
Näin teet koontilaskun 
 

Luo toimituksesta myyntilaskutuksen ”Uusi” kohdassa lähete ja tallenna se, mutta älä hyväksy 
sitä, jolloin siitä ei vielä muodostu laskua. 

 

 
Luo myös seuraavista toimituksista lähete ja tallenna ne. 

Kun haluat laskuttaa yhdellä laskulla kaikki toimitukset, niin mene myyntilaskutuksen ”Avoimet” 
kohtaan ja valitse rastimalla avoimet lähetteet, joista haluat muodostaa koontilaskun. 

Kun on valittuna vähintään 2 lähetettä, aktivoituu yläreunan painike ”Luo koontilasku” 

Valituissa lähetteissä tulee olla sama laskutusosoite, eli toimitusosoite voi vaihdella, mutta jos 
laskutusosoite on sama, niin lähetteistä voidaan muodostaa koontilasku. 

Klikkaamalla ”Luo koontilasku” painiketta, syntyy lasku jossa näkyvät kaikki valitut toimitukset 
eriteltyinä. Tämän voi sitten hyväksyä ja tulostaa tai lähettää sähköisesti normaaliin tapaan 
 

 

 



 

 

 

Lähetettävät laskut ruudulla laskun tyyppinä näkyy koontilasku 

 


