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1 Kirjanpidon luonti

Kun kayttaja kirjautuu ensimmaisen kerran Wakkaan, eika ohjelmassa ole viela yhtaan kirjanpitoa,
ohjelman etusivulla on vain Lisaa uusi kirjanpito -painike.

=W Maatilani  valitse kijanpito ~

A KK A

A Ohje~

Tervetuloa MinunMaatilani Wakkaan

Sinulla ei ole oikeuksia yhteenkiin kirfjanpitoon

Lizda uusi kirjanpito

Painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa ohjataan luomaan uusi kirjanpito. Jatkossa jos haluaa

perustaa toisen kirjanpidon, kirjanpidon luonti -ponnahdusikkunan saa auki Tydkalut -valikon Kirjanpidot -
nayton Lisda -painikkeesta.

Ponnahdusikkunan Kirjanpidon perustiedot -naytolla maaritetaan kirjanpidon nimi, tilikartta ja
ensimmainen tilikausi:

o Kirjanpidon perustiedot ° Yrityksen perusfiedot o Kirjanpidon asetukset ° Kirjanpidon vimeistely

Kirjanpidon luonti 1/4: Kirjanpidon perustiedot

KIRJANPIDON NIMI

TILIKARTTA* oTILIKAR'ITAA EI VOI VAIHTAA KIRJANPIDON LUONNIN JALKEEN.

Ensimmainen tilikausi

TILIKAUDEN NIMI*
2025

ALKUPANE*
01.01.2025 (i)

PAATTYMISFANA"
31.12.2025 (i)

@ oHE KESKEYTA

Kirjanpidon nimi

Anna kirjanpidolle nimi, joka erottaa kirjanpitosi muista kirjanpidoista, kuten oma nimesi tai yrityksesi nimi.
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Tilikartta
Seuraavista vaihtoehdoista tulee valita kirjanpidolle sopiva tilikartta. Huomaa, etta tilikarttaa ei voi vaihtaa

kirjanpidon luonnin jalkeen:

Maa- ja metsitalous -tilikartta valitaan, kun pidetddan maa- ja/tai metsatalouden kirjanpitoa ja tilikauden
paatteeksi halutaan ldhettaa verottajalle Maatalouden ja/tai metsatalouden veroilmoitus 2- tai 2Y-lomake
ja/tai 2C-lomake. Téll6in kirjanpidon maataloutta harjoittaa maatalousyrittdja, maatalousyhtyma tai
kuolinpesa ja metsataloutta harjoittaa luonnollinen henkil6, kuolinpesa tai ndiden muodostamat
verotusyhtymat. Maatalousosakeyhtiolle on oma tilikarttansa.

Wakka Pro -versiossa on mahdollista valita my6s Maatalousosakeyhtio tilikartta, Yleinen tilikartta tai
Yhdistys tilikartta:

Maatalousosakeyhtio -tilikartan valitsee maatalousosakeyhtio, joka tekee veroilmoituksen verottajalle
lomakkeilla: 6B, 7M, 18 ja 62.

Yleisen tilikartan valitsee muuta kuin maataloutta harjoittava elinkeinonharjoittaja tai osakeyhtio ja
osuuskunta. Yleisen tilikartan tilinpaatdksessa on mahdollisuus tayttaa yhtiomuodon mukaan
veroilmoituslomakkeet: 5, 18B ja 62 tai 6B, 18 ja 62.

Yhdistys tilikartta on tarkoitettu vain yhdistyksille.

Ensimmaisen tilikauden nimi:

Nimi on yleensa vuosiluku numeroina. Ohjelma alustaa nimeksi kuluvan vuoden vuosiluvun.
Alkupaiva ja paattymispaiva

Anna kirjanpidon tilikauden alkupdiva ja paattymispaiva.

Kun tahdella merkityt pakolliset kentat on taytetty, Seuraava -painikkeen klikkaus siirtaa seuraavalle
naytolle tayttdmaan kirjanpidon yrityksen perustiedot.

Kirjanpidon perustiedot o rityksen perustiedot Kirjanpidon azetukset Kirfjanpidon viimeistely
Kirjanpidon luonti 2/4: Yrityksen perustiedot
YRITYKSEN NIMI * YRITTAJAN MM+ YRITYSMUOTO *
Malli Maija Perheviljelma -
KATUOSOITE SAHKSPOETIOSOITE YTUNNUS
POSTINUMERD PUHELINNUMERD TILATUNNUS
POSTITCIMIPAIKKA FAX KARJATUNNUS
KUNTA
EDELLINEN @ oneE KESKEYTA
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Yrityksen perustiedot

Tahdella (*) merkityt kentat ovat pakollisia tietoja. Kannattaa kuitenkin tayttda tiedot mahdollisimman
kattavasti. Tarvittaessa tietoja voi taydentdaa myos kirjanpidon perustamisen jalkeen Perustiedot -valikon
Yrityksen perustiedot -nadytolla.

Yritysmuoto

Yritysmuodon valinta vaikuttaa esimerkiksi Perheviljelma tai Yhtyma vaihtoehdoissa siihen, miten velkoja ja
varoja kasitellaan tilinpaatoksessa. Lisaksi maa- ja metsatalouden tilinpaatoksessa naytetdan ja taytetaan
2Y-lomake 2-lomakkeen sijasta, kun yritysmuoto on Yhtyma (vuodesta 2018 alkaen). Vastaavasti Yleisen
tilikartan tilinpaatoksessa naytetdan ja taytetaan 6B-lomake, jos yhtiomuoto on osakeyhti6 tai osuuskunta.
Muilla yleisen tilikartan yhtiomuodoilla taytetdan 5-lomake.

Kun kirjanpidon tilikartaksi on valittu Maatalousosakeyhtio tilikartta, ainoa mahdollinen yritysmuoto
Osakeyhti6 on valmiina oletuksena.

Kun kirjanpidon tilikartaksi on valittu Yhdistys tilikartta, ainoa mahdollinen yritysmuoto Yhdistys on
valmiina oletuksena.

Y-tunnus

Ohjelma hyvaksyy Y-tunnuksen kenttdaan vain oikeassa muodossa. Yritys- ja yhteisétunnuksessa on
seitsemdn numeroa, valiviiva ja tarkistusmerkki, eli se on muotoa 1234567-8. Y-tunnuksen voi loytaa
esimerkiksi verokortista tai Y-tunnusta voi hakea yrityksen nimella sivulta www.ytj.fi kohdasta Yrityshaku.

Tilatunnus
Tilatunnus on yhdeksannumeroinen numerosarja, jossa yleensa ensimmaiset kolme numeroa koostuu
kuntanumerosta. Esim. 009123456.

Seuraava -painikkeen klikkaus siirtda seuraavalle ndytoélle tayttamaan Kirjanpidon asetukset.

Kirjanpidon perustiedot Yrityksen perustiedot o Kirjanpidon aseukset Kirjanpidon viimeistely

Kirjanpidon luonti 3/4: Kirjanpidon asetukset

AINEISTOKIEL
Suomi -

Arvonlisdverovelvollinen
[ MNayté debet-kredit
[ Sucriteperusteinen kirjanpito

ALV ILMOITUS JAKSO

EDELLINEN o OHJE KESKEYTA SEURAAVA

Kirjanpidon asetukset
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Naytolla valitaan aineistokieleksi suomi tai ruotsi. Esimerkiksi tilikartta nakyy aineistokielelld riippumatta
siitd, minka kielen on valinnut ohjelman kieleksi nayton ylapalkin oikean reunan Fl -tai SV -tekstilinkeista.

Arvonlisdverovelvollinen
Arvonlisdverovelvollinen -valintalaatikko valitaan, kun kirjanpidon yritys tai yhdistys on
arvonlisaverovelvollinen.

Kun yritys tai yhdistys ei ole arvonlisaverovelvollinen ja valintalaatikko tallennetaan tyhjana, tall6in Tosite -
ndytolla tositteen vienteja kirjatessa ohjelma olettaa kaikille kirjanpitotileille arvonlisaveroprosentiksi nolla.

Nayta debet-kredit

Nayta debet-kredit -valintalaatikko valitaan, kun vientia kirjatessa halutaan nahda myds vastatili eli ns.
kahdenkertaisen kirjanpidon nakyma. Asetus vaikuttaa Tositteet - ja Ostolaskut -ndyton ulkoasuun. Vientia
tilioitdessa ndytetaan joko yhdenkertaisen kirjanpidon nakyma tai debet-kredit valinnalla debet - ja kredit -
kentat erikseen.

Suoriteperusteinen kirjanpito

Suoriteperusteinen kirjanpito -valintalaatikko valitaan, kun kirjanpito on suoriteperusteinen. Tarvittaessa
valintaa voi muuttaa kesken kirjanpidon Tydkalut -valikon Kirjanpidot -ndytdn Asetukset -valilehdella.
Oletuksena kohdassa ei ole rastia, jolloin kirjanpito tulkitaan maksuperusteiseksi.

Alv ilmoitusjakso

Alv ilmoitusjakso -valintalistasta voi valita Alv ilmoitusjakson: Vuosi, Neljannesvuosi tai Kuukausi.
Kirjanpidon asetuksiin valittu ilmoitusjakso ndytetdan oletuksena Raportit -osion IImoitus oma-aloitteisista
veroista Parametrit-naytolla.

Kun kaytossa on Wakka Pro -tuote, Alv limoitusjakso kannattaa tallentaa asetuksiin, jotta ohjelma voi
nayttdaa huomautusikonin Wakan etusivun Tilanne seurattavissa kirjanpidossa -taulukossa, kun Oma-
aloitteiset verot ilmoituksen Iahetys on ajankohtaista.

Seuraava -painikkeesta siirtyy viimeiselle ndytoélle viimeistelemaan kirjanpidon luonnin Luo kirjanpito -
painikkeella. Painikkeesta ohjelma luo kirjanpidon ja avaa kirjanpidon etusivun. Wakan ylapalkissa nakyy
valitun kirjanpidon nimi ja tilikausi.
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o Kirjanpidon perustiedot ° Yrityksen perustiedot o Kirfjanpidon aselukset ° Kirjanpidon viimeistely

Kirjanpidon luonti 4/4: Kirjanpidon viimeistely
Kirjanpidon luomiseen tarvittavat tiedot on nyt keratty. \ahvista kirjanpidon luominen painamalla Luo kirjanpito -painiketta.

Taman jalkeen kirjanpidon tietojen taydennysta kannattaa jatkaa vahintaan ndiden perusrekisterien osalta:
Henkilot, Omaisuus ja Lainat.

Muita perusrekisteritietoja voi tayttaa tarpeen mukaan myohemminkin. Kirjanpidon perusrekisterit ovat Perustiedot -valikossa.

EDELLINEN o OHJE KESKEYTA LUO KIRJANPITO:

Kirjanpidon tietojen taydennysta kannattaa jatkaa vahintaan naiden perusrekisterien osalta:

e Henkilot,
e Omaisuus ja
e lainat

Linkit perusrekisteri -ndytoille on Perustiedot -valikossa. Lisaksi myyntilaskutusta varten kannattaa lisata
kirjanpitoon tiedot laskuttajista, tuotteista ja tuoteryhmista. Laskuttajat -, Tuoterekisteri - ja Tuoteryhmat -
naytoille padsee Myyntilaskut -valikosta.
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2 Perustiedot

Perustiedot -valikosta paasee Yrityksen tiedot -naytolla, kirjanpidon perustietojen naytoille ja erilaisille
rekisteri -ndytaille.

Pitamalla rekisterit kunnossa ja ajan tasalla Wakan paivittdinen kayttd on helpompaa. Rekisterit ovat
helppoja yllapitda ja niista l0ytaa nopeasti kaikki rekisteriin syotetyt tiedot. Eri rekisterit voi listata
haluttuun jarjestykseen klikkaamalla sarakeotsikkoa. Esimerkiksi, jos painaa Nimi -sarakeotsikkoa tiedot
jarjestyvat aakkosjarjestykseen nimen mukaan.

Vapaan sanahaku -kentan avulla rekisteritaulukkoon voi suodattaa vain hakutekstin sisaltamat rivit.
Hakutulos tarkentuu sitd mukaa, kun hakukenttdan kirjoitetaan lisaa kirjaimia tai numeroita.

Aliluvuissa on lisatietoja Perustiedot -valikon naytoista.

2.1 Yrityksen tiedot

Pakolliset yritystiedot taytyy tayttaa jo kirjanpidon luonnin yhteydessa. Yrityksen tiedot -naytolla
yritystietoja voi taydentda ja tarvittaessa muokata. Jos verkkolaskuja haluaa vastaanottaa Maventan kautta,
palvelun tunnukset tallennetaan Yrityksen tiedot -naytélle. Naytolle voi myos tallentaa tiedot
tyoeldkevakuutuksesta ja tydtapaturmavakuutuksesta. N&ita tietoja tarvitaan lahetettdessa Tulorekisteriin
palkkatietoilmoituksia tai Tyonantajan erillisiimoituksia.

Tahdella (*) merkityt kentat ovat pakollisia tietoja. Kannattaa kuitenkin tayttda tiedot mahdollisimman

kattavasti. Nayton kenttiin tehdyt muutokset tallennetaan Tallenna -painikkeella.

NMaatilani 3219 Mallikirjanpito MM 2025 =

2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) =

#A Pankkiv  Kirjanpito ¥  Palkanlaskenta~™  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatos ~

Etusivu / Yrityksen tiedot

YRITYKSEN PERUSTIEDOT

Perustiedot ¥  Tyokalut™ Ohje ™

Yrityksen tiedot @

Asiakasrekisteri

YRITYKEEN NIMI* YRITTAJAN NIMI Henkildsts .
Minun maatilani Malli Maija

KATUOSOITE SAHKGROSTIOSOITE Omaisuus

Telitie 2 Maija.malli@sposti.fi Metsavahennyspohja

FOSTINUMERS FUHELINNUMERS K . Kidtilit

15200 - 0404045550 assa- ja pankkitili

POSTITOIMIPAIKIA FaX Lainat

LAHTI Tilikartta

KUNTA ASIOINTIKIELI

Lahti - Suomi - Kustannuspaikat

Tositezarjat

Alv-kannat
VERKKOLASKUJEN VASTAANOTTO (MAVENTA)
Raportit
Sahkaisten laskujen hinnasto. Ottamalla palvelun kayttéén, hyvaksyn veloituksen.
APIHAVAIN MAVENTA YRITYKSEN UUID (MAVENTA)
13 dllrd U B 0 D ol Sl § Rom B ooul s g iy fey woopee Goda0
TIEDOT TYOELAKEVAKUUTUKSESTA
ELAKEJARJESTELYNUMERD TYOELAKELAITOKSEN YHTIOTUNNUS
u Keskindinen mEm EED EECE L -

[ Tilapainen tyénantaja (Ei Tyel vakuutussopimusta)

TIEDOT TYOTAPATURMAVAKUUTUKSESTA

TYOTAPATURMAVRKUUTUSYHTION Y-TUNNUS
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Yritysmuoto

Yritysmuodon valinta vaikuttaa esimerkiksi Perheviljelma tai Yhtyma vaihtoehdoissa siihen, miten velkoja ja
varoja kasitelldaan tilinpaatoksessa. Lisdksi maa- ja metsatalouden tilinpaatoksessa naytetdadn ja taytetdan
2Y-lomake 2-lomakkeen sijasta, kun yritysmuoto on Yhtyma (vuodesta 2018 alkaen). Vastaavasti Yleisen
tilikartan tilinpaatoksessa naytetdan ja taytetaan 6B-lomake, jos yhtiomuoto on osakeyhtid tai osuuskunta.
Muilla yleisen tilikartan yhtiomuodoilla taytetdan 5-lomake.

Kun kirjanpidon tilikartaksi on valittu Maatalousosakeyhtio tilikartta, ainoa mahdollinen yritysmuoto
Osakeyhtio on valmiina oletuksena.

Kun kirjanpidon tilikartaksi on valittu Yhdistystilikartta, ainoa mahdollinen yritysmuoto Yhdistys on valmiina
oletuksena.

Y-tunnus

Ohjelma hyvaksyy Y-tunnuksen kenttaan vain oikeassa muodossa. Yritys- ja yhteis6tunnuksessa on
seitsemdn numeroa, valiviiva ja tarkistusmerkki, eli se on muotoa 1234567-8. Y-tunnuksen voi loytaa
esimerkiksi verokortista tai Y-tunnusta voi hakea yrityksen nimella sivulta www.ytj.fi kohdasta Yrityshaku.

Tilatunnus
Tilatunnus on yhdeksannumeroinen numerosarja, jossa yleensa ensimmaiset kolme numeroa koostuu
kuntanumerosta. Esim. 009123456.

Karjatunnus
Lisaa karjatunnus, mikali sinulla on karjatunnus.

Tiedot ty6eladke- ja tydotapaturmavakuutuksista

Jos yrittdja toimii tydnantajana, tiedot tydeldkevakuutuksesta (eldkejarjestelynumero ja tyoelakelaitoksen
yhtiétunnus) ja tiedot tydtapaturmavakuutuksesta (tydtapaturmavakuutusyhtion tunniste ja
vakuutusnumero) kannattaa tdydentda Wakkaan. Ohjelma taydentaa tiedot Yrityksen perustiedoista
Ty6nantajan erillisilmoitukseen silloin, kun erillisilmoitukseen on valittu ”Ei palkanmaksua”.

Lisaksi ohjelma lisda vakuutustiedot jokaisen TYEL-vakuutetun palkansaajan Tulorekisteriin Iahetettavaan
palkkatietoilmoitukseen. Jos palkansaajan vakuutustiedot poikkeavat tdahan Yrityksen perustietoihin
tallennetuista tiedoista, palkansaajan muista poikkeavat vakuutustiedot tulee tallentaa Henkil6sto -osion
Tulorekisterin lisatiedot-valilehdelle. Ohjelma lisda vakuutustiedot sieltd palkansaajan Tulorekisteriin
lahetettavaan palkkatietoilmoitukseen.

Tilapdinen tydnantaja

Yrityksen tiedot -ndyt6lla Tyoeldkelaitoksen yhtiétunnus -kentdn alapuolella on Tilapainen tyonantaja -
valintalaatikko. Tilapdinen ty6nantaja -valintalaatikko kuuluu valita, jos lahettaa palkkailmoituksia
Tilapdisena Tydnantajana.

Tilapdinen tyonantaja voi maksaa palkkaa kuuden kuukauden aikana enintddn 10 038 euroa (vuonna 2025).

Tilapdinen tydnantaja ei tyollista pysyvasti, mutta palkkatietoilmoituksen mukana Tulorekisteriin taytyy
kuitenkin ilmoittaa tilapdisen tydnantajan geneerinen elakejarjestelynumero. Numero tallennetaan
Yrityksen perustietoihin Eldkejarjestelynumero -kenttaan.

Elakejarjestelynumero tulee kysya vakuutusyhtiosta. Tassa muutama esimerkki vakuutusyhtickohtaisista
tilapdisen tyonantajan eldkejarjestelynumeroista:

Varma 55-3999990D, Elo 54-0000000U, limarinen 46-3000000V, Veritas 56-0049990P.
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Wakka lahettda palkkatietoilmoituksen mukana Tulorekisteriin tiedon: Maksajan tyyppi: Tilapdinen
tyonantaja, aina kun Tilapdinen ty6nantaja -valintalaatikko on valittu. Tietoa ei kuitenkaan saa lahettaa, jos
palkkatietoilmoituksessa ilmoittaa maksaneensa tuloa, joka ei ole elakkeen perusteena tai palkansaaja on
YEL-vakuutettu. Naissa tapauksissa kayttajan taytyy lahetyksen ajaksi poistaa Tilapainen ty6nantaja -
valintalaatikon valinta.

Kun palkkatietoilmoituksen ldhettdja on tilapdinen tydnantaja, ohjelma lahettda Tulorekisteriin
palkkatietoilmoituksen mukana myds yrityksen nimen, osoitteen ja puhelinnumeron. Nama tiedot taytyy
siis my0s tallentaa Yritystietoihin.

Verkkolaskujen vastaanotto (Maventa)

Maventa verkkolaskuoperaattorin kautta valitettyja verkkolaskuja voi noutaa Wakkaan, kun Yrityksen
perustiedot -naytolle on lisatty Maventan verkkopalvelusta saatavat APIl-avain ja Yrityksen UUID -
tunnukset. Tunnukset voi tallentaa, kun valintalaatikon valinnalla osoittaa, ettd hyvaksyy sahkoisten
laskujen vastaanottamisen veloituksen. Naytolla Hinnaston -teksti on linkki, jota klikkaamalla ohjelma avaa
toiseen valilehteen Mtech:n hinnaston.

Lisatietoja verkkolaskujen vastaanotosta ilman pankkiyhteytta voi lukea luvusta 3.5 Nouda verkkolaskut.

2.2 Asiakasrekisteri

Asiakasrekisteriin on tarkoitus lisata kaikkien asiakkaiden ja toimittajien tiedot, jotta laskujen maksaminen
ja laskuttaminen helpottuvat jatkossa. Asiakasrekisteri -naytolle paasee Perustiedot — ja Myyntilaskutus -
valikoista.

N Maatilani a IM11563~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) = [EfE T = MinunMaatilani.fi ~
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ASIAKAS PANKKITILIT
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M mi@ma.fi LOMART KAURU

FOSTITOIMIPAIIEA VERKKOLASKUOSOITE [ Kéyta oletustilia verkkolaskun HeR AT
hyvink&a ol i =e10 tilidintiin
CEASTO S KIRJANPITOTILI KOTIMAA

- VERKHOLASKUVALITTALE
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PUKELIN, YO MAKSUAIKA PAMIN Yhdista viennit
0404040404 0
PUHELIN, KOTI [] Passiiviosoite

VIITE
299932 TALLENNA

LISAA POISTA < n
Id

Nimi Osasto -l Katuosoite Sahkdposti Puhelin Kaytossa
46999 Tums se— CEE kukkolantie 3 mi@ma.fi 0404040404 Akfiivinen
48524 Homm-en . o ME——— Passiivinen
47001 iy Aktiivinen

Asiakasrekisteri -naytolla on kaksi valilehtea: Asiakas ja Pankkitilit. Nayton alareunassa on taulukko
kirjanpitoon tallennetuista asiakkaista. Taulukosta valitun rivin tiedot nakyvat nayton yldosan kentissa.
Kirjanpitoon tallennetun asiakkaan tietoja voi muokata Asiakas -valilehdella ja tallennetulle asiakkaalle voi
lisata pankkitilin tai muuttaa olemassa olevia tilitietoja Pankkitilit -valilehdella.

Minun Maatilani Wakka sivu 15/ 320
Mtech Digital Solutions Oy



Uusi asiakas

Uuden asiakkaan luonti tapahtuu painamalla Lisaa -painiketta, josta ohjelma avaa Uusi asiakas -
ponnahdusikkunan. Ponnahdusikkunassa on samat tayttokentat kuin Asiakas -vélilehdelld. Tiedot uudesta
asiakkaasta kannattaa tayttdd mahdollisimman tarkasti, joskin vain tahdella merkitty kentta on pakollinen
tieto.

Asiakas -valilehden kentat:
Nimi
Anna asiakkaan nimi

Lahiosoite
Anna asiakkaan lahiosoite numeroineen.

Postinumero
Anna asiakkaan postinumero. Ohjelma tarjoaa lisdttyihin merkkeihin sopivia postinumeroita. Postinumeron
valinta valintalistasta tayttaa seuraavaan kenttdan postitoimipaikan.

Postitoimipaikka
Tayttyy automaattisesti oikean postinumeron jalkeen.

Osasto
Jos asiakkaasi on jonkin yrityksen tietty osasto, kirjoita osaston nimi tdhan.

Y-tunnus

Anna asiakkaasi y-tunnus.

Viite

Tama kohta tarkoittaa yleensa asiakkaan yhdyshenkilon nimea. Kohtaa ei ole jarkevaa tayttaa, mikali
yhdyshenkil6 ei ole vakituinen.

Alennusprosentti
Voit merkita asiakkaalle alennusprosentin. Kun asiakkaalle luo myyntilaskua, ohjelma alustaa laskuriville
asiakkaan tietoihin tallennetun alennusprosentin. Alennusprosenttia voi laskuriville tarvittaessa muuttaa.

Verkkolaskuosoite

Verkkolaskuosoite on laskuttajan tai vastaanottajan osoite, jonka avulla yrityksille tai yksityishenkilille voi
lahettaa sahkoisia verkkolaskuja. Verkkolaskuosoite voi olla muotoa OVT-tunnus, IBAN-tunnus tai
verkkopalvelutunnus.

Verkkolaskuvalittadja
Jos asiakkaalle on lisatty asiakastietoihin verkkolaskuosoite, valitse valintalistasta myos verkkolaskuvalittaja.

Maksuaika paivina
Anna maksuaika paivina eli kuinka monta paivaa on aikaa maksaa lasku laskun ldhetyspdivasta. Taman
pystyt muuttamaan aina myyntilaskua tehdessa.

Passiiviosoite

Kun asiakkaan tietoihin on tallennettu Passiiviosoite -valintalaatikon valinta, asiakastaulukon Kaytdssa -
sarakkeessa lukee Passiivinen ja kyseinen asiakas ei ndy enaa asiakasvalikoissa, esimerkiksi myyntilaskua
tehdessa.

Tunnisteen tyyppi ja tunniste
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Tunnisteen tyypiksi valitaan joko Y-tunnus, Alv-tunniste (VAT) tai Ulkomaalainen Y-tunniste. Valinta
madrittda seuraavan Tunniste -kentdn selitteen.

Kayta myyntilaskutuksessa ulkomaalaista osoitetta
Valintalaatikko, jonka valinta ndyttaa asiakastietoihin lisdtyn ulkomaan osoitteen myyntilaskussa.

Ulkomaan osoite, postinumero ja kaupunki
Ohjelma tayttaa asiakkaan ulkomaalaisen osoitteen myyntilaskuun, jos Kaytda myyntilaskutuksessa
ulkomaalaista osoitetta -valintalaatikon valinta on tallennettu asiakastietoihin.

Kayta oletustiliad verkkolaskun tilidintiin -valintalaatikko ja kirjanpitotili

Kun Kayta oletustilid verkkolaskun tilidintiin -valintalaatikko on valittu ja Kirjanpitotili -kenttdan on
tallennettu kirjanpitotili, ohjelma kayttaa kirjanpitotilid aina luodessaan asiakkaalta saadusta
verkkolaskusta ostolaskutositteen kirjanpitoon.

Yhdista viennit
Kun Yhdista viennit -valintalaatikko on valittu, ohjelma yhdistaa aina viennit luodessaan ostolaskutositteen
kirjanpitoon asiakkaalta saadusta verkkolaskusta.

Tallenna
Tallenna -painikkeella tallennetaan uuden asiakkaan tiedot tai jo tallennetun asiakkaan tietoihin
Asiakasrekisteri -naytolla tehdyt muutokset.

Uusi asiakas -ponnahdusikkunassa Tallenna -painikkeen klikkaus tallentaa asiakkaan, sulkee
ponnahdusikkunan ja paivittad asiakkaan tiedot ndyton taulukkoon. Kun uusi asiakas on taulukosta valittu,
sille voi lisata pankkitilin Pankkitilit -valilehdella.

Ponnahdusikkunan Peruuta -painike sulkee ponnahdusikkunan tallentamatta asiakkaan tietoja.

Poista asiakas

Asiakasrekisteri -ndyton Poista -painikkeella voi poistaa rekisterista taulukosta valitun asiakkaan, jos
asiakkaalla ei ole kytkoksia kirjanpidon muihin tietoihin. Painikkeesta ohjelma varmistaa, etta asiakas
halutaan poistaa. Jatka -painikkeella ohjelma poistaa asiakkaan, jos se on mahdollista ja pdivittaa ndayton
taulukon.

Asiakasrekisterista ei kuitenkaan voi poistaa asiakasta, jolle on tehty osto- tai myyntilasku tai jolla on
kirjanpidossa muita kytkdksid. Vanhan, tarpeettoman asiakkaan voi Asiakas -valilehdellda merkita
passiiviseksi valitsemalla asiakkaan tietoihin Passiiviosoite -valintalaatikon ja tallentamalla muutoksen.
Asiakastaulukossa on Kaytdssa -sarake, josta nakee, onko rivin asiakas aktiivinen vain passiivinen.

2.2.1 Pankkitilit -vdlilehden tiedot

Muista lisata asiakkaan pankkitilitiedot Pankkitilit-valilehdelld. Varsinkin toimittajien tapauksessa pankkitili
on pakollinen tieto, jotta Wakassa voi tallentaa pankkiyhteydelld maksettavan ostolaskun kyseiselle
toimittajalle.
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Asiakkaan uuden pankkitilin tiedot

BN TILMUMERO *
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Ndyton alareunan asiakastaulukosta valitun asiakkaan pankkitilit nakyvat Pankkitilit -ndytén yldosan
taulukossa.

Lisda pankkitili

Painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jonka IBAN-tilinumero-kenttdan lisatdan asiakkaan
pankkitilinumero. Kun tilinumero on lisatty ja siirtyy pois kentasta, ohjelma tayttdaa seuraaviin kenttiin
pankin nimen ja BIC-koodin. Tallenna -painikkeesta ohjelma tallentaa tilinumeron valitulle asiakkaalle ja
sulkee ponnahdusikkuna. Peruuta -painike sulkee ponnahdusikkunan tallentamatta tietoja. Ohjelma
tallentaa asiakkaan ensimmaisen pankkitilin oletuspankkitiliksi.

Aseta oletukseksi

Painikkeen klikkauksella ohjelma asettaa taulukosta valitun pankkitilirivin pankkitilin oletuspankkitiliksi.

Poista pankkitili

Painikkeesta ohjelma varmistaa, etta Asiakkaan pankkitilit -taulukosta valittu pankkitili halutaan poistaa.
Jatka -painikkeesta ohjelma poistaa tilin ja sulkee ponnahdusikkunan ja pdivittda nayton, jos pankkitilia ei
ole kaytetty kirjanpidon tapahtumissa.

Jos pankkitilia on kaytetty kirjanpidon tapahtumissa, sitd ei voi poistaa ja ohjelma nadyttaa tasta
huomautuksen.

2.3 Henkilosto

Henkilosto -naytolle padsee Wakan ylapalkin Perustiedot — ja Palkanlaskenta -valikoista.

Henkilosto -osio sisdltdaa nelja valilehted, joiden jokaisen alareunassa nakyy sama taulukko kirjanpitoon
tallennetuista henkildista.
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Ensimmaiselld Henkilon perustiedot -vililehdella lisataan uusi henkil6 kirjanpidon tai muokataan jo
olemassa olevan henkilon perustietoja.

Toisella Verokortti -valilehdella lisatdan valitulle henkilolle uusi verokortti tai muokataan jo olemassa olevaa
verokorttia.

Kolmannella Tulorekisterin lisatiedot -valilehdella lisatdaan tai muokataan valitun henkilon tietoihin
palkkatietojen Tulorekisterildhetykseen liittyvid vakuutustietoja, jotka poikkeavat Yrityksen perustietoihin
lisatyista tiedoista.

Neljas Yhtyman osakastiedot -valilehti nakyy vain Maatalousyhtymien kirjanpidoille ja silloinkin vain, kun
henkil6taulukosta on valittu henkild, jonka tyyppi on Yhtyman osakas.

Henkilotaulukosta valitun henkilon tiedot nakyvat nayton ylaosan kentissa. Tietoja voi tarvittaessa muokata
ja muutokset tallentaa ndytdn Tallenna -painikkeella. Taulukon henkilévalinta sailyy, vaikka vaihtaa toiselle
Henkilosto -osion valilehdelle.

Uusi henkilo

Uusi henkild lisataan kirjanpitoon Lisaa -painikkeesta. Painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jonka
kenttiin tdydennetdaan uuden henkilon perustiedot. Ponnahdusikkunassa on samat kentat kuin Henkilon
tiedot -vadlilehden yldosassa. Pakolliset kentat on merkitty *-merkilla. Kun pakolliset ja muut tarvittavat
kentat on taytetty, Tallenna -painike on aktiivinen ja tiedot voi tallentaa. Tallennus sulkee
ponnahdusikkunan ja paivittaa henkilon tiedot naytén alaosan taulukkoon ja valitsee tallennetun henkilon.

Ohjelma nayttaa ndyton alaosan taulukosta valitun henkilon tiedot ndyton yldosan kentissa. Tietoja voi
tarvittaessa muokata ja tallentaa muutokset.

Henkilon perustiedot -vililehden kentat:

Sukunimi

Anna henkilon sukunimi.
Etunimi

Anna henkilon etunimi.
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Kustannuspaikkaryhma
Klikkaamalla kenttaa aukeaa lista mahdollisista kustannuspaikkaryhmista.

Kustannuspaikka
Suljettu kenttd, johon ohjelma tallentaa uuden henkilén kustannuspaikan henkil6tietojen tallennuksen
yhteydessa.

Ammatti
Valitse sopiva ammattinimike valikkolistasta. Kirjoittamalla kenttdan nimen alkua, ohjelma tarjoaa listasta
sopivia vaihtoehtoja.

Tunnisteen tyyppi

Valitse tunnisteen tyyppi valintalistasta. Jos tunnisteen tyyppi on muu kuin Y-tunnus tai suomalainen
henkilétunnus, henkilon tietoihin on tdydennettdava Tunnisteen myoéntanyt maa, Sukupuoli ja Syntymaaika,
myos Kotimaa ja Kohdemaa taytyy taydentaa.

Tunniste (oletuksena Henkilétunnus)
Kirjoita henkilon tunniste.

Jos henkilétunnuksen loppuosa alkaa numerolla 9 (tai 000, 001, UUU), tunnus on todennakoisesti
keinotekoinen tunniste (esim. xxxxxx-9xxx). Jos palkansaajalle taytyy ilmoittaa keinotekoinen tunniste,
tunnisteen tyypiksi valitaan Muu tunnus. Lisdksi henkilon tietoihin taytyy tdydentda Tunnisteen myontanyt
maa, Sukupuoli ja Syntymaaika osoitetietojen lisdksi.

Tunnisteen myontianyt maa
Maavalikoissa voi hakea oikeaa maata kirjoittamalla valikkokenttaan maan nimea, ohjelma tarjoaa
valikkoon sopivia vaihtoehtoja.

Tyyppi
Valintalistasta valitaan, onko henkild: Yrittaja, Puoliso, Perheenjasen, Palkansaaja vai Yhtyman osakas.

Jos kirjanpito kdyttda maa- ja metsatalouden tilikarttaa ja yhtiomuoto on Yhtyma, yhtyman osakkaiden
tyypiksi valitaan Yhtyman osakas, ja Yhtyman osakastiedot -valilehdelle tdydennetdan osakkaan lisatiedot,
jotta Tilinpaatds -osion Verolaskenta -valilehdelld osakkaalle voi laskea Verolaskelman.

Tyosuhteen alku
Palkansaajan tyosuhteen alkamispdivamaara. Kentan oikean reunan ikonia klikkaamalla avautuu kalenteri,
josta voi valita pdivamaaran tai paivamaaran voi naputella suoraan kenttaan.

Tyo6suhteen loppu

Palkansaajan tydosuhteen paattymispaivamaara. Jos henkilon tietoihin on tallennettu tydsuhteen
paattymispaiva edelliselle tilikaudelle tai aikaisemmin, henkilon tietoja ei nayteta enaa Henkil6sto -osion
henkil6listassa. Henkiloa ei myoskaan nayteta endaa muissa henkilévalintalistoissa esim. Ajopdaivakirja- tai
Palkanlaskenta -naytailla.

Vaikka henkil6lle olisi jo tallennettu tydsuhteen paattymispaivamaara, henkilon tiedot saa nakyviin
Henkil6sto -osiossa valitsemalla henkil6listan ylapuolelta valintalaatikon: Nayta myos paattyneet
tyosuhteet.

Pankkitili

Minun Maatilani Wakka sivu 20/ 320
Mtech Digital Solutions Oy



Palkansaajan pankkitilinumero taytyy tallentaa palkansaajalle ennen kuin muodostaa palkansaajasta
asiakkaan asiakasrekisteriin Lisaa valittu henkilo asiakasrekisteriin -painikkeella. Painikkeesta ohjelma
muodostaa asiakkaalle my6s pankkitilitiedon asiakasrekisteriin.

Jotta palkansaajalle voi Palkanlaskenta -osiossa tehda palkkalaskelman ja |dhettda sen tiedot
Tulorekisteriin, henkilon tiedot taytyy lisata Henkilosto -naytolle. Lisdksi palkansaajan tiedot tulee lisata
my0s asiakasrekisteriin, jos Palkkojen tilidinti -osiossa haluaa tehda palkanmaksusta pankkiyhteydella
maksettavan ostolaskun, johon lisatdaan palkansaajan tilinumero maksun saajaksi.

Palkan tilidintimalli

valintalistassa naytetaan kaikki kirjanpidon Palkkojen tilidinti -osion Tilidintimalli -valilehdelle tallennetut
Tilidintimallit. Kirjanpidossa on aina vahintdan oletustilidintimalli, jonka ohjelma olettaa uudelle henkildlle
tilidintimalliksi.

Palkan tilidintimallia tarvitaan palkan tilidinnissa, josta on lisdtietoja luvussa 7.4 Palkkojen tilidinti.

Palkkalaji ja Yksikk6hinta

Henkilon perustietoihin voi lisata oletuspalkkalajin ja sille yksikkéhinnan. Kun sitten Palkanlaskenta -
nayto6lla palkansaajan palkkatapahtumaan valitsee oletuspalkkalajin, ohjelma lisda oletusyksikkéhinnan
automaattisesti palkkatapahtumaan.

LUO UUSI PALKKALAJIRIVI

FALKKALAJIRYHMA
PALKAT JA LISAT limoita poikkeava vakuutustieto

FALKKALAJ*
Kuukausipalkka

TULOLAJIN NUMERO
201

Tydttomyysvakuutusmaksun alainen
-

Tybtapaturma- ja ammattitautivakuutusmaksun alainen

YKSIKKOHINTA *
222200

YHTEENSA

Osoitteen tyyppi

Palkansaajan osoite on pakollinen tieto Tulorekisterin palkkatietoilmoituksissa. Osoitteen tyypiksi valitaan
joko Osoite kotivaltiossa tai Osoite tyoskentelyvaltiossa. Suomessa sijaitseva osoite tdydennetaan
Lahiosoite-kenttaan ja ulkomailla sijaitseva osoite Ulkomaan osoite —kenttadan.
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Lahiosoite
Anna henkilon ldhiosoite.

Postinumero
Anna postinumeron alkua, jonka jalkeen valitse oikea numero listasta.

Postitoimipaikka
Postinumeron valinnasta ohjelma tayttaa postitoimipaikan automaattisesti.

Kunta
Ohjelma olettaa kunnan postitoimipaikan perusteella.

Osakasasemassa maksajaan
Valintalaatikko valitaan, jos palkansaaja on osakasasemassa maksajaan. Ohjelma lisaa valitun tiedon
automaattisesti Tulorekisteriin lahetettavaan palkkatietoilmoitukseen.

Osaomistaja

Valintalaatikko valitaan, jos palkansaaja on palkanmaksavan yrityksen osaomistaja. Ohjelma lisaa valitun
tiedon automaattisesti Tulorekisteriin l[ahetettdavaan palkkatietoilmoitukseen. Osaomistajuus huomioidaan
myo0s palkanlaskennassa, jossa osaomistajan tyottomyysvakuutusprosentti on pienempi kuin palkansaajan.

Sukupuoli
Sukupuoli on pakollinen tieto, jos tunnisteen tyyppi on muu kuin Y-tunnus tai suomalainen henkilétunnus.

Syntymaaika
Syntymaaika on pakollinen tieto, jos tunnisteen tyyppi on muu kuin Y-tunnus tai suomalainen
henkildtunnus.

Kotimaa
Kotimaa on pakollinen tieto, jos tunnisteen tyyppi on muu kuin Y-tunnus tai suomalainen henkilétunnus.

Kohdemaa

Kohdemaa on pakollinen tieto, jos tunnisteen tyyppi on muu kuin Y-tunnus tai suomalainen henkilétunnus.
Suomessa tyoskenteleville ulkomaalaisille palkansaajille voi kohdemaaksi valita Suomi. Ulkomailla
tyoskenteleville palkansaajille tulee valita Kohdemaa valikon vaihtoehdoista.

Osoitteen tyyppi

Palkansaajan osoite on pakollinen tietoja Tulorekisterin palkkatietoilmoituksissa. Osoitteen tyypiksi valitaan
joko Osoite kotivaltiossa tai Osoite tydskentelyvaltiossa. Suomessa sijaitseva osoite taydennetaan
Lahiosoite-kenttdaan ja ulkomailla sijaitseva osoite Ulkomaan osoite —kenttadan.

Ulkomaan osoite, Ulkomaan postinumero, Ulkomaan kaupunki
Taydenna kenttiin ulkomailla sijaitsevan osoitteen tiedot.

Yhteyshenkil6, Yhteyshenkilon puhelinnumero
Tahan voi lisata esimerkiksi palkanlaskennasta vastaavan henkilén yhteystiedot.

Tallenna
Tallenna -painikkeella tallennetaan uuden henkilon tiedot tai jo tallennetun henkilén tietoihin Henkilon
perustiedot -naytolla tehdyt muutokset.

Henkilon perustiedot -ponnahdusikkunassa Tallenna -painikkeen klikkaus tallentaa henkilon, sulkee
ponnahdusikkunan ja paivittaa henkilon tiedot nayton taulukkoon.
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Ponnahdusikkunan Peruuta -painike sulkee ponnahdusikkunan tallentamatta henkilon tietoja.

Henkil6n poisto

Henkilosto -osion henkilétaulukon paalla on Poista -painike. Painikkeesta ohjelma varmistaa
ponnahdusikkunassa, etta taulukosta valittu henkil6é halutaan poistaa. Ponnahdusikkunan Poista -
painikkeesta ohjelma poistaa valitun henkilon tiedot, jos henkil6lla ei ole kytkoksia kirjanpidon tapahtumiin.
Jos henkild on kytketty kirjanpidon tapahtumiin, esim. hanelle on tehty palkkalaskelma, henkila ei voi
poistaa ja ohjelma nayttaa tasta tiedon.

2.3.1 Palkansaajan tiedot asiakasrekisteriin
Lisda valittu henkilo asiakasrekisteriin -painikkeesta lisdtadan henkilon tiedot myds asiakasrekisteriin.
Painike on aktiivinen, kun valitun henkilon tietoja ei ole vield lisatty asiakasrekisteriin.

Henkilosto -naytolle tallennetun palkansaajan tiedot taytyy lisdta myos Asiakasrekisteriin, jos Wakassa
palkansaajalle lasketun palkkatapahtuman haluaa tiliida ostolaskuna kirjanpitoon. Tiedot ostolaskun
Toimittaja/asiakas -kenttdan ja Saajan tili -kenttdan haetaan asiakasrekisterista.

Lisaa valittu henkil® asiakasrekisteriin -painikkeesta ohjelma avaa Asiakasrekisterin ponnahdusikkunan,
johon ohjelma alustaa valitun henkilén perustiedot ja Pankkitili -kenttdan henkilon pankkitilin.

Lisaa valittu henkilo asiakasrekisteriin

i+ TUNSTEEN TYYRRI LENNUSPROSENTTI
Tuopanki ks
Girosoe
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=
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Tarvittaessa ponnahdusikkunan tietoja voi vield tdydentda ja muokata. Tallenna -painikkeesta ohjelma
tallentaa ponnahdusikkunan tiedot asiakasrekisteriin ja sulkee ponnahdusikkunan.

2.3.2 Verokortti -vililehti
Henkil6sto -osiossa on kaikille ndkyvat valilehdet: Henkilon perustiedot, Verokortti ja Tulorekisterin
lisdtiedot, jotka tdydennetdan tarvittavilta osin.

Verokortti -valilehdella maaritelldan tyontekijan palkasta laskettavat eri maksut ja tdydennetaan verokortin
ennakonpidatysprosentit. Ensin ndyton alareunasta valitaan henkil®, jonka verokortin tiedot tdydennetaan
Uusi verokortti -ponnahdusikkunassa tai muokataan ndyton yldosassa.
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Taydenn3 tarvittaessa Tulorekisteriin |dhetettavia
palkansaajaan lisatietoja Tulorekisterin lisatiedot —
vililehdella.

Puhelin Tyosuhde paattyi

Nayton yldosassa on Tallennetut verokortit -valikko, johon oletuksena ohjelma valitsee valitun henkilon
kuluvana paivana voimassa olevan verokortin ja nayttaa verokortin tiedot nayton kentissa. Ohjelma nayttaa
valikosta valitun verokortin tiedot ndytdn kentissd, mutta vain voimassa olevan Verokortin tietoja voi

tarvittaessa muokata ja muutokset tallentaa Tallenna -painikkeella.

Viélilehden yldosan Lisaa -painikkeesta aloitetaan uuden verokortin tayttaminen. Samassa
ponnahdusikkunassa taytetadn myo6s Palkanmaksutiedot ja Luontoisedut ennen kuin tiedot tallennetaan
Tallenna -painikkeella. Jos valitulla henkil6lla on aikaisempi verokortti, ohjelma alustaa siita
palkanmaksutiedot ja luontoisedut ponnahdusikkunan kenttiin.

Tiedot luontoiseduista lahetetdan palkkatietoilmoituksen mukana Tulorekisteriin, jos
palkkatietoilmoitukseen on lisdtty luontoisetuun liittyva tulolaji ja summa. Esimerkiksi jos

palkkatietoilmoitukseen on valittu verollisena luontoisetuna Autoetu-tulolaji ja sille summa, palkansaajan
Verokortti -naytolta palkkatietoilmoitukseen lisatdaan tieto autoedun tyypista ja auton idsta.

Huom. Verokortti -vililehti on tilikausikohtainen eli tietoja syotettdessa pitaa olla valittuna oikea tilikausi

Wakan tilikausivalikosta.

Verokorttiin taytettavat tiedot

Tahdelld merkityt kentat ovat pakollisia kenttia.

Verokorttityyppi

Vaihtoehtoina on Verokortti tai Rajoitetusti verovelvollinen. Valinta maarittaa ikkunan lisdkentat. Jos

palkansaaja on rajoitetusti verovelvollinen, verokortista taydennetaan vain verokortin voimassaoloaika ja
veroprosentti. Normaalin verokortin osalta taytetaan ainakin kaikki tahdelliset kentat.
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Verokortin voimassaolo alkaa

Kalenterikenttaan lisataan verokortin voimassaolon alkamispaivamaara tai valitaan kyseinen paivamaara
kentdn oikeasta reunasta avautuvasta kalenterista. Kun pdivamaara on valittu ja siirrytty pois kentasta Tab-
nappaimella tai hiirelld, ohjelma lisda Verokortin voimassaolo paattyy -kenttdan verovuoden viimeisen
paivan. Verokorttia ei voi tallentaa samalle aloituspaivalle, joka on jo toisella verokortilla.

Verokortin voimassaolo paattyy

Ohjelma taydentaa kenttdaan verovuoden paattymispaivan verokortin voimassaolon alkamispaivamaaran
perusteella. Jos tallennetun verokortin lisdksi palkansaajan tietoihin lisdd uuden verokortin samalle
verovuodelle, ohjelma paivittdd automaattisesti aikaisemman verokortin paattymaan paivaa ennen uuden
verokortin voimaan tuloa.

Perus-%
Ohjelma laskee palkasta ennakonpidatyksen maaran ensisijaisesti Perusprosentin mukaan. Jos tuloraja
ylittyy, ohjelma laskee ennakonpidatyksen maaran tulorajan ylittavasta palkasta Lisdaprosentin mukaan.

Lisa-%
Ohjelma laskee palkasta ennakonpidatyksen maaran Lisdprosentin mukaan, jos verokorttiin tallennettu
Tuloraja on ylittynyt.

Tuloraja €
Tuloraja maarittaa lasketaanko ennakonpidatyksen maara Perus- vai Lisdprosentin mukaan. Tuloraja koskee
verokortin voimassaoloaikaa.

Muiden tyonantajien maksamat palkat ajalta (verokortin voimassaoloajalta)
Tieto muiden tyonantajien maksamista palkoista tarvitaan, jotta ohjelma seuraa oikein Tulorajan
mahdollista ylittymista ja kdyttaa laskennassa oikein Perus- tai Lisdprosenttia.

Palkanmaksutiedoista valitaan:
o Eldketyyppi

o Ay-maksu

o Tyottdmyysvakuutus
o Sava-maksu ja

o Sv-paivarahamaksu

o kun sv-pdivarahamaksu -valintalistasta valitsee Palkansaaja, ohjelma laskee
palkkalaskelmaan tiedoksi sv-pdivarahamaksun maaran sv-pdivarahamaksun
perusprosentin mukaan.

o Yrittdjalle ohjelma laskee sv-pdivarahamaksun maaran palkkalaskelmalle perusprosentin ja
lisdrahoitusosuuden mukaan.

o Jos palkansaajalta ei perita sv-pdivdrahamaksua, ohjelma ei laske palkkalaskelmaan sv-
pdivarahamaksun maaraa.

Kun vahintaan tahdellda merkityt pakolliset kentat on taytetty, klikataan Tallenna -painiketta ikkunan
alareunassa, niin ohjelma tallentaa tiedot.

Uusi verokortti -ponnahdusikkunan Peruuta -painikkeesta ohjelma sulkee vain ponnahdusikkunan
tallentamatta tietoja.
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Tallennetun voimassa olevan verokortin tiedot ndkyvat oletuksena Verokortti -naytolla. Jos valitun
tilikauden aikana on ollut kaytossa useampi verokortti, Tallennetut verokortit -valintalistasta voi valita
naytoélle ndytettdavan verokortin. Kuitenkin vain yksi verokortti voi olla voimassa ja vain voimassa olevan
verokortin voi poistaa.

Poista verokortti

Vain voimassa olevan verokortin voi poistaa Verokortti -valilehden yldosan Poista -painikkeella. Poista —
painike on aktiivinen vain, kun voimassa oleva verokortti on valittu. Poista —painikkeesta ohjelma
varmistaa, etta verokortti halutaan poistaa ja muistuttaa, etta jos verokortin tietoja on kaytetty jo
palkanlaskennassa, verokortin poisto muuttaa Palkkalaskelma -raportin verokorttitietoja.
Ponnahdusikkunan Poista -painikkeesta ohjelma poistaa verokortin ja paivittda Verokortti -nayton. Peruuta
-painike sulkee ponnahdusikkunan poistamatta verokorttia.

Jos verovuodelle lisatty toinen verokortti poistetaan, ohjelma paivittaa edellisen saman verovuoden
verokortin voimassaolon paattymispaivaksi saman, joka oli poistetulla verokortilla.

2.3.3 Tulorekisterin lisdtiedot -vdlilehti

Tulorekisteriin lahetettavia palkansaajan lisatietoja voi tdydentaa Tulorekisterin lisdtiedot —valilehdella
(Perustiedot -valikosta Henkilosto). Valilehdelld ndytetdan Henkilotaulukosta valitun henkilon Tulorekisterin
lisdtiedot. Valilehdelle tehdyt muutokset taytyy tallentaa Tallenna -painikkeella ennen kuin valitsee
taulukosta toisen henkilon tai poistuu Henkildsto -osiosta.

NMaatilani  Forevenmwem w1563 ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ I_ET S W A E MinunMaatilani.fi ~

# Pankki™  Kifanpito™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus > Tilinpd4tés >  Perustiedot~  Tybkalut~ Huolto™  Ohje~

Etusivu / Henkildsto

HENKILON PERUSTIEDOT VEROKORTTI TULOREKISTERIN LISATIEDOT
PALKANSAAJAN VAKUUTUSTIEDOT EI VAKUUTTAMISVELVOLLISUUTTA
[ Tybelakevakuutus poikkeaa yrityksen perustiedoista Ei vakuuttamisvelvollisuutta (tyoelake-, sairaus-, tyattdmyys- seka tyotapaturma- ja ammattitautivakuutus)

Ei vakuuttamisvelvollisuutta (sairausvakuutus)

Ei vakuuttamisvelvollisuutta (tybelakevakuutus)

[m]
[m]
D Ei vakuuttamisvelvollisuutta (tyotapaturma- ja ammattitautivakuutus)
[ Eivakuuttamisvelvollisuutta (tydttémyysvakuutus)

Ei vakuuttamisvelvollisuutta (Yrittaja, ei YEL/MYEL-vakuuttamisvelvollisuutta)

TALLENNA

LISKA POISTA [0 Mayta myos paattyneet tydsuhteet Q
Id Sukunimi Etunimij. ‘Sahkoposti Katuosoite Puhelin Tyosuhde paattyi
283 . S Yrittaja Kukkolantie 1
292 Vyllynen [ L B0 SRS S R Kokkolantie 1

Tulorekisterin lisatiedot —valilehti sisaltaa yrityksen perustiedoista poikkeavat palkansaajan
Tyoeldkevakuutus- ja tyétapaturmavakuutustiedot. Lisaksi valilehdelld ilmoitetaan, jos tydnantajalla ei ole
velvollisuutta vakuuttaa palkansaajaa. Valilehdelle tallennetut tiedot lahetetdaan palkansaajan
palkkatietoilmoituksessa Tulorekisteriin.

Tulorekisteriin ilmoitettavat Tyoelake- ja tyotapaturmavakuutustiedot
Yrityksen tiedot-nadytolla tallennetaan Tulorekisteriin ilmoitettavat Tydelake- ja
tyotapaturmavakuutustiedot, jotka lisdtdan jokaisen palkansaajan palkkatietoilmoitukseen, jos
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palkansaajan Verokortti-valilehdellad Elaketyypiksi on valittu TYEL eika Tulorekisterin lisatiedot -valilehdelle
ole tallennettu poikkeavia vakuutustietoja.

Palkansaajan poikkeavat Tydelakevakuutus- ja tyotapaturmavakuutustiedot

Tulorekisterin lisatiedot —valilehdelld Palkansaajan vakuutustiedot —otsikon alla Tydelakevakuutuskentat
aktivoidaan valitsemalla valintalaatikko: Tyoeldkevakuutus poikkeaa yrityksen perustiedoista ja
Ty6tapaturmavakuutuskentat valitsemalla valintalaatikko: Tydtapaturmavakuutus poikkeaa yrityksen
perustiedoista. Tarvittaessa aikaisemmin tallennetut palkansaajan poikkeavat vakuutustiedot voi muokata
ja tallentaa uudestaan. Poikkeavien tietojen lahetys Tulorekisteriin estetdaan poistamalla rasti
valintalaatikosta: Tyoelakevakuutus poikkeaa yrityksen perustiedoista tai/ja Tyotapaturmavakuutus
poikkeaa yrityksen perustiedoista.

Ei vakuuttamisvelvollisuutta

Ei vakuuttamisvelvollisuutta -vaihtoehdoista valitaan tarpeen mukaan yksi tai useampi. Ohjelma lahettaa
valitut tiedot automaattisesti Tulorekisteriin aina palkansaajan palkkatietoilmoituksen lahetyksen
vhteydesséa. Tulorekisterin ohjeista (https://www.vero.fi/tulorekisteri) voi tarkastaa, missa tilanteissa Ei
vakuuttamisvelvollisuutta —tieto tdytyy ilmoittaa Tulorekisteriin.

Naytolle tehdyt muutokset tallennetaan Tallenna -painikkeella.

2.3.4 Yhtymdn osakastiedot

Yhtyman osakastiedot -vililehti ndytetdaan Henkilosto -osiossa, kun kirjanpidon yrityksen yhtiomuoto on
Yhtyma ja kdytossa on maa- ja metsatalouden tilikartta ja ndyton taulukosta valitun henkilon tyyppi on
Yhtyman osakas.

= Maatilani  1mYhtyms 2212 ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

# Pankki™  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~™  Myyntilaskutus > Tilinpaatés~  Perustiedot™  Tyékalut™ Huclto~™ Ohje~

Etusivu / Henkildstd

HENKILON PERUSTIEDOT VEROKORTTI TULOREKISTERIN LISATIEDOT YHTYMAN OSAKASTIEDOT

OSAKKAAN LISATIEDOT

ERONNUT YHTYMASTA

03.08.2020 i} DD.MM.YYYY i}

Osakas Osakkaat yhteens3
Osuus yhtyman maatalouden tuloksesta (%o): 20,00
Osuus yhtyman maatalouden varallisuudesta (%): 40,00

Pazomatulon osuus maatalouden tuloksesta: 0% - TALLENNA

LISAA LISAA VALITTU HENKILO ASIAKASREKISTERIIN A e -
oo o [ Nayta myds paattyneet tydsuhteet
Id Sukunimi Etunimi Tyyppi Sahkoposti Katuosoite Puhelin Tybsuhde paattyi
305 Osakas Ossi Yhtyman osakas

Vililehden alaosassa on sama taulukko kirjanpitoon tallennetuista henkil6ista kuin muillakin Henkil6std —
nadyton valilehdilla. Lisaa —painikkeesta voi lisata uuden henkilon ja Poista —painikkeesta voi poistaa
tallennetun henkilon kaikki Henkilosto -osion tiedot. Kun taulukosta valitun henkilén tyyppi on Yhtyman
osakas, Yhtyman osakastiedot —nayton kentat ovat taytettavissa ja muokattavissa ja muutokset
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tallennetaan Tallenna -painikkeella. Tullut osakkaaksi -kentta taytyy tayttaa, jotta osakkaan lisatiedot voi

tallentaa.

Yhtyman osakkaalle voi tehda verolaskelman, vain jos Yhtyman osakastiedot —vélilehdelle on tallennettu

voimassa oleva osakkuus eli Tullut osakkaaksi

—paivamaara on valitulla tilikaudella tai sitd ennen ja Eronnut

yhtymasta —paivamaara on aikaisintaan valitulla tilikaudella. Tall6in henkilon nimi tulee valittavaksi

Verolaskennan Osakas -valintalistaan.

2.4 Omaisuus

Yrityksen poistokelpoinen omaisuus taytyy lisata ja tallentaa Omaisuus -nadyto6lla, jotta omaisuudelle voi

laskea poistot Tilinpaatos -osiossa ja jotta ohjelma tdydentda omaisuuden arvot oikein sopiville
verolomakkeille. (Yhdistyksen tilikartalla ei ole Tilinpaatosta eika verolomakkeita, joten tarvittaessa kayttaja
laskee itse poistot, jos yhdistykselld on poistokelpoista omaisuutta.)

N Maatilani  pakas . 83~

Pankki ¥ Palkanlaskenta ™

&

Etusivu / Omaisuus

Kirjanpito ™ Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatos ™
OMAISUUDEN TIEDOT

TOIMLALA *

Maatalous -
ALALAJI* KIRJANPITOTILI *
Talousrakennus (10%) v 1120 Maatalousrakennuks . -
NN KUSTANNUSPAIKKARYHME *
Tallil0 821 Maatalousrakennukset -
MERKKI / MALL KINTEISTGTUNNUS

11223344
._.-.““r ALLI KUNTA

Hyvinkda -

LISAA POISTA NAYTETAAN KAIKKI -
Nimi Malli Vuosi Laji

315

7

2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

Perustiedot ¥  Tyokalut ™  Huolto ™
HANKINTARANVA
02.01.2015 ]
02.01.2015 ]
WY YNTIFVM
DD.MM.YYYY o
TILA

Voimassa -

Maatalouden konest

Kustannuspaikkaryhma

Maatalouskoneet ja kalusto

518

ja kalusto

Talli10 |

519 Pihatto10

-+ =
B =W/ H
Ohje ~
HANKINTAHINTA
150 000,00
POISTAMATON MENOJAANNGS 01.01.2024*
354342

TALLENNA

Kirjanpitotili

1130 Maatalouskoneet ja kalusto 1.1.
11291 Jordbruk Bygnader inte i bruk 1.1.
1120 Maatalousrakennukset 1.1.

1120 Maatalousrakennukset 1.1.

Omaisuus - naytolle paasee Wakan ylapalkin Perustiedot -valikon Omaisuus -tekstilinkista.

Omaisuus -ndyton tietojen tallennuksen lisdksi uuden omaisuuseran hankinnasta tulee tehda tosite

kirjanpitoon, samoin kuin omaisuuden myynnista tulee tehda tosite kirjanpitoon.

Jos omaisuudella on poistamatonta menojaannosta tilikauden ensimmainen paiva, ohjelma tekee

automaattisesti omaisuudelle rivin Avaustositteelle. Ohjelma myos tallentaa automaattisesti

Tilinpaatostositteelle Tilinpadtoksen Poistot -naytolla tallennetut poistot.

Omaisuustaulukosta valitun omaisuuden tiedot nakyvat nayton ylaosan kentissa.

Lisda uusi omaisuus

Uuden omaisuuden tietojen tallennus aloitetaan klikkaamalla Lisda -painiketta. Painikkeesta ohjelma avaa
Uusi omaisuusyksikkoé -ponnahdusikkunan, jossa nakyy samat kentat kuin Omaisuus -naytoélla. Tahdella
merkityt kentat ovat pakollisia. Kun vahintddn ne on taytetty, Tallenna -painikkeella voi tallentaa
omaisuuden tiedot. Painikkeesta ohjelma sulkee ponnahdusikkunan ja paivittaa naytolle uuden

omaisuuden tiedot.
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Tallennetun omaisuuden muokkaus

Tarvittaessa tallennetun omaisuuden tietoja voi tadydentaa tai muokata valitsemalla omaisuusrivin nayton
taulukossa ja tekemallda muutokset ndayton yldosan kenttiin, joissa omaisuuden tiedot nakyvat. Muutokset
taytyy tallentaa Tallenna -painikkeella ennen, kuin vaihtaa omaisuusrivia tai poistuu naytolta.

Omaisuus -ndyton kentat:

Omaisuuslaji

Valitse omaisuuslaji vaihtoehdoista: Koneet, Rakennukset, Sillat, Salaojat tai Ojat ja tiet. Nama ovat Maa- ja
metsdtalouden tilikartan omaisuuden omaisuuslajivaihtoehdot. Elinkeinotoiminnan eli yleisen tilikartan
omaisuuslajivaihtoehdot on kerrottu luvussa 2.4.3 Yleisen tilikartan omaisuuslajit ja Maatalousosakeyhtio

tilikartan omaisuuslajivaihtoehdot on kerrottu luvussa 2.4.4 Maatalousosakeyhtio tilikartan omaisuuslajit.

Yhdistykselld on kdytossa samat omaisuuslajit kuin Yleisen tilikartan kirjanpidoilla.

Alalaji
Alalaji -valikko on aktiivinen, jos valitulla Omaisuuslajilla on alalajivaihtoehtoja. Alalaji on tall6in pakollinen
tieto. Muussa tapauksessa kentta on suljettu ja kuuluu jattaa tyhjaksi.

Prosentit alalajin perdssa tarkoittavat vuosittaisen maksimipoiston suuruutta.

Kiinteistbomaisuustyyppi

Valikko nakyy Omaisuus -naytolla vain kuin kirjanpito kdyttaa Yleista tilikarttaa, Maatalousosakeyhtion
tilikarttaa tai Yhdistys tilikarttaa. Lisdksi valikko on avoin, vain kun omaisuuslajiksi on valittu Maatalouden
rakennukset tai Rakennukset.

Ohjelma tdydentda osakeyhtion rakennuksen arvon 6B-lomakkeelle eri kenttiin kiinteistbomaisuustyypin
perusteella, joten rakennuksen kiinteistdomaisuustyypiksi taytyy valita joko Kayttdomaisuus tai Muu
omaisuus.

Nimi

Anna nimeksi jokin omaisuusyksikkda hyvin kuvaava sana tai sanojen yhdistelma. Esimerkiksi:
MasseyFerguson2012, Kotitalo, Rehusiilo2010.

Merkki/Malli
Kirjoita omaisuusyksikon merkki tai malli.

Vuosimalli
Valitse vuosimalli.

Toimiala

Valitse toimiala seuraavista: Maatalous, Metsatalous, Muu yritystalous tai Yksityistalous. Toimialan valinta
padivittaa seuraaviin Kirjanpitotili - ja Kustannuspaikkaryhma -kenttiin valitulle omaisuuslajille ja toimialalle
sopivat tiedot.

Kirjanpitotili

Kun omaisuuslaji, (alalaji) ja toimiala on valittu, ohjelma alustaa tahan sopivan kirjanpitotilin. Tarvittaessa
kirjanpitotilin voi vaihtaa poistamalla ensin oletustilin kentédn x-ikonista (tulee nakyviin, kun klikkaa kenttaa)
ja kirjoittamalla kenttdan sopivan tilin nimea tai numeroa. Kenttaan taytetyista merkeista ohjelma
suodattaa valikkoon sopivia tilivaihtoehtoja.
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Kustannuspaikkaryhma

Kun omaisuuslaji, (alalaji) ja toimiala on valittu, ohjelma alustaa tahan sopivan kustannuspaikkaryhman.
Tarvittaessa kustannuspaikkaryhman voi vaihtaa klikkaamalla kenttda ja valitsemalla avautuneesta valikosta
sopivan vaihtoehdon. Uuden omaisuuden tallennuksen yhteydessa ohjelma muodostaa omaisuudelle
kustannuspaikan valittuun kustannuspaikkaryhmaan.

Kiinteistotunnus
Kentta on avoin, kun omaisuuslajiksi on valittu Maatalouden rakennus, Rakennukset tai Maa- ja vesialueet.

Kunta

Kunta -valikko on avoin, kun omaisuuslajiksi on valittu Maatalouden rakennus, Rakennukset tai Maa- ja
vesialueet. Avoimeen kenttadn voi kirjoittaa kunnan nimead, niin ohjelma suodattaa valikkoon sopivia
vaihtoehtoja, joista valita.

Hankintapdiva
Anna hankintapadiva kalenterin kuvaa klikkaamalla ja valitsemalla kalenterista tai lisédmalla numerot
suoraan kenttaan.

Kayttoonottopaiva
Kayttoonottopaiva on pakollinen tieto, jos kyseessa on uusi irtain kdyttdomaisuus tai kone, jolle kayttaja
haluaa tehda verohuojennuspoiston Tilinpdatds -osion Poistot -naytolla.

Kenttd on suljettu, kun omaisuuslajiksi on valittu: Koneet -ei kdytossa tai Rakennukset — ei kdytossa.

Myyntipvm
Lisaa tahan kenttdan myyntipdiva vain siind tapauksessa, etta olet myynyt omaisuusyksikén. Huomaa, etta
myydyn omaisuusyksikon tilan tulee olla Myyty.

Tila
Valitse oikea tila vaihtoehdoista: Voimassa, Suunniteltu tai Myyty.

Hankintahinta
Anna hankintahinta.

Poistamaton menojaannos 1.1.20XX (valitun tilikauden ensimmainen paiva)
Anna poistamaton menojaannos Wakan ylapalkista valitun tilikauden alussa.

Kun kirjanpito kayttaa Yleista tilikarttaa, Maatalousosakeyhtio tilikarttaa tai Yhdistystilikarttaa, ja tayttaa
tahan kenttddan omaisuuden poistamattoman menojaanndksen ja siirtyy pois kentdsta Tab-nappaimella tai
klikkaamalla hiirella kentan ulkopuolelle, ohjelma paivittda saman luvun seuraavaan eli Verotuksessa
poistamaton menojdannds -kenttddn. Samalla ohjelma myos laskee suljettuun Poistoero -kenttdan nollan
eli kirjanpidon ja verotuksen poistamattoman menojaannoksen erotuksen. Verotuksen poistamatonta
menojaanndsta muuttamalla ohjelma laskee suljetun Poistoero -kentan arvon uudestaan.

Verotuksen poistamaton menojaannos 1.1.xx

Tama kentta nakyy Omaisuus -naytolla vain, kuin kirjanpito kayttaa Yleista tilikarttaa,
Maatalousosakeyhtion tilikarttaa tai Yhdistystilikarttaa. Ohjelma alustaa kenttdaan Poistamaton
menojadannods -kenttdan lisdtyn arvon ja laskee Poistoero -kenttaan kirjanpidon ja verotuksen
menojaannosten erotuksen.

Poistoero
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Tama kentta nakyy Omaisuus -ndytolla vain, kuin kirjanpito kdyttaa Yleista tilikarttaa,
Maatalousosakeyhtion tilikarttaa tai Yhdistys tilikarttaa. Ohjelma laskee tahan suljettuun Poistoero -
kenttdan kirjanpidon ja verotuksen poistamattoman menojaanndksen erotuksen.

Kayttoonottamaton

Valintalaatikko on aina suljettu. Ohjelma valitsee valintalaatikon automaattisesti, kun omaisuuden
omaisuuslaji on Koneet - ei kdytdssa tai Rakennukset - ei kaytdssa. Talloin ostettua omaisuusyksikkoa ei ole
otettu vield kaytt6on. Maa- ja metsatalouden Tilinpaatos -osiossa Poistot-naytolla naytetaan
kayttoonottamattomat omaisuusyksikot, mutta niille ei voi kirjata poistoja.

Tallenna

Kun tarpeelliset tiedot on taytetty, tiedot tallennetaan Tallenna-painikkeella. Painikkeesta ohjelma sulkee
ponnahdusikkunan ja padivittda uuden omaisuuden tiedot nayton taulukkoon. Ohjelma valitsee uuden
omaisuuden rivin, joten omaisuuden tiedot ndkyvat ndyton yldosan kentissa. Tarvittaessa tietoja voi
ndytolla muokata.

Ponnahdusikkunan Peruuta -painike sulkee ponnahdusikkunan tallentamatta uuden omaisuuden tietoja.

Muokkaus

Tallennettuja omaisuustietoja voit muokata klikkaamalla taulukon omaisuusrivida. Ohjelma nayttda siniseksi
klikatun rivin tiedot ndytdn yldosan kentissa. Avointen kenttien tietoja voi muokata. Muutokset tulee
tallentaa Tallenna -painikkeella ennen kuin vaihtaa omaisuusrivia tai poistuu naytolta.

Poisto

Omaisuusyksikoita voi poistaa, jos niihin ei ole kytketty Wakassa muita kirjanpidon tietoa, esimerkiksi
tositteita. Valitse ensin Omaisuuslistasta poistettava omaisuusrivi. Omaisuusyksikon tiedot nakyvat ndaytén
yldosassa ja voit tarkastaa, ettd poistamaton menojaannés 1.1.20xx on nolla. Jos nain ei ole, nollaa
menojaannos ja tallenna muutos. Valitse sitten omaisuusrivi uudestaan ja paina Poista-painiketta. Taman
jalkeen omaisuusyksikko poistuu kirjanpidosta.

2.4.1 Kdyttéonottamaton kone ja sen kéyttédnotto
Maa- ja metsatalouden tilikarttaa kdyttavan kirjanpidon Omaisuus-naytolld on oletusomaisuusrivi: Maatal.
koneet ei kdyttoonot. eli omaisuusrivi kdyttéonottamattomille maatalouskoneille.

NMaatilani 1 . smmemaksup 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) % SR =] Minun

ﬁ Pankki™  Kirjanpito ™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥ Tilinpdstos ~  Perustiedet ™  Tyokalut™ Huolto™ Ohje~
Etusivu / Omaisuus

OMAISUUDEN TIEDOT

OMAISUUSLAL TOMIALA * HANKINTAPATVA HANKINTAHINTA

Koneet - ei kaytossa Maatalous - DD.MM.YYYY = 0,00

ALALAS KIRJANFITOTILI POISTAMATON MENCUAANNOS 01.01.2025¢
11381 Kayttosnottamattom . - 10 000,00

NIMI KUSTANNUSPAIKKARYHIA * MY YNTIFVM

Maatal. koneet i kiyttaanot 814 Maatal koneet ei kayttddnol - DD.MM.YYYY o]

TILA
Voimassa -

WUOSIMALLI KUNTA.
- OTA KAYTTOON TALLENNA

LISAA POISTA NAYTETAAN KAIKKI - e
Id

MERKKI / MALLI KINTEISTOTUNNUS

Nimi Malli Vuosi Laji Kustannuspaikkaryhma Kirjanpitotili
2464 Maatalouskoneet Maatalouden koneet Maatalouskoneet ja kalusto 1130 Maatalouskoneet ja kalusto 1.1.
2485 | | Maatal. koneet ei kayttoonot ‘ | Koneet - ei kaytossa Maatal koneet ei kayttoonot 11381 Kayttoo 14
2466 Mosse Maatalouden koneet Maatalouskoneet ja kalusto 1130 Maatalouskoneet ja kalusto 1.1
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Kayttoonottamattomat maatalouskoneet voi kirjata tille yhdelle omalle omaisuusrivilleen samalla tavalla
kuin kayttoonotetut maatalouskoneet kirjataan yhdelle omaisuusriville Maatalouskoneet ja kalusto.

Oletusomaisuusrivin kustannuspaikka on valmiina kustannuspaikkaluettelossa, joten Omaisuus-naytolla ei
tarvitse ensin perustaa omaisuusrivia ja vasta sen jalkeen tallentaa tositetta. Kayttdonottamattomasta
koneesta voi tehda hankintatositteen tilille 11382 Kayttoonottamattomat maatalouskoneet,
hankintamenot ja valita kustannuspaikaksi Maatal.koneet ei kdyttéonot., jolloin omaisuuden hankintameno
lisatdaan automaattisesti omaisuusriville. Halutessaan Omaisuus -ndytolla oletusomaisuusriville
Maatal.koneet ei kayttoonot voi kylla tdydentda koneen tietoja esimerkiksi koneen mallin ja vuosiluvun
osalta.

Kun kone otetaan kaytt6on, Omaisuus-naytolla tulee klikata oletusomaisuusrivia Maatal.koneet ei
kayttoonot., ja klikata omaisuustietojen alapuolella olevaa Ota kaytt6on —painiketta. Ohjelma kysyy
Omaisuuden kdytté6notto —ponnahdusikkunassa kayttoonottopdivan ja omaisuusrivin, jolle
kayttoonotetun koneen poistamaton menojdannds lisatadn. Lisdksi kayttdjan tulee taydentaa
kayttoonotetun koneen poistamaton menojdannds ja Ota kdyttéon -painikkeesta tallentaa ikkunan tiedot.
Tallennuksen yhteydessa ohjelma luo koneesta kayttoonottotositteen kirjanpitoon ja paivittaa
omaisuusrivien tietoja.

Jos oletusomaisuusrivin Maatal.koneet ei kdyttodnot. poistamaton hankintameno on suurempi kuin
Omaisuuden kdyttéonotto -ponnahdusikkunassa ilmoitettu siirrettava poistamaton menojaannos, ohjelma
vahentaa kayttoonotetun koneen menojaannoksen Maatal.koneet ei kdayttéonot. -omaisuusrivilta.

OMAISUUDEN KAYTTOONOTTO

KAYTTOGMOTTOPANVA *
23042025

VALITSE OMAISUUSAIVI, JOLLE
KAYTTO KONEEN POISTAMATON

MENGJA LISATARN®
Maatalouskoneet

KAYTTOONOTETUN KONEEN POISTAMATON
MENCJAANNGS *
10 000,00

OTAKAYTTOON ‘ PERUUTA ‘

Kayttéonottamattomaan koneeseen voi purkaa tasausvarausta, joten kdyttéonottamattoman koneen
tiedot ndakyvat myos Tilinpdatos -osiossa Poistot-valilehdella.

Kayttéonottamattomalle koneelle oma omaisuusrivi

Jos koneita halutaan seurata yksittaisind omaisuusriveind, ostetusta koneesta tehddan Omaisuus -naytolla
oma omaisuusrivi jo ennen ostotositteen kirjaamista kirjanpitoon. Kayttéénottamattoman omaisuuden
omalle omaisuusriville valitaan omaisuuslajiksi Koneet - ei kdytossa. Ohjelma tarjoaa talldin
oletuskirjanpitotiliksi 11381 kdyttdonottamattomat maatalouskoneet 1.1. ja kustannuspaikkaryhmaksi
tulee 814 Maatal.koneet ei kayttoonot.
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UUSI OMAISUUSYKSIKKO

OMAISUUSLAJI® TOMIALA* HANKINTAPANVA HANKINTAHINTA
Koneet - ei kaylossa Maatalous 02.02.2025 0,00

ALALAN KIRJANPITOTILI~ KAYTTOONCTTOPVM POISTAMATON MENOJAANNGS 01.01.2025*
11381 Kayttéonottamatiom. 0,00

M KUSTANNUSPAIKKARY HMA * WY YNTIPVM
814 Maatal koneet ei kayttddnot. DD.MM.YYYY

Mosse

TR
Voimassa

VUCEIMALLI KUNTA
Kaytioonottamaton
TALLENNA PERUUTA

MERKKI { MALLI KINTEISTGTUNNUS

Kun uusi omaisuusrivi on luotu, kirjanpitoon voidaan kirjata ostotosite kayttdaen kayttdonottamattoman
koneen kustannuspaikkaa.

Minun )

NMaatilani 1 o e S mmup 2025 (11,2025 - 31122025~ Bl

WAKKA

A Pankd~  Kifjanpito™ P ta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatés~  Perustiedot~  Tyokalut™ Huolto~ Ohje~

Etusivu / Tosittest
‘ LISAA | OIKAISUTOSITE ‘ LUE VIIVAKOODI | TALLENNA ‘ POISTA | VALMAIUUMA LUO UUSI ASIAKAS. ASETUKSET |
" Sana Nro Suoritepaiva Maksupaiva Summa Tia Maksutil Toimittaja / Asiakas Saajan fili Selite

MA -~ 40 02.02 2025 E 02.02 2025 B -12 550,00 Maksettu - Laskuttajan pank... ~ - - Uusi kone

VIENNIT

‘ LISAA | TALLENNA ‘ PERUUTA | POISTA ‘ POISTA NOLLAVIENNIT |

janpitotii Debet Kredit A% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka Maara

‘l 11382 Kayttodnottamattomat maatalousk. v| ‘ 10 000,00 ‘ 0,00 ‘ 255 - | 12 550,00 Uusi kone Mosse -

1920 Maatalouden pankkitiit 0,00 12 550,00 o 1255000  Uusi kone
‘ 11382 Kayttoo i ‘ 10 000,00 2,00 255 1255000  Uusi kone Mosse

2920 Maatalouden ostojen alv-saamisat 2550,00 0,00 ] 255000  Uusi kone

Omaisuus-naytolla nakyy Ota kayttoon —painike, kun omaisuuslaji on Koneet —ei kaytdssa. Kun kone
otetaan kayttoon, klikataan Ota kayttoon —painiketta ja lisdtdan kayttoonottopadiva ponnahdusikkunan
kenttdaan. Ponnahdusikkunan Ota kadytt6on -painikkeesta ohjelma tallentaa koneen kayttéonottopaivan
koneen tietoihin ja luo koneelle uuden kustannuspaikan ja siirtda poistamattoman menojaannoksen
uudelle kustannuspaikalle.

OMAISUUDEN KA$ OONOTTO

KAYTTOONOTTOPAIVA *
23.04 2025

OTAKAYTTOON | PERUUTA ‘

Koneen kayttéonoton yhteydessa ohjelma tekee omaisuuden tietoihin myds seuraavat muutokset:
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e omaisuuslaji muuttuu Koneet ja kirjanpitotiliksi vaihtuu 1130 Maatalouskoneet ja kalusto 1.1.

e Kustannuspaikkaryhmaksi muuttuu 811 Maatalouskoneen ja kalusto, ja ohjelma luo uuden
kustannuspaikan kyseiseen ryhmaan.

e Kayttoonottamaton-rasti havida. Rastin nakymiseen vaikuttaa Omaisuuslaji. Jos Omaisuuslaji on
kayttoonottamaton, ohjelma nadyttda rastin automaattisesti ja jos Omaisuuslaji vaihtuu
kayttoonotetuksi, rasti haviaa.

e Ohjelma tekee koneen kayttéonotosta automaattisesti tarvittavan tositeen vienteineen
kirjanpitoon.

III+

NMaatilani 12655 Harjahuoma MM maksup 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~

Tallennus onnistui, kayttéonotetun %
# Pankki¥  Kijanpito~  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatés ™  Perustiedot™  TySkalut~™  Huolto om"mmﬁﬂﬁemﬂ“

muokatiu ja kayitoonotiotosite on
Etusivu / Omaisuus B

tallennettu kirjanpitoon
OMAISUUDEN TIEDOT
OMAISUUSLAJI* TOMIALA* HANKINTAPANA HANKINTAHINTA
WMaatalous - 02.02.2025 ] 0,00
WIRIANPITOTIL * Ky TTO FOISTAMATON MENOJARNNGS 010120257
1130 Maatalouskoneet ja k... - 23.04.2025 m 0,00
MM KUSTANNUSPAIKIARYHMA * MYYNTIPVM
Mosse 811 Maalalouskoneet ja kalusto - DD MM YYYY [}
T SO TR
MERKKI [ MALL WINTEISTETUNNUS
Voimassa -
JOSIMALL KUNTA
- TALLENNA
LISAA POISTA NAYTETAAN KAIKKI - a m
Id Nimi Malli Vuosi Laiji Kustannuspaikkaryhma Kirjanpitotili
2454 Maatalouskonsst Maatalouden konest Maatalouskonsst ja kalusto 1130 Maatalouskonest ja kalusto 1.1
2465 Maatal. koneet i kayttonot Konee! - ei kaytbssa Maatal konest ei kayttoonot. 11331 Kaytidonottamatiomat maatalouskoneet 1.1
2466 Maatalouden koneet Maatalouskoneet ja kalusto 1130 Maatalouskonest ja kalusto 1.1

2.4.2 Kéayttéonottamaton rakennus ja sen kdyttoonotto

Maa- ja metsatalouden tilikarttaa kdyttavan kirjanpidon maatalouden kayttoonottamaton rakennus
perustetaan Omaisuus-naytolla klikkaamalla ensin Lisda-painiketta ja:

e valitsemalla omaisuuslajiksi: Rakennukset - ei kaytdssa.

e Alalajin valinta maarittaa oletuskirjanpitotilin ja kustannuspaikkaryhman.

e Nimi on pakollinen tieto, halutessaan voi taydentda merkin ja vuosimallin.

o Tila on oletuksena voimassa ja toimiala maatalous.

e Kayttoonottopdivaa ja Poistamatonta menojadannosta 1.1. ei voi lisata.

e Kayttoonottamaton rasti on ruudussa oletuksena ja haviaa, kun rakennus otetaan kayttéon.

Kayttoonottamattoman rakennuksen tietojen tallennuksen yhteydessa, ohjelma luo rakennukselle
kustannuspaikan, jonka jalkeen rakennuksen hankintamenoista voi kirjata tositteen kirjanpitoon.

Kun hankintamenoista on tallennettu tosite kirjanpitoon esim. tilille 11292 Kayttdonottamattomat
maatalousrakennukset, hankintamenot, rakennus ndakyy omaisuuslistassa Omaisuus-naytélla ja
tilinpaatoksessa Poistot-valilehdella.

Kayttoonottamattomaan rakennukseen voi purkaa tasausvarausta tai jalleenhankintavarausta, mutta
poistoa ohjelma ei laske kayttoonottamattomalle rakennukselle.

Rakennuksen kayttoonotto

Kayttoonottamaton rakennus otetaan kaytt66n Omaisuus-naytolla valitsemalla omaisuusrivi ja klikkaamalla
Ota kayttoon —painiketta kayttodnottamattoman rakennuksen tietojen alapuolella. Ohjelma kysyy
kayttoonotetun rakennuksen kayttoonottopadivan. Kayttoonottopaivan tallennuksen yhteydessa ohjelma
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luo kayttoonottotositteen kirjanpitoon ja paivittda rakennuksen tiedot kayttdonotetun rakennuksen
tiedoilla.

OMAISUUDEN KAYTTOONOTTO

KAYTTOONOTTORAVA®
23.04.2025

OTAKAYTTOON | PERUUTA

Minun
N Maatilani w0 et e maksup < 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) & =
WAKKA

Tallennus onnistui, kaytidonoietun x
4 Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinps&tss~  Perustiedot >  Tydkalut~™  Huolte o koneen Omaisuus-nayion tietoja on

muokatiu ja kaytidonotiolosite on

Etusivu / Omaisuus

tallennettu kirjanpitoon
OMAISUUDEN TIEDOT
OMAISUUSLAJI* TOMIALA® HANKINTAPANVA HANKINTAHINTA
Rakennukset Maatalous - 02.02.2024 ] 0.00
ALALAN KIRJANFITOTILI KAYTTOONOTTORUM FOISTAMATON MENOJARNNGS 01.01 2025~
Talousrakennus (10%) M 1120 Magtalousrakennuks... - 23.04.2025 a 0,00
LTUR KUSTANNUSPAIKKARYHMA MYYNTIFVM
Rakennus 10 821 Maatalousrakennukset - DD MM YYYY ]
WERKKI | MALLI KINTEISTETUNNUS. e

Voimassa -

VUGSIVALLI KUNTA

Kéyttdénottamaton
= M TALLENNA
‘. NAYTETAAN KAIKKI . | Q Hae.. m
id 4

Nimi Malli Vuosi Laji Kustannuspaikkaryhmi Kirjanpitotili

2467 Rakennus 10 Maatalousrakennukset 1120 Maatalousrakennukset 1.1

2486 Mosse Maatalouden koneet Maatalouskoneet ja kalusto 1130 Maatalouskeneet ja kalusto 1.1

2485 Maatal. konest ei kayttoonot Koneet - ei kaytossa Maatal koneet ei kaytfoonot. 11381 Kaytioonottamattomat maatalouskonest 1.1
2464 Maatalouskoneet Maatalouden koneet Maatalouskoneet ja kalusto 1130 Maatalouskoneet ja kalusto 1.1

2.4.3 Yleisen tilikartan omaisuuslajit

Kun Wakka Pro —version elinkeinotoiminnan kirjanpidossa kaytetaan yleista tilikarttaa, omaisuudelle
valittavat omaisuuslajit ja alalajit eroavat maa- ja metsatalouden tilikartan omaisuudelle kaytettavista
omaisuuslajeista ja alalajeista. Yhdistystilikartan kirjanpidoilla on kdytdssa samat omaisuuslajit ja alalajit
kuin yleisen tilikartan kirjanpidoilla.

Elinkeinotoiminnan omaisuuslajit ja alalajit Omaisuus-nadytolla ovat:

e Omaisuuslaji: Rakennukset
o Alalajit: Rakennus (4%), Rakennus (7%), Rakennus (20%),

e Omaisuuslaji: Irtain kdyttdomaisuus
o Alalajit: Koneet ja laitteet, Autot

e Omaisuuslaji: Muu omaisuus
o Alalajit: Muu poistokelpoinen aineellinen hyédyke, Aineettomat oikeudet, Autot ja

Liikearvo
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e Omaisuuslaji: Pitkdvaikutteiset menot
o Alalajit: Pitkdvaikutteiset menot, Kehittdmismenot

Elinkeinotoiminnan omaisuustiedoissa Toimialaksi on valmiiksi m&aritetty “Muu yritystalous”. Omaisuuden
alalajin valinta maarittda omaisuudelle oletuskirjanpitotilin ja —kustannuspaikkaryhman. Tietoja voi
halutessaan muokata, mutta oletuskirjanpitotilin vaihtamista ei suositella.

Poistamaton menojaannds 1.1.xx tarkoittaa kirjanpidon poistamatonta menojadannosta tilikauden
ensimmainen padivd. Omaisuudelle on oleellista tayttda summa myds Verotuksen poistamaton
menojaannds 1.1.xx -kenttdan, jotta ohjelma laskee oikein Poistoeron tilikauden ensimmaiselle paivalle
Poistoero-kenttaan.

Muuten Omaisuus -nayton tiedot taytetadn kuten luvussa 2.4 Omaisuus on kerrottu.

UUSI OMAISUUSYKSIKKO

OMAISUUSLAN* TOBIALA ~ HANKINTAPANVA HANKINTAHINTA
Muu yritystalous DDMMYYYY 0.00

KIRJANPITOTILI* KAYTTOONCTTOPVM POISTAMATON MENOJAANNGS 01.01 2025 *

Rakennukset DD.MMYYYY 0,00

Irtain kéyttdomaisuus KUSTANNUSPAIKKARYHMA * MYYNTIPVM VEROTUKSESSA POISTAMATON
DD.MM.YYYY MENOJAENMOS 01.01.2025
Muu omaisuus 0.00

. - - TILA
KINTEISTETUNNUS . [E—
Voimassa FOISTOERD

0,00

Pitkavaikutteizet menot

Maa- ja vesialueet KUNTA

VUOSIMALLI

TALLENNA PERUUTA

2.4.4 Maatalousosakeyhtio tilikartan omaisuuslajit

Kun Wakka Pro —version Maatalousosakeyhtion kirjanpidossa kdytetddan maatalousosakeyhtio tilikarttaa,
kdytettdvissa on sekad maa- ja metsatalouden tilikartan etta yleisen tilikartan omaisuuslajit. Lisaksi
maatalousosakeyhtidlle on omia omaisuuslajeja: maatalouden tuotantoeldimet, Maatalouden muut
aineelliset hyodykkeet ja Maa- ja vesialueet.

Maatalouteen liittyvan omaisuuden poistotiedot ohjelma linkittaa Tilinpaatos -osiossa 7M-lomakkeelle ja
muuhun elinkeinotoimintaan liittyvien omaisuuksien poistotiedot 6B-lomakkeelle. Tdman takia on valittava
tarkkaan oikea omaisuuslaji, kun omaisuuseria lisda kirjanpitoon. Ohjelma laskee Tilinpdatds -osion Poistot -
nayton tietojen perusteella 6B-lomakkeen 5. sivun Varallisuuslaskelman Kayttdomaisuus-kenttiin seka
maatalouden ettd muun elinkeinotoiminnan omaisuuden poistamattomat menojaanndkset. Ohjelma
tdydentaa myds 62-lomakkeelle sekda maatalouden ettda muun elinkeinotoiminnan omaisuuden poistotiedot
Tilinpaatos -osion Poistot -ndyton tietojen perusteella.
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Maatalousosakeyhtion maatalouteen liittyvat omaisuuslajit ja alalajit Omaisuus-ndytolla ovat:

Omaisuuslaji: Maatalouden koneet ja Koneet ei kdytossa

Maataloudessa maatalouskoneita on tapana tarkastella yhtend omaisuuserdana: maatalouskoneet, joten
ohjelma luo myds maatalousosakeyhtion kirjanpidon perustamisen yhteydessa Omaisuus-naytoélle valmiiksi
kaksi omaisuusrivid: Maatalouskoneet ja Maatal. koneet ei kdayttoonot eli kayttoonotetut ja
kdyttéonottamattomat maatalouden koneet. Oletusomaisuusrivien tietoja voi tdydentaa kirjanpitoon
kuuluvien maatalouskoneiden yhteissummilla. Maatalouden kaytt6dnottamattomasta koneesta on
lisdtietoja luvussa 2.4.1 Kayttddnottamaton kone ja sen kayttdonotto.

Ohjelma tayttaa Maatalouskoneiden poistotiedot 62-lomakkeen A Irtain kdyttdomaisuus -tauluun.

Omaisuuslaji: Maatalouden rakennukset
Alalajit: Talousrakennus (10%), Rakennelma (20%), Asuinrakennus (6%) ja Rakennelma (25%).

Ohjelma tayttaa maatalouden rakennusten poistotiedot 62-lomakkeelle rakennuksen alalajin mukaan:

e Talousrakennus (10%) — B Rakennukset -tauluun
e Rakennelma (20%) — D Rakennukset -tauluun

e Asuinrakennus (6%) — C Rakennukset -tauluun

e Rakennelma (25%) — E Muut poistot -tauluun

Omaisuuslaji: Rakennukset ei kaytossa
Alalajit: Talousrakennus (10%), Rakennelma (20%), Asuinrakennus (6%) ja Rakennelma (25%).

Maatalouden kadyttéonottamaton rakennus, tulee perustaa Omaisuus -naytolla omaisuuslajilla:
Rakennukset ei kaytdssa. Omaisuuden tiedoissa on talldin Ota kayttoon -painike, jota klikataan, kun
omaisuus on otettu kayttoon. Talldin ohjelma vaihtaa omaisuuslajin Maatalouden rakennukseksi.
Lisatietoja Maatalouden kayttéonottamattoman rakennuksen kayttéonotosta voi lukea luvusta 2.4.2
Kayttdonottamaton rakennus ja sen kdyttédnotto.

Omaisuuslaji: Sillat (10%) ja Salaojat (20%)
Nailla omaisuuslajeilla ei ole alalajia. Ohjelma tdyttaa siltojen ja salaojien poistotiedot 62-lomakkeelle F
Pitkavaikutteiset menot -tauluun.

Omaisuuslaji: Maatalouden tuotantoeldimet
Ohjelma tayttaa Maatalouden tuotantoeldinten poistotiedot 62-lomakkeelle A Irtain kdyttomaisuus -
tauluun.

Omaisuuslaji: Maatalouden muut aineelliset hyédykkeet
Ohjelma tayttaa Maatalouden muiden aineellisten hyédykkeiden poistotiedot 62-lomakkeelle E Muut
poistot -tauluun.

Omaisuuslaji: Maa- ja vesialueet
Alalajit: Pelto, Liittymismaksut, Maatalouden rakennuspaikka ja Maatalouden muut maa- ja vesialueet.

Maa- ja vesialueet —omaisuuslajin alalajeja ei ndyteta tilinpaatoksen Poistot-nadytolla, koska niista ei voi
tehda poistoja eikd omaisuuksien arvoja kirjata 62-lomakkeelle. Maa- ja vesialueet —omaisuuslajien
alalajien poistamattomat hankinta-arvot haetaan omaisuustiedoista 18-lomakkeelle ja sieltd arvot
linkitetdaan myds 6B-lomakkeen Varallisuuslaskennan kiinteistot-kenttaan.

Maatalousosakeyhtion muuhun elinkeinotoimintaan liittyvat omaisuuslajit ja alalajit Omaisuus-naytolla

ovat:
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Omaisuuslaji: Rakennukset
Alalajit: Rakennus (4%), Rakennus (7%), Rakennelma (20%)

Ohjelma tayttaa rakennusten poistotiedot 62-lomakkeelle rakennuksen alalajin mukaan:

e Rakennus (7%) — B Rakennukset -tauluun
e Rakennus (4%), — C Rakennukset -tauluun
e Rakennelma (20%) — D Rakennukset -tauluun

Omaisuuslaji: Irtain kdayttéomaisuus
Alalajit: Koneet ja laitteet, Autot

Ohjelma tayttaa Irtaimen kayttdomaisuuden poistotiedot 62-lomakkeelle A Irtain kayttdomaisuus -tauluun.

Omaisuuslaji: Muu omaisuus
Alalajit: Muu poistokelpoinen aineellinen hyddyke, Aineettomat oikeudet, Autot ja Liikearvo

Ohjelma tayttda Muu omaisuus -omaisuuslajin poistotiedot 62-lomakkeelle E Muut poistot -tauluun.

Omaisuuslaji: Pitkdvaikutteiset menot
Alalajit: Pitkavaikutteiset menot ja Kehittamismenot

Ohjelma tayttaa Pitkavaikutteisten menojen poistotiedot 62-lomakkeelle F Pitkdvaikutteiset menot -
tauluun.

Elinkeinotoiminnan omaisuustiedoissa Toimialaksi on valmiiksi maaritetty "Muu yritystalous”. Omaisuuden
alalajin valinta maarittda omaisuudelle oletuskirjanpitotilin ja —kustannuspaikkaryhman. Tietoja voi
halutessaan muokata.

"Poistamaton menojaannos 1.1.xx” tarkoittaa kirjanpidon poistamatonta menojaannosta tilikauden
ensimmainen paiva. Omaisuudelle on oleellista tayttda summa myds “Verotuksen poistamaton
menojadannods 1.1.xx” —kenttdan, jotta ohjelma laskee oikein Poistoeron tilikauden ensimmaiselle paivalle
Poistoero-kenttaan.

Muuten Omaisuus-ndyton tiedot taytetdan kuten luvussa 2.4 Omaisuus on kerrottu.

2.5 Metsavahennyspohja — kiinteistoyksikot

Metsavahennyksen maaraa seurataan 2C-lomakkeella ja seurannan pohjatiedot eli Metsakiinteistdjen
perustiedot tulee tallentaa Kiinteiston tiedot -naytolle. Naytolle padsee ohjelmaan ylapalkin Perustiedot -
valikon Metsdvahennyspohja -tekstilinkista. Kiinteiston tietojen lisdys aloitetaan Lisaa -painikkeella.
Painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, johon taytetaan kiinteistoyksikon tiedot. Tahdella merkityt
kentat ovat pakollisia tietoja.

Minun Maatilani Wakka sivu 38/ 320
Mtech Digital Solutions Oy



III+

N Maatilani = S 983 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

# Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinpaatés ¥  Perustiedot >  Tyokalut~  Huolto~  Ohje~
Etusivu / Metsavihennyspohja

KIINTEISTON TIEDOT

MINI= HANKINTAHINTA €

Ikimetsa 5 200,00

KINTEISTOTUNMNUS * METSAN OSUUS HANKINTAHINNASTA €
987-987-987-987 5 200,00

HANKINTAP AN * MY YNTIPANA

21.04.2024 (] DD.MM.YYYY (i

TALLENNA
| w o= =

Id Tunnus Nimi Hankintapdivd Myyntipdiva Hankintahinta Met=dn osuus
2 B87-967-967-957 Ikimetsa 21.04.2024 5 200,00 5 200,00
0 i} a tehtaan suo 16.05.2023

Kiinteiston tiedot -ndyton kentét

Nimi

Kirjoita kenttdan mahdollisimman hyvin kiinteist6d/tonttia kuvaava nimi.

Kiinteistétunnus

Jokaisella kiinteistolla on kiinteistotunnus, kirjaa se tdhan kenttdan. Kiinteistotunnus on muotoa xxx-yyy-

nnnn-zzzz, esimerkiksi 092-416-11-123. Lisaa tietoa kiinteistotunnuksesta saat maanmittauslaitoksen
sivuilta www.maanmittauslaitos.fi.

Hankintapdiva
Valitse paiva kalenterista klikkaamalla ensin kalenterin kuvaa tai kirjoita padiva suoraan kenttaan.

Hankintahinta €
Anna hankintahinta.

Metsdn osuus hankintahinnasta €

Metsan osuus kirjataan rahamadaraisend. Metsavahennysoikeus muodostuu metsan hankintamenon
perusteella. Metsan hankintameno on metsdn (maapohja ja puusto) osuus kiinteiston tai maaraalan
kauppahinnasta tai muusta vastikkeesta.

Tallenna

Tiedot tallennetaan Tallenna -painikkeella. Painikkeesta ohjelma sulkee ponnahdusikkunan ja paivittaa
tallennetun kiinteiston tiedot naytdn kiinteistétaulukkoon. Ponnahdusikkunan Peruuta -painike sulkee vain
ponnahdusikkunan tallentamatta tietoja.

Muokkaus

Tallennetun kiinteiston tietoja voi muokata valitsemalla ensin kiinteiston rivin taulukosta. Siniseksi valitun
rivin tiedot nakyvat nayton yldaosan kentissa. Avoimia kenttia voi muokata. Muutokset tulee tallentaa
Tallenna -painikkeella ennen kuin vaihtaa kiinteistorivia tai poistuu naytolta.

Poista
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Kiinteiston tiedot voi poistaa kirjanpidosta valitsemalla ensin kiinteiston rivin taulukosta ja klikkaamalla
Poista -painiketta. Ohjelma varmistaa, etta valittu kiinteistd halutaan poistaa ja ponnahdusikkunan Jatka -
painikkeesta ohjelma poistaa kiinteiston tiedot ja paivittda ndytdn taulukon.

2.6 Kassa —ja pankkitilit

Kassa- ja pankkitilit -naytolle tallennetaan kirjanpidon kassa- ja pankkitilit. Naytolle paasee Wakan ylapalkin
Perustiedot -valikon Kassa- ja pankkitilit -tekstilinkistd. Ohjelma muodostaa kirjanpidon luonnissa
kirjanpidolle automaattisesti kassatilin, joka nakyy Kassa -ja pankkitilit -naytolla.

= Ma_'ati!ani 1 i % SR BLEsup 7 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~
4 Pankki~ Kirfanpito~ Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatos~  Perustiedot >  Tyokalut™ Huolto ™ Ohje~

Etusivu / Kassa- ja pankkitilit

KASSA- JA PANKKITILIT
PANKK]

TILIM MIMI* KIRJANPITOTILI*

| memman pankkitili OP-Pohjola - 1920 Maatalouden panidsitilit -
TILIN CMISTAJA* EANKIN BIC-K00D! TOSITESARJA

Vo OKOYFIHH MA -
IBAN-TILINUMERC * PALVELUTUNNUS e

T . Oletuspankkitili

TALLENNA
Id

Omistaja IBAN-Tilinumero Pankki Dletuzpank... Kirjanpitotili
3 I omeew Fl ol DR B OP-Pohjola X 1920 Maatalouden pankkitilit
1 L R ] Kateiskassa Kassa 1910 Maatalouden kateiskassa
2 | om o o Myyntisaamiset Myyntisaamiset 1711 Maatalouden myyntisaamiset
4 L R ] Ostovelat Ostovelat 2760 Maatalouden ostovelat

Kassa - ja pankkitilit -ndytédn alareunan taulukossa nakyvat tallennetut pankkitilit. Valitun rivin tiedot
nakyvat ndayton yldosan kentissa. Lisda -painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, johon voi tayttaa
uuden pankkitilin tiedot. Ikkunassa on samat kentat kuin naytén yldosassa. Tallenna -painike on aktiivinen,
kun tahdella merkityt pakolliset tiedot on taytetty. Tallennus sulkee ponnahdusikkunan ja paivittaa nayton
tilitaulukon ja valitsee taulukosta vasta tallennetun tilin, jonka tiedot siten nakyvat nayton ylaosan kentissa.

Kassa- ja pankkitilit -ndyton kentat:

Tilin nimi

Anna tilidsi kuvaava nimi. Esimerkiksi pankin nimi ja kdyttoétarkoitus.

Tilin omistaja

Oletuksena on kirjautuneen kayttajan nimi. Nimen voi tarvittaessa vaihtaa.

IBAN-tilinumero

Anna IBAN-tilinumerosi. Muista oikea muoto, ohjelma ei anna tallentaa tietoja, mikali IBAN-numero on

vadrassa muodossa. IBAN-tilinumero alkaa kirjaimilla FI (mik&li suomalainen pankkitili), jonka jalkeen tulee
numerosarja.
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Pankki
Ohjelma valitsee pankin automaattisesti IBAN-tilinumeron perusteella. Tarvittaessa pankin voi valita
valintalistasta.

Pankin BIC-koodi
Ohjelma tayttaa tahan Pankki -kenttdaan valitun pankin BIC-koodin. Jos Pankiksi on valittu Muu vastatili,
kdyttaja voi halutessaan itse lisatd sopivan BIC-koodin tai jattda kentan tyhjaksi.

Palvelutunnus
Anna palvelutunnuksesi. Palvelutunnuksen saat pankiltasi. Mikali sita ei viela sinulla ole, jata kohta tyhjaksi
ja kay lisadmassa se naytolle, tilin tietoihin, myohemmin.

Kirjanpitotili
Anna pankkitilin kirjanpitotili. Kun kirjoitat kenttdaan esimerkiksi: pankki, ohjelma ehdottaa sinulle
pankkitileille sopivia kirjanpitotilivaihtoehtoja.

Tositesarja

Kassa ja pankkitilit -ndaytolla on mahdollisuus maarittaa pankkitilille tositesarja, jota kdytetaan
Ostovelkalaskun maksetuksi merkinnan ja ostolaskun kohdistuksen yhteydessa muodostettavassa
maksutositteessa.

Tositesarjan lisddminen pankkitilin tietoihin ei ole pakollista. Jos tositesarjaa ei ole valittu, ohjelma olettaa
maksutositteelle tositesarjaksi kirjanpidon ensimmaisen tositesarjan. Ohjelman muodostamalle Ostovelat -
tilille ei voi valita tositesarjaa.

Oletuspankkitili
Valitse onko kyseinen tili oletuspankkitilisi, jos ei ole, jata valintalaatikko tyhjaksi. Oletuspankkitili
tarkoittaa, ettd tama tili tulee ensimmaisena vaihtoehdoksi laskuja maksettaessa.

Tallenna
Uuden pankkitilin tiedot tallennetaan Tallenna -painikkeella. Painikkeesta ohjelma tallentaa pankkitilin
tiedot, sulkee ponnahdusikkunan ja paivittaa nayton tilitaulukon.

Muokkaus

Kassa- ja pankkitilin tietoja voi muokata valitsemalla tilitaulukosta ensin siniseksi rivin, jonka tietoja
halutaan muokata. Valitun rivin tiedot nakyvat nayton yldosan kentissa. Avoimien kenttien tietoja voi
muokata.

Muutokset tulee tallentaa Tallenna -painikkeella ennen, kuin vaihtaa taulukon rivia, painaa Lisaa - tai Poista
-painikkeita tai poistuu naytolta.

Myyntisaamiset -tili

Ohjelma muodostaa Myyntisaamiset -tilin tilitaulukkoon automaattisesti, kun kayttaja tallentaa Laskuttajan
tietoihin Myyntilaskujen tiliGinnin myyntisaamisiin -toiminnon kdyttéénoton. Talldin kun myyntilaskut
siirretdan kirjanpitoon, ohjelma kayttaa Myyntisaamiset -tilia tositteen maksutilina.
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#& Pankkiv  Kirjanpito™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥  Tilinpa&tés >  Perustiedot~  Ty6kalut~  Huolto~  Ohje ™
Etusivu / Kassa- ja pankkitilit
KASSA- JA PANKKITILIT
BAMICK] *
TILIN NIMI* AL HIRJAMPITOTILI*
Myyntisaamiset Myynfizaamiset 1711 Maatalouden myyntis .. -
TILIN OMISTAJA * PANKIN BIC-KOODI TOSITESARJA
NN BN Ema—
BAN-TILINUMERD * UTUNNUS
Myyntisaamiset
TALLENNA
. — —
LISAA FOISTA Q. Hae m = =
Id Omistaja IBAN-Tilinumerc Pankki Oletugpank... Kirjanpitotili
3 & & 8 FI51 50 7 L OP-Pohjola X 1920 Maatalouden pankkitilit
1 e cEm e o Kateiskassa Kassa 1910 Maatalouden kateiskassa
2 ==F E || Myyntisaamiset Myyntisaamiset 1711 Maatalouden myynti t
NMaatilani 1 EErEeE—p > 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ¥ SR = MinunMaatilanifi ¥ FI
# Pankki~ Kirfjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinp&&tés ~  Perustiedot ~  Tydkalut~  Huolto~  Ohje~
Etusivu / Tositteet
LISAA OIKAISUTOSITE LUE VIIVAKOODI TALLENNA POISTA VALMA/UUMA LUO UUSI ASIAKAS MUOKKAA ASIAKASTA ASETUKSET
Sarja Nro Suoritepaiva Maksupaiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan fili Selite
MA ~ 43 15042025 (3 15042025 3 113772 Maksettu ~ | Myyntisaamiset - Al - ~  Faktura 134; Adke il
VIENNIT
LISAA POISTA NOLLAVIENNIT
Kirjanpitotili Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka
| 0,00 | 0,00 | ‘ Faktura 134; Aapo Halttunen
1711 Maatalouden myynlisaamiset 113772 0,00 ] 113772  Faklura 134; A= S
3209 Muut kasvihuonevihannekset 0,00 998,00 14 113772 Faktura 134; A0 = o Kasvihuonevihannekset
2910 Maatalouden myynfien alv-velat 0,00 139,72 ] 139,72 Fakiura 134; A= S
Tiligimatta: 0,00 Summa yht.: 1137 72 Alv yht: 139,72 Netto yht.: 995 00
TOSITTEET
Suodata tiliinnin perusteella
50 VIIMEISINTA - KOPIOI TOSITE TULOSTA TOSITE - Kaikki - LASKUN TILAN MUUTOS NAYTETAAN TOSITTEET - Q Hae m =
Tosite Suoritepaiva Maksupdiva Summa Tila Maksutili Toimittaja | Asiakas Saajan tili Selite: Kuva Liitteet
VK2 23.03.2025 25022025 95,98  Makssttu o —— Cmm s - e o ty Liittest 0 kpl
YK 1 01.01.2025 01.01.2025 & 787,00 Maksettu —— - — ylin fosite Liitteet 0 kpl
ME3 23.03.2025 23.03.2025 20,00  Maksettu —— RN R S Lasku 92; Aar... Liittest 0 kpl
ME 2 27.02 2025 13.03 2025 857,86 Lahetetty Myyniisaamiset L el Lasku 93, AG. Liitieet 2 kpl
ME 1 27.022025 13.03.2025 35,43 Lihetetty Myyntisaamiset S i, (s m——G07  Lasku 92; Adr... Litteet 1 kpl
MA 43 15.04 2025 15.04 2025 113772 Maksettu | e — Faktura 134; Liitteat 0 kpl

Ostovelat -tili

Ohjelma muodostaa Ostovelat -tilin tilitaulukkoon automaattisesti, kun kadyttaja tallentaa Kirjanpidon

asetuksiin ostolaskujen lisatoiminnaksi: Ostolaskujen hyvaksynta ja tilidinti ostovelkoihin. Kun toiminto on

kaytossa ja kirjanpitoon muodostaa ostolaskun, ohjelma kayttaa ostolaskun maksutilind Ostovelat -tilia.

2.7 Lainat

Lainat -ndytolla kirjanpitoon voi lisata lainatietoja ja tarkastella jo tallennettuja lainatietoja. Naytolle paasee

Wakan ylapalkin Perustiedot -valikon Lainat -tekstilinkista.
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Lainat -ndyton alareunan taulukossa nakyvat tallennetut lainat, joita ei ole vield kokonaan maksettu.
Valitun rivin tiedot ndakyvat ndayton ylaosan kentissa.

#A Pankki~ Kifanpito~  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥  Tilinpdatés ™  Perustiedot ¥  Tydkalut™ Huolto™  Ohje ™

Etusivu / Lainat

LAINAN TIEDOT KAYTTO VEROTUKSESSA -%
LAINANUMERO* SALDOTILI® MAATALOUS s
1 2500 Maatalouden pitkéaik . - 50,00 LISAA POISTA
NIMI ¢ KORKOTILI * METSATALOUS Henkilo %-osuus
yrityslaina 110 Maatalouden korkokulut - 40,00
- 50
KAYTTOTARKOITUS KFRYHMA * YRITYSTALOUS
e lainat - 10,00 ] 50
LAINANANTAA PAROMATULOT
iu dinlElE®N - y
TOIMIALA * MAKSETTU KOKONAAN ASUNTOLAINA
Maatalous - ]
AN ENSIASUNTO
E;:Ir‘ll?grdikuaina . [ Eihuomioida nettovarallisuudessa
NOSTOPAMAMAARA OFINTOLAINA
G Lainasta on jaettu henkilGille 100 %.

SALDO 01.01.2025 MUU LAINA

0,00
LYHENNYSTAPA YHTEENSA*
Tasalyhennys - 100.00 TALLENNA

MAKIOERA
300,00

| [ Maytd myds maksetut lainat Q
Id .

Nimi Kayttotarkoitus Saldotili Korkotili Erd Saldo 01.01. Aloi

1733 yrityslaina 2500 8110 300,00 0,00

Wakka tulkitsee lainan maksetuksi, kun lainansaldo tilikauden ensimmainen paiva Saldo 01.01. -kentdssa on
nolla ja Maksettu kokonaan -kenttdan tallennettu paivamaara on valittua tilikautta edellisella tilikaudella tai
viela aikaisemmin. Jos tilikauden ensimmainen pdiva lainalla on saldoa, ohjelma tulkitsee lainan
maksamattomaksi ja ndyttaa sen tiedot oletuksena taulukossa, vaikka maksettu kokonaan paiva olisi jo
ohitettu edellisilla tilikausilla.

Nayta myos maksetut lainat
Nayta myos maksetut lainat -valintalaatikon valinta paivittaa lainataulukkoon myos jo maksetut lainat.

Uuden lainan lisddaminen

Lainataulukon paalta Lisaa -painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, johon voi tayttaa uuden lainan
tiedot. Ponnahdusikkunassa on samat kentat kuin nayton yldosassa. Tallenna -painike on aktiivinen, kun
tahdella merkityt pakolliset tiedot on taytetty. Tallennus sulkee ponnahdusikkunan ja paivittaa ndayton
lainataulukon ja valitsee taulukosta vasta tallennetun lainan, jonka tiedot siten nakyvat naytoén yldaosan
kentissa.

Henkil6jaon lisddminen

Tallennetulle lainalle voi lisata Henkildjaon. Kun Henkil6jako -otsikon alta klikkaa Lisda -painiketta, ohjelma
avaa Uusi lainajako -ponnahdusikkunan, johon valitaan henkil® ja henkilon prosenttiosuus lainasta. Tallenna
-painikkeen klikkaus tallentaa tiedot, sulkee ponnahdusikkunan ja paivittaa henkilon rivin Henkil6jako -
taulukkoon. Henkildjakotaulukosta valitun rivin voi tarvittaessa poistaa Poista -painikkeella.

Lainan poisto

Tarvittaessa lainan tiedot voi poistaa kirjanpidosta, jos lainan kustannuspaikkaa ei ole kytketty mihinkaan
kirjanpidon tapahtumaan. Poistettava lainarivi valitaan ensin taulukosta ja taulukon paalta klikataan Poista -
painiketta. Ohjelma varmistaa ponnahdusikkunassa, etta laina halutaan poistaa ja Jatka -painikkeesta
ohjelma poistaa lainan tiedot, jos se on mahdollista.

Minun Maatilani Wakka sivu 43 /320
Mtech Digital Solutions Oy



LISAA UUSI LAINA

UUSI LAINA KAYTTO VEROTUKSESSA %
LAINANUMERO * SALDOTILI* MAATALOUS
3

NINI* KORKOTILI* METSATALOUS

KEYTTOTARKOITUS KPRYHMA* YRITYSTALOUS

LAINANANTAIA KUSTANNUSPAIKKA FAADMATULOT

TOMIALA* MAKSETTU KOKOMAAN ASUNTOLAINA
DD MM.YYYY m

LAINALAJ| . ) ENSIASUNTO
[J Ei huomioida netiovarallisuudessa

NOSTOPAIVAMEERA OPINTOLAINA

DD.MM.YYYY

SALDO 01.01.2026 MU LAINA

LYHENNYSTARA VHTEENSA®
Ei maaritelty 0,00

VAKIDERA
TALLENNA PERUUTA

Lainat -ndyton kentat:

Lainanumero

Ohjelma tayttaa lainannumeron automaattisesti. Sita ei tarvitse muuttaa ellei siihen ole erityista syyta.
Nimi

Kirjoita lainan nimi, joka mielestasi kuvaa parhaiten lainaasi. Esimerkiksi koneen lainasta puhuttaessa, voisi

hyva lainan nimi olla Merkki Malli Vuosimalli. Tietojen tallennus muodostaa nimesta lainan
kustannuspaikan.

Kayttétarkoitus
Kirjaa lainan kayttotarkoitus.

Lainanantaja

Lainanantaja -valikossa on kirjanpidon asiakasrekisterin aktiiviset asiakkaat. Kenttdan voi kirjoittaa
hakutekstia, ohjelma suodattaa valikkoon hakutekstiin sopivia vaihtoehtoja. Valikko on tyhja, jos
asiakasrekisteriin ei ole viela tallennettu asiakkaita. Tama kohta ei ole pakollinen.

Toimiala
Valitse toimiala vaihtoehdoista se vaihtoehto, johon laina on otettu.

Lainalaji
Valitse listasta, mika on kyseisen lainan lainalaji: Pankkilaina, Valtion laina, Korkotukilaina, Eldkelaina vai
Muu laina.

Nostopadivamaara
Anna lainan nostopaivamaara.
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Saldo 1.1.20XX
Anna lainan saldo Wakan ylapalkista valitun tilikauden alussa.

Lyhennystapa
Valitse listasta, mika on lainan lyhennystapa: Tasalyhennys, Tasaera, Kertalyhennys, Vekseli vai Muu.

Vakioera
Jos lainalla on vakioerd, kirjaa se.

Saldotili

Valitse valikosta sopiva saldotili. Kenttdaan voi tdydentdaa numeroita tai kirjaimia, ja ohjelma suodattaa
valikkoon merkkeja vastaavat vaihtoehdot. Saldotili voi olla sama kaikilla lainoilla. Lainan kustannuspaikan
perusteella voi seurata tietyn lainan saldoja.

Jos tilivalikossa ei ole tilikartan tilid, jota halutaan kayttaa saldotiling, tilin tiedoista puuttuu silloin liitos.
Kirjanpitotilille voi lisata Tilikartta -naytolla Liitos tyypiksi Lainat ja Liitos -kenttdan Saldo, niin tili tulee
valittavaksi lainan saldotiliksi.

Korkotili

Valitse valikosta sopiva korkotili. Kenttadn voi tdydentdd numeroita tai kirjaimia, ja ohjelma suodattaa
valikkoon merkkeja vastaavat vaihtoehdot. Korkotili voi olla sama kaikilla lainoilla. Lainan kustannuspaikan
perusteella voi seurata tietyn lainan korkosummia.

Jos tilivalikossa ei ole tilikartan tilia, jota halutaan kayttaa korkotiling, tilin tiedoista puuttuu silloin liitos.
Kirjanpitotilille voi lisata Tilikartta -ndytolla Liitos tyypiksi Lainat ja Liitos -kenttddan Korkomeno, niin tili tulee
valittavaksi lainan korkotiliksi.

Kpryhma
Valitse valikosta sopiva kustannuspaikkaryhma. Lainan tietojen tallennuksessa ohjelma muodostaa lainalle
kustannuspaikan valittuun kustannuspaikkaryhmaan.

Kustannuspaikka
Suljettu kentta. Lainan tietojen tallennuksessa ohjelma muodostaa lainan nimella lainalle kustannuspaikan
ja nayttaa sen tdssa kentdssa.

Maksettu kokonaan

Kenttdan lisatdan paivamaara, jolloin laina on maksettu kokonaan. Jos laina on maksettu kokonaan ennen
Wakan ylapalkista valittua tilikautta ja lainan tilikauden alkusaldo on nolla, ohjelma tulkitsee lainan
kokonaan maksetuksi eika nayta lainarivia taulukossa, kun Lainat -ndytto avataan.

Nayta myos maksetut lainat -valintalaatikon valinta taulukon paalta paivittaa taulukkoon myods maksettujen
lainojen rivit tarkasteltaviksi.

Kaytto verotuksessa-%

Kaytto verotuksessa -% -sarakkeeseen merkitdan lainan prosentuaalinen jakautuminen eri tuloldhteille.
Tieto on pakollinen, jotta lainan tiedot voi tallentaa. Ohjelma jakaa lainan koron ndiden prosenttien
mukaan. Yleensa esimerkiksi spv-lainassa on jakoprosentit olemassa verottajaa varten. Lukujen
yhteissummasta taytyy tulla 100.

Kun kirjanpito kayttaa maatalousosakeyhtio tilikarttaa, toimialan valinta maarittaa lainan kayton
verotuksessa.

Ei huomioida nettovarallisuudessa
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Jos et halua, etta laina huomioidaan nettovarallisuuden laskennassa, laita rasti ruutuun: Ei huomioida
nettovarallisuudessa.

Tallenna
Kun vahintaan pakolliset lainan tiedot on taytetty, Tallenna -painikkeen klikkaus tallentaa lainan tiedot,
sulkee ponnahdusikkunan uutta lainaa lisattdessa ja padivittaa Lainat -nayton taulukon.

Muokkaus

Tallennetun lainan tietoja voi muokata valitsemalla ensin lainarivin taulukosta. Ohjelma nayttaa valitun
lainan tiedot nayton ylaosan kentissa. Avoimien kenttien tietoja voi muokata. Tietojen muuttamisen
jalkeen, muista tallentaa muutokset Tallenna -painikkeella.

2.8 Tilikartta

Tilikartta -ndyto6lla voi tarkastella tilikartan tilien tietoja. Kun kdytossa on Wakka Pro -tuote tilikarttaan voi
tarvittaessa lisata uusia tileja, muuttaa tilin tietoja tai poistaa tarpeettomia tileja. Muista kuitenkin, etta tilit
ovat luotu tietylla logiikalla, joten muuta tietoja harkiten.

Tilikartta -nadytolle paasee Wakan ylapalkin Perustiedot -valikon Tilikartta -tekstilinkista.

X P - > e
N Maatilani 1 . ®maliup - 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ (S = MinunMaatilani.fi ~ FISV =
# Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinpastos ¥ Perustiedot~  Tyokalut™ Huolto™  Ohje~ @
Etusivu / Tilikartta L2
TILIRYHMAT TILIRYHMA 4010 - ELAINTEN HANKINTA TILEJA 10 KPL
MUCKKAA RYHMAA PAIVITA TILIKARTTA L (FEIES LI (SIS ST
Tili Tilin nimi Kustannuspaikka ALV-tyyppi ALV% Kéytbssi
Q
4010 Elainten hankintamenot Kotiefaintalous Verollinen osto 24
~ N . N )
L1 vasTAAVAA 4ot Nautakarjan hankintamenot Nautakarjatalous Verollinen osto 24
012 Sikojen hankintamenot Skatalous Verolinen osto 24
> 2VASTATTAVAA 4013 Siipikarjan hankintamenot Siipikarjatalous Verollinen osto 2
»  3KOKONAISTUOTTO 4014 Hevesten hankintamenat Hevostalous Verollinen osto 24
4015 Lampaiden hankintamenot Lammastalous Veralinen osto 24
v 4MUUTTUVAT KULUT
4016 Vuohien hankintamenot Vuiohi Verollinen osto 2
~ 40 MAATALOUDEN AINE- JA TARVIKEKULUT 4017 Muiden kavioslzinten hankintamenot Muu kotiefaintalous Verollinen osto 24
4018 Jaksotettavat kotielginten ostot Kotieaintalous Verollinen osto 24
v 401 KOTIELAINTALOUDEN AINE- JA TARVIKEKULUT
4019 NMuiden efainten hankintamenat Muu kotielaintalous Verolinen osto 24

4010 ELAINTEN HANKINTA

4030 NAUTAKARJAN REHUT

4040 SIKOJEN REHUT

4050 SIPIKARJAN REHUT

4060 HEVOSTEN REHUT

4070 LAMPAIDEN REHUT

4080 VUOHIEN REHUT

TILI 4011 - NAUTAKARJAN HANKINTAMENOT
RYHMA *
4010 ELAINTEN HANKINTA -

TILIN NN
Nautakarjan hankintamenot
SELITE

Nautakarjan hankintamenot

LITOKSEN TYYRFI*
Eiliitosta

umos

O Litospakko

ALETPYPRI -
MIALA S
oA Verollinen osto -
4090 MUIDEN ELAINTEN REHUT Maatalous -
. JER— v
4120 ELAINLAAKEMENOT 24 -
Menot -
2150 MUUT KOTIELAINTALOUDEN TARVIKKEET TNUERD - AsTAT
4011 - B
4190 KOTIELAINTALOUDEN TARVIKEVARASTON MUUTOS LINPAATOSTIL
TULOS [ TASE
Ostot tilikauden aikana -

v 420 KASVINVILJELYN AINE- JA TARVIKEKULUT

KUSTANNUSPAIKKA TALLENNA
1111 Nautakarjatalous -

4210 MAATALOUDEN LANNOITTEET JA KALKKI ¥

Tiliryhmien selailu

Nadyton vasemmassa reunassa on taulukko tilikartan tiliryhmista. Klikkaamalla tiliryhman nimen edesta
nuoli-ikonia, ohjelma avaa tiliryhman alapuolelle tiliryhman aliryhmat. Jos aliryhman nimen edessa on myds
nuoli-ikoni, sitd klikkaamalla ohjelma tuo nakyviin vield alemman aliryhman. Avattuja tiliryhmia voi piilottaa
taulukosta taas nuoli-ikonia klikkaamalla.

Klikkaamalla tiliryhman nimea, aukeaa kaikki kyseisen tiliryhman tilit sivun oikeaan reunaan taulukkoon.
Klikkaamalla tilitaulukosta tilin rivia, tilin tarkat tiedot aukeavat taulukon alapuolelle.
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Kaytossa olevat tilit

Oletuksena kaikki tilikartan tilit ovat ”Kaytossa olevia” ja tilit ndytetaan kirjanpitotilivalikossa esim. Tosite -
naytolla. Valitsemalla tiliryhman auki ndytén vasemmasta Tiliryhmat -taulukosta niin, etta tiliryhman tilit
nakyvat listassa ndyton oikeassa ylareunassa, voi muokata tarpeettoman tilin tilan "ei kdyt6ssa olevaksi"
poistamalla valinnan Kaytdssa-sarakkeen laatikosta (ja tallentamalla Tallenna kadyt6ssa olevat-painikkeesta).
Kun Tyokalut -valikosta Kirjanpidot -nayton Asetukset -valilehdelta viela valitsee Naytettavat kirjanpitotilit -
otsikon alta "KaytOssa olevat tilit" -valintalaatikon, kirjanpitotilivalikoissa ei ndy enaa tileja, jotka eivat ole
kaytossa.

Tiliryhman muokkaus (kaytossa vain Wakka Pro -tuotteella)

Valitun tiliryhman nimen voi muokata klikkaamalla tiliryhmakansioiden ylapuolelta palkista Muokkaa
ryhmaa -painiketta. Ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa ndytetdan valitun tiliryhman Ylaryhma, Ryhman
tunnus ja Ryhmaén nimi. Vain nimikentan tekstin voi muokata. Tallenna -painikkeesta ohjelma sulkee
ponnahdusikkunan ja paivittaa tilikarttaan tiliryhman nimimuutoksen. Ponnahdusikkunan Peruuta -painike
sulkee ponnahdusikkunan tallentamatta muutoksia.

Kirjanpitotilien muokkaus ja uuden tilin lisddminen (kdyttssa vain Wakka Pro -tuotteella)

Klikkaamalla tiliryhman nimed, ohjelma avaa kaikki kyseisen tiliryhman tilit sivun oikean reunan taulukkoon.
Klikkaamalla taulukosta tilirivid, aukeaa tilin tarkat tiedot taulukon alapuolelle. Avointen kenttien tietoja voi
muokata omaan kirjanpitoon sopivammiksi. Muutokset taytyy tallentaa Tallenna -painikkeella ennen
tilirivin vaihtoa tai naytolta poistumista.

Uuden kirjanpitotilin lisdys (kdytossa vain Wakka Pro -tuotteella)

Kun haluat lisata tilikarttaan uuden kirjanpitotilin, avaa ensin tiliryhma, johon haluat tilin lisata. Sitten Lisaa
-painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, johon voit taydentda uuden kirjanpitotilin tiedot. Tayta
tiedot uudesta tilista. Tahdella (*) merkityt kentat ovat pakollisia tayttda. Ponnahdusikkunassa on samat
kentat, kuin Tilikartta -ndyton oikeassa alareunassa, kun kirjanpitotilitaulukosta on valittu tili. Lopuksi
ponnahdusikkunan Tallenna -painikkeella tallenna tiedot.

Kirjanpitotilin tietojen kentat:

Ryhmai

Valitse valikosta tiliryhma. Valikossa on oletuksena naytolta valittu tiliryhma3, jos tiliryhma tai kirjanpitotili
on valittu ennen Lisda -painikkeen klikkausta.

Tilin nimi

Anna tilille kuvaava nimi.

Selite
Anna kuvaus tilista. Tama tulee nakyviin tilikarttaan.

Toimiala
Valitse valikosta mihin toimialaan tili kuuluu.

Valitse tyyppi
Valitse tilin tyyppi valikon vaihtoehdoista.

Tilinumero
Anna tilinumero, joka ei ole viela kaytdssa.

Tulos/tase
Valitse valikosta minka otsikon alle tili kuuluu tuloslaskelmassa tai taseessa.
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Kustannuspaikka
Valitse valikosta kirjanpitotilille kustannuspaikka. Kenttaan voi kirjoittaa hakutekstia, jolloin ohjelma
suodattaa valikkoon hakutekstiin sopivia kustannuspaikkoja.

Liitoksen tyyppi
Valitse valikosta tyyppi, johon uusi tili liittyy. Mikali et halua liitosta, valitse kohta Ei liitosta. Jos valitset
jonkin muun liitostyypin kuin Ei liitosta, sinun tulee valita my6s sen jdlkeen Liitos.

Liitos
Valitse tilille sopivin maaritelma.

Liitospakko

Liitospakko tarkoittaa sitd, etta kun kirjaa tositteen vientia kyseiselle kirjanpitotilille, viennille taytyy
maadrittaa kustannuspaikka, jolle kirjaus kohdistuu. Kun Liitospakko -valintalaatikko on valittu,
kirjanpitotilille ei siis voi tallentaa vientia ilman kustannuspaikkaa.

Alv-tyyppi
Valitse valikosta kirjanpitotilille sopiva alv-tyyppi.

Alv-prosentti
Valitse tilin alv-prosentti.

Vastatili ja Tilinpaatostili tietoja ei voi lisatd uudelle kirjanpitotilille.

Tallenna
Tallenna -painikkeen klikkauksesta ohjelma tallentaa kirjanpitotilin tiedot, sulkee ponnahdusikkunan ja
paivittaa Tilikartta -nayton tilit.

Poista (kaytossa vain Wakka Pro -tuotteella)

Kirjanpitotilin voi poistaa tilikartasta, jos kirjanpitotilid ei ole tallennettu mihinkdan kirjanpidon
tapahtumaan. Kun kirjanpitotili on valittu, Poista -painikkeen klikkauksesta ohjelma varmistaa
ponnahdusikkunassa, etta tili halutaan poistaa ja ponnahdusikkunan Jatka -painikkeesta poistaa tilin ja
paivittda ndyton kirjanpitotilitaulukon.

Tilikartan paivitys

Tilikartan paivitys tarkoittaa kirjanpidon tilikartan paivittdmista vastaamaan Wakan oletustilikarttaa.
Esimerkiksi kun alv-kanta 24 % muuttui alv-kantaan 25,5 %, jarjestelmatasolla oletustilikarttaan muutettiin
monen tilin alv-%:a. Nama oletustilikarttaan tehdyt alv-muutokset saa paivitettya kirjanpidon tilikarttaan
Paivita tilikartta -toiminnolla. Toiminto paivittdaa automaattisesti kaikki ne tilit, joihin kayttaja ei ole tehnyt
omia muutoksia, vastaamaan taas oletustilikarttaa. Kayttdjan muuttamien tilien osalta kayttaja voi itse
valita paivitetadanko samalla kayttajan muuttamia tileja vai ei.

Paivita tilikartta

Paivita tilikartta -painikkeesta ohjelma varmistaa ponnahdusikkunassa, etta tilikartta halutaan paivittaa.
Ponnahdusikkunan Jatka-painikkeesta ohjelma paivittaa tilikartan, ja jos tilikartassa ei ole oletustilikartasta
eroavia tileja, ohjelma sulkee ponnahdusikkunan kuittaa, etta: “Tilikartta on pdivitetty oletustilikartan
mukaiseksi”. Ponnahdusikkunan Peruuta -painikkeesta ohjelma vain sulkee ikkunan paivittamatta
tilikarttaa.
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2.8.1 Pdivitys kéyttdjdn tekemdt tilimuutokset sdilyttden

Jos paivitettdvassa tilikartassa on kayttdjan tallentamia oletustilikartasta poikkeavia tilitietoja,

varmistusponnahdusikkunan Jatka -painikkeesta ohjelma paivittaa tilikartan samanlaisten tilien osalta, ja
avaa Tilikartan tilit, joihin kayttdja on aikaisemmin tallentanut muutoksia -ponnahdusikkunan.

TILIKARTAN TILIT, JOIHIN KAYTTAJA ON AIKAISEMMIN TALLENTANUT MUUTOKSIA

KAYTTAJAN ITSE TEKEMAT MUUTOKSET VALITTUIHIN TILEIHIN MENETETAAN.

Paivita valitut tilit -painikkeesta valittujen filien tiedot paivitetadn vastaamaan oletustilikaritaa.

| VALITSE KAIKKI

vitd  Tili Tilin nimi PAIVITETTAVAT TILIN TIEDOT

g

3112 Ruis siemeneksi Alv-prosentti
3123 Syysvehna siemeneksi Alv-prosentti
27 Kevatvehna siemeneksi Alv-prosentfi
33z ‘Ohra siemeneksi Alv-prosentfi
342 Kaura siemeneksi Alv-prosentfi
[m} 3153 Oliypellava Alv-prosentti
D 3154 Kuitupellava Alv-prosentfi
O 3155 Auringonkukka Alv-prosentti
D 3156 Humala Alv-prosentti
D 3158 Muut dljy- ja kuitukasvit Alv-prosentfi
D 3164 Siemenperuna Alv-prosentfi
O 3184 Nurmikasvien siemen Alv-prosentti
O 3185 Timotein siemen Alv-prosentti
D 3186 MNurminadan siemen Alv-prosentti
D 387 Apilan siemen Alv-prosentti
D 3188 Muiden nurmikasvien siemen Alv-prosentti
D w7 Kasvinviljelyn sivutuotteet Alv-prosentfi
[m} 3198 Kesannon non-food-kasvit Alv-prosentti
[m} 3210 Leikkokukat Alv-prosentti
D 32101 Kasvihuonekukkien suosramyynti Alv-prosentfi
O 3211 Leikkoruusu Alv-prosentli
D 3212 Leikkokrysanteemi, harsokukka Alv-prosentfi
|:| 3214 Muut leikkokukkien myyntitulot Alv-prosentti
O 3215 Sipulihyaeot Alv-prosentti
O 3216 Tulppaani Alv-prosentti
[m} 3217 Hyasintti Alv-prosentti

v

PAIVITA VALITUT TILIT SULJE PAIVITTAMATTA

Ponnahdusikkunassa on taulukko tilikartan kirjanpitotileista, joihin kayttdja on tallentanut muutoksia.
Taulukosta tulee valita ne tilit, jotka halutaan paivittaa oletustilikartan mukaiseksi. Paivita valitut tilit -
painikkeesta ohjelma vield varmistaa, ettd valitut tilit halutaan paivittda, vaikka omat muutokset tilitietoihin
menettda. Valintalaatikon valinnalla ja Paivita -painikkeen klikkauksella paivityksen voi viimeistella
valittujen tilien osalta. Pdivita -painikkeesta ohjelma paivittaa tilitaulukon, josta paivitettavat tilit valittiin.

Jos taulukon tilien tiedot haluaa sailyttdaa ennallaan, klikkaa vain Sulje paivittamatta -painiketta, jolloin
ohjelma viela varmistaa: Haluatko varmasti lopettaa tilikartan paivityksen? Kylla -painikkeesta ohjelma
lopettaa paivitys -toiminnon ja sulkee ponnahdusikkunan.

2.9 Kustannuspaikat

Kustannuspaikat -naytolla voi tarkastella kirjanpidon kustannuspaikkoja. Kun kdytossa on Wakka Pro -tuote,
kustannuspaikkoja voi tarvittaessa lisata, poistaa tai kustannuspaikan kuvausta voi muokata. Naytolle
paasee Wakan yldpalkin Perustiedot -valikon Kustannuspaikat -tekstilinkista.
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N Maatilani 1 2707 mm maksuper 2023 ¥ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ¥

# Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinpdatos~  Perustiedot ¥  Tydkalut~  Huolto~  Ohje~
Etusivu / Kustannuspaikat

KUSTANNUSPAIKAT VALITTU KUSTANNUSPAIKKA

— KUMALS
Maidontuotanto

YYPR

v~ 1-Maatalous )
Tuotantokustannuspaikka

~ 11 - Varsinainen maatalous
KR TUNNUS *

~ 111 - Kotielaintalous 11111

~ 1111 - Nautakarjatalous

11111 - Maidontuotanto TALLENNA

11112 - Naudanlihantuotanto
11113 - Siitosnautojen kasvatus
11119 - Muu nautakarjatalous
> 1112 - Sikatalous
» 1113 - Siipikarjatalous
1114 - Hevostalous
1115 - Lammastalous
1116 - Vuohi
1119 - Muu kotielgintalous
» 112 - Kasvinviljely
» 13 - Puutarhaviljely
15 - Muu yritystoiminta
2 - Metsatalous
5 - Muut
G - Yksityistalous
7 - Henkilét
» 8- Omaisuus
9

- Velat

Kustannuspaikat on jaettu kustannuspaikkaryhmiin, jotka ovat taulukossa ndytén vasemmassa reunassa.
Kustannuspaikkaryhman kustannuspaikat saa taulukossa esiin klikkaamalla nuoli-ikonia
kustannuspaikkaryhméan nimen vasemmalla puolella. Nuoli-ikonin uudelleen klikkaus piilottaa
kustannuspaikat. Taulukosta klikatun rivin: Kuvaus, Tyyppi ja KP.tunnus nakyvat taulukon oikealla puolella.
Kun Kuvaus -kenttad on avoin (selite sininen), kentadn tekstia voi tarvittaessa muokata. Muutos tallennetaan
Tallenna -painikkeella.

Lisaa kustannuspaikka (kdytossa vain Wakka Pro -tuotteella)

Uuden kustannuspaikan luonti aloitetaan valitsemalla se kustannuspaikka/-ryhma aktiiviseksi (ndkyy
sinisend), jonka alle haluaa lisdta uuden kustannuspaikan. Sen jalkeen Lisaa -painikkeen klikkaus avaa Uusi
kustannuspaikka -ponnahdusikkunan, johon taytetdaan uuden kustannuspaikan tiedot.

Kuvaus
Anna yhden tai kahden sanan kuvaus kustannuspaikasta.

Tyyppi
Valitse valikosta sopiva tyyppi kyseiselle kustannuspaikalle.

Kp.tunnus
Ohjelma alustaa kenttaan naytolta valittuun kustannuspaikkaan / -ryhméaan sopivan Kp-tunnuksen.
Tunnusta ei kannata muuttaa ilman erityista syyta.
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Tallenna
Kun pakolliset tiedot on taytetty, Tallenna -painikkeen klikkaus tallentaa uuden kustannuspaikan, sulkee
ponnahdusikkunan ja paivittda ndyton tiedot.

Poista (kaytossa vain Wakka Pro -tuotteella)

Kustannuspaikan voi poistaa, jos kustannuspaikkaa ei ole tallennettu mihinkaan kirjanpidon tapahtumaan.
Kun kustannuspaikka on valittu, Poista -painikkeen klikkauksesta ohjelma varmistaa ponnahdusikkunassa,
ettad kustannuspaikka halutaan poistaa. Ponnahdusikkunan Jatka -painikkeesta ohjelma poistaa
kustannuspaikan ja paivittaa nayton.

2.10 Tositesarjat

Tositesarjat -naytolle padasee Wakan ylapalkin Perustiedot -valikon Tositesarjat -tekstilinkista.
NMaatilani 1 26 ce— =D 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~

# Pankki™ Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus Tilinpd&tés >  Perustiedot ~
Etusivu / Tositesarjat

TOSITESARJA
SELITE*
Maatalouden tositteet

LYHEMME *
MA

vrEEr TALLENNA
Kirjanpito

LISAA POISTA

Lyhenne Selite Tyyppi Id
MA Maatalowden tositteet Kirjanpito 1
ME Metzsatalouden tositiest Kirjanpito 2
YK Yksityistalouden tositiest Kirjanpito 4
05 Ostolaskut Kirjanpito [

Tositesarjat -nayton taulukossa on kirjanpidon oletustositesarjat, joita on nelja: MA, ME, YK ja OS.
(Aikaisemmin oletussarjoja oli viela lisdksi KA ja KS ja ne nakyvat vield vanhoilla kirjanpidoilla). Nayton
taulukossa nakyy myds kayttajan tallentamat tositesarjat. Kun kaytossa on Wakka Pro -tuote, naytolle voi
lisata kirjanpidon kaytt6on uusia tositesarjoja, muokata tositesarjan tietoja tai poistaa kayttamattomia
tositesarjoja.

Muokkaus (kaytdssa vain Wakka Pro -tuotteella)

Minun Maatilani Wakka sivu 51 /320
Mtech Digital Solutions Oy



Tositesarjataulukosta valitun rivin tiedot ndakyvat ndyton ylaosan kentissa. Tarvittaessa tositesarjan
Selitteen ja Lyhenteen voi muokata avoimiin kenttiin. Muutos tallennetaan Tallenna -painikkeella ennen
tositesarjarivin vaihtoa tai ndyt6lta poistumista.

Lisda uusi tositesarja (kdytossa vain Wakka Pro -tuotteella)

Lisaa -painikkeesta ohjelma avaa Uusi tositesarja -ponnahdusikkunan. Tositesarjalle lisatdaan Selite ja
Lyhenne. Tositesarjan Tyyppi -vaihtoehtoja on vain yksi: Kirjanpito, joten se nakyy suljetussa kentdssa
oletuksena. (Vanhoilla kirjanpidoilla tositesarjalla tyyppi voi olla jotain muuta, ja jos ndin on, tositesarjan
tositteita ei nayteta kirjanpidon raporteissa.)

Kun tahdella merkityt pakolliset tiedot on taytetty, Tallenna -painikkeen klikkaus tallentaa uuden
tositesarjan, sulkee ponnahdusikkunan ja padivittaa nayton taulukon.

Poista (kaytossa vain Wakka Pro -tuotteella)

Tositesarjaa, jolle on muodostettu tositteita, ei voi poistaa. Mutta jos tositesarja on kdyttdmaton, sen voi
valita taulukosta ja klikata Poista -painiketta. Ohjelma varmistaa ponnahdusikkunassa, etta tositesarja
halutaan poistaa ja ponnahdusikkunan Jatka -painikkeesta poistaa tositesarjan, sulkee ponnahdusikkunan ja
paivittdd naytdn taulukon.

2.11 Alv-kannat

Alv-kannat-ndyt6lld on taulukko kadytossa olevista ja kdytosta poistetuista arvonlisdveroprosenteista.
Naytolle paasee Wakan ylapalkin Perustiedot -valikon Alv-kannat-tekstilinkista.
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3 Kirjanpito

Wakan ylapalkin ikoneista ja valikoista pddsee siirtymaan nopeasti yleisimmin kaytettyihin toimintoihin.

Minun
E\ Maatilani ! Mallikijanpito MM 2025 ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~

WAKKA

Ef £ m y’ E MinunMaatilani.fi ~ ISV e el Bl [—'
| # Pankki~  Kirjanpito™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ~  Tilinpaatés~  Perustiedot >  Tyokalut~  Ohje ~ | @
L]

Tervetuloa MinunMaatilani Wakkaan Easmmnmms i

TIEDOTTEET

Otsikko Paiviys
Muutoksia tilihin ja kirjauksiin 16.12.2024
Wakka uudistuu 1212 2024

PAIVITA GRAFIIKKA

Liiketoiminnan tuotot Kayttokate, tuotot ja kulut 2025
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4000 4000
3000 3000
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o e TR o T g o > o -1 000

P C T I LS Lt T i
e BT gt Tt T e ST AT g™ e Tammikuu Helmikuu Maaliskuu Huhtikuu Toukokuu
@025 @ Tuotot [ Kulut A Kaytiokate

Kuittien sydttamiseen on kdyttajan tarpeiden ja mieltymysten mukaan valittavissa kolme eri tapaa,
Tositteet, Vientisyotto ja Ostolaskut. Tarkemmin naiden erot ndet ao kohdan ohjeista.

Karkeasti jaoteltuna Ostolaskut -toimintoa kaytetaan silloin, kun kirjataan laskua, joka on tarkoitus maksaa
kayttaen Wakan pankkiyhteytta.

Tositteet -toiminnossa syotetdan ensin tositteen paivays ja kokonaissumma, joka sitten tiliéidaan sopivalle
kirjanpitotilille tai tileille. Mikali haluaa tehda kahdenkertaista kirjanpitoa, tulee silloin kayttaa tosite ja/tai
ostolasku toimintoja.

Vientisyotto -toiminnossa syotetddn summa/summat suoraan kirjanpitotileille, joista ohjelma laskee
tositteen kokonaissumman.

Muistiinpanot -lappu

Ylapalkissa on Muistiinpanot -ikoni, jota klikkaamalla aukeaa ikkuna, johon voi kirjoittaa vapaamuotoisia
muistiinpanoja, koskien valittuna olevaa kirjanpitoa. Muistiinpanot pysyvat lapulla tallessa, kunnes kayttaja
poistaa ne sieltd. Muistiinpanot nakyvat kaikille kdyttajille, joilla on oikeus tdahan kirjanpitoon.

KIRJANPITOKOHTAISET MUISTIINPANOT

Hl H2 H3 B I &

TALLENNA JA SULJE SULJE TALLENTAMATTA

Minun Maatilani Wakka sivu 53 /320
Mtech Digital Solutions Oy



3.1 Tosite -naytto

Tositteet nakyma kirjausten tekemiseen.
Naytto on jaettu kolmeen osaan:

e Ylareunassa on tositteen perustietojen muokkaus- ja lisdysosio.
o Keskiosassa tositteen vientirivi (kirjaus kirjanpitotileille)
e Alimpana on taulukko kirjanpitoon valitulle tilikaudelle tallennetuista tositteista.

Tosite-nayton ja Ostolaskut-ndyton Tositteet-listassa naytetdan oletuksena korkeintaan 50 viimeiseksi
luotua tositetta. Tdma nopeuttaa nayton latautumista, jos kirjanpidossa on selvasti yli 50 tositetta. Kun
kirjanpidossa on tositteita yli 50 ja kaikki tositteet halutaan listaan, klikataan 50 viimeisinta -napin nuolesta
auki valikko ja valitaan Kaikki tositteet -rivi, niin ohjelma lataa naytolle kaikki tositteet.

NMaatilani - SoiEsup> 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) - EE T = MinunMastilani.fi ~

ﬁ Pankki*  Kiganpito ™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥  Tilinpdatgs~  Perustiedot ¥  TyGkalut> Huolto™ Ohje~

Etusivu / Tositteet

LISAA | OIKAISUTOSITE | LUE VIIVAKOODI | TALLENNA POISTA | VALMA/UUMA LUO UUSI ASIAKAS ASETUKSET

Sarja Nro Suoritepaiva Maksupaiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan fili Selite

WA~ 35 25032025 [§ 21032025 [§ 9800 Maksettu - = limn pank.. ¥ - -
VIENNIT

LISAA POISTA NOLLAVIENNIT

Kirjanpitoili Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka

0,00 ‘ 0,00 | | 1

1920 Maatalouden pankkitilit 98,00 0,00 o 93,00 t

3202 Kasvihuonekurkku 0,00 8596 14 93,00 t Kasvihuonevihannekset
2910 Maatalouden myyntien alv-velat 0,00 12,04 1] 12,04 e

Tilioimatta: 0,00 Summa yht.: 93,00 Alv yht 12,04 Netto yht.: 85,96

TOSITTEET
Suodata tilidinnin perusteella
50 VIIMEISINTA - KOPIOI TOSITE TULOSTA TOSITE - Kaikki - LASKUN TILAN MUUTOS MAYTETAAN TOSITTEET hd Q
Tc P, 2pdivd Maksupdiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan tili Selite Kuva Liitteet
50 viimeisinta

A 025 21.03.2025 98,00 Maksetiu et pankkitili Liitteet 0 kpl
100 viimeisinta - B ty Liitteet 0 kpl

)

M 025 21.03.2025 3,50 Maksettu Myyntisaamiset - - Lasku 103; Aa... Liitteet 0 kpl
500 viimeisinta

M 025 07.03.2025 -5 500,00  Maksetiu [emleiaian pankkitili Elainten hanki.. Liitteet 0 kpl

M

Kaildd tositieet

025 06.03.2025 52,00 Maksettu Sl pankikitili Tomaat55tise Liitteat 0 kpl

MA 30 05.03 2025 06.03.2025 45,54 Maksettu Myyntisaamiset R ] Lasku 94; Aki Liitteet 0 kpl

Tositteet ovat listassa oletuksena tositesarjan ja tositenumeron mukaan jarjestettyna.
Haluttaessa taulukon rivijarjestyksen voi vaihtaa klikkaamalla sarakkeen otsikkoa.

Aiemmin kirjattua tositetta paasee jalkeenpdin muokkaamaan klikkaamalla halutun tositteen aktiiviseksi
nayton alaosan taulukosta. Ohjelma nayttaa valitun tositteen tiedot nayton yldaosan kentissa.

Tarkemmin tositteiden lisddmisestad on ohjeen kohdissa tositteen lisdidminen seka tositteen luonti
viivakoodista.

3.1.1 Tositteen lisGdminen
Tosite -nayton kautta voi syottaa tositteita niin muistiinpanoperusteista, kuin kahdenkertaista kirjanpitoa
tehtdessa.
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My6s Wakan pankkiyhteyden kautta maksettavat ostolaskut sy6tetdan vastaavat toiminnot sisaltdvan
Ostolaskut -ndyton kautta.

Tositteet -ndyttd jakautuu kolmeen osaan.

e Ylareunan Tosite-osassa kerrotaan tositteen tiedot, kuten numero, paivays, summa, maksunsaaja,
selite jne. Kysyttavien tietojen maaraa voi saatda Asetukset -painikkeesta avautuvassa
ponnahdusikkunassa.

o Keskelld on Viennit-osa, jossa kirjataan tositteen summa yhdelle tai useammalle kirjanpitotilille.

e Alareunassa Tositteet -taulukossa nakyvat kaikki aiemmin syotetyt tositteet. Naiden tietoja paasee
katsomaan ja muokkaamaan klikkaamalla ao rivin aktiiviseksi.

Lisda -painike
Naytolle tultaessa ensimmadisen uuden tositteen lisadminen aloitetaan yldosan Lisaa -painikkeella.

NMaatilani 1 ms . P T— 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ [EREN TR = MinunMaatilani.fi FISV H B
A Pankki~  Kirjanpita~ P tar My s~ Tilinpaatés~ P iedot ~  Tydkalut~ Huolto~ Ohje~ @
Ftusivu / Tositteet (7]
LISAA OIKAISUTOSITE LUE VIIVAKOODI TALLENNA PERUUTA VALMA/UUMA LUO UUSI ASIAKAS ASETUKSET
Sarja Nro Suoritepaiva Maksupaiva Summa Tiia Maksutili Toimittaja f Asiakas Saajan tili Selite
MA ~ 44 15042025 (¥ 15.042025 (3 Maksettu - e pank.. ~ - -
VIENNIT
Kirjanpitotili Debet Kredit Al Veroliinen summa Selite Kustannuspaikka Maara
Eiriveja
Tiligimatta: 0,00 ‘Summa yht - 0,00 Alv yht - 0,00 Metto yht - 0,00

Tositesarjaa voi kdyttaa, mikali esimerkiksi arkistoi kuitteja eri mappeihin tai eri vélilehtien taakse, omissa
juoksevissa tositenumerosarjoissaan. Mikali kaytat vain yhta tositenumerosarjaa, ei tahan tarvitse koskea.

Nro
Tositteiden numerointi on automaattinen. Uusi tosite saa aina seuraavan vapaan tositenumeron valitussa
tositesarjassa.

Maksupadiva

Seuraavaksi valitset haluamasi maksupaivan. Maksupaiva -kenttaan syotetaan paivamaara ilman pisteita
esim. 240725. Jos kentéssé olevan paivamaaran vuosiluku ja/tai kuukausi on jo oikein, voidaan sy6ttda vain
muuttuva osa esimerkiksi 2407 antaa lopputulokseksi 24.07.2025 tai jos vain paivamaara muuttuu ja
syottda 28 on lopputulos 28.07.2025. Tarvittaessa voi paivamaaran toki valita myos klikkaamalla hiirella
kentdn oikeassa reunassa olevaa kalenterikuvaketta.

Summa
Anna kohtaan tapahtuman summa. Jos kyseessa on tulo, kirjoita pelkkda summa. Jos kyseessa on meno,
kirjoita summa miinusmerkilla. Esim. -478.

Tositteita kirjattaessa Tila, Maksutili ja Toimittaja/Asiakas kentat eivat ole pakollisia. Mikali et kayta niit3,
voit poistaa ne kokonaan nakyvista Asetukset -painikkeen ponnahdusikkunassa.

Tila

Valitse tositteen tila valikosta:
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e Avoin = ei ole vield maksettu tai lahetetty pankkiin.
e Lihetetty = tosite on lahetetty laskutettavaksi tai maksettavaksi.
e Maksettu = tosite on jo maksettu.

Maksutili

Valitse valikosta tositteen maksutili, jolle haluat tapahtuman kohdistaa, tai jos tapahtuma on kateismaksu
valitse Kassa. Valikossa on valittavana kirjanpidon kassa- ja pankkitilit. Tarvittaessa kirjanpitoon voi lisata
pankkitilin Perustiedot -valikon Kassa- ja pankkitilit -naytolla.

Toimittaja / Asiakas

Valitse tositteen asiakas valikosta, jossa on kirjanpidon asiakasrekisterin aktiiviset asiakkaat. Kenttaan
kirjoittamalla voi suodattaa valikon vaihtoehtoja. Voit muokata vanhan asiakkaan tietoja valitsemalla

asiakkaan valikosta ja klikkaamalla Muokkaa asiakasta -painiketta. Ohjelma avaa ponnahdusikkunassa
valitun asiakkaan tiedot. Tietoja voi tarvittaessa muokata. Esim. asiakkaalle lisatty pankkitili paivittyy

tositerivin Saajan tilinumero -valintalistaan, kun ponnahdusikkunan sulkee Tallenna -painikkeella.

Jos kyseessa on uusi asiakas / toimittaja, voit lisata sen rekisteriin Luo uusi asiakas -painikkeesta
avautuvassa ponnahdusikkunassa.

Selite
Lisaa selitteeksi tositetta kuvaava teksti. Selite tulostuu mm. Paiva- ja Paakirjoihin.

Enter tai Tabulaattori Tositerivin lopussa tallentaa tositteen tiedot ja siirtda Viennit -osioon, jossa summa
tilicidaan kirjanpitotilille tai tileille. Tositteen tiedot voi tallentaa my6s Tositerivin paalta Tallenna -
painikkeella.

Kirjanpitotili
Kirjoittamalla kenttdadn haluamasi kirjanpitotilin nimed, ohjelma ehdottaa sinulle tileja, joista voit valita
oikean. Kenttdan voi myds kirjoittaa suoraan tilinumeron tai sen alun.

Oletuksena kirjanpitotili -valintalista sisaltaa kaikki tilikartan tilit. Asetuksissa voi maaritell3, etta listassa on
valittavana vain Saldolliset tilit tai Kdytossa olevat tilit. Kun saldolliset tilit on valittu, valittavana on tililista
tileistd, joilla on saldoa edellisella tai kuluvalla tilikaudella. Kaikki tilikartan tilit ovat oletuksena "Kayt&ssa
olevia". Tilin "Kaytossa"-tilan voi halutessaan muuttaa Perustiedot -valikon Tilikartta-nadytolla.
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Asetukset

KIRJANPIDON ASETUKSET
Tositteissa nakyvat sarakkeet Ostolaskujen lisatoiminnot

Muutos tehdaan tilikauden vaihteessa
Tila Maksutili Toimittaja/asiakas Tositteen selite

0 jen hyvaksynta ja tiliginti osto

Ostolaskuissa nakyvét sarakkeet

0 o

Tila Maksun viesti Tositteen selite

Vienneiss3 nakyvat sarakkeet

Magra Viennin selite Verollinen summa

Naytettavat kirjanpitotilit

[ saldolliset tilit [ Kaytossa olevat tilit

TALLENNA PERUUTA

Alv-%
Oletus Alv-prosentti maaraytyy kirjanpitotilin mukaan. Mikali viennin alv-prosentti poikkeaa tilin oletus
alv:sta, vaihda valikosta oikea alv-prosentti.

Kustannuspaikka
Ohjelma olettaa kustannuspaikaksi yleensa valitun kirjanpitotilin kustannuspaikan. Tahan ei siten tarvitse
normaalisti koskea, ellei halua pitda tarkempaa kustannuspaikkaseurantaa.

Huom. Poikkeuksena on poistojen kautta vahennettavat rakennusten kunnossapito tai
rakennuskustannukset, koneiden ostot ja myynnit, Lainojen nostot tai lyhennykset ja korot. Naissa ohjelma
pakottaa antamaan tarkemman kustannuspaikan, jolla maaritetdan, mista rakennuksesta, lainasta tms. on
kysymys. Mikali rakennusta tai lainaa ei ole lisatty perustietoihin, tulee se perustaa, ennen kuin sita voi
tdssa kohtaa valita. Kentén valintalista aukeaa joko nimea kirjoittamalla tai painamalla Nuoli alas -
nappainta.

Maara

Kenttdan voi kirjoittaa maaran numeroina. Paakirja -tulosteessa ohjelma laskee ao tilin maarat yhteen
raportille, jolloin esim. myydyt kilot tai ostetut oljylitrat yms. on helppo nahda.

Kun koko tositteen summa on tilidity kirjanpitotileille, seuraava enter tai tabulaattorin tai Tallenna -
painikkeen painallus lisdd seuraavan tositenumeron ja siirtdd kohdistimen uuden tositteen alkuun.
Viimeisen tositteen jalkeen, lisdyksen voi keskeyttda Peruuta-painikkeella.

Tositteet -taulukko

Tosite -ndyton alareunassa on taulukko kirjanpitoon tallennetuista tositteista. Taulukon sarakeotsikkoja
klikkaamalla voi muuttaa taulukon rivijarjestysta. Haku-toiminnon kautta voi hakea listasta tiettya tositetta
ja tilidinnin perusteella listaan voi suodattaa vain tilididyt tai tilioimattéomat tositteet. Laskun tilan muutos —
painikkeesta on mahdollista muuttaa valitun osto- tai myyntilaskun tilan lahetetystd maksetuksi.

Suodata tilidinnin perusteella
Kun Suodata tilidinnin perusteella -valikosta valitsee: Tilioimattomat, ohjelma suodattaa taulukkoon vain ne
tositteet, joiden vientien summa ei vastaa tositteelle syotettya summaa. Talla toiminnolla 16ytaa helposti
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tositteet, joiden tilidinti kirjanpitoon on vield tekematta tai joiden tilidinnissa on sattunut lyontivirhe, niin
ettd tositteen kokonaissumma ja vientien summat eivat tasmaa. Talléin myos vientirivien alapuolella nakyy
Tilioimatta-ruudussa punaisella erottava summa.

Tulosta tosite tai Paakirja

Tulosta tosite -painikkeen klikkaus tulostaa tositteen naytén oikean reunan esikatseluikkunaan. Tulosta -
painikkeen sivussa on nuoli-ikoni, jonka klikkaus avaa valikon, josta voi valita Tulosta paakirja -vaihtoehdon.
Valinta tulostaa esikatseluikkunaan Paakirjan valitun tositteen vientiriveilld kaytettyjen kirjanpitotilien
osalta.

Naytetdan tositteet tai myos ostolaskut

Naytetaan tositteet -painikkeen sivussa on nuoli-ikoni, jonka klikkaus avaa valikon, jossa on toisena
vaihtoehtona: Naytetdan kaikki. Valinta paivittaa Tositteet -taulukkoon my®6s kirjanpitoon tallennetut
ostolaskut. Vaikka Tosite -ndyt6lla voi katsoa myds ostolaskujen tietoja, uusia Ostolaskuja voi tallentaa
kirjanpitoon vain Ostolaskut -ndytolla. Tositteet -ndytolla tallennetun tositteen tyyppi on tosite, Ostolaskut
-naytolla tallennetun tositteen tyyppi on ostolasku.

Kopioi tosite

Kopioi Tosite -painikkeesta voi kopioida valitun tositteen. Ensin valitaan tosite, joka halutaan kopioida ja
klikataan Kopioi tosite —painiketta. Ohjelma luo ja tallentaa kopion valitusta tositteesta ja nayttaa Tosite —
rivilld uuden tositteen tiedot. Viennit —osiossa nakyy uuteen tositteeseen kopioidut vientirivit ja Tositteet —
listassa nakyy ylimmaisena vasta kopioimalla luotu uusi tosite. Ohjelma alustaa kopioidun tositteen
maksupadivaksi viimeisimman tositteilla kdytetyn paivan. Kopioituun ostolaskuun ohjelma alustaa
maksupaivaksi ja erdpdivaksi seitsemannen paivan kuluvasta paivastad. Pdivamaaraa ja tositenumeroa
lukuun ottamatta, kaikki muut tiedot kopioidaan kopioitavasta tositteesta uudelle kopioidulle tositteelle.

Kuva -sarake

Tositteet -taulukon oikeassa reunassa on Kuva -sarake. Sarakkeessa on linkki tositteeseen kytkettyyn kuitin
kuvaan, jos kdytossa on MobiWakka -tuote ja kuitista on luotu tosite kirjanpitoon WakkaKuitti -naytolla.
Klikkaamalla Kuva -sarakkeen linkkid, ohjelma lataa kuitin kuvan laitteelle. Ostolaskut -ndyt6lla sarakkeessa
nakyy myos Verkkolasku -tekstilinkki, jos ostolasku on muodostettu verkkolaskusta. Tekstilinkin klikkaus
avaa verkkolaskun uuteen valilehteen.

Liitteet -sarake

Tositteet -taulukon Kuva -sarakkeen vieressa on Liitteet -sarake. Sarakkeessa ndytetaan tositteeseen
lisattyjen liitteiden kappalemaara. Kappalemaara on linkki, josta aukeaa Tositteen kuvat ja liitteet -
ponnahdusikkuna. Ponnahdusikkunassa voi tarkastella jo tositteelle lisattyja liitteitd. Kun kdytdssa on
Wakka Pro -tuote tai MobiWakka -tuote, tositteelle voi lisata uuden liitteen tai poistaa liitteen. Liitteella
tarkoitetaan tassa kuva- tai tekstitiedostoa, joka linkitetdan tositteeseen kayttdjan valinnan mukaan Tosite
tai Liite -tyyppina.

Liitteen lisdys (kdytossa vain Wakka Pro -tuotteella tai MobiWakka -tuotteella)

Tositteen kuvat ja liitteet -ikkunassa voi hakea tietokoneeltaan tiedoston ja tuoda sen valitun tositteen
tositekuvaksi tai liitteeksi ja tallentaa tiedoston Wakan sahkoiseen arkistoon. Kaikki ponnahdusikkunaan
haetut tiedostot nakyvat ikkunassa, ellei niita erikseen poista. Tositteeseen linkitetyn liitteen voi avata
Tiedoston nimi -linkkia klikkaamalla. Liitteen muoto ja se, onko tietokoneella tarvittava ohjelma,
maadrittavat sen, miten tiedosto avautuu tarkasteltavaksi. Kayttdja voi lisata tiedostoriville selitteen ja
tyypin.
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Ponnahdusikkunan Lisda tiedosto -painikkeesta voi lisata tositteelle yhden liitteen kerralla. Tuotu liite

tallentuu automaattisesti Wakkaan ja nakyy ponnahdusikkunassa. Liitteen enimmaiskoko on 10 Mt.

Tositteeseen tallennettujen liitteiden selitetta ja tyyppia voi tarvittaessa vaihtaa klikkaamalla rivi3, ja

tekemalld muutokset liitetaulukon yldpuolella olevalle muokkausriville. Ohjelma tallentaa muutokset, kun

kentasta siirtyy pois. Tarvittaessa tiedoston voi poistaa Wakasta kokonaan valitsemalla rivin ja klikkaamalla

Poista tiedosto -painiketta. Tulosta tosite liitteineen -painikkeesta ohjelma avaa nayton oikean reunan

esikatseluikkunaan raportin, jossa tositteen tietojen lisaksi kerrotaan tositteen liitteiden nimet.

3.1.2 Tositteen luonti Valma tai Uuma maitotilisté

Tosite -nayto6lla Tositerivin paalla on Valma/Uuma -painike. Painikkeen toiminnolla voit luoda tositteen ja

tilioida "automaattisesti" maitotilin.

N Maatilani 12 PR T 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~

Eusiny [Tosiiest =
LISAA | OIKAISUTOSITE LUE VIIVAKOODI TALLENNA PERUUTA VALMA/UUMA

aria Bl GUE  Summa Tila, Maksuili

@ File Upload x
M <« Tybpdytd » Kuvakaappaukset o Hae: Kuvakaappaukset »

Jarjesta = Uusi kansio CEENR 4 Im ] 9

s o A imi
Nimi 3010

= - ;2098
= maitetilitapahtumat(1) 6,000

e

I T 2014;

]
4
b 31.12
E]
[l

0; kp1
Tvanovta S > BB

Tiedostonimi: |}na\tntmtapahtumat(1) v| Text File ~

Avaa | Peruuta

#A Pankki™  Kirjanpito ¥ Palkanlaskenta ™  Myyntilaskutus ¥ Tilinp4atos ¥ Perustiedot ¥ Tydkalut ¥

T
Asiaki

jen

n pitki

ME2 27.02.2025 13.03.2025 657,86 Lahetetty Myyntisaamiset "

Maitotili -tiedosto ladataan Valmasta tai Uumasta ja tallennetaan tietokoneelle. Selkeda on esimerkiksi

luoda Valma tai Maitotilit -niminen hakemisto. Kun tallentaa ladatun maitotilitapahtumat.txt -tiedoston

omalle koneelle, tiedosto kannattaa nimetad maksukuukauden mukaan. Esimerkiksi joulukuu2025 tms.

Tallennetun maitotilin kirjaus aloitetaan klikkaamalla Valma/Uuma -painiketta ja valitsemalla

tiedostovalikosta ao maitotili -tiedosto. Avaa -painikkeesta ohjelma muodostaa maitotili -tiedoston

tiedoista tositteen vienteineen ja avaa tositteen tiedot ponnahdusikkunaan.
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VALMA/UUMA -AINEISTON TUONTI

MUOKKAA
Sarja Nro Suoritepaiva Maksupaiva Summa Tila Toimittaja / Asiakas Saajan fili Selite

MA 44 3 742011 Maksettu 1 pank... Vaima 15.05.202

VIENNIT
LISAA | YHDISTA SAMANLAISET RIVIT [ WVALITSE KAIKKI | POISTA VALINNAT
Kirjanpitofili Debet Kredit .Alv-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka
‘ | 0,00 | 0.00 ‘ | Valma 15.05.2025

1920 Maatalouden pankkitilit T7429,11 0,00 Walma 15.05.2025

4039 Muut nautakarjan rehut 1 0,00 g Osuusmaksun perinta Nautakarjatalous
3010 Maito | e el i T Maidontuotanto
4821 Naulakarjan siemennysmenot ] 0,00 X Annoshinta Nautakarjatalous
4821 Naulakarjan siemennysmenot ] 0,00 y Annoshinta Nautakarjatalous
4821 Nautakarjan sismennysmenot ] 0,00 ; Annoshinta Nautakarjatalous
4821 Nautakarjan siemennysmenot | 0,00 X Annoshinta Nautakarjatalous
4821 Nautakarjan siemennysmenot 1 0,00 X Kayntimaksu nauta, jasen Nautakarjatalous
4321 Nautakarjan siemennysmenot 1 0,00 X Kayntimaksu nauta, jasen Nautakarjatalous
4321 Nautakarjan siemennysmenot ] 0,00 \ Kayntimaksu nauta, jasen Nautakarjatalous

4821 Nautakarjan siemennysmenot i 0,00 \ Kayntimaksu nauta, jasen Nautakarjatalous

(<< BB < < <

4821 Naulakarjan siemennysmenot ! 0,00 : | — 5w Nautakarjatalous

Tilicimatta: 0,00 Summa yht : 7 429,11 Alv yht - 903.23 Netto yht - 6 525,83

v
PERUUTA

Maitotililla olevat samankaltaiset rivit voi halutessaan yhdistaa (esim kaikki rehut yhdelle riville)
klikkaamalla vientien p&dalta Yhdista samanlaiset rivit -painiketta.

Kaikki maitotilista [6ytyvat rivit aukeavat ruudulle. Mikali ohjelma osaa paatelld oikean kirjanpitotilin
meijerin koodin perusteella, on kirjanpitotilikin valmiina.

Mikali tilin numeroa ja nimea ei jollekin riville tule automaattisesti, voi sille riville syottda itse haluamansa
kirjanpitotilin normaaliin tapaan.

Ohjelman ehdottamaa tilid voi myo6s halutessaan muuttaa ennen kuin tosite tallennetaan
ponnahdusikkunan Luo tosite -painikkeella.

3.1.3 Tositteen luonti viivakoodista

Tosite -ndytolla uuden tositteen tiedot voi sy6ttda myos viivakoodin avulla. Kun tositerivin paalta klikkaa
Lue viivakoodi -painiketta, ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jonka kenttaan voi viivakoodinlukijalla lukea
laskun viivakoodin. Ponnahdusikkunan kenttaan voi vastaavasti myos kopioida ns. virtuaaliviivakoodin esim.
sdhkopostilaskulta, Netpostista tms. ldhteesta.
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Lue viivakoodi

48(= [ (e w7 =)0000000000000000087 TELTE52

PERUUTA

Varmistettuasi tositteen tietojen oikeellisuuden tallenna tosite. Tositteen tallennuksen jalkeen tositteelle
voi lisata vientiriveja Viennit otsikon alle.

Mikali viivakoodilla luetun laskun lahettdjan tilinumeroa ei [6ydy asiakasrekisteristd, ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, jossa voi valita valintanapin: Luo uusi asiakas tilinumerolle tai Liita tili olemassa olevalle
asiakkaalle. Luo uusi asiakas tilinumerolle -valinnalla ohjelma ndyttda ponnahdusikkunassa uuden asiakkaan
tallentamiseen tarvittavat kentat. Asiakastietoihin tulee tayttda vahintaan asiakkaan nimi, jotta asiakkaan
voi tallentaa asiakasrekisteriin Tallenna -painikkeella. Tallennuksen yhteydessa ohjelma tallentaa laskun

tilinumeron uudelle asiakkaalle ja ndyttaa Tosite -ndyton tositerivilla viivakoodista luetetut tiedot.

Tilinumerolle FISU=i. Brmua a0 ei loytynyt asiakasta

Luo uusi asiakas
tilinumerolle
Liita tili olemassa olevalle

O asiakkaalle
UUSI ASIAKAS
NN TUNNISTEEN TYYFFI ALENNUSFROSENTTI O Kayta myyntilaskussa

Y-tunnus - ulkemaalaista osoitetta

B ULKOMAAN OSOITE
LAHIOSOITE UL SOPIMUSNUMERQ
ULKOMAAN POSTINUMERD
FOSTINUMERO A IOROSTIOSONE LISATIETOA
- e, ULKOMAAN KAUPUNKI
FOSTITOIMIPAIKKA, VERIKOLASKUSSOITE D Kayta oletustilia verkkolaskun
tiligintin
KIRJANPITOTILI KOTIMAA
oEAsTE VERKKOLASKUVALITTALR
. - -

PUHELIN, TYO o i

MAKSUAIKA FANING [ Yndista viennit

PUHELIN, KCTI e [0 Passiiviosoite
TALLENNA PERUUTA

Kun Liita tili olemassa olevalle asiakkaalle -valintanappi on valittu, ohjelma nayttaa valikon asiakasrekisterin

asiakkaista. Valikosta tulee valita laskun asiakas ja tallentaa valinta, niin ohjelma sulkee ponnahdusikkunan
ja nayttaa viivakoodista luetut tiedot Tosite -ndyton kentissa.

3.1.4 Tositteen muokkaus ja poisto
Tositteita voi muokata klikkaamalla Tositteet -taulukosta halutun tositteen rivia. Ohjelma nayttaa tositteen
tiedot ndytdn ylaosan kentissa. Kaikkia tositteen tietoja voi muokata. Huomaa kuitenkin, etta tositerivin
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tietojen muutokset taytyy tallentaa rivin paalta Tallenna -painikkeella tai rivin lopussa Enter -nappaimella
ennen kuin vaihtaa kasiteltdavaa tositetta tai siirtyy vientien muokkaamiseen tai poistuu kokonaan toiselle
naytolle.

Vientien muokkaus

Tositteen vienteja voi muokata yksitellen klikkaamalla vientirivid, jolloin ohjelma nayttda viennin tiedot
taulukon ylimmalla muokkausrivilld. Kun muokkausrivin tietoja on muutettu, tiedot taytyy taas tallentaa
Tallenna -painikkeella rivin pdalta tai rivin padsta Enter -ndppadimella ennen kuin vaihtaa vientirivia,
tositetta tai nayttoa.

Poista koko tosite

Tositteen ja kaikki sen viennit voi poistaa valitsemalla halutun tositteen ja klikkaamalla tositerivin paalta
Poista -painiketta. Ohjelma vield varmistaa ponnahdusikkunassa, etta tosite halutaan poistaa kirjanpidosta.
Ponnahdusikkunan Poista -painikkeen klikkauksesta ohjelma poistaa tositteen.

Yksittdisen viennin poisto tositteelta

Valitun tositteen valitun viennin voi poistaa klikkaamalla Viennit -otsikon alta Poista -painiketta. Ohjelma
vield varmistaa ponnahdusikkunassa, etta vienti halutaan poistaa tositteelta. Ponnahdusikkunan Poista -
painikkeen klikkauksesta ohjelma poistaa viennin.

Yksittdisen viennin voi poistaa helposti tositteelta my6s Vientisydtto-nadytolla. Valitsee vain viennin rivin
nayton taulukosta ja klikkaa Poista -painiketta taulukon paalta.

3.1.5 Tosite -ndytén asetukset

Tosite -ndytdn Asetukset -painikkeesta avaustuvassa ponnahdusikkunassa voi valita Tosite- ja Ostolaskut -
naytoilla naytettavat sarakkeet.

Asetukset

KIRJANPIDON ASETUKSET
Tositteissa nakyvat sarakkeet Ostelaskujen lisdtoiminnot

Muutos tehdsan tilikauden vaihteessa
Tila Maksutili Toimittaja/asiakas Tositteen selite

o: jen hyvaksynta ja tiliginti osto

Ostolaskuissa nakyvat sarakkeet

0 o

Tila Maksun viesti Tositteen selite

Vienneiss3 nakyvat sarakkeet

Ma&ra Viennin selite Verollinen summa
Naytettavat kirjanpitotilit

[ saldolliset tilit [ Kayiossa olevat tilit

TALLENNA PERUUTA

Sarakkeiden piilottaminen voi olla tarpeen esimerkiksi kapeamman nadyton kanssa tydskenneltdessa.

Lisdksi tositteiden kirjaus on nopeampaa esimerkiksi piilottamalla toimittaja/asiakas -tiedon ja siihen
liittyvan pankkitilin.
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Huomaa kuitenkin, etta vaikka selitekentan piilottaminen ja selitteen poisjattaminen on mahdollista, sita ei
suositella raporttien selkeyden kannalta.

Naytettavat kirjanpitotilit -otsikon alta voi valita, ndytetdanko Tosite-naytolla kirjanpitotili -valintalistassa
kaikki tilikartan tilit vai vain edellisen ja kuluvan tilikauden Saldolliset tilit tai Kadytossa olevat tilit. Kaikki
tilikartan tilit ovat oletuksena "Kaytdssa olevia". Tilin "Kaytdssa"-tilan voi halutessaan muuttaa Perustiedot -
valikon Tilikartta -naytolla.

3.1.6 Oikaisutosite - yksityis- ja metsdtalouden menojen oikaisu
Wakan Tosite-ndytolla on mahdollisuus luoda valmiiksi alustettu Oikaisutosite yksityis- ja metsatalouden
menojen oikaisulle kirjanpitoon, joka kayttda maa- ja metsatalouden tilikarttaa.

Mikali esim. sahko- puhelin-, polttodljy jne kirjanpitoon kirjattuihin menoihin sisaltyy yksityistalouden tai
metsdtalouden osuutta, tehdaan oikaisutosite kirjanpidossa, ennen lopullista 2-, 2Y-, 2C-lomakkeiden tai
IImoitus oma-aloitteisista veroista -ilmoituslomakkeen palautusta.

Oikaisutosite luodaan seuraavasti:

Tosite -ndytdn Tosite-rivin yldpuolella Lisda —painikkeen vieressa on Oikaisutosite -painike. Painikkeesta
ohjelma alustaa Tosite -nadytélle Oikaisutositteen tiedot: tositesarjaksi alustuu kirjanpidossa paasaantoisesti
kaytetty tositesarja, jonka kayttaja voi vaihtaa. Maksupaivaksi alustuu viimeisin tositteilla kaytetty
maksupaiva. Tositteen summa on nolla ja selitteena Oikaisu.

Ohjelma alustaa Viennit -osioon yleisimmin oikaisutositteella kaytettyja kirjanpitotileja. Kayttaja valitsee
rivin, jonka kirjanpitotilin arvoa haluaa oikaista. Vientiriville lisatdadan summa, tallennetaan vientiriville tehty
lisdys ja valitaan seuraava vientirivi, joka tarvitsee summan. Oikaisutositteen vientiriveille Summa -kenttaan
tule luvun lisaksi lisdta miinusmerkki maatalouden menotileille, joilta oikaistaan yksityis- tai metsatalouden
menoja.

Kun tarvittaville vientiriveille on tallennettu summa, Poista nollaviennit -painikkeesta voi halutessaan
poistaa ylimaaraiset vientirivit.

Tarvittaessa Viennit -otsikon alla Lisda -painikkeesta voi lisata uusia vientiriveja.

N Maatilan 8 Ml BEA maksup Y 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ EE N T = MinunMaatilanifi =

#A Pankki™  Kirjanpito ™  Palkanlaskenta~™  Myyntilaskutus > Tilinpdatés ~  Perustiedot~  Tydkalut~  Huolto™  Ohje~

Etusivu / Tositteet

LISAA LUE VIIVAKOODI | TALLENNA POISTA | VALMA/UUMA LUO UUSI ASIAKAS ASETUKSET

Sarja Nro Maksupaiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan tili Selite

MA ~ 44 15.04.2025 ¥ 15042025 3 000 Maksettu - - - - Oikaisu
VIENNIT
LISAA TALLENNA PERUUTA POISTA
Kirjanpitotili Debet Kredit Al-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka
| 5440 Maatalouden sdhkdomenot - 0,00 | 600,00 | 255 - 753,00 Oikaizu Maatalous
| 5440 Maatalouden sahkomenot | 0,00 600,00 255 753,00 Oikaisu Maatalous
5640 Metsatalouden sahkimenot 400,00 0,00 255 502,00 Oikaisu Metsatalous
D532 Yksityistalouden sahkbmenol 251,00 0,00 o 251,00  OQikaisu Yksityistalous
4310 Maalalouden polttodly 0,00 0,00 24 0,00 Oikaisu Maatalous
4620 2 poltio- ja voil i 0,00 0,00 24 0,00 Oikaisu Metsatalous
D531 Yksityistalouden polttodljymenot 0,00 0,00 1] 0,00 Oikaisu Yksityistalous
6181 Maatalouden puhefinkulut 0,00 0,00 24 0,00 Dikaisu Maatalous

Tilivimatta: 0,00 Summa yht.: 0,00 Alv yht.: 51,00 Netto yht.: 51,00

Oikaisutositteella kaytettavia kirjanpitotileja ovat esim.:
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e 5440 Maatalouden sahkémenot - D532 Yksityistalouden séhkdmenot, 5640 metsatalouden

sahkémenot
e 6181 Maatalouden puhelinmenot - D571 Yksityistalouden puhelinmenot, 6581 Metsatalouden

puhelinmenot
e 4310 Maatalouden polttodljy - D531 Yksityistalouden polttoéljymenot, 4620 Metsatalouden poltto-

ja voiteluaineet
e 6171 Maatalouden kiinteistovero - D533 Yksityistalouden kiinteistovero, 6571 Metsatalouden

kiinteistovero
6153 Maatalousrakennusten vakuutukset - D534 Yksityistalouden rakennusten vakuutukset

Lisdksi oikaistavaa saattaa olla palkkamenoissa, maatalouden ajoneuvon yksityiskdyton osuudessa, vesi-,
jate- ja tiemaksuissa yms. Ndiden osalta sopivia vastatileja ovat esimerkiksi:

e D535 Yksityistalouden rakennusten kunnossapitomenot
e D561 Maatalousajoneuvojen yksityiskaytto

e D590 Muut yksityistalouden menot

e D539 Yksityistalouden muut asumismenot

3.2 Vientisyotto

Vientien syottétoiminto mahdollistaa vientien nopeamman syottamisen jarjestelmaan.
Vientisy6tto on erityisen sopiva silloin, kun kuitteja kirjataan suuria maaria jalkikateen "Mapista" eika
tositteeseen tarvita maksutilin tai asiakkaan tietoja.

Kahdenkertainen kirjanpito ei kuitenkaan ole mahdollista Vientisy6tto -naytolld, vaan silloin on kaytettava
Tosite- ja/tai Ostolaskut -naytt6ja tositteiden tallentamiseen.

Vientisy6tto -ndytdn alaosassa on taulukko valitulle tilikaudelle kirjanpitoon tallennetuista vienneista.
Nayton yldosassa nakyy valitun vientirivin tositteen tiedot.

N Maatilani 1 wmi Wghsup T 2025 (112025 - 31.12.2025) ¥ [ERE T = MinunMaatilanifi FISV 1 =
ﬁ Pankki~  Kijanpito >  Palkanlaskenta >  Myyntilaskutus ~  Tilinpdtés ~  Perustiedot >  Tyokalut~ Huolto ™ Ohje ™ @
Etusivu / Vientisysttd (7]
S23 7
24145
PERUUTA | TALLENNA | POISTA | TULOSTA 50 VIIMEISINTA I:l =
arja Nro Maksupaiva Kirjanpitotili Brutto Al-% Alv Netto selite Madra Kustannuspaikka
‘os - (23 ‘ 06.03.2025 m 4250 Maatalouden sadonkas . -~ (303021 ‘25‘5 ~ [-61570 -241451 - |5u |Iﬁis\tinw\jely
os 25 17.04.2025 4250 Maatalouden sadonkasittely- ja pakk . 7000 0 0 -70,00 200
os 24 17.04.2025 4250 Maatalouden sadonkasittely- ja pakk . 7000 0 0 -70,00 200
0s 23 06.03.2025 4250 Maatalouden sadonkasittely- ja pakk . 303021 255 -615,70 241451 L- - —— J 50 Kasvinviljely
os 2 16.03.2025 4210 Maatalouden lannoitteet ja kalkki 99999 255 -203,18 79680  comms— — - - Kasvinviljely
os 21 04.04.2025 4210 Maatalouden lannoittest ja kalkki 29658 255 -60,67 23791  hem—— 5 Kasvinviljely
os 21 04.04.2025 4211 Maatalouden lannoitieet 810 255 -164 645 {mmEm——— 4 Kasvinviljely
os 21 04.04.2025 4215 Maatalouden kalkki 1255 255 -255 S10,00 v m——— 2 Kasvinviljely
0s 20 13.03.2025 4230 Maatalouden taimet 12550 255 -2550 -100,00  /— 1 Kasvinviljely
Oletuksena 50 viimeisinta vientia
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Kun Vientisyotto -ndyttd avataan, ohjelma lataa nayton vientitaulukkoon nakyviin 50 viimeksi syotettya
vientirivia. Talloin latausaika on suurissa aineistoissa lyhyempi ja padsee nopeasti syéttamaan uusia
vienteja. Taulukon paalla on 50 viimeisinta -painike, jonka nuoli-ikonista klikkaamalla aukeaa valikko, josta
voi valita naytetaanko nayton taulukossa 50, 100, 500 vai kaikki viennit.

Asetukset -painike

Asetukset -painike on aktiivinen, kun vientisy6tt6-ndytté avataan. Asetukset-painike avaa
ponnahdusikkunan, jossa voi valita kirjanpitotili -valintalistaan vain Saldolliset tilit tai Kdytossa olevat tilit.
Oletuksena valintalistassa on kaikki tilikartan tilit. Jos valintalistaan valitsee vain Saldolliset tilit,
valintalistassa on valittavana tilit, joilla on saldoa edellisella tai kuluvalla tilikaudella. Kaikki tilikartan tilit
ovat oletuksena "Kaytossa olevia". Tilin "Kaytossa"-tilan voi halutessaan muuttaa Perustiedot -valikon
Tilikartta -nayto6lla. Asetukset -painike on passiivinen vientia kirjattaessa. Asetukset-painikkeen saa
aktivoitua painamalla Peruuta-painiketta.

Lisaa vienti

Vientien lisadminen aloitetaan ensimmaisen viennin osalta klikkaamalla Lisaa -painiketta. Talldin
ensimmainen vientirivi alustuu uudella tositenumerolla, joka on seuraava vapaa valitussa tositesarjassa.
Tositesarjaa voi vaihtaa ja talldin myos tositenumero vaihtuu valitun sarjan seuraavaksi vapaaksi
numeroksi. Rivillda kannattaa edeta kentasta toiseen Enterilld tai Tab-nappaimelld, tama on nopeampaa kuin
hiirella klikkailu.

Maksupdiva

Maksupaiva -kenttdan syotetaan paivamaara ilman pisteitd esim. 24062025. Jos kentdssa olevan
paivamaaran vuosiluku ja/tai kuukausi on jo oikein, voidaan syottaa vain muuttuva osa esimerkiksi 2406
antaa lopputulokseksi 24.06.2025 tai jos vain paivamaadra muuttuu ja syottaad 28 on lopputulos 28.06.2025.
Tarvittaessa voi pdivamaaran toki valita myos klikkaamalla hiirella kentan oikeassa reunassa olevaa
kalenterikuvaketta.

Kirjanpitotili

Kirjanpitotili -kentdssa voi hakea oikeaa tilia kirjoittamalla kenttdan tilin nimea tai numeroa. Ohjelma
suodattaa valikkoon hakuun sopivia vaihtoehtoja. Oletuksena Kirjanpitotili -valintalista sisaltaa kaikki
tilikartan tilit. Asetuksista voi maaritella, etta listassa on valittavana vain Saldolliset tilit. Tall6in valittavana
on tililista tileistd, joilla on saldoa edellisella tai kuluvalla tilikaudella.

Brutto
Brutto -kenttaan syotetdan tilille kirjattava bruttosumma.

Huom. Mikali laskulla on nakyvissa vain nettosumma, voit kirjoittaa kenttaan nettosumman ja painaa heti
sen jalkeen nappaimistolta Plus -ndppainta niin ohjelma laskee kenttaan bruton.

Huom. Normaalisti kirjattava summa on ilman etumerkkia mutta mikali teet hyvitysviennin tai olet
kirjaamassa lainan saldotilille lainan lyhennysta, niin silloin laita summan eteen miinusmerkki.

Alv-%
Alv-% kenttaan ohjelma tarjoaa valitun kirjanpitotilin oletus alv-prosentin. Mikali kyseessa on tasta
poikkeava prosentti, kentan valintalistasta voi valita toisen prosentin.

Alv ja Netto
Alv- ja Netto -kentat ovat suljettuja. Ohjelma laskee niihin arvot Brutto -kentdn arvon ja valitun alv-%:n
perusteella.
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Selite

Selite -kenttdadn ohjelma alustaa valitun kirjanpitotilin oletusselitteen. Tekstin voi halutessaan muokata tai
korvata toisella tekstilld. Ohjelma kopioi tositteen ensimmaiselle vientiriville tallennetun selitteen
automaattisesti muille saman tositesarjan ja tositenumeron vientiriveille.

Maara
Maara -kenttaan voi kirjoittaa madran numeroina. Paakirja -tulosteessa ohjelma laskee ao tilin maarat
yhteen raportille, jolloin esim. myydyt kilot tai litrat yms on helppo nahda, tai vaikka ostetut 6ljylitrat.

Kustannuspaikka
Kustannuspaikka -kenttdan ohjelma alustaa valitun kirjanpitotilin oletuskustannuspaikan. Tahan ei tarvitse
normaalisti koskea, ellei halua pitda tarkempaa kustannuspaikkaseurantaa.

Huom. Poikkeuksena on poistojen kautta vahennettdvat rakennusten kunnossapito tai
rakennuskustannukset, koneiden ostot ja myynnit, Lainojen nostot tai lyhennykset ja korot. Naissa ohjelma
pakottaa antamaan tarkemman kustannuspaikan, jolla maaritetdan mista rakennuksesta, lainasta tms on
kysymys. Mikali rakennusta tai lainaa ei ole lisatty perustietoihin, tulee se perustaa, ennen kuin sen
kustannuspaikkaa voi tdssa kentdssa valita. Valinta aukeaa joko nimea kirjoittamalla tai painamalla Nuoli
alas.

Tallennus

Kun Kustannuspaikka -kentassa painaa Enter -ndppaintd, ohjelma tallentaa vientirivin tiedot. Vientirivin
tiedot voi tallentaa myds Tallenna -painikkeella rivin paalta. Tallennuksen yhteydessa ohjelma tyhjentaa
muokkausrivin tallennetuista tiedoista ja alustaa seuraavan viennin tiedoiksi edellisen viennin tositesarjan
ja saman tositenumeron olettaen, ettd samalle tositteelle tallennetaan toinenkin vienti. Jos seuraava vienti
onkin saman tositesarjan seuraavalle numerolle, tositenumero -kentdssa kannattaa painaa + -ndppainta,
niin ohjelma vaihtaa kenttdaan seuraavan tositenumeron.

3.3 Ostolaskut

Wakan Ostolaskut -ndyt6lla kirjanpitoon voi lisata ostolaskuja. Jos on muodostanut pankkiyhteyden
Wakkaan, kirjanpitoon lisattyja ostolaskuja voi lahettda pankkiyhteyden kautta verkkopankkiin
maksettaviksi. Wakan Pankkiosiossa on mahdollista my&s vastaanottaa saapuneita ostolaskuja ja
muodostaa laskuista tositteita kirjanpitoon. Seuraavissa aliluvuissa on kerrottu tarkemmin ostolaskun
lisadmisesta kirjanpitoon, ostolaskun muokkaamisesta, poistamisesta ja maksamisesta. Pankin kautta
saapuneista verkkolaskuista kerrotaan tarkemmin ohjeen luvussa 6.6 Vie verkkolaskut kirjanpitoon.

Wakkaan voi myds noutaa Maventan verkkolaskujen valityspalvelun kautta valitettyja saapuneita
verkkolaskuja ja muodostaa laskuista ostolaskutositteita kirjanpitoon. Maventan kautta saapuneiden
verkkolaskujen noudosta kerrotaan tarkemmin luvussa 3.5 Nouda verkkolaskut (Maventa).

3.3.1 Ostolaskun lisgdminen

Ostolaskut -naytélle paasee Kirjanpito -valikon Ostolaskut -tekstilinkista.
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n ¥ - = — > " . Cl o
NMaatilani 1 s Sy S EEm— 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) [EREN T = MinunMaatilani.fi ~ FI SV =
ﬁ Pankki~  Kirjanpito >  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus >  Tilinpd4tés ~  Perustiedot ™  Ty&kalut~ Huolto~™ Ohje~ @
Etusivu /|Ostolaskut (7]
LISAA | LUE VIIVAKOODI | TALLENNA POISTA LUO UUSI ASIAKAS | MUOKKAA ASIAKASTA | ASETUKSET

Sarja Kro Suoritepaiva Erapiiva Maksupaiva Summa Tila Viite: Maksun viesti Maksutii Toimittaja / Asiakas Saajan tili Selite

0s « 25 10042025 (B 17.042025 3 17.042025 [3 -70,00 Maksettu 251338 Ostovelat Aapo Halt.__ + FI5157.. = | Verkkolasku 133
VIENNIT

LISAA POISTA NOLLAVIENNIT | YHDISTA VIENNIT | VALITSE KAIKKI | POISTA VALINNAT

Kirjanpitotii Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka Maara

0,00 0,00 | Verkkolasku 133
2760 Maatalouden ostovelal 0,00 70,00 0 70,00 Verkkolasku 133
4250 itely- ja 70,00 0,00 0 70,00 200
Tiligimatta: 0,00 Summa yht.: 70,00 Alv yht: 0,00 Hetto yht.: 70,00
TOSITTEET
Suodata tiliginnin parusteslla

50 WIMEIS\MT"\I:I KOPIOI TOSITE TULOSTA TOSITE | ~ | Kaikki ~ | LASKUN TILAN MUUTOS MAYTETAAN OSTOLASKUT | ~ Q m = =
Tosite itepaiva  Erapdiva Summa Tila Viite Maksun viesti Maksutili Toimittaja / Asiakas  Saajan tili Selite Kuva Liitteet

0s25 10.04.2025 17.042025  17.042025 7000 Waksefu 251333 Ostovelat AN = FIS 1 TR 133 Liitteet 0 kpl

0524 10.04.2025 17.042025  17.042025 -7000  Maksefu 251338 Ostovelat A - FiS1 TR 133 Liitteet 0 kpl

0523 27.022025 06032025 06032025 303021 Makseliu 24918 Ostovelat A = Fis 1 TR Verkkolasku 91 | Verkkolasku | Liitieet 1 kpl

os2 16.03.2025 18032025  18.03.2025 -999.99  Makselu viesti Ostovelat A - Fis TR ostopaikkatall... Kuitfi Liitteet 0 kpl

os2 21.03.2025 04042025  04.042025 -31923  Maksetu 251040 e pankkitii AN S Fi5 1 i 104 Litteet 0 kpl

Ostolaskun tietojen tayttaminen aloitetaan nayton yldosan Lisaa -painikkeella. Painikkeesta ohjelma avaa
Tosite -rivin taytettdvaksi. Ostolaskun tiedot taytetdan ensin tositeriville samalla tavalla kuin Tosite -
ndytolla tositteen tiedot. Ostolaskut -naytolla tositerivilla on vain muutama lisdkenttd, jotka ovat
ostolaskulle pakollisia tayttda eli: Erapaiva, Viite tai Maksun viesti, Toimittaja/asiakas ja Saajan tili.

Lue viivakoodi

Jos kaytat laskun tekemiseen viivakoodinlukijaa, klikkaa Lue viivakoodi -painiketta. Painikkeesta ohjelma
avaa Lue viivakoodi -ponnahdusikkunan, jonka kenttdan viivakoodin voi sy6ttaa lukemalla sen lukijalla tai
liittamalla kenttddn kopioidun virtuaaliviivakoodin. Kun numerosarja nakyy kentassa, Jatka -painikkeen
klikkaus sulkee ponnahdusikkunan ja alustaa ostolaskun tiedot tositeriville.

Mikali et kayta viivakoodinlukijaa, tayta Ostolaskut -ndytdn Tositerivin kentdt manuaalisesti.

Sarja
Ostolaskuille suositellaan OS-tositesarjaa, jonka ohjelma alustaa kenttaan.

Nro
Suljettu kentta, jonka ohjelma tayttaa automaattisesti.

Maksupaiva

Maksupaivaksi ohjelma automaattisesti ehdottaa kuluvaa paivaa. Voit muuttaa sita halutessasi.
Erapaiva

Erdpaivaksi ohjelma automaattisesti ehdottaa kuluvaa paivaa. Voit muuttaa sitd halutessasi.

Summa

Syota laskun summa. Ostolaskun summa on yleensa negatiivinen, joten ohjelma alustaa kenttaan jo
valmiiksi miinusmerkin.

Tila

Valitse tilaksi avoin, mikali et ole viela maksanut laskua. Jos lasku on maksettu, valitse tilaksi maksettu.
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Kun Ostolaskun hyvdksynta ja tilidinti ostovelkoihin -toiminto on kdyt6ssa, kenttd on suljettu ja ohjelma
tayttaa automaattisesti ostolaskun tilaksi Maksettu. Lisatietoja ostolaskujen lisatoiminnoista on luvuissa
3.4.1 Ostolaskujen hyvdksyntd maksettavaksi ja 3.4.2 Ostolaskun hyvaksynta ja tilidinti ostovelkoihin.

Viite
Kirjoita tahan kohtaan laskun viite, mikali se on laskussa annettu.
Maksun viesti

Maksun viesti on vapaaehtoinen, mikali vitenumero on annettu. Jos viitetta ei ole annettu, silloin pitaa
antaa jokin maksun viesti.

Maksutili
Valitse se tili, jolta haluat maksaa. Mikali maksat tai olet maksanut laskun kateiselld, valitse Kassa.

Toimittaja / Asiakas

Kentadn valikossa on asiakasrekisterin aktiiviset asiakkaat. Kenttdan voi kirjoittaa hakutekstia, jolloin ohjelma
suodattaa valikkoon vain hakuun sopivia nimia. Jos toimittajaa ei l0ydy, klikkaa Luo uusi asiakas -painiketta
ja tayta ponnahdusikkunan kenttiin toimittajan tiedot. Tayta vahintaan nimi ja pankkitilinumero, koska
maksun saajan nimi ja tilinumero ovat ostolaskussa pakollisia tietoja. Ponnahdusikkunan Tallenna -
painikkeen klikkaus tallentaa tiedot kirjanpidon asiakasrekisteriin. Ohjeet uuden asiakkaan / toimittajan
lisddmisesta ovat luvussa 2.2 Asiakasrekisteri. Voit myds muokata jo olemassa olevaa asiakasta valitsemalla

sen ensin laskun toimittajaksi ja painamalla sen jalkeen kohtaa Muokkaa asiakasta.

Saajan tili

Kun valitsee Toimittaja / Asiakas -kenttdan toimittajan, ohjelma alustaa toimittajan pankkitilin saajan tiliksi,
jos toimittajalle on tallennettu asiakasrekisteriin pankkitili. Jos toimittajalla on useampi tili, valikosta voi
valita tilin, jolle maksu suoritetaan. Jos valitulle toimittajalle ei ole tallennettu tilid asiakasrekisteriin, klikkaa
Muokkaa asiakasta -painiketta, ja tallenna ponnahdusikkunaan asiakkaalle pankkitilinumero.
Ponnahdusikkunan Tallenna -painikkeen klikkaus tallentaa muutokset kirjanpidon asiakasrekisteriin, sulkee
ponnahdusikkunan ja lisda pankkitilin Saajan tili -kenttaan.

Selite
Laskun selite on pakollinen tieto. Siihen on hyva kirjata, mita lasku koskee, jolloin raportit ovat selkeit3,
esim. Lannoitteita, Polttodljya, Mallasohraa.

Selite voidaan my0s piilottaa Asetuksista, mutta se ei ole suositeltavaa. Mikali kentta on piilotettu, silloin se
ei ole pakollinen tieto.

Tallenna tositerivi

Enter tai Tabulaattori Tositerivin lopussa tallentaa ostolaskun tiedot ja siirtaa Viennit -osioon, jossa summa
tilioidaan kirjanpitotilille tai tileille. Ostolaskun tiedot voi tallentaa myos Tositerivin paalta Tallenna -
painikkeella.

Kirjanpitotili

Valitse kirjanpitotili. Kirjoittamalla kenttaan haluamasi kirjanpitotilin nimea, ohjelma ehdottaa sinulle tileja,
joista voit valita oikean. Kenttdan voi myos kirjoittaa suoraan tilinumeron tai sen alun.

Voi olla aluksi helppoa tulostaa itselle tilikarttalista, kohdasta Kirjanpito -> Raportti -> Tilikartta ja merkita
sielta useimmiten tarvitsemasi tilit.
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Oletuksena kirjanpitotili -valintalista sisaltaa kaikki tilikartan tilit. Asetuksissa voi maaritella, etta listassa on
valittavana vain Saldolliset tilit tai Kaytossa olevat tilit. Kun saldolliset tilit on valittu, valittavana on tililista
tileistd, joilla on saldoa edellisella tai kuluvalla tilikaudella. Kaikki tilikartan tilit ovat oletuksena "Kaytossa
olevia". Tilin "Kaytossa"-tilan voi halutessaan muuttaa Perustiedot -valikon Tilikartta-naytolla.

Alv-% / Alv
Tarkista, ettd Alv-% ja Alv maara ovat oikein.

Selite
Ohjelma kopioi tositerivin selitteen vientiriveille. Tarvittaessa tekstia voi muuttaa.

Kustannuspaikka
Ohjelma olettaa kustannuspaikaksi yleensa valitun kirjanpitotilin kustannuspaikan. Tahan ei siten tarvitse
normaalisti koskea, ellei halua pitaa tarkempaa kustannuspaikkaseurantaa.

Maara
Kenttaan voi kirjoittaa maaran numeroina. Paakirja -tulosteessa ohjelma laskee ao tilin maarat yhteen
raportille, jolloin esim. myydyt kilot tai ostetut oljylitrat yms. on helppo nahda.

Tallenna vienti
Viennin voi tallentaa rivin padssa Enter -ndppaimella tai viennin muokkausrivin paalta Tallenna -
painikkeella.

Kun koko tositteen summa on tilidity kirjanpitotileille, seuraava Enter tai Tallenna -painikkeen painallus
lisdad seuraavan tositenumeron ja siirtaa kohdistimen uuden ostolaskun alkuun. Viimeisen ostolaskun
jalkeen, lisdyksen voi keskeyttdaa Peruuta-painikkeella.

Kopioi tosite
Kopioi tosite -painikkeesta voi kopioida myds valitun ostolaskun.

Ensin valitaan ostolasku, joka halutaan kopioida ja klikataan Kopioi tosite —painiketta. Ohjelma luo ja
tallentaa kopion valitusta ostolaskusta ja nayttaa Tosite —rivilla uuden ostolaskun tiedot. Viennit —osiossa
nakyy uuteen ostolaskuun kopioidut vientirivit ja Tositteet —listassa nakyy ylimmaisena vasta kopioimalla
luotu uusi ostolasku.

Ostolaskut -ndytolla on samoja painikkeita kuin Tosite -naytolla. Painikkeiden toiminnoista on lisatietoja
luvussa 3.1.1 Tositteen lisdaminen. Samassa luvussa kerrotaan tarkemmin myos nayttéjen alareunan

Tositteet -taulukon Kuva -ja Liitteet -sarakkeiden tekstilinkeista.

3.3.2 Ostolaskun muokkaus ja poisto

Tallennetun ostolaskun tietoja voi muokata Ostolaskut-ndytolla. Ostolaskut-ndytén alareunassa on taulukko
tallennetuista ostolaskuista. Ensin klikataan listasta sen ostolaskun rivid, jonka tietoja halutaan muokata.
Ostolaskun rivi muuttuu siniseksi ja valitun ostolaskun tiedot nakyvat nayton ylaosassa Tosite ja Viennit
osioissa. Tarvittaessa muokataan ensin Tositerivin tietoja ja tallennetaan muutos rivin paalta Tallenna-
painikkeella tai rivin padsta enter-nappaimella. Taman jalkeen voi tarvittaessa muokata vientirivia
klikkaamalla vientirivi siniseksi ja muokkaamalla rivin tietoja muokkausrivilla. Riville tehdyt muutokset
tallennetaan vientirivin ylapuolella olevalla Tallenna-painikkeella tai rivin pdasta enter -ndppaimella.
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Ostolaskun poisto

Ostolaskun voi poistaa klikkaamalla ostolaskurivia, jolloin rivi muuttuu siniseksi, ja klikkaamalla Poista-
painiketta naytdn ylaosassa Tositerivin paalla. Ohjelma varmistaa ponnahdusikkunassa: Haluatko varmasti
poistaa valittuna olevan yksikon kirjanpidosta, ja klikkaamalla Jatka -painiketta, ohjelma poistaa ostolaskun
vienteineen kirjanpidosta, jos se on mahdollista. Ostolaskun poisto ei onnistu ja ohjelma nayttaa tasta
huomautuksen, jos ostolaskulla on tapahtumia tai liitteita. Esimerkiksi jos Ostolaskujen hyvaksynta ja
tiliointi ostovelkoihin -toiminto on kaytossa ja ostolasku on hyvaksytty maksettavaksi Ostolaskujen
hyvaksynta -nayto6lla, ostolaskua ei voi poistaa kirjanpidosta.

Liitteen poisto

Jos ostolaskun poiston estaa vain ostolaskulle tallennettu liite, liitteen voi ensin poistaa klikkaamalla
ostolaskun rivilta Liitteet -tekstilinkkia ja poistamalla liite avautuvasta ponnahdusikkunasta. Taman jalkeen
ostolaskun voi poistaa Poista -painikkeella.

3.4 Ostolaskujen hyvaksynta

Ostolaskujen hyvaksynta -nadytolle paasee Kirjanpito -valikon Ostolaskujen hyvaksynta -tekstilinkista.

Naytolla Wakassa tallennetun ostolaskun voi hyvaksya maksettavaksi ja merkitd maksetuksi. Jotta
kirjanpitoon tallennetut ostolaskut nakyisivat nayton taulukossa, kirjanpidon asetuksiin taytyy ennen
ostolaskujen tallennusta tallentaa ostolaskujen lisatoiminnon kayttoonotto. Lisdtoimintoja on kaksi:

e Ostolaskujen hyvaksynta maksettavaksi, josta kerrotaan lisatietoja seuraavassa luvussa 3.4.1 ja
e Ostolaskujen hyvaksynta ja tilidinti ostovelkoihin, josta kerrotaan |luvussa 3.4.2.

N Maatilani 1 e B iy~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ EREN T = MinunMaatilani.fi ~ FISV »

@A Pankki~  Kifanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatos ™  Perustiedot ¥  Tyckalut~ Huolto™  Ohje ™
Etusivu / Ostolaskujen hyvaksynta

Ostolaskujen hyvalsyntatoiminnot

INFO: Valitse taulukosta maksettavaksi hyvaksyttavat laskut, tarvittaessa muokkaa yhteinen maksupaiva ja maksutili ja klikkaa Hyvaksy maksettavaksi -painiketta.

MAKSURAINVA MAKSETASN TILILTA -
G - | HYVAKSY MAKSETTAVAKSI |

Tallenna vain maksutilin muutos

NAYTA

Kaikiki ~ || LISAA KOMMENTTI | | PERUUTA HYVAKSYNTA | | MERKITSE MAKSETUKSI | = PERUUTA MERKINTA MAKSETUKSI | | TULOSTA TAPAHTUMALOKI | (] Liita kommentit tapahtumalokiin
Q m = =

[ Tosite Tila Suoritepaivi Erspsivi Maksupiivi  Summa Maksutili Toimittajaiasiakas  Saajan tili Laskun kuva Hyvaksynyt Kommentit  Liitteet

0s2 Avoin 03.12.2024 03.12.2024 03.12.2024 88,35 el pankkifii  Aapo S n 1 1 Liittest 0 kpl

O oss3 Hyvaksytty 09.12.2024 09.12.2024 07.05.2025 ~9.00  immmdi pankkitli A3 se— I | o — 2kpl Liittest 0 kpl

O os4 Hyvaksytty 09.12.2024 16.12.2024 05.03.2025 ~9.00 sl pankkitli  Aapo se— n 1 1 o — 1kpl Liittest 0 kpl

O oss Hyvaksytty 09.12.2024 16.12.2024 18.02.2025 ~9.00  immmdi pankkitli A3 se— I | o — Liittest 0 kpl

O oss Hyvaksytty 09.12.2024 09.12.2024 10.01.2025 400 Commdi pankkitli A3 se— n 1 1 + — Liittest 0 kpl

0S7 Avoin 02.01.2024 02.01.2024 01.02.2024 ~100 sl pankkitli Ao se— e ot ] il 1kpl Lilttest 0 kpl

O os1 Hyvaksylty 15.01.2025 15.01.2025 18.02.2025 ~32892 sl pankkilili  AarTe - se———t Varkoasiay o — Liittest 2 kpl

3.4.1 Ostolaskujen hyviksyntd maksettavaksi

Wakassa voi hyvaksya ostolaskut maksettaviksi. Kun Ostolaskujen hyvaksyntda maksettavaksi -toiminto on
kaytossa, kirjanpitdjan asiakas ndkee Wakan Ostolaskujen hyvaksynta -naytolla kirjanpitajan tallentamat
ostolaskut ja asiakas voi hyvaksya ostolaskut maksettaviksi. Ostolaskujen hyvaksynta maksettavaksi -
toiminto otetaan kayttdoon Kirjanpidon asetukset -naytolta valitsemalla Ostolaskujen lisdtoiminnot -otsikon
alta valintalaatikko: Ostolaskujen hyvaksynta maksettavaksi.

Wakan ylapalkin Kirjanpito -valikosta paasee Ostolaskujen hyvaksynta -naytolle. Nayton taulukossa nakyy
oletuksena kaikki Ostolaskujen hyvaksynta maksettavaksi -toiminnon kdyttéénoton jalkeen kirjanpitoon
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tallennetut avoimet ostolaskut. Ostolaskut -taulukon paalta Nayta -valikosta taulukkoon voi valita
ndytettavaksi kaikki ostolaskut tai suodattaa taulukkoon ostolaskuja tietyn tilan perusteella. Kun taulukossa
naytetdan avoimia ja tai hyvaksyttyja ostolaskuja, taulukossa naytetaan kirjanpidon kaikki avoimet ja tai
hyvaksytyt ostolaskut. Kun taulukkoon on valittu ndytettavaksi myos Lahetettyja ja tai maksettuja
ostolaskuja, taulukossa naytetaan vain valitun tilikauden ldhetetyt ja maksetut ostolaskut.
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# Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta >  Myyntilaskutus > Tilinpaatos > Perustiedot >  Tybkalut™ Huolto ™  Ohje~

Etusivu / Ostolaskujen hyvaksyntd

INFO: Valitse taulukosta maksettavaksi hyvaksyttavat laskut, tarvittaessa muokkaa yhteinen maksupaiva ja maksutili ja klikkaa Hyvaksy maksettavaksi -painiketta.

MAKSUPANA MAKSETAAN TILILTA "
m pnkkitili - HYVAKSY MAKSETTAVAKSI

NAYTA

Avoimet ~ | LISAAKOMMENTTI || PERUUTA HYVAKSYNTA | | TULOSTA TAPAHTUMALOKI | [ Liita kommentit tapaniumalokiin & m = =
[J Tosite  Tila Suoritepiiva  Erapaivi Maksupsiva  Summa Maksutili Toimittajalasiakas Saajan tili Laskun kuva Hyvaksynyt Kommentit Liitteet
0517 Avoin 21032025 18042025 18042025 7085 Vastal asiakas anfli Flg9g Verkdkolasku Liitteet 0 kpl
0s 18 Avoin 21032025 18042025  13.04.2025 7085  Vastal asiakas antti Fl98 Verkkolasku Liitteet 0 kpl
0819 Avoin 21032025 18042025 18042025 7035 Vastal® asiakas antli Flogmermmmnm  Yerkolasky Liittest 0 kpl
0O os20 Avoin 21032025 18042025  18.04.2025 -7085  Vastal asiakas antti Fl98 Verkkolasku Liitteet 0 kpl
[0 0821 avoin 21032025 18042025  18.042025 7035 Vastal® asiakas anfli Flog Verdolasku Liitteet 0 kpl

Hyvaksy maksettavaksi

Nayton alareunan ostolaskutaulukosta valitaan hyvaksyttavat ostolaskut. Jos valittujen laskurivien
maksupaiva ja maksutili -tiedot ovat jo oikein, klikataan vain Hyvaksy maksettavaksi -painiketta. Laskujen
hyvaksynta maksettavaksi muuttaa laskun tilan hyvaksytyksi ja laskurivilla nakyy hyvaksyjan nimi.

Tarvittaessa ennen Hyvdksy maksettavaksi -painikkeen klikkausta, valitun ostolaskun maksupaivan voi
vaihtaa ndyton yldosan Maksupaiva -kenttadn ja Maksetaan tililta -valintalistasta voi valita toisen
maksutilin. Korvaavat maksupdiva ja maksutili -tiedot tallentuvat kaikille valituille ostolaskuille, kun klikkaa
Hyvaksy maksettavaksi -painiketta.

Jos Wakassa on pankkiyhteys ja ostolaskut |ahetetdaan pankkiin maksettaviksi pankkiyhteyden kautta,
pankkiosion Maksa laskuja -naytolla Maksettavien laskujen valintalistassa ndakyy Maksun hyvaksynta -
sarakkeessa Hyvaksytty -teksti, kun ostolasku on hyvaksytty maksettavaksi.

Peruuta valittujen laskujen hyvaksynta

Tarvittaessa ostolaskun maksun hyvaksynnan voi perua valitsemalla hyvaksytty lasku ja klikkaamalla
Peruuta hyvaksynta -painiketta. Talléin ohjelma palauttaa ostolaskun hyvaksyntatilan avoimeksi ja poistaa
ostolaskun rivilta Hyvaksynyt -nimen.

Jos ostolasku on jo hyvaksytty maksettavaksi, mutta sitd ei ole maksettu maksupaivana, maksupaivan voi
vaihtaa perumalla maksun hyvaksynnan ja valitsemalla uuden maksupdivan samalla, kun hyvaksyy laskun
maksun uudestaan.

Lisad kommentti valituille laskuille

Ostolaskujen hyvaksynta -naytolla ostolaskun tietoihin voi tallentaa kommentin. Kommentin lisaaminen
tapahtuu valitsemalla ostolasku ja klikkaamalla laskulistan ylapuolelta Lisdda kommentti -painiketta.
Painikkeen klikkaus avaa naytolle ponnahdusikkunan, johon voi kirjoittaa korkeintaan 255 merkkisen
kommentin. Jos on valinnut useamman laskun, sama kommentti tallentuu kaikille valituille laskuille, kun
klikkaa Tallenna -painiketta. Laskulle tallennettujen kommenttien kappalemaara nakyy Kommentit -
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sarakkeessa. Kommenttien kappalemaara on linkki, joka avaa nayton oikean reunan esikatseluun

ostolaskun kommentit.

Tulosta tapahtumaloki
Valittujen laskujen tapahtumalokin voi tulostaa nayton oikean reunan esikatseluikkunaan Tulosta

tapahtumaloki -painikkeella. Samaan tulosteeseen voi yhdistda myos ostolaskujen tietoihin tallennetut

kommentit, kun valitsee Liitd kommentit tapahtumalokiin -valintalaatikon ennen kuin klikkaa Tulosta

tapahtumaloki -painiketta.

Ostolaskun Tila Ostolaskujen hyvaksynta -naytolla

Kun ostolaskun tila on Avoin Ostolaskut -nayt6lla, saman laskun tila Ostolaskujen hyvaksynta -naytolla voi

olla avoin tai hyvaksytty. Kun ostolaskun tila vaihtuu lahetetyksi tai maksetuksi Ostolaskut -ndyt6lla tai

Pankkiosiossa, ohjelma paivittda saman tilan ostolaskulle my&s Ostolaskujen hyvaksynta -naytélle, kun

Ostolaskujen hyvaksynta -ndytdn avaa.

Jos ostolasku on hyvaksytty maksettavaksi ja laskun tietoja muutetaan Ostolaskut -ndytolla muuttamatta

Avoin -tilaa, ohjelma peruu automaattisesti laskun hyvaksynnan maksetuksi ja palauttaa laskun tilaksi Avoin

my0s Ostolaskujen hyvaksynta -naytolle. Tilamuutos tehdaan, koska lasku ei enda vastaa maksettavaksi

hyvaksyttya laskua. Tilamuutos ndkyy myds ostolaskun tapahtumalokissa.

3.4.2 Ostolaskujen hyvdksyntd ja tilibinti ostovelkoihin

Osana ostolaskujen suoriteperusteista kasittelyd Wakan Ostolaskujen hyvaksynta -naytolla nakyy

ostoreskontra eli luettelo ostoveloista ja niiden maksamisesta.

Ostoreskontran saa nakyviin Ostolaskujen hyvaksynta -naytolla, kun kirjanpidon asetuksista valitsee

Ostolaskujen lisatoiminnot -otsikon alta: Ostolaskujen hyvaksynta ja tilidinti ostovelkoihin -toiminnon.
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Ostolaskujen lisatoiminnot

Muutos tehdaan tilikauden vaihteessa

Ostolaskujen hyvaksynta

[0 oOstolaskujen hyvaksynta

ja tiliointi ostovelkoihin

maksettavaksi

TALLENNA

Ostolaskujen hyvaksynta -nadytolla ostovelka hyvaksytadan maksettavaksi. Tarvittaessa ostovelan

maksupadivan ja maksutilin voi samalla vaihtaa.

Kun ostovelka on maksettu, ostovelkatositteen voi Ostolaskujen hyvaksynta -ndytolla merkita maksetuksi,

jolloin ohjelma muodostaa kirjanpitoon uuden maksutositteen, joka kuittaa ostovelan maksetuksi

kirjanpidon Ostovelat -tililta.
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Jos kaytossa on pankkiyhteys, ostovelan voi maksaa normaalin ostolaskun tavoin ja kohdistaa pankkiosiossa
maksetuksi. Talloin kohdistus luo maksutositteen kirjanpitoon.

Uusista ostolaskuista ostovelkatositteita

Kun Ostolaskujen hyvaksynta ja tilidinti ostovelkoihin -toiminto on otettu kaytt66n kirjanpidon asetuksissa,
ohjelma muodostaa kaikista kayttoonoton jalkeen tallennetuista uusista ostolaskuista ostovelkatositteita
kirjanpitoon. Ohjelma muodostaa ostovelkatositteita myds saapuneista verkkolaskuista ja Wakkakuiteista,
jotka siirretdadn ostolaskuina kirjanpitoon.

Ostovelkatositteen tila on maksettu ja sen maksutilind on Ostovelka -tili, jonka ohjelma on muodostanut
Kassa -ja pankkitilit -naytolle Ostovelka -toiminnon kayttéonoton yhteydessa. Tositteen Viennit -osiossa
kassa/pankkitiliviennin tilalla on vienti ostovelkatilin kirjanpitotilille.

W - s . ey
NMaatilani 1 i BB mmep > 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) e =| MinunMaatilanifi = FI SV =
ﬁ- Pankki~  Kirjanpito > Palkanlaskenta >  Myyntilaskutus ~  Tilinpdstds >  Perustiedot >  Tydkalut~ Huolto~ Ohje~ @
Etusivu | Ostolaskut (7]
LISAA | LUE VIIVAKOODI | TALLENNA POISTA LUO UUSI ASIAKAS | MUOKKAA ASIAKASTA | ASETUKSET
Sarja Nro Suoritepaiva Erapaiva Maksupaiva Summa Tila Viite: Maksun vi_._ Maksulili Toimittaja / Asiakas Saajan tili Selile
0s + 25 10042025 (3 17.042025 [T 17042025 (3 -70,00 Maksed 251338 Ostovelat Aapo Ha® + FI5Tm = +  Verkkolasku 133
VIENNIT
LISAA POISTA NOLLAVIENNIT YHDISTA VIENNIT VALITSE KAIKKI POISTA VALINNAT
Kirjanpitotili Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka Maara
‘ 0,00 | 0,00 ‘ Verkkolasku 133
2760 Maatalouden ostovelat 0,00 70,00 0 70,00 Verkkolasku 133
4250 ja 70,00 0,00 0 70,00 200
Tiigimatta 000  Summayht:7000  Alyht:000  Nettoyht: 70,00
TOSITTEET
Suodata tiliinnin perusteelia
50 VIIMEISINTA KOPIOI TOSITE | | TULOSTA TOSITE Kaikki + | LASKUNTILAN MUUTOS | | NAYTETAAN OSTOLASKUT | ~ Q m = =
Tosite Suoritepdiva Eripéiivi Maksupéiva Summa Tila Viite Maksun viesti  Maksutili Toimittaja / Asickas  Saajan tili Selite Kuva Liitteet
0525 10.04.2025 17042025 17.04.2025 7000 Maksettu 251338 Ostovelat Mgy e— FI51 em——— 133 Liitleet 0 kpl

0524 10.04.2025 17.04.2025 17.04.2025 ~70,00  Maksetiu m Ostovelat Aap . FIS1Srmmm Verkkolasku W Verkkolasku  Liitteet 0 kpl

Valitun tilikauden kaikki ostovelkatositteet ndkyvat Ostolaskujen hyvaksynta -naytolla. Lisdksi taulukossa
naytetdaan myos muiden tilikausien Avoin — ja Hyvaksytty -tilassa olevat ostovelkatositteet. Nayton taulukon
Tila -sarakkeessa nakyy ostovelan todellinen tila: Avoin, Hyvaksytty, Lihetetty tai Maksettu. Oletuksena
naytolla ndytetdaan vain Avoin -tilassa olevat ostovelat, mutta Nayta -valikosta voi valita tilan perusteella
taulukossa naytettavat ostovelat.

Ostovelan hyviaksyntd maksettavaksi

Kun Ostolaskujen hyvaksynta ja tilidinti ostovelkoihin -toiminto on kaytdssa, ostovelka taytyy hyvaksya
maksettavaksi Ostolaskujen hyvaksynta -nayt6lla ennen, kuin ostovelan voi merkitd naytolla maksetuksi tai
lahettaa pankkiosiossa maksettavaksi. Wakan Pankkiosion kayttd edellyttaa pankkiyhteytta. Jos
pankkiyhteytta ei ole, ostovelka merkitdan maksetuksi Ostolaskujen hyvaksynta -naytolla.

Ostovelka hyvaksytdadan maksettavaksi valitsemalla hyvaksyttavat ostovelat Ostolaskujen hyvaksynta -
ndyton taulukosta. Jos ostovelkarivien Maksupaiva ja Maksutili -tiedot ovat jo oikein, klikataan vain Hyvaksy
maksettavaksi -painiketta. Ostovelan hyvaksyntda maksettavaksi muuttaa ostovelan tilan hyvaksytyksi ja
laskurivilla nakyy hyvaksyjan nimi. Samalla ostovelan tapahtumalokiin tallentuu tilamuutos.
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Ostolaskujen hyviksyntatoiminnot

INFO: Valitse taulukosta maksettavaksi hyvaksyttavat laskut, tarvittaessa muokkaa yhteinen maksupaiva ja maksutili ja klikkaa Hyvaksy maksettavaksi -painiketta.

MAKSUPAIVA VAKSETAAN TILILTA HYVAKSY MAKSETTAVAKSI
16.04 2025 [} .

Tallenna vain maksutilin muutos

NAYTA
~ | LISAA KOMMENTTI | | PERUUTA HYVAKSYNTA | | MERKITSE MAKSETUKSI | | PERUUTA MERKINTA MAKSETUKSI | | TULOSTA TAPAHTUMALOKI | (] Liita kommenti tapahtumalokiin
Q m = =
[ Toste  Tila Suoritepiiva Erapéiva Maksupdi... +  Summa Maksutili Toimittajalasiakas  Saajan tili Laskun kuva Hyvaksynyt Kommentit Liitteet
0S24  Avoin 10.04.2025 17.042025 17.04.2025 70,00 = pankkitil Aapy m— FiS Sy Verkkolasku Liitteet 0 kpl
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Tarvittaessa ennen Hyvaksy maksettavaksi -painikkeen klikkausta, valitun ostolaskun maksupaivan voi
vaihtaa ndyton yldosan Maksupdiva -kenttdan ja Maksetaan tililta -valintalistasta voi valita toisen
maksutilin. Korvaavat maksupdiva ja maksutili -tiedot tallentuvat kaikille valituille ostovelkariveille, kun
klikkaa Hyvaksy maksettavaksi -painiketta.

Tallenna vain maksutilin muutos -linkista voi tallentaa pelkdn maksutilin muutoksen ilman, etta ostovelkaa
hyvaksyy vield maksettavaksi.

Ostovelka Pankkiosiossa
Kun ostovelka on hyvaksytty maksettavaksi ja Wakassa on pankkiyhteys, ostovelka nakyy normaalin
ostolaskun tavoin Pankkiosion Maksa laskuja -naytolla ja ostolaskun voi lahettda pankkiin maksettavaksi.
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Etusivu / Mintun omasadstd | Maksa laskuja

MAKSETTAVIEN LASKUJEN VALINTA

Nayts laskut kijanpidosta Nayts laskut tiit

Kaikki kirjanpidot - Kaiklki ilit -
Saaja Saajan tilinumero Summa Selite Viite Maksupdi... T Maksutili Maksun hyviksynta
a asiakam s i— FI2910 S 500,00 testi 21 " [ —— Hyvaksytty
D asiakam s m— FI291 040 s | 600,00  testi 2 ] Mmee o - Hyvaksytty
D asiakam mm— m— FI1291 0 s st 70000  testi 2 ] Mo o - Hyvaksytty
D asizkam mmms m—— FIZ1800 = 95900 o Ha 0= Pramss s Hyvaksytty
a AHO [ FI2317 e e 600 el ] 1 " Samsmemsmesmcen wems . | Hyvaksytly
O AHO i FI2317 i e 700 GEleala 1 Smsmemsmesmcon wems . | Hyvaksytly
AHO FI2317 S ] 15.05.2025 EEEpankin fii pan... | Hyvaksylly
Laskuja, kpl (valittufkaikid) 17
YHTEENVETO MAKSETTAVISTA LASKUISTA
Kirjanpito Maksutili M3dra Summa Tilin saldo Saldon pvd

e weomemnatiikka 2928 mmslmesiee BN pan... 1 n

MAKSA VALITUT LASKUT

Maksettavaksi hyvaksytty ostovelka nakyy myos Pankkiosion Kohdistus -naytolla Kohdistettavat laskut -

taulukossa. Kun ostovelan maksu nakyy tiliotteella, ostovelan voi kohdistaa maksetuksi tavallisen
ostolaskun tavoin. Kohdistuksen yhteydessa ohjelma luo kirjanpitoon maksutositteen, joka kuittaa
kohdistetun ostovelan maksetuksi.

Lisatietoja laskujen maksusta pankkiyhteydelld voi lukea luvusta 6.2 Maksa laskuja ja kohdistuksesta luvusta
6.7 Kohdista.

Ostovelan maksussa tulee huomioida, etta koko ostovelkatositteen summa taytyy maksaa kerralla tai
kayttajan taytyy muuttaa ostovelkalaskun summa vastaamaan maksettavaa summaa ja tehda lopusta
maksamattomasta summasta uusi ostovelkatosite.

Peruuta valittujen laskujen hyvaksynta

Tarvittaessa ostovelan maksun hyvaksynnan voi perua valitsemalla hyvaksytty ostovelka ja klikkaamalla
Peruuta hyvaksynta -painiketta. Talléin ohjelma palauttaa ostolaskun hyvaksyntatilan avoimeksi ja poistaa
ostolaskun rivilta Hyvaksynyt -nimen.

Jos ostolasku on jo hyvaksytty maksettavaksi, mutta sitd ei ole maksettu maksupaivana, maksupaivan voi
vaihtaa perumalla maksun hyvaksynnan ja valitsemalla uuden maksupdivan samalla, kun hyvaksyy laskun
maksun uudestaan.

Lisaa kommentti valituille laskuille
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Ostolaskujen hyvaksynta -ndytolla ostovelan tietoihin voi tallentaa kommentin. Kommentin lisddminen

tapahtuu valitsemalla ostovelkarivi ja klikkaamalla Lisdd kommentti -painiketta. Painikkeen klikkaus avaa
naytoélle ponnahdusikkunan, johon voi kirjoittaa korkeintaan 255 merkkisen kommentin. Jos on valinnut
useamman laskun, sama kommentti tallentuu kaikille valituille laskuille, kun klikkaa Tallenna -painiketta.

Laskulle tallennettujen kommenttien kappalemaara nakyy taulukon Kommentit -sarakkeessa. Kommenttien
kappalemaara on linkki, joka avaa nayton oikean reunan esikatseluun ostolaskun kommentit. Tallennettua
kommenttia ei voi poistaa.

Tulosta valittujen laskujen tapahtumaloki

Valittujen laskujen tapahtumalokin voi tulostaa ndayton oikean reunan esikatseluikkunaan Tulosta
tapahtumaloki -painikkeesta. Samaan tulosteeseen voi yhdistda myds ostovelkojen tietoihin tallennetut
kommentit, kun valitsee Liita kommentit tapahtumalokiin -valintalaatikon ennen, kuin klikkaa Tulosta
tapahtumaloki -painiketta.

Merkitse valitut laskut maksetuiksi

Ostolaskujen hyvaksynta -ndytolla voi merkitd ostovelan maksetuksi, jos ostolasku on maksettu ja Wakassa
ei ole kaytdssa pankkiyhteyttd ja kohdistustoimintoa. Ostolaskujen hyvaksynta -ndyton taulukosta valitaan
hyvaksytty (tai [ahetetty) -tilassa olevat maksetut ostovelkarivit ja klikataan Merkitse maksetuiksi -
painiketta. Ohjelma varmistaa vield, etta valitut laskut merkitdan maksetuiksi ja Jatka -painikkeesta luo
tarvittavat maksutositteet kirjanpitoon ja tallentaa valittujen ostovelkatositteiden tilaksi Maksettu.

Vahvista maksetuksi merkitseminen

Merkitaanko 2 ostolaskua maksetuksi?

PERUUTA

Tosite -ndytolla nakyvassa uudessa maksutositteessa on kaksi vientia: maksutilin kirjanpitotililta
ostovelkatilin kirjanpitotilille.
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LISAA | OIKAISUTOSITE | LUE VIIVAKOODI | TALLENNA POISTA | VALMA/UUMA LUO UUSI ASIAKAS ASETUKSET

Sarja Nro Suoritepaiva Maksupaiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan tili Selite

MA = 47 15.05.2025 [ 15052025 (3 -999,00 Maksettu - mmme pank... v - e EE
VIENNIT

LISAA POISTA NOLLAVIENNIT

Kirjanpitofili Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka

| 0.00 | | A \n 08 25
15920 Maatalouden pankkitilit 0,00 999,00 o 999,00 Acems "l 0525
2760 Maatalouden ostovelat 999,00 0,00 o 999,00 Adg Pl 05 25
Tilipimatta: 0,00 Summa yht.: 998,00 Alv yht.: 0,00 Netto yht.. 999,00
TOSITTEET
Suodsta tilidinnin perusteslia

50 VIIMEISINTA KOPIOI TOSITE TULOSTA TOSITE - Kaikki - LASKUN TILAN MUUTO S NAYTETAAN TOSITTEET Q, ma 47

Tosite Suoritepdiva Maksupdiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan tili Selite Kuva Liitteet

MA 47 15.05.2025 15.05.2025 -989,00  Maksetiu me ki m ankkitili EE RN = Liitteet 0 kpl

Maksutositteen tositesarja on maksutilin asetuksiin tallennettu tositesarja. Jos kayttdja ei ole tallentanut

pankkitilin tietoihin tositesarjaa, ohjelma kdyttad maksutositteen oletustositesarjana tositesarjavalikon

ensimmaista tositesarjaa. Ostovelkatilin tietoihin voi tallentaa tositesarjan Perustiedot -valikon Kassa- ja

pankkitilit -ndytolla.

Peruuta merkintd maksetuiksi

Maksetuksi merkityn ostovelan Maksettu -tilan voi palauttaa Hyvaksytty -tilaan Ostolaskujen hyvaksynta -

naytolla valitsemalla ostovelkarivin ja klikkaamalla Peruuta merkinta maksetuiksi -painiketta. Ohjelma viela

vahvistaa ponnahdusikkunassa, etta valitun ostovelan merkintd maksetuksi perutaan ja maksutosite

poistetaan. Ponnahdusikkunan Jatka -painikkeesta ohjelma poistaa maksutositteen kirjanpidosta ja

palauttaa ostovelan tilaksi Hyvaksytty. Samalla ohjelma tallentaa ostovelan tietoihin kommentin, jossa

kerrotaan, etta tila on palautettu Hyvaksytyksi ja maksutosite on poistettu.

Kirjanpitdjan asiakas voi hyviksya kirjanpitonsa ostolaskuja maksettavaksi

Kun Ostolaskujen hyvaksynta ja tilidinti ostovelkoihin -toiminto on kaytdssa ja kirjanpitdja on luonut

asiakkaalleen kirjanpidon Wakkaan, kirjanpitajan asiakas voi kirjautua Wakkaan ja nahda Ostolaskujen

hyvaksynta -nayto6lla kirjanpitajan kirjanpitoon tallentamat yrityksen ostolaskut.

Kirjanpitajan asiakkaalla on mahdollisuus hyvaksya yrityksensa ostolaskut maksettaviksi Ostolaskujen

hyvaksynta -ndytolla. Asiakkaalla on oikeus myds muokata tarvittaessa ostovelan maksupdivaa tai

pankkitilia, jolta ostolasku maksetaan ja lisata ostolaskulle kommentti. Kirjanpitdjan asiakas voi myos

muokata tai poistaa tallentamiaan muutoksia, joskin maksatuksen hyvaksyntaa ei voi poistaa enda sen

jalkeen, kun ostolasku on jo Maksettu -tilassa.

3.5 Nouda verkkolaskut (Maventa)

Wakkaan voi noutaa Maventan verkkolaskujen valityspalvelun valittdmia verkkolaskuja Maventan

verkkopalvelusta. Maventan kautta saapuneiden verkkolaskujen nouto tehdaan Wakassa Nouda

verkkolaskut (Maventa) -ndytolla. Naytolle paasee Kirjanpito -valikon kautta.
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Verkkolaskujen vastaanotto edellyttda rekisteroitymista Maventan verkkopalveluun ja Mavetan
verkkopalvelussa verkkolaskujen vastaanottamisen aktivoimista. Rekisterditymisen vaiheet on kuvattu
ohjeen luvussa 4.8.1 Ensin rekisterdityminen Maventan verkkolaskupalveluun.

Verkkolaskujen vastaanotto aktivoidaan Maventan verkkopalvelussa Asetukset — Yrityksen asetukset —
Laskujen vastaanotto -naytolla.

g Maventa Dashboard Laskut Reskontravahti Raportit Haku

Asetukset ~
Yrityksen asetukset ~
Yrityksen tiedot Laskujen vastaanotto
laskuilmoitukset
Laskutustiedot Valitse kanavat, joiden kautta haluat vastaanottaa verkkolaskuja. Verkkolaskujen vastaanoton on oltava
aktiivinen ennen kuin voit aktivoida muita kanavia. Yrityksesi verkkolaskuosoite nakyy sivulla aktivoinnin
Laskujen lahettaminen Jalkeen.
‘ Laskujen vastaanotto
) i © ovT: 00370 s
Postiosoite [:] Ve L @ Aktiivinen Poista kaytosta ' C
vastaanotto Operaattoritunnus: 0037
Pankkitilit
PEPPOL- N N
Kayttajat e verkkolaskutus @ Aktiivinen Poista kaytosta © OVT: 0037:00372(
Laskuasetukset w
@ Skannauspalvelu © Ei aktiivinen
Lisapalvelut v

Rekisterditymisen yhteydessa Maventan verkkopalvelu muodostaa yritykselle API-avain ja Yrityksen UUID -
tunnukset, jotka Wakan kayttdjan tulee kopioida Maventan verkkopalvelusta Wakkaan kirjanpidon
Yrityksen tiedot -ndytélle. Tunnusten avulla Wakka osaa noutaa Maventasta kirjanpidon yritykselle
saapuneet verkkolaskut Maventan verkkopalvelusta.

Verkkolaskujen vastaanotto Maventan verkkopalvelusta on maksullinen lisdpalvelu, joten kayttdjan taytyy
valita my0s valintalaatikko, jonka valinta osoittaa, etta kayttaja hyvaksyy lisdpalvelun kayton veloituksen.
Tunnukset voi tallentaa ja lisdpalvelun ottaa kdyttéon, kun valintalaatikko on valittu.

W Maatilani Wil o s WM maksup > 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~

# Pankki~  Kirfjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinp4atos v  Perustiedot ¥ Tyékalut~  Huolto ~

Etusivu / Yrityksen tiedot

YRITYKSEN PERUSTIEDOT

YRITYKSEM NIMI * YRITTAJAN NIMI YRITYSMUCTO

b en — Matti Malli Perheviljelma -
KATUOSOITE SAHKOPOSTIOSOIME . TUNNUS

Urheilutie 5 Matti.malli@maatila.fi T004025-1

FOSTINUMERS FUHELINNUMERS TILATUMNUS

01350 - 0400-45645645

POSTITOIMIPAIRKA FAX HARJATUNNUS

VANTAA

KUNTA ASIOINTIKIEL!

Vantaa - Suomi A

VERKKOLASKUJEN VASTAANOTTO (MAVENTA)

Sahkoisten laskujen hinnasto. Ottamalla palvelun kayttodn, hyvaksyn veloituksen.

AP-AVAIN MAVEMTA YRITYHEEN UUID (MAVENTA)
13ida843-db00-4c. 0 00 © 1= LRSS e14233aa-0b84-4dn = L -
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Verkkolaskujen nouto Maventasta

Verkkolaskuja voi kerralla hakea Maventasta korkeintaan kuukauden (30 pv) aikajaksolla. Ohjelma olettaa
aikajakson alkupaivaksi 30 paivaa kuluvasta paivasta menneisyyteen ja aikajakson paattymispaivaksi
kuluvan paivan. Kayttaja voi tarvittaessa muokata aikajaksoa ennen kuin klikkaa Nouda laskut -painiketta.
Painikkeen klikkauksesta ohjelma hakee Maventasta kaikki valitun kirjanpidon yrityksen saapuneet
verkkolaskut valitulta aikajaksolta Nouda verkkolaskut (Maventa) -naytolle.

NMaatilani 1 aomes B iksup T 2025 (11,2025 - 31.12.2025) * B=0N/sH MinunMaatilani.fi

# Pankki~  Kiranpito~  Palkanlaskenta >  Myyntilaskutus »  Tilinp&atés > Perustiedot ™  TySkalut~  Huolto >  Ohje >

Etusivu / MNouda saapuneet verkkolaskut (Maventa)

NOUDA SAAPUNEET VERKKOLASKUT (MAVENTA)

Nouda kautta saap ikaj 15042025 (%) - 15052025 (%)

SAAPUNEET VERKKOLASKUT

MNAYTA VALITUT LASKUT LISAA LASKUN ASIAKAS KIRJANPITOON D Mayta mybs kasitellyt verkkolaskut POISTA VALITUT Q
Summa i Tila Erdpd... Tuo kirjanpitoon Tuo tilikaudelle Maksun saaja Yhdista viennit Kayta oletuskirjanpitotilia Liitteet Liitteet ostolaskuun
485770  Halwwemw  Uusi 20042025 1 PR EFEENp 2025 A c— Littestokpl [
350 Hald -] Uusi 02.04.2025 1 — [ Np 2025 A - Liitteet 0 kpl O
11400  HallamE Uusi 01042025 1 FEEEIEREEN ETRENP 2025 Ame m— Littestokpl [
O 1,38 Hald -] Uusi 01.04.2025 1 — [ Np 2025 A - Liitteet 0 kpl O
O 556,54  Haldlaia Uusi 01042025 1 FEEEEEE ErEENp 2025 A — Littestokpl [
O 12550  Haid -] Uusi 13.03.2025 1 — [ Np 2025 Aml oo Liitteet 1 kpl

Samalla ohjelma hakee Wakkaan myds verkkolaskujen mahdolliset liitetiedostot ja tallentaa liitteet
sahkdiseen arkistoon. Nayton taulukon Liitteet -sarakkeessa ndkyy laskuun liitettyjen liitteiden
kappalemaara. Sarakkeen tekstilinkkia klikkaamalla ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa voi tarkistaa
liitteet ja halutessaan poistaa liitteen.

Kun kayttdja luo verkkolaskusta ostolaskutositteen Wakkaan, han voi liittda Maventasta noudetun liitteen
my0s tositteeseen valitsemalla Liitteet ostolaskuun -sarakkeen valintalaatikon.

Nouda saapuneet verkkolaskut — ndyton toiminnot:

Oletuksena taulukossa uudet verkkolaskut
Saapuneet verkkolaskut -taulukossa naytetdan oletuksena Uusi -tilassa olevat verkkolaskut, joista ei ole
vield muodostettu ostolaskua kirjanpitoon.

Taulukon paalla on valintalaatikko: Nayta myos kasitellyt verkkolaskut, jonka valinta paivittaa taulukkoon
myos Kasitelty -tilassa olevat verkkolaskut. Naista laskuista on jo tallennettu ostolasku kirjanpitoon.

Nayta valitut laskut
Nayta valitut laskut -painike on aktiivinen, kun vahintaan yksi verkkolaskurivi on valintalaatikosta valittu.
Painikkeesta ohjelma avaa jokaisen valitun verkkolaskun uuteen valilehteen katsottavaksi.

Lisda laskun asiakas kirjanpitoon

Lisaa laskun asiakas kirjanpitoon -painike on aktiivinen, kun yksi verkkolaskurivi on valittu siniseksi.
Painikkeesta ohjelma avaa Uusi asiakas -ponnahdusikkunan ja alustaa valitun verkkolaskun myyjan tiedot
ponnahdusikkunan kenttiin. Ponnahdusikkunan tietoja voi muokata ja taydentaa. Tallenna -painikkeesta
ohjelma varmistaa, ettd asiakas halutaan lisata valitun verkkolaskun riville Tuo kirjanpitoon -sarakkeen
kenttdan valittuun kirjanpitoon. Jatka -painikkeesta ohjelma tallentaa tiedot asiakasrekisteriin ja sulkee
ponnahdusikkunan.
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Poista valitut

Poista valitut - painike on aktiivinen, kun vahintaan yksi verkkolasku on valittu. Monta laskua voi poistaa
samalla kerralla. Poista valitut -painikkeesta ohjelma vield varmistaa, etta valitut verkkolaskut halutaan
pysyvasti poistaa pankkiosiosta. Poista -painike poistaa laskut naytdn taulukosta.

Laskun tilalla ei ole valia. Jos poistaa Kasitelty -tilassa olevan verkkolaskun, verkkolaskusta muodostettu
ostolasku sailyy kirjanpidossa, mutta sen liitteena oleva verkkolasku poistetaan.

Verkkolaskun rivilld naytettavat tiedot:

Summa
Laskun kokonaissumma.

Myyja
Verkkolaskussa ilmoitettu myyja.

Tila

Verkkolaskun tila. Oletuksena Saapuneiden verkkolaskujen listassa ndytetaan vain Uusi -tilassa olevat
verkkolaskut. Kun verkkolaskusta muodostetaan ostolaskutosite kirjanpitoon, verkkolaskun tilaksi muuttuu
Kasitelty.

Erapaiva
Erapdiva -sarakkeessa naytetdan verkkolaskun erapaiva.

Tuo kirjanpitoon ja Tuo tilikaudelle

Ohjelma lisaa laskuriveille Tuo kirjanpitoon ja Tuo tilikaudelle -sarakkeisiin oletukseksi valitun kirjanpidon ja
tilikauden. Kayttaja voi naytolla tarvittaessa valita laskuriville toisen kirjanpidon valikosta, jossa nakyy
kayttajan kaikki kirjanpidot. Tuo tilikaudelle -sarakkeessa valittavana nakyy sitten Tuo kirjanpitoon -
sarakkeessa valitun kirjanpidon tilikaudet.

Maksun saaja

Maksun saaja -sarakkeeseen kayttajan tulee valita laskun maksun saaja ennen kuin laskurivista voi
muodostaa ostolaskua kirjanpitoon. Kun maksun saaja -sarakkeen kenttaa klikkaa, ohjelma nayttaa
valintalistan kirjanpidon asiakasrekisterin asiakkaista, joista kayttaja voi valita oikean. Jos laskun saaja ei ole
vield asiakasrekisterissa, asiakastiedot voi lisdta asiakasrekisteriin ponnahdusikkunassa, jonka ohjelma avaa
taulukon paalta Lisaa laskun asiakas kirjanpitoon -painikkeesta.

Yhdista viennit

Asiakasrekisterissa asiakkaan tietoihin voi valita oletuksen, etta asiakkaan ldhettaman laskun tuoterivit
yhdistetdan kirjanpidon tositteelle yhdeksi vienniksi. Jos ndin on valittu, saapuneen verkkolaskun rivill3,
Yhdista viennit -sarakkeen valintalaatikossa on valinta. Valinnan voi tapauskohtaisesti tarvittaessa poistaa
tai valita.

Kayta oletuskirjanpitotilia

Asiakasrekisterissa asiakkaan tietoihin voi valita oletukseksi myos tietyn kirjanpitotilin, jolle laskun vienti
kirjataan. Jos oletuskirjanpitotili on asiakkaalle maaritelty, Kayta oletuskirjanpitotilia -sarakkeessa on
valinta. Valinnan voi laskurivilta tarvittaessa poistaa, jolloin tositteen luonnissa maaritetdaan viennin
kirjanpitotili. Lisatietoja asiakasrekisterista voi lukea luvusta 2.2 Asiakasrekisteri.

Liitteet -sarake
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Sarakkeessa on liitteiden kappalemaara -tekstilinkki. Linkin klikkaus avaa ponnahdusikkunan, jossa voi
tarkistella ja tarvittaessa poistaa verkkolaskun mukaan liitettyja liitetiedostoja.

Ponnahdusikkunan ylareunassa on verkkolaskun tiedot, alaosassa on lista verkkolaskun liitteista. Liitteen
nimi on linkki, jota klikkaamalla ohjelma avaa liitetiedoston. Klikkaamalla liiterivin Selite -kenttaan, kenttaan
voi lisata selitteen. Kentasta pois siirtyminen tallentaa muutoksen automaattisesti. Liitteen voi poistaa
Wakasta ja sdhkoisesta arkistosta, valitsemalla rivin ja klikkaamalla Poista tiedosto -painiketta.

Liitteet ostolaskuun -sarake

Sarakkeessa on valintalaatikko. Kun valintalaatikko ja laskurivi on valittu ja kdyttaja klikkaa Luo ostolasku
kirjanpitoon -painiketta, ohjelma lisda (kaikki ponnahdusikkunassa nakyvat) laskun liitteet
ostolaskutositteen liitteiksi.

Luo ostolasku kirjanpitoon

Kun kirjanpitoon vietavat verkkolaskut on valittu, klikataan Luo ostolasku kirjanpitoon —painiketta. Ohjelma
avaa Ostolaskut -ponnahdusikkunan, jonka alareunan Tositteet -taulukossa on valituista verkkolaskuista
alustetut ostolaskutositteet. Klikkaamalla tositerivid, tositteen tiedot aukeavat Ostolaskut -

ponnahdusikkunan yldosaan, jossa tietoja voi tarvittaessa muokata ja tdydentaa.

Ver kuista luotujen laskujen
TALLENNA
Sarja Nro Suoritepaiva Eripiiva Maksupiva Summa Tia Viite Maksun viesti Maksutl Toimittaja / Asiak . & Saajan tii Selite
0s v 27 08.042025 3 20042025 3 20042025 [§ 485770  Makseiiu 251299 Ostovelat Aagm & - Fisi v Verkkolasku 129
VIENNIT
LISAA ‘ YHDISTA VIENNIT | VALITSE KAIKKI | POISTA VALINNAT
Kirjanpitotii Debet Kredit A% Veroliinen summa Selite Kustannuspaikka Miaars
‘ 0,00 | 0,00 ‘ ‘ Verkkolasku 129 ‘
2760 Maatalouden ostovelat 0,00 4857,70 [ 485770 Verkkolasku 129
4215 Maatalouden kalkki 387068 000 55 4857,70 Kasvinviljely 186
2920 Maatalouden ostojen alv-saamiset 967,02 000 [ 967,02 Verkkolasku 128

Tiiimatta® 0,00 Summa ynt.: 4 857,70 Alv yht.: 987,02 Netto yht.: 3 570,68

TOSITTEET

Tosite Suoritepaiva Erapéiva Maksupéiva Summa Tila Viite Maksun v...  Maksutili Toimittaja  Asia...  Saajan tili Selite Kuva Liitteet
0s27 08.04.2025 20.04.2025 20.04.2025 -485770  Maksettu 251299 Ostovelat Aaprem— R Verkkolasku 129 Verkkolasku  Liitteet 0 kpl ~
0526 25032025 01.04 2025 01.042025 =11400  Maksettu 251082 Ostovelat Aap eem— Bodmm . Verkkolasku 108 Verkkolasku  Liitieet 0 kpl v

LUC OSTOLASKU PERUUTA

Halutessaan verkkolaskun sisallon voi vield tarkastaa Tositteet -taulukon Kuva-sarakkeen Verkkolasku-

linkista. Linkin klikkaus avaa verkkolaskun uuteen vililehteen.

Ponnahdusikkunan muutosten tallennus

Tositerivin muutokset tulee tallentaa ponnahdusikkunan vasemman ylareunan Tallenna -painikkeella.
Viennin muutokset tallennetaan Viennit -otsikon alla olevalla Tallenna -painikkeella. Kun ponnahdusikkunan
ostolaskut on muokattu tarvittavilta osion ja muutokset tallennettu, ponnahdusikkunan oikean alareunan
Luo ostolasku -painikkeella vahvistetaan ostolaskujen luonti. Vahvistus sulkee ponnahdusikkunan ja
muuttaa valittujen verkkolaskujen tilaksi Kasitelty, joten laskut eivat ndy enaa naytolla, jos taulukkoon on
valittu naytettavaksi vain uudet laskut.
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Ponnahdusikkunan oikean alareunan Peruuta -painike sulkee ponnahdusikkunan luomatta ostolaskuja
kirjanpitoon.

3.5.1 Maventan skannauspalvelu

Maventan verkkopalvelusta voi halutessaan ostaa lisdpalveluna Skannauspalvelun. Skannauspalvelussa
paperilla ja sdhkopostilla tulevat ostolaskut muutetaan verkkolaskuiksi. Skannauspalvelussa verkkolaskuksi
muutetun laskun voi hakea Wakkaan muiden alkuperaisten verkkolaskujen mukana Wakan Nouda
verkkolaskut (Maventa) -naytolla.

Skannauspalvelun kaytto edellyttaa skannitilin avaamista Maventan verkkopalvelussa. Maventa luo
yritykselle skannausosoitteen, johon yritys voi pyytda niita toimittajia, jotka eivat |aheta vield verkkolaskuja,
Iahettamaddn mahdolliset laskut.

Skannitili avataan Maventan verkkopalvelussa Asetukset -osion Laskujen vastaanotto -naytolla.
Klikkaamalla Skannauspalvelun Aktivoi -painiketta, ohjelma kysyy lisdtietoja skannausosoitetta varten.

’ Maventa Dashboard Laskut Reskontravahti Raportit Haku

Asefukset v
Yrityksen asetukset ~
Laskuasetukset A Laskujen vastaanotto

laskuilmoitukset

Laskujen Ighettdminen Valitse kanavat, joiden kautta haluat vastaanottaa verkkolaskuja. verkkolaskujen vastaanoton on oltava aktiivinen ennen kuin voit

aktivoida muita kanavia. Yrityksesi verkkolaskuoseite nakyy sivulla aktivoinnin jalkeen.
| Laskujen vastaanotto
Laskutuslisat °
Verkkolaskujen e OVT: 0037208
o Vastaanomj @ Aktiivinen Poista kaytosta i I C

Lisapalvelut v Operaattoritun|
Omat asetukset A4 @ PEPPOL-verkkolaskutus @@ Aktiivinen Poista kaytosta @ OVT: D037:003
Tydkalut v

0 Skannauspalvelu © Ei aktivinen

Skannausosoitteesi

Voit avata skannitilin, jonne laskuttajat voivat |3hett33 paperi- tai
PDF-laskuja. Skannauspalvelu toimittaa nama yrityksellesi

o verkkolaskuina. Skannitili on kaytettavissa aktivointia seuraavana

arkipaivana. Hintatiedot saat selville ERP-kumppaniltasi tai
asiakastuelta.
Lue tarkeaa tietoa skannauspalvelusta

*Palautusosoite *sahkoposti
#*Katuosoite
*Postinumera

*Postitoimipaik...
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3.6 Kuitin kuvaus MobiWakalla

MobiWakka on Wakka kirjanpito-ohjelmiston lisdosa, jota kdytetdan mobiililaitteella osoitteessa:
mobiwakka.fi.

MobiWakan Kuitit -ndytolla otetaan kuitista kuva, joka heti tallennuksen jalkeen nakyy my6s Wakan
WakkaKuitti -ndyto6lla. Kuitista voi sitten Wakan WakkaKuitti -naytolla muodostaa tositteen tai ostolaskun
kirjanpitoon. Samalla kuitin kuva siirtyy kirjanpitoon tositteen liitteeksi. Tdma luvun aliluvuissa kerrotaan
tarkemmin MobiWakan Kuitit -osiosta.

MobiWakan Kuitit -ndyt6lla voi kuitiksi tallentaa myos pdf-tiedoston. Kaikki MobiWakkaan tallennetut kuitit
nakyvat heti Wakan WakkaKuitti -osion molemmilla vélilehdilla. Tositteen luonti kuitista -valilehdella
WakkaKuitin kuitista voi luoda tositteen kirjanpitoon. Kuvan lisays tositteelle -valilehdella WakkaKuitin
kuitin voi tallentaa kirjanpidon tositteeseen, jota ei ole muodostettu Wakkakuitin kuitista.

Kun on voimassa oleva MobiWakka -tuotetilaus, MobiWakkaan kirjaudutaan Wakan tunnuksilla
osoitteessa: mobiwakka.fi.

MobiWakka -tuotteen voi tilata Minunmaatilani -kotisivuilta https://www.minunmaatilani.fi/tilaa/ tai

soittamalla Ohjelmistotukeen.
3.6.1 MobiWakan Kuitit -osion etusivu
MobiWakan etusivulta padsee Kuitit etusivulle ylapalkin Kuitti-ikonista ja Kuitit -painikkeesta.

Ylapalkin MobiWakka -ikonin ndpdytys palauttaa MobiWakan etusivulle ja Kuitti-ikonin ndpadytys palauttaa
muilta naytoiltd tahan etusivulle.

%

12707 mm maksuper 2023 2025

i

b
) WAKKA =]

Kuitit
18 oTAKUVA

Uudet kuitit Kinanpitoon

siirretyt

0 0
M LUO MONISIVUINEN KUITTI

Kirjanpito ja tilikausi
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https://www.minunmaatilani.fi/tilaa/

MobiWakka -ikonin alla ndkyy kayttdjan kirjanpito, johon sovellus tallentaa MobiWakalla otetut kuvat ja
sovellukseen tuodut tiedostot. Vuosiluku osoittaa valitun tilikauden. Kirjanpitoon siirretyt -painikkeesta
sovellus nayttaa valitulle tilikaudelle kirjanpitoon siirretyt kuitit.

Ratasikonin ndpaytys avaa Asetukset -ponnahdusikkunan, jossa voi tarvittaessa vaihtaa kirjanpitoa tai/ja
tilikautta.

Asetukset -ponnahdusikkunassa voi myos vaihtaa MobiWakan kielen ja kirjautua ulos. Ponnahdusikkuna
suljetaan x-ikonista tai napayttamalla ikkunan ulkopuolelle.

Asetukset
Kirjanpito
Testi2017
Tilikausi
2023 (01.01.2023 - 31.12.2023)
Kieli

Suomi

Kirjaudu ulos I:—b

Ota kuva

Kuitit -osion etusivulla Ota kuva -painikkeesta voi valita avaako kameran ja ottaa kuvan kuitista vai avaako
laitteen tiedostot ja valitsee MobiWakkaan kuitiksi tuotavan tiedoston. Tuotava tiedosto voi olla joko pdf-
tiedosto tai aikaisemmin otettu kuva puhelimen galleriasta. Lisatietoja on |luvussa 3.6.1.1.

Uudet kuitit
Uudet kuitit -painikkeesta sovellus ndyttaa listan Kuitit -osioon tallennetuista uusista kuiteista. Painikkeessa
nakyy kuittien kappalemaara. Lisatietoja on luvussa 3.6.2.

Kirjanpitoon siirretyt
Kirjanpitoon siirretyt -painikkeesta sovellus nayttaa kuitit, joista on jo muodostettu tosite tai ostolasku
kirjanpitoon Wakan WakkaKuitti -naytolla. Lisatietoja on luvussa 3.6.3.

Luo monisivuinen kuitti
Luo monisivuinen kuitti painikkeesta aukeaa laitteen galleria/tiedostovalikko, josta voi valita MobiWakkaan
kuitiksi tuotavat kuvatiedostot. Lisatietoja on luvussa 3.6.4.

3.6.1.1 Ota kuva -toiminto

Ota kuva -painikkeesta ohjelma ndyttaa ensin vaihtoehdot: Kamera tai tiedosto. Kun napdyttaad Kamera -
ikonia, ohjelma avaa kameran. Kun kuva on otettu ja se on oikean alareunan oikein -ikonista hyvaksytty,
ohjelma avaa Taydenna ja tallenna tiedot -ponnahdusikkunan.

Minun Maatilani Wakka sivu 84 / 320
Mtech Digital Solutions Oy



Taydennd ja tallenna tiedot X

Testi2017 2023
Paivays * Maksutapa
23.10.2023 v

Kuvaus

Ostopaikka

PERUUTA | TALLENNA

Ikkunaan taydennetaan kuitin tiedot:

| =

e Paivdys ja hinta ovat pakollisia tietoja, jotta kuitin voi tallentaa.

e Péivays on oletuksena kuluva paiva.

e Maksutavaksi voi valita: Korttimaksut, Kateismaksut tai Pankkitilimaksut.

e Kuvaus ja Ostopaikka ovat avoimia tekstikenttid, joihin voi taydentaa kuitille sopivat lisatiedot.
e  Kuitin loppusumma kirjoitetaan Hinta -kenttaan.

e  Kuitin kuvan ndpaytys suurentaa kuvan naytolle. Uusi ndpaytys palauttaa kuvan pienemmaksi.

Tallenna -painikkeesta sovellus tallentaa tiedot ja sulkee ponnahdusikkunan. Kuitin tilaksi tallentuu Uusi,
joten kuitin tietoja voi tarvittaessa vielda muokata. Kuitin tiedot saa uudestaan nakyviin, kun Kuitit etusivulta
napayttaa Uudet kuitit -painiketta ja kuittilistasta napayttaa kuitin rivilta oikean reunan nuoli-ikonia. Kuitti
nakyy heti tallennuksen jalkeen myos Wakan WakkaKuitti -naytolla.

Tallenna ja taydenna tiedot -ponnahdusikkunan Peruuta -painike poistaa kuvan MobiWakasta ja laitteesta.
3.6.1.2 Tiedoston tuonti MobiWakaan

Ota kuva -painikkeen napaytyksen jalkeen, kun valitsee Tiedosto, sovellus avaa laitteen tiedostot, joista voi
valita MobiWakan Kuitit -osioon tuotavan kuva- tai pdf-tiedoston. Tiedoston enimmaiskoko on 10 Mt.

Tiedoston valinta avaa saman Taydenna ja tallenna tiedot -ponnahdusikkuna kuin kuvan hyvaksynta, josta
on kerrottu edella. Myos tassa Paivays ja Hinta ovat pakollisia tietoja.

Pdf-tiedoston sisaltoa voi tarvittaessa tarkastella tallennuksen jalkeen Wakan WakkaKuitti -naytolla tai
ndpayttamalla Taydenna ja tallenna tiedot -ponnahdusikkunan Avaa kuitti -tekstilinkkia.
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Taydenna ja tallenna tiedot X

12970 suorite_MOY_kuitti 2025
Paivays * Maksutapa

14.02.2025 -
Kuvaus
Ostopaikka

------ - e
Hinta

Avaa kuitti

PERUUTA | TALLENNA

3.6.2 Uudet kuitit

Uudet kuitit -painikkeesta sovellus avaa nayton, jossa listataan nayt6lla nakyvan kirjanpidon kaikki Uusi -
tilassa olevat kuitit. Kuitteja ei ole viela siirretty kirjanpitoon eli niista ei ole Wakassa vield muodostettu
tositteita kirjanpitoon. Kuitin tietoja voi tarvittaessa muokata tai taydentaa, kun napayttaa kuittirivin
oikeassa reunassa olevaa nuoli-ikonia.

Valitse toimenpide

Tarvittaessa kuitin voi siirtaa kayttajan toiseen kirjanpitoon tai poistaa kokonaan MobiWakasta ja taten
myo6s Wakan WakkaKuitti -ndyt6lta. Nayton kuittilistasta voi valita yhden tai useamman kuitin
napayttamallad kuittirivin vasemman reunan ikonia. +Toimenpide valituille -painikkeesta ohjelma avaa
Valitse toimenpide -ponnahdusikkunan, jossa valitut voi siirtda kayttajan toiseen kirjanpitoon tai poistaa
MobiWakasta kokonaan. Kirjanpito -valikko ndkyy ponnahdusikkunassa, vain kun kayttajalla on useampi
kirjanpito.
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Valitse toimenpide X

Kirjanpito

Kuitin poisto ohjelmasta

POISTA VALITUT KUITIT

Nayta valitut kuitit — 2 kpl ~
Piivays Kuvaus Hinta
23.10.2023 9,00
23.10.2023 6,95

SULJE

3.6.3 Kirjanpitoon siirretyt
Wakan WakkaKuitti -ndytolla kirjanpitoon siirretyt kuitit nakyvat myoés MobiWakan Kuitit -osiossa, kun

napayttaa Kirjanpitoon siirretyt -painiketta. Sovellus nayttaa taulukon kuiteista, joista on muodostettu
tosite tai ostolasku Wakan kirjanpitoon naytélla nakyvalle tilikaudelle.

Kirjanpitoon siirretyn kuitin tietoja ei voi enda muokata eika kuittia poistaa. Kuitin tallennetut tiedot ja
kuitin kuvan nakee ndpayttamalla kuittirivin oikean reunan nuoli-ikonia. Peruuta -painike sulkee Kuitin
tiedot -ponnahdusikkunan.
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Kuitin tiedot X

Testi2017 2023

Paivays * Maksutapa

ttimaksut

Kuvaus

Ostopaikka

Hinta *

PERUUTA

Wakan Wakkakuitti -ndytosta ja kuitin kirjanpitoon siirrosta kerrotaan luvussa 3.7 WakkaKuitti.

3.6.4 Luo monisivuinen kuitti
Luo monisivuinen kuitti -painikkeen napaytys avaa gallerian/tiedostovalikon, josta voi valita halutun maaran
kuvatiedostoja (vain kuvia).

mab: —
) WAKKA m = <
12707 mm maksuper 2023 2025
Kuitit
. Kirjanpitoon
Uudet kuitit e

0 0
™ LUO MOMISIVUINEN KUITTI

Kun kuvat on valittu, ohjelma muodostaa valituista kuvista pdf-tiedoston ja nayttaa Taydenna ja tallenna
tiedot -ponnahdusikkunan samalla tavalla kuin jos tiedostovalikosta olisi valinnut pdf-tiedoston kuitiksi.
Kuvista muodostetun pdf-tiedoston nimi ndkyy nayton kenttien alapuolella tekstilinkkina. Linkin napaytys
lataa tiedoston laitteelle. Kun kuitti on tallennettu ja avaa Taydenna ja tallenna tiedot -ndyton tai Kuitin
tiedot -ndyton, pdf-tiedoston nimen tilalla ndyt6lla on Avaa kuitti -tekstilinkki, jonka napaytys lataa
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tiedoston laitteelle. (Ja avaa tiedoston selaimen uuteen vélilehteen, jos selaimen asetuksissa on maaritetty
niin.)

3.7 WakkaKuitti -osio Wakassa

WakkaKuitti -osioon paasee Wakan Kirjanpito -valikosta.

Kun kaytossa on MobiWakka -tuote, MobiWakan Kuitit -osiossa tallennetut kuitit ndkyvat automaattisesti
Wakan WakkaKuitti -osiossa. WakkaKuitti -osiossa on kaksi valilehtea:

e Tositteen luonti kuitista -valilehdellda MobiWakalla tallennetusta kuitista voi luoda tositteen
kirjanpitoon.

e Kuvan lisdys tositteelle -valilehdelld MobiWakalla tallennetun kuitin voi tallentaa kirjanpidon
tositteeseen, jota ei ole muodostettu MobiWakalla tallennetusta kuitista.

Minun
NMMaatilani 1. -—" e puitti > 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ [EfET TP = |

A Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatés ¥  Perustiedot~  Tyokalut¥  Huolto™  Ohje~

Etusivu / WakkaKuitti

TOSITTEEN LUONTI KUITISTA KUVAN LISAYS TOSITTEELLE
KUITIN TIEDOT Lataa kuitti
FANAYS*

27.02.2025 (o)
MAKSUTAPA
KUVAUS
.
OSTOPAIKKA
aEEEES
HINTA*
59,00

TALLENNA

NAYTA UUSI | ~ HYLKAA KUITTI | | TULOSTA KUVA | | TULOSTA KUITIT | | SIIRRA KIRJANPITOON @® Menotositteena (O Ostolaskuna (O Tulotositteena

LISAA ASIAKAS KIRJANPITOON

Tila Maksupéi... Kuvaus Ostopaikka Maksutapa Hinta Lataaja Latauspaiva Tositenumero
D Uusi 29.01.2025 e el [ =S 29.01.2025
D Uusi 29.01.2025 LR | I i 29.01.2025
D Uusi 04.02.2025 L Ll e Kateismaksut 5 e el 11.02.2025
0 uusi 10.02.2025 ] = — B i Sl 07.02.2025
D Uusi 14.02.2025 —— - — e e =S 15.01.2025
D Uusi 15.02.2025 - B | "o "l 11.02.2025
D Uusi 27.02.2025 - - | °8 B =SSN 29.01.2025

3.7.1 Tositteen luonti kuitista -vdlilehden toiminnot

Tositteen luonti kuitista -valilehdelld kuitit ovat taulukossa oletuksena maksupaivdn mukaisessa
jarjestyksessa, jolloin ne on helppo siirtda aikajarjestyksessa kirjanpitoon. Lisaksi taulukossa ndytetdan
oletuksena vain Uusi tilassa olevat kuitit. Taulukon paalta Nayta -valikosta voi valita taulukkoon kaikki kuitit
tai vain tietyssa tilassa olevat kuitit.
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Taulukossa nakyy MobiWakassa kuitin tietoihin lisatyt tiedot. Jos tietoja ei ole tai niitd haluaa muokata,
klikkaamalla kuittirivin siniseksi, ruudun yldaosan muokkauskentat aktivoituvat ja kuitin kuva nakyy ruudulla.

Kun Uusi tilassa oleva kuitti on valittu taulukosta, kuitin tietoja voi muokata seuraavasti:

1. Maksupadivamaara on pakollinen tieto. Kentdn oikeasta reunasta voi avata kalenterin, josta voi
valita oikean pdivamaaran tai paivamaaran voi naputella kenttaan.

Maksutavaksi voi valita Kateismaksut, Korttimaksut tai Tilimaksut

Kuvaus voi olla korkeintaan 105 merkkia.

Ostopaikka voi olla korkeintaan 30 merkkia.

Hinta on pakollinen tieto.

Tallenna -painikkeella tallennetaan muutokset.

Kuitin kuvan klikkauksesta kuva aukeaa isompana ponnahdusikkunassa.

Lataa kuitti -tekstilinkista kuitin voi ladata laitteelle.

O N A WN

Kuittitaulukko

Taulukosta siniseksi klikatun rivin tiedot nakyvat naytdn yldosan kentissa.

Kuittirivin valintalaatikosta valitun kuitin voi hylata, tulostaa tai siirtaa kirjanpitoon. Kuitin voi siirtaa
kirjanpitoon Menotositteena, Ostolaskuna tai Tulokuittina.

Nayta uusi

Nayta uusi -painikkeen nuoli-ikonista aukeaa valikko Wakkakuitin tiloista. Valinta valikosta paivittaa
taulukkoon valitussa tilassa olevat kuitit. Oletuksena taulukossa naytetdan kirjanpidon kaikki Uusi tilassa
olevat kuitit. Niita ei ole viela siirretty kirjanpitoon.

Kun kuitti on siirretty kirjanpitoon, sen tilaksi muuttuu Siirretty kirjanpitoon. Siirretty kirjanpitoon -tilassa
olevaa kuittia ei voi uudestaan siirtda kirjanpitoon, muokata tai poistaa.

Hylkaa kuitti

Hylkaa kuitti —painikkeesta voi muuttaa valitun kuitin tilan hylatyksi. WakkaKuitti -osiossa kuittia ei voi
kokonaan poistaa ohjelmasta, mutta kuitin tilan voi muuttaa hylatyksi. Tarvittaessa myds Hylatty tilassa
olevan kuitin voi siirtda kirjanpitoon. Talldin kuitin tilaksi vaihtuu Siirretty kirjanpitoon.

Tulosta kuva
Tulosta kuva -painike avaa valintalaatikosta valitun kuitin esikatseluikkunaan ilman kuitin tietoja.

Tulosta kuitit
Tulosta kuitit -painikkeesta voi valituista kuiteista muodostaa PDF-tiedoston, jonka voi tulostaa tai ladata ja
tallentaa tietokoneelleen.

Kuittien tulostusta varten valitaan ensin tulostettavien kuittien valintalaatikot ja klikataan Tulosta kuitit -
painiketta. Ohjelma luo valituista kuiteista PDF-tiedoston nayton oikean reunan esikatseluikkunaan.
Jokainen kuitti ndkyy omalla sivullaan. Sivulla nakyy kuvan lisaksi kuitin tiedot: Maksupaivamaara,
Maksutapa, Hinta, Kuvaus ja Ostopaikka. Tositenumero-otsikko nakyy jo tulosteessa, mutta tositenumero
tulostuu sivulle vasta sitten, kun kuitti on siirretty kirjanpitoon.

Esikatseluikkunan oikeassa ylanurkassa on nuoli -ikoni, jota klikkaamalla avautuu valikko, josta [6ytyy
Tulosta - ja Lataa -painikkeet.

Siirra kirjanpitoon

Siirra kirjanpitoon -painikkeesta voi muodostaa valituista kuiteista tositteet kirjanpitoon. Ohjelma olettaa,
etta kirjanpitoon siirrettava kuitti on kulukuitti eli Menotositteena -valintanappi on valittuna. Jos kyseessa
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on kulukuitti, voi kuitin valinnan jalkeen klikata suoraan Siirra kirjanpitoon -painiketta. Jos valittu kuitti
siirretdaan kirjanpitoon ostolaskuna, klikataan Ostolaskuna -valintanappia ennen kuin klikataan Siirra
kirjanpitoon —painiketta. Vastaavasti jos kuitti on myyntitulosta, valitaan Tulotositteena -valintanappi
ennen kuin klikataan Siirra kirjanpitoon —painiketta. Samalla kerralla voi siirtaa kirjanpitoon vain saman

tositetyypin kuitteja.

Kuitin siirto kirjanpitoon Menotositteena tai Tulotositteena
Ensin valitaan kirjanpitoon siirrettavat kuitit kuittitaulukosta. Sitten tarkastetaan kuitin tyyppivalinta
(menotositteena, ostolaskuna tai tulotositteena) ja tarvittaessa muutetaan valinta ennen kuin klikataan

Siirra kirjanpitoon -painiketta.
#A Pankkiv  Kirfjanpito™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatés ¥  Perustiedot ¥  Tydkalut~ Huolto ¥  Ohje~

Etusivu / WakkaKuitti

| TOSITTEEN LUONTI KUITISTA | KUVAN LISAYS TOSITTEELLE
KUITIN TIEDOT Lataa kuitti el
fFaki) A,
PAIVAYE* Lo . I L ‘ N
27.02.2025 ] | ¥

MAKSUTAPA
-

KUMAUS

OSTOPAIKKA

BEIE &lBar

HINTA
59,00

HE LG H 1T T

TALLENNA

NAYTA UUSI - HYLKAA KUITTI TULOSTA KUVA TULOSTA KUITIT SIIRRA KIRJANPITOON (® Menotositteena () Ostolaskuna () Tulot

LISAA ASIAKAS KIRJANPITOON

Tila Maksupivé Ku Ostopaikka 1 Maksutapa Hinta
[ 29.01.20 " —— 9,00
O uusi 79.01.2025 - 7,00
O s 15.02.2025 73,90

Uusi 27.02.2025 - - 59,00

Siirra kirjanpitoon -painikkeesta avautuu Tosite-ikkuna, jossa valittujen kuittien lisdtiedoista on luotu
kuitteja vastaavat tositteet. Tosite -ponnahdusikkunan toiminnot ovat samat kuin Tosite-naytélla
normaalisti tositetta luotaessa. Kuiteista alustetut tositerivit ndkyvat listassa ikkunan alareunassa. Rivia
klikkaamalla tositteen tiedot nakyvat ikkunan yldaosassa Tositerivilld. Ohjelma olettaa tositesarjaksi
kirjanpidossa yleisimmin kaytetyn (usein MA) ja lisda tositteelle tositesarjan seuraavan vapaan
tositenumeron. Tositesarjan voi halutessaan vaihtaa, jolloin tositenumero muuttuu vastaamaan muutetun

tositesarjan seuraavaa vapaata tositenumeroa.

Alustetut tositerivit kannattaa tarkastaa yksitellen ja halutessaan taydentaa tietoja ja tallentaa muutokset.
Kaikki Tosite -ponnahdusikkunassa nakyvat tositerivit siirretdan kirjanpitoon klikkaamalla Siirra kirjanpitoon
-painiketta. Ohjelma kertoo siirron onnistuneen ja sulkee ponnahdusikkunan ja paivittaa nayton taulukon.
Kirjanpitoon siirrettyjen kuittien tilaksi muuttuu: Siirretty kirjanpitoon, eivatka kuitit enaa nay
kuittitaulukossa, jos oletuksen mukaisesti taulukossa naytetdan vain Uusi -tilassa olevat kuitit.
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TOSITE
SIRRA KIRJANPITOON SULJE | TALLENNA PERUUTA
Sarja Nro Suoritepaiva Maksupaiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan fili Selite
MA o+ 11 27.02.2025 B 27.02.2025 G -58,00 Maksetiu - Yrityksen pankkitili - = - hd —__—
VIENNIT
LISAA ‘ PERUUTA POISTA q
Kirjanpitotili Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka Maara |
- | 000 ‘u,{m | - [ — . J
1911 Pankkitili 1 0,00 59,00 0 59,00  pemmpm p—
4215 Maatalouden kalkki 47,0 0,00 255 59,00  pemmp—p— Kasvinviljsly
1763 Arvonlisiverosaamiset 11,99 0,00 0 1,99 prepg—p—
Tilidimatta: 0,00 Summa yht - 59,00 Alv yht: 11,99 Netto yht - 47,01
TOSITTEET
TULOSTA TOSITE -
Tosite Suoritepaiva Maksupaiva Summa Tila Malksutili Toimittaja | Asiakas Saajan tili Selite Kuva Liitteet
MA 1 27.02.2025 27.02.2025 -53,00  Maksetu Yrityksen pankkitili (W™ i O | Kuitti Liitteet 0 kpl

Vientirivin alv-% maaraytyy valitun kirjanpitotilin mukaan. Tarvittaessa alv-%:n voi muuttaa vientirivilla.

Tulotositteen siirto kirjanpitoon tapahtuu Tosite -ponnahdusikkunassa samalla tavalla kuin menotositteen
siirto kirjanpitoon. Erona tulotositteen summat ovat positiivisia.

Ponnahdusikkunan Sulje -painikkeesta ohjelma sulkee ponnahdusikkunan luomatta kuiteista tositteita
kirjanpitoon.

Siirra kirjanpitoon ostolaskuna

Kun kuitin siirtda kirjanpitoon ostolaskuna, ohjelma avaa Ostolaskut -ponnahdusikkunan, joka on alustettu
kuitista saaduilla tiedoilla. Ponnahdusikkunan alareunasta valitaan kuitti, jonka tietoja tdydennetaan
ponnahdusikkunan yldosan tositerivilla. Ohjelma olettaa kuitin pdivimaaran erapaivaksi ja maksupaivaksi.
Ostolaskun tila on oletuksena avoin ja maksutilind oletuspankkitili. (Jos Ostolaskujen hyvdksynta ja tilidinti
ostovelkoihin -toiminto on kaytdssa, ostolaskun tila on Maksettu ja maksutili on Ostovelat ja maksutilivienti
on ostovelkatilille.)

Ostolaskuun tulee taydentaa Viite tai maksun viesti, Toimittaja/asiakas, Saajan tilinumero ja Selite. Ne ovat
pakollisia tietoja, joita ilman muutoksia ei voi tallentaa ja ostolaskua siirtda kirjanpitoon. Kun tositerivin
tiedot on tdydennetty, klikataan Tallenna -painiketta. Taman jalkeen Tosite-rivin alle Viennit -osioon voi
tdydentaa vientien tiedot ja tallentaa ne.

Jos Ostolaskut -ponnahdusikkunan alareunassa on muita ostotositteita, niiden tiedot tdydennetdan
yksitellen ennen kuin klikataan Siirra kirjanpitoon —painiketta ja ohjelma siirtda samalla kerralla kaikki
ponnahdusikkunassa olevat ostotositteet kirjanpitoon.

Ponnahdusikkunan Tositteet -taulukon oikeassa reunassa on Kuva-sarake. Sarakkeessa on Kuitti -tekstilinkki
tositteeseen kytkettyyn kuitin kuvaan. Klikkaamalla tekstilinkkia, ohjelma lataa kuitin laitteelle.

Minun Maatilani Wakka sivu 92 /320
Mtech Digital Solutions Oy



3.7.2 Kuvan lisdys tositteelle -vililehden toiminnot
WakkaKuitti -osion Kuvan lisays tositteelle -valilehdellad valitun kuitin kuvan voi lisdta jo kirjanpitoon
tallennettuun tositteeseen tai ostolaskuun.

N Maatilani 11 . uiti~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) - =W B MinunMaatilanifi ~ FI'SV

@A Pankki~ Kirjanpito ™  Palkanlaskenta ™  Myyntilaskutus ™  Tilinpaatés ™  Perustiedot ¥  Tyokalut™ Huolto™ Ohje~

Etusivu / WakkaKuitti

TOSITTEEN LUONTI KUITISTA | KUVAN LISAYS TOSITTEELLE

WAKKAKUITIT TOSITTEET

LISAA KUVA TOSITTEELLE TULOSTA KUVA Q m = = Q m =

Maksupaiva T Hinta Kuvaus Ostopaikka Latauspaiva Kuva Tosite Suoritepél... Maksup... T summa  Toimittaja  Asiakas  Selite

900 Pystykuva a0 Lataa kuitti MA 1 I ~u N 9,00 .

" Lataa kuitti - = —

- alm Lataa kuit D - e ——

= m— Lataa kuitti = - u
=

o m c— = Lataa kuit]

Lataa kuitti . - -

= o — = Lataa kuitti

R e e e Lataa kuitti

" m = Em e EE Lataa kuitti

Vililehden vasemmassa reunassa on taulukko uusista kuiteista, joista ei ole viela luotu tositetta. Vieressa
on toinen taulukko tositteista ja ostolaskuista, joihin ei ole liitetty WakkaKuitti -kuvaa.

Lisaa kuva tositteelle

Ensin WakkaKuitit -taulukosta klikataan se rivi siniseksi, jonka kuitti halutaan lisata tositteelle. Sitten
Tositteet -taulukosta klikataan siniseksi se rivi, jonka tositteelle halutaan lisatd WakkaKuitti. Kun
molemmista taulukoista on valittu rivit, Lisda kuva tositteelle -painike on aktiivinen. Painikkeesta ohjelma
varmistaa ponnahdusikkunassa, etta kuva lisdtaan tositteelle. Ponnahdusikkunan Lisda kuva -painikkeesta
ohjelma sulkee ponnahdusikkunan ja lisaa kuvan tositteen tietoihin. Samalla ohjelma muuttaa kuitin tilaksi
Siirretty kirjanpitoon ja paivittdaa nayton taulukot, jolloin valitut rivit poistuvat nakyvista.

Tulosta kuva
WakkaKuitti -taulukosta valitun rivin kuitin voi tulostaa esikatseluikkunaan Tulosta kuva -painikkeesta.

Lataa kuitti
Wakkakuitti -taulukon Kuva -sarakkeen Lataa kuitti -tekstilinkin klikkaus avaa kuitin ponnahdusikkunaan
(kuvatiedosto) tai lataa kuitin laitteelle (pdf-tiedosto).

Tosite

Tositteet -taulukon Tosite -sarakkeen tunnus on tekstilinkki, jonka klikkaus avaa Tosite -ponnahdusikkunan,
josta voi tarkistaa rivin tositteen tiedot. Tositteelle voi tarvittaessa tehda muutoksia ja tallentaa ne Tallenna
-painikkeella. Ponnahdusikkunan Sulje -painike sulkee ponnahdusikkunan.

3.8 Budjetointi

Budjetointi -naytolle padasee Wakan Kirjanpito — valikosta.

Budjetti -naytolla voi tallentaa valitulle tilikaudelle kirjanpitoon uuden budjetin tai tarkastella valitulle
tilikaudelle jo tallennettu budjetteja.

Uusi budjetti
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Uusi budjetti luodaan Luo uusi budjetti -painikkeella. Budjetin voi luoda ottamalla pohjaksi aiemman
kirjanpidon/ budjetin tai vaihtoehtoisesti ldhted puhtaalta poydalts, jolloin kaikki budjetin tilit ja luvut
syotetaan kasin.

Mikali halutaan syottaa kaikki luvut kasin, jatetdaan budjetin luontivaiheessa budjettipohja valitsematta ja
annetaan vain budjetille nimi. Uusi budjetti -ponnahdusikkunan Tallenna -painikkeesta ohjelma muodostaa
uuden budjetin ja valitsee sen Valitse budjetti -valikkoon, jolloin budjetin rivit nakyvat nayton taulukossa.

Kirjanpidon pohjalta luotuun budjettiin alustuvat kaikkien tilien luvut kuukausitasolla seka naytdn oikeaan
reunaan koko vuoden yhteenlaskettu summa.

NMaatilani  rem e 83 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ EB==0/7H MinunMaatilani.fi FI SV =
ﬁ Pankki~  Kirjanpito ™  Palkanlaskenta™  Mpyyntilaskutus ™  Tilinpaatos *  Perustiedot ™ Tyokalut™ Huolto™ Ohje~™ @
Etusivu / Budjetointi (2]
WVALITSE BUDJETT WALITSE VERTAILUKAUSI VALITSE ul

LISAA TILEJA KOPIOI | JAA

D Kirjanpitofili Tammikuu Helmikuu Maaliskuu Huhtikuu Toukokuu Kesdkuu Heindkuu Elokuu Syyskuu Lokakuu Marraskuu Joulukuu Yhteensad
D 3010 Maito 5 000,00 5000,00 5 000,00 5 000,00 5 000,00 5 000,00 5 000,00 5 000,00 5 000,00 5 000,00 5 000,00 5 000,00 60 000,00
[ 3041 Kananmunat 1000,00 2 000,00 3 000,00
[] 30601 Lampaaniihan sucramyynti 0,00
D 31101 Rukiin suoramyynti 416667 4 166,67 4 166,67 4 166,67 4 166,67 4 166,67 4 166,67 4 166,67 4 166,67 4 166,67 4 166,67 416667 50 000,04
[J 3111 Ruis leipaviljaksi 0,00
[ 3112 Ruis siemeneksi 0,00
D 31301 Ohran sucramyynti 1666,67 166667 166667 166667 1666,67 1 668,67 16686,67 1666,67 166667 1 666,67 166667 166667 20 000,04
[ 3131 Ohra rehuksi 0,00
[ 3132 Ohra siemeneksi 1500,00 1500,00
[J 3200 Kasvihuonevihannekset 5000,00 4 000,00 3 000,00 2 000,00 1000,00 l:l 15 000,00
[] 3201 Tomaatii 0,00
[ 3370 Muut maatalouden tulot 0,00
[ 4070 Lampaiden rehut 0,00
D 4071 Lampaiden karkearehut 0,00
D 4072 Lampaiden rehuvilja 166,67 166,67 166,67 186,67 166,67 188,67 186,67 166,67 166,67 166,67 166,67 186,67 200004
[ 4072 Lampaiden taysrehut 0,00
D 4074 Lampaiden valkuaisrehut 33333 33333 33333 333,33 333,33 333,33 33333 333,33 33333 33333 33333 333,33 399996
[ 4251 sailéntaaineet (AlV-happo yms.) 0,00
D 4252 Muovit, verkot, narut 300,00 200,00 500,00
Yhteensa 10 033 34 1633334 1433334 16 633,34 1233334 1133334 10 333,34 10 333,34 1033334 1033334 1033334 10 333,34 143 000,08

Budjetin rivin poisto

Alustetusta budjetista voi poistaa tileja, joita ei halua mukaan, kuten esimerkiksi poistot, kenties koneiden
ostot ja myynnit jne. Tili poistetaan valitsemalla budjettirivin valintalaatikko ja klikkaamalla Poista —
painiketta.

Budjetin rivin lukujen tyhjennys
Mikali haluaa jattaa tilin budjettiin mutta tyhjentaa kerralla tilille kirjatut luvut, valitse rivin valintalaatikko
ja klikataan Tyhjenna — painiketta.

Aseta budjettikerroin

Jos haluaa, etta lukuja kasvatetaan annetulla prosentilla niin voi valita rivin valintalaatikon tai usean rivin
valintalaatikon ja syottda budjettikertoimen Aseta budjettikerroin — painikkeella. Esimerkiksi
budjettikerroin 10 laskee 10 % korotuksen kaikkiin valittujen rivien lukuihin.

Lisaa tileja

Jo luotuun budjettiin tai puhtaalta poydalta aloitettavaan budjettiin voi lisata tileja klikkaamalla Lisaa tileja
— painiketta. Painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa voi hakea budjettiin lisattavia tileja
valitsemalla tiliryhman Nayta tiliryhman tilit -valikosta. Tiliryhman valinta tuo taulukkoon tiliryhman
kirjanpitotilit. Kirjanpitotileja voi hakea taulukkoon myos kirjoittamalla Hae kirjanpitotileja -kenttaan
hakutekstia tai numeroita ja klikkaamalla Hae tileja -painiketta.

Minun Maatilani Wakka sivu 94 / 320
Mtech Digital Solutions Oy



Tili tai tilit vieddaan budjettiin valitsemalla haluttujen tilien valintalaatikot ja klikkaamalla Vie valitut tilit
budjettiin -painiketta. Summat voi kirjata tilille jo ponnahdusikkunan taulukkoon, ennen budjettiin vientia
tai sitten myéhemmin Budjetti -ndytén taulukkoon.

Budjetin summat ovat aina arvonlisdverottomia. Padsaantoisesti budjetin luvut lisdtaan ilman etumerkkia ja
tulot ndytetdan vihrealla fontilla ja menot punaisella fontilla. Kassatili (ja tilit, joiden tyyppi on Varat/oma
padoma ja Velat) on kuitenkin poikkeus, jossa summa ilman etumerkkia on punainen ja edustaa tuloa
kassaan ja meno kassasta naytetaan miinusetumerkilla ja vihrealla fontilla.

# Pankkiv  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinpdatds~  Perustiedot~  Tytkalut™ Huolto™ Ohje~

Etusivu / Budjetointi

WALITSE BUDJETT! WALITSE VERTAILUKAUSI VALITSE VERTAILULUVUT
Budjetti 2025 - LUO UUSI BUDJETTI POISTA VALITTU BUDJETTI - -

LISAA TILEJA

D Kirjanpitofili i I i i Huhtikuu Toukokuu Kesidkuu Heindkuu Elokuu Syyskuu Lokakuu Marraskuu

[0 1900 Kateisvarat -955,00 666,00

[0 3004 Myynti 666,00

[0 4004 Ostot 955,00

‘Yhteensa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kopio

Kun kentta budjetista on valittu klikkaamalla sitd, Kopioi -painikkeen klikkaus kopioi syotetyn luvun kerralla
kaikille kuukausille.

Jaa

Jaa —painikkeella voi jakaa budjetin kenttdan syotetyn luvun kaikille rivin kuukausille esimerkiksi kun
valitussa kentdssa on: 1200 € ja klikkaa Jaa -painiketta, ohjelma muuttaa rivin jokaiselle kuukaudelle 100 €.
Jaettu summa korvaa kentdssa jo olleen summan.

Vertailukausi

Valitsemalla budjetti -taulukon paalta vertailukauden, voi verrata budjetin lukuja valitun vertailukauden
kirjanpitoihin tai budjetteihin valitsemalla Valitse vertailuluvut -valikosta sopivan vaihtoehdon. Kirjanpidon
vertailuluvut nakyvat budjetin lukujen alapuolella harmaalla fontilla. Vertailun saa poistettua Piilota
vertailuluvut — painikkeella.

3.8.1 Budjetti raporteissa
Budjettiin liittyvat raportit 16ytyvat Wakan Raportit osiosta. Raportteja on 4 kappaletta.

Budjettiraportti

Budjetti -naytolla nakyvasta budjetti -taulukosta saa tulosteen Raportit -nayto6lla. Raportit -nayton
vasemman reunan valikosta klikataan ensin auki Budjetti -valikko ja klikataan valikon Budjettiraportti -
tekstia.

Parametrit -otsikon alta valitaan tulostettava budjetti Budjetti-valikosta. Jos kirjanpitoon ei ole viela tehty
Budjetti-ndytolla budjettia, Budjetti-valikko on tyhja eika raportin tulostaminen onnistu. Budjettiraporttiin
voi halutessaan valita vertailutiedoksi, vaikka kuluvan vuoden kirjanpidon saldot Vertailukausi- ja
Vertailuluvut-valintalistoista valitsemalla.

Tulosta -painikkeesta raportti muodostuu nayton oikean reunan esikatseluikkunaan.
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NMaatilani  Futanss SEmer983 - 2024(1.1.2024- 3112202 > Raportit | & vmamsrorTT - ] PAMTA

'ﬁ- Pankki~  Kirjanpito ™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinpaatas 0 Q 1|af1 - + 7% ~ 6 & I z

Etusivu / Raportit

RAPORTIT PARAMETRIT
. Budjettiraportti ELTRI
. | Kirjangito: P
Kirjanpito ~ TULOSTA TALLENNA TII st o1 1552025 15.02.47
O e o v Budjetin nimi: Budjeti 2025 Vaniukausi Venailuluvut: Ei valituja versiulukua
e S R e
Budjetti ~ 010 mato Foonon_[sooeon Swom  [sowoco  [soonce [scooon  [sceoon  [swoose  [somese
=
L ; i s [eres PR FIT = P e P FE=— PR
Budjettiraportti Nayta raportilla valittu vertailu:
TeemEr [1eees Tres  [1emer  [1eemer  [1emser  [teesmr  [1seser  |Teeesr
Paakirjamuotoinen budjetfiraportti VERTAILUKAUS 500.00
Ei valittua vertailukautta
Kassabudiettiraportt Stcosn  [ateomc  [Tocomn  [zoeemm  [1oo0ce 1= oo000
VERTAILULUVUT
Tuloslaskelmasnnuste Ei valittuja vertailulukuja Teer [wesr  |wesr  |wesr  [wem  [wesr  [wesr  [wesr  [wemr  [wwer  [weem  |wesr  [zwoss
33333 33333 33333 33333 33333 333,33 |5 33333 33333 333,33 333,33 33333 385555
arece, (30000 o000 T
Palkanlaskenta ja ajopaivékirja v [rens i0eisse [1833324 |16a13a6 |1883536  [1133336 1185384 [188384 [1033534 1033536 1035324 |1033354 [103353e [143 00008

Myynfiraportit ~

Graafiset raportit v

Raportti nakyy esikatselussa vaakatasossa ja se sisaltda 14 saraketta: ensimmaisena on kirjanpitotili-sarake
ja sitten Tammikuu - Joulukuu —kuukausisarakkeet. Raportin oikeassa reunassa on vield Yhteensa-sarake,
jolle lasketaan rivin saldot yhteen. Raportin alin rivi on my6s Yhteensa-rivi, jolle lasketaan sarakkeiden

saldot yhteen.

Budjettiraportin voi ladata PDF-muodossa tai tulostaa Esikatselun oikeassa ylareunassa ikonista aukeavasta
valikosta. Tulostettaessa tulee huomioida, etta valitsee ennen tulostusta tulostimen ominaisuuksista
tulostuksen suunnaksi ”“Vaaka” yleisesti oletuksena olevan ”Pystyn” tilalle.

Padkirjanmuotoinen budjettiraportti
Raportilla budjetin luvut ovat paakirjan muotoon tulostettuina

Kassabudjettiraportti
Kassabudjettiraportissa naytetadn Kassa, Kumulatiivinen kassa seka alv-velka ja alv-saatavat kuukausittain.

Alkukassa tahan raporttiin voidaan syottda budjetissa. Eli mene budjetissa kassa tai pankkitilin riville ja

syota tammikuulle alkusaldon suuruus

Minun X P y— s
NMMaatilani  Sesb———7 - 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) = > Raportit | & wamasssorrn FANTA
@ Pankki™  Kifanpito™  Palkanlaskenta ™  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatos ~  Perustiedot ™ @m Q 1 il — |+ AutomaticZoom I
Etusivu / Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT
Kirjanpito v STA TALLENNA TILIKAUSIARKISTOON g P -
e [ e mwsaastoon | s Kassabudjettiraportti s
o Kirjanpitc =
Omaisuus ja kustannus v maksupe, & 15.5.2025 15.00.48
G ET Tiliaus = =
Budjetti 2025 - e 1 R
| Budiett R | Agal = Budjetti: Budjetti 2025
- Kassa Kum. kassa Alv-velka Alv-saatava Kum. alv
jetti i s Tammiki 11 408,00 11403,00 1518,66 142,00 137468
Budjettiraportti 01012024 [ 3t122024 (B ammiku
Helmikuu 18 620,00 20028,00 235868 70,00 3881,32
Paakiriamucteinen budjettiraportti Maaliskuu 16 340,00 45 368,00 2078,88 70,00 586798
- Huhtiuu 10 082,00 85 480,00 2 576,68 18,00 512864
Kassabudjetfiraporti Toukokuu 14 060,00 70 520,00 170688 70.00 085330
Tuloslaskelmaennuste Kesakuu 12 020,00 02 440,00 1656,66 70,00 11430,98
Heingkuu 11780.00 104 220.00 1516.66 70.00 12 886,62
Elgkuu 11780.00 116 000.00 1516.68 70.00 14333,28
Syyskuu 11780.00 127 780.00 1516.68 70.00 15770.84
Palkanlaskenta ja ajopaivakirja v Lokakuu 11 780,00 130 560,00 1516,60 70,00 17 226,60
Marraskuu 11780.00 151340.00 1518.65 70.00 1867228
Myyntiraportit v Joulukuu 1178000 183 120.00 1518.88 70.00 20 110,92
Graafiset raportit ~

Tuloslaskelmaennusteessa luodaan tuloslaskelma, jossa alkuvuosi poimitaan kirjanpidosta ja viela
kirjaamaton loppuvuosi budjetista. Raporttia luotaessa kayttaja valitsee ennusteen alkukuukauden, eli
ensimmaisen kuukauden, jonka luvut poimitaan kirjanpidon sijaan budjetista.
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Y-tunnus:

Tuloslaskelmaennuste S 113
Kirjanpito =58 5 LA 15.5.2025 15.05.51
Budietii: Budjetfi 2024 Kirjanpito Budjetti Yhieensd
Tili Tilinimi 1.1.2024 - 1.6.2024 -
31.52024 31122024
3 KOKONAISTUOTTO
30 MAATALOUDEN TULOT
301 KOTIELAINTULOT
3010 MAITO
30138 Maidon suarammyynti 3 000,00 0,00 & 000,00
MAITO & 000,00 0,00 3 000,00
3020 MAUDAT
30201 Naudanlihan suoramyynti 0,00 937,50 937.50
MAUDAT 0,00 937,50 937,50
KOTIELAINTULOT & 000,00 937,50 3937.50
311 KASVINVILJELYTULOT
3140 KAURA
31401 Kauran suoramyynti 110000 8032450 §1.424,50
3142 Kaura siemeneksi 11 250,00 0,00 11 250,00
KAURA 1235000 8032450 92 674,50

3.9 Ajopaivakirja
Wakan Ajopaivakirja -ndytolle paasee klikkaamalla Kirjanpito -valikon Ajopaivakirja -tekstia.

NMaatilani

1 P W eeRaestaus © 2025 (1.1.2025 - 3112.2025) - WA EHB MinunMastiani- FISV =
# Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~ M il > i datés ™ P iedot >  Tydkalut~ Huolto~ Ohje~ @
Etusivu / Ajopaivakirja (7]
Peto Pelda v + Mastaious .
TALLENNA | PERUUTA | POISTA [ Nayta Km alussa ja Km lopussa sarakkeet
Lahto Ko Paluu Klo Kohde Tarkoitus Matk... Euro... Korvaus Li pa Kesto Osapa Kpl Kpl Paivarahat
10042025 (3 0746 © 10042025 (3 1847 © 325 059 19175 Kylia - 1 24,00 0 53,00 1 53,00
TULOSTA AJOPAIVAKIRJA - Q, Hae m = =
Henkilo Ajoneuvo Toimiala Lanto 4-" Klo Jvz Paluu Kohde Tarkoitus Matka km Euroa/km Korvaus Kesto (h)  Osapaivaraha Kpl Kokopdivaraha Kpl Paivarahat
Peftii— Auto Maatalous 10.04.2025 07:46 10.04.2025 18:47 325,00 0,59 19175 " 24,00 0 53,00 1 53,00
Peltom M= Maalalous 16.02.2025 0700 16.02.2025 20:00 22500 059 13275 13
Peltim Momm mm - Maatalous 15.02.2025 07.00 15.02.2025 19:00 380,00 0,61 231,80 12 24,00 0 53,00 1 53,00
Peftimm— M o s . Maatalous 14.02.2025 01:54 14.02.2025 13:54 - r 33,00 059 1947 12 24,00 o 53,00 1 53,00
Moz msmom Maalalous 12.02.2025 12:03 12.02.2025 12:03 T™r ot ! 059 o o
Ajopaivakirja on Wakkaan lisatty apusovellus, josta ei ole yhteytta varsinaiseen tilinpaatokseen, mutta
johon voi kirjata vuoden aikana ajetut kilometrit ja ansaitut pdivarahat.
Kirjatuista matkoista on sitten tarvittaessa saatavissa raportteja, joista nakyvat vuoden aikana ajetut
kilometrit ja paivarahat sopivissa muodoissa seka omiin tarpeisiin etta veroilmoituksen liitteeksi.
Ajopaivakirjaan tallennetut, valitun tilikauden, matkat nakyvat nayton alaosan taulukossa. Taulukosta
valitun matkan tiedot nakyvat nayton ylaosan valikoissa ja tietojen muokkausrivilla.
Lisaa -painike
Uusi merkinta Ajopaivakirjaan aloitetaan Lisaa -painikkeen klikkauksella.
Ajopaivakirjan yldosaan avautuvat taytettavat kentat. Matkan tietojen tallennus onnistuu Tallenna -
painikkeella tai Enter-painikkeella muokkausrivin lopussa.
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Henkilo

Nayto6lla on valintalista kirjanpidon henkildistd, joiden etu- ja sukunimi on tallennettu Perustiedot -
Henkiloston tiedot -valilehdella. Jos henkilon tydsuhde on paattynyt edellisella tilikaudella tai aiemmin,
henkilon nimi ei ndy enaa valikossa.

Ajoneuvo
Nayto6lla on valintalista, jossa vaihtoehtoina naytetaan kirjanpidon koneet (, laitteet ja autot). Ajoneuvo
taytyy valita, jos kirjaa kilometrikorvaustietoja.

Toimiala

Valintalistasta tulee valita sopiva toimiala. Toimialan valinta vaikuttaa kilometrikorvauksen Euroa/km -
kenttdan. Metsatalouden kilometritaksa poikkeaa verottajan yleisesta kilometritaksasta, joten kun
toimialaksi valitsee "Metsatalous” ja lisda tiedot matkan |Ght6- ja paluuajoista, ohjelma jattda Euroa/km -
kentan tyhjaksi ja kdyttaja voi lisata kenttdan kayttamansa kilometritaksan.

Lahtopaiva

Paivamaars, jolloin matka on alkanut. Kentan sivussa on kalenteri-ikoni, jota klikkaamalla avautuu kalenteri,
josta voi valita paivamaaran. Kenttdan voi myos naputella tarvittavan pdivamaaran. Paivamaaran tulee olla
valitulla tilikaudella. Laht6paivan lisddminen ja kentadsta poissiirtyminen kopioi saman paivan myos
paluupaivaksi.

Lahtoaika
Lahtoaika taytyy valita tai tayttda, jotta ohjelma voi laskea matkankeston ja sen perusteella mahdolliset
paivdrahat.

Paluupaiva
Paivamaara, jolloin matka on paattynyt. Pdivamaaran tulee olla valitulla tilikaudella.

Paluuaika
Paluuaika taytyy valita tai tayttas, jotta ohjelma voi laskea matkankeston ja sen perusteella mahdolliset
paivdrahat.

Matkakohde
Avoin kenttd, johon kayttdja voi lisdta matkakohteen tai reitin. Kenttddn mahtuu 50 merkkia.

Matkan tarkoitus
Avoin kenttd, johon kayttdja voi lisata lisatietoja matkasta. Kenttaan mahtuu 50 merkkia.

3.9.1 Kilometrikorvaus

|t 1 5 staus ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) = E = Fa=Nt MinunMaatilani.fi ~

& Pankki~ Kijanpito~ Palkanlaskenta®  Myyntilsskutus  Tilinpsstos~  Perustiedot~ Tyokslut~ Huokto~  Ohje~
Fus .

Peltosm g Pelda e hd

aaaaa Ko Pain

25042025 [ o500 (D 25042025 [@ 1600 (D Tampere Tyamatka 45000 45120 120 059 Ei

Nayta Km alussa ja Km lopussa sarakkeet

Nayta Km alussa ja Km lopussa sarakkeet -valintalaatikon valinta nayttaa muokkausrivilla Km alussa ja Km
lopussa -kentdt. Kentat ovat avoimia ja niihin voi halutessaan tayttda ajoneuvon mittarilukeman matkan
alussa ja lopussa. Kun molemmat kentat on taytetty, ohjelma laskee automaattisesti matkan pituuden
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seuraavaan Matka km -kenttaan. Vaihtoehtoisesti matkan pituuden voi suoraan tayttda Matka km -
kenttdadn tayttamatta Km alussa - ja Km lopussa -kenttia.

Matka km

Avoin kenttd, johon kayttdja lisdd matkan pituuden. Vaihtoehtoisesti jos kayttdja lisda mittarilukemat Km
alussa - ja Km lopussa -kenttiin, ohjelma laskee tdhan kenttdan matkan pituuden mittarilukemien
perusteella. Mittarilukema -kentéat saa esiin valitsemalla rivin pdalta valintalaatikon: Naytd Km alussa ja Km
lopussa sarakkeet.

Euroa/km

Oletuksena verottajan vuosittain ilmoittaman verottoman kilometrikorvauksen kilometrikohtainen suuruus.
Kayttaja voi halutessaan vaihtaa oletusarvon tilalle toisen summan. Ohjelma laskee Euroa /km -kentén
arvon ja matkan pituuden perusteella kilometrikorvauksen yhteissumman. Kun toimialaksi valitsee
Metsatalous, Euroa/km -kentta on oletuksena tyhja ja kayttdja voi lisata kenttaan laskennassa kaytettavan
arvon.

Korvaus
Suljettu kenttd, johon ohjelma laskee kilometrikorvauksen yhteissumman matkan pituuden ja Euroa/km -
kentdn arvon perusteella.

3.9.2 Pdgivdraha

Laske paivaraha -valikosta taytyy valita Kyll4, jotta matkalle tallentuu paivarahatiedot.

NMaatilan e s x taus¥ 2025 (1.1.2025 - 31.122025) ¥ [EE T I = | MinunMaatilanifi

A Pankki~  Kifanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ™  Tilinpaatés~  Perustiedot™  Tyokalut Huolto™  Ohje ™

Etusivu / Ajopaivakifa
HENILG ponEe TomALA
Pel i Pekka ~ Auto ~ Maatalous

TALLENNA | PERUUTA [ Nayta Km alussaja Km lopussa sarakkeet

Lanto Kio Paluu Ko Kohde Tarkoitus Matkakm  Euroakm  Korvaus Laske paivaraha Kesto Osapaivaraha Kpl Kokopaivaraha  Kpl Paivarahat

25042025 (R 0500 25042025 3 1600 (D Tampere Tyématka 120 0,59 70,80 Kylla 24,00 0 53,00

Laske paivaraha —valikko

Valikon vaihtoehdot ovat Kylla ja Ei. Oletuksena kentdssa on Ei. Tall6in matkalle ei tallenneta
paivarahakorvausta, vaikka matkan kesto ja sen perusteella laskettujen pdivarahojen maara nakyykin
muokkausrivin kentissa.

Laske paivaraha -valikon Kylla -valinta aktivoi pdivarahaan liittyvat kentat oletussummien osalta
muokattaviksi ja paivarahatiedot tallennettaviksi.

Ohjelma laskee paivarahakenttiin lukuja matkan lahtd —ja paluuajankohtien perusteella.

Kesto
Ohjelma laskee matkan keston |ahtopaivan, [ahtdajan, paluupdivan ja paluuajan perusteella. Matkan kesto
ilmoitetaan tunteina.

Osapadivaraha
Oletuksena naytetddn verottajan maarittdma verottoman osapdivarahan suuruus euroissa. Kun Laske
pdivaraha -valikosta on valittu Kylla, kayttaja voi tarvittaessa muokata oletusarvoa.

kpl
Ohjelma laskee matka-ajan perusteella osapaivarahojen kappalemaaran. Jos matkavuorokauden aikana
matka on kestanyt yli 6 tuntia, mutta alle 10 tuntia, matkustaja on oikeutettu yhteen osapaivarahaan. Kun
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matkaan kaytetty aika ylittda viimeisen tdyden matkavuorokauden vahintdan 2 tunnilla, mutta alle 6
tunnilla, ohjelma laskee henkil6lle osapdivarahan matkan paattymispaivalta.

Kokopaivaraha
Oletuksena naytetddn verottajan maarittama verottoman kokopaivarahan suuruus euroissa. Kun Laske
pdivaraha -valikosta on valittu Kylla, kayttaja voi tarvittaessa muokata oletusarvoa.

kpl

Ohjelma laskee matka-ajan perusteella kokopaivarahojen kappalemaaran. Jos matkavuorokauden aikana
matka on kestanyt yli 10 tuntia, matkustaja on oikeutettu yhteen kokopdaivarahaan. Kun matkaan kaytetty
aika ylittaa viimeisen tdyden matkavuorokauden vahintaan 6 tunnilla, ohjelma laskee henkil6lle
kokopaivarahan matkan paattymispaivalta.

Paivarahat

Suljettu kenttd, johon ohjelma laskee paivarahan maaran yhteensa euroissa matkan keston ja osa- ja
kokopdivarahan suuruuden perusteella. Ohjelma tallentaa matkalle kentassa nakyvan summan, kun Laske
pdivaraha -valinta on Kyll3 ja tallentaa matkan tiedot.

Tallenna matka

Kun tarvittavat tiedot matkasta on taytetty nayton yldosassa, tiedot tallennetaan Tallenna —painikkeella tai
Enter -ndppaimelld muokkausrivin lopussa. Ohjelma luo ndyton alareunan taulukkoon uuden rivin
tallennetun matkan tiedoilla. Ajopaivakirjan naytolla naytetaan kaikki valitulle tilikaudelle tallennetut
matkat.

Tarvittaessa matkan tietoja voi myohemmin tarkastella klikkaamalla matkan rivid Ajopaivakirja -ndyton
taulukosta. Ohjelma avaa téll6in matkan tiedot nayton ylaosan ajopaivakirjakenttiin. Tietoja voi tarvittaessa
muokata ja muutokset tallentaa.

Kun ensimmainen ajo on kirjattu, seuraavia ajoja varten henkild, ajoneuvo ja toimiala jaavat oletuksena
naytolle, jolloin niita ei tarvitse uudestaan sy6ttaa, jos niihin ei tule muutoksia.

Ajopaivakirjaan voi kirjata matkoja, jotka ovat alkaneet ja paattyneet saman tilikauden aikana. Tilikauden
ylittavat matkat taytyy kirjata kahtena matkana siten, ettd ensimmainen paattyy tilikauden viimeinen paiva
ja toinen alkaa uuden tilikauden ensimmainen paiva.

Ajopadivakirjan raportit
Ajopaivakirjan kirjauksista voi muodostaa kolme erilaista raporttia:

e Ajopaivakirja -raportilla naytetaan oletuksena kaikki tilikaudelle tallennetut ajopaivakirjan rivit,
joilla on kilometrikorvauksia.

e Paivarahat -raportilla naytetdaan oletuksena kaikki tilikaudelle tallennetut ajopaivakirjan rivit, joilla
on paivarahakorvauksia.

¢ Maksukorvaukset -raportilla ndaytetdaan oletuksena kaikki tilikaudelle tallennetut ajopaivakirjan rivit,
joilla on korvauksia

Raportit ovat tulostettavissa Ajopaivakirja -naytolta ja Wakan Raportit -naytolta.

Raportit -naytolla raportteja voi rajata henkilon, ajoneuvon, toimialan tai aikajakson mukaan.
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3.10 Tilikausiarkisto

Tilikausiarkisto on kadytettdvissa Wakka Pro versiossa. Tilikausiarkistoon paadsee Kirjanpito -valikon
Tilikausiarkisto -tekstilinkista. Tilikausiarkisto -osio sisaltda 4 valilehtea ja jokaisella vililehdelld on oma
ohjesivunsa taman luvun alilukuna.

RMMaat 12905 Wakan tiiksusiarkisto MM = 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ E=MAEBP  MunMatinii- F =

jpnpito ™ Palkanlaskenta ™ Myyntilaskutus *  Tilinpaatas ™ Perustiedot™  Tyokalut™  Huolto™  Ohje ™

ol

Etusivy / Tilkausiark

TILINPAATOKSEN PERUSTIEDO ALLEKIRJOITTAJA] AINEISTOLUETTELO LIKAUSIARKIS

TILINPAATOSAINEISTO YRITYSKOHTAISET LITTEET
1. Muodosta aineisto 2. Vahwista 3. Vahvista allekirjoitetuksi 4. Thintarkastus suoritett T

Tilinpaatasaineiston tila: Muodostettu 2005_2024_2 . O i Paivars Koko )

e 2 TAPANTUAIALOK

Raporti Parvays + ks Koka (k)
23122024 142147
25422008 142147 x

23122028 142147 »

23122024 142147 *
23422028 142147 3

23122024 142147 28

TILIKAUSIKOHTAISET LITTEET

Paiviiys Koko (k) N Piviys Koko fii)

Lot 21052024 & 14052028 ™

21052024 z 14052026 78
2082024 165
21052024 159
21052024 o5
2082024 ™
21052028 72

JJJJJ

O0ooooOoDOoDO &

Tilikausiarkisto -osiossa voi tallentaa yrityksen taloushallintoon liittyvat dokumentit Wakan sahkoiseen
arkistoon ja tarkastella tallennettuja dokumentteja. Tilikausiarkisto -valilehdelld séhkoiseen arkistoon voi
tallentaa tilinpaatosaineistoon liittyvia liitteitd, yrityskohtaisia liitteita ja tilikausikohtaisia liitteita. Liitteet
voivat olla ohjelman muodostamia raportteja tai ohjelman ulkopuolelta ohjelmaan tuotuja tiedostoja.
Tiedoston lisdadmisesta Tilikausiarkistoon kerrotaan tarkemmin luvussa 3.10.1 Tilikausiarkisto.

Tilikausiarkisto -osiossa voi muodostaa tilinpaatdsaineiston, joka sisaltdda Wakan muodostaman Tilinpdatos -
raportin lisaksi kirjanpidosta Taseen ja Tuloslaskelma, Paakirjan, Paivakirjan, ja Tilikartan. Lisdksi
suoriteperusteiselle kirjanpidolle muodostuu Myyntireskontran avoimet laskut - ja Ostoreskontran avoimet
laskut -raportit. Osakeyhtion kirjanpidolle ohjelma muodostaa Tilinpdatosaineistoon myods Tase-erittelyt -
raportin.

Tilinpaatosaineiston luonti Tilikausiarkisto -osiossa tehdaan seuraavasti, kun tilikauden kirjanpito on valmis:

e Ensin tdydennetdan Tilinpdatos -raporttiin tarvittavat tiedot Tilikausiarkisto -osion valilehdille:
Tilinpaatoksen perustiedot, Allekirjoittajat ja Aineistoluettelo. Lisatietoja on luvuissa 3.10.2
Tilinpdatdksen perustiedot, 3.10.3 Allekirjoittajat ja 3.10.4 Aineistoluettelo.

e Vield ennen Tilinpaatosaineiston muodostamista, Tilinpaatos -raporttiin lisattavat liitteet tulee
lisata Tilikausiarkisto -valilehden vasemman alareunan taulukkoon Lisaa liite tilinpaatosaineistoon -
painikkeella. Lisatietoja on luvussa 3.10.1. Tilikausiarkisto -valilehti

e Seuraavaksi Tilikausiarkisto -valilehdella voi klikata Muodosta aineisto -painiketta, niin ohjelma
muodostaa tilinpaatdsaineiston painikkeen alapuolella olevaan taulukkoon.

e Tilinpaatosaineiston raporttien nimet ovat linkkeja, joita klikkaamalla ohjelma avaa klikatun
raportin tarkastettavaksi.
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e Tarvittaessa koko tilinpadtosaineiston voi ladata tietokoneelleen zip-tiedostona Tilikausiarkisto -
valilehden Nouda koko aineisto (zip) -painikkeesta. Tilinpdatdsaineistoa voi tarkastella myos
latauslinkin kautta. Ohjelma muodostaa latauslinkin Tilikausiarkisto -vélilehden Muodosta aineiston
latauslinkki (zip) -painikkeesta. Lisatietoja on luvussa 3.10.1. Tilikausiarkisto -valilehti.

e Kun tilinpaatosaineiston sisalto on tarkastettu ja todettu oikeaksi, aineisto vahvistetaan
Tilikausiarkisto -valilehden Vahvista -painikkeella. Taman jalkeen aineistoa ei voi enda muokata.

e Kun vahvistettu Tilinpaatosaineisto on allekirjoitettu, Tilinpdatdsaineiston tilan voi muuttaa
Allekirjoitetuksi Vahvista allekirjoitetuksi -painikkeella.

e Kun Tilinpdatosaineiston tilintarkastus on suoritettu, Tilinpaatdsaineiston tilan voi muuttaa
Tilintarkastetuksi Tilintarkastus suoritettu -painikkeella.

3.10.1 Tilikausiarkisto -vdlilehti

Tilinpaatosaineiston muodostaminen aloitetaan taydentamalla Tilinpaatos -raportissa tarvittavat tiedot
Tilinpaatoksenperustiedot -vdlilehdelle, Allekirjoittajat -valilehdelle ja Aineistoluettelo -valilehdelle. Naille
valilehdille tdydennetyista tiedoista ja kirjanpidon luvuista ohjelma muodostaa Tilinpaatos -raportin
Tilikausiarkisto -valilehden Muodosta aineisto -painikkeesta.

Muodosta aineisto -painikkeesta ohjelma muodostaa Tilinpdaatosaineiston, joka sisadltaa pdf-muotoisen
Tilinpaatos -raportin lisdksi Tase ja Tuloslaskelman, Paakirjan ja Paivdkirjan, Tilikartan, Myynti- ja
Ostoreskontra -raportit. Osakeyhtion kirjanpidolle ohjelma muodostaa Tilinpaatosaineistoon myds Tase-
erittelyt -raportin.

Tilinpaatosaineisto -taulukossa raportin nimi on linkki, jota klikkaamalla ohjelma avaa raportin.

Ohjelma muodostaa Tilinpaatos -raportin yleisesti kdytetyn kaavan mukaan: Kansilehden jalkeen on
Sisallysluettelo, virallinen Tase ja Tuloslaskelma, Tilinpaatoksen liitetiedot, Tilinpaatdksen allekirjoitukset ja
Tilintarkastusmerkinta ennen Aineistoluetteloa.

Tilinpaatos -raportin liitteet

Tilinpaatoksen perustiedot -vadlilehdella on kentat: Tilinpaatoksen liitetiedot ja Tilinpaatdksen
laatimisperiaatteet. Kenttiin tallennettu teksti ndytetddn Tilinpaatoksen liitetiedot -sivulla. Muut
mahdolliset liitetiedot voi lisata Tilinpaatos -raporttiin erillisen liitteen muodossa lisaamalla liitetiedoston
Tilikausiarkisto -valilehden vasemman alareunan taulukkoon Lisaa liite tilinpaatosaineistoon -painikkeella.

Liitteen tulee olla pdf-muodossa, jotta ohjelma voi lisata tiedoston Tilinpaatos -raporttiin.
Tilinpaatosaineiston liitteet voi lisata Tilikausiarkistoon jo ennen kuin klikkaa Muodosta aineisto -painiketta
tai jos tilinpaatosaineisto on jo muodostettu, tilinpadtdsaineisto tdytyy muodostaa Muodosta aineisto -
painikkeesta uudestaan liitteen lisaamisen jalkeen, jotta liite paivittyy Tilinpaatos -raporttiin.

Niin kauan, kun Tilinpaatdsaineiston tila on Muodostettu, Muodosta aineisto -painikkeesta
tilinpaatosaineiston voi muodostaa uudestaan Tilikausiarkisto -osioon ja kirjanpitoon tallennetuilla tiedoilla.

Tase, Tuloslaskelma, Paakirja ja Paivakirja

Tilinpaatosaineiston Tase, Tuloslaskelma, Padkirja ja Paivakirja ovat samassa html-tiedostossa. Ndiden
raporttinimien linkin klikkaus avaa selaimen toiseen valilehteen aina saman tiedoston, jossa raportit
ndytetaan allekkain. Tasta raporttitiedostosta kerrotaan tarkemmin luvussa 3.10.1.1.
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Mitech 20
Tilikausi: 01.01.2021 - 31.12.2021

Tase ja Tuloslaskelma

Virallinen Tase ja Tuloslaskelma  Tase ja Tuloslaskelma tileittiin  Pdivikirja Padkirja

31.12.2021 31.12.2020
TASE
VASTAAVAA
PYSYVAT VASTAAVAT
Aineettomat hyadykkeet
Kehittimismenot 11 666.00 11 666,00
Aineettomat otkeudet -20.00
Liikearvo 5 000.00 5 000,00

Osto- ja myyntireskontran avoimet laskut suoriteperusteisella kirjanpidolla

Tilinpaatosaineiston Ostoreskontran ja Myyntireskontran avoimet laskut —raportin nimi on linkki, jota
klikkaamalla raportti aukeaa toiseen selainikkunaan tai latautuu tietokoneelle selaimen asetusten
perusteella.

Ostoreskontran avoimet laskut -raportissa on kaikki kirjanpidossa tilikauden viimeisena padivdana avoimena
siis maksamattomana olevat ostolaskut. Ostolasku naytetaan raportilla, kun sen tila ei ole Maksettu tai
Kohdistettu tiliotteelta ja tositteen summa on negatiivinen.

Myyntireskontran avoimet laskut -raportissa on kaikki kirjanpitoon siirretyt myyntilaskut, jotka ovat
avoimia eli maksamattomia tilikauden viimeisena paivana. Raportilla ndytetddn myos osittain maksetut
myyntilaskut, jolla on vield avointa saldoa tilikauden viimeisena paivana.

Molemmissa raporteissa avoimet laskut voivat olla myds aikaisemmilta tilikausilta, koska laskujen hakua ei
ole rajattu kasiteltavaan tilikauteen.

Tilinpaatosaineiston tilan vaihto
Kun Tilinpaatodsaineiston tiedot on muokattu ja tarkistettu oikeiksi, Tilinpaatdsaineisto tulee vahvistaa
Vahvista -painikkeella. Painikkeen klikkauksesta aineiston tilaksi muuttuu Vahvistettu.

Vahvistettua tilinpaatdsaineistoa ei voi enda muokata.

Tarvittaessa tilinpdatosaineiston voi vield hylata ja sailyttaa sahkoisessa arkistossa tai poistaa kokonaan
Poista -painikkeella ja korvata uudella Tilinpaatdsaineistolla. Lisdtietoja aineiston poistosta on aliluvussa
3.10.1.2 Tilinpdatdsaineiston poisto.

Vahvista allekirjoitetuksi -painikkeesta Tilinpaatosaineiston tilaksi voi paivittaa Allekirjoitettu, kun
Tilinpaatos -raportti on tulostettu ja allekirjoitettu.

Tilintarkastus suoritettu -painikkeesta Tilinpaatosaineiston tilaksi voi paivittaa Tilintarkastettu, kun
tilintarkastus on suoritettu.

Tapahtumaloki -raportti

Tapahtumaloki -painikkeesta ohjelma avaa Wakan esikatseluikkunaan Tapahtumaloki -raportin, josta
nakee, milloin tilinpaatésaineisto on muodostettu ja mitd muutoksia aineiston tilassa on tapahtunut ja onko
aineisto ladattu ja kenen kayttajan toimesta. Raportissa nakyy myos hylattyjen ja poistettujen
Tilinpaatosaineistoversioiden tapahtumat.
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Arkistoviite
Arkistoviite -valintalistassa nakyy tilinpdaatosaineistosta tehdyt versiot. Vain yksi versio voi olla voimassa
oleva, muut mahdolliset versiot ovat hylattyja, arkistossa sdilytettdvia versioita, joita ei voi endd muokata.

Jos voimassa olevan tilinpaatdsaineiston poistaa, Arkistoviite -valintalistassa on vain hylatyt versiot ja teksti
"Ei maaritelty”. Kun Ei madritelty -teksti on valintalistasta valittu, Muodosta aineisto -painike on aktiivinen
ja uuden tilinpaatodsaineiston voi muodostaa. Aineiston poistosta kerrotaan tarkemmin luvussa 3.10.1.2
Tilinpaatosaineiston poisto.

Nouda koko aineisto (zip) -painike

Painikkeen klikkauksesta Wakka lataa tietokoneelle Zip-tiedoston, joka sisaltaa koko tilinpaatosaineiston.
Selaimen asetukset maarittavat, ndytetdaanko kayttajalle seuraavaksi ikkuna, jossa kysytaan, avataanko vai
tallennetaanko tiedosto vai tallentaako selain automaattisesti tiedoston johonkin tiettyyn tietokoneen
kansioon.

Zip-tiedoston lataus mahdollistaa tilinpaatdsaineiston siirron kokonaisuudessaan Wakan ulkopuolelle. Zip-
tiedosto taytyy purkaa ennen kuin tilinpaatosaineiston tietoja voi tarkastella.

Muodosta aineiston latauslinkki (zip) -painike
Painikkeesta Wakka muodostaa Tilinpdatosaineiston latauslinkin ja nayttaa linkin Wakan kayttajalle
ponnahdusikkunassa. Latauslinkin avulla tilinpaatdsaineiston voi muodostaa Wakan ulkopuolella.

Latauslinkin voi lahettda esimerkiksi sahkopostilla tilintarkastajalle. Latauslinkki tulee kopioida
ponnahdusikkunasta klikkaamalla Kopioi linkki leikepdydalle -painiketta. Kopioidun linkin voi sitten liittaa
sahkopostiviestiin. Sahkopostiviestin vastaanottaja voi sitten kopioida latauslinkin sahkopostista ja liittaa
sen selaimen osoiteriville, niin tilinpaatosaineisto latautuu zip-tiedostona tietokoneelle.

Latauslinkin vastaanottajaa tulee muistuttaa siita, etta latauslinkki on voimassa 24 tuntia. Tarvittaessa
latauslinkin voi muodostaa Muodosta aineiston latauslinkki (zip) -painikkeesta uudestaan.

Yritys- ja tilikausikohtaiset liitteet
Tilikausiarkisto -valilehdellad on taulukko yrityskohtaisille liitteille ja tilikausikohtaisille liitteille.
Yrityskohtaiset liitteet -taulukkoon lisatyt liitteet nakyvat taulukossa jokaisella tilikaudella.

Tilikausikohtaiset liitteet -taulukkoon tulee lisdta (Wakan yldpalkista) valittuun tilikauteen liittyvia
tiedostoja, silla lisatty liite nakyy tilikausiarkistossa vain silla tilikaudella, jolle se on lisatty. Jos Tilinpdatos -
raportti tulostetaan ja allekirjoitetaan, allekirjoitetun raportin voi skannata ja lisata tahan Tilikausikohtaiset
liitteet -taulukkoon, niin allekirjoitettu tilinpaatos pysyy tallessa sahkdisessa arkistossa. Liitteen lisaaminen
tilikausiarkistoon on kuvattu tarkemmin aliluvussa 3.10.1.3 Liitteen lisédminen tilikausiarkistoon.

3.10.1.1Tase, Tuloslaskelma, Paakirja ja Paivakirja

Tilinpaatosaineiston Tase, Tuloslaskelma, Paakirja ja Pdivakirja ovat samassa html-tiedostossa. Ndiden
raporttinimien linkin klikkaus avaa selaimen toiseen valilehteen aina saman tiedoston, jossa raportit
naytetdan allekkain.
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Etusivu / Tilikausiarkisto

TILINPAATOKSEN PERUSTIEDOT ALLEKIRJOITTAJAT

TILINPARTOSAINEISTO
1. Muodosta aineisto 2. Vahvista 3. Vahvista allekirjoitetuksi 4. Tilintarkastus suoritettu

Tilinpa&tésaineiston tila: Muodostettu

MUODOSTA AINEISTO. VAHVISTA

Raportti Koko (kt)

Tiinpastos 23122024 142147 an

PERE T IRVE T B
23122024 142147 s
23122024 142147 3
Pavakina 23122024 142147 3
Ticartta B2 142147 2%
LISAA LITE TILINPAATOSAINEISTOON
[m} Jirestys Nimi Paiviys
o 2 Lot 21.05.2024
[m] 2024 21052026

NOUDA KOKO AINEISTO (ZIP) MUODOSTA AINEISTON LATAUSLINKKI (ZIP)

Tiedosto avattuna selainikkunaan:

. F FEEY -

& @ Tiedosto

@ USDAERS - Amber...

CifUsers, |
2= Sovellukset @ Kirjaudu
Mtech 288 °C

Tilikausi: 01.01.2021 -31.12.2021

Tase ja Tuloslaskelma

AINEISTOLUETTELO TILIKAUSIARKISTO

e L R .

Laatuketju
5] 4

ARKSTONTE
2905_2024 2

Koko (k)
8
32

rrasidld

. AppData/Local/Temp/Mtech_2021-1.htm!

R Cutlook Web fpp ¥

B8 The Common Agric...

Virallinen Tase ja Tuloslaskelma  Tase ja Tuloslaskelma tileittdin

Piivikirja Péaikirja

TASE

VASTAAVAA
PYSYVAT VASTAAVAT
Aineettomat hyvadykkeet
Kehittdmismenot
Ajpneettomat otkeudet
Liikearvo

31.12.2021

11 666,00

5000,00

TAPAHTUMALOKI POISTA

YRITYSKOHTAISET LITTEET

LISAA LITE

O wmi

TILIKAUSIKOHTAISET LITTEET

LISAA LITE
O Nimi

O 2028 23 Asiskastiedot 2024 2024-05-14.081
[m]

(m]

[m]

o

o

(m]

[m]

(m]

31.12.2020

11 666,00
-20,00
5 000,00

Tilinpéatos-6.pdf

Completed — 463 kB

Show all downloads

Paivays

Paivys
18052024
14052024
2105208
21052028
21052028
21052028
21052024
2105204
2105208

Koko (kt)

Koko (k)

Ylimpana on virallinen Tase, jota seuraa virallinen Tuloslaskelma. Seuraavaksi raportissa nakyy Tase ja

Tuloslaskelma tileittdin, Paivakirja ja Padkirja. Tiedoston ylareunassa ja raportin vaihtuessa nakyy sinisella
fontilla raporttien nimet. Kyseessa ovat tekstilinkit, jotka avaavat tiedoston klikatun raportin kohdalta.

Raportissa on muitakin alleviivattuja varillisia tekstilinkkeja, joista voi siirtya toiselle raportille: Tase ja

Tuloslaskelma tileittdin -raporteissa kirjanpitotilin numero on tekstilinkki, jota klikkaamalla ohjelma nayttaa
klikatun kirjanpitotilin tiedot Paakirjalla.
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01.01.2021- 01.01.2020-

31.12.2021 31.12.2020
TULOSLASKELMA
LIIKEVAIHTO 6 103,66 115 024.64
3010 Maito 0.00 134035
3011 Maito meyeriin 0.00 500000
30201 Naudanlihan suoramyvnti 0.00 2 300,00
3021 Lehmat teuraaksi 241.94 0,00
0.00 8 771.05
131.58 0,00
1401 |[Kauran suoramyvnti 462592 76 613,24
3141 Kavra rehuksi 631.58 0.00
3182 Salérehu 456.14 0,00
3276 Omena 16.50 100,00
1 Arvonlisdveron alarajahuojennus 0,00 300,00
EU-elaintuet 0,00 20 000,00
Kirjanpitotilin tositteet Paakirjassa:
Kauran suoramyynti 0,00
19.02.2021 14 100000 100000 Lasku 122; Jasiakas 100,00
24.02.2021 14 750,00 175000 Lasku 123; asiakas antti 100,00
04.05.2021 A7 14 375,00 212500 Lasku 125; asiakas antt 50,00
11.08.2021 MA2J] 14 100000 312500 Lasku 127; ulkomaan asiakas 100,00
01.09.2021 MA22 14 750,00 387500 Lasku 136; asiakas ansa 100,00
01.09.2021 1A 22 14 730,00 462500 Lasku 136; asiakas ansa 100,00
15.09.2021 MA25 14 0,92 462592  testi
Yhteensa 0,00 462592 550,00
3141 Kaura rehuksi 0,00

Sitten jos klikkaa Paakirjan tositenumeroa (muuta kuin -1 eli tilinpaatostositetta), ohjelma nayttaa klikatun
tositteen tiedot Paivakirjassa:

Piiviikirja
Yirallinen Tase ja Tuloslaskelma  Tase ja Tuloslaskelma tileittdin =~ Piiviikirja Péaikirja
Tosite Pvm Tositteen summa
Tili Debet Kredit  Alv%
082  07.01L.2021 -500,00
2760 Maatalouden ostovelat 500,00 testi
4034 Nautakarjan valkuaisrehut 438,60 14 testi
2920 Maatalouden ostojen alv-saamiset 61,40 testi

19.02.2021 1140,00
1711 Maatalouden myyntisaamiset 1 140,00
31401 Kauran suoramyynti 1 000,00 14  Lasku 122: 2asiakas
2910 Maatalouden myyntien alv-velat 140,00 Lasku 122: Jasiakas
MA4  19.02.2021 0,00

Selite -sarakkeen tekstilinkki

Paakirjan ja Paivakirjan Selite -sarakkeen tekstilinkista saa nakyviin tositteen tiedot, kun klikkaa ensin
Nouda koko aineisto -painiketta ja purkaa tietokoneelleen tilinpdatdsaineiston ladatun zip-tiedoston ja avaa
tietokoneelle puretun raportti -tiedoston.
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Etusivu / Tilikausiarkisto
TILINPAATOKSEN PERUSTIEDOT ALLEKIRJOITTAJAT AINEISTOLUETTELO TILIKAUSIARKISTO
TILINPAATOSAINEISTO
1. Muodosta aineisto 2. Vahvista 3. Vahvista allekirjoitetuksi 4. Tilintarkastus suoritettu
ARIGSTONITE
Tilinpéitésaineiston tila: Muodostettu 500520242
Raportti Paiviys + aika Koko (kt)
Tiinpsatos 23122024 142147 s
Tase 23.122024 142147 35
Tuloslaskelma 23122024 142147 35
Pakija 23122024 182147 %
Paivakila 23122024 142147 35
Tikarta 23122024 142147 2%
LISAA LITE TILINPAATOSAINEISTOON
[m} Jarjestys Nimi PaivE Koko (kt)
o 3 2 o L T1052024 a4
O Ame 21052024 2
KOKO AINEISTO (ZIP) | | MUODOSTA AINEISTON LATAUSLINKKI (ZIF)
L:g v = Pura 983_2021_aineisto
Tiedosto [EEILTHTH Jaa Nayta Pakatun kansion tyokalut
|j Tiedostot = Kuvat Ohjevideoiden tekstit
Tllikausiarkisto Kuvakaappaukset Kddannaksid ruotsiksi -
Walma Valma Energiatuotteen valmistevero ~
Fura kohteeseen
L5« e s o' | nelnn . me
~
Mimi yppi
7 Pikakaytto
o tositteet Tiedostokansio
I Tyopéayta »
€ Mtech_2021 Chrome HTML Document
* Ladatut tiedosto # . .
Tilikartta Adobe Acrobat Document
Tiedostot * Tilinpaatas Adobe Acrobat Document
=] Kuvat -
e ow =
nm L] LB

| RS-
@ OneDrive

O Tama tietokone
) 3D-objektit

&= Kuvat

POISTA

YRITYSKOHTAISET LITTEET
LISAA LITE
- O i
TILIKAUSIKOHTAISET LITTEET
UISAA LITE
[
O 202t 23 Asiakasliedol 2004 2024-05-14.pdf
O 2024 24 Ennskonpidalyksel 2004 2024051 pdf
[ - pdf
O 2o jaole 2024 2024.05.21 pdf
(u]
o Kustannuspaikal
) 202 109 Lainayieonvelo 2024 20240521001
O 202 108 Omaisuusyhieenvelo 2028 20240521,
O 202¢ 105 Koneyhleenvelo 2024 2024-05-21.pdf
2]
Pura
kaikki
) v O

Pakattu koke Salasanasu.. K

21kt Ei
N7kt Ei
G4kt Ei

g 28052024 aineistozip

Bl completed —seskB

Completed — 343 kB
Tilinpastos-6.pdf
Eﬂ Completed — 463KB

Show all downloads

Eitivea

Paivays
14052024
14.05.2024
21052024
21052024
21052024
21052024
21052024
21052024
21052024

Tilikausiyritys_2024(3).htm

Koko (k)

Kun zip-tiedosto on purettu, tuplaklikkaamalla HTML -tiedosto rivid, ohjelma avaa raporttitiedoston
selainikkunaan. Kun sitten Paa- tai Paivakirjalta klikkaa Selite -sarakkeen linkkid, ohjelma avaa tositteen

tiedot:
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&« C @ Tiedosto | C/Users —m s b mn'Documents/983_2021_aineisto-1/tositteet/Tosite_MA1.html

Dosir Sovelukser 0 ol O i - S e B i m—— 2 o

Mitech S5.8 T05-3
Tilikausi: 01.01.2021 -31.12.2021

Tosite

Tosite Pvm Tositteen summa
Tili Debet Kredit  Alv%  Selite

MA1l 19.02.2021 1 140,00

1711 Maatalouden myyntisaamiset 114000 Lasku 122; 2asiakas
31401 Kauran suoramyynti 1 000,00 14 Lasku 122; 2asiakas
2910 Maatalouden myvyntien alv-velat 140,00 Lasku 122; 2asiakas

Lite: 1 MAIL 2021 1_1_Malliliste pdf

Selaimen osoiterivin taaksepain -nuolella voi palata takaisin raporttiin tai jos tositteeseen liittyy liitteita,
liitteen linkkia klikkaamalla voi avata liitteen.

3.10.1.2Tilinpaatdsaineiston poisto

Tarvittaessa tilinpdatosaineiston voi hylata ja sailyttaa sahkoisessa arkistossa tai poistaa kokonaan Poista -
painikkeella.

Poista -painikkeen klikkaus avaa ponnahdusikkunan, jossa oletuksena on valinta, etta aineisto hylataan,
mutta sdilytetdan vield arkistossa. Toinen vaihtoehto: “Tilinpaatosaineisto poistetaan arkistosta” taytyy
vahvistaa valitsemalla my0s valintalaatikko ennen kuin Poista -painikkeesta ohjelma toteuttaa valitun
valintanapin toiminnon.

POISTA TAI HYLKAA TILINPAATOSAINEISTO

@ ilinpaatasail itaan hylatyksi ja sailytetaan arkistossa.

O

Vahvistan, etta haluan poistaa tilinpaatosaineiston arkistosta pysyvasti

POISTA PERUUTA

Hylattya aineistoa voi vield tarkastella Tilikausiarkisto -valilehdella valitsemalla Arkistoviite -valintalistasta
hylatyn aineiston. Hylattya aineistoa ei voi enda palauttaa muokattavaksi.

Poista liite

Poistetun tai hylatyn aineiston tilalle voi muodostaa uuden aineiston Muodosta aineisto -painikkeesta.
Tilinpaatosaineiston poisto ei poista liitetiedostoja. Liitetiedoston voi tarvittaessa poistaa valitsemalla
liitteen rivin ja klikkaamalla Poista liite -painiketta.
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Etusivu / Tilikausiarkisto

TILINPAATOKSEN PERUSTIEDOT ALLEKIRJOITTAJAT AINEISTOLUETTELO TILIKAUSIARKISTO

TILINPAATOSAINEISTO
1. Muodosta aineisto 2. Vahvista 3. Vahvista allekigoitetuksi 4. Tilintarkastus suoritettu

el L . ARKISTOVITE
Tilinpddtdsaineiston tila: Muodostettu

28905_2024_2 -
MUODOSTA AINEISTO VAHVISTA TAPAHTUMALOKI POISTA
Raportti Piivays + aika Koko (ki)
Tilinpasios 23.12.2024 1421:47 474
Tase 23.12.2024 14:21:47 35
Tuloslaskelma 23.12.2024 14:21:47 35
Paakirja 23122024 14:21:47 35
Péivakirja 23.12.2024 14:21:47 35
Tilikartta 23.12.2024 14:21:47 236

LISAA LITE TILINPAATOSAINEISTOON | POISTA LITE

-] Jarjestys Nimi Piiiviiys Koko (kt)
i Lpdf 21.05.2024 84
) it 21.05.2024 32

Tilinpaatosaineiston poisto tai hylkddminen ei mydskaan vaikuta Tilinpaatdksen perustiedot -,
Allekirjoittajat - tai Aineistoluettelo -valilehdille tallennettuihin tietoihin, jotka pysyvat ennallaan.

3.10.1.3 Liitteen lisaaminen Tilikausiarkistoon

Tilikausiarkisto -valilehdelld on kolme taulukkoa, joihin voi lisata liitteen: Tilinpaatdsaineiston liitteet,
Yrityskohtaiset liitteet ja Tilikausikohtaiset liitteet. Liitteet lisataan jokaiseen taulukkoon samalla tavalla.
Liitteen lisdys aloitetaan Lisaa liite (tilinpaatoésaineistoon) -painikkeella.

Ohjelma avaa tietokoneen resurssienhallinnan, josta valitaan tuotava tiedosto. Kun tiedosto on valittu,
klikataan Avaa -painiketta ja ohjelma tallentaa valitun tiedoston Wakan sdhkoiseen arkistoon ja nayttaa
liitteen liitetaulukossa.

Liitetiedoston nimi on linkki, jonka klikkauksesta ohjelma avaa tiedoston. Tarvittaessa valitun tiedoston voi
poistaa Poista liite -painikkeella.

Liiterivien jarjestys

Ohjelma lisaa Tilinpaatos -raporttiin kaikki Tilinpdatdsaineiston liitteet -taulukkoon lisatyt liitetiedostot
taulukon rivijarjestyksessa. Liitteiden oletusjarjestys on liitteiden tallennusjarjestys. Tilinpaatdsaineiston
liitteet -taulukossa on Jarjestys -sarake, josta taulukon rivijarjestysta voi vaihtaa. Rivijarjestysta voi
halutessaan vaihtaa pitamalla hiirenklikkaus pohjassa 6 pisteen ikonin padalla ja vetamalla rivi haluttuun
kohtaan taulukossa. Kun rivin vapauttaa paikoilleen, ohjelma tallentaa taulukon riveille uuden
rivijarjestyksen.
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TILINPAATOSAINEISTO

1. Muodosta aineisto 2. Vahwvista 3. Vahvista allekifjoitetuksi 4. Tilintarkastus suoritettu

Tilinpdatdsaineiston tila: Sdilytetda

Raportti
Tilinp3atos
Tase
Tuloslaskelma
Tase-eriffelyt
Paakirja

Pai

irja

Tilikartta
Ostoreskontran avoimet laskut

Myyntireskontran avoimet laskut

LISAA LITE TILINPAATOSAINEISTOON

O Jirjestys Nimi
O 2023
O i 2023

3.10.2 Tilinpddtoksen perustiedot -vdlilehti

n hylidttyn3

Péaivays + aika Koko (kt)
03.05.2024 14:04:04 554
03.05.2024 14:04:04 41
03.05.2024 14:04:04 41
03.05.2024 14:04:04 94
03.05.2024 14:04:04 41
03.05.2024 14:04:04 4
03.05.2024 14:04:04 252
03.05.2024 14:04:04 165
03.05.2024 14:04:04 163

Paiviys Koko (kt)
(R B o] 199 613
T4 m (= 32
14mm 35

ARKISTOVIITE
2911_2023_2 -

TAPAHTUMALOKI POISTA

Tilinpaatoksen perustiedot -valilehdelle taytetdan ja tallennetaan Tilinpaatods -raportissa tarvittavia tietoja.
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TILINPAATOKSEN PERUSTIEDOT
L

PERUSTIEDOT

TILINPAATOKSEN TOTEUTTALA

- R e EE .

ALLEKIRJOITTAJAT
]

Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatos ~

AINEISTOLUETTELO

TILINPAATOKSEM LITETIEDOT

2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

Perustiedot ™

Tyokalut ™

TILIKAUSIARKISTO

OSOITE
Ll

Fil© ~="Thdl B

Huclto ~

Ohje ~

TILINPAATOKSEN LAATIMISPERIAATTEET

Ll Batea e B8 S8 LR

TILINPAATOKSEN ALLEKIRJOITUS

TEKSTI ALLEKIRIOITUS-SVULLE
T Nl B oala

ALLEKIRJOITUSPAIKKA

TILINPAATOSMERKINTA
@® Kyla

NAYTA TILINPAATOKSESSA

TILINPAATOSMERKINNAN TEKSTI
T R

ALLEKIRIOITUSPAIVEMARRA

DD MM YYYY

ALLEKIRJOITUSPAIKKA
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Ohjelma lisaa kaikki valilehdelle tallennetut tiedot Tilinpaatos -raporttiin. Tallenna -painike on nayton
alareunassa. Tilikausiarkisto -valilehdella tilinpaatosaineisto kannattaa muodostaa Muodosta aineisto -
painikkeesta vasta kun, Tilinpdatoksen perustiedot -, Allekirjoittajat — ja Aineistoluettelo -valilehtien tiedot
on tallennettu. Jos vélilehtien tietoja taytyy tdydentada tai muokata tilinpaatdsaineiston muodostamisen
jalkeen, valilehtien muutosten tallennuksen jalkeen tilinpaatdsaineisto tulee muodostaa uudestaan
Muodosta aineisto -painikkeella.

Tilinpaatoksen toteuttaja ja osoite:
Lisaa kenttiin tilinpaatoksen toteuttajan nimi ja osoite. Tiedot nakyvat Tilinpaatos -raportin Sisallysluettelo -
sivulla.

Tilinpaatoksen liitetiedot:
1 500 merkin avoin kentta. Kenttdan tallennettu teksti ndytetaan Tilinpaatos -raportissa Tuloslaskelman
jalkeen Tilinpaatoksen liitetiedot -sivulla.

Tilinpaatoksen laatimisperiaatteet:
500 merkin avoin kenttd. Kenttdan tallennettu teksti naytetaan Tilinpaatos -raportissa Tilinpadtoksen
liitetiedot -sivulla.

Tilinpaatoksen liitetietoja voi taydentaa yhdella tai useammalla erilliselld liitetiedostolla, joka lisdtaan
Wakkaan Tilikausiarkisto -valilehden vasemman alareunan taulukkoon Lisaa liite tilinpaatosaineistoon -
painikkeella. Ohjelma lisaa Tilinpaatos -raporttiin kaikki taulukkoon lisatyt liitteen. Kun Tilinpaatosaineiston
muodostaa uudestaan (Muodosta aineisto -painikkeella) liitetiedoston lisdamisen jalkeen, ohjelma lisda
pdf-muotoisen liitetiedoston Tilinpaatos -raporttiin Tilinpaatoksen liitetiedot -sivun jalkeen. Tarkemmat
tiedot liitteen lisdamisesta ja liitteiden jarjestyksen vaihtamisesta on luvussa 3.10.1.3 Liitteen lisddminen

tilikausiarkistoon.

Teksti Allekirjoitus -sivulle:
500 merkin avoin kenttd. Kenttdan tallennettu teksti naytetaan Tilinpaatos -raportissa Tilinpaatoksen
allekirjoitus -sivulla.

Allekirjoituspaikka:

30 merkin avoin kentta. Kenttaadn tallennettu teksti ndytetdan Tilinpaatos -raportissa Tilinpdatdksen
allekirjoitus -sivulla ennen allekirjoittajien nimia. Allekirjoittajien nimet lisataan Tilinpaatods -raportille
Allekirjoittajat -valilehdella.

Allekirjoituspaivamaara:

Kalenteri -ikonista voi valita pdivdamaaran tai naputtaa paivamaaran avoimeen kenttdan. Kenttdan
tallennettu pdivamaara naytetaan Tilinpaatos -raportissa Tilinpaatoksen allekirjoitus -sivulla ennen
allekirjoittajien nimia.

Nayta tilinpaatoksessa:

Oletuksena Kylla -valintanappi on valittu eli Tilinpaatésmerkinta -sivu naytetaan Tilinpaatos -raportissa.
Tilinpaatosmerkinta sivulla naytetaan myos Tilinpaatosmerkinnan -teksti, Allekirjoituspaikka,
Allekirjoituspaivamaara ja tilintarkastajien nimet.

Kun Ei -valintanappi on valittu, Tilipaatos -raportissa ei ole Tilinpaatésmerkinta -sivua, vaikka
Tilinpaatosmerkinnan -teksti, Allekirjoituspaikka ja tai Allekirjoituspdivamaara olisi tallennettu valilehdelle.

Tilinpaatésmerkinnan teksti:
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500 merkin avoin kenttd. Kenttdan tallennettu teksti naytetaan Tilinpaatos -raportissa Tilinpdaatésmerkinta -
sivulla, jos Nayta tilinpaatoksessa: Kylla -valintanappi on valittu.

Allekirjoituspaikka:

30 merkin avoin kenttd. Kenttdan tallennettu teksti ndytetdan Tilinpdatds -raportissa Tilinpdatosmerkinta -
sivulla ennen tilintarkastajien nimia. Tilintarkastajien nimet lisataan Tilinpaatos -raportille Allekirjoittajat -
valilehdella.

Allekirjoituspaivamaara:

Kalenteri -ikonista voi valita paivdamaaran tai naputtaa paivamaaran avoimeen kenttaan. Kenttaan
tallennettu paivamaara naytetdan Tilinpaatos -raportissa Tilinpdatosmerkinta -sivulla ennen
tilintarkastajien nimia.

Tallenna
Tallenna -painikkeella tallennetaan naytolle tehdyt muutokset.

3.10.3 Allekirjoittajat -vdlilehti

Allekirjoittajat -valilehdelle tallennetaan Tilinpaatos -raportin allekirjoittajien nimet ja tilintarkastajien
nimet. Tilinpaatoksen allekirjoittajat -taulukkoon tallennetut nimet naytetaan Tilinpaatos -raportin
Tilinpaatoksen allekirjoitus -sivulla.

Tilintarkastajat -taulukkoon tallennetut nimet naytetdan Tilinpaatos -raportin Tilinpadtésmerkinta -sivulla.

=M a'ati lani 12905 Wakan tilikausiarkisto MM ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ¥

# Pankki~  Kiranpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinpaatos >  Perustiedot > Tygkalut~  Huolto > Ohje~

Etusivu / Tilikausiarkisto
TILINPAATOKSEN PERUSTIEDOT ALLEKIRJOITTAJAT AINEISTOLUETTELO TILIKAUSIARKISTO

TILINPAATOKSEN ALLEKIRJOITTAJAT

TALLENMA PERUUTA
Nimi Tehtava Puhelinnumero Sahkdposti
- L] I - e - - | I - h L]
. | | +358
TILINTARKASTAJAT
Nimi Tehtava Puhelinnumero Sahkoposti
Terhi Tarkastaja = [Tilintarkastaja®, +35345040 =N = e W
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Jos Tilinpaatos -raportti on jo muodostettu Tilikausiarkistoon, kun tallentaa muutoksia talla Allekirjoittajat -
valilehdelld, Tilinpaatos -raportti taytyy muodostaa uudestaan Tilikausiarkisto -valilehdelld Muodosta
aineisto -painikkeella, jotta tallennetut muutokset paivittyvat Tilinpaatos -raporttiin.

Lisaa allekirjoittaja / tilintarkastaja

Tiedot molempiin taulukoihin lisataan samalla tavalla. Lisaa -painikkeesta ohjelma lisdaa taulukkoon rivin,
jonka sarakkeisiin voi taydentda henkilon nimen, tehtdvan, puhelinnumeron ja sdhkdpostiosoitteen. Naista
tiedoista nimi ja tehtava naytetaan Tilinpaatos -raportissa. Halutessaan taulukkoon voi tallentaa vain
nimen.

Tallenna -painikkeella tallennetaan riville lisatyt tiedot.

Tallennetun henkilon tietoja voi muokata, klikkaamalla taulukosta henkilon rivia ja taulukon paalta
Muokkaa -painiketta. Muutokset tallennetaan Tallenna -painikkeella tai perutaan Peruuta -painikkeella.

Taulukosta valitun rivin voi tarvittaessa poistaa Poista -painikkeella.

3.10.4 Aineistoluettelo -vdlilehti

Aineistoluettelo -vililehdelle tallennetaan Tilinpaatos -raportin viimeisen sivun Luettelo kirjanpidoista ja
aineistoista. Valilehden taulukkoon tallennetaan aineiston nimi ja sailytystapa.

='Maatilani 12905 Wakan tilikausiarkisto MM ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

@ Pankki~  Kirjanpito~™  Palkanlaskenta~™  Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatés ¥  Perustiedot ¥  Tyokalut™ Huolto~ Ohje ™

Etusivu / Tilikausiarkisto
TILINPAATOKSEN PERUSTIEDOT ALLEKIRJOITTAJAT AINEISTOLUETTELO TILIKAUSIARKISTO

LUETTELO KIRJANPIDOISTA JA AINEISTOISTA

LISAA LISAA OLETUSLUETTELO
Aineisto Sdilytystapa
Tilinpaatos Paperitositteena
Tase Sihkoinen arkisto
Tuloslaskelma Paperitositteena
Paivakirja Atk-tulosteina

[ el e Paperitositteena

Jos Tilinpaatos -raportti on jo muodostettu Tilikausiarkistoon, kun tallentaa muutoksia talla Aineistoluettelo
-valilehdelld, Tilinpaatos -raportti taytyy muodostaa uudestaan Tilikausiarkisto -valilehdelld Muodosta
aineisto -painikkeella, jotta tallennetut muutokset paivittyvat Tilinpdaatos -raporttiin.

Lisaa oletusluettelo

Lisaa oletusluettelo -painikkeesta ohjelma tayttaa ja tallentaa taulukkoon raportit, jotka ohjelma
muodostaa tilinpaatdsaineistoon Tilikausiarkisto -valilehdella Muodosta aineisto -painikkeesta. Raporttien
sdilytystapa on ”Sahkdinen arkisto”.

Lisaa

Lisaa -painikkeesta voi lisata taulukkoon yksittdisia aineistoriveja. Lisaa -painikkeesta ohjelma lisaa

taulukkoon rivin, jonka Aineisto -sarakkeeseen voi kirjoittaa aineiston nimen ja Sdilytystapa -sarakkeen
valintalistasta voi valita aineiston sailytystavan neljasta vaihtoehdosta.

Tallenna -painikkeella tallennetaan muokkausriville tehdyt lisdykset tai muutokset.
Luettelorivin muokkaus
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Kun klikkaa taulukon rivia ja taulukon paaltd Muokkaa -painiketta, klikatun rivin tietoja voi muokata.
Muutokset tulee tallentaa Tallenna -painikkeella.

Klikatun rivin voi tarvittaessa poistaa Poista -painikkeella. Tallentamattomat muutokset voi perua Peruuta -
painikkeella.

3.11 Avaustosite

Avaustositteen vientien tietoja voi muokata Avaustosite -naytoélla. Sinne paasee ylapalkin Kirjanpito -valikon
Avaustosite -tekstilinkista.

Avaustositteen pdivdmaara on tilikauden ensimmainen pdiva ja avaustositteen summa on aina nolla.
Avaustositteen tositerivin tietoja kayttdja ei voi muokata, mutta avaustositteen vienteihin kayttdja voi
tarvittaessa tehda muutoksia. Ohjelma on kuitenkin muodostanut viennit kirjanpidon tietojen perusteella,
joten jos avaustositteella on korjattavaa, vikaa on yleensa myos muualla kirjanpidon arvoissa.

N Maatilan Simiied Bl acisup 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ [ERET TR = MinunMaatilani.fi ~

#A  Pankki~ Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus = Tilinpdatos ~  Perustiedot ™  Tydkalut~ Huolto™ Ohje~

Etusiva / Avausto! Tositteet

ASETUKSET

Vientisy&ttd

Sarja Nro Summa Tila Maksufili Toimittaja / Asiakas Saajan fili Selite
Ostolaskut

MA a } = 0,00 Maksettu Avaustosite
Ostolaskujen hyvaksynta

VIENNIT Nouda verkkolaskut (Maventa)

LISAA -

WalkkaKuitti

Kirjanpitotili Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka

Budjetointi
0,00 0,00 Avaustosite

Ajopaivakirja

2040 Maatalouden edell N B 0,00 2183206 [ 2183206 Tase-alkusaldo Maaztalous
Tilikausiarkisto
- — - 0,00 41317 [ 41317 Tase-alkusaldo Maatalous
2780 osh gvausiosite I 0,00 1,00 o 100  Tase-alkusaldo Maatalouden lainat
- . | Tase-alkusaldo Yhsityistalous
R = E Tase-alkusaldo Maatalous
| [Fp—— - Tase-alkusaldo Yksityistalous
1020 Maitokiintid 1.1. 444400 0,00 o 444400  Tase-alkusaldo Maidontuctanto
Tiligimatta: 0,00 Summa yht.: 6 964,32 Alv yht.: 0,00 Meto yht.: 6 964,32
TOSITTEET
TULOSTA TOSITE -
Tosite Suoritepadiva Maksupaiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas ‘Saajan tili Selite Kuva Liitteet
MA O 01.01.2025 01.01.2025 0,00 Maksetiu Avaustosite Liitteet 0 kpl

Wakka muodostaa uudelle tilikaudelle aina automaattisesti Avaustositteen. Kirjanpidon ensimmainen
tilikausi muodostuu kirjanpidon perustamisen yhteydessa. Samalla ohjelma muodostaa Avaustositteen
ilman vientiriveja. Tassa vaiheessa kirjanpidossa ei ole vield alkusaldoja, joista ohjelma voisi muodostaa
automaattisesti vientiriveja Avaustositteelle. Kun kayttaja sitten tallentaa kirjanpitoon omaisuuden tai
lainojen tilikauden alkusaldoja, ohjelma muodostaa avaustositteelle tarvittavat viennit. Jos tilikauden
vaihdon tekee siirtdamatta edellisen tilikauden loppuarvoja seuraavan tilikauden alkuarvoiksi, ohjelma
muodostaa uudelle tilikaudelle Avaustositteen ilman vientiriveja.

Kun uuden tilikauden muodostaa tilikauden vaihdon yhteydessa ja siirtaa edelliseltd vuodelta seuraavalle
alkuarvot, ohjelma muodostaa automaattisesti Avaustositteelle myds vientirivit.

Jos kayttdja korjaa tilikauden alkupdivdmaaran ja tallentaa muutoksen, ohjelma korjaa automaattisesti
Avaustositteen suorite- ja maksupdivan samaksi paivaksi.

Avaustositteen vienteja voi muokata samalla tavalla kuin tavallisen tositteen vienteja Tosite -naytolla.
Lisatietoja Tosite -ndyton toiminnoista on luvuissa 3.1 Tosite -ndytto ja luvun aliluvuissa.
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4 Myyntilaskutus

Wakan ylapalkin Myyntilaskutus -valikon Myyntilaskut -naytolla voi tehda uuden myyntilaskun Lisaa lasku -
painikkeesta tai kasitelld Wakkaan jo tallennettuja eri tiloissa olevia myyntilaskuja.

M Maatilani S B e T 2025 (112025 - 31.12.2025) 7 [EfE T =| MinunMaatilanifi = FIsv [
# Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta ¥ | Myyntilaskutus | Tilinpsstés ~  Perustiedot >  TySkalut~  Huolto™  Ohje ~ @
Erusivy / P.‘\yynt\laskut ¥ 0
Kaikkien laskujen selaus ;;;;;ﬁzgs‘akas . TS . “
I . TULOSTEEN KIELI
NAYTA LASKUN TIEDOT HYVAKSY | | TULOSTA LAHETE | | KoPIOI POISTA LASKU . NAYTA . Suomi .

Lahetenro  Laskunro i i i L Erdpaiva Netto ALY Brutto Laskuttaja Tyyppi Tila Koontilasku  Verkkolasku...

95 07.01.2025 07.01.2025 14.01.2025 290,31 70,10 35993 HIm Wyyniilasku Avoin

103 - 09022025 09.02.2025 17.022025 261571 667,01 328272 HEm Myyntilasku Avoin

5 —p— 06.03.2024 06.03.2024 18.03.2024 23,50 8,09 2099 to = Wyyniilasku Avoin

oo0oo0oooo

A
A
4 A - 06.03.2025 06.03.2025 18.03.2025 = = EE o = Wyyniilasku Avoin
A
A

162 - 26.03.2025 26.03.2025 02.04.2025 1183079 283939 1467018 HEm Wyyntilasku Avoin

Myyntilaskut -nayto6lla luodun myyntilaskun voi lahettda asiakkaalle joko paperilla, pdf muotoon
tallennettuna sahkopostilla tai sahkoisesti Maventan tulostuspalvelun kautta paperiversiona tai suoraan
sahkadisena laskuna (verkkolaskun ldhettdminen vaatii sopimuksen pankin tai muun verkkolaskuvalittajan
kanssa). Maventan verkkolaskujen vélityspalvelun kautta myyntilaskun voi ldhettda verkkolaskuna myos
ilman pankkiyhteyttd Wakassa. Verkkolaskun ldhettamisesta Maventan kautta kerrotaan tarkemmin
luvussa 4.8 Verkkolaskun ldhetys (Maventa).

Ennen myyntilaskun luontia:

e Laskutettavat tuotteet kannattaa luoda jo etukateen Tuoterekisteri -naytolla. (Lisatietoja luvussa
4.11 Tuoterekisteri)
o Tarvittaessa myos Laskun tiedot -ndyton kautta padsee luomaan uuden tuotteen.
e Myo0s laskuttajan tiedot kannattaa luoda etukateen Laskuttajat -naytolla. (Lisatietoja luvussa 4.10
Laskuttajat)
e Uuden asiakkaan voi my6s luoda, joko Laskun tiedot -ndyton kautta tai etukateen Asiakasrekisteri -
naytolla. (Lisatietoja luvussa 2.2 Asiakasrekisteri)

Lisaa lasku

Myyntilaskut -ndytdn Lisaa lasku -painikkeesta ohjelma avaa Laskun tiedot -ndyton, jolle voi taydentaa
myyntilaskun tiedot. Nayton tietojen tallennus muodostaa tiedoista lahetteen. Lahetteen hyvaksyminen
muodostaa tiedoista myyntilaskun. Laskun tiedot -naytolla laskun voi lahettaa verkkolaskuna Maventan
kautta asiakkaalle tai tulostaa. Tarkat ohjeet myyntilaskun luonnista on luvussa 4.1 Myyntilaskun

lisddminen.
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NMMaatilan . == epeupT 2025 (11.2025 -31.12.2025) 7 [EfE |
# Pankki~  Kijanpito~ P nta~ My ~ Tilinp#atés ™  Perustiedot~  Tygkalut~ Huolto~ Ohje~
Laskun tiedot AVOIMET |~
MYYNTILASKUN TIEDOT TULOSTEERIEL
Lasku yhteensi: Netto: 0,00 - Alv: 0,00 - Brutto: 0,00 Suomi -
Asiakas Laskutustiedot Tila: Avoin ~ Laskuttaja
- NI
. YISIKKGHINTA * -
Netto . [ Eivitenumeroa
0SASTO
TOMITUSPYM LASKUN PAIVA MAKSUEHDOT ERAFAVA Liitteet
14.05.2025 i) 14052025 i) - 15.05.2025 m
LISAA | MUOKKAA
Lasku [3hetetan osoitteeseen Laskun lisatiedot ~
iw -
0SASTO
LASKURIVIT
[0 Nayta tuotenumero [J Naytd tilattu maara [0 Kayta eratunnistetta
Ryhmé Tuote Selite Toimitettu  Yksikks Ahintanetto  Ahintabrutto  Alv-% Netto Ale% Aw Brutto  Kirjanpitotili

I | | |

Myyntilaskut taulukossa

L | | | |

Myyntilaskut -nayton taulukkoon voi suodattaa tietyssa tilassa olevia laskuja murupolun valikosta, jossa
oletuksena lukee Avoimet. Painikkeen oikeassa reunassa on nuoli-ikoni, jonka klikkaus avaa valikon
myyntilaskun eri tiloista. Valinta valikosta paivittyy painikkeen tekstiksi samalla, kun ohjelma paivittaa
naytolle valitussa tilassa olevat myyntilaskut. Taulukon laskuja voi liséksi suodattaa viela Kaikkien laskujen
selaus -kenttien avulla (ndytdn oikeassa ylareunassa). Taulukon rivijarjestysta voi muuttaa taulukon
sarakeotsikkoja klikkaamalla.

e Bnm "

NMaatilani 1 2a58 wegmms 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~

# Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta ~ |Myynt|'laskutus'| Tilinpdstés ¥  Perustiedot >  Tydkalut~ Huolto~ Ohje~

Etusivu | Myyntilaskut LAHETETTAVAT .|
J

Avoimet

LISAA LASKU

Lahetettavat

Kirjanpitoon siirrettévat

MAYTA LASKUN TIEDOT STA KATEISKUITTI LAHETA VERKKOLASKU NOUDA VERKKOLASKUPALAUTE (MAVENTA) KOPIOI
Kirjanpitoon siirretyt

D Lihetenro Laskunrc Osittain maksetut 53%id... Toimi Laskuty Erdpdiva Metto ALV Brutto Laskuttaja

O 9 H . Jomi .. s s = 2 870,82 589,00 355982  Vialaledlla
Kaikki

O 12 H ] n ] n 104032 249,68 129000 taewiea

Kun Myyntilaskut -ndyton taulukkoon valitsee murupolun valikosta:

Avoimet

ohjelma paivittdaa nayton taulukkoon kirjanpidon kaikki tallennetut ldhetteet, joita ei ole vield hyvaksytty
myyntilaskuiksi. Ldhetteen voi tulostaa ja tarvittaessa viela muokata. Kahdesta tai useammasta valitusta
lahetteesta voi tarvittaessa muodostaa koontilaskun. Hyvaksy -painikkeesta ohjelma muodostaa valituista
lahetteestd myyntilaskun.

Lihetettavat

ohjelma paivittaa nayton taulukkoon kaikki kirjanpidon Hyvaksytty -tilassa olevat myyntilaskut. Taulukosta
valitun laskun voi tulostaa tai lahettda Maventan kautta verkkolaskuna asiakkaalle. Valitun laskun voi myos
lahettdd Maventan tulostuspalveluun Iahetettdvaksi asiakkaalle paperipostina. Kun lasku on tulostettu ja
merkitty lahetetyksi tai lahetetty sahkdisesti, laskun tilaksi vaihtuu Lahetetty.

Kirjanpitoon siirrettavat
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ohjelma paivittda nayton taulukkoon kaikki kirjanpidon Lahetetty -tilassa olevat myyntilaskut. Tall6in
taulukosta valitut laskut voi siirtaa kirjanpitoon eli muodostaa niista tositteet kirjanpitoon. Jos laskua ei
halua siirtaa kirjanpitoon, sen voi naytolla arkistoida. Kun myyntilaskun siirtda kirjanpitoon, sen tilaksi
vaihtuu Siirretty kirjanpitoon.

Kirjanpitoon siirretyt

ohjelma paivittda nayton taulukkoon kaikki kirjanpidon Siirretty kirjanpitoon -tilassa olevat myyntilaskut.
Tassa tilassa lasku odottaa kuittausta asiakkaan maksun saapumisesta. Jos kaytdssa on pankkiyhteys, lasku
kuitataan maksetuksi Pankkiyhteyden Kohdista -naytolla, sen jalkeen, kun maksu nakyy pankin tilioterivilla.
Mikali pankkiyhteys ei ole kdytdssa, laskun voi muuttaa "Maksettu" -tilaan Merkitse maksetuksi -
toiminnolla.

Kaikki

ohjelma paivittaa nayton taulukkoon kaikki kirjanpidon myyntilaskut. Talléin taulukossa naytetdan edella
mainituissa tiloissa olevien lisaksi myos ldhetteet, joista on muodostettu koontilasku (ndiden tyyppi on
Koontilaskun tilaus ja tila Lahetetty tilaus), hyvitetyt laskut, poistetut laskut ja maksetut laskut.

4.1 Myyntilaskun lisaaminen

Uuden myyntilaskun lisddminen aloitetaan Myyntilaskutus -valikon Myyntilaskut -nayt6lta klikkaamalla
murupolun Lisaa lasku -painiketta.

NMaatilani 1 = W ommasup > 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025)~ =0/ 8 Minu

# Pankki~ Kijanpito™ Palkarlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinpastos~  Perustiedot~  Tydkalut~ Huolte™ Ohje~

Laskun tiedot TALLENNA TULOSTA LAHETE HYVAKSY KOPIOI KOPIOI USEALLE LAHETETTAVAT | ~ UUSI LASKU

TULOSTEEN KIEL

MYYNTILASKUN TIEDOT Lasku yhteensa: Netto: 370,00 - Alv: 94,35 - Brulio: 464,35 Suomi
Asiakas Laskutustiedot Tila: Avoin ~ Laskuttaja
e -
A YKSIKKOHINTA® TENUMERD Ha
b Netto - [ Eivitenumeroa
TOMITUSPVM LASKUN PAIVA MAKSUEHDOT ERAFAIVA Liitteet LISAA I MUOKKAA
14052025 [ 1405205 (3 7 - 22052005 (3
LISAA | MUOKKAA
Lasku lahetetaan osoitteeseen Laskun lisatiedot v
e
g ma s
LASKURIVIT
LISAA LASKURIVI [ Taseunag] [ reruure LISAAMUOKKAA TuoTTETA | (] Nayidtuotenumero [ Naytd fiattu maars (] Kayia erdtunnistetta
Ryhma Tuote Selite Toimitettu Yksikko A-hinta netto A-hinta brutte ~ Alv-% Netto Ale-% Alv Brutto Kirjanpitotili Kustannuspaikka
lOleWSIIIM(eE‘ - ‘H\lsauslyﬁ - ‘ | 2‘00‘ h - | 5241 9‘ 65,786 25.5‘ - 104‘53‘ 0‘20‘ 26,630‘ 131,3'\| - ‘

Oletustuotieet Viankuivaus 1000 h 37,000 46,435 255 370,00 0 9435 464,35

Ensivaiheessa laskusta muodostuu avoin lahete. Kun lahete on valmis, klikataan Hyvaksy -painiketta, jolloin
lahetteestd muodostuu valmis lasku ja ohjelma muodostaa sille laskun numeron ja viitenumeron (jos
viitenumero halutaan laskulle). Lihetetta ei pida heti Hyvaksya, mikali haluaa tehdd useammasta
lahetteestd koontilaskun. Talloin lahete jatetaan avoimeksi, eli hyvaksymatta, kunnes sitten Myyntilaskut -
naytolla Avoimet -taulukosta valitaan rastimalla kerralla useampi lahete ja klikataan Luo koontilasku -
painiketta.

Uuden laskun/lihetteen luonti
Laskun pakollisten tietojen kentat naytetaan tyhjina punaisella selitteelld ja viivalla. Laskun tiedot voi
tallentaa vasta, kun kaikki pakolliset tiedot on taytetty.

Lasku yhteensa
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Tassa osiossa ndet laskutettavat summat, kun laskun tiedot on tallennettu ja laskulle on tallennettu myos
laskuriveja.

Myyntilaskun tiedot -ndytén myyntilaskulle taytettavat kentat

Asiakas (=toimitusosoite)

Nimi

Kentdn valikossa on kirjanpidon asiakasrekisterin aktiiviset asiakkaat. Kenttdan voi kirjoittaa asiakkaan
nimea, niin ohjelma suodattaa valikkoon tekstiin sopivia vaihtoehtoja.

Mikali kyseessa on uusi asiakas tai haluat muokata Nimi -kenttdan valitun asiakkaan tietoja, klikkaa
Lisad/Muokkaa -tekstia ja tayta asiakkaan tiedot avautuvaan ponnahdusikkunaan.

Huomaa, ettd verkkolaskuna ldhetettavassa myyntilaskussa taytyy olla asiakkaan verkkolaskuosoitteen ja
verkkolaskuvalittaja -tiedon lisdksi myo6s asiakkaan Y-tunnus, lahiosoite, postinumero ja postitoimipaikka.

Lasku lahetetdan osoitteeseen (=laskutusosoite)
Mikali toimitus- ja laskutusosoite eroavat toisistaan, voidaan asiakasrekisterista valita toinen osoite
laskutusosoitteeksi.

Laskutustiedot:

Laskun numero
Suljettu kentta. Laskun numero muodostuu automaattisesti siina vaiheessa, kun lahetteesta luodaan lasku
eli [ahetteen tallennuksen jalkeen klikataan Hyvaksy -painiketta.

Yksikkohinta

Kohdasta voit paattdaa onko a-hinta Netto vai Brutto. Netto tarkoittaa sitd, ettd a-hinta on arvonlisaveroton
ja brutto taas sitd, etta a-hinta sisaltaa arvonlisaveron. Jos valitset kohdan Kaannetty alv, tulostuu lasku
kdaannetyn arvonlisdaverovelvollisuuden vaatimusten mukaisesti. Kun a-hinta Netto tai Kdannetty alv on
valittu, tuoterivilla ei voi muokata a-hinta Brutto -sarakkeen hintatietoa, jonka ohjelma laskee
automaattisesti a-hinta neton ja alv-%:n perusteella. Kun yksikkdhinnaksi on valittu a-hinta brutto, a-hinta
netto -saraketta ja Netto-summa-saraketta ei voi tuoterivilla muokata vaan ohjelma laskee kenttiin
automaattisesti luvut.

Yksikk6hinnan valinta maarittda myos sen, nakyyko lahetteessa kokonaissumma verottomana vai
verollisena. Kun yksikkéhinnaksi on valittu Netto tai Kdannetty alv, Iahetteen tuotteiden kokonaissumma
ndytetadn verottomana. Jos taas yksikkéhinnaksi on valittu Brutto, kokonaissumma sisaltaa arvonlisaveron
eli ndytetaan verollisena.

Viitenumero

Suljettu kentta. Kun Ei viitenumeroa -valintalaatikko on tyhja, Viitenumero muodostuu automaattisesti
laskulle siind vaiheessa, kun lahetteesta luodaan lasku eli ldhetteen tallennuksen jalkeen klikataan Hyvaksy -
painiketta.

Ei viitenumeroa
Kun valintalaatikko on valittu, ohjelma ei muodosta laskulle viitenumeroa.

Maksuehdot
Valitse valikosta sopiva vaihtoehto. Ohjelma laskee laskun erdpaivan valitun maksuehdon perusteella, kun
maksuehdossa on luku. Kun maksuehdoksi valitsee Muu, erapaiva taytyy itse tayttaa.
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Laskun lisdtiedot:

Laskun lisatiedot -palkin oikeassa reunassa on nuoli-ikoni, jonka klikkaus avaa naytélle kenttia, joihin voi
tayttaa laskun lisatietoja. Nuoli-ikonin uudelleen klikkaus piilottaa kentat. Laskun tiedot tulee tallentaa
naytdén murupolun Tallenna -painikkeella ennen, kuin laskulle voi lisdta laskuriveja nayton alaosassa.

Laskun lisatietokentat ovat avoimia kenttid, joihin ohjelma alustaa tietoja laskulle valitun asiakkaan
asiakasrekisteritiedoista, jos kyseisia tietoja on asiakkaalle tallennettu. Kenttiin alustettuja tietoja voi
tarvittaessa laskulle muuttaa.

Seuraavat laskun lisdtiedot eivat ndy tulostettavassa Myyntilaskussa, vaan tieto nakyy ja lahetetdan
laskun vastaanottajalle vain verkkolaskuina lahettavissa laskuissa. Lahetettavan verkkolaskun voi avata
esikatseluun Pankkiosiossa Laheta verkkolaskuja -naytolla:

Tyomaan tunnus
Kenttddan mahtuu korkeintaan 35 merkkia pitkd Tydmaan tunnus. Tydmaan tunnus nakyy verkkolaskussa
nimella "Toimipiste”.

Sopimusnumero

Kenttdan mahtuu korkeintaan 70 merkkia pitkd Sopimusnumero. Sopimusnumero nakyy verkkolaskussa
nimella ”Sopimus”.

Tilidintiviite

Kenttdan mahtuu korkeintaan 35 merkkia pitka Tilidintiviite.

Tarjousviite

Kenttddan mahtuu korkeintaan 70 merkkia pitka Tarjousviite. Tarjousviite nakyy verkkolaskussa nimella
"Tarjouksen viite”.

Kuva verkkolaskusta, jonka voi avata tarkasteltavaksi Pankkiosiossa Laheta verkkolaskuja -naytolla:
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ALyvji:

Y-tunmus: 150

Peten Osakevhtic
Porvoontie 666

07230 MONNINKYLA

LASKU

Laskutusaihe:
Laskun piivi:
Laskunro:
Ostajan tilausnro:

FI96661 0000w =

6.3.2020
£

0

Sopimus:

Sopimusnumero_08

Pete Tarjouksen viite: Tarjousvite 08
pete@mtech fi Ostajan viite: 19059
+35888888888
Maksettava: 37,62 euroa
. Erapiivi: 27.3.2020
Ostaja: ) Maksun saajan nimi: Peten Osakeyhtid
Yetunmus: 11 IBAN: Fle sl B 0 P
Asiakas 01 BIC: AABAFI22
Talazatic 51 A Viitenumero: 19059
07500 ASKOLA
Maksun tilanne: Malkcsettava
ALV-numero: FI118077
Maksuehto: Nhm
Erapiiva: 27.3.2020
Kuvaus Toimitettu Yksikkéhinta veroton ja miari Yhteensi verollinen
Peruma 11.00 kpl 3.00 37.62
Laskutettu =>33,00
11,00 kpl
Al V-erittely: LASKU YHTEENSA: 37,62 euroa

Yhteensi veroton: 33,00 euroa
ALV vhteensi: 4,62 ewroa
Alv 14.00 % S:

I Tiligintiviite: Thisintivite_08

4.62 euroa (33,00 euroa)

Toimitusosoite Toimituspiivi
Asiakas 01 6.3.2020
Tulasnte 51 A

07500 ASKOLA

ALV-pumero: 1150 = 1
Toimipiste: Tvémaa 08 I

Peten Osakeyhtia

Laskuttaja

ALV-mmmero: FI11

Ohjelma alustaa laskuttajaksi Laskuttajat -naytolla oletuslaskuttajaksi valitun laskuttajan. Laskuttajan voi

tarvittaessa vaihtaa. Nimi -kentan klikkaus avaa valikon Laskuttajat -ndyt6lla tallennetuista laskuttajista.

Tallenna laskun tiedot

Laskun tiedot tulee tallentaa ndayton murupolun Tallenna -painikkeella ennen, kuin laskulle voi lisata

laskuriveja ndyton alaosassa tai liitteita.

Laskun tallennus paivittaa ndayton murupolkuun seuraavat painikkeet: Tulosta lahete, Hyvaksy, Kopioi ja

Kopioi usealle. Naista painikkeista on lisatietoja alempana. Ennen painikkeiden kayttoa laskulle tulee viela

lisata laskurivit ndyton alaosassa ja mahdolliset liitteet.

Liitteet
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Kun Laskun tiedot -ndyton yldosassa on taytetty ja tallennettu, myyntilaskuun voi tarvittaessa lisata liitteita
klikkaamalla Lisdd/muokkaa -painiketta. Ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa laskulle voi liittaa
liitetiedoston ohjelman ulkopuolelta.

Liitetiedosto haetaan Wakkaan klikkaamalla ponnahdusikkunan Lisaa tiedosto -painiketta. Ohjelma avaa
tietokoneen resurssienhallinnan, josta valitaan tuotava tiedosto ja klikataan Avaa -painiketta.

Ohjelma tallentaa automaattisesti valitun tiedoston Wakan sahkoiseen arkistoon ja nayttaa liitteen tietoja

ponnahdusikkunan liitetaulukossa.

Liitteen tiedostonimi on tekstilinkki, jonka klikkaus lataa tiedoston laitteelle. Liitteen tietoihin voi lisata
selitteen klikkaamalla Selite -sarakkeen kenttda. Kentasta pois siirtyminen tallentaa kenttaan tehdyn
muutoksen. Liitteen tyyppi on oletuksena Lahetettava liite. Ohjelma lahettaa Lahetettava liite -tyypin
liitteet verkkolaskun mukana asiakkaalle, jos verkkolasku lahetetadan Maventan kautta. Jos liitteen tyypiksi
vaihtaa Omaan arkistoon -vaihtoehdon, ohjelma ei laheta liitettd myyntilaskun mukana asiakkaalle.

Tarvittaessa valitun tiedoston voi poistaa Poista tiedosto -painikkeella.

4.1.1 Lisdd laskurivit myyntilaskulle

Kun myyntilaskun tiedot -ndyton yldosassa on tallennettu, laskuun voi lisata laskuriveja. Laskurivin lisdys
aloitetaan Lisaa laskurivi -painikkeella. Painikkeesta ohjelma avaa muokkausrivin, jolle taytetdan laskurivin
tiedot.

& Pankki~  Kiganpito~ Palkanlaskenta~  Myyntlaskutus = Tilinpastés~  Perustiedot~ Tybkalst= Huolto=  Ohje =

:

MYYNTILASKUN TIEDOT Lasku yhieensa: Netio: 0,00 - Alv- 0,00 - Brutto: 0,00 Suomi

Asiakas Laskutustiedot

Aapo =5 - .
’ o . [m——
6052025 (4 tepses (3 7 - 205205 13

Lasku lahetetadn osoitteeseen Laskun lisatiedot EI

Aape - 123456487

7 70

232323

LASKURNIT
K LASKU! JTENA | Nayta tuotenumero B Nayiatiaty maara B Kayta eraunnistetta B Kopiol edslinen eratunnista |

Ryhms Tuoterumera  Tuale Solite Exdtunaisto Tiats  Tomdiod  Yhsikki  Abinianetio  Ahiniabrufio Al Netto Al Al Brutio  Kirjangitolil Kustannuspaka

|Dlﬂusluaneﬂ . |n . ‘Klapnsim . Eri092024 ‘ 10, wl 0 w‘ W - ‘ 18387] 60, 7ze|75 5 - | a83,81] ‘;3_337‘ 07, 25‘ 2430 Paittopuu- Ja joul « |metsataious

Ryhma
Valitse haluamasi tuoteryhma kentan valikosta. Tama helpottaa laajan tuoterekisterin hallintaa. Mikali

tuotteita on vahan, ei ryhmien kdyttaminen ole valttamatonta.

Tuotenumero

Laskurivit -taulukossa nakyy Tuotenumero -kentta, jos taulukon paalta on valittu valintalaatikko: Nayta
tuotenumero.

Kirjanpidon asetuksissa voi maarittda: Nayta tuotenumero -kentta myyntilaskurivilla. Jos valintalaatikko on
asetuksissa valittu, myds Myyntilaskun tiedot -ndayton Nayta tuotenumero -valintalaatikko on oletuksena
valittu. Vastaavasti, jos asetuksissa valintalaatikkoa ei ole valittu, myds Nayta tuotenumero -valintalaatikko

on oletuksena tyhja.
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Kun tuotenumero -sarake nakyy Laskurivit -taulukossa ja kentan valintalistasta valitsee tuotteen, ohjelma
valitsee automaattisen Tuote -kenttdaan vastaavan tuotteen ja rivin Ryhma -kenttddan saman tuotteen
ryhman.

Jos muokkausrivilla valitsee ensin Ryhman, ohjelma suodattaa Tuotenumero - ja Tuote -valikkoihin vain
valitun ryhman tuotteet.

Tuote

Valitse laskutettava tuote valintalistasta. Jos tuotelista on pitka, voit hakea tuotetta listasta kirjoittamalla
kenttdan tuotteen nimen alkukirjaimia. Ohjelma suodattaa listaan kirjaimiin sopivia tuotteita. Mikali oikeaa
tuotetta ei l0ydy tuoterekisterista, voit luoda uuden tuotteen ponnahdusikkunassa, joka avautuu
Lisad/Muokkaa tuotteita -painikkeesta. Lisdtietoa uuden tuotteen lisddmisestd on luvussa 4.11
Tuoterekisteri.

Selite
Kirjoita kohtaan lyhyt selite myytavasta tuotteesta.

Erdtunniste

Erdatunniste -kenttdan voi lisatad tuotekohtaisen eratunnisteen. Myyntilaskun Laskurivit -taulukon p&alla on
Kayta eratunnistetta -valintalaatikko, jota klikkaamalla ohjelma nayttaa laskurivilld Eratunniste-sarakkeen.
Kun Kayta erdtunnistetta —valintalaatikko on valittu, sen vieresta voi tarvittaessa valita myos
valintalaatikon: Kopioi edellinen erdtunniste, jolloin ohjelma tayttaa automaattisesti uudelle laskuriville
edellisen laskurivin erdtunnisteen. Tasta oletustoiminnosta huolimatta kdyttdja voi muokata Erdtunniste -
kentan sisaltoa. Jos kopiointia ei ole valittu, Eratunniste -sarake on uudella laskurivilld tyhja.

Eratunniste -kenttd on avoin, joten siihen voi tallentaa kirjaimia tai numeroita haluamansa yhdistelman. Jos
laskuriville on lisatty eratunniste, eratunniste naytetaan myos lahetteessa. Kun Kayta eratunnistetta -
valinta on valittu ja tuotteen tietoihin on tallennettu oletuseratunniste, ohjelma nayttaa
oletuseratunnisteen tuoterivilla.

Tilattu

Laskurivit -taulukon paalla on valintalaatikko: Nayta Tilattu maara. Kun valintalaatikko on valittu, laskurivilla
ennen Toimitettu -kenttda on Tilattu -kenttd, johon kayttaja voi lisata tilatun tuotemaaran. Lasku -
tulosteessa on vain Maara —sarake, jossa naytetddn toimitettu tuotemaara.

Tilattu -sarake nakyy aina Lahete —tulosteessa. Jos tilattua tuotemaaraa ei ole erikseen lisatty tuoteriville,
ohjelma olettaa Lahetteessa tilatun maaran samaksi kuin Toimitettu -kentan maara.

Toimitettu
Anna myyty yksikkémaara.

Yksikko
Yksikko tulee automaattisesti tuoterekisterista, kun se on sinne valitulle tuotteelle maaritetty. Tarvittaessa
voit vaihtaa yksikon kentan valikosta.

A-hinta netto
A-hinta tulee automaattisesti tuoterekisteristd, kun se on sinne valitulle tuotteelle maaritetty. Tarvittaessa
voit vaihtaa sen tassa, kun laskun yksikkéhinnaksi on valittu Netto tai Kdannetty alv.

A-hinta brutto
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Hinta lasketaan nettohinnasta, mutta tarvittaessa tahan voi kdsin syottda haluamansa summan, kun laskun
yksikkéhinnaksi on valittu Brutto.

Alv-%
Arvonlisdveroprosentti maaraytyy valitulle tuotteelle maaritetyn arvonlisdveroprosentin mukaan.
Tarvittaessa voit vaihtaa sen kentadn valikosta.

Netto
Tassa kohdassa naet, kuinka paljon veroton osuus on koko summasta.

Ale -%
Tassa voi syottdad mahdollisen alennusprosentin.

Alv
Suljettu kenttd, johon ohjelma laskee tuoterivin Alv-summan yhteensa.

Brutto
Tassa kohdassa naet laskutettavan tuotteen summan.

e  Kun olet valinnut yksikkdhinnaksi netto, syntyy hinta kaavalla: maara x ((1+alv-%) x a-hinta netto).
e Brutto valinnalla summa syntyy kaavalla: m&ara x a-hinta brutto.
e K&annetty alv valinnalla summa syntyy kaavalla: maara x a-hinta netto.

Bruton ja kdadannetyn alv valintojen valille on se ero, etta brutto valinnassa a-hinta on arvonlisaverollinen ja
kdannetyn alv valinnalla se on arvonlisdveroton.

Kirjanpitotili

Laskurivin tuote kohdistetaan kirjanpidossa tahan kenttdan valittuun kirjanpitotiliin. Kirjanpitotili tulee
automaattisesti, mikali se on tallennettu laskuriville valitun tuotteen tuoterekisteritietoihin. Kenttaan
alustetun tilin voi tarvittaessa vaihtaa. Kentan klikkaus avaa valikon, jossa on kaikki tilikartan kirjanpitotilit.
Kenttdan voi kirjoittaa hakutekstia tai numeroita ja ohjelma suodattaa valikkoon hakuun sopivia tileja.
Normaalit maatalouden kirjanpidon tulotilit alkavat numerolla 3.

Kustannuspaikka

Tuotteen kustannuspaikka maaraytyy samalla tapaa kirjanpitotilin kanssa tuoterekisterin tiedoista. Mikali et
ole sitd tuoterekisteriin valinnut, valitse se tasséa vaiheessa kirjanpitotilin maarittelyn jalkeen.
Kustannuspaikan on tarkoitus kertoa, mihin kustannuspaikkaan tuotot ja kulut kohdistuvat.

Tallenna

Kun laskussa tarvittavat tiedot on taydennetty, tiedot tallennetaan laskurivit -taulukon paalta Tallenna -
painikkeella. Painikkeesta ohjelma tyhjentdaa muokkausrivin ja paivittaa tallennetun laskurivin tiedot
muokkausrivin alle taulukkoon. Muokkausriville voi suoraan tayttaa seuraavan laskurivin tietoja tai Lisaa
tekstirivi -painikkeesta lisata laskulle tekstirivin.

Lisaa tekstirivi
Lisaa tekstirivi - painikkeen klikkaus avaa ponnahdusikkunan, jossa on avoin tekstikentta, johon voi lisata
tekstirivin tekstin.
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Tekstirivin selite

TALLENNA  PERUUTA

Kenttdan voi tayttaa korkeintaan 50 merkkid. Teksti tallennetaan ponnahdusikkunan Tallenna -painikkeella.
Samalla ohjelma sulkee ponnahdusikkunan ja paivittaa laskurivit -taulukkoon rivin, jonka Selite -kentassa
nakyy tallennettu teksti tekstilinkkina.

Tekstirivin tekstia voi muokata klikkaamalla tekstirivin Selite -kentan tekstia. Ohjelma avaa klikkauksesta
saman ponnahdusikkunan kuin Lisda tekstirivi -painikkeesta, silld erolla, etta klikattu teksti nakyy valmiina
tekstikentdssa. Ponnahdusikkunan Tallenna -painikkeella tallennetaan muutokset. Ohjelma sulkee samalla
ponnahdusikkunan ja paivittaa Selite -kentan muutokset laskurivitaulukkoon. Tekstirivin voi poistaa
klikkaamalla rivin vaalean siniseksi ja klikkaamalla Poista rivi -painiketta.

Kopioi laskurivi
Kopioi laskurivi -painikkeesta ohjelma kopioi Laskurivit -taulukosta valitun rivin. Ohjelma paivittaa
kopioimalla luodun uuden rivin Laskurivit -taulukon alimmaiseksi riviksi.

Poista laskurivi

Painikkeen klikkauksesta ohjelma varmistaa ponnahdusikkunassa, ettd muokkausriville valittu laskurivi
halutaan poistaa. Ponnahdusikkunan Jatka -painikkeesta ohjelma sulkee ponnahdusikkunan ja poistaa
valittuna olevan rivin ja paivittaa Laskurivit -taulukon ja laskun Lasku yhteensa -summat ndyton yldosassa.

Laskurivien jarjestysta voi vaihtaa

Jokaisella Laskurivit -taulukkoon tallennetulla laskurivilla on rivin alussa 6 pisteen ikoni. Taulukon
rivijarjestysta voi halutessaan vaihtaa pitamalla hiirenklikkaus pohjassa 6 pisteen ikonin paalla ja vetamalla
rivi haluttuun kohtaan taulukossa. Kun rivin vapauttaa paikoilleen, ohjelma tallentaa taulukon riveille
uuden rivijarjestyksen. Tulosteessa myyntilaskun laskurivit ndytetdan samassa jarjestyksessa kuin
Myyntilaskun tiedot -naytolla.

4.1.2 Tulosta ldhete, Kopioi, Kopioi usealle ja Hyvdksy
Myyntilaskun tietojen tallennuksen jalkeen Myyntilaskun tiedot -nayton murupolussa ndkyy seuraavat
painikkeet: Tulosta lahete, Hyvaksy, Kopioi, Kopioi usealle ja Avoimet ja Uusi lasku:

Tulosta lahete

Painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa voi valita, tulostaako ohjelma ldahetteelle hinnat ja tai
EAN-viivakoodit. Ponnahdusikkunan Tulosta -painikkeesta ohjelma tulostaa lahetteen laskusta naytén
oikean reunan esikatseluikkunaan.

Kopioi

Painikkeesta ohjelma kopio laskun tiedot samanlaisina uudelle laskulle. Kopioimalla muodostettu uusi lasku
on Avoin -tilassa ja nakyy Myyntilaskut -ndyton taulukossa, kun taulukkoon on valittu murupolun
painikkeesta Avoimet tai Kaikki -myyntilaskut. Myyntilaskun tiedot -ndyt6lta voi siirtyda Myyntilaskut -
naytolle klikkaamalla murupolun Avoimet -painiketta.
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Kopioi usealle

Painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa voi valita asiakkaat, joille laskun haluaa kopioida.
Ohjelma muodostaa laskut valituille asiakkaille Kopioi valituille -painikkeesta. Kopioimalla muodostetut
uudet laskut ovat Avoin -tilassa ja ndkyvat Myyntilaskut -ndytén taulukossa, kun taulukkoon on valittu
murupolun painikkeesta Avoimet tai Kaikki -myyntilaskut. Myyntilaskun tiedot -ndytolta voi siirtya
Myyntilaskut -ndytoélle klikkaamalla murupolun Avoimet -painiketta.

Hyvaksy

Hyvaksy -painikkeesta ohjelma muodostaa ldhetteesta laskun ja muuttaa laskun tilaksi Hyvaksytty. Samalla
ohjelma luo ja tallentaa laskulle laskunumeron ja viitenumeron. Jos laskun tietoihin on tallennettu Ei
viitenumeroa — valintalaatikon valinta, hyvaksynta ei muodosta laskulle viitenumeroa. Hyvaksytyn laskun
tietoja voi muokata vain palauttamalla lasku ensin Avoin tilaan. Tama on mahdollista Myyntilaskut -naytolla
valitsemalla myyntilaskun rivin valintalaatikko taulukosta ja klikkaamalla Toiminnot -valikosta Palauta
avoimeksi -tekstia.

Hyvaksytyn laskun voi tulostaa ja ldhettaa verkkolaskuna

Myyntilaskun tiedot -ndyto6lla Hyvaksytty -tilassa olevan laskun voi ldhettaa asiakkaalle verkkolaskuna
murupolun Laheta verkkolasku -painikkeella.

Tulosta lasku -painikkeesta laskun voi tulostaa ja kuitata lahetetyksi, jos tulostettu lasku ldhetetdaan esim.
sdhkopostin liitteend asiakkaalle.

4.1.3 Koontilasku

Laskujen lahetteistd koontilasku

Uuden myyntilaskun luonnissa laskun tietojen tallennuksen jalkeen laskusta muodostuu avoin ldhete. Jos
lahetteen hyvdksyy, lahetteestd muodostuu valmis lasku ja se saa erapdivan, viitenumeron yms. Samalla
laskun tilaksi vaihtuu Hyvaksytty. Mutta kun halutaan tehda useammasta ldhetteesta koontilasku, jatetaan
lahete avoimeksi, eli hyvdaksymatta. Tallennetut [ahetteet, joita ei ole hyvaksytty, nakyvat Myyntilaskut -
nayton taulukossa, kun murupolun valikosta taulukkoon on valittu Avoimet -laskut. Samaan koontilaskuun
kuuluvat ldhetteet valitaan taulukosta rastimalla laheterivien vasemmassa reunassa olevat laatikot ja
klikkaamalla listan ylapuolelta Luo koontilasku -painiketta.

=N Maatilani " "l r Eaup ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~
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Etusivu / Myyntilaskut AVOIMET - LISAA LASKU
MNAYTA LASKUN TIEDOT LUO KOONTILASKU HYVAKSY TULOSTA LAHETE KOPIOI

B 4 Lia. Laskunro imif is ! i il L Erdpdivd Netto ALV Brutto Laskuttaja Tyyppi Tila
208 Aapo wesm— 14.05.2025 14.05.2025 22.05.2025 370,00 9435 464,35 Hape - Myyntilasku Avain
207 Aapo m—— 14.05.2025 14.05.2025 26.05.2025 877,91 17276 850 67 Haps o) Myyntilasku Avoin
194 Aapo e 15.04.2025 15.04.2025 22.04.2025 0,00 0,00 0,00 Hapw . Myyntilasku Avain
D 193 Aapo e 12.04.2025 12.04.2025 21.04.2025 1332 804,05 37 377 97 1650 193,00 Hammowwn Myyntilasku Avain
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Luo koontilasku -painikkeesta ohjelma avaa Koontilaskun tiedot -nayton, jossa voi tarvittaessa vield
tdydentda koontilaskun tietoja.

N Maatilani n- o & B9 maksup ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~
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Laskun tiedot TALLENMA TULOSTA LASKU - LAHETA VERKKOLASKU AVOIMET - UUSI LASKU

TULOSTEEN KIELI
KOONTILASKUN TIEDOT Lasku yhteensa: Netto: 0,00 - Alv: 0,00 - Brutto: 0,00 Suomi .
Asiakas Laskutustiedot Tila: Hyvaksytty ~ Laskuttaja
NIMI* MM
Aapoaie . LASKUN NUMERQ YKSIKKEHINTA* Ha == -
- 145 Netto -
0SASTO
T LASKUN FAIVA MAKSUEHDOT ERAPENVA Liitteet LISAA | MUOKKAA
16.052025 @ 12 . 28052025 (3
LISAA | MUOKKAA —
Lasku lahetetaan osoitteeseen Laskun lisatiedot v
NIMI*
Aap0 e — -
OSASTO
KOONTILASKUN LAHETTEET
TULOSTA VALITTU LAHETE
Lihete / tilausvahvistus Toimituspvm Netto Alv Brutto Liitteet
Lahete / tilausvahvistus 207 14.05.2025 677,91 172,76 850,67 Litieet 0 kpl
Lahete / tiausvahvistus 206 14.05.2025 370,00 94,35 464,35 Litteet 0 kpl

Koontilaskun muodostus hyvaksyy koontilaskun ja vaihtaa laskun tilaksi Hyvaksytty. Kun Myyntilaskut -
nayton taulukkoon on valinnut Lahetettavat, taulukosta voi valita koontilaskun ja klikkaa Tulosta lasku -
painiketta. Ohjelma kysyy, merkataanko lasku ldhetetyksi? Kun koontilasku on merkattu ldhetetyksi, sen voi
siirtaa kirjanpitoon kuten tavallisen laskunkin. Koontilaskun voi tulostaa ja merkita lahetetyksi tai [ahettda
verkkolaskuna myds Koontilaskun tiedot -naytolla. Lisatietoja myyntilaskun siirrosta kirjanpitoon on luvussa
4.5 Kirjanpitoon siirrettavat myyntilaskut.

4.2 Myyntilaskujen muokkaus / poisto

Myyntilaskua voi muokata vain, kun myyntilaskun tila on Avoin.

Mikali haluat muokata laskua, joka on jo hyvdksytty tai Iahetetty tai siirretty kirjanpitoon, lasku pitda ensin
palauttaa avoimeksi.

Poikkeuksena on myyntilaskun erdpaiva, jota voi tarvittaessa vaihtaa Myyntilaskut -naytolla, kun
murupolun valikosta on valittu Lahetettdvat. Talloin laskutaulukossa Erdpaiva -sarakkeen paivamaara on
linkki, jonka klikkaus avaa ponnahdusikkunan, johon voi paivittaa laskun erdpaivan.
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ERAPAIVAN VAIHTO LASKUNRO: 101

ERAPANA *
26.03.2025 (]

TALLENNA SULIE

Toiminnot — Palauta avoimeksi
Palautus tapahtuu valitsemalla laskurivi Myyntilaskut -ndyton taulukosta ja sitten valitsemalla Toiminnot -
valikosta Palauta avoimeksi.

Na&yta laskun tiedot

Avoin myyntilasku aukeaa muokattavaksi joko tuplaklikkaamalla haluttua rivia tai valitsemalla laskurivi ja
klikkaamalla Nayta laskun tiedot -painiketta. Painikkeesta ohjelma avaa Myyntilaskun tiedot -nayton valitun
laskun tiedoilla.

Kaikkia laskun tietoja voi muokata.

Huom. jos olet muokannut asiakkaan tietoja Asiakasrekisteri -naytolla myyntilaskun luonnin jalkeen, niin
valitse asiakas laskulle uudestaan Myyntilaskun tiedot -nadyt6lla ja tallenna lasku murupolun Tallenna -
painikkeella. Ndin pdivitetyt asiakkaan tiedot paivittyvat talle aiemmin luodulle myyntilaskulle.

Laskun lisdtiedot esiin

Nayton keskelta piilotetut Laskun lisdtiedot -kentat saa nakyviin nuoli-ikonista Laskun lisatiedot -palkin
oikeasta reunasta. Muista tallentaa laskulle tehdyt muutokset murupolun Tallenna-painikkeella ennen
naytolta poistumista. Takaisin Myyntilaskut -nadytélle padasee murupolun Avoimet -valikosta tai
Myyntilaskutus -valikon Myyntilaskut -tekstilinkista.

Laskurivin poisto

Voit poistaa, lisdta tai muokata laskuriveja ndyton alaosassa. Muista tallentaa muutos ennen seuraavan
rivin kdsittelya tai uuden rivin lisédmista.

Jos haluat poistaa laskurivin, paina rivia kerran ja se muuttuu siniseksi. Tdman jalkeen paina Poista ja rivi
poistuu. Jos haluat vain muokata jotain rivid niin, painat rivia kerran, jonka jalkeen rivin tiedot aktivoituvat
ja voit muokata niitad taulukon ylimmalla muokkausrivilla.

Poista lasku ja Merkitse lahete poistetuksi -toiminnot
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Myyntilaskut -ndyt6lld on Toiminnot -valikko. Kun nayton taulukkoon on murupolun valikosta valittu
Avoimet -laskut, Toiminnot -valikossa on valittavana Poista lasku -toiminto ja Merkitse lahete poistetuksi -
toiminto.

N Maatilani - Blisksup~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) EEN T = MinunMastilanifi = FISV |

ﬁ Pankki~  Kirjanpito >  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥~ Tilinpdatés ¥  Perustiedot ¥  TySkalut~ Huolto™ Ohje~

Etusivu / Myyntilaskut

Kaikkien laskuj ) HAKUEHTO TOMITUSASIAKAS
aikkien laskujen selaus — 15imitysasiakas -

NAYTA LASKUN TIEDOT HYVAKSY TULOSTA LAHETE KOPIOI TOIMINNGT - NAYTA -
B Lshetenro L Las.. imi 1 i L Eripéivi Netto ALV Brutto Laskuttaja - Koon
Toiminnot
o = cmma . . . - ™ im meem "
Merkitse lahete poistetuksi
a 103 = - - - = - -n = in
Poista lasku
a 144 - - n
a 145 - - N
[m} 162 - n
a 170 = - - in
a 173 - - - k in
a 177 - - n
o 188 - - - o
[m} 212 - = - = - = . - —w Kopioi usealle in

Poista lasku -toiminto poistaa valitun ldhetteen ohjelmasta kokonaan. Usein tdma on ihan toivottua, jos
huomataan, etta lahetteessa on virhe ja on parempi poistaa ldhete ja aloittaa myyntilaskun luonti alusta.

On kuitenkin tapauksia, joissa myyntilaskuntekija haluaa jakaa yhden tilauksen usean maksajan kesken.
Talloin on luotu kokosummasta yksi ldhete, joka on sitten liitetty jokaiselle maksajalle erikseen tehtdvaan
osamaksulaskuun liitteeksi. Liiteldhete on tulostettu eika sitd haluta hyvaksya myyntilaskuksi. Jos ndin
kaytettya liitelahetetta ei haluta kokonaan poistaa, sen voi merkitd poistetuksi valitsemalla ldheterivin ja
valitsemalla Toiminnot -valikosta Merkitse ldhete poistetuksi -toiminto.

Lahetteen tilaksi vaihtuu Poistettu, joten laheterivi ei ndy enda taulukossa avoimien laskujen kanssa.
Poistettu tilassa oleva ldhete ndkyy Myyntilaskut -ndyton taulukossa, kun taulukkoon on valittu Kaikki
myyntilaskut.

4.3 Hyvityslaskun tekeminen

Kun Myyntilaskut -ndyton taulukkoon on murupolun valikosta valittu Lahetettadvat, Kirjanpitoon siirrettavat
tai Kirjanpitoon siirretyt myyntilaskut, taulukosta voi valita hyvitettavan laskun ja Toiminnot -valikosta
klikata Luo hyvityslasku -tekstia. Ohjelma luo automaattisesti valitusta myyntilaskusta hyvityslaskun, jonka
tila on Hyvaksytty. Samalla hyvitetyn laskun tilaksi vaihtuu Hyvitetty. Hyvitetty lasku nakyy jatkossa
Myyntilaskut -ndytdn taulukossa, kun taulukkoon on valittu Kaikki myyntilaskut.
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Etusivu / Myyntilaskut | | | AHETETTAVAT | ~ LISAA LASKU

HAKUEHTO TOMITUSASIAKAS
Kaikkien laskujen selaus o casiakas  «

NAYTA LASKUN TIEDOT TULOSTA LASKU TULOSTA KATEISKUITTI LAHETA VERKKOLASKU NOUDA VERKKOLASKUPALAUTE (MAVENTA) KOPIOI PALAUTA AVOIMEK SI LAHETA TULOSTUSPALVELUUN

TULOSTEE
TOIMINNOT |:| NAYTA - Suomi

Lihetenro Laskunro i i I i Ls Erdipéivi Netio ALV Brutto Laskuttaja Koontilasku
Toiminnot

aksylty
aksylty

[ et
Luo hyvityslasku _||I|| aksytly

=
Palauta avoimeksi aksytly
aksytty

Kopioi usealle aksytty

Myyntilasku Hyvaksytty

\DDDDDDDDHDD o
!

Luotu hyvityslasku nakyy Myyntilaskut -ndayton taulukossa, kun taulukkoon valitsee Lahetettavat
myyntilaskut.

Hyvityslaskun voi ldhettda sahkoisena laskuna normaalin laskun tavoin.

4.4 Lahetettavat myyntilaskut

Hyvaksytyt myyntilaskut nakyvat Myyntilaskut -ndyton taulukossa, kun ndytén murupolun valikosta on
valittu Lahetettavat myyntilaskut tai Kaikki myyntilaskut. Myyntilaskut -nayton painikkeet taulukon paalla ja
Toiminnot - ja Nayta -valikoissa vaihtelevat sen perusteella, missa tilassa olevia myyntilaskuja nayton
taulukkoon on murupolun valikosta valittu.

Kun murupolun valikosta nayton taulukkoon on valittu Lahetettavat -myyntilaskut, laskurivin
valintalaatikosta valitun laskun voi tulostaa esikatseluun Tulosta lasku -painikkeesta tai Tulosta kateiskuitti -
painikkeesta. Kun ohjelma avaa valitun laskun esikatseluun Tulosta lasku -painikkeesta, ohjelma samalla
kysyy ponnahdusikkunassa: "Merkataanko lasku Iahetetyksi?” Klikkaamalla ponnahdusikkunan Kylla -
painiketta laskun tila vaihtuu Lahetetyksi, ja laskun nakee taulukossa, kun murupolun valikosta on valittu
Kirjanpitoon siirrettavat tai Kaikki laskut. Ponnahdusikkunan Ei -painikkeesta, laskun tilana sdilyy Hyvaksytty
ja laskun voi viela lahettaa asiakkaalle kirjepostina Laheta Tulostuspalveluun -painikkeesta tai
verkkolaskuna Laheta verkkolaskuna -painikkeesta.

Laheta verkkolaskuna
Myyntilaskun voi lahettda verkkolaskuna Maventan verkkolaskujen valityspalvelun kautta ilman
pankkiyhteyttd Wakassa. Lisatietoja verkkolaskun lahetyksesta Maventan kautta on luvussa 4.8
Verkkolaskun lahetys.

Kun kaytossa on pankkiyhteys, myyntilaskun voi lahettaa verkkolaskuna pankin kautta Wakan
Pankkiosiosta. Tasta lisatietoja on luvussa 6.3 Laheta verkkolaskuja.

Laheta tulostuspalveluun

Myyntilaskun voi halutessaan ldhettda Maventan tulostuspalveluun tulostettavaksi ja postitettavaksi.
Tulostuspalvelun kaytto edellyttaa rekisterditymista Maventan verkkopalvelussa. Rekisterditymisesta
kerrotaan luvussa 4.8.1 Ensin rekisterdityminen Maventan verkkopalveluun. Tarkemmat tiedot Maventan
tulostuspalvelun kaytdsta on luvussa 4.9 Myyntilaskun tulostuspalvelu.
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4.5 Kirjanpitoon siirrettavat myyntilaskut

Lahetetyt myyntilaskut ndkyvat Myyntilaskut -nayton taulukossa, kun naytén murupolun valikosta on
valittu Kirjanpitoon siirrettavat myyntilaskut tai Kaikki myyntilaskut.

Kun taulukkoon on murupolun valikosta valittu Kirjanpitoon siirrettavat myyntilaskut, taulukosta valituista
laskuista voi muodostaa tositteita kirjanpitoon klikkaamalla Siirra valitut kirjanpitoon -painiketta.

MYYNTILASKUJEN SIRTO KIRJANPITOON TILIKAUDELLE 2026

SURRA KIRJANPITOON | SULJE | TALLEMNA

EEEE ) Mstsupins Sumens 3 Selle

Ma - 42 02042025 (3 osoazes [F 1707 & - . v Lasku 131 e

VIENNIT

usAK YHDISTA VIENNIT
Kirjangitofii Debel Seite
Bshy

1711 Mastaloudsn myyrbissamisst 1707 ety ——
1208 Muut kasvinuone dharnekset 1 " WO Lasky

2910 Mastaloudon mryynlien ab velal 1 210 Lask " B

Siirra valitut kirjanpitoon -painikkeesta ohjelma avaa Tosite -ponnahdusikkunan, johon ohjelma on
alustanut jokaisen valitun myyntilaskun tiedoilla oman tositteen. Ponnahdusikkunan alareunan taulukosta
valitun tositteen tiedot nakyvat ikkunan yldosan kentissa.

Kirjanpitotili on valmiina vientirivilla, jos myyntilaskussa kaytetyn tuoterivin tietoihin tuoterekisteriin on
tallennettu oletuskirjanpitotili. Tositteen ja vientien tietoja voi tarvittaessa tdydentaa ja muokata.
Muutokset tulee muistaa tallentaa Tallenna -painikkeella tai rivin padssa Enter -ndppdimella ennen kuin
vaihtaa ponnahdusikkunassa tositerivia.

Kun kaikki ponnahdusikkunassa ndkyvat tositteet on tarkistettu ja tarvittaessa muokattu, klikataan Siirra
kirjanpitoon -painiketta. Ohjelma tallentaa ponnahdusikkunan tositteet kirjanpitoon, muuttaa valittujen
myyntilaskujen tilaksi Siirretty kirjanpitoon ja sulkee ponnahdusikkunan. Samalla ohjelma péivittaa
Myyntilaskut -ndytdn taulukon, jossa ei ndy enaa siirrettyja laskuja. Ponnahdusikkunan Sulje -painike sulkee
ponnahdusikkunan muodostamatta tositteita kirjanpitoon.

Arkistoi laskut

Jos et halua tehda laskusta tositetta, voit arkistoida laskun, jolloin laskun tila muuttuu maksetuksi ilman,
ettd laskusta muodostuu tositetta kirjanpitoon. Valitse arkistoitavat laskut nayton taulukosta ja klikkaa
Arkistoi laskut -painiketta. Ponnahdusikkunassa kerrotaan, etta valittujen laskujen tila muutetaan
maksetuksi ja laskut poistetaan "Kirjanpitoon siirrettavien laskujen "-taulukosta. Jatka -painikkeesta valitut
laskut arkistoidaan siten, ettd ne nakyvat viela Myyntilaskut -ndytén taulukossa, kun murupolun valikosta
taulukkoon on valittu Kaikki myyntilaskut.
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Arkistoi laskut

valittujen jen tila jstetaan laskut kiranpitoon siirrettavien laskujen
listasta. Laskusta ei tehda tositetta kiganpitoon. Laskikgakyvat vield Myynfilaskut -ndytdn faulukossa,
kun taulukkoon on valittu Kaikki laskut.

4.6 Kirjanpitoon siirretyt myyntilaskut

Kirjanpitoon siirretyt myyntilaskut, joita ei ole vield kuitattu maksetuiksi, nakyvat Myyntilaskut -nayton
taulukossa, kun nayton murupolun valikosta on valittu Kirjanpitoon siirretyt myyntilaskut tai Kaikki
myyntilaskut.

Vaikka myyntilasku on kirjanpidossa, sita ei huomioida tilinpaatoksessa ennen, kuin se on Lahetetty -tilan
sijaan kuitattu Maksettu -tilaan.

Myyntilasku kuitataan maksetuksi joko manuaalisesti tai mikali pankkiyhteys on kaytossa,
automaattisemmin pankkiyhteyden Kohdista -toiminnon kautta.

MERKITSE MAKSETUKS! o
TALLENNA

sin Mo swmepsd kg sumna ™
MA - 39 042025 (B 16042005 (3 2505 Maksetu
VIENNIT

Liskd

Karjangatcan Devet Kot A

oo Jom |

1520 Maatabouden pasikkitil 2508 oo
000 505

Tvimiha 000 Summayht 2505 ANyh:000  Nelioyht 2505

TOSITTEET
TULOSTA TOSITE | =
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Merkitse maksetuksi

Manuaalisesti laskun voi merkitda maksetuksi Myyntilaskut -nayto6lla, kun naytén taulukkoon on murupolun
valikosta valittu Kirjanpitoon siirretyt. Taulukosta valitaan ensin maksettu myyntilasku ja klikataan taulukon
paalta Merkitse maksetuksi -painiketta. Painikkeesta ohjelma avaa Tosite -ponnahdusikkunan, jossa nakyy
valitusta myyntilaskusta kirjanpitoon siirrossa muodostettu tosite, kun kirjanpito on maksuperusteinen. Kun
kirjanpito on suoriteperusteinen ja Tilidinti myyntisaamisiin on kdyt6ssa, ponnahdusikkunassa nakyy
ohjelman muodostama uusi maksutosite.

Ponnahdusikkunan tiedot tulee tarkistaa ja tarvittaessa muokata ja tallentaa muutokset. Kun tiedot ovat
kunnossa, ponnahdusikkunan Merkitse maksetuksi -painikkeesta ohjelma viela varmistaa pienessa
ponnahdusikkunassa, etta myyntilasku halutaan merkita kokonaan maksetuksi. Ponnahdusikkunan Jatka -
painikkeesta ohjelma merkitsee laskun maksetuksi, sulkee ponnahdusikkunan ja paivittda Myyntilaskut -
nayton taulukon.

Kohdista tiliotteelta

Pankkiyhteyden kautta myyntilaskun maksetuksi merkitseminen sujuu samoin kuin ostolaskun. Pankkiosion
Kohdista -nayt6lla Suorita automaattinen kohdistus -toiminto vertaa kaikkia tilioteriveja ja laskuriveja, seka
merkitsee maksetuksi kaikki ne laskut, jotka tdsmaavat tilioterivin kanssa. Mikali automaatti ei osaa jotain
suoritusta kohdistaa, voi sen tehda myos itse valitsemalla yhteen kuuluvat laskurivin ja tilioterivin ja
klikkaamalla Kohdista valitut -painiketta. Kohdistuksen jalkeen ndma maksetut laskut ovat tarvittaessa
nahtdvissa Myyntilaskut -ndyto6lla, kun nayton taulukkoon on valittu Kaikki myyntilaskut. Lisatietoja
Pankkiosion Kohdista -ndytdsta on luvussa 6.7.

4.7 Osittain maksetut myyntilaskut

Mikali tiliotteelta tehty kohdistus ei kata koko myyntilaskun summaa, kohdistuksessa myyntilaskun tilaksi
vaihtuu Osittain maksettu ja lasku ndkyy Myyntilaskut -ndytdn taulukossa, kun murupolun valikosta
taulukkoon on valittu Osittain maksetut myyntilaskut tai Kaikki myyntilaskut.

Kun osittain maksetun myyntilaskun lisdasuoritus nakyy tiliotteella ja se kohdistetaan laskulle, tulee lasku
kokonaan maksetuksi.
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MERKITSE MAKSETUKSI

TALLENNA
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MERKITSE MAKSETUKSI TALLENNA OSASUORITUS PERUUTA

Suoriteperusteiseen kirjanpitoon voi tallentaa maksun osasuorituksen

Jos pankkiyhteytta ei ole kdytossa ja kirjanpito on suoriteperusteinen, myyntilaskun voi merkita osittain
maksetuksi Myyntilaskut -ndyto6lld, kun ndyton taulukkoon on valittu Kirjanpitoon siirretyt myyntilaskut.
Talloin taulukon paalla on Merkitse maksetuksi -painike. Kun osittain maksettu myyntilasku on taulukosta
valittu ja klikkaa Merkitse maksetuksi -painiketta, ohjelma avaa Tosite -ponnahdusikkunan, jonka
alareunassa on Tallenna osasuoritus -painike. Painiketta voi klikata, kun tositteen tiedot on tarkistettu ja
tarvittaessa muokattu ja muutokset tallennettu. Tallenna osasuoritus -painikkeesta ohjelma muuttaa
myyntilaskun tilaksi Osittain maksettu, sulkee ponnahdusikkunan ja paivittaa Myyntilaskut -nayton.

Kun Myyntilaskut -ndytén murupolun valikosta ndytén taulukkoon on valittu Osittain maksetut
myyntilaskut, taulukon paalla on Merkitse maksetuksi -painike. Valitsemalla loppuun maksetun
myyntilaskun ja klikkaamalla Merkitse maksetuksi -painiketta, laskun voi merkita kokonaan maksetuksi.

4.8 Verkkolaskun lahetys (Maventa)

Wakassa on mahdollisuus ldhettda ja vastaanottaa verkkolaskuja pankkiyhteyden sijasta (tai sen lisaksi)
Maventa verkkolaskuoperaattorin kautta. Jos Wakan kayttaja lahettda myyntilaskuja Wakasta Maventan
verkkolaskujen valityspalvelun kautta vastaanottajalle, Mtech laskuttaa Wakan kayttdjaa 2 kertaa vuodessa
vastaanotettujen ostolaskujen kappalemaaran ja onnistuneesti [ahetettyjen myyntilaskujen kappalemaéaran
ja myyntilaskujen valitystavan mukaan. Palvelun hintatiedot voi tarkistaa sivulta:
https://www.minunmaatilani.fi/verkkolaskutuksen-hinnasto/.

Wakka sallii myyntilaskun lahetyksen Maventan valitettavaksi verkkolaskuna vain, kun laskussa on
vastaanottajan verkkolaskuosoitteen ja verkkolaskuvalittaja -tiedon lisaksi vastaanottajan Y-tunnus,
Iahiosoite, postinumero ja postitoimipaikka. Kun verkkolasku sisdltda tiedon verkkolaskuvalittdjasta,
Maventa yrittaa valittad myyntilaskun aina vain verkkolaskuna vastaanottajalle. Jos verkkolaskuldhetys ei
esimerkiksi virheellisten tietojen takia onnistu, Verkkolaskupalautteen nouto palauttaa Wakkaan
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virheviestin hylatysta verkkolaskun kasittelysta, vaikka Maventa tilin asetuksiin olisi maaritetty, etta laskun
saa valittaa myos sahkopostina tai kirjepostina.

Verkkolaskujen thetys

Vaiittuja tagkufa 2, yhiessumma on 606 04 euroa Haluatko varmastt Iahettad vaitut verkkoiasiat?

Ohjeet Maventan verkkolaskupalvelun kdyttéonottoon ja myyntilaskun lahetykseen Maventan kautta
verkkolaskuna vastaanottajalle on koottu seuraaviin lukuihin:

e 4.8.1 Ensin rekisterdityminen Maventan verkkopalveluun
e 4.8.2 Muita Maventan asetuksiin tadydennettavia tietoja
o 4.8.3 Myyntilaskut -osiossa verkkolaskun ldhetys

Ohjeet saapuneiden verkkolaskujen noutoon Maventasta on luvussa: 3.5 Nouda verkkolaskut (Maventa).

4.8.1 Ensin rekisteréityminen Maventan verkkopalveluun

Wakan laskuttajatietoihin taytyy tallentaa kirjanpidon yrityksen verkkolaskuosoite ja Maventan luomat API-
avain (Maventa) ja Yrityksen UUID (Maventa) -tunnukset, jotta myyntilaskuja voi lahettaa verkkolaskuina
Maventan kautta. Saadakseen tarvittavat tunnukset Wakan kayttdjan tulee ensin rekisterditya Maventan
verkkopalvelussa verkkolaskujen valityspalvelun kayttajaksi. Tdma tapahtuu perustamalla kirjanpidon
yritykselle Maventa tili osoitteessa https://secure.maventa.com/login?lang=fi. Sivulla olevasta Kylla kiitos,
rekisterdidy nyt -linkistd avautuu ndytto, jossa tdydennetaan rekisterditymiseen tarvittavat tiedot ja
klikataan Rekisterdi uusi kdyttdja ja yritys. Maventan verkkopalveluun kirjautuminen edellyttaa
dlypuhelimeen ladattavan turvalukusovelluksen kayttoa.
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® maventa

Kirjaudu Maventa tilillesi Ei tunnuksia? Rekisterdidy ilmaiseksi!
{2 Yhteys on suojattu 5SL-salauksella Maventa-tilin saat taysin ilmaiseksi. Tayttamalla
) ) rekisterdintikaavakkeemme, saat séhképostiisi
4L Unohditko salasanasi? varmennusviestin, jolla tili aktivoidaan. Voit kirjautua Maventaan

Kayttajatunnus (sahkoposti) * hetkessa.

| | Laskutus ei ole koskaan ollut nain helppoa

R

Copyright @ Maventa | Terms of Agreement | rivacy Policy | Personal Dats | Accessibility Statement | Tukiresurssic | GDER information

Coinanced by the Connecting Europe.
eppo Sotrncas by e comcing

$ maventa

Avaa Maventa-tili ja aloita verkkolaskutus

Kayttajatiedot Yritystiedot
Etunimi * Maa *
W
Sukunimi = Yrityksen toiminimi =
Sahkdpostiosoite * I:I Hyvaksyn ehdot jotka mainitaan Maventan

kayttajsehdoissa.

HUOMIO: Talla sivulla oleva yrityksen rekisterointi

Puhelinnumero toimii vain uusille kayttajille. Jos sinulla on jo
kayttdjatunnus palvelussa, kirjaudu ensin sisaan,
Jotta voit rekisterdida uuden yrityksen

Salasana * Rekisterdi uusi kayttaja ja yritys

Toista salasana * Tarvitsetko apua? Linkki Tukisivuille

Rekisterditymisen jalkeen Maventa ldahettaa sahkopostiin vahvistusviestin, jonka linkista aktivoidaan
kayttajatili.

’ Maventa

Kiitos rekisterdinnista!
Saat pian vahvistusviestin antamaasi sahkdpostiosoitteeseen. Viesti sisaltaa linkin jota klikkaamalla aktivoit tilisi.

Mikali et saa vahvistusta 15 minuutin sisélld, ole hyva ja tarkista sahképostitilisi roskapostilaatikko, ettei
aktivointiviesti ole vahingossa joutunut sinne. Mikali viestia ei loydy. ole hyva ja ota yhteytta tukeen.

Huom! Uusien yritystilien avaaminen jo rekisteroidyille kayttajille on mahdollista vain tilin aktivoinnin ja
sisdankirjautumisen jalkeen.

Mene kirjautumissivulle
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Maventan verkkopalveluun kirjautuminen on kaksivaiheinen. Ensimmaisella sisdankirjautumisella Maventa
neuvoo asentamaan sovelluskaupasta dlypuhelimeen Google Authenticator -turvalukusovelluksen.
Kayttajatunnuksen ja salasanan lisaksi sisddnkirjautumisen yhteydessa kysytaan vaihtuva 6-numeroinen
turvaluku turvalukusovelluksesta. Kaksivaiheisen vahvistuksen kayttédnotto tapahtuu seuraamalla
Maventan esittamia ohjeita:

Aloita kaksivaiheisen vahvistuksen kaytto

v

Lisaa suojausta

Kaksivaiheinen vahvistus varmistaa, ettd vain sina voit kayttaa tiliasi.
Salasanan lisaksi saat turvakoodin, jonka Authenticator-sovellus muodostaa.

Ota kaksivaiheinen vahvistus kayttéon

1 Lataa matkapuhelimeesi Google Authenticator -sovellus
(iPhonesAndroid/Blackberry) tai Authenticator (Windows Phone)

2 Lataa GETITON
@ App Storesta ” Google Play

2  Kaytd Authenticator-sovellusta, paina Lisaa ja skannaa tdma
viivakoodi:

TAl sy6ta tama avain manuaalisesti:

NAYWS| gl [y

vaihe 2/5 Takaisin

Vaiheessa 3/5 ndyt6lla olevaan kenttaan lisdtadn 6-numeroinen tunnusluku Authenticator -sovelluksesta ja
klikataan Jatka -painiketta.

Ota kaksivaiheinen vahvistus kayttéon

Anna Authenticator-sovelluksen muodostama turvakoodi

Ho |

Vaihe 3/5 Takaisin Jatka
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Tallenna kertakayttdinen hatakoodisi

Kirjoita tdma kertaluontoinen hatakoodi muistiin ja tallenna
se varmaan paikkaan. Jos kadotat mobiililaitteesi, voit
sisaankirjautua hatakoodin avulla.

NOPS-Y) LA Sl K| [

Kaksivaiheinen vahvistus kaytéssa

Aina kun kirjaudut tilillesi, tarvitset salasanan ja Google
Authenticatorin tai muun vastaavan alypuhelimeesi asennetun
Authenticator-sovelluksen muodostaman turvakoodin.

Seuraavan kerran kun kirjautuu Maventan verkkopalveluun, sisdankirjautumisen yhteydessa voi maarittas,
ettd ohjelma kysyy turvaluvun vain kerran kuukaudessa, kun jatkossa kirjautuu ohjelmaan samalla laitteella.
Avoimeen kenttdan lisdtddn 6-numeroinen turvaluku ja kun valitsee vihrean vahvistuspalkin alle olevan
valintalaatikon ja klikkaa vihreaa vahvistuspalkkia, turvalukua ei kysyta joka kirjautumisella:

Maventa

Hae turvakoodi Authenticator-sovelluksestasi.

E|'=D ||. |

[J Muista tdma laite 30 pdivaa

w

Kokeile toista tapaa
Maventa tilin asetukset taytyy maaritelld, kun Maventan verkkopalveluun kirjautuu ensimmaisen kerran.
Asetuksia voi muuttaa tarvittaessa mydhemmin. Kun yrityksen tiedot on ohjatusti tdydennetty ja
tallennettu, Maventa luo Wakkaan tarvittavat API-avain ja Yrityksen UUID -tunnukset. Tunnukset ndkee

Maventassa Asetukset -sivulla:
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. Maventa

Asetukset

I Asetukset

Yrityksen asetukset

Laskuasetukset

Lisapalvelut

Omaf asetukset

Laskut

Reskontravahti

Raportit

13fdas43-db00-dcc2-b164-13545424daad

e14233aa-0b84-4d8a-90ch-e1dfdecscdad

Haku

Ik
Ik

Tassa on avaimet joita tarvitset saadaksesi yhteyden Maventa muista ohjelmista. APl-avain
on tarkein ja tarvitaan aina. Yrityksen UUID on tarpeellinen ainoastaan jos sinulla on

kaytieoikeus useampaan yrityksen samalla kayttajatunnuksella. Kysy ohjelmistosi
valmistajalta tarkempia ohjeita siitd mihin avaimet syatetaan.

Dashboard
-~
APl-avain
v Yrityksen UUID
o
“
N

Asetukset

Yrityksen verkkolaskuosoitteen ndkee Maventan Asetukset -valikon Yrityksen tiedot -naytolta:

' Maventa

Asetukset

Yrityksen asetukset

laskuilmeitukset

Laskutustiedot

Laskujen lahettaminen

Laskujen vastaanotto

Postiosoite

Pankkitilit

PENCEED

Samalta sivulta kannattaa valita "Vastaanota Finvoice versiota 2" -valintalaatikko, jotta ohjelma nayttaa

Das

hboard Laskut

Yrityksen tiedot

MNimi

Testiyritys

Y-tunnus
20D

EDI/OVT-tunnus
0037:003720™"80

Maa
Finland

Reskontravahti

Raportit

vastaanotetun verkkolaskun siinna Finvoice -version muodossa, jossa verkkolasku on ldhetetty.

. Maventa

Asetukset
Yrityksen asetukset
I Yrityksen tiedot

Laskutustiedot
Postiosoite
Pankkitilit
Kayttajat

Laskuasetukset

Liz&palvelut

Omat asetukset

Tyokalut

Dashboard

Laskut Reskontravahti

Maa
Finland

Yrityksen sahkoposti

sahképostiraportit

Ei kaytdssa

Voit tilata lyhyen raportin tilinne laskumaarista sahkopostiin. Voit antaa useita osoitteita (pilkulla eroteltuna).
Lisaksi voit valita kuinka usein raportti [ahetetaan.

Raporttisahkopostiosoittest

Voit aktivoida perintapalvelun yhteistyokumppanimme Visma Dueton kautta. Asetuksen aktivoinnin jalkeen
saat Laskut-osion navigointipalkkiin uuden linkin nimelld 'Laheta perintadn’ josta paaset lahettdmaan laskuja

perintaan.

Visma Duette perintdpalvelu aktivoitu

Talla valinnalla voit estad sahkoposti-ilmoitusten lahetyksen yrityksen sahképostiin

() Esta kaikki sahkopostiviestit

Raportit Haku

Asetukset

Talla valinnalla voit mahdollistaa laskujen noudon Finvoice formaatissa myos versioilla 2.0 ja uudemmilla.
llman tata asetusta API ja kayttéliittyma palauttavat korkeintaan versiota 1.3. Huom! Tarkista etta
taloushallinto-ohjelmistosi tukee uutta Finvoice versiota ennenkuin otat asetuksen kayttoon. Huomio myods
ettd mikali alkuperainen lasku on vanhempaa versiota kuin 2.0, palautetaan alkuperédinen tiedosto

asetuksesta riippumatta.

Vastaanota Finvoice versiota 2
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4.8.1.1 Tunnukset Laskuttajat -naytolle

Maventan verkkopalvelusta kopioidaan APl-avain ja Yrityksen UUID -tunnukset Wakan Laskuttajat -naytolle
laskuttajan Verkkolaskun lahetys -tietoihin. Verkkolaskujen lahettaminen Maventan kautta on maksullinen
lisdpalvelu, joten kayttdjan taytyy valita myos valintalaatikko, jonka valinta osoittaa, etta kayttaja hyvaksyy
lisdpalvelun kayton veloituksen. Tunnukset voi tallentaa ja lisdpalvelun ottaa kayttéon, kun valintalaatikko
on valittu. Samalla Verkkolaskun ldhetys -tietoihin tulee lisata laskuttajan verkkolaskuosoite ja

verkkolaskuvilittajaksi Maventa Oy.

Kun laskuttajan tietoihin on tallennettu tarvittavat verkkolaskun lahetystiedot, myyntilaskun voi lahett3a
Maventan kautta verkkolaskuna vastaanottajalle Wakan Myyntilaskutosion Lahetettavat -naytolta.

M Maatilani 4 = == nksup ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~

# Pankki~  Kirfjanpito >  Palkanlaskenta >  Myyntilaskutus ¥ Tilinpa&tés = Perustiedot ¥  TySkalut~ Huolto~ Ohje ™

Etusivu / Laskuttajat

LASKUTTAJA PANKKITILIT

LASKUTTAJA LASKUTUKSEN OLETUSARVOT VERKKOLASKUN LAHETYS MYYNTILASKUN LOGO

YRITYKSEN NIMI* HUDMAUTUSAIKA VERHKOLASKUCSOITE Minun .
7 = N Maatilani
VIVASTYSKORKD

L = v LATAA
— - ! — POISTA
UAKSUERTO Kuva
e 1 7 Sahkdisten laskujen lahetyksen
TOSTESARIA® hinnasto. Ottamalla palvelun
- MY YNTILASKUN LOGON SIJAINTI
. kayttoon hyvaksyn veloituksen

mA Yihaala

FOETINUMERG LISATIETG 1 AFLAVAIN (MAVENTA)

00390 - 137054 3- I & e —

POSTITOIMIPAIKKA LISATIETO 2 YRITYKSEN ULID (MAVENTA)

HELSINKI 214233a3-0 i ol ol b e

SEHKGPOSTIOSONE MAKSUMUISTUTUS
sahkeinen@posti.com

]

FURELINNUMERS Laskujen tiliginti myyntisaamisiin

0405550052 TALLENNA
TOSITESARJA®

MYYNTILASKUJEN TILIOINTIMYYNTISAAMISIIN

[ Oletuslaskuttaja MA
KIRIANFITOTILI
Arvonlisaverovelvollinen 1711 Maatalouden myyntis -
LISAA POISTA a m = =
] Yritys Nimi Osoite Postinu...  Postitoimipaikka Y-tunnus Oletuslaskuttaja
1 o — e L T 00390 HELSINKI

4.8.2 Muita Maventan asetuksiin tdydennettdvid tietoja

Pankkiverkkoyhteys

Maventan kautta valitettyja myyntilaskuja voi ldhettaa yrityksille, jotka kayttavat pankkia
verkkolaskuoperaattorinaan, kun Maventan verkkopalvelussa on avattu pankkiverkkoyhteys.

Pankkiverkkoyhteys mahdollistaa liséksi verkkolaskujen vastaanoton toimittajilta, jotka kdyttavat pankkia
verkkolaskujen lahettamiseen. Pankkiverkkoyhteys avataan Maventan verkkopalvelussa: Asetukset —

Lisdpalvelut — Pankkiverkkoasetukset -nadytolla.
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’ Maventa Dashboard Laskut Reskontravahti Raportit Haku

Asetukset v
Yrityksen asetukset ~
Laskuasetukset ~ Pankkiverkkoyhteys

Lisdpalvelut
Pankkiverkkoyhteys mahdollistaa verkkolaskujen lahettamisen kuluttajille seka sellaisille yrityksille, jotka kayttavat pankkia
Skannitili verkkolaskuoperaattorinaan. Pankkiverkkoyhteys mahdollistaa lisaksi verkkolaskujen vastaanoton toimittajilta, jotka kayttavat

R pankkia verkkolaskujen |ahettamiseen.
Toimittajien e-lahetyskykyraportti

I Pankkiverkkoasetukset
Pankkiverkko

Reskontravahdin asetukset

Pankkiverkkoyhteyden avaus

Omat asetukset v
Pankkiverkkoyhteyden avaus on maksutonta, Maksat aincastaan laskujen

Tyekalut — lahetyksesta ja vastaanotosta voimassaclevan hinnaston mukaisesti. Yhteyden avaus
kestaa noin vilkon. Saat sahkopostitse tiedon, kun pankkiverkkoyhteys an auki ja voit
alkaa [3hettdmaan ja vastaanottamaan laskuja pankkiverkon kautta,
Avataksesi pankkiverkkoyhteyden sinun tulee allekirjoittaa s3hkoinen asiakirja. Talla
asiakirjalla valtuutat Visma Solutions Oy: n avaamaan pankkiverkkoyhteyden
puolestasi sahkoisten laskujen |3hetysta ja vastaanottoa varten, seka vakuutat etta
sinulla on oikeus edustaa yritystasi sahkaisten laskujen lahetysta ja vastaanottoa
koskevissa asioissa. Sinun ei tarvitse olla yrityksesi nimenkirjoitusoikeudellinen
henkilé allekirjoittaaksesi dokumentin. Sahkdisen dokumentin allekirjoitukseen
vaaditaan vahva tunnistautuminen henkilokohtaisten pankkitunnusten tai
mobiilivarmenteen avulla. Tunnistautumisen ja allekirjoitusprosessin hoitaa
kumppanimme Visma Sign.

*Sahkdpostiosoite
tunnistautumisprosessia varten.

Yrityksen asetukset — Laskujen vastaanotto

Maventan kautta valitettyja ostolaskuja voi vastaanottaa Wakassa, kun Maventan verkkopalvelussa on
aktivoinut Verkkolaskujen vastaanotto -toiminnon. Aktivointi tapahtuu Maventan verkkopalvelussa:
Asetukset — Yrityksen asetukset — Laskujen vastaanotto -ndyt6lla. Lisatietoja saapuneiden verkkolaskujen
vastaanotosta Wakaan on tdman ohjeen luvussa 3.5 Nouda saapuneet verkkolaskut.

! Maventa Dashboard Laskut Reskontravahti Raportit Haku

Asetukset v
Yrityksen asetukset ~
Vrityksen tiedot Laskujen vastaanotto

laskuilmoitukset

Laskutustiedot Valitse kanavat, joiden kautta haluat vastaanottaa verkkolaskuja. Verkkolaskujen vastaanoton on oltava
aktilvinen ennen kuin voit aktivoida muita kanavia. Yrityksesi verkkolaskuosoite nakyy sivulla aktivoinnin
Laskujen lahettaminen Jalkeen.
| Laskujen vastaanotto
© ovT: 00370
Postiosoite [: ] peltalsien @ Aktiivinen Poista kaytosta ' C
vastaanotto Operaattoritunnus: 0037.
Pankkitilit
PEPPOL- . . W
Kayttajat [:] verkkolaskutus @ Aktivinen Poista kaytosta @ ovT: 0037:00372¢
Laskuasetukset v
O skannauspalvelu @ &i aktiivinen
Lisapalvelut v

Maventan skannauspalvelu

Maventan verkkopalvelusta voi halutessaan ostaa lisapalveluna Skannauspalvelun. Skannauspalvelussa
paperilla ja sdhkopostilla tulevat ostolaskut muutetaan verkkolaskuiksi. Skannauspalvelussa verkkolaskuksi
muutetun laskun voi hakea Wakkaan muiden alkuperaisten verkkolaskujen mukana Wakan Nouda
verkkolaskut (Maventa) -naytolla.

Skannauspalvelun kaytto edellyttda skannitilin avaamista Maventan verkkopalvelussa. Maventa luo
yritykselle skannausosoitteen, johon yritys voi pyytaa niita toimittajia, jotka eivat laheta vield verkkolaskuja,
Iahettamadan mahdolliset laskut.
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Skannitili avataan Maventan verkkopalvelussa Asetukset osion Laskujen vastaanotto -naytolla. Klikkaamalla

skannauspalvelun Aktivoi -painiketta, ohjelma kysyy lisdtietoja skannausosoitetta varten.

‘ Maventa

Asetukset
Yrityksen asetukset
Laskuasetukset

laskuilmoitukset

Laskujen I3hettdminen

| Laskujen vastaanotto

Laskutuslisat
Lizapalvelut
Omat asetukset

Tyokalut

Dashboard Laskut Reskontravahti Raportit Haku

v
v
~ Laskujen vastaanotto

Valitse kanavat, joiden kautta haluat vastaanottaa verkkolaskuja. Verkkolaskujen vastaanoton on oltava aktiivinen ennen kuin voit

aktivoida muita kanavia. Yrityksesi verkkolaskuosoite nakyy sivulla aktivoinnin jalkeen.

Verkkolaskujen e @ ovt: 003720
i Poista ki i

- L] vastaanotto (s os aiaytos § Operaattoritun; & | = C
A @ PEPPOL-verkkolaskutus © Aktiivinen Poista kdytosta @ OVT: 0037:003 =
v

O Skannauspalvelu @ Ei aktiivinen

Skannausosoitteesi

Voit avata skannitilin, jonne laskuttajat voivat |ahettaa paperi- tai
PDF-laskuja. Skannauspalvelu toimittaa nama yrityksellesi

verkkolaskuina. Skannitili on kaytettavissa aktivointia seuraavana
arkipaivana. Hintatiedot saat selville ERP-kumppaniltasi tai
asiakastuelta.

Lue tarkeaa tietoa skannauspalvelusta

*Palautusosoite *Sahkaposti
*Katuosoite
*Postinumero

*Postitoimipaik...

Maventan verkkopalvelun kadyttoohjeet 16ytyvat suomeksi ja englanniksi: Dashboard — Pikalinkit -Ohjeet -

naytolta.

. Maventa

Pikalinkit
Dashboard
Noutamattomat laskut
Kuukausiraportti
|
Tukiresurssit

Massatulostuspalvelu

Dashboard Laskut Reskontravahti Raportit Haku Asetukset

Ohjeet

Tasta voit ladata ohjeet Maventan kayttdlittyman kayttoa vartenfsucmi | English

Maventa is a copyrighted trademark by Maventa Ltd. ® 2010 | Terms of Agreement | Privacy Policy | Trademark Guidelines
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4.8.3 Myyntilaskut -osiossa verkkolaskun ldhetys

Myyntilaskun luonti on kerrottu ohjeen luvussa 4.1 Myyntilaskun lisddminen.

Verkkolaskuna lahetettavan myyntilaskun luonnissa tulee huomioida, etta vastaanottajan tiedoissa taytyy
olla vastaanottajan verkkolaskuosoitteen ja verkkolaskuvilittaja -tiedon lisdksi vastaanottajan:

e Y-tunnus,

e |3hiosoite,

e postinumero ja
e postitoimipaikka.

Tarvittaessa tiedot lisatdaan Asiakasrekisteri -naytolla asiakkaan tietoihin.

NMaatilani 1 e =
# Pankki~  Kirjanpito »

Etusivu / Asiakasrekisteri

ASIAKAS PANKKITILIT

miden BB maksup ¥

Palkanlaskenta ~

Myyntilaskutus ~

Tilinpaatas

2025 (1.1.2025 - 31.12.2025)

Perustiedot =

Tydkalut ~

Huolto > Ohje >

NiM TUNNISTEEN TYYPPI ALENNUSPROSENTTI o Kayta myyntilaskussa
R Y-tunnus ¥ ulkomaalaista osoitetta
LAHIOSOITE T SOPIMUSHUMERD ULKOMAAR OSDITE
Talitin 3 2= ]
oem = S ULKOMAAN POSTINUMERC
0332 gdusnv E— LISATIETCUA
h minttu.harjula@mtech. fi | el Fl o alll
. - LK KALPUNK
FOSTITOIMPAIRKA Py ——————— Kayta oletustilia verkkolaskun UL AUPLI
HYVINKAA o R filigintiin
OSASTO KIRJANFITOTILI KOTIMAA
- WERKKOLASKUVALITTAJA
Maventa Oy - 003721291126 4250 Maatalouden sadonk ...
PUHELIN. TY3 MAKSUAIKA PANVINA Yhaista viennit
tyoRumm——
12
PUHELIN, KOTI e O Passiiviosoite
Kotiogm _— TALLENNA
id Nimi Osasto Katuosoite Séhkdposti Puhelin Kiaytossa
35 AEm e - ——— osasto osoite e Aktiivinen
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Verkkolaskun ldhetys

Kun Myyntilaskut -ndyton taulukkoon on murupolun valikosta valittu Lahetettavat myyntilaskut, taulukosta
valitut myyntilaskut voi lahettda Maventan kautta verkkolaskuina vastaanottajille. Kun

myyntilaskutaulukosta on ensin valittu yksi tai useampi myyntilasku, klikataan taulukon paalta Laheta

verkkolasku -painiketta. Ohjelma varmistaa viela ponnahdusikkunassa, etta valitut laskut lahetetdan

verkkolaskuina. Ponnahdusikkunan Laheta -painikkeesta ohjelma lahettaa laskut Maventan valitettavaksi.
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Verkkolaskujen Iahetys

Valittuja laskuja 4, yhteissumma on 21040.56 euroa. Haluatko vamqasti 1ahettda valitut verkkolaskut?

LAHETA PERUUTA

Verkkolaskun erdpdivan taytyy olla kuluva tai tulevaisuuden paiva

Jos lahetettdavan myyntilaskun erdpdiva on menneisyydessa, ohjelma huomauttaa vaihtamaan erdpaivan
eika laheta laskua Maventaan. Kun laskutaulukkoon on valittu lahetettavat myyntilaskut, Erdpadiva -
sarakkeen paivamaara on linkki, jonka klikkaus avaa ponnahdusikkunan, johon laskun erapaivan voi
paivittaa kuluvaksi tai tulevaisuuden paivaksi ennen ldhetysta.

ERAPAIVAN VAIHTO LASKUNRO: 101

ERAPANA *
26.03.2025 m

TALLEMNA SULIE

Verkkolaskun tila

Myyntilaskut -ndytdn taulukossa on Verkkolaskun tila -sarake, johon paivittyy myyntilaskun lahetyksen tila.
Jos Maventa on vastaanottanut laskun onnistuneesti kasittelyyn, verkkolaskun tila on Kasittelyssa, nouda
palaute. Jos lahetys on epaonnistunut esimerkiksi puutteellisten tai virheellisten tietojen takia,
verkkolaskun tila on Epaonnistunut Iahetys. Verkkolaskun tila on tekstilinkki, jota klikkaamalla ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, josta ndakee lahetyksen ajan kohdan ja syyn epdonnistuneelle lahetykselle.
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VERKKOLASKUN LAHETY STIEDOT

Ll divimaard  Lal Verkkolaskun tila Laskun lihetystapa
16.5.2025 9.49.59 42d18056-a34b-40e6-bd1e-1d37ef4d0187 Kasittelyssa, nouda palaute

16.5.2025 9.53.32 42d18056-a34b-40e8-b41e-1d3fef4d0 187 Onnistunut Iahetys Lahetetty verkkolasku

Onnistunut |3hetys

Epdonnistunut lahetys — laskun tietojen muokkaus

Jos myyntilaskun ldhetys epaonnistuu, lasku taytyy palauttaa avoimeksi Toiminnot -valikosta, jotta laskun
tietoja voi muokata. Taman jalkeen, kun Myyntilaskut -nayton taulukkoon valitsee murupolun valikosta
Avoimet, nayton taulukkoon paivittyy avoimet laskut, joista voi sitten valita muokkausta tarvitsevan laskun.
Kun laskun valintalaatikko on valittu, Nayta laskun tiedot -painikkeesta ohjelma avaa Myyntilaskun tiedot -
nayton, jossa avoimen laskun tietoja voi muokata, jotta laskun voi lahettda hyvaksyttyna Maventan
valitettavaksi uudestaan.

Nouda verkkolaskupalaute
Maventasta noudettava verkkolaskupalaute kertoo, onko Wakalla Iahetetyn verkkolaskun kasittely
Maventassa onnistunut, vai onko verkkolaskun lahetys hylatty.

ﬁ Pankki~  Kirjanpito >  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpdstés ¥  Perustiedot ~  Tydkalut~ Huolto~ Ohje~ @
E Myyntilask A ] A
tusivu / Myyntilaskut || | AHETETTAVAT | ~ LISAA LASKU -

Kaikidien laskui . HAKUEHTO TOIMTUSASIAKAS

aikkien laskujen selaus Toimitusasiakas - - HAE

NAYTA LASKUN TIEDOT ‘ | TULOSTA LASKU ‘ | TULOSTA KATEISKUITTI ‘ | LAHETA VERKKOLASKU | ‘ NOUDA VERKKOLASKUPALAUTE (MAVENTA) ‘ | KOPIOI ‘ | PALAUTA AVOIMEKSI ‘ | LAHETA TULOSTUSPALVELUUN |
( TULOSTEEN KIELI
PALAUTA AVOIMEKSI - ‘ NAYTA - Suomi -

B VL. Laskunro imitusasiakas / L... imil L Erapaiva Netto ALV Brutto Laskuttaja Tyyppi Tila Koo...  Verkkolaskun tila
[m] 182 130 Aare Ahonen pitka . 08.04.2025 08.04.2025 16.04.2025 313,36 184641 1015977 Harjuhuoma Myyntilasku Hyvaksytty
a 163 121 Aapo Halttunen 01.04.2025 01.04.2025 08.042025 1304420 331477 1635697 toinen yritys Myyntilasku Hyvaksytty
160 112 Aapo Halttunen 26.03.2025 26.03.2025 02.06.2025 998 1,40 1138 Harjuluoma Myyntilasku Hyvaksytty Kasittelyssa_nouda palaute
[m] 155 80017 AGCO Suomi Oy 23.03.2025 23.03.2025 13.03.2025 -524,19 -13367 -657,86  toinen yritys Hyvityslasku Hyvaksytty
151 102 Aapo Haltunen 20.03.2025 20.03.2025 22052025 928,42 23675 118517  Harjulioma NMyyntilasku Hyvaksytty Kasittelyssa, nouda palaute
143 101 Aapo Halttunen 18.03.2025 18.03.2025 22052025 22133 56,44 27777 Harjuluoma Myyntilasku Hyvaksytty Kasittelyssa_nouda palaute
142 99 Aapo Halttunen 06.03.2025 06.03.2025 22052025 15 638,95 394729 1958624  Harjuluoma NMyyntilasku Hyvaksytty Kasittelyssa, nouda palaute
[m] 137 97 Aapo Halttunen 04.03.2025 04.03.2025 16.03.2025 300,00 76,50 37650 toinen yritys Koontilasku Hyvaksytty

Verkkolaskupalaute kannattaa siis aina noutaa, joskaan ei ihan heti lahetyksen jalkeen, silla Maventa
saattaa kasitellda myyntilaskujen valitysta useamman minuutin.

Kun myyntilaskutaulukkoon on valittu Lahetettavat myyntilaskut, taulukon yldpuolella on Nouda
verkkolaskupalaute -painike. Painikkeesta Wakka hakee ldahetettyjen myyntilaskujen verkkolaskupalautteet
Maventasta. Wakka hakee Maventasta kaikki saatavilla olevat uudet verkkolaskupalautteet.
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Onnistunut ldhetys

Verkkolaskupalautteen nouto paivittaa lahetetyn myyntilaskun Tila -sarakkeeseen myyntilaskun tilan ja
Verkkolaskun tila -sarakkeen verkkolaskun tilan. Jos myyntilaskun valitys vastaanottajalle on onnistunut,
myyntilaskun tila Tila -sarakkeessa muuttuu Lahetetty -tilaksi ja laskurivi nakyy myyntilaskutaulukossa vain,
kun murupolun valikosta on valittu ndaytén taulukkoon Kirjanpitoon siirrettavat tai Kaikki myyntilaskut.
Samalla Verkkolaskun tilaksi paivittyy Onnistunut lahetys.

Hylatty kasittelyssa

Jos verkkolaskun kasittely Maventassa on hylatty, myyntilaskun Tila -sarakkeessa tilana sailyy Hyvaksytty,
mutta Verkkolaskun tila -sarakkeen tilaksi paivittyy Hylatty kasittelyssa. Hylatty kasittelyssa -tekstilinkkia
klikkaamalla ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa nakyy syy kasittelyn hylkaamiselle.

Nayta valittu verkkolasku

Myyntilaskut -ndyton taulukosta valitun myyntilaskun tietoja voi tarkastella verkkolaskumuodossa
klikkaamalla Nayta -valikosta Nayta valittu verkkolasku -tekstid. Ohjelma avaa verkkolaskun tiedot valitusta
laskusta selaimen uuteen vililehteen.

Tulosta lasku

Ennen myyntilaskun lahetystd, valitun laskun voi avata esikatseluun PDF-muodossa Tulosta lasku -
painikkeesta. Kun ohjelma avaa laskun PDF-muodossa esikatseluikkunaan, ohjelma samalla kysyy,
muutetaanko laskun tila Lahetetyksi? Tahdn kysymykseen taytyy vastata: El, jotta laskun tila sailyy
hyvaksyttyna ja lasku ndkyy edelleen Lahetettdvat -naytolla.

Myyntilaskun siirto kirjanpitoon

Maventan kautta lahetetyn verkkolaskun jatkokasittely eli siirto kirjanpitoon tapahtuu Myyntilaskut -
naytolla samalla tavalla kuin muidenkin myyntilaskujen. Lisatietoja on luvussa 4.5 Kirjanpitoon siirrettavat
myyntilaskut.

Verkkolaskun lahetysta ei voi Wakassa perua. Hyvityslaskun tekemisesta kerrotaan luvussa 4.3
Hyvityslaskun tekeminen. Hyvityslaskun |ahetys Maventan kautta tapahtuu samalla tavalla kuin edella

kuvattu uuden laskun ldhettdminen.

4.9 Myyntilaskun tulostuspalvelu

Myyntilaskun voi halutessaan ldhettda Maventan tulostuspalveluun tulostettavaksi ja postitettavaksi.
Tulostuspalvelun kaytto edellyttaa rekisteroitymista Maventan verkkopalvelussa. Rekisteroitymisesta
kerrotaan luvussa 4.8.1 Ensin rekisterdityminen Maventan verkkopalveluun.

Kun Myyntilaskut -naytén murupolun valikosta on valinnut myyntilaskutaulukkoon Lahetettavat
myyntilaskut, taulukon paalla on Laheta tulostuspalveluun -painike. Painike on aktiivinen, kun Laskuttajat -
naytolle laskuttajan tietoihin on tallennettu Maventan APl-avain ja UUID-tunnus (tunnukset saa
rekisteroitymalla Maventan verkkopalveluun).

Paperilaskuksi [ahetettavan myyntilaskun tiedoissa taytyy olla vastaanottajan osoitetiedot.
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MYYNTILASKUN LAHETYS MAVENTAN TULOSTUSPALVELUUN

Valittuja laskuja 2, yhteissumma 606,04 euroa

MAKSULUOKKA
Economy -« [0 varituiostus

Haluatko varmasti |ahettaa valitut i ija

Tulostuspalvelun hinnasto LAHETA PERUUTA

Kun tulostuspalveluun ldhetettdavat myyntilaskut on taulukosta valittu, Laheta tulostuspalveluun -
painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa varmistetaan, etta kdyttaja haluaa kayttaa maksullista
lisdpalvelua. Palvelun hinnaston voi avata uuteen valilehteen klikkaamalla hinnasto -tekstilinkkia.

Ponnahdusikkunassa myyntilaskun postituksen maksuluokka on oletuksena Economy, ja Varitulostus -
valintalaatikko on tyhja, joten laskun tulostus olisi mustavalkoinen. Halutessaan tietoja voi muokata ennen
kuin klikkaa Léaheta -painiketta. Painikkeesta Wakka lahettaa valittujen myyntilaskujen tiedot Maventaan
tulostettavaksi ja postitettavaksi.

Nouda verkkolaskupalaute

Paperilaskuna lahetetyn myyntilaskun ldhetyspalaute haetaan lahetyksen jalkeen Nouda
verkkolaskupalaute -painikkeella. Myyntilaskun tilakasittely tapahtuu samalla tavalla riippumatta laskun
lahetystavasta (verkkolasku tai paperilasku). Lisdtietoja myyntilaskun tilakasittelysta on luvussa 4.8.3
Myyntilaskut -osiossa verkkolaskun Idhetys.

4.10 Laskuttajat

Laskuttajia pystyy lisédmaan Wakan ylapalkin Myyntilaskut -valikon Laskuttajat -naytolla.

Uuden laskuttajan lisdadminen tehdaéan Lisaa -painikkeesta avautuvassa ponnahdusikkunassa. Tahdella (*)
merkityt kentat ovat pakollisia. Tallennetun laskuttajan tietoihin voi lisata laskuttajan pankkitilin ja
laskuttajan myyntilaskulle tulostettavan logon kuvan.
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NMaatilani 1% = § 58& maksup 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) *

ﬁ Pankki~  Kirjanpito™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatos ¥  Perustiedot ™  Tyokalut™ Huolto™ Ohje ™

Etusivu / Laskuttajat

LASKUTTAJA PANKKITILIT
LASKUTTAJA LASKUTUKSEN OLETUSARVOT VERKKOLASKUN LAHETYS MYYNTILASKUN LOGO
YRITYKSEN NIMI* HUOMALTUSAIKA VERKKOLASKUOSOITE Minun :
. 7 P r— N Maatilani
YHTEYSHENKILD VIVASTYSKORKD VERKKOLASKUVALITTAJA
- " Maventa Qy - 003721291126 - BT

B2 laskuttaja 7 POISTA
¥TUNNUS MAKSUERTO LA

) 7 Sahkdisten laskujen lahetyksen
ey —meam - # hinnasto Ottamalla palvelun
osoITE TOSITESARA & Kayttosn hyvaksyn veloituksen MYYNTILASKUN LOGON SLIAINTI
Tukitie 2 MA - : Yihaalla -
POSTINUMERD LISATIETO 1 API-AVAIN (MAVENTA)
Qi - 137dad4 femedl mam ol c—
POSTITOIMIPAIKKA LISATIETO 2 YRITYKSEN ULID (MAVENTA)
HELSINKI e14232aq I G BN." Bl
SAHKOPOSTIOSOIE MAKSUMUISTUTUS
_ MYYNTILASKUJEN TILIOINTI MYYNTISAAMISIIN

sahkoinen@posti.com L. wremmew_, MW N RN

FUHELINNUMERQ

Laskujen filidinti myyntisaamisiin
0405550052 TALLENNA
TOSITESARJA*

[J Oletuslaskuttaja MA -
KIRIANPITOTIL*
Arvonlisaverovelvollinen 1711 Maatalouden myyntis . .

UISAA POISTA Q Hae m = =

Id Yritys Nimi Osoite Postinu... Postitcimipaikka Y-tunnus Oletuslaskuttaja
1 - | Tukitie 2 aanar o —

3 - - u =y

2 o -

Yrityksen nimi
Anna laskuttaja yrityksen nimi.

Yhteyshenkilo
Anna laskuttajan nimi.

Y-tunnus
Anna yrityksen y-tunnus. Wakka muodostaa sdhkdiseen myyntilaskuun automaattisesti myos Alv-numeron
(VAT) y-tunnuksen perusteella.

Osoite
Anna laskuttajan ldhiosoite.

Postinumero
Anna postinumeron alkua, jonka jalkeen valitse oikea numero valikosta.

Postitoimipaikka
Postinumeron valinnasta, ohjelma tayttaa postitoimipaikan automaattisesti.

Oletuslaskuttaja

Ohjelma alustaa oletuslaskuttajan uuden myyntilaskun laskuttajaksi. Myyntilaskulle laskuttajan voi
tarvittaessa vaihtaa. Vain yksi laskuttaja voi olla oletuslaskuttaja. Jos oletuksen lisda toiselle, ohjelma
poistaa oletuslaskuttaja -valintalaatikon valinnan aikaisemmalta oletuslaskuttajalta.

Arvonlisdverovelvollinen

Arvonlisdverovelvollinen -valintalaatikon valinnan tallennus vahvistaa, etta laskuttaja on
arvonlisaverovelvollinen. Valinta vaikuttaa lahetettavan verkkolaskun sisaltéon. Kun laskuttaja on
arvonlisaverovelvollinen, myyntilaskusta lahetettavan verkkolaskun ALV-erittelyssa kerrotaan tuotteiden
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hintoihin lisattavat arvonlisdverot. Jos laskuttaja ei ole arvonlisdaverovelvollinen, arvonlisaveron maara ALV-
erittelyssa on nolla.

Tositesarja
Tositesarja on pakollinen tieto. Ohjelma kadyttaa kentan tositesarjaa, kun Tilidinti myyntisaamisiin ei ole
kdytossa ja myyntilasku siirretdaan kirjanpitoon.

Lisdtiedot 1 ja Lisatiedot 2
Molempiin lisdtiedot kenttiin voi lisata korkeintaan 50 merkin lisatiedon, joka nakyy laskuttajan jokaisen
myyntilaskun alareunassa laskuttajan yhteistietojen rinnalla.

Maksumuistutus
Kenttdan voi kirjoittaa viestin, joka ndytetaan maksumuistutuksessa.

Verkkolaskun lahetykseen liittyvat tiedot:

Verkkolaskuosoite

Verkkolaskuosoite on laskuttajan tai vastaanottajan osoite, jonka avulla yrityksille tai yksityishenkildille voi
lahettaa sahkoisia verkkolaskuja. Verkkolaskuosoite voi olla muotoa OVT —tunnus, IBAN-tunnus tai
Verkkopalvelutunnus.

Verkkolaskuvalittdja
Verkkolaskuvalittaja on pakollinen tieto, jos verkkolaskuosoite on taytetty. Valitse verkkolaskuvalittdja
valikosta, jonka saa auki kenttaa klikkaamalla.

APl-avain ja Yrityksen UUID (Maventa)

Maventa verkkolaskuoperaattorin kautta valitettavia verkkolaskuja voi lahettda Wakasta, kun Laskuttajat -
naytolle on lisatty ja tallennettu Maventan verkkopalvelusta saatavat API-avain ja Yrityksen UUID -
tunnukset. Tunnukset voi tallentaa, kun valintalaatikon valinnalla osoittaa, etta hyvaksyy verkkolaskujen
lahettamisen veloituksen. "hinnasto” -teksti on linkki, jota klikkaamalla ohjelma avaa toiseen vélilehteen
verkkolaskutuksen hinnaston.

Lisatietoja verkkolaskujen lahetyksesta Maventan kautta voi lukea luvusta 4.8 Verkkolaskun ldhetys.

Myyntilaskujen tilidinti myyntisaamisiin

Myyntilaskujen tilidinti myyntisaamisiin on mahdollista, kun kirjanpidon asetuksissa (Tyokalut — Kirjanpidot
-Asetukset) on valittuna suoriteperusteinen kirjanpito.

Ohjelma tilioi myyntilaskut myyntisaamisiin, kun Laskuttajat -naytolla laskuttajan tietoihin on valittu
Laskujen tilidinti myyntisaamisiin -valintalaatikko ja tilidinnissa kaytettava tositesarja ja kirjanpitotili on
valittu ja tallennettu.

Tietojen tallennuksen yhteydessa ohjelma luo Kassa- ja pankkitilit -naytolle uuden ”pankkitilin” nimeltaan
Myyntisaamiset. Ohjelma kdyttaa tata ”pankkitilia” myyntisaamisten tilidinti -tositteella maksutilina.

Tallenna

Kun laskuttajan tiedot on taytetty ponnahdusikkunan kenttiin, tiedot tallennetaan Tallenna -painikkeella.
Painikkeesta ohjelma tallentaa laskuttajan tiedot, sulkee ponnahdusikkunan ja paivittaa laskuttajan tiedot
Laskuttajat -ndyton alareunan taulukkoon. Taulukosta valitun rivin tiedot nakyvat ndyton yldosan kentissa.
Kenttiin voi tarvittaessa tehda muutoksia ja tallentaa naytén Tallenna -painikkeella.
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4.10.1 Laskuun tulostettavan logon liséédminen

Wakassa tehtyyn myyntilaskuun tulostuu Laskuttajan tietoihin tallennetun logon kuva.

N Maatilani _1 sl sy sl maksup v 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~
et @ File Upload >
Pankki ~ Dhje ~
ﬁ T <« Tydpéytd » Kuvakaappaukset ~ 0 Hae: Kuvakaappaukset y=l
Etusivu / Laskut
Jarjestd = Uusi kansio =~ O 0

LASKUTTAJA
D | = — 3 Nimi -~
LASKUTTAJA MYYNTILASKUN LOGO
YRITYKSEN NIMI* -0 : % ’ Minun ) .
— B T i B - N Maatilani
- | fan
|  ——] - o @ b T LATAA
k a | = GF KUVA POISTA

— J’ L @ RS = - Valitse tiedosto esikatselua

@ o= - kic varten. MYYNTILASKUN LOGON SIJAINTI

= 5] Mot B Yihaalla -

—3 ] rie
L 1
i N . = 0

— B [
I s . [T SR
3 — = = e ] ey

= SN

tomm o memgmsi - = - =a @u v

B | . v < >
T TALLENNA
- — Tiedostenimi: |\ v‘ All Supported Types =
[0 Oletuslaskuttg p—

Avaa eruuta
Arvonlisa TTTT YIS - -
=3 a m o< o=
id Yritys Nimi Osoite Postinu... Postitoimipaikka ¥-tunnus Oletuslaskuttaja
1 Haziskeoassa " e Tukitie 2 o0 - aw = —
3 K e e Do
2 g p— -
Lataa kuva

Laskuttajat -ndyton Myyntilaskun logo -otsikon alla Lataa kuva —painikkeen klikkaus avaa tietokoneen
resurssienhallinnan, josta voi valita logon kuvatiedoston tuotavaksi Wakkaan. Kun logo-tiedosto on valittu,

klikataan Avaa -painiketta, jolloin ohjelma tallentaa logokuvan laskuttajan tietoihin. Kerralla voi ladata vain
yhden kuvan, jonka tulee olla kuvatiedosto (esim. img tai png) muodossa.

Myyntilaskun logon sijainti

Kuvan latauksen yhteydessa ohjelma tallentaa Myyntilaskun logon sijainniksi laskulla sivun ylareunan.
Sijainnin voi vaihtaa valitsemalla valintalistasta Oikealla-vaihtoehdon. Ohjelma tallentaa muutoksen
automaattisesti. Jos logo on matala ja leved, se kannattaa sijoittaa laskun yldosaan. Jos logo on

neliémainen, se todennakdisesti nakyy paremmin yrityksen osoitetietojen oikealla puolella.

Poista kuva

Poista -painikkeesta kuvan voi poistaa Wakan tietokannasta, jolloin laskulle ei enda tulostu logoa. Lataa

kuva —painikkeesta voi halutessaan ladata uuden kuvan vanhan kuvan tilalle poistamatta ensin vanhaa

kuvaa. Uuden kuvan lataus poistaa automaattisesti vanhan kuvan Wakan tietokannasta.

Wakka tulostaa laskulle aina laskun tulostushetkelld Laskuttajat-naytolla nakyvan kuvan.

4.10.2 Laskuttajan pankkitilit

Laskuttajan tietoihin tallennetut pankkitilit naytetadan myyntilaskuissa, joihin laskuttaja on valittu
laskuttajaksi. Uutta myyntilaskua ei voi tallentaa, jos laskun laskuttajan tietoihin ei ole tallennettu

pankkitilia.
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Laskuttajat -ndyton Pankkitilit -valilehden yldosan taulukossa nakyy kirjanpitoon tallennetut pankkitilit.
Tallennetulle laskuttajalle voi lisata pankkitilin naista taulukon pankkitileista. Jos pankkitilitaulukko on tyhja,
pankkitili tulee tallentaa ensin kirjanpitoon Perustiedot -valikon Kassa -ja pankkitilit -ndytolla.

N Maatilan 1T el & BB fnaksup ¥ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~
/ﬁ Pankki~  Kirjanpito ¥  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatés ~  Perustiedot ¥ Tyokalut~ Huolto > Ohje~
Etusivu / Laskuttajat

LASKUTTAJA PANKKITILIT

VALITSE LASKULLA KAYTETTAVAT PANKKITILIT

Omistaja IBAN-Tilinumero Pankki Oletuspankki...  Kirjanpitotili
[ " e 1 " O % 1920 Maatalouden pankkitilit

TALLENNA

3 B s m s o=
Id Yritys Nimi Osoite Postinu... Postitoimipaikka Y-tunnus Oletuslaskuttaja

1 | Hapmmmm laskuttaja | Tukitie 2 L ] - -

3 N EE E——— -

2 L [

Laskuttajat -ndyton Pankkitilit -valilehden alaosan Laskuttajat -taulukosta valitun laskuttajan tietoihin
tallennetut pankkitilit nakyvat nayton yldosan pankkitilitaulukossa valittuina riveina. Kun laskuttajan rivi on
valittu eikd yhdenkaan pankkitilirivin valintalaatikko ole valittu, laskuttajalle ei ole vield tallennettu yhtaan
pankkitilia.

Tallenna pankkitili laskuttajalle

Varmista alaosan taulukosta, etta oikea laskuttaja on valittu, valitse pankkitilirivi ja tallenna pankkitilirivin

valinta Tallenna -painikkeella. Tarvittaessa pankkitilivalinnan voi myos poistaa laskuttajalta ja tallentaa
muutoksen laskuttajan tietoihin Tallenna -painikkeella.

4.10.3 Laskuttajan tietojen muokkaus

Laskuttajat -ndyton alareunan Laskuttajat -taulukosta valitun laskuttajan tiedot nakyvat nayton yldosan
kentissa. Avoimien kenttien tietoja voi muokata. Muutokset tulee tallentaa Tallenna -painikkeella ennen
kuin vaihtaa laskuttajarivia tai siirtyy pois naytolta. Laskuttajan rivivalinta sailyy, vaikka Laskuttajat -
valilehdelta siirtyisi Pankkitilit -valilehdelle ja takaisin.

4.11 Tuoterekisteri

Tuoterekisteriin on tarkoitus lisata kaikki myyntituotteet. Tuotteiden lisdaminen rekisteriin helpottaa
jatkossa myyntilaskujen tekemista. Tuoterekisteri -ndytolle padasee Wakan ylapalkin Myyntilaskutus -valikon
Tuoterekisteri -tekstilinkista.
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SMaatilani  Malitilan kirjanpito 2474~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ EE T =

#& Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinp&ats ~  Perustiedot ¥ Tyékalut~  Huolto ¥  Ohje~
Etusivu / Tuoterekisteri

TUOTETIEDOT

TUOTTEEN NIMI* VEROTON HINTA KIRJANPITOTILI
Klapisakki 40,000 3430 Polttopuu- ja joulupu ... -
LISATIEDOT A% EANHOOD
255 -
TUOTENUMERO VERGLLINEN HINTA ERATUNNISTE
1 50,200

TUOTERYHMA YHSIKKO i
Oletustuotteet (0) - kpl (kappale) - O Passivoitu TALLENNA

LISAA POISTA LISAA RYHMA [J nayta myos passivoidut tuotteet

Q m
Ryhma Ryhmdétun... Tuotenimi Tuotenumerc  Yksikkd Veroton hinta Vercllinen hinta Passivoitu
Oletustuotteet ] Klapisakki 1 kpl 40,000 50,200
Cletustuctteet o porkkana 1001 kg 0,300 0,342

Tuoterekisteri -ndytdn alareunassa on taulukko kirjanpitoon tallennetuista tuotteista. Taulukosta valitun
rivin tiedot nakyvat nayton yldosan kentissa ja tarvittaessa avoimia kenttia voi muokata ja muutokset
tallentaa Tallenna -painikkeella.

Uuden tuotteen lisdys aloitetaan klikkaamalla Lisaa -painiketta. Painikkeesta ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, jonka kenttiin uuden tuotteen tiedot taytetaan. Ponnahdusikkunassa on samat kentat
kuin ndyton yldosassa. Kun vahintdadn tahdelld merkityt pakolliset kentat on taytetty, tiedot tallennetaan
Tallenna -painikkeella.

Tuoterekisteri -ndaytén kentat:

Tuotteen nimi
Anna tuotetta kuvaava nimi.

Lisatiedot
Kirjoita tuotteen nimea tdydentava lisatieto.

Tuotenumero
Tuotenumeron ohjelma antaa automaattisesti, joten sita ei ole tarpeellista muuttaa, jos sinulla ei ole siihen
erityista syyta.

Tuoteryhma

Tuoteryhma -kentdssa on valikko kirjanpidon tuoteryhmista. Valikossa on aina Oletustuotteet -vaihtoehto.
Uusia tuoteryhmia voi tallentaa kirjanpitoon klikkaamalla Tuoterekisteri -ndyton Tuotteet -taulukon paalta
Lisda ryhma -painiketta. Painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, johon lisatdaan tuoteryhman tunnus
ja nimi. Tallennuksen jalkeen uusi tuoteryhma nakyy Tuoteryhma -kentan valikossa. Tuoteryhmia voi lisata,
muokata ja poistaa myds Tuoteryhma -nayt6lla, jonka voi avata Myyntilaskutus -valikon Tuoteryhma -
tekstilinkista.

Veroton hinta
Lisaa tuotteelle veroton oletusmyyntihinta. Tata on mahdollista muuttaa aina myyntilaskua tehdessa.
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Alv-%
Valitse tuotteen alv-%, niin ohjelma laskee tuotteen verollisen hinnan verottomasta hinnasta.

Verollinen hinta
Ohjelma laskee automaattisesti tuotteelle verollisen hinnan, kun veroton hinta ja alv-% on taytetty. Jos
verollista hintaa muuttaa, ohjelma laskee automaattisesti uudestaan verottoman hinnan.

Yksikko
Valitse kentdn valikosta sopiva yksikko tuotteellesi.

Kirjanpitotili
Maarita tuotteen kirjanpitotili. Tuotteiden kirjanpitotilit alkavat usein kolmosella. Kenttdan voi kirjoittaa
hakutekstia tai numeroita ja ohjelma suodattaa valikkoon hakuun sopivia kirjanpitotileja.

EAN-koodi
EAN-koodi on aina 13 merkkia. Ohjelma antaa tallentaa kentdn numerosarjan vain, jos se on 13 merkkia
pitka ilman valeja. EAN-koodin voi lukea kenttdan lukulaitteella tai lisata nappailemalla.

Erdtunniste

Tuotetietoihin on mahdollisuus tallentaa tietty erdtunniste. Wakka tuo tuotetietoihin tallennetun
eratunnisteen laskuriville, kun tuote on valittu myyntilaskuriville ja laskurivin paaltd on valittu Kayta
erdtunnistetta -valintalaatikko.

Passivoitu

Tuoterekisteriin lisattyja tuotteita ei voi poistaa tuoterekisteristd, mutta halutessaan tuotteen voi
passivoida tallentamalla tuotteelle Passivoitu -valintalaatikon valinnan. Passivoitua tuotetta ei voi lisata
myyntilaskulle eika passivoitu tuote ndy oletuksena tuotetaulukossa. Passivoidut tuotteet saa taulukkoon
nakyviin valitsemalla taulukon paalta Nayta myos passivoidut tuotteet -valintalaatikon.

Halutessaan Passivoitu -valinnan voi poistaa ja tallentaa muutoksen, jolloin tuote nakyy taas aktiivisessa
kdytossa olevien tuotteiden taulukossa.

4.12 Tuoteryhmat

Myyntilaskuilla laskutettavia Tuoterekisterin tuotteita voi halutessaan ryhmitella eri tuoteryhmiin.
Tuoterekisteri -ndyt6lla tuotteen tallennuksen yhteydessa tuotteelle maaritetaan tuoteryhma. Tuoteryhma
-naytolla on taulukko kirjanpitoon tallennetuista tuoteryhmista. Nayton yldosan kentissa voi tarvittaessa
muokata taulukosta valitun tuoteryhman ryhmatunnusta ja ryhman nimea. Muutos tallennetaan Tallenna -
painikkeella.
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SN Maatilani  Malitilan kianpito 2474 ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~

4@ Pankkiv  Kirjanpito~  Palkanlaskenta > | Myyntilaskutus ~ | Tilinpaatés ~  Perustiedot ~

Etusivu / Tuoteryhmat Myyntilaskut

TUOTERYHMAT Asiakasrekisteri

RYHMATUNNUS *
10

Laskuttajat

Y HMEN NINI - Tuoterekisteri

Viljat TALLE Tumewhmét@

Raportit

LISAA POISTA

Ryhmatunnus Ryhman nimi
o Oletustuotteet
10 Viliat

Lisda

Nayton taulukon paalla on Lisaa - ja Poista -painikkeet. Lisaa -painike avaa ponnahdusikkunan, jossa voi
tallentaa uuden tuoteryhman tiedot.

Poista
Nayton taulukosta valitun tuoteryhmarivin voi poistaa taulukosta Poista -painikkeella. Tuoteryhman poisto
onnistuu, jos ryhmaan ei ole kytketty yhtdan tuotetta.
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5 Tilinpaatos / valitilinpaatos

Wakan ylapalkin Tilinpdatos -valikon Tilinpaatos -osiossa yrityksen verolomakkeet voi taydentaa, tulostaa ja
lahettaa sahkoisesti verottajalle.

SNMaatilani  Maliitilan kijanpito 2474~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) = ERE T = MinunMaatilani fi =

# Pankki~  Kirjanpito™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > | Tilinpdatés > | Perustiedot~  Tyokalut™ Huolto~  Ohje~

Etusivu / Tilinpdstos Tilinpastes

2-LOMAKE 2C-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVE .. . . N LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA RAFORTIT
— Tilinpastastosite

1SIVU 28IvVU 38Ivu 4 sIVU S,
—_— Valitilinpastos
Id Verokohta - . Arvo
Vilitilinpastostosite

01 MAATALOUDEN VEROILMOITU S Henkiloasiakas tai kuolinpesa I
Ajopaivakira
2 Himi
Tilikausiarkisto
28 Verovelvollisen henkild- tai Y-tunnus*
29 Toimiala, koodi Raportit

30 Toimiala, sanallinen muoto Verohallinnon varmenne

9502 limoitettavia fietojz ei ole (1=Ei iimoitetavia tietoja)

Verolomakkeiden sdhkéinen lahettdminen on mahdollista, kun Wakan Ty6kalut -valikon Verohallinnon
varmenne -naytolle on tallennettu voimassa oleva verohallinnon varmenne. Lisdtietoja varmenteen
noudosta Wakkaan on luvussa 8.6 Verohallinnon varmenne.

Kirjanpidon tilikartta ja yrityksen yritysmuoto maarittavat sen, mita valilehtia ja raportteja Tilinpaatos -
osiossa naytetaan.

Tilinpaatos -valikossa on myds Valitilinpdatos -tekstilinkki, jonka klikkaus avaa Valitilinpaatoksen, jossa on
samat valilehdet ja raportit kuin Tilinpdatds -osiossa.

Tilinpaatos -osio avataan kdyttoéon, kun Verohallinto on julkaissut viralliset veroilmoituslomakkeet.
Valitilinpaatos -osio avataan kayttéon aiemmin, jolloin se perustuu osittain edellisen vuoden
veroilmoituksiin.

Seuraavissa aliluvuissa kerrotaan eri tilikarttojen Tilinpdatos -osioista.

5.1 Maa- ja metsatalouden tilinpaatos

Tassa luvussa kerrotaan, kuinka Wakan Maa- ja metsatalouden Tilinpaatos -osio toimii ja kuinka sita
kdytetdan. Tutustu myos verottajan veroilmoituslomakkeiden tayttéohjeisiin Vero.fi -sivulla.

Tilinpaatos -osiossa voi taydentaa, tulostaa ja lahettda verottajalle 2- tai 2Y- ja 2C-verolomakkeet.
Tilinpaatos -osion Poistot -valilehdella ja Siirtyvat tiedot -valilehdella voi taydentda verolomakkeiden
tietoja. Verolaskenta -valilehdella voi tehda verolaskelman ja Tilinpaatos -osion Raportit -valilehdella voi
tarkastella ja tulostaa Tilinpaatos -osion lomakkeet ja lahettaa 2- tai 2Y- ja 2C-lomakkeet verottajalle.
Tilinpaatos -osiossa on Wakan ylapalkista valitun tilikauden verolomakkeet.

Tilinpaatos -osiossa voi myds taydentda Maatilatalouden tilasto -lomakkeen ja lIahettaa kyseisen lomakkeen
Tilastokeskukseen Raportit-valilehdelta.

5.1.1 2-lomake

Kun kirjanpito kayttaa Maa- ja metsatalouden tilikarttaa ja yhtiomuoto on Perheviljelma, ja kun klikkaa
Tilinpaatos -valikon Tilinpaatos -tekstilinkkid, ohjelma avaa 2-lomakkeen ensimmaisen valilehden.
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2-lomake on jaettu neljaan osaan vélilehdille 1-4. Osa tiedoista tdytetdan itse klikkaamalla rivilla olevaa
tyhjaa sinista kenttaa ja tayttamalla tiedot siihen. Osa tiedoista tulee automaattisesti kirjanpidosta. Kohdat,
joissa on nuoli rivin edessa, voidaan avata klikkaamalla nuolen kuvaa, jolloin nuoli kdantyy ja otsikon
alakentat avautuvat nakyviin. Esimerkiksi 3. sivulla kohta A Poisto rakennuksista ja rakennelmista, jonka
alakentista voi tarkastaa rakennusten poistotietoja.

N Maatilan 1 2707 mm maksuper 2023 ™ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

'ﬁ Pankki~  Kirjanpito™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥ Perustiedot ™  Tyokalut™ Huclto™ Ohje~™

Etusivu / Tilinpdatds

2C-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA RAPORTIT
Verokohta Arvo

5 Maatalouden poistot

A Poistot rakennuksista ja rakennelmista

> B Poistot maatalouteen kuuluvista muista varallisuuseristd

C Kiyttoon ottamattomat rakennukset ja koneet

1 Kaytioon i i (ilman arvonlisz e 0]
2 Kayttoon i i t {iman arvonlisaveroa) 0
3 Edelfa mainitiui ihin kaytetty aus

6 Erittely verchuojennuspoistoista

1 Aikaisempien vucsien kone- Ja laiteinvestoinnit 20 000,00
2 Ajkaisempina vuosina tehdyt peistot naista kone- ja lasiteinvestoinneista 12 500,00
3 Verovuoden poisto aiemmin isia kone- ja il il 3 750,00
4 Kone- ja laiteinvestoinnit verovuonna 14 380 48
5 Poisto kone- ja i inne intaan 50%) 494024
6 Verovueden poisto kone- ja laiteinvestoinneista yhieensa 869024
7 Selvitys kalust ista aj ista ja niiden kiytosta

1A kaytioliedoi p ‘1=ajopaivakirjaan, i E
2 _ _

3 Kokonaismenot muistiinpanocissa
4 Yksityistalouden osuus

5 Metsatalouden osuus

Esitdytettyjen kenttien edessa on kolmen pisteen ikoni. lkonia klikkaamalla ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, josta voi tarkastaa, milta kirjanpitotileilta saldot on haettu kyseiseen kenttdan
(Saldolliset). Samasta ponnahdusikkunasta voi myos tarkastaa, milta kaikilta kirjanpitotileilta saldo haetaan
kyseiseen kohtaan (Kaikki tilit). Lisdksi ponnahdusikkunan Tulosta -painikkeesta voi avata ndyton oikeaan
reunaan Paakirja -raportin osan, jossa nakyy veroilmoituksen kenttaan linkitettyjen saldollisten tilien
viennit.
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4 Muut myyntitulot (iiman arvonlisaveroa)

@ Saldoliset it O Kaikki it

Tilinumero il i Av Vientien summa
201 Myynt msbin EU.cnatn 25 128500
Paiveluiden myyns 2 101210

Harmailla riveilla on ohjelman laskemia yhteensa -kenttia.

2-lomakkeen tietoja tdydennetdan myos Tilinpaatos -osion Poistot - ja Siirtyvat tiedot —valilehdilta. 2-
lomakkeen voi tulostaa ja lahettaa verottajalle Raportit-valilehdella.

5.1.2 2C-lomake

Kun kirjanpito kayttda Maa- ja metsatalouden tilikarttaa, Tilinpaatos -osiossa on 2C-lomake -vililehti.

2C-lomake on jaettu kolmeen osaan valilehdille 1-3. Osa tiedoista taytetaan itse klikkaamalla rivilla olevaa
tyhjaa sinistad kenttaa ja tayttamalla tiedot siihen. Osa tiedoista tulee automaattisesti kirjanpidosta. Kohdat,
joissa on nuoli rivin edessa, voidaan avata klikkaamalla nuolen kuvaa, jolloin nuoli kdantyy ja otsikon
alakentat avautuvat nakyviin.

1.1 Puun myyntitulot, pystykaupat
@ Saldoliset tist O Kaiki it

Timumere, Tl i

L Fystykmupat

Esitdytettyjen kenttien edessa on kolmen pisteen ikoni. Ikonia klikkaamalla ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, josta voi tarkastaa, milta kirjanpitotileiltd saldot on haettu kyseiseen kenttdan
(Saldolliset). Samasta ponnahdusikkunasta voi myds tarkastaa, milta kaikilta kirjanpitotileilta saldo haetaan
kyseiseen kohtaan (Kaikki tilit). Lisdksi ponnahdusikkunan Tulosta -painikkeesta voi avata nayton oikeaan
reunaan Paakirja -raportin osan, jossa nakyy veroilmoituksen kenttaan linkitettyjen saldollisten tilien

viennit.

Harmailla riveilla on ohjelman laskemia yhteensa -kenttia.
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Hankintatyo

Hankintatyo -vadlilehdelld lasketaan hankintatyon maara. Klikkaamalla Lisda -painiketta ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, johon taytetaan ja tallennetaan uuden hankintatyon tiedot. Ponnahdusikkunassa on
samat kentat kuin ndytdn ylaosassa. Tahdelld merkityt kentat ja Maara -kentta ovat pakollisia tietoja, jotta
hankintatydn voi tallentaa. Tallennettu hankintaty6 nakyy nayton alaosan taulukossa. Taulukosta valitun
rivin tiedot nakyvat nayton yldosan kentissa ja tietoja voi avoimissa kentissa tarvittaessa taydentaa tai
muokata.

= Maatilani 12707 mm maksuper 2023 ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

#A Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinp4&tds > Perustiedot~  Tydkalut~  Huolto >  Ohje~

Etusivu / Tilinpaatds

2-LOMAKE 2C-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKEMNTA RAPORTIT
18U 2 8IvU HANKINTATYO
TYYPRI* FUULASI
Poltto- ja joulupuukauppa - Valmistussumma 1725,00
MAATILA * MARRA m? Kuljetussumma 600,00
Maatila 1 - 500,00
Hankintaty6n arvo 232500

HANKINTATYON TEKIA* WALMISTUS (Em7)
terava teppo - 345

KULJETUS (Eim?)

1,20

HULJETUSMATKA (km)
0,50 TALLENNA

LISAR POISTA

Tyontekija Arvo Verollinen Maara m* Laji
terava leppo 2 325 00 174375 500,00
Tyyppi

Valitse Tyyppi kahdesta vaihtoehdosta: Hankintakauppa tai Joulupuukauppa.

Maatila
Valitse Maatila, johon hankintaty6 kohdistuu. Valikossa ndkyvien maatilojen maara on sama kuin 2C-
lomakkeen 1. sivulla Metsatalouteen kuuluvien maatilojen lukumé&ara -kenttaan lisatty lukumaara.

Hankintatyon tekija

Valitse hankintatyon tekija valikosta. Jos hankintatyon tekija puuttuu valikosta, henkilon voi lisata
kirjanpitoon Perustiedot -valikon Henkilosto -ndytolla (lisdohjeet kohdassa 2.3 Henkilosto). Valikossa ei
ndyteta henkil6ita, joiden tyyppi on Palkansaaja.

Puulaji

Puutavaralaji kolmella merkilla. Kohdan tayttaminen on vapaaehtoista.
Maara m3

Lisda tyon maara kuutioissa. Tieto on pakollinen.

Valmistus €/m?3
Tayta yksikkohinta (euroa/kuutiometri) valmistukselle

Kuljetus €/m3
Tayta yksikkohinta kuljetukselle.
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Kuljetusmatka (km)
Kuljetusmatka (km) ei vaikuta hankintatydn arvoon.

Valmistussumma, Kuljetussumma ja Hankintatyon arvo

Ohjelma laskee suljettujen kenttien arvot heti kun se on mahdollista, eli kun kdyttaja on lisdnnyt arvon

Maara m3 -kenttaan ja Valmistus(€/m3) -kenttdan tai ja Kuljetus(€/m?3) -kenttian.

Tallenna
Kun tarvittavat tiedot on taytetty, klikkaa Tallenna -painiketta. Painikkeesta ohjelma tallentaa
ponnahdusikkunan tiedot, sulkee ponnahdusikkunan ja laskee naytén hankintatyotaulukon rivien Verollisen

arvon ja paivittaa taulukon. Uusin rivi lisdtadn taulukossa alimmaiseksi ja ohjelma valitsee rivin, joten sen

tiedot nakyvat heti valilehden kentissa.

Tallennettujen hankintatyorivien arvot nakyvat 2C-lomakkeen 1. sivulla kohdassa 2. Hankintatyon arvo ja 2.

sivulla, kun avaa nuoli-ikonin klikkauksella rivin: 1l Selvitys vuonna XX tehdysta hankintatyosta.

Voit muokata tekemidsi hankintatydomerkintdja Hankintatyo -valilehdelld klikkaamalla taulukosta

hankintatyorivia. Tiedot aukeavat ndyton yldosaan, jossa voit niitda muokata. Muista painaa lopuksi

Tallenna.

N Maatilani 1 2707 mm maksuper 2023 ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

@A Pankkiv  Kirjanpito ™

Etusivu / Tilinpaatas

Palkanlaskenta ¥  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatés *  Perustiedot ¥  Tyokalut™ Hueolto™ Ohje~

SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA
HANKINTATYO

w

2-LOMAKE 2C-LOMAKE |
15IVU 2 SIVU
Verokohta

Il Selvitys vuonna 2024 tehdystd hankintatyGsta

Hankintatyon tekijan nimi
Hankintatytn tekijan henkildtunnus
Valmisietiu maara m3

Kuljetettu maéra m3

Hankintatydn arvo

Hankintatyon veronalainen arvo

Hankintatyon tekijan nimi
Hankintatyon tekijan henkilotunnus
Valmistetiu maara m3

Kuljetettu maara m3

Hankintatyon arvo

Hankintatyon veronalainen arvo

Minun Maatilani Wakka
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teppo terava
=

500

500

232500

203438

tarja terava

500
500
1500,00

1312,50

RAPORTIT
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= Maé’:tl!iﬂ 12707 mm maksuper 2023 ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

#A Pankki~ Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinpaatés >  Perustiedot~  Tydkalut~ Huolto~ Ohje~

Etusivu / Tilinpaatds

2-LOMAKE 2C-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERD TILASTOKESKUKSEN LOMAKE FOISTOT VEROLASKENTA RAFPORTIT
1sivu 2 3lvu HANKINTATYO
Id Verokohta Arvo
209 METSATALOUDEN VEROILMOITUS al
229 Mimi terava teppo
236 Henkild- tai Y-tunnus* 70040251
237 osuus =l (%) 100,00
238 Puolison osuus metsdomaisuudesta (%)
238 Oma erillinen ilmoitus (1=kylla)
228 Mets3 i ilojen lukumaara 1
230
240 IL
241 1. Puun myyntitulot
242 1.1 Puun myyntitulot, pystykaupat s 0
243 1.2 Puun myynfitulot, hankintakaupat wss 3 984,06
244 1.3 Puun myynii [, poltto- ja j aupat LU 3 934,06
245 Puun myynfitulot yhteensé (1.1 + 1.2 + 1.3) 7 968,12
2450

248 2. HankintatyGn arve

2461 Kuluvan vueden hankintatoiden kokonaisaro 1 500,00
2463 Hankintatoiden seuraavalle vuodelle sirtyva osa o

247 2.1 Hankintatydn arvo, hankintakaupat 1 500,00
243 2.2 Hankintatydn arvo, poltto- ja joulupuukaupat 232500
2481 Kuluvan vueden joulu- ja potttopuutdiden kokonaisarvo 232500
2433 Joulu- ja jjen arvon vuodelle siirfyva osa o

249 Hankintatyon arvo yhieensa (2.1 + 2.2) 3 825,00
2491 Hankintatydn arvo edellisiita vuosilta, hankintakaupat

24932 Hankintatydn arvo edellisilta vuosilta, poltte- ja joulupuukaupat

2493 Hankintatyon arvo nykyiselta ja edellisilta vuosilta, hankintakaupat 1 500,00
2404 Hankintatydn arvo nykyiseltd ja edellisilta vuosilta, polttopuufjoulupuukaupat 2325,00
2485 Hankintatyon arvo yhteensa, vanhat ja uudet 382500

2C-lomakkeen tietoja voi taydentaa myos Tilinpaatos -osion Siirtyvat tiedot - ja Poistot —valilehdilla. 2C-
lomakkeen voi tulostaa ja lahettaa verottajalle Tilinpaatos -osion Raportit-valilehdella.

5.1.3 Siirtyvdt tiedot

Tiedot, jotka siirretdan tilikausilta seuraaville nakyvat Tilinpaatos -osiossa Siirtyvat tiedot -valilehdella.
Tiedot on jaettu kahteen osaan: Maatalousverotuksen siirtyvat erat ja Metsaverotuksen siirtyvat erat.

Edellisilta tilikausilta siirtyvat tiedot voi lisata Siirtyvat tiedot -valilehdelle klikkaamalla sinistd kenttaa rivin
oikeassa reunassa. Tieto tallentuu siirtymalla pois kentdsta, valilehdella ei ole erillista Tallenna -painiketta.
Lisatyt tiedot siirtyvat jatkossa automaattisesti seuraavalle vuodelle silta osin, kun niiden vield kuuluu
siirtyd. Vastaavasti ohjelma vahentda esimerkiksi Tasausvarauksen maaraa Siirtyvat tiedot -valilehdella sita
mukaan, kun 2-lomakkeelle tallennetaan tieto Tasausvarauksen kaytosta.
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ﬁs Pankki~  Kirjanpito ™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus Tilinp4atés >  Perustiedot~  Tyokalut~ Huolto™ Ohje~
Etusivu / Tilinpdatds
2-LOMAKE 2C-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA RAPORTIT

1

Id Verokohta Arvo

4M MAATALOUSVEROTUKSEN SIRTYVAT ERAT o
404 Maatalouden tappiot

405 Maatalouden tappio 2015

406 Maatalouden tappio 2016

407 Maatalouden tappio 2017

408 Maatalouden tappio 2018

409 Maatalouden tappio 2019

410 Maatalouden tappio 2020

41 Maatalouden tappio 2021 I:I
412 Maatalouden tappio 2022

413 Maatalouden tappio 2023

413, Tasausvaraukset

414 Tasausvaraus 2021 10 000,00
415 Tasausvaraus 2022 8 000,00
416 Tasausvaraus 2023 3 000,00
416... Jélleenhankintavaraukset

47 Jalleenhankintavaraus 2021

413 Jalleenhankintavaraus 2022

419 Jalleenhankintavaraus 2023

419, Jaksotetut kotielaintulot

420 Jaksotetul kolielzintulot 2022 5 000,00
421 Jaksotetut kofielaintulot 2023 4 000,00
421...

422 il 2022 2 000,00
423 el il 2023 3 000,00

424 METSAVEROTUKSEN SIRTYVAT ERAT

Ohjelma taydentaa Siirtyvat tiedot -valilehdelta tiedot oikeisiin kohtiin 2 -tai 2Y- ja 2C-lomakkeille ja Poistot
-valilehdelle. Esimerkiksi edellisten vuosien tasausvaraukset nakyvat Poistot -vélilehden Tasausvaraus-
taulukossa ja Hankintatoiden arvon lisddminen Siirtyvat tiedot -valilehdelle ndyttda arvon 2C-lomakkeen 1.
sivulla.

Lisdtiedot erittelyyn verohuojennuspoistoista -kenttien laskenta

Lisatiedot erittelyyn verchuojennuspoistoista

Alkaisempien vuosien kone- ja lateinvestoinnit kifjanpidosta 10000
Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kirjanpidon ulkopuolelta

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit yhteensa verolomakkeelle 10000
Alkaisempina vuosina tehdyt poistot ndistd kone- ja laiteinvestoinneista kirjanpidosta 8 312,50
Aikaisempina vuosina tehdyt poistot n&ista kone- ja laiteinvestoinneista kirjanpidon ulkopuolelta

Alkaisempina vuosina tehdyt poistot ndista kone- ja laiteinvestoinneista yhteensa verolomakkeelle 8 312,50

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kirjanpidosta

Ohjelma laskee kenttadn yhteen vuonna 2020 ja sen jdlkeen ennen verovuotta tehdyt Kone - ja
laiteinvestoinnit. Maatalouskoneen hankintameno lasketaan kenttdan, jos maatalouskoneella on erillinen
omaisuusera kirjanpidon Omaisuus -nayto6lla ja kayttéonottopdiva on vuonna 2020 tai sen jalkeen ennen
verovuotta.

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kirjanpidon ulkopuolelta
Avoin kentta, johon voi tdydentaa ohjelman edelliseen kenttdaan laskemaa summaa aikaisempien vuosien
kone- ja laiteinvestoinneista.
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Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit yhteensa verolomakkeelle
Ohjelma laskee kenttdan yhteen kahden ylemman kentan luvut ja tayttaa yhteissumman 2- tai 2Y-
lomakkeen 3. sivun kenttadn: Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit.

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista kirjanpidosta

Ohjelma laskee kenttdadan yhteen vuonna 2020 ja sen jdlkeen tehtyjen Kone - ja laiteinvestointien
hankintamenoista tehdyt poistot. Maatalouskoneen hankintamenon poisto lasketaan kenttdan, jos
maatalouskoneella on erillinen omaisuusera kirjanpidon Omaisuus -naytolla ja kdyttéonottopaiva on
vuonna 2020 tai sen jalkeen.

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista kirjanpidon ulkopuolelta:
Avoin kenttd, johon voi taydentaa ohjelman edelliseen kenttaan laskemaa summaa aikaisempien vuosien
kone- ja laiteinvestoinneintien poistoista.

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista yhteensa verolomakkeelle
Ohjelma laskee kenttdaan yhteen kahden ylemman kentan luvut ja tayttda yhteissumman 2- tai 2Y-
lomakkeen 3. sivun kenttdan: Aikaisempina vuosina tehdyt poistot ndista kone- ja laiteinvestoinneista.

5.1.4 Raportit

Tilinpaatos -osion Raportit -valilehdella voi ldhettdd maatalouden 2/2Y- ja 2C-lomakkeet verottajalle
yksitellen tai kaksi samalla kerralla. Raportit voi halutessaan my6s tulostaa.

Raportit -vélilehdelld on valintanapeista valittavat toiminnot: Tulostettavat raportit ja Lihetettavat raportit.

[N Maatilani 12707 i S - 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ B==m/ZsH MinunMaatilani.fi ~

# Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta >  Myyntilaskutus > Tilinpaatos >  Perustiedot ¥ Tyékalut~  Huolto~  Ohje~

Etusivu / Tilinpiatds

2-LOMAKE 2C-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERD TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA RAPORTIT

(® Tulostettavat raportit (O Léhetettavat raportit

O Verolaskelma TULOSTA TALLENNA TILIKAUSIARKISTOON

2 Maatalouden veroilmoitus

®

(O 2C Metsatalouden vercilmoitus

(O Energiavero

(O Maatilatalouden tilasto

(O Tilinpa&tékseen menemattémat viennit
(O Verokehtien kertymt lomake 2

O

Verokohtien kertymat lomake 2C

LAHETETYT LOMAKKEET

Paivays Lomake Lihetyksen tila Lisdtiedot Tulosta
04.02.2025 15:49:08 Aineiston kasittely epaonnistui Katso lisatiedot

03.02.2025 092306 2C Metsatalouden vercilmoitus Lahetys onnistui Katzo lisatiedot Tulosta
03.02.2025 09-22:09 2 Maatalouden veroilmoitus Lahetys onnistui Katzo lisitiedot Tulosta
03.02.2025 09:22:03 Energiavero Lahetys onnistui Katso lisatiedot Tulosta

Tulostettavat raportit - tulosta

Oletuksena Tulostettavat raportit -valintanappi on valittu. Tall6in raportit on listattu niin, etta rivin alussa
on valintanappi. Kayttaja voi siis valita kerralla vain yhden lomakkeen ja klikata Tulosta —painiketta, jolloin
ohjelma avaa valitun raportin ndaytdn oikean reunan esikatseluikkunaan. Esikatseluikkunan tulostusikonista
raportin voi tulostaa tai Latausikonista ladata koneelleen.
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Verolomakkeiden lisdksi Raportit-vélilehdelld voi tulostaa myo6s Verolaskelman, Maatalouden ja
Metsatalouden veroilmoitusten verokertymat seka Tilastokeskuksen Maatilatalouden tilasto -lomakkeen.

Liahetys Verohallinnon varmenteella

Verolomakkeiden sdahkoéinen lahettdminen on mahdollista, kun Wakan Tyokalut -valikon Verohallinnon
varmenne -ndytolle on tallennettu voimassa oleva verohallinnon varmenne. Lisdtietoja varmenteen
noudosta Wakkaan on luvussa 8.6 Verohallinnon varmenne.

Lahetettavat raportit — laheta

Verolomakkeen lahettdminen verottajalle onnistuu seuraavasti; ensin valitaan Lahetettavat raportit -
valintanappi. Valinnasta ohjelma poistaa naytolta ne lomakkeet, joita ei voi lahettda sahkoisesti ja vaihtaa
lomakerivien alkuun valintalaatikot, jotta useamman lomakkeen voi halutessaan valita samaan lahetykseen.
Kun lahetettavat lomakkeet on valittu, klikataan Léahetd -painiketta. Ohjelma paivittaa jokaiselle valitulle
lomakkeelle rivin [ahetyksesta nayton alaosan taulukkoon. Jos ldhetyksessa on virheita, ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, jossa on tiedot virheistd. Ponnahdusikkunan saa tarvittaessa uudestaan auki Lahetetyt
lomakkeet -taulukon Lisatiedot -sarakkeen tekstilinkista.

Lahetys on onnistunut, kun Lahetetyt lomakkeet -taulukon Lahetyksen tila -sarakkeessa on teksti: Léhetys
onnistui.

5.1.5 Poistot

Tilinpaatos -osion Poistot -valilehdella voi tarkastaa omaisuuden poistotiedot ja tehda tietoihin tarvittavia
muutoksia. Poistot -valilehden poistotiedot -taulukossa voi esimerkiksi muuttaa oletuspoistoprosentin,
jolloin ohjelma laskee omaisuuden poistosumman naytolle ja 2-, 2Y tai 2C-lomakkeelle uudestaan. Myo6s
Poisto -kentdn summan voi muuttaa, jolloin ohjelma paivittda oletuspoistoprosentin vastaamaan
muokattua poistosummaa.

Poistot -vdlilehden alaosan taulukosta valitun omaisuuseran tiedot nakyvat nayton yldosan kentissa.

Poistot -naytolla voi valita myyntivoiton tuloutustavan ja maarittaa omaisuuteen purettavan
Tasausvarauksen ja/tai Jdlleenhankintavarauksen maaran.

Tasausvaraus- ja Jalleenhankintavaraus -taulukoissa ndkee kolmen edellisen vuoden varausten maarat, jos
tiedot ovat Siirtyvat tiedot -valilehdella. Tarvittaessa tiedot voi tayttaa tai muokata Siirtyvat tiedot -
vdlilehdelld. Tasausvaraus ja Jalleenhankintavaraus -taulukoissa voi maaritelld varauksista tuloutettavat
summat. Tallentamalla muokatut tiedot Tallenna -painikkeella, tiedot tallentuvat myos 2 - tai 2Y - ja 2C-
lomakkeiden vastaaviin kohtiin.
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# Pankki~  Kirjanpito ¥
Etusivu / Tilinpaatos
2-LOMAKE 2C-LOMAKE

Palkanlaskenta ™

-

SIIRTYVAT TIEDOT

2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

ENERGIAVERO

Myyntilaskutus ™

Tilinpastés ~  Perustiedot ¥

TILASTOKESKUKSEN LOMAKE

KONE 2022 - MAATALOUDEN KONEET VARAUKSET Tasausvaraus
Menojaannis 01.01.2024 2 500,00 2021 0,00
Hankintamenot 0,00 2022 & 000,00
Yhteensa 2 500,00 2023 & 000,00
Investointituet, korvaukset ym. Yhteensa 16 000,00
Tuloldhdesiirto
Tasausvarauksen purku 0,00 Puretaan 0,00
Jalleenhankintavarauksen purku Tuloutetaan 0,00
Luovutushinnat Siirtyy 16 000,00
Menojaannids ennen poistoja 2 500,00 MYYNTIVOITON TULOUTUSTAPA
Poisto (%/€) 25,00 625,00
Menojaannis 31.12.2024 1 875,00 SUMMA
0,00

Nimi Arvo 1.1.2024 Poist... Poisto € Toimiala Tyyppi
Maatalowsk: 0,00 25,00 0,00 Maatalous Maatalowden koneet
Maata eet ei kayttdonot 0,00 0,00 0,00 Maatalous Koneet - ei kaytossa

o 10 ei kaylossa 2021 17 640,00 10,00 1 764,00 Maatalous Talousrakennus (10%)
KOne 2022 2 500,00 2500 625,00 Maatalous Maatalouden koneet
kome 2023 5 000,00 50,00 2 500,00 Maatalous Maatalowden koneet
Kone 2024 0,00 50,00 4940 24 Maatalous Maatalouden koneet

Verohuojennuspoistot

Tydkalut >

=+

=W/Z2EHOB

Huolto™ Ohje >

POISTOT VEROLASKENTA

Jilleenhankintavaraus

0,00
0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

0,00

Ohjelma taydentaa 2- ja 2Y -lomakkeiden verohuojennuspoistotiedot kirjanpidon Omaisuus -nayton,

tilinpaatoksen Poistot -ndyton ja Siirtyvat tiedot -ndyton tietojen perusteella. Jotta tiedot muodostuvat

verolomakkeelle oikein seuraavat seikat tulee huomioida:

o

Korotetun verohuojennuspoiston voi tehda kone- ja laiteinvestoinnille, jolle on tallennettu oma

omaisuusera kirjanpidon Omaisuus -nadytolle. Omaisuuseran Omaisuuslaji on Koneet, Toimiala on

Maatalous ja kdyttéonottopdiva on vuonna 2020 tai sen jalkeen.
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# Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatés >  [Perustiedot ¥| Tygkalut  Huolto ™  Ohje~
Etusivu / Omaisuus
OMAISUUDEN TIEDOT
TOIMIALA " HANKINTAPANA HAMKINTAHINTA
Maatalous - DD.MMYYYY ] 0,00
KIRJANFITOTILI KAYTTOONCTTOPUM POISTAMATON MENCJARNNGS 01.01.2024
1130 Maatalouskoneet ja k ... - 02.02.2022 ] 2 500,00
M1 KUSTANNUSPAIKKARYHMA * M YNTIFVM
KOne 2027 811 Maatalouskoneet ja kalusto - DD.MM.YYYY G
MERKK] | MALL KINTEISTOTUNNUS i
Voimassa -
VUOSIMALLI KUNTA
- TALLENNA
LISAA POISTA NAYTETAAN KAIKKI A
m = =
Id Nimi Malli Vuosi Laji Kustannuspaikkaryhma Kirjanpitotili
2512 Maatalouskonest Maatalouden koneet Maatalouskoneet ja kalusto 1130 Maatalouskoneet ja kalusto 1.1.
2513 Maatal. koneet ei kayttionot Koneet - ei kaytissa Maatal koneet ei kayttdonot. 11381 Kayttoo 1.1.
2514 talo 10 ei kaylossa 2021 1120 Maatalousrakennukset 1.1.
2515 KOne 2022 Maatalouden koneet Maatalouskoneet ja kalusto 1130 Maatalouskoneet ja kalusto 1.1.
2516 kone 2023 Maatalouden koneet Maatalouskoneet ja kalusto 1130 Maatalouskonest ja kalusto 1.1

laiteinvestointien tiedot ja tdydentaa tietoja tarvittaessa.

Tilinpaatoksen Siirtyvat tiedot -ndytolta tulee tarkistaa aikaisempien vuosien kone- ja

Tilinpaatoksen Poistot -ndytolla koneen oletuspoistoprosentti on 25 %. Korotettu poisto tehdaan

valitsemalla omaisuusera ja muokkaamalla poistoprosenttia tai poistosummaa ja tallentamalla

muutos.

A

Etusivu / Tilinpaatos

Pankki>  Kirjanpito ™

Palkanlaskenta

-

Myyntilaskutus ¥

Tilinpaatés ¥

Perustiedot ¥

Tydkalut ¥ Huolto™ Ohje~

2-LOMAKE 2C-LOMAKE SHRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO TILASTOKESKUKSEN LOMAKE VEROLASKENTA
KONE 2022 - MAATALOUDEN KONEET VARAUKSET Tasausvaraus Jilleenhankintavaraus
Menojaannis 01.01.2024 2 500,00 2021 0,00 0,00
Hankintamenot 0,00 2022 3 000,00 0,00
Yhieensa 2 500,00 2023 & 000,00 0,00
Investointituet, korvaukset ym. Yhieensa 16 000,00 0,00
Tuloléhdesiirto
Tasausvarauksen purku 0,00 Puretaan 0,00 0,00
Jalleenhankintavarauksen purku Tuloutetaan 0,00 0,00
Luovutushinnat Siirtyy 16 000,00 0,00
Menojaannids ennen poistoja 2 500,00 MYYNTIVOITON TULOUTUSTAPA

Poisto (%€) 50,00 1250,00

Menojaannis 31.12.2024 1250,00 SUMMA

0,00

Nimi Arve 1.1.2024 Poist... Poisto € Toimiala Tyyppi

Maatalouskoneet 0,00 25,00 0,00 Maatalous Maatalouden koneet

Maatal. koneet ei kayttoonot 0,00 0,00 0,00 Maatalous Koneet - ei kaytossa
talo 10 ei kaylbssa 2021 17 640,00 10,00 1 764,00 Maatalous Talousrakennus (10%)

KOne 2022 2 500,00 25,00 625,00 Maatalous Maatalouden koneet
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Verovuodesta 2023 alkaen korotetuista poistoista ilmoitettavien tietojen maara on kasvanut 2- ja 2Y-
lomakkeilla. Muutoksella on pyritty tekemaan nakyvammaksi jatkumo verovuodesta toiseen.

2- ja 2Y-lomakkeen 3. sivun kohdassa: Erittely verohuojennuspoistoista on nyt kuusi kenttaa, joihin ohjelma
tdydentaa kirjanpidon kone- ja laiteinvestointien verohuojennuspoistotiedot tilinpaatoksen Poistot-naytolta
ja Siirtyvat tiedot -naytolta.

#A Pankki~  Kifanpito~  Palkanlaskenta™ Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatos ¥  Perustiedot ¥  Tyokalut™ Huolto™ Ohje~

Etusivu / Tilinp&atas

2-LOMAKE 2C-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA RAFORTIT
18IvU 2 8Ivu | 3 8Ivu | 4 8IVU
Id Verokohia Arvo

o090 5 Maatalouden poistot

¥ a1 A Poistot rakennuksista ja rakennelmista
1190

b 120 B Poistot ista muista istd
1440

1441 C Kayttoon ottamattomat rakennukset ja koneet

146 1 Kaytioon i hankil (ilman arvonlisa e 1]
145 2 Kaytioon i i i (ilman anvonlisa 1] . 1]
147 3 Edella mainitfuihi ihin kaytetty t: aus ses

1470

1471 6 Erittely verchuojennuspoistoista

14710 1 Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit 20 000,00
14711 2 Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista 12 500,00
14713 3 poisto aiemmin isia kone- ja laitel i 312500
1472 4 Kone- ja laiteinvestoinnit verovuonna 14 380 43
14720 5 Poisto kone-ja i innei: infaan 50%) 494024
1473 6 poisto kone- ja laitei inneista y 806524

1474
2- ja 2Y -lomakkeiden verohuojennuspoistokenttien laskenta:

1. Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit:

ohjelma tuo suljettuun kenttaan luvun Siirtyvat tiedot -nayton Aikaisempien vuosien kone- ja
laiteinvestoinnit yhteensa verolomakkeelle -kentdsta. Tarvittaessa lomakkeen lukua voi taydentda
lisédmalla luvun Siirtyvat tiedot -ndyton kenttdan: Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit
kirjanpidon ulkopuolelta.

2. Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista:

ohjelma tuo suljettuun kenttaan luvun Siirtyvat tiedot -ndyton Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista
kone- ja laiteinvestoinneista yhteensa verolomakkeelle -kentdsta. Tarvittaessa lomakkeen lukua voi
tdydentaa lisaamalla luvun Siirtyvat tiedot -ndytdn kenttaan: Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista
kone- ja laiteinvestoinneista kirjanpidon ulkopuolelta.

Kuvassa alla on Siirtyvat tiedot -ndyton verohuojennuspoistoihin liittyvat kentat:

Lisatiedot erittelyyn verohuojennuspoistoista
Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kijanpidosia 20 000,00
Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kijanpidon ulkopuolelta

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoi y A verolom

kkeell 20 000,00
Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista kirjanpidosia 12 500,00
Aikaizempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista kirjanpidon ulkopuclelta

Aikaizempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista yhieensa verolomakkeelle 12 500,00
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3. Verovuoden poisto aiemmin tehdyista kone- ja laiteinvestoinneista:

Ohjelma laskee tdahan kenttdaan yhteen verovuoden poistot maatalouskoneilta, joiden kayttéonottopaiva
omaisuuden tiedoissa on ennen verovuotta ja aikaisintaan vuonna 2020. Tarvittaessa omaisuuden poiston
maarda voi muokata Poistot -ndytolla.

4. Kone- ja laiteinvestoinnit verovuonna:

Ohjelma laskee kenttddn yhteen verovuonna kayttoonotettujen maatalouskoneiden hankintamenot (mm.
kirjanpitotililtd 1131 Maatalouskoneiden hankintamenot). Tiedot uudesta maatalouskoneinvestoinnista
taytyy tallentaa yksil6llisena omaisuusyksikkéna Omaisuus -ndytolle. Ohjelma tarkastaa Omaisuus -ndyton
kayttoonottopaivasta, kuuluuko omaisuuden hankintameno laskea tdhan kenttdan, joten
Kayttoonottopaivan tallentaminen omaisuuden tietoihin on tarpeellista.

5. Poisto verovuoden kone- ja laiteinvestoinneista (enintdan 50 %):
Ohjelma laskee kenttddn yhteen verovuonna kayttoonotettujen maatalouskoneiden hankintamenoista
tehdyt poistot. Tarvittaessa omaisuuden poiston maaraa voi muokata Poistot -naytolla.

6. Verovuoden poisto kone- ja laiteinvestoinneista yhteensa:
Ohjelma laskee tdhan kenttdan yhteen poistojen maarat kentista: Verovuoden poisto aiemmin tehdyista
kone- ja laiteinvestoinneista ja Poisto verovuoden kone- ja laiteinvestoinneista (enintdan 50%).

5.1.6 Maatalouden tilastolomake

Tilastokeskuksen Maatilatalouden tilasto -lomake on Wakan Tilinpaatos -osiossa. Tilinpdatos -osion
ylareunassa on Tilastokeskuksen lomake -vililehti, jota klikkaamalla aukeaa Maatilatalouden
tilastolomakkeen ensimmainen Tilan tiedot-vélilehti.

N Maatilan 1 ] 23~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

@A Pankki~  Kifjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpastos ¥ Perustiedot ¥ Tydkalut~  Huolto ¥  Ohje ~

Etusivu / Tilinpastas

2-LOMAKE 2C-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA RAPORTIT
MAATALOUDEN TuLOT MAATALOUDEN MENOT
id Verokohta Arvo
1 Tilan tiedot
2 ‘Yrittajan nimi Veljekset Valitalo
3 Tilan maatilatunnus*
4 Y-Aunnus Tmmn351
5 Paivamaara 09.05.2025
13 Lisatietoja:

Ohjelma tayttaa automaattisesti Yrittdjan nimen, Tilan maatilatunnuksen ja Y-tunnuksen Wakan
Perustiedot -valikon Yrityksen tiedot -ndyto6lts, jos tiedot on sinne tallennettu. Sinisia kenttia voi
tarvittaessa muokata klikkaamalla hiirella kenttaa. Kun kentasta siirtyy pois, kenttdan lisatty tieto tallentuu
Tilan tiedot -vélilehdelle ja ndkyy Maatilatalouden tilasto -lomakkeessa. Paivamaara -rivilla nakyy
oletuksena kuluva paiva. Lisatiedot -riville voi lyhyesti kertoa, jos toiminnassa on tapahtunut muutoksia,
joiden takia lomaketta ei ole taytetty.

Maatalouden tulot

Maatalouden tulot -valilehdella listataan tilikauden tulot. Otsikot on ryhmitelty samoin kuin varsinaisella
lomakkeella. Jokaisen tuloeran alla on rivit: “Kirjanpidosta” ja “Lomakkeelle”. Ohjelma tuo Kirjanpidosta -
rivin kenttdan kyseiseen kohtaan kuuluvat kirjanpitoon kirjatut tulot. Kenttaa ei voi muokata. Sen sijaan
alempaa Lomakkeelle -rivin kenttda voi muokata klikkaamalla kenttaa hiirella. Tieto tallentuu, kun siirtyy
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pois kentasta, samalla Yhteensa -kentéat paivittyvat. Maatilatalouden tilasto -lomakkeella naytetdan se
summa, joka on Lomakkeelle -rivilla. Jos Lomakkeelle -rivin kentta on tyhja, Maatilatalouden tilasto -
lomakkeella ndytetaan Kirjanpidosta -rivin luku.

Esimerkiksi Nautakarjatuloja on kirjanpitoon kirjattu 400,00 euroa, mutta lomakkeelle halutaan ilmoittaa
tuloksi 1000 euroa. Talléin 1000 euroa lisatdan Lomakkeelle -kenttdaan kuten kuvassa. Samaten
myyntituloja sioista ei ole kirjattu kirjanpitoon ollenkaan, jolloin Kirjanpidosta -kenttd on tyhja. Myyntitulot
sioista 100 euroa voidaan lisatda Lomakkeelle -rivin kenttdan, jolloin summa nakyy lomakkeella. Toinen
vaihtoehto on lisata puuttuvat tositteet kirjanpitoon.

Minun . - -
NMaatilani 1 50 mm meepen 023~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ >Raportit | & wiararorTn - || PAMTA

VAKKA

@ Penkki~  Kirjanpito ™ ta~ i ~ Tilinpdatés™  Perustiedot~  Tydkalut> Huolto™ Ohje~ CE Q ’ 1]of1 =+ |4

Etusivu / Tilinp&atos
2-LOMAKE 2C-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA R

TILAN TIEDOT MAATALOUDEN TULOT MAATALOUDEN MENOT yydamme feifa eritteleman alla cleval =
W Verokohta tarkempiin alaeriin. Kaikki ulot ja menot imoitetaan iman
‘mikili maatil on alv-velvolli

7 tulot (Kirjoita luku L Kenttasin vain, mikali haluat i irj Maatalouden tulot
10 4. Eléiinten myynfitulot (alv 24% ja 25,5%) A 1. Elainten myyntitulo (alv 24 %) _euroa |
H = Nautakarja i 1000,00

—pcal fooso | |
12 Kirjanpidosta 400,00 et |

Siipikarja

1012 Lomakkeelle 1.000,00
13— Siat 1100,00
14 Kirjanpidosta
1014 Lomakkeelle 100,00 G aadh inko
15 siipikarja A 5. Kotielai - i falv 14 %)
16 Kirjanpidosta Maito 554,38
1016 Lomakkeelle Kananmunat
e Muut (esim. lampaat ja hevoset) Muut (esim. lihan suoramyynti

Kohtaan 3. Muut myyntitulot (alv. 24% ja 25,5%) tulee kirjoittaa tarkein tulolahde ja siita saatu tulo. Tata
tietoa ohjelma ei tuo kirjanpidosta.

Kirjanpidosta -riveilld on ikoni, jossa on 3 pistetta. Ikonia klikkaamalla avautuu ponnahdusikkuna, josta
nakee, milta kirjanpitotileiltda ohjelma hakee saldot kyseiseen kohtaan (Kaikki tilit -valintanapista) ja milta
tileilta kentan saldo on (Saldolliset).

Kiranpidosta

O Saldolliset tilit @ Kaikki tilit

Tilinumero Tilin nimi x Vientien summa &
Muut nautakarjatulot 400,00
Naudat
Naudat
Naudanlihan suoramyynti
Naudanlihan suoramyynti
Lehmit teuraaksi
Lehmit teuraaksi
‘Sonnit teuraaksi
‘Sonnil teuraaksi
Highot teuraaksi
Hiehot teuraaksi
Vasikal leuraaksi
Vasikat teuraaksi
Lehmit pitoelimiksi
Lehmat pitoelaimiksi

Hiehot pitoelaimiksi

Hiehot pitoelaimiksi

Kun hiiren vie Kirjanpidosta -rivin kenttdan, jossa on kirjanpidosta tuotu saldo, ohjelma nayttaa
tekstilaatikon, jossa kerrotaan, milta tileilta saldo on haettu.
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Maataloudenmenot
Maatalouden menot -vililehden lista menoista taytetdaan kuten Maatalouden tulot -valilehti. Lomakkeelle -
kenttdan kirjoitetaan summa vain, mikali silld halutaan korvata Kirjanpidosta -rivin summa Maatilatalouden
tilasto -lomakkeella.

Maatilatalouden tilasto -lomakkeen tulostus ja sahkdinen ldhetys
Maatilatalouden tilasto -lomakkeen voi tulostaa Tilinpaatos -osion Raportit-valilehdella.

Valitse ensin Tulostettavat raportit -listasta Maatilatalouden tilasto ja klikkaa sitten Tulosta -painiketta.
Ohjelma avaa lomakkeen pdf-muodossa esikatseluikkunaan. Esikatseluikkunan oikeasta ylareunasta voi
tulostaa lomakkeen. Lomakkeen voi myos ladata tietokoneelleen Tulosta -ikonin vieresta Lataus -ikonista.

Maatilatalouden tilasto -lomakkeen voi myos ldhettdaa Raportit-valilehdelld sdhkoisesti Tilastokeskukseen.

= Ma'ati\an- = woier 2023~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

#A Pankki~  Kirfjanpito~  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus > Tilinpgatas~  Perustiedot~  Tyokalut>  Huolto ¥ Ohje ™
Etusivu / Tilinpaatos

2-LOMAKE 2C-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA RAPORTIT

(O Tulostettavat raportit | (®) Lahetettavat raportit

HaytaEtunnus *

| Maatilatalouden tilasto ®

LAHETA

LAHETETYT LOMAKKEET

Pdiviys Lomake Lahetyksen fila Lisatiedot Tulosta
04.02.2025 15:49:06 Aineiston kasittely epaonnistui Kalso lisatiedot

03.02.2025 09:23:08 2C Metsatalouden vercilmoitus Lahetys onnistui Katzo lisatiedot Tulosia
03.02.2025 09:22:09 2 Maatalouden veroilmoitus Lahetys onnistui Katso lisatiedot Tulosta
03.02.2025 09.22.03 Energiavero Lahetys onnistui Katso lisatiedot Tulosta

Valitse ensin Lahetettdvat raportit -valintanappi ja Maatilatalouden tilasto -valintalaatikko. Tayta viela
Kayttdjatunnus ja Salasana, jotka Tilastokeskus on ldhettanyt postitse Maatilatalouden tilasto -lomakkeen
paperiversiossa. Taman jalkeen klikkaa Laheta -painiketta. Raportit -vélilehdelle Lihetetyt lomakkeet -
taulukossa nakyy tieto lahetyksen onnistumisesta.

5.1.7 Yrittdjén ja puolison verolaskenta
Wakan Tilinpdatoksen Verolaskenta -valilehdelld naytetaan yrittdjan ja puolison verolaskentaosio, kun
kirjanpito kayttda Maa- ja metsatalouden tilikarttaa ja kirjanpidon yrityksen yritysmuoto on Perheviljelma.

Wakassa tuetaan maatilan yrittdjan ja puolison verolaskentaa vuodesta 2023 alkaen.

Yrittdjan ja puolison verolaskenta kayttaa yrittdjan ja puolison tuloksen laskentaan 2- ja 2C-lomakkeiden ja
Siirtyvat tiedot -valilehden tietoja, joten ennen kuin tayttaa Verolaskenta -vdlilehden tietoja, kannattaa
tayttaa seuraavat tiedot muille valilehdille:
o 2-lomakkeen 2. sivulla: Yritystulon jako yrittajapuolisoiden kesken.
o 2-lomakkeen 4. sivulla: Vaatimus jaettavasta yritystulosta ja Nettovarallisuus edellisen vuoden
lopussa.

Minun Maatilani Wakka sivu 168 / 320
Mtech Digital Solutions Oy



e 2C-lomakkeen 1. sivulla: Puolison osuus metsataloudesta -prosentti, jos puolisolla on osuus

metsataloudesta.

e Siirtyvat tiedot: Maatalouden aikaisempien vuosien tappiot, jos niitd on vahentamatta

verotuksessa.

Lisaksi kirjanpitoon Henkilosto -naytolle tulee lisata yrittdja ja mahdollinen puoliso siten, etta heilld on

sopiva Tyyppi: Yrittdja tai Puoliso, ja suomalainen henkildtunnus.

N Maatilan 12¢ = § === maksup ¥

#& Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta ~
Etusivu / Tilinpdstés
2-LOMAKE 2C-LOMAKE

VER OLLINEN
Yksi Yrittaja (Yrittaja) -

Myyntilaskutus ~

SIRTYVAT TIEDOT

2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) =

ENERGIAVERO

TULOSTA VEROLASKELMA

Tilinpaatos ~

Tyokalut~ Huolto~ Ohje~

TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA RAPORTIT

Kaytettavat prosentit ja tyotulo Verotuksen yhteenveto Yrittaja Pucliso Yhteensi
Kunnallisveroprosenti 19,00 ansiotulo, 0,00 0,00 0,00
Kirkollisveroprosentti 1,00 ansiotulo, 0,00 0,00 0,00
YEL tyotulo Verotettava paaomatulo 22 646,81 0,00 22 646,81
MYEL tydtulo 20 000,00 Maksetut ennakot 0,00 0,00 0,00
Invalidiprosentii (Ahvenanmaa) Maksettavat verot yhieensa 689421 0,00 6894,21
Erotus 583421 0,00 5894,21
@ Ansiotulot O P&3omatulot | Taydenna ansio- ja paaomatuloinin tulot ja vahennykset, jotka eivat ole verolomakkeilla. Kirjanpitoon kirjatun summan ndkee summaruudun vieressa olevasta ikonista
Ennakonpidatyksen alaiset fulot [ isiotuloista
C110 Yrittajan palkiatulot paatoimesta 10 000,00
YEL-palkat ja tojen ja ot 355a3N

Paatoimen TyEL-palkat ja luontoisedut
Paatoimen palkat ja luontoisedut yhteensa
Sivutoimen YEL-palkat ja luontoisedut
Sivutoimen TyEL-palkat ja luontoisedut
Sivutoimen palkat ja luontoisedut yhieenss
Etuudet

Meritydtulot ja luontoisedut

Perhehoilajan palkkio ja kulukorvaus
Omaishoitajan palkkio

Muut tydkonvaukset

Kaytiokorvauksel

Elaketulot

Opintoraha (ei aikuisopintoraha)

(esim perhepaivahoitajien)

Osingot muista kuin julkisesti nolecratuista yhtigista {ansiotuloa)

%

Asunnon ja tydpaikan valiset matkakulut omavastuu mukaan lukien
Asunnon ja tydpaikan valiset matkakulut omavastuu mukaan lukien: verotusarvo (maksimivahennys 7 0
Muut

Muut

iimihyvitys 750 EUR)
Ammattikifalisuuden hankkiminen

Omien tybkalujen kayttd (o)
Tyshuonevahsnnys

Wetsurivahennys

Wuut kustannukset

Muut tulonhankkimiskustannukset yhleensa

Perhehoitajan kulukorvaus

Tydelakemaksul

Tydelakemaksut: verolusarvo

Tyattomyysvakuutusmaksut

Merimieselakevakuutusmaksut

0,98

Verolaskelma valikosta valitulle verovelvolliselle

Verolaskenta -valilehdellad kayttaja valitsee ensin verovelvollisen valintalistasta, jossa naytetadn Kirjanpidon
henkil6t, joiden tyyppi on Yrittdja tai Puoliso. Valikossa nakyy henkilén nimi ja tyyppi. Valitun henkilon
verolaskentatiedot nakyvat nayton kentissa. Oletuksena yrittdja on valittu, kun ndytté avataan. Henkilon voi
vaihtaa milloin tahansa ja valinta paivittda naytélle valitun verovelvollisen verolaskelman tiedot.

Valitulle henkildlle tulee tayttaa tarvittavat laskentaprosentit ja tyotulo Kaytettavat prosentit ja tyotulo -

taulukon avoimiin sinisiin kenttiin. Kentdsta pois siirtyminen tallentaa tiedon ja laukaisee verolaskennan.

Taulukon vieressa on Verotuksen yhteenveto -taulukko, johon ohjelma paivittaa tallennuksen yhteydessa
verotuksessa keskeisia lukuja.

Taydenna ansio- ja padomatuloihin tulot ja vahennykset
Nayton alaosassa on kaksi taulukkoa, joissa ndkyy oletuksena taytettavat kentat ansiotuloille ja
ansiotuloista tehtaville vahennyksille. Taulukon paalla on valintanapit: Ansiotulot ja Pddomatulot.

Pdadomatulot -valintanapin valinta vaihtaa taulukkoon taytettavat kentat padomatuloista ja padomatuloista

tehtavista vahennyksista.
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Kayttdjan tulee tayttaa sinisiin kenttiin verovelvollisen tuloihin ja niista tehtaviin vahennyksiin liittyvat

luvut. Kentasta pois siirtyminen tallentaa tiedon ja laskee yrittdjan ja puolison verolaskelman ja paivittaa
nayton yldosan Verotuksen yhteenveto -taulukkoon tiedot yrittdjan ja puolison verotuksen yhteenvedosta.

Jos yksityistalouden tileille kirjanpitoon on tallennettu verolaskelmaan tdydennettdvia summia, ndaytén

alaosan taulukoiden riveilld on ® -ikoneja. Kun hiiren vie ikonin paalle, ohjelma ndyttda “muistilappuna”

vinkkilaatikossa kenttaan sopivalle kirjanpitotilille tallennetun summan. Summan voi sitten halutessaan
tayttaa rivin siniseen kenttdan, niin ohjelma huomioi summan verolaskennassa.

Taulukoiden harmailla riveilld on suljetut kentat, joihin ohjelma laskee summat ylemmista kentista.

Jos verovelvollisina ovat yrittédja ja puoliso, toisen tietoja voi tdydentds ja/tai tarkastella tarkemmin
valitsemalla hanet Verovelvollinen -valikosta nayton vasemmassa ylareunassa.

A Panki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus >  Tilinpaatos~  Perustiedot~  Tyokalut=  Huolto

2-LOMAKE 2C-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO
Yisi Yrittaja (Yritaja) TULOSTA VEROLASKELMA

Kaytettavat prosentit ja tyotulo Verotuksen yhtcenveto
Kunnahsveroprosers 900 Verotettava ansiohdo, valtonveraluksessa
Kekolisveroprosenti 1% Verotetiava ansioho, kunnalisverotuksessa
VEL byetio Verotetizva pasomatio

MYEL bt 2000000 Maksed ennskot

Invalidiprosents (Atvenanmas) Maksettaval verot yhieensd

Erous
O Ansiotuot @ Padomatusot T
Pasomatulot
Osngol ubisest noteeratuista yhstists
15%)
Osngot muista kuin pikisest noteoratusta yNAOES (paacenatudoa)
Mt pa3omatio (esim kT3S nefosummmana) o)

Pasomatuion cleva elake ta suortus.

Mastalouden psaomatido-osus.

Osuuspasoman korkotulol
‘Osuuspasoman kokatulol verctusarvo
Enkenotoimiraan padomatulo osuss

Mut pasomatulol,foita el Amoiteta 1-lomakkoela
Pasomatiot yhteensa

Tulosta verolaskelma

2024 (1.1.2024 - 31.12.2024)~

Ohje ~
POISTOT
vrittaja Puciiso Yhteensa
000 0% 000
000 000 000
264681 000 26881
000 000 000
689421 000 623421
689421 000 683421
K
Vahennykset pisomatuloista
Tucahankkimisvelan Korot

RAPORTIT

Arvopapereiden fa osuuksien saitys- Ja hotomenot

@

> Raportit | * =

Q v 1]0f3

Y-tunnus: ‘g

Kirjanpita * el sy =
maksup

Taikausi: 01.01.2024-31.12.2024

Verotuksen yhteenveto

Yrittaja
Verotettava ansiotulo, valtionverotuksessa

Verotettava ansiotulo, kunnallisverotuksessa

Verotettava pasomatulo

Maksetut ennakot

Maksettavat verot yhteensa

Erotus

Verolaskelma

VAHENNYKSET ENNEN TULONJAKOA

Muas hdomhanklmyskuli pascmatuloats
Pasomatiorts vaheanettavat myymitappiot

Pasomatuonta vheanettaval muut tappict

‘Vahennykset paomaluloista yhieensa

tulos

Yrittajavahennys maatalouden tuloksesta
Maatalouden tulos yrittsjavahennys huomioiden
Metsatalouden puhdas pasomatulo
Yrittajavahennys metsatalouden tuloksesta
Metsatalouden puhdas tulo yrittaiavahennys huomioiden
ANSIOTULOT

Paatoimen palkat a luontoisedut yhteensa
Sivutoimen palkat ja luontoisedut yhteensa
Elskkeet, etuudet ja muut tulot
YRITYSTOIMINNAN ANSIOTULOT
Maatalouden ansiotulo-osuus (2-lomakkeelta)
Hankintatyon arvo (2C-lomakkeela)

Muu yritystoiminnan ansiotulo-osuus

Kaikki ansiotulot yhteensa

ANSIOTULOSTA TEHTAVAT VAHENNYKSET

— |+ AvtomaticZoom v

Puoliso
0,00 0,00
0,00 0,00
2264681 0,00
0,00 0,00
689421 0,00
669421 0,00
Yrittaja
2278765
113938
21648.27
262500
2625.00

Asunnon ja tyopaikan valiset matkakulut omavastuu mukaan lukien:
verotusarvo (maksimivahennys 7 000 EUR, omavastuu 900 EUR)

®
@

Sivu 113
12.42025 142200

Yhteensa
0,00
0,00
2264681
0,00
689421
6894,21

Puoliso

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

Yrittdjan ja puolison verolaskennan tietoja ei ndyteta kayttoliittymassa rinnakkain, vaan valintalistasta
valitaan aina vain yksi henkild, jonka tietoja kasitelladn naytolla. Tulosta verolaskelma -painikkeesta voi

tulostaa esikatseluikkunaan Verolaskelma -raportin, jossa ndytetdan yrittdjan ja puolison verolaskelmat

rinnakkaisissa sarakkeissa.

Verolaskelman voi tulostaa myos Tilinpaatos -osion Raportit -valilehdelle.

5.1.8 2Y-lomake

2Y-lomake on veroilmoitus maatalousyhtymille. 2Y-lomake sisaltda 4 sivua. Wakan tilinpaatoksessa
jokaisella 2Y-lomakkeen sivulla on oma valilehti. Ohjelma esitayttaa jokaiselle valilehdelle lukuja

kirjanpidosta. Esitaytettyja tietoja ei paasaantoisesti pysty tilinpdatoksessa muokkaamaan vaan esitdytetyt

kentat ovat suljettuja. Kentdssa olevaa summaa voi muuttaa vain muuttamalla kyseisia tietoja

kirjanpidossa.

Yhtyman perustiedot 1. sivulla ovat poikkeus. Ohjelma esitayttdaa yhtyman Y-tunnuksen ja nimen
kirjanpidosta Yrityksen perustiedot -ndytolta, mutta tarvittaessa tietoja voi muokata klikkaamalla sinista
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kenttda, jota haluaa muokata. Tieto tallentuu 2Y-lomakkeelle, kun siirtyy pois kentasta. Rivitekstin perdssa
oleva tahti osoittaa tiedon olevan pakollinen.

2Y-lomakkeen vililehtien siniset kentadt ovat avoimia kenttia, joihin voi taydentaa tiedon ja tieto tallentuu
tietokantaan, kun siirtyy pois kentasta. Aina kun kayttdja avaa Tilinpdatds -osion, ohjelma paivittaa
esitaytetyt kentat kirjanpidon tiedoilla. Kayttdjan tayttamat tiedot sinisissa kentissa kuitenkin sdilyvat
muuttumattomina Tilinpaatos -osiossa.

2Y-lomakkeella on kohtia, joissa laatikkoon laitetaan rasti, jos halutaan valita vaihtoehto. Wakassa rasti
lomakkeella muodostetaan lisaamalla siniseen kenttaan riviotsikon kertoma vastausnumero. Esimerkiksi 3.
sivun rivilla: ”Ajoneuvon kayttotiedot perustuvat 1 = ajopaivakirjaan, 2 = muuhun selvitykseen”. Jos
ajoneuvon kayttotiedot perustuvat ajopaivakirjaan, siniseen kenttaan lisdtaan numero 1, jolloin 2Y-
lomakkeen "ajopaivakirjaan”-ruutuun tulostuu rasti.

5 Selvitys maatalouden kalustoon kuuluvista ajoneuvoista ja niiden kaytosta

“Ajoneuvon kiyttitiedot perustuval 1=ajopdivikirjaan{2=muuhun selityksesn 1

Verovuoden kokonaiskilometrimadrd

Esitdytettyjen kenttien edessa on kolmen pisteen ikoni. Ikonin klikkauksesta ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, josta voi tarkastaa, milta kirjanpitotileilta saldot on haettu kyseiseen kenttdan
(Saldolliset). Samasta ponnahdusikkunasta voi myds tarkastaa, milta kaikilta kirjanpitotileilta saldo haetaan
kyseiseen kohtaan (Kaikki tilit). Lisdksi ponnahdusikkunan Tulosta -painikkeesta voi avata nayton oikeaan
reunaan Paakirja -raportin osan, jossa nakyy veroilmoituksen kenttaan linkitettyjen saldollisten tilien
viennit.

invilj i (ilman a
® saldeliset tilit O Kail tlit
-

Tilinumero Tilin nimi

3131 Ohra rehuksi

31401 Kauran suoramyynti

3160 Peruna
3242 Forkkana

Harmaapohjaiset rivit sisaltavat laskentaa, joten taustavari erottaa rivit muista. Laskettujen kenttien
summia voi muokata vain muokkaamalla kenttid, joiden saldot lasketaan kenttdan. Ohjelma tekee
yhteenlaskut verottajan lomakkeen tayttoohjeiden mukaan muista 2Y-lomakkeen kentista.

2Y-lomakkeen 3. sivulla on yhteenveto yhtyman omaisuustiedoista. Otsikoiden ”A Poistot rakennuksista ja
rakennelmista” ja ”B Poistot maatalouteen kuuluvista muista varallisuuserista” rivien alussa on nuoli-ikoni,
jota klikkaamalla saa esiin omaisuustietojen yhteenvedot. Klikkaamalla ikonia uudestaan omaisuusrivit voi
piilottaa.
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III'L

N Maatilani 12707 = = = 7 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

# Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinpaatds >  Perustiedot~  Tydkalut~  Huolto~  Ohje~

Ftusivu / Tilinpaatds
2Y-LOMAKE 2C-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA RAPORTIT
1SIvu 2 8IvU 4 5IVU

Id Verokohta Amvo

090 4 Maatalouden poistot

9 A Poistot rakennuksista ja rakennelmista

1180

120 B Poistot maatalouteen kuuluvista muista varallisuuserista
1201 Koneet ja kalusto poisto enint33n 25%
121 1 Verotuksessa jaljella oleva mencjaannos verovuoden alussa 7 500,00
122 2 Hankinta- ja perusparannusmenot verovuonna 9 380,48
123 3 Vahennetaan tasausvaraus
124 4 Vahennetaan myyntihinnat
125 5 Vahennetaan korvaukset ja avustukset
127 6 Verovuoden poisto 8 065,24
128 7 Verotuksessa jaljella oleva menojaannis verovuoden lopussa 931524
1280

Ohjelma laskee 3. sivulla nakyvat omaisuuden poistotiedot Tilinpdatos -osion Poistot -vélilehdelld, joten
tietoja voi muokata muokkaamalla Poistot -valilehden tietoja. Myos 4. sivulla kenttiin
"Tuotantorakennukset” ja “Maatalouden koneet ja kalusto” summat lasketaan Poistot -vélilehden
omaisuustietojen perusteella.

Ohjelma taydentda 2Y-lomakkeen 4. sivun "Purkamattomat varaukset” -kenttiin jaljella olevat Tasaus- ja
jalleenhankintavaraukset Siirtyvat tiedot-vélilehdelta.

2Y-lomake tulostetaan ja l[ahetetdaan sahkoisesti verottajalle Raportit -valilehdelta aivan kuten 2- ja 2C-
lomakkeetkin. Lisatietoja lahetyksesta voi lukea luvusta 5.1.4 Raportit.

5.1.9 Maatalousyhtymdn osakkaan verolaskenta

Maatalousyhtyman Tilinpaatds -osiossa voi tehda verolaskelman yhtyman osakkaalle. Verolaskentaa varten
Henkilosto -osiossa henkilon perustietoihin henkilon tyypiksi taytyy tallentaa “Yhtyméan osakas”.

DMMaatilani  Imyhtyma 2212~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) - BsWWsBERB  MounMstenib- FISV HarjulaMintu  [=
@A Pankki~ Kifanpito~ Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus~  Tilinpsates~  Perustiedot~  Tyokalut~ Huolto~ Ohje~ =
Etusivu / Henkilosts @
HENKILON PERUSTIEDOT VEROKORTTI TULOREKISTERIN LISATIEDOT YHTYMAN OSAKASTIEDOT
PERUSTIEDOT ULKOMAALAISEN TAI ULKOMAILLA TYGSKENTELEVAN LISATIEDOT
SUKLNIMI* TYGSUHDE ALKO! OSOITTEEN TYYPPI SUKLPUOLI OSOITTEEN TYYPPI
Osakas DD.MM.YYYY o] Osoite kotivaltiossa - - Ei kaytossa -
BT TYGSUHDE PRATTY iosome SYNTYWAPAVA ULKOWAAN 0SOITE
Ossi DD.MM.YYYY =] DD.MM.YYYY [}
KUSTANNUSPAIKKARYHIR - PANKKITIL POSTINUMERO KOTIMAA ULKOMAAN POSTINRO
Tilaan kuuluvat henkilot - - -
AKKA PALKAN TILGINTIMALLI POSTIOMIPAIKKA HOHDENAA ULKOMAAN KALPUNKI
Osakas Oss Oletustilidintimall - -
AivaTT PALKKALA SAHKGPOST HTEYSHENKILD
Kemistit - -
TUNNISTEEN TYYPPI~ YRSIKKOHINTA T PURELINNRD HTEYSHENKILGN PURELINNUMERO
Henkilbtunnus (suomalainen) -
HENKILGTUNNUS (SUOMALAINER) - [ Vaton ollsyysmasraranoiia 2 PUHELINNRD
030172-8956 tydllstetty
TUNNISTES MY ONTANT 1 [ Osakasasemassa maksajaan KTA
Jomala -

TR O Osaomistaja
X -

Tuntematon

Perheenjasen
I AKASREKISTERIIN [ Nayta mybs paattyneet tyosuhteet Q Hae m = =

Tybntekija

_ Sahkbposti Katuosoite Puhelin Tybsuhde paittyi
Puolise
skas.
Yrittéja
kas pikkutie 2

*Yhtyman osakas
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Lisdksi Henkil6sto -osion Yhtyman osakastiedot -valilehdelld yhtyman osakkaalle taytyy tallentaa
osakkuuteen liittyvat lisatiedot. Yhtyman osakastiedoissa taytyy olla voimassa oleva “Tullut osakkaaksi” —
paiva, jotta osakkaalle voi tehda verolaskelman. Kun tiedot on tallennettu, yhtyman osakas on valittavissa
Tilinpaatos -osion Verolaskenta -vélilehdelld ja hdnelle voi tehda Verolaskelman.

# Pankki~  Kifanpito™  Palkanlaskenta~™  Myyntilaskutus > Tilinp&stés >  Perustiedot = Tydkalut ™  Huolto ™

Etusivu / Henkilosts

HENKILON PERUSTIEDOT VEROKORTTI TULOREKISTERIN LISATIEDOT | YHTYMAN OSAKASTIEDOT |

OSAKKAAN LISATIEDOT

TULLUT OSAKKAAKSI* EROMNUT YHTYMASTA
03.08.2020 (0] DD.MM.YYYY (0]
Osakas Osakkaat yhteensa
Osuus yhtyman maatalouden tuloksesta (%): 20,00
Osuus yhtyman maatalouden varallisuudesta (%): 40,00

Padomatulon osuus maatalouden tuloksesta: 0% - TALLENNA

LISAA LISAA VALITTU HENKILG ASIAKASREKISTERIIN (] Nayta myds paattyneet tydisunhteet
Id Sukunimi Etunimi Tyyppi L S&hkbposti Katuosoite Puhelin
505 Osakas Ossi Yhtyman osakas

Wakan Henkiloston hallinta -osiosta ei voi poistaa henkil63, jolla on tilinpdatdostietoja, esimerkiksi osakasta,
jonka tiedot on kirjattu 2Y-lomakkeen osakastietoihin. Jos osakas eroaa yhtymasta, osakkaan lisatietoihin
tulee tallentaa "Eronnut yhtymasta” -pdivamaara. Kun osakkaalle on tallennettu eropaiva, ohjelma ei tayta
osakkaan tietoja enda 2Y-lomakkeelle eika osakkaalle voi tehda verolaskelmaa seuraavan tilikauden
Tilinpaatos -osiossa.

Verolaskenta Tilinpdatos -osiossa

Yhtyman osakkaan Verolaskenta on oma vililehti Tilinpaatos -osiossa. Vélilehdelld on kolme vililehtea.

N Maatilani 13019 MM yhtyman kirjanpito ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ ET =8 m /. E

@A Pankki~  Kirjanpito ™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatos ¥  Perustiedot ¥  Ty6kalut~  Huolto~  Ohje~

Etusivu / Tilinpaatas

2Y-LOMAKE 2C-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA RAPORTIT

TULOKSEN LASKENTA VERCJEN LASKENTA OSAKKAAN SIIRTYVAT TIEDOT |

MAATALOUSYHTYMAN TULONJAKO

YHTYMAN DSAKAS
Ossi Osakas - TULOSTA LASKELMA OSAKKAAN TULOKSESTA

Osakas Yhtymé

Maatalousyhtyman tulositappic

Osuus yhtyman maatalouden tuloksesta 100,00 % 748505 748505

o 1. vadlilehdelle on koottu valitun osakkaan yhtyman tulonjakoon liittyvat tiedot.

e 2.valilehdelld on varsinaiset veron laskentataulukot. Taulukoista (=kaksi taulukkoa rinnakkain) voi
valita kerralla nahtavaksi joko ansiotuloihin ja ansiotuloista tehtaviin vahennyksiin liittyvat tiedot tai
padaomatuloihin ja niista tehtaviin vahennyksiin liittyvat tiedot. Veron laskentataulukot sisaltavat
samat verolaskennan rivit, kuin yrittajan ja puolison verolaskenta 2-lomakkeen Tilinpaatds -osiossa.
Yhtyman osakkaan verolaskenta kasittda avoimia kenttid, joihin kdyttaja lisda haluamansa tiedot.
Ohjelma suorittaa verolaskennan verottajan maarittamien laskentasdaantdjen mukaisesti.
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e 3. vidlilehdelld on Osakkaan siirtyvat tiedot eli kentat maksimissaan yhdeksan edellisen tilikauden
tappioille.

Tuloksen laskenta - ensimmadinen vililehti

=Maatilani 13019 MM yhtyman kirjanpito ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ I'ET =+ @ /‘ E

#& Pankki™ Kirjanpito  Palkanlaskenta ™  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatos ¥  Perustiedot ¥  Tyokalut~ Huclto ¥  Ohje ™

Etusivu / Tilinp3atos

2Y-LOMAKE 2C-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA RAPORTIT

TULOKSEN LASKENTA VEROJEN LASKENTA OSAKKAAN SIIRTYVAT TIEDOT |

MAATALOUSYHTYMAN TULONJAKO

YHTYMAN DSAKAS
0Ossi Osakas - TULOSTA LASKELMA OSAKKAAN TULOKSESTA

Osakas Yhtyma

Maatalousyhtyman tulositappio

Osuus yhiyman maatalouden tuloksesta 100,00 % 748505 748505

Osakkaan tuloksesta vahennettavat erat

Korot tlla vuodelta kirjanpidosia 0,00
Muut korot taita vuodelta 0,00
Wahennetaan edellisten vuosien tappiota (fappio yhteensa 0) 0,00
Yritiajavahennys (5%) 374,25
Osakkaan osuus tuloksesta 7 110,80

Mettovarallisuus edellisen vuoden lopussa

Osuus yhiyman maatalouden varallisuudesta 100,00 % 0,00 0,00
Osakkaan velka iselta vuodeita ki L 0,00
Osakkaan muu velka edelliseltta vuodelta 0,00
aikana maksetut E alaiset palkat

Osakkaan osuus yhiyman maksamisia palkoista 0,00 0,00
Osuus nettovarallisuudesta {varallisuus - velat + 30% palkat) 0,00
Paaomatuloa enintaan 20% 0,00
P [T 0,00

LY 7 110,80
Vaadin. efta tappiota (€) 0,00

INFQ: Vaatimus tappion vahentamisesta on tehtava OmaVerossa. Verottaja ei vastaanota vaatimusta sahkdisen verolomakkeen kautta. Tama kentta vaikuttaa vain Wakan verolaskentaan

INFO: Punainen prosenttikentia tarkoitiaa sita, etta osakkaiden yhteisosuus on yii 100%.

Yhtyman osakkaan verolaskennan jokaisella valilehdilla on ensimmaisend mahdollisuus ja tarkoituskin valita
Osakas —valintalistasta, kenen osakkaan tietoja valilehdilla kasitellaan. Valilehdellad tehty valinta valitsee
saman osakkaan valituksi valikkoon my6s kahdelle muulle valilehdelle. Osakkaan vaihtaminen vaihtaa
oletuksen samaksi osakkaaksi toiselle valilehdelle.

Osakkaan verolaskenta -vililehden kaikilla valilehdilld tietojen tallennus tapahtuu kentasta poissiirtymalla.
Verolaskentaosion ensimmaisella valilehdelld lasketaan osakkaan tulo-osuus yhtyman tuloksesta.

Osuus yhtyman maatalouden tuloksesta

Ohjelma nayttaa rivin prosenttikentassa osakkaan yhtyman osakastietoihin tallennetun Prosenttiosuuden
yhtyman maatalouden tuloksesta ja laskee rivin seuraavaan kenttdaan osakkaan osuuden yhtyman
maatalouden tuloksesta tai tappiosta. Yhtyman tulos ndytetdaan kokonaisuudessaan Yhtyma -sarakkeen
kentdssa samalla rivilla.

Korot taltad vuodelta kirjanpidosta
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Ohjelma hakee laskelmaan osakkaan velka — ja korkosummat kirjanpidon Lainat -naytolta ja nayttaa
korkosumman talla rivilla. Ohjelma voi kohdentaa lainan koroista oikean osuuden osakkaalle, vain kun
lainan henkildjako on tallennettu Lainat -naytolla.

Muut korot talta vuodelta
Avoin kentta, johon voi lisata vahennyskelpoisen korkosumman lainasta, jota ei ole tallennettu kirjanpidon
Lainat -naytolle.

Vahennetdan edellisten vuosien tappiota (tappio yhteensa xx)

Jos osakkaan tulos on positiivinen ja osakkaan siirtyvissa tiedoissa on vahennettdvaa tappiota edellisilta
tilikausilta, ohjelma laskee vdhennettavan tappion maaran talle riville. Rivitekstissa suluissa nakyy osakkaan
siirtyviin tietoihin tallennettu tappion maara yhteensa.

Yrittdjavahennys (5 %)
Ohjelma laskee osakkaan positiivisesta tuloksesta 5 prosentin yrittdjavahennyksen ja ndyttad summan
tassa.

Osuus maatalouden tuloksesta
Ohjelma vahentaa osakkaan maatalouden tuloksesta ylld mainitut vahennettavat erat ja nayttaa
lopputuloksen talla rivilla.

Osuus yhtyman maatalouden varallisuudesta

Ohjelma nayttaa rivin prosenttikentassa osakkaan yhtyman osakastietoihin tallennetun prosenttiosuuden
yhtyman maatalouden varallisuudesta ja laskee seuraavaan kenttdaan osakkaan osuuden yhtyman
maatalouden edellisen vuoden lopun nettovarallisuudesta. Yhtyman nettovarallisuus kokonaisuudessaan
naytetdan Yhtyma -sarakkeen kentdssa samalla rivilla.

Osakkaan maatalouden velka edelliseltd vuodelta kirjanpidosta

Ohjelma hakee laskelmaan osakkaan velka — ja korkosummat kirjanpidon Lainat -nayto6lta ja nayttaa
velkasumman talla rivilla. Ohjelma voi kohdentaa jaljelld olevasta velasta oikean osuuden osakkaalle, vain
kun lainan henkildjako on tallennettu Lainat -naytolla.

Osakkaan muu velka edelliselt3d vuodelta
Avoin kenttd, johon voi lisdtd vahennyskelpoisen summan velasta, jota ei ole tallennettu kirjanpidon Lainat
-naytolle.

Osakkaan osuus yhtyman maksamista palkoista

Rivin Yhtyma -sarakkeessa naytetdaan verovuoden aikana yhtyman maksamat ennakonpidatyksen alaiset
palkat. Tieto haetaan 2Y-lomakkeelta. Tastd summasta ohjelma laskee osakkaan osuuden (osuus
varallisuudesta -prosentin mukaan) ja ndyttaa lopputuloksen Osakas -sarakkeen kentdssa.

Osuus nettovarallisuudesta (varallisuus - velat + 30 % palkat)
Ohjelma laskee talle riville osakkaan osuuden yhtyman nettovarallisuudesta vahentamalla osakkaan
varallisuusosuudesta velat ja lisddmalla summaan 30 % osakkaan palkkakuluosuudesta.

Padomatuloa enintdan

Ohjelma nayttaa rivin prosenttikentassa osakkaan yhtyman osakastietoihin tallennetun paaomatulon
prosenttiosuuden maatalouden tuloksesta ja laskee seuraavaan kenttdaan nettovarallisuuden perusteella
padaomatulon mahdollisen enimmaismaaran.

Padomatulon osuus maatalouden tuloksesta
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Ohjelma laskee télle riville pAdomatulon osuuden osakkaan maatalouden tuloksesta edellisella rivilla

nakyvan prosentin mukaan.

Ansiotulon osuus maatalouden tuloksesta

Ohjelma laskee talle riville ansiotulon osuuden osakkaan maatalouden tuloksesta edelliselle riville lasketun

padaomatulon osuuden perusteella.

Vaadin, etta maatalouden verovuoden tappiota vihennetain padomatulostani (€)

Avoin kentta, johon kayttdja voi taydentaa tappiosumman, jonka ohjelma vahentaa padomatuloista eika

siirrd tata summaa vuoden vaihdossa Osakkaan siirtyviin tietoihin.

Ohjelma lisda tahan kenttaan lisatyn summan Verolaskennan 2. vélilehdelle vastaavaan kenttdan, josta

summa vahentaa verotettavaa padomatuloa.

Jos osakkaan tappiota on enemman kuin tdhan kenttaan lisatty summa, ohjelma lisda vahentamattoman

tappion tilikauden vaihdossa Osakkaan siirtyviin tietoihin.

Tulosta laskelma osakkaan tuloksesta

Verolaskennan 1. vdlilehdelld on Tulosta laskelma osakkaan tuloksesta -painike, josta voi avata raportin

esikatseluun Maatalousyhtyman tulonjako —raportin. Raportissa ndytetdan valitun osakkaan

tulonjakotiedot.

5.1.9.1 Verojen laskenta

# Pankki™  Kirjanpito~  Palkanlaskenta ¥

Etusivu / Tilinpastos

2Y-LOMAKE 2C-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT

TULOKSEN LASKENTA WVEROJEN LASKENTA OSAKKAAN SIIRTYVAT TIEDOT

VEROLASKELMA

YHTYMAN DSAKAS

=\Maatilani 13019 MM yhtymaén kifjanpito =

Tilinpaatos *

2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) =

I_ET =t @ /‘ E MinunMaatilani.fi

Perustiedot ¥  Tyokalut* Huolto~ Ohje~

TILASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA RAPORTIT

Ossi Osakas -
Kaytettavat prosentit ja tyotulo Verotuksen yhteenveto
Kunnallisveroprosentfi 19,00 1277
Kirkollisveroprosentti 1,00 1277
YEL Iydtulo 1500000  Verolettava paaomatulo 0,00
MYEL tyotulo Makselut ennakot 0,00
Invalidiprosentti (Ahvenanmaa) Maksettavat verot yhieensa 26,40
Erotus 26,40
(® Ansiotulot (O Pasomatulot
Ennakonpidatyksen alaiset tulot Vahennykset ansiotuloista al

Paatoimen YEL-palkat ja luontoisedut

Paateimen TyEL-palkat ja luontoisedut

Asunnon ja tydpaikan valiset matkakulut omavastuu mukaan lukien

Paateimen palkat ja luontoisedut yhteensa 0,00 Asunnon ja tydpaikan valiset matkakulut omavastuu mukaan lukien: verotusarvo (maksimivahennys 7 0,00
Sivutoimen YEL-palkat ja luontoisedut 520,00 Muut i

Sivutoimen TyEL-palkat ja luontoisedut Muut imi 2 iimihyvitys 750 EUR} 576,00
Sivutoimen palkat ja luontoisedu yhieensa 520,00 Ammattikifalisuuden hankkiminen

FEtuudet Omien tydkalujen kaytts 56,00
Merityslulot ja luontoisedut 56,00 Tydhuonevahennys

Perhehaitajan palkkio ja kulukorvaus Metsurivahennys 56,00
Omaishoitajan palkkio 56,00 Muut kustannukset

Muut tyokorvaukset Muut tulonhankkimiskustannukset yhieensa 632,00
Kayttokorvaukset 56,00 Perhehoitajan kulukorvaus

Elaketulot Tyoeldkemaksut

Opintoraha (ei aikuisopintoraha)

Kustannusten korvaukset (esim perhepaivahoitajien)
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Verojen laskenta -vililehdelld kdyttdjan on hyva ensin tarkastaa, ettd Osakas -valintalistasta on valittu
haluttu osakas. Valintalistassa naytetaan kaikki kirjanpidon henkil6t, joiden tyyppi on Yhtyman osakas, ja
Yhtyman osakastiedot -vililehdelle on tallennettu voimassa oleva Tullut osakkaaksi -paivamaara eika
mahdollinen Eronnut yhtymasta -paivamaara ole ennen kasiteltavaa tilikautta.

Verolaskennassa Kaytettavat prosentit ja tyotulo -otsikon alla on avoimia kenttig, joihin taydennettyja
lukuja kdytetaan verojen laskennassa, joten tiedot kannattaa tayttaa seuraavaksi.

Viereisen sarakkeen Verotuksen yhteenveto -kenttia ei voi suoraan muokata. Ohjelma laskee ja nayttaa
kentissa verotuksen keskeisid yhteenveto -tietoja. Valilehden avoimesta kentdsta pois siirtyminen tallentaa
kenttddn taydennetyn luvun ja laskee samalla yhteenvetokenttien summat uudelleen.

Ansiotulot- ja Pddomatulot -valintanapeilla valitaan alapuolella olevien taulukkojen sisalto.

Kun Ansiotulot -valintanappi on valittu, alapuolella vasemmanpuoleisessa taulukossa on listattu
ansiotulorivit ja oikeanpuoleisessa taulukossa on listattu ansiotuloista tehtavat vahennykset. Siniset kentéat
ovat avoimia kenttia, joihin voi tdydentaa verolaskelmassa huomioitavat summat. Harmaille riveille ohjelma
laskee sinisiin kenttiin tdydennettyja summia yhteen. Jos rivilld on vinkkiteksti, sen saa esiin viemalla hiiren
rivitekstin paalle.

Kun osakasta koskevat ansiotulot ja ansiotuloista tehtavat vahennykset on lisatty taulukoihin, voi valita
Padaomatulot -valintanapin ja tayttaa alla oleviin taulukoihin Padomatulot ja niista tehtavat vahennykset.

Verotuksen yhteenveto -otsikon ylapuolella on Tulosta osakkaan verolaskelma -painike, josta voi avata
raportin esikatseluun Osakkaan Verolaskelman.

5.1.9.2 Osakkaan siirtyvat tiedot

Osakkaan siirtyvat tiedot -vadlilehdelld ndytetdan taulukko, jossa on avoimet kentat edellisen yhdeksan
tilikauden tappioille. Osakkaan siirtyvat tiedot -valilehdelld ndytetaan aina tilikauden ensimmaisen paivan
tilanne ja tilikauden aikana (Idhinna tilinpaatoksessa) tehtavat muutokset paivittyvat seuraavan tilikauden
Osakkaan siirtyvat tiedot -naytoélle automaattisesti tilikauden vaihdossa.

=WMaatilani 13019 MM yhtyman kirjanpite ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ B T

#A Pankkiv  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatos~  Perustiedot ¥ Tyékalut~  Huolto ¥  Ohje

Etusivu / Tilinpdatas
2Y-LOMAKE 2C-LOMAKE SIRTYVAT TIEDQT ENERGIAVERQ TUASTOKESKUKSEN LOMAKE POISTOT VEROLASKENTA

TULOKSEMN LASKENTA VEROJEN LASKENTA OSAKKAAN SIIRTYVAT TIEDOT

OSAKKAAN SIRTYVAT TIEDOT

YHTYMAN OSAKAS
Ossi Osakas -

Maatalouden tappiot

Maatalouden tappio 2015

Maatalouden tappio 2016

Maatalouden tappio 2017

Maatalouden tappio 2018

Maatalouden tappio 2019 2 500,00
Maatalouden tappio 2020

Maatalouden tappio 2021

Maatalouden tappio 2022

Maatalouden tappio 2023

Edellisilta tilikausilta siirtyvat osakkaan tappiosummat voi lisata Osakkaan siirtyvat tiedot -valilehdelle
klikkaamalla sinista kenttda rivin oikeassa reunassa. Tieto tallentuu siirtymalla pois kentasta, valilehdella ei
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ole erillista Tallenna -painiketta. Ohjelma lisaa kasiteltavan tilikauden tappion Osakkaan siirtyviin tietoihin
tilikauden vaihdossa, jos Verolaskennan ensimmaisellad valilehdella Osakkaan tulonjako -laskelmassa
osakkaan osuus yhtyman tuloksesta on tappiota, jonka verottaja vahvistaa eika tappiota haluta vahentaa
padomatuloista.

5.2 Elinkeinotoiminnan tilinpaatos

Tassa luvussa kerrotaan, kuinka Wakan Elinkeinotoiminnan Tilinpaatos -osio toimii ja kuinka sitd kaytetaan.
Tutustu myos verottajan veroilmoituslomakkeiden tayttéohjeisiin Vero.fi -sivulla. Elinkeinotoiminnan
Tilinpaatos -osio sisaltyy Wakka Pro -versioon.

Tilinpaatos -osiossa voi tdydentad, tulostaa ja lahettda verottajalle Elinkeinotoiminnan 5-tai 6B-lomakkeen
ja tarvittaessa lomakkeet 18 tai 18B ja 62.

e 5-lomake on Elinkeinotoiminnan veroilmoitus liikkeen- ja ammatinharjoittajille

e 6B-lomake on Elinkeinotoiminnan veroilmoitus yhteisoille

e 62-lomake on Erittely varauksista, arvonmuutoksista ja kuluvan kayttéomaisuuden poistoista
e 18-lomake on Luettelo yhteison kayttdomaisuuskiinteistoista

e 18B-lomake on Luettelo elinkeinoyhtyman ja liikkeen- tai ammatinharjoittajan
kayttdomaisuuskiinteistdista

Kun kirjanpito perustuu yleiseen tilikarttaan, yritysmuoto maarittaa, nakyyko Tilinpadtos -osiossa 5- vai 6B-
lomake. Se lomake (5 tai 6B), jonka kadyttdja voi tayttaa, nakyy myos tilinpaatoksen Raportit -valilehdellad 62-
lomakkeen kanssa. Yleisen tilikartan tilinpdaatdksen Raportit -valilehdella nakyy siis aina 62-lomake. Sen
lisdksi sitten 5-ja 18B-lomake, jos yritysmuoto on: Perheviljelma, Yhtyma3, Perikunta, Yhdistys,
Avoin/kommandiittiyhtio tai Yksityinen elinkeinonharjoittaja. (Yritysmuoto maaritetdan Perustiedot -
valikon Yrityksen perustiedot -naytolla.) Jos yritysmuoto on Osakeyhtio tai Osuuskunta, Raportit -
vdlilehdelld ndytetdan 6B-ja 18-lomake 62-lomakkeen kanssa.

Tilinpaatos -osion Poistot -valilehdella ja Siirtyvat tiedot -valilehdella voi tdydentda verolomakkeiden
tietoja. Tilinpaatos -osion Raportit -valilehdelld voi tarkastaa lomakkeelle tulostuvat tiedot, tulostaa
lomakkeet ja lahettda lomakkeet verottajalle sahkoisesti. Tilinpdatos -osiossa nakyy kirjanpidossa valitun
tilikauden lomakkeet.

5.2.1 5-lomake

5-lomake sisaltaa 4 sivua. Wakan tilinpaatoksessa jokaisella 5-lomakkeen sivulla on oma valilehti.

Ohjelma esitayttaa jokaiselle valilehdelle lukuja kirjanpidosta. Esitaytettyja tietoja ei padsaantoisesti pysty
tilinpaatoksessa muokkaamaan vaan esitaytetyt kentat ovat suljettuja. Kentdssa olevaa summaa voi
muuttaa vain muuttamalla kyseisia tietoja kirjanpidossa. Yrityksen perustiedot 1. sivulla ovat poikkeus.
Ohjelma esitayttaa yrityksen yhteystiedot kirjanpidosta Yrityksen perustiedot -naytoltd, mutta tarvittaessa
tietoja voi muokata klikkaamalla sinista kenttaa, jota haluaa muokata. Kentasta pois siirtyminen tallentaa
kenttdan lisatyn tiedon. Rivitekstin perassa oleva tahti osoittaa tiedon olevan pakollinen.

Tilinpaatoksen siniset kentadt ovat avoimia kenttia, joihin voi tdydentaa tiedon ja tieto tallentuu
tietokantaan, kun siirtyy pois kentasta. Aina kun kayttaja avaa Tilinpaatos -osion, ohjelma paivittaa
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esitaytetyt kentat kirjanpidon tiedoilla. Kayttdjan tayttamat tiedot sinisissa kentissa kuitenkin sailyvat
muuttumattomina Tilinpaatds -osiossa.

5-lomakkeella on kohtia, joissa laatikkoon laitetaan rasti, jos halutaan valita vaihtoehto. Wakassa
lomakkeen rasti muodostetaan lisadmalla siniseen kenttaan riviotsikon kertoma vastausnumero.
Esimerkiksi 1. sivun rivilla: “Kahdenkertainen kirjanpito (1 = kylld)”. Jos kirjanpitoa on pidetty
kahdenkertaisena, siniseen kenttdan lisdtdan numero 1, jolloin 5-lomakkeen kyseiseen kohtaan tulostuu
rasti ruudussa sen merkkina, etta kirjanpito on kahdenkertainen. Jos kirjanpito ei ole kahdenkertainen,
sininen kenttad jatetaan tyhjaksi.

Vi _ i
NMaatilani 1280 Semmedd i~ 2024 (11.2024 - 31.12.2024) ~ > Raportit | & wwarsrorT ~ || pAMTA |
WAKKA -

A Pankki~  Kienpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus~  Tiinpastos =  Perustiedot~  Tydkalut~ Huoko= Ohew 0 2 1]af4 — |+ |AuomaticZoom v 12»

Etusivy / Tilinpaatos

5-LOMAKE 18B-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
- VERO  [vormvemosen Eigm 5 ELNKEHOTOMINNAN
1SIvVU 2sIvu 3sivu 4 8IVU SKATT vero filomavero 2 VEROILMOITUS.

5 LIKKEEN- TA AMMATINHARIONTAJA
I Verokohta Arvo s

00052 VERO Tata lomaketta kayttavat likkeen- i
©n ELINKEINOTOIMINNAN VEROILMOITUS LIKKEEN- TAI AMMATINHAR JOITTAJA ammatinharioaEL

02
15 Verovelvolisen henkilo- tai Y-tunnus* —
1550 Verowuosi 2024

16

20 Veroilmoitusta taydentavia fietoja antaa, nimi Matti Makela e TP unnis ta hengiunnas
] - 2024
2 il 2 ietojen antajan 0505550050 - |

210 il 3 tietojen antaj: & i
o lan 01012024 |—| 31122024 ‘ |
2 [Veroimotusts Bydeniawia betoja anias (nimi] TPubimumers
23 Kahdenkertainen kirjanpito] (1 = kylla) El Matli Makela |°5“555'"'5"
24 limoitettavia fietoja ei ole (1=Ei imoitettavia tietoja) D aadin Ukomakan veron hyvitamists. h h
{tayta lomake 70} 5| Kahdenkertainen kijanpto

Esitdytettyjen kenttien edessa on kolmen pisteen ikoni. Ikonin klikkauksesta ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, josta voi tarkastaa, milta kirjanpitotileilta saldot on haettu kyseiseen kenttdan
(Saldolliset). Samasta ponnahdusikkunasta voi myos tarkastaa, milta kaikilta kirjanpitotileiltd saldo haetaan
kyseiseen kohtaan (Kaikki tilit). Lisdksi ponnahdusikkunan Tulosta -painikkeesta voi avata nayton oikeaan
reunaan Paakirja -raportin osan, jossa nakyy veroilmoituksen kenttaan linkitettyjen saldollisten tilien
viennit.

Liikevaihto

(® Saldolliset tilit O Kaild it

Tilinumero Tilin nimi
3000 Myynti 24%
3004 Myynti

Jos vie hiiren esitaytetyn kentan luvun péaalle, ohjelma nayttaa vinkkilaatikon, jossa kerrotaan, milta
kirjanpitotileiltd on tuotu mitkakin summat kyseiseen kohtaan.

Harmaapohjaiset rivit sisaltavat yhteen laskentaa, joten taustavari erottaa rivit muista. Laskettujen kenttien
summia voi muokata vain muokkaamalla kenttid, joiden saldot lasketaan kenttdaan. Ohjelma tekee
yhteenlaskut verottajan verolomakkeen tayttéohjeiden mukaan muista 5-lomakkeen kentista. Esimerkiksi
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1. sivun rivilld: “"ELINKEINOTOIMINNAN VERONALAISET TUOTOT YHTEENSA” -kenttéan lasketaan yhteen
kaikki 1. sivulla veronalaisia tuottoja sisaltavat kentat.

5.2.1.1 1.sivu

Auton yksityiskaytté

Ensimmaisella sivulla rivi: Auton yksityiskadytto (erittely sivulla 3 kohdassa 6) on suljettu kentt3, johon
ohjelma tuo summan 3. sivulta kohdasta: Yksityisajojen osuus kuluista (yksityisajot km x kulut keskimaarin /
km). Auton yksityiskaytto lisataan 1. sivulle, jos auton yksityiskayton tiedot on eritelty kohdassa: 6 Selvitys
kayttoomaisuuteen kuuluvien autojen kuluista ja kohtaan: Yksityisajojen kulut on vahennetty kirjanpidossa
menona (tuloutus sivulla 1) = 1. Yksityisajojen kuluja ei ole vahennetty kirjanpidossa = 2. siniseen kenttdan
on lisatty numero 1. Jos kentdssa on numero 2, ensimmaisen sivun suljettu kenttd jaa tyhjaksi.

# Pankki~  Kirjanpito ™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinpastos ~  Perustiedot™  Tydkalut™ Huolto~  Ohje~

Etusivu / Tilinpaatos

5-LOMAKE 18B-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
1sIVU 2 SIVU 3sivu 4 SIVU

Id Verokohta Arve
27 Vaadin ulkomaisen veron hyvittamista. {tayta lomake 70) (1 = kylla)
29 Vaadin verosopimuksen soveltamista (1 = kylla)
28
30 2 Tuloverolaskelma
31 2.1 Elinkeinotoiminnan tuotot
32 Lilkevaihto L 3,90
33 Saadut avustukset ja tuet (vain suoraan tuloutetut avustukset ja tuet)
34 Liiketoiminnan muut fuotot "
35
36 Tuloutus yksityskiytosts, jos yksityiskiyton kulut on
37 Auton yksityiskaytto (erittely sivulla 3 kohdassa 6) 140,00
38 Tavaroiden yksityiskaytto Ll
39 Muu yksityiskaytio

ﬁ Pankki™ Kiganpito™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥  Tilinpastés ¥  Perustiedot ¥  Tyokalut~ Huolto™ Ohje~™

Etusivu / Tilinpaatos

5-LOMAKE 18B-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
1sIvU 2sivu 4 sIVU

Id Verokohta Arve
131 6 Selvitys ka) i isdltyvien tai i i otettujen henkilt- ja pakettiautojen kuluista
1310 INFO: Téssd kohdassa huomioidaan myds muiden osittain ityiskdytossi olleiden aj jen kulut
131 (ei sisalla i kuluja ja
132 Kaytio sisallyy: 1= ilo 2=P i 3= il ja i 4 = muita ji 1
133
134 Elinkeinotoiminnan ajot km 10000
136 Yksilyisajot km 1000
138 Kekonaiskilometrimaéra 11000
135 Kulut yhteensa (varsinaiset kulut + poistot tai leasing-vuokra) 1500,00
137 Kulut keskimézrin / km (kulut yhieensa jaetiuna kokonaiskilometrimaaralia) 014
139 Yksityisajojen osuus kuluista (yksityisajot km x kulut keskimaarin / km) 140,00
140
141 Auton kayttoti p jopaivakir; =1, muuhun i =2
142 1= 3jojen kulut on va menona (tuloutus sivulla 1). 2 = Yk kuluja ei ole i 1

Osingot ja ylijaamat
Saadut osingot ja osuuskunnan ylijadmat haetaan kirjanpidosta, mutta kayttajan tulee itse taydentaa
veronalainen osuus summista niille varattuihin kenttiin.

Varausten viahennys
Ohjelma laskee "Varausten vahennys yhteensa" -riville varausten vahennyksen yhteensa, jos varauksia on
vahennetty tilikauden aikana enemman kuin lisatty. Jos varauksia on tilikauden aikana lisatty enemman
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kuin vdhennetty, ohjelma ndyttaa varausten lisdyksen yhteissumman 2. sivun riville: “Varausten
lisdykset”. Esimerkiksi ohjelma laskee Varausten vahennys -kenttdan toimintavarauksen tuloutuksen ja
kdyttamattomana tuloutetun jalleenhankintavarauksen summat, jos kyseisia tuloutuksia on tallennettu
kirjanpitoon.

Ohjelma laskee tuloutettavan toimintavarauksen maaran 4. sivun rivilla: Maksimitoimintavarauksen ylittava
osuus, joka tuloutetaan, jos kirjanpitoon on tallennettu Toimintavarausta maksimisumman ylittava maara.
Toimintavarauksen automaattituloutukseen vaikuttaa 4. sivun rivi: Verovuoden 20xx paattymista
edeltdneiden 12 kuukauden aikana maksetut ennakonpidatyksen alaiset palkat, johon kayttaja lisaa
summan, jos palkkoja on maksettu. Maksetut palkat maarittavat Toimintavarauksen maksimimaaran. Jos
maksimi ylittyy, ohjelma tulouttaa automaattisesti ylimaaraisen Toimintavarauksen ja tilinpaatostosite
kirjaa tiedon kirjanpitoon.

14 Toimintavaraus 600,00

INFO: Tass3 kohdassa ilmoitetaan, jos on tehty vain toimintavaraus.

Joz on tehty myos muita varauksia kuin toimintavaraus, erittely lomakkeelle 62

Maksimitoimintavaraus &00,00
Verovuoden toimintavaraus e 300,00
Maksimitoimintavarauksen ylittava osuus, joka tuloutetaan 200,00

15 Maksetut palkat

Verovuoden 2024 paattymista edeltaneiden 12 kuukauden aikana maksetut ennakonpidatyksen alaizet palkat 2 000,00

52.1.2 2.sivu

Poistot kirjanpidosta

Ohjelma hakee Poistot kirjanpidosta (erittely osassa 5 tai lomakkeella 62) -kenttadn poistojen yhteismaaran
kirjanpidon poistotileiltd. Wakan Tilinpaatos -osiossa on Poistot -valilehti, jossa omaisuuden poistotiedot
lasketaan. Ohjelma alustaa poistotiedot kirjanpidosta saatavilla omaisuustiedoilla ja laskee poistot
omaisuuslajin oletuspoistoprosentin mukaan. Tilinpdatostosite vie poistotiedot kirjanpitoon. Poistot -
vdlilehden tietojen paivittaminen muuttaa myos 2. sivun Poistot kirjanpidosta -kentan arvoa.

= Ma'at\ lani 1287 S 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ = = [

ﬁ Pankki~  Kirjanpito ™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatds ¥  Perustiedot ¥  Tyokalut™ Huolto™ Ohje~™

Etusivu / Tilinp&stds

5-LOMAKE 18B-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT FOISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
1s8IvU | 2 SV | 3 sivu 4 SIVU
Id Verokohta Arvo
7o Poistot kirjanpidosta (erittely osassa 5 tai lomakkeella 62) ses 1511,04 ~

700 Poistot kirjanpidosta lomakkeelle

701 Wahennyskelpoinen osuus (EVL 24, 30-34, 36-41§) 1511,04
T02 Wah kelpoi LETTES
T
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# Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinps4tés~  Perustiedot~  Tydkalut~ Huolto~ Ohje~

Etusivu / Tilinpaatos

5-LOMAKE 18B-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

RAKE 4% TOIMITILA - RAKENNUS (4%) POISTOERO VARAUKS | Toimitimn e nnank avarauste
Jéljelia oleva jaannis 01.01 2024 37 776,00 Poistoero 01.01.2024 0,00 2021 350,00 350,00

Lisaykset 0.00 Poistoeron lisays 0,00 2022 0,00 0,00

Yhieensa 37 776,00 Poistoeron vahennys 0,00 2023 0,00 0,00

L b i i i (=2 0,00 Poistoero yhteensa 0,00 ‘Yhieensa 350,00 350,00

Katettu jalleenhankitavarauksella 0,00 LUGYUTUSVGITON TULOUTUSTAPA

Saannénmukainen poisto (3%/€) 400 151,04 Puretaan 0,00 0,00

Lisapoisto 0,00 0.00 — Tulouteta... 0,00 0,00
Jéljelia oleva jaannos 31.12.2024 36 264,96 0,00 Uusi var.. 0,00 0,00

Kirjanpi jéliella oleva jaannos 01.01.2024 37776.00 2024 350,00 350,00

TALLENNA

Ki tulosta rasittava poisto (%/€) 4,00

Kirjanpi Jéljella oleva jaannias 31 12 2024 36 264 96

Nimi Arvo verotuksessa 01.01.2024  Verotuksen poisto-% Poisto € Arvo kirjanpidossa 01.01.2024 Kirjanpidon poisto-Y Poisto € Toimiala Tyyppi

Rake 4% toimitila 37 776,00 4,00 1511,04 37 776,00 4,00 151,04 Yritystalous Rakennus (4%}

Ohjelma tayttaa Poistot-valilehden omaisuus- ja poistotietojen mukaan 5-lomakkeen poistoerittelyn 2.
sivun kohdassa: 5 Irtaimen kdyttdomaisuuden hankintamenosta tehdyt poistot, jos yrityksella on vain
irtainta kdyttdomaisuutta. Muussa tapauksessa kentat ovat tyhjia ja poistotiedot tulostuvat 62-lomakkeelle,
joka taytyy lahettda Verottajalle. 62-lomakkeen tietoja voi tarkastella Raportit -valilehdella valitsemalla
lomakkeen ja painamalla Tulosta -painiketta.

5 Irtaimen kayttoomaisuuden hankintamenosta tehdyt poistot (EVL 30 §, 31 §)

INFO: Erittely tissd kohdassa, jos vain irtainta kdyttdomaisuutta.

Jos myos muuta kuin irtainta kayttoomaisuutta, erittely Poistot ja varaukset -vililehdella lomakkeelle 62.
erotuksessa jdljelld cleva menojdannis verevuoden alussa kirfjanpidosta

Lisdys verovuoden aikana kirjanpidosta

Luovutushinnat ja vakuutuskorvaukset kirjanpidosta

erovuoden poistot

Lizdpoistot (EVL 32 §)

Verotuksessa jdlielld cleva menojddnnos verovueden lopussa kirjanpidosta —

Edustuskulut
Kirjanpitoon kirjatuista edustuskuluista puolet on verotuksessa vahennyskelpoisia, joten ohjelma laskee
Edustuskulujen vahennyskelpoisen osuuden valmiiksi kirjanpidosta saadun Edustuskulujen maaran mukaan.

Korkokulut

Ohjelma hakee korkokulut kirjanpidosta ja laskee korkokulujen vahennyskelpoisen osuuden. Jos kirjanpito
on yhdenkertainen, kirjanpidossa vahennetyt korkomenot ovat vahennyskelpoisia. Jos kirjanpito on
kahdenkertainen ja taseen oma padoma on yrittdjan yksityisottojen vuoksi negatiivinen ja yksityisottoja on
rahoitettu vieraalla padaomalla, kaikki korkokulut eivat ole vahennyskelpoisia. Talloin ohjelma laskee
korkokulujen vdahennyskelpoisen osuuden 3. sivun kohdassa: 11 Laskelma vahennyskelvottomista
korkokuluista.

Etusivu / Tilinp&atas

18B-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
1sIvVU 3 sIvuU 4 5IVU
Id Verokohta Arvo
760
s Korkokulut kirjanpidosta e
781 Vahennyskelpoinen osuus (osassa 11 laskettu korko ei ole vahennyskelpoinen) o
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Etusivu / Tilinpaatas

18B-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT FOISTOT MUUT VARAUKSET
1sIvU 25IVU 4 5IVU
Id Verokohta
191 1 ayh
192 2 Kirj; 3
193 Ulkomaanmatka: 3 Lisavahennys (1-2)
1930 L 3 Lisava
194

195 Yhieensa: 1 Enimmaismaara yhteensa
196 Yhteensa: 2 Kirjanpidossa vahennetty
197 Yhieensa: 3 Lisavahennys

rjoittajat

198

200 10 Selvitys yhsityi ihin kuul auton kaytostd eli (EVL 55.1 § 2 kohta)
201 Auton kayttajatiedot p : 1= Ajopaivakirjaan, 2 = Muuhun

202 Kokonaiskilometrimaara km

203 Elinkeinotoiminnan ajot km

204 Enimmaismaara/km

205 1 Enimmaismagra yhteensa

206 2 Kirjanpidossa vahennetty

207 3 Lisavahennys (1-2)

2070 3 Lisavahennys lomakkeelle

208

210 11 Laskel ista, jotka eivit ole va yskelpoisi tulosta silloin,
2100 kun oma paaoma on yksity jen vuoksi Hivil (EVL18.2 §)

21 INFO: Téman kohdan tayttda vain i irj itoa pitavat liikk tai
212 Taseen mukainen negatiivinen oma paaocma (ilman efumerkkia)

213 Lisataan: Omaan paa altyvat

214 Vahennetaan: Tilikauden tappio

215 Ajkaisempien tilikausien tappiot, joiden kattami i ole kertynyt voif ji

216

217 Oikaistu negatiivinen oma paaoma

218 Peruskorko+1%

219 | Korot, jotka eivat ole 1 tulosta

Varausten lisays

RAPORTIT

Ohjelma laskee kirjanpidon varaustileilta tilikauden aikana tapahtuneen muutoksen. Jos varauksia on lisatty

enemman kuin vahennetty, ohjelma nayttaa Varausten lisdykset -rivilld, kuinka paljon varauksia on lisatty.

Jos varauksia on vdhennetty enemman kuin lisatty, tdma kentta jaa tyhjaksi ja varausten vahennys

ndytetdan 1. sivun kohdassa: Varausten vahennys yhteensa.

Lisdavahennykset

Ohjelma laskee riville: Lisdvahennykset (erittely sivulla 3 kohdassa 9 ja 10) lisdvdahennykset 3. sivulla tehdyn

erittelyn mukaan. Ohjelma laskee yhteen tydmatkoista aiheutuneet lisdvahennykset (verolomakkeen kohta

388) ja yksityisvaroihin kuuluvan auton kaytosta aiheutuneet lisdvahennykset (verolomakkeen kohta 392).

Etusivu / Tilinpaatds
| 5-LOMAKE | 18B-LOMAKE

1s8Ivu | 2 SIvu |3 SIvU 4 5IVU

SIIRTYVAT TIEDOT POISTOT

Id Verokohta

80 Muut rahoituskulut

32 Varausten lisaykset

34 Lisavahennykset (erittely sivulla 3 kohdassa 9 ja 10)

Minun Maatilani Wakka
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Arvo

1510,00
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Etusivu / Tilinp&atds

5-LOMAKE

18IvU

Id
176
1760
77
180
181
182
183
184
1840
185
190
191
192
193
1930
194
185
196
197
198
200
201
202
203
204
205
206
207
2070

POISTOT

18B-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT
Verokohta

li 10 h: 3 Lisavahennys (1-2)

*1i 10 h: 3 Lisavahennys lomakkeelle

i 6 h: Matkapaivien maara

¥li 6 h: Enimmaismaara/matkapaiva
¥li 6 h: 1 Enimmaismaara yhteensa
i 6 h: 2 Kirjanpidossa vahennetty
¥1i 6 h: 3 Lisivahennys (1-2)

i 6 h: 3 Lisavahennys lomakkeelle

Ulkomaanmatka: Matkapaivien maara

T 1 Enimmaismasra

LIk 2 Kirjanpi b it

Ulkomaanmatka: 3 Lisavahennys (1-2)

Ulkomaanmatka: 3 Lisavahennys lomakkeelle

‘Yhieensa: 1 Enimmaismaara yhteensa
Yhieensa: 2 Kijanpidossa vahennetty
Yhieensa: 3 Lisavahennys

Auton kayttajatiedot p - 1 = Ajopaivakiry

(EVL 55.1 § 2 kohta)

Kokonaiskilometrimaara km
Elinkeinotoiminnan ajot km

Enimmaismaara/km

1 Enimmaismaara yhteensa
2 Kirjanpidossa vahennetty

3 Lisavahennys (1-2)

3 Lizavahennys lomakkeelle

2 = Muuhun selvity

Kirjanpidon ulkopuoliset vahennyskelpoiset kulut

MUUT VARAUKSET

RAPORTIT

Arvo

24,00
120,00

120,00

250,00

250,00

1500
1500
0,59

385,00

385,00

Ohjelma tuo riville: Elinkeinotoiminnan osuus yksityisvaroihin kuuluvan asunnon kaytdsta summan 3.

sivulta, jos sielld kohdassa 8 on laskettu summa kenttdan: Oman elinkeinotoiminnan osuus edella

mainituista kuluista. Kayttdja voi lisata muita kirjanpidon ulkopuolisia vahennyskelpoisia kuluja seuraavalle

riville: Kirjanpidon muut ulkopuoliset vahennyskelpoiset kulut ilman mahdollisia yksityisvaroihin kuuluvan

asunnon kayttékuluja (mm. koulutusvdahennys). Ohjelma laskee yhteen naiden kahden rivin summat riville:

”Kirjanpidon ulkopuoliset vdhennyskelpoiset kulut yhteensa (erittely lomakkeella 79)” ja ndyttdaa summan

5-lomakkeen kohdassa: Kirjanpidon ulkopuoliset vahennyskelpoiset kulut.

#A Pankki~ Kirjanpito~  Palkanlaskenta~™  Myyntilaskutus ¥ Tilinpastés ¥  Perustiedot ~
Etusivu / Tilinpaatds
5-LOMAKE 18B-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET
15IVU | 2 sIvu 3 SIVU 4 51y| Ohjelma taydentaa ddn summan 5-Ic
3. sivulta, kohdasta & Selvitys yksityisvaroinin
d Verokohta kuuluvan asunnon kiytamisesta
o Lisavahennykset (erittely sivulla 3 kohdassa 9 ja 10) elinkeinotoiminnassa, Oman elinkeinotoiminnan
a0 O5UUS.
85 osuus yksityi 3
350 Kir muut P ¥ poizet kulut ilman
86 yhsityi ihil kayttokuluja (mm. koulutusvahennys)
360 t kulut y a (erittely 79)
a7
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RAPORTIT

1510,00

360,00

40,00

fwow |
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,& Pankki~  Kirjanpito™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥  Tilinpdatés ¥  Perustiedot >  Tydkalut~ Huclto™ Ohje~

Etusivu / Tilinp&atds

5-LOMAKE 18B-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT FOISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
15IvVU 2 5IvU 4 5IVU

Id Verokohta Arvo
161 8 Selvitys yksityisvaroihin |
162 Koko asunnon pinta-ala m2 50,00
163 josta oman elinkeinotoiminnan kaytossa m2 20,00
164 Koko asunnon vuckra, vastike tai kiinteiston kayttokulut 900,00
165 Oman elinkeinotoiminnan osuus
166

Elinkeinotoiminnan verotuksessa vahennyskelpoiset kulut
Ohjelma laskee Elinkeinotoiminnan verotuksessa vahennyskelpoiset kulut yhteensa -riville 5-lomakkeen
kohdat: 355=333+334+335+336+338+342+343+344+347+349+353+364+354.

4 Yritystulon jako

Kohdassa: Yritystulon jako yrittdjapuolisoiden kesken oletuksena yrittdjalla on 100 prosentin osuus
nettovarallisuudesta ja tyopanoksesta. Lisddmalld puolison osuuden avoimiin kenttiin, yrittdjan osuus
pienenee automaattisesti siten, ettd yhteissumma on 100 prosenttia. Tarvittaessa yrittdjan osuudet saa
palautettua 100 prosentiksi laittamalla puolisolle nollat avoimiin kenttiin.

4 Yritystulon jako yrittdjdpuolisoiden kesken.
INFO: Mikidli yritystulo jaetaan puolisoiden kesken, tayttikdd molemmat kohdat.

Ligddmalld puolizon osuuden, yrittdjin osuus pienenee siten, ettd yhteissumma on 100%.

Yrittdjin o=uus elinkeinoteiminnan nettovaralisuudesta (%) 60,00
Puglizon osuus elinkeinoteiminnan nettovaralisuudesta (%) 40,00
Tyibskentely likkeessd (%), yrittdja 100,00

Tyibskentely likkeessd (%), puoliso

5 Irtain kdyttoomaisuus, poistot

Ohjelma tayttaa Poistot -vdlilehden omaisuus- ja poistotietojen perusteella lomakkeen kohdan: 5 Irtaimen
kdyttéomaisuuden hankintamenosta tehdyt poistot, jos kirjanpidossa on vain irtainta kayttdomaisuutta.
Tietoja voi muokata muokkaamalla Poistot -valilehden tietoja.

5 Irtaimen kidyttdomaisuuden hankintamenosta tehdyt poistot (EVL 30 §, 31 §)

INFO: Erittely téissd kohdassa, jos vain irfainta kayttoomaisuutta.

Jos myds muuta kuin irtainta kdyttdomaisuutta, erittely Poistot ja varaukset -vililehdelld lomakkeelle 62.
‘Verotuksessa jdliella cleva menojddnnos verovuoden alussa kirjanpidosta

Lisdys verovuoden aikana kirjanpidosta

Luovutushinnat ja vakuutuskorvaukset kirjanpidosta

Verovuoden poistot

Lisdpoistot (EVL 32 §)

Verotuksesza jdljelld oleva menojidnnis verovuoden lopussa kirjanpidosta -

5.2.1.3 3.sivu

6 Selvitys kdayttdomaisuuteen sisaltyvien tai leasing-sopimuksella vuokralle otettujen henkil6- ja
pakettiautojen kuluista
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Jos rivin: "1 = Yksityisajojen kulut on vdhennetty kirjanpidossa menona (tuloutus sivulla 1). 2 = Yksityisajojen
kuluja ei ole vdahennetty kirjanpidossa” avoimeen siniseen kenttdan on taytetty numero 1, ohjelma tayttaa
kohdan Yksityisajojen osuus kuluista summan 1. sivulle kohtaan: Auton yksityiskaytto.

8 Selvitys yksityisvaroihin kuuluvan asunnon kayttamisesta elinkeinotoiminnassa
Ohjelma nayttaa kohdan: Oman elinkeinotoiminnan osuus summan my®os 2. sivulla kohdassa:
Elinkeinotoiminnan osuus yksityisvaroihin kuuluvan asunnon kaytosta.

9 Selvitys lisadntyneista elantokustannuksista ja 10 Selvitys yksityisvaroihin kuuluvan auton kuluista
Ohjelma lisaa automaattisesti kohdan: Yhteensa: 3 Lisdvahennys summan 2. sivulle riville: 2.3
Elinkeinotoiminnan kulut, Lisdvahennykset. Samaan kohtaan ohjelma lisdad myo6s Yksityisvaroihin kuuluvan
auton kaytto elinkeinotoiminnassa, Lisdvahennys -kentan summan.

11 Laskelma vahennyskelvottomista korkokuluista

Ohjelma tayttaa kohdan: 11 Laskelma vahennyskelvottomista korkokuluista -kentat vain, jos kirjanpito on
pidetty kahdenkertaisena eli 5-lomakkeen 1. sivulle Kahdenkertainen kirjanpito -kenttddn on lisatty 1
(=kylld). Ohjelma taydentaa kenttiin lukuja sen perusteella, mita 4. sivun kohtaan: 13 Oman padgoman
erittely on taytetty. Jos Oma pdaaoma tilikauden lopussa on negatiivinen yksityisnostojen takia, ohjelma
tayttda automaattisesti Oman padaoman summan 3. sivulle kohtaan: Taseen mukainen negatiivinen oma
padoma (ilman etumerkkia). Kayttaja voi lisdta laskelmaan Omaan pddomaan sisaltyvat arvonkorotukset.
Ohjelma hakee kirjanpidosta laskelmaan tarvittavat vahennykset ja laskee Oikaistun negatiivisen oman
padaoman. Oikaistusta negatiivisesta omasta pddomasta ohjelma laskee viela korot, jotka eivat ole
vahennyskelpoisia. Peruskorkona kdytetdaan verottajan lomakkeen tayttéohjeessa ilmoittamaa
peruskorkoa. Ohjelma vahentaa kirjanpidon korkokuluista vahennyskelvottomien korkojen yhteissumman
ja lisaa lopputuloksen 2. sivun kohtaan: Korkokulut, vahennyskelpoinen osuus.

11 Laskelma korkokuluista, jotka eivit ole vahennyskelpoisia elinkeinoteiminnan tulosta silloin,

kun oma pddoma on yksityisottojen vuoksi negatiivinen (EVL 18.2 §)

INFO: Tamén kohdan tayttaa vain kahdenkertaista kirjanpitoa pitévat liilkkeen- tai ammatinharjoittajat
Taseen mukainen negatiivinen oma pasoma (ilman etumerkkia)

Lisataan: Omaan paaomaan sisaltyvat arvonkorotukset

Vahennetaan: Tilikauden tappio

Ajkaisempien tilikausien tappiot, joiden kattamiseen ei ole kerynyt voittovaroja

Oikaiztu negafiivinen oma paaoma o
Peruskorko+1% 475
Korot, jotka eivat ole vahennyskelpoisia elinkeinotoiminnan tulonlahteen tulosta 0
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# Pankkiv  Kirjanpito ™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥ Tilinpdstés *  Perustiedot ¥ Tydkalut ¥  Huolto™  Ohje ™

Etusivu / Tilinpaatos

5-LOMAKE 18B-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT FPOISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
2 8IVU 3 8IvU
Id Verokohta Arvo
255
260 12.3 Elinkeinotoiminnan nettovarallisuus
261 ELINKEINOTOIMINMAN POSITIVINEN NETTOVARALLISUUS 27 754,00
262 ELINKEINCTOIMINMAN NEGATIVINEM NETTOVARALLISUUS
263
270 13 Oman padoman erittely
271 INFO: Jos luku on negatiivinen, merkitkdd miinusmerkki (-).

2710 Tamdén kohdan tayttda vain kahdenkertaista kirfjanpitoa pitéva liikkeen- tai ammatinharjoittaja.

272 Oma paaoma filikauden alussa

273 Yksityisnostob/-sijoitukset L]

274 Tilikauden voittoftappio (kifanpito) e 11 815,07
275 Oma padoma tilikauden lopussa 11 815,07

5.2.1.4 4. sivu

Kayttoomaisuus
Kiinteistot, rakennukset ja rakennelmat (erittely lomakkeella 18B)
Wakka tuo kenttdan 18B-lomakkeen valilehdella lasketun kiinteistdjen kokonaisarvon.

Koneet ja kalusto
Avoin kenttd, johon kayttdja lisda koneiden ja kaluston verotuksessa poistamattoman hankintamenon
maaran.

Kayttoomaisuusarvopaperit
Wakka tuo kenttdaan saldon kirjanpitotileiltd, jotka voi tarkastaa kentdn reunassa olevasta 3 pisteen
ikonista.

Muu kdyttéomaisuus
Wakka laskee muun kayttdomaisuuden maaran poistokelpoisten omaisuuserien osalta Poistot -nadytolla ja
muiden kayttbomaisuuksien kuten taide-esineiden osalta kirjanpidon tileilta.

Oikaistu negatiivinen oma padoma

Jos kirjanpito on kahdenkertainen ja oikaistu oma padoma on negatiivinen, ohjelma tuo 3. sivun
laskelmasta: 13 Laskelma vahennyskelvottomista korkokuluista Oikaistun negatiivisen oman padaoman -
summan 4. sivun kohtaan: 2 Elinkeinotoiminnan velat, Vahennetaan Oikaistu negatiivinen oma padoma. 4.
sivulla Oikaistu negatiivinen oma padoma voi kuitenkin olla korkeintaan yhta paljon kuin lyhytaikaiset ja
pitkdaikaiset velat yhteensa, jolloin elinkeinotoiminnan velan kokonaissumma on nolla.

12.3 Elinkeinotoiminnan nettovarallisuus

Nettovarallisuus on joko positiivinen tai negatiivinen. Ohjelma laskee nettovarallisuuden vahentamalla
Elinkeinotoiminnan varat yhteensa -summasta Elinkeinotoiminnan velat yhteensa -summan. Negatiivinen
lopputulos naytetdan kohdassa: Elinkeinotoiminnan negatiivinen nettovarallisuus.

13 Oman padoman erittely

Kohdan: 13 Oman padoman erittely kentat taytetaan vain, jos kirjanpito on kahdenkertainen. Ohjelma
laskee kirjanpidosta summan kohtaan: Oma padoma tilikauden alussa. Jos yksityisnostoja on tehty
yksityissijoituksia enemman, summa kirjanpidosta Yksityisnostot ja —sijoitukset —rivilld on negatiivinen.
Tilikauden voitto/tappio -rivilld negatiivinen luku on tappiota. Ohjelma laskee my6s Oman padgoman
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tilikauden lopussa. Kun hiiren vie summan paalle, ohjelma nayttaa vihjelaatikon, josta ndkee, mista
summista luku koostu. Jos Oma padoma tilikauden lopussa on negatiivinen yksityisnostojen takia, ohjelma
tdydentda 3. sivun laskelman vahennyskelvottomista korkokuluista.

14 Toimintavaraus

Ohjelma laskee Toimintavarauksen maksimimaaran kohdassa 15 Maksetut palkat ilmoitetun palkkasumman

perusteella. Verovuonna ja aikaisemmin tehtyjen purkamattomien toimintavarausten yhteismaara ei saa

ylittda 30 %:a niista palkoista, jotka on maksettu tilikauden paattymista edeltaneiden 12 kuukauden aikana.

Ohjelma tuo Toimintavaraustilin saldon kirjanpidosta riville: Verovuoden toimintavaraus. Naiden tietojen

perusteella ohjelma laskee, ylittyykd maksimitoimintavaraus. Tarvittaessa ohjelma tulouttaa

maksimitoimintavarauksen ylittdvan osuuden. Ohjelma huomioi toimintavarauksen tuloutettavan

summan tilikauden varausten muutosta laskiessa 1. sivun Varausten vahennys -kenttaan tai 2. sivun

Varausten lisdys -kenttdan. Tilinpdatostosite kirjaa toimintavarauksen automaattituloutuksen kirjanpitoon.
14 Toimintavaraus G00,00

INFO: Tassd kohdassa ilmoitetaan, jos on tehty vain toimintavaraus.

Jos on tehty myos muita varauksia kuin toimintavaraus, erittely lomakkeelle 62

Maksimifoimintavaraus 600,00
Verovuoden foimintavaraus L S00,00
Maksimitoimintavarauksen ylittava osuus, joka fuloutetaan 200,00

15 Maksetut palkat

Verovuoden 2024 paattymistd edeltaneiden 12 kuukauden aikana maksetut ennakonpidatyksen alaiset palkat 2 000,00

5.2.2 6B-lomake

6B-lomake sisaltaa 6 sivua. Wakan tilinpaatoksessa 6B-lomakkeen rivit on jaettu 6 vdlilehdelle. Ohjelma
esitayttaa jokaiselle valilehdelle lukuja kirjanpidosta. Esitaytettyja tietoja ei padsadntoisesti pysty
tilinpaatoksessa muokkaamaan vaan esitdytetyt kentat ovat suljettuja. Kentdssa olevaa summaa voi
muuttaa vain muuttamalla kyseisia tietoja kirjanpidossa. Yrityksen perustiedot 1. sivulla ovat poikkeus.
Ohjelma esitayttaa verovelvollisen nimen ja Y-tunnuksen kirjanpidosta Yrityksen perustiedot —ndyt6lta ja
tilikauden kirjanpidon tiedoista, mutta tarvittaessa tietoja voi muokata klikkaamalla sinista kentta3, jota
haluaa muokata. Kentasta poissiirtyminen tallentaa tiedon. Rivitekstin perdssa oleva tahti osoittaa tiedon
olevan pakollinen.

N Maatilani Yritys OY 6-lomake 1210 ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~

# Pankki~  Kirjanpito >  Palkanlaskenta ¥  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatas >  Perustiedot ¥  Tydkalut~  Huolto~  Ohje~

Etusivu / Tilinp&atas

GE-LOMAKE 13-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT FOISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
1SIVU 2 8IVU 3 SIvVU 4 SIVU 5 5IVU 6 SIvU

Id Verckohta Arvo
05 6B ELINKEINOTOIMINNAN VEROILMOITUS YHTEISO
10 Verovelvollizen nimi® YnittEja Onni
" Verovelvollisen Y-lunnus* Tilommems =
12 Tilikausi, max 15 kk (alkoi ppkiann )™ 01012025
13 Tilikausi, max 18 kk {loppui ppklana)® 31122025
1300 Tilikausi 01012025-31122025
22 Weroilmoituksen yhteyshenkild :I
23 ‘Yhteyshenkiln puhelinnumero
24 Yhteyshenkilon sahkopostiosoite (SMTP, JHS130-muoto)

Minun Maatilani Wakka sivu 188 / 320

Mtech Digital Solutions Oy



Muut tilinpaatoksen siniset kentat ovat avoimia kenttid, joihin voi tdydentaa tiedon ja tieto tallentuu
tietokantaan, kun siirtyy pois kentasta. Aina kun kayttaja avaa Tilinpaatos -osion, ohjelma paivittaa
esitaytetyt kentat kirjanpidon tiedoilla. Kayttdjan tayttamat tiedot sinisissa kentissa kuitenkin sailyvat
muuttumattomina Tilinpaatos -osiossa.

6B-lomakkeella on kohtia, joissa laatikkoon laitetaan rasti, jos halutaan valita vaihtoehto. Wakassa rasti
lomakkeella muodostetaan lisadmalla siniseen kenttdan riviotsikon kertoma vastausnumero. Esimerkiksi 1.
sivun rivilla: "Toimintaa sekd Manner-Suomessa etta Ahvenanmaalla (kylla = 1)”. Jos yritys toimii Manner-
Suomen lisdaksi Ahvenanmaalla, siniseen kenttdan lisatddan numero 1, jolloin 6B-lomakkeen kyseiseen
kohtaan tulostuu rasti ruudussa sen merkkina, ettad toimintaa on Manner-Suomessa ja Ahvenanmaalla. Jos
toimintaa on vain Manner-Suomessa, sininen kentta jatetdaan tyhjaksi.

Esitdytettyjen kenttien edessa on kolmen pisteen ikoni. Ikonin klikkauksesta ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, josta voi tarkastaa, milta kirjanpitotileilta saldot on haettu kyseiseen kenttdan
(Saldolliset). Samasta ponnahdusikkunasta voi myos tarkastaa, milta kaikilta kirjanpitotileiltd saldo haetaan
kyseiseen kohtaan (Kaikki tilit). Lisdksi ponnahdusikkunan Tulosta -painikkeesta voi avata ndyton oikeaan
reunaan Paakirja -raportin osan, jossa nakyy veroilmoituksen kenttaan linkitettyjen saldollisten tilien
viennit.

1 Liikevainto

(O Ssaldolliset tilit ® Kailki filit

Tilinumero Tilin nimi
3000 Myynti 25,5%
3001 Wyynti 14%
3002 Myynii 10%
3003 Myynii 0%

Jos vie hiiren esitaytetyn kentan luvun paalle, ohjelma nayttaa vinkkilaatikossa, milta kirjanpitotileiltd on
tuotu mitkakin summat kyseiseen kohtaan.

Harmaapohjaiset rivit sisadltavat yhteen laskentaa, joten taustavari erottaa rivit muista. Laskettujen kenttien
summia voi muokata vain muokkaamalla kenttid, joiden saldot lasketaan kenttdan. Ohjelma tekee
yhteenlaskut verottajan verolomakkeen tayttdohjeiden mukaan muista 6B-lomakkeen kentista. Esimerkiksi
2. sivun rivilla: "ELINKEINOTOIMINNAN VERONALAISET TUOTOT YHTEENSA” -kenttaan lasketaan yhteen
kaikki 2. sivulla veronalaisia tuottoja sisaltavat kentat.

5.2.2.1 6B 1.sivu

6B-lomakkeen ensimmaisella sivulla taytetdan veroilmoitukseen liittyvia perustietoja mm.: Y-tunnus,
verovelvollisen nimi, tilikausi ja yhteyshenkilon yhteystiedot.

Ensimmaiselld sivulla listataan myos osakkeenomistajat ja heille ja heiddn omaisilleen suoriteperusteisesti
kirjatut suoritukset seka osakaslainojen yhteismaara tilikauden lopussa. Wakassa nakyy rivit neljan
osakkeenomistajan tiedoille. Ndille riveille taytetyt tiedot ndkyvat tulostetussa 6B-lomakkeessa. Rivien
jalkeen on rivi: "Osakkeenomistajat 5-13”, jonka alussa olevaa nuoli-ikonia klikkaamalla avautuvat
piilotetut rivit seuraavien 9 osakkeenomistajan tiedoille. Kun 6B-lomakkeen lahettda sahkoisesti Wakalla
verottajalle, lisdilomaketta 72 osakkeenomistajista ei tarvitse erikseen lahettaa. Wakka lahettaa tarvittaessa
13 osakkeenomistajan tiedot verottajalle, vaikka tulostettavassa 6B-lomakkeessa nakyy vain 4
osakkeenomistajan tiedot.
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Tiedot mahdollisista osakaslainoista kerrotaan osakkeenomistaja kohtaisesti osakkeenomistajan tiedoissa
Osakaslaina -kentdssa. Ohjelma lisda Osakaslainat -kentista lasketun yhteissumman 6B-lomakkeen sivulla 5
olevaan Varallisuuslaskentaan Osakaslainat —kenttaan.

5.2.2.2 6B 2.sivu

6B-lomakkeen 2. sivulle Tuloverolaskelmaan taytetdan elinkeinotoiminnan tuotot.

3 Toiminnan muut tuotot

Muun kayttdomaisuuden luovutusvoitot -kenttddn ohjelma hakee saldot Kayttbomaisuuden myyntivoitot -
tileiltd (3650 ja 3654). Kun kdyttdomaisuuden myynti on tuottanut luovutusvoittoa, Tilinpdatos -osion
Poistot -naytolla tulee maarittaa luovutusvoiton tuloutustapa. Jos Luovutusvoiton tuloutustavaksi valitsee
ja tallentaa "Tuloutus”, ohjelma kirjaa luovutusvoiton maaran tilinpaatostositteella 3654 Kayttdomaisuuden
myyntivoitot -tilille ja ohjelma hakee tilin saldon tahan 2. sivun Muun kayttdomaisuuden luovutusvoitot —
kenttaan.

4 Rahoitustuotot
Ohjelma tuo kirjanpidon saldot kohtiin: Saadut osingot ja ylijadmat ja Palautuvat arvonalentumiset
kirjanpidosta, mutta lomakkeen tayttdjan tulee lisata veronalainen osuus lomakkeelle.

7 Varausten vahennykset

Ohjelma tayttaa kohdan 7 Varausten vahennykset. Ohjelma laskee yhteen kirjanpitoon tehdyt varausten
vahennykset ja lisdykset ja ndyttaa varausten vahennyksen maaran tassa, jos varauksia on vahennetty
enemman kuin varauksia on lisatty. Jos varauksia on lisatty tilikauden aikana enemman kuin vahennetty,
ohjelma ndyttaa lisdyksen maaran 6B-lomakkeen 4. sivulla kohdassa Varausten lisdykset.

Jalleenhankintavarauksen maaraan tehdaan muutoksia Poistot -valilehdelld. Muiden mahdollisten
varausten alkusaldot ja mahdolliset muutokset tehd&dan tositekirjauksina suoraan kirjanpitoon, josta Wakka
huomioi saldot varausten vahennykset ja lisdykset —kentissa.

14 Luovutusvoitot, epasuora tuloutus
6B-lomakkeessa epasuorasti tuloutettu luovutusvoitto kuuluu kohtaan: 14 Luovutusvoitot, epdsuora
tuloutus.

Jos kadyttdomaisuuden myynnistd on muodostunut luovutusvoittoa, Tilinpdatds -osion Poistot -valilehdella
tulee méaritella luovutusvoiton tuloutustapa. Kun luovutusvoiton tuloutustavaksi on valinnut ja tallentanut
"Epasuora tuloutus”, ohjelma vie luovutusvoiton summan tilinpaatostositteella kirjanpitoon tilille 3655
Kayttdbomaisuuden myyntivoitot epasuorasti tuloutettu ja ndyttada summan 6B-lomakkeen 2. sivun
alareunassa rivilld ”Luovutusvoitot, epasuora tuloutus”.
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@A Pankid~  Kifanpito~ ta ~ - Tilinpastes = iedot~  Tyokalut~ Huolto™ Ohje~

Etusivu / Tilinpaétos

6B-LOMAKE 18-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

KONE - KONEET JA LAITTEET POISTOERO EMUKS "'

Verotuksessa jaljelia oleva menojaannas 01.01.2025 5000,00 Poistoero 01.01.2025 0,00 2022 0,00 253,00

Lisaykset 0,00 Poistoeron lisays 0,00 2023 0,00 0,00

Vhteensa 5000,00 Poistoeron vahennys 0,00 2024 0,00 0,00

Luovulushinnat ja vakuutuskorvaukset 7968,13 Poistoero yhieensa 0,00 “hieensa 0,00 253,00

Katettu jalleenhankitavarauksella 000 L UOVUTUSYOITON TULOUTUSTARA

Saannbnmukainen poisto (%/€) 0,00 0,00 - Puretaan 0,00 0,00

Lisapoisto (EVL 32 §) ja verohucjennuspoisto 0,00 0,00 Tulouteta 0,00 0,00
Ei tuloutusta

Verotuksessa jaljella oleva menojaannds 31.12 2025 0,00 Uusi var. 0,00 0,00

Kirjanpidossa jaljella oleva mencjaannos 01.01.2025 5000,00 Tuloutus 2025 0,00 253,00

Kirjanpidon tulosta rasittava suunnitelman mukainen poisto {%/€) 0,00 0,00 Jalleenhankintavaraus

Kirjanpidossa jaljella oleva menojaannos 31.12.2025 -2968,13 Epasuora tuloutus @

Nimi Arvo verotuksessa 01.01.2025  Verotuksen poisto-%  Poisto € Arvo kifjanpidossa 01.01.2025  Kirjanpidon poisto-%  Poisto € Toimiala Tyyppi

Talousrakennus 4% 0,00 400 0,00 0,00 4,00 000 Yiitystalous Rakennus (4%)

kane 5 000,00 0,00 0,00 5000,00 0,00 000 Yiitystalous Koneet ja laitteet

5.2.2.3 6B3.sivu

6B-lomakkeen 3. sivulle Tuloverolaskelmaan taytetadan elinkeinotoiminnan kulut.

3 Poistot ja kdyttdomaisuuden arvonalentumiset

6B-lomakkeella ilmoitetaan kirjanpidossa tehdyt poistot ja poistojen vahennyskelpoinen osuus. Tilinpaatos -
osion Poistot -valilehdella lasketaan omaisuuserien poistot oletuspoistoprosenttien mukaan. 6B-lomakkeen
tayttdja voi muokata poistoprosentteja ja sita kautta poistojen maaraa. Ohjelma luo omaisuuserien
poistotiedoista tilinpaatostositteelle kirjanpitoviennit poistotileille ja poistoerotileille.

Wakka tayttaa ja ndyttaa poistotilien ja poistoerotilien saldot 3. sivulla ja laskee saldot yhteen Poistot
kirjanpidosta-kenttdaan. Ohjelma vie kentassa nakyvan saldon myos 6B-lomakkeelle ja tieto ldhetetdan
verottajalle, ellei kdyttaja ole muokannut lomakkeelle vietdavaa summaa kentdssa: Poistot kirjanpidosta
lomakkeelle.

Ohjelma laskee poistojen vahennyskelpoisen osuuden Vahennyskelpoinen osuus -kenttdan ja vie tiedon 6B-
lomakkeelle. Kayttdja voi tarvittaessa muuttaa summaa, lisdamalla 6B-lomakkeelle haluamansa summan
kenttdadn: Vahennyskelpoinen osuus lomakkeelle.

Etusivu / Tilinpdatds
GE-LOMAKE 18-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

18IvU 2 8IVU 4 8IVU 5 8IVU 6 SIVU

Id Verokohta Arvo
210 3 Poistot ja kaytto i ar iset

210 Poistotilien saldot . 1.920,00
21 Poistoerotilien saldot e o

21 Poistot kirjanpidosta 1920,00

212 Poistot kirjanpidosta lomakkeelle
212 Vahennyskelpoinen osuus (EVL 24, 30 - 34, 36 - 41 §) (erittele lomakkeslla 62) 1 820,00

2120 Vah kelpoi osUUS

5.2.2.4 6B 4. sivu

Tuloverolaskelman elinkeinotoiminnan kulut jatkuvat viela 6B-lomakkeen 4. sivulla.

8 Varausten lisdykset

Ohjelma tayttaa kentan: 8 Varausten lisdykset kirjanpidosta. Ohjelma laskee yhteen kirjanpitoon tehdyt
varausten vahennykset ja lisdykset ja ndyttaa varausten lisdysten maaran tassa, jos varauksia on lisatty
enemman kuin varauksia on vdahennetty tilikauden aikana. Jos varauksia on vdahennetty tilikauden aikana
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enemman kuin lisdtty, ohjelma nayttaa vahennyksen maaran 6B-lomakkeen 2. sivulla kentdssa: Varausten
vahennykset kirjanpidosta.

Jalleenhankintavarauksen maaraan tehdaan muutoksia Poistot -vélilehdelld. Muiden mahdollisten
varausten alkusaldot ja mahdolliset muutokset tehd&dan tositekirjauksina suoraan kirjanpitoon, josta Wakka
huomioi saldot varausten vahennykset ja lisdykset —kentissa.

8 Verotettava tulos / vahvistettava tappio

Ohjelma laskee Elinkeinotoiminnan tuloksen vdahentamalla elinkeinotoiminnan veronalaisista tuotoista
elinkeinotoiminnan verotuksessa vdahennyskelpoiset kulut. Jos tulos on positiivinen, ohjelma lisda summan
kenttdan: Elinkeinotoiminnan tulos. Jos tulos on negatiivinen, ohjelma vahentaa elinkeinotoiminnan
tappiosta mahdolliset lahjoitukset ja konserniavustukset, (eli summan, joka ndkyy kentassa: Erat, joita ei
oteta huomioon tappiota vahvistettaessa,) ennen kuin nayttaa tappion maaran kentéssa:
Elinkeinotoiminnan tappio.

8 Verotettava tulos / vahvistettava tappio

INFO: Jos yhteisdlld on maatalouden tuloldhteen tuloa, taytd lomake TM.

Jos yhteisdlld on henkilokohtaisen tulolahteen tuloa, tiyts lomake TA.

Tulos

Elinkeinotoiminnan fulos 684335
Tappic

Erat, joita ei oteta huomioon tappiota vahvisteltaessa wee

Elinkeinotoiminnan fappio ]

5.2.2.5 6B 5.sivu

Kayttoomaisuus

6B-lomakkeen 5. sivulla on varallisuuslaskelma, johon listataan ensin kdyttéomaisuuden arvot. Ohjelma
laskee Poistot -valilehdelta eri omaisuustyyppien verotuksessa poistamattoman hankintamenon maaran ja
tuo summat kenttiin:

Aineettomat oikeudet kirjanpidosta

Talle riville ohjelma laskee yhteen summat riveilta: Aineettomat oikeudet 62-lomakkeelta ja Aineettomat
oikeudet tileilta. Aineettomat oikeudet 62-lomakkeelta -riville ohjelma laskee yhteen omaisuuslajien Muu
omaisuus — Aineettomat oikeudet ja Muu omaisuus - Liikearvo verotuksessa poistamattoman
hankintamenon tilikauden lopussa.

Aineettomat oikeudet lomakkeelle -riville voi lisdtd summan, joka tulostuu 6B-lomakkeelle ja korvaa
ohjelman Aineettomat oikeudet kirjanpidosta -riville laskeman summan.

Pitkavaikutteiset menot kirjanpidosta

Talle riville ohjelma laskee yhteen summat riveilta: Pitkavaikutteiset menot 62-lomakkeelta ja
Pitkavaikutteiset menot tileilta. Pitkdvaikutteiset menot 62-lomakkeelta -riville ohjelma laskee yhteen
omaisuuslajien Kehittdamismenot ja Muut pitkdvaikutteiset menot verotuksessa poistamattoman
hankintamenon tilikauden lopussa.

Maatalousosakeyhtion Tilinpaatos -osiossa ohjelma laskee Pitkavaikutteiset menot 62-lomakkeelta -riville
my0s Siltojen ja Salaojien verotuksessa poistamattoman hankintamenon tilikauden lopussa.
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Pitkavaikutteiset menot lomakkeelle -riville voi lisdtd summan, joka tulostuu 6B-lomakkeelle ja korvaa
ohjelman Pitkdvaikutteiset menot kirjanpidosta -riville laskeman summan.

4@ Pankki~ Kirjanpito~  Palkanlaskenta~™  Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatos ¥  Perustiedot ¥  Tyokalut™ Huolto™ Ohje~

Etusivu / Tilinpdatos
6B-LOMAKE 18-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
15IvU 2 S5IvU 3 5IvU 4 5IVU 6 SIvVU

Id Verokohta Arvo
290 Varallisuuslaskelma
291 9 Varat

292 Kayttdomaisuus

2020 fineetomat oi 7 lomakkeelt °
2821 Aineettomat cikeudet fileilta e

p— I A 0
2930 ineett

2932 Pitkivail izet menot 62 Kirjoita tahan luku, jos haluat korvata edellisen 0

Pitkavaikutteiset menot kirjanpidesta -rivin summan
GB-lomakkeella.

2933 Pitkévaikutteiset menot fileilta

204 Pitk&vail izet menot kifanpi o
00 Pitkvakte rneno 200000
295 Kiinteistot kirjanpidosta (erttele lomakkeella 18) 13 346,00
296 Koneet ja kalusto kirjanpidosta o
2060 Koneet ja kalusto lomakkeelle

Kiinteistot

Ohjelma tuo tahan 6B-lomakkeen kenttdaan 18-lomakkeella lasketun kayttdomaisuuskiinteistojen
yhteisarvon. Kiinteistojen vertailuarvot taytyy lisata 18-lomake -valilehdelle.

Koneet ja kalusto kirjanpidosta

Talle riville ohjelma laskee yhteen omaisuuslajien Irtain kdyttbomaisuus — Koneet ja laitteet, Irtain
kdyttéomaisuus — Autot ja Muu omaisuus — Autot verotuksessa poistamattoman hankintamenon tilikauden
lopussa.

Maatalousosakeyhtion Tilinpdatos -osiossa ohjelma laskee télle riville myos Maatalouskoneiden (my6s
kdyttéonottamattomien) verotuksessa poistamattoman hankintamenon tilikauden lopussa.

Koneet ja kalusto lomakkeelle -riville voi lisdta summan, joka tulostuu 6B-lomakkeelle ja korvaa ohjelman
Koneet ja kalusto kirjanpidosta -riville laskeman summan.

Muu kdyttoomaisuus yhteensa

Talle riville ohjelma laskee yhteen summat riveilta: Muu kayttdomaisuus 62-lomakkeelta ja Muu
kdyttéomaisuus tileiltd. Muu kdyttéomaisuus 62-lomakkeelta -riville ohjelma laskee yhteen omaisuuslajin
Muu omaisuus — Muu poistokelpoinen aineellinen hyddyke verotuksessa poistamattoman hankintamenon
tilikauden lopussa.

Maatalousosakeyhtion Tilinpaatos -osiossa ohjelma laskee Muu kdyttéomaisuus 62-lomakkeelta -riville
my06s omaisuuslajien Maatalouden tuotantoeldaimet ja Maatalouden muut aineelliset hyodykkeet
verotuksessa poistamattoman hankintamenon tilikauden lopussa.

Muu omaisuus

Kiinteistot

Muu omaisuus —otsikon alla on rivi “Kiinteistot (erittele lomakkeella 18)”. 18-lomakkeella lasketaan
kdyttéomaisuuskiinteistdjen yhteisarvon lisdksi yhteisarvo myds Muun omaisuuden kiinteistoille. Muun
omaisuuden kiinteistot erotetaan kdyttdomaisuudesta valitsemalla Omaisuus -ndytolla rakennuksen
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Kiinteistéomaisuustyypiksi Muu omaisuus. Ohjelma tuo 18-lomakkeella lasketun Muun omaisuuden

kiinteistojen yhteisarvon tahan kenttaan. Muista lisata 18-lomakkeelle kiinteistdjen vertailuarvot.

Muu omaisuus.

paperit (erittele lomakkeslla 84)

Ar
Kiinteistot {erittele lomakkeella 18) 9 600,00
Dsakaslainat o
Saamiset saman konsernin yritykzilta (L]

Muut saamisat e

Muu tahan ryhmaan kuuluva omaisuus

Muu omaisuus yhteensa 9 600,00

Etusivu / Tilinp3atads
6B-LOMAKE 18-LOMAKE | SIIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

15IVU
Id Verckohta Arvo
06 18 LUETTELO YHTEISON KAYTTOOMAISUUSKINTEISTOISTA 2025
10 Verovelvollisen nimi* rittaja Cnni
1 Verovelvollisen Y-dunnus® "R [
12 Tilikausi, max 18 kk (alkoi ppldonnn® 01012025
13 Tilikausi, max 18 kk {loppui ppkkonm)* IN22025
1300 Tilikausi 01012025-31122025

14

21 Kiinteiston nimi

22 Kiinteistitunnus

23 Ti i h

24 Vertailuarvo

25 \ i tai tul tuk po: h
26 Kiinteiston arvo kuuluu 6B Muu

- Kiinteistit -kenttaan. 1= Kylla.

Maatalousosakeyhtion tilinpaatos - Metsdojat ja -tiet

Talousrakennus 4%
99999

9600,00

960,00

Metsadojat ja -tiet ovat poistokelpoista omaisuutta, joten kirjanpitoon voi perustaa Metsdojat ja -tiet —

omaisuuseran Omaisuus -ndytolla. Omaisuuseran poistotietoja voi sitten kasitelld Tilinpaatos -osion Poistot

-védlilehdelld. Ohjelma tuo tdhan 6B-lomakkeen 5. vililehden Metsaojat ja -tiet -kenttdan Poistot -naytolta

Metsdojat ja -tiet -omaisuuserien verotuksessa tilikauden lopussa jaljella olevan menojaanndksen maaran.

Ohjelma lisda Metsdojat ja -tiet -kentan arvon varsinaiselle 6B-lomakkeelle Muu omaisuus — Muu tahan

ryhmaan kuuluva omaisuus -kenttaan.

Muu omaisuus

Arvopapert (erittele lomakkeela 84)
Kinteistot (erittele lomakkeela 18)
Osakaslainat

Saamiset saman konsernin yrityksita

Huut saamiset

0,00
0,00

Metséiojat ja-tiet
Muu tahan ryhmadin kuuluva omaisuus

HMuu tahan ryhmaan kuuluva omaisuus yhteensa

Huu omaisuus yhteensa

4250,00
1000,00
5250,00

5250,00

VARAT YHTEENSA

Osakaslainat

19805,00

MU KeysamaleuLs

Pankxszamisat

Kaynsomaiuus yreensa

Valto-omalsuus
Ainzet 2 vt

Mo rahotusomalouss ...

RanOmSOMaIULE yntzenes 14555/00

Valmit tukies!

Wt amaisus

s

Arvopspers (ermeiz lomakkzeta ca|

i)

Tevarat

Csakasianat

Valto-omalsuusinieiist

vae-omat

auut ssamiset

MU vamp-maleus

c P—

b y
Kuliva oMt

s yrizensa 5250/ 00

5250/ 00

VARAT YHTEENSA

19805( 00

Tiedot mahdollisista osakaslainoista kerrotaan osakkeenomistaja kohtaisesti osakkeenomistajan tiedoissa

Osakaslaina -kentdssa 6B-lomakkeen 1. sivulla. Ohjelma lisda Osakaslainat —riveilta lasketun yhteissumman

6B-lomakkeen sivulla 5 olevaan Varallisuuslaskentaan Osakaslainat —kenttaan. Osakaslainat —kentan

summaa voi siis muokata muokkaamalla osakkeenomistajien tietoja 1. sivulla.
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Varat yhteensa
5. sivun lopussa ohjelma laskee sivulla listatut varat yhteen eli rivit:

o Kayttdomaisuus yhteensa
o Vaihto-omaisuus yhteensa
o Rahoitusomaisuus yhteensa ja

o Muu omaisuus yhteensa.
5.2.2.6 6B6.sivu

6. sivulla varallisuuslaskelma jatkuu.

Velat yhteensa

Ohjelma tuo velkariveille summat kirjanpidosta ja laskee Velat yhteensa -kentdn summan. Ohjelma
taydentaa kirjanpidosta summat myds kenttiin: Lyhytaikaiset velat yhteensa ja Pitkdaikaiset velat yhteensa.
Velat yhteensa -kentdn summa ei valttdmatta ole sama kuin yhteissumma kentista Lyhytaikaiset velat
yhteensa ja Pitkaaikaiset velat yhteensa. Velat yhteensa -kentdan summa lasketaan verosdaadosten mukaan
ja Lyhytaikaiset velat yhteensa ja Pitkaaikaiset velat yhteensa lasketaan kirjanpidosta.

# Pankkiv  Kirjanpito~  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥ Tilinpdatos~  Perustiedot ¥  Tybkalut~  Huolto™  Ohje~
Etusivu / Tilinpdatds
GE-LOMAKE 18-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT FOISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

18IvVU 2 8IVU 3 sivVU 4 SIVU 5 SIVU 6 SIVU

Id Verokohta Arvo
348 Varallisuuslaskelma

350 10 Velat

351 Joukkovelkakirjalainat e

352 Vaihtovelkakirjalainat e

353 Lainat rahoituslaitoksilta we

354 Ostovelat .

355 Velat saman konsemin yrityksille .

356 Velat omistusyhieysyrityksille e

357 Velat osakkaille we

358 Siirtovelat e

359 Saadut ennakot (pitkaaikaiset) .

360 Saadut ennakoat (lyhytaikaisef) .

361 Muut velat wee o
362 Paaomalainat e

363

370 VELAT YHTEENSA o
371 Lyhytaikaiset velat yhieensa L] o
372 Pitkaaikaiset velat yhteensa e

373

374 POSITIVINEN NETTOVARALLISUUS (+) 67 934,00
375 NEGATIVINEN NETTOVARALLISUUS (-) o

Nettovarallisuus

Ohjelma laskee Nettovarallisuuden vahentamalla Varat yhteensa -kentdn summasta Velat yhteensa -kentan
summan. Positiivinen lopputulos ndytetaan kentassa: Positiivinen nettovarallisuus ja negatiivinen
lopputulos ndytetadn Negatiivinen nettovarallisuus —kentéassa.

11 Oma padoma laskennassa:
Edellisten tilikausien voitto / tappio
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Ohjelma nayttaa kirjanpitotilin 2251 Edellisten tilikausien voitto/tappio positiivisen saldon kent&ssa:
Edellisten tilikausien voitto ja negatiivisen summan kentdssa: Edellisten tilikausien tappio.

Tilikauden voitto / tappio
Ohjelma nayttaa kirjanpitotilin 9999 Tilikauden voitto/tappio positiivisen saldon kentassa: Tilikauden voitto
ja negatiivisen summan kentassa: Tilikauden tappio.

Maatalousosakeyhtion Tilinpaatos -osiossa Tilikauden voittoon/tappioon lasketaan kirjanpitotilin 9999
Muun yritystoiminnan tilikauden voitto/tappio lisdksi my0s saldot tileiltd 9996 Maatalouden tilikauden
voitto/tappio ja vuodesta 2020 alkaen 9998 Metsatalouden tilikauden voitto/tappio.

Verovapaat tuotot

Ohjelma laskee Verovapaat tuotot kirjanpidosta -kenttddan summan verottajan ohjeen mukaan
kirjanpidosta saatavilla summilla. Laskennassa ei ole huomioitu mahdollista Henkilokohtaisen tulonldhteen
osinkoa, joten tarvittaessa lomakkeen tayttaja voi muuttaa 6B-lomakkeelle vietdvdaa summaa kenttédan:
Verovapaat tuotot lomakkeelle.

Verotuksessa vihennyskelvottomat kulut
Ohjelma laskee Verotuksessa vahennyskelvottomat kulut —kenttdaan verottajan 6B-lomakkeen tayttdohjeen
mukaisesti yhteen seuraavat kentat:

o Poistot, joista on vahennetty niiden vahennyskelpoinen osuus

o Kayttdomaisuuden arvonalentumiset, joista on vahennetty niiden vahennyskelpoinen
osuus

o Edustuskulut, joista on vahennetty niiden vahennyskelpoinen osuus
o Annetut lahjoitukset, joista on vdhennetty niiden vahennyskelpoinen osuus

o Kayttdoomaisuusosakkeiden luovutustappiot ja purkutappiot, joista on vahennetty niiden
vahennyskelpoinen osuus

o Valittdmat verot

o Veronkorotukset

o Sakot ja muut rangaistusmaksut

o Fuusiotappio

o Kayttdomaisuusosakkeiden arvonalentumiset
o Pakolliset varaukset

o Muut vahennyskelvottomat kulut

o Konsernituki ja saamisten arvonalentumiset

o Muun rahoitusomaisuuden menetykset ja lopulliset arvonalentumiset, joista on vdhennetty
niiden vahennyskelpoinen osuus

o Varausten lisdykset, joista on vahennetty niiden vahennyskelpoinen osuus.

Maatalousosakeyhtion Tilinpaatds -osiossa on ohjelman laskeman Verotuksessa vahennyskelvottomat kulut
kirjanpidosta - rivin lisaksi toinen rivi: Verotuksessa vahennyskelvottomat kulut lomakkeelle -rivi. Talle
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lisariville lomakkeen tayttdja voi tarvittaessa lisdtd summan, joka korvaa ohjelman laskeman verotuksessa
vahennyskelvottomien kulujen maaran 6B-lomakkeella.

5.2.3 18-lomake
Wakan Tilinpaatos -osiossa on mahdollisuus taydentda 18-lomake ja lahettdaa lomake verottajalle yhdessa

6B-lomakkeen kanssa.

18-lomake on 6B-lomakkeen liitelomake eli luettelo yhteisén kdyttéomaisuuskiinteistdista. Samoin kuin 6B-
lomake, 18-lomake nakyy Wakka Pro -version Tilinpadtos -osiossa omana valilehtenaan, kun kirjanpito
kayttaa yleista tilikarttaa ja kirjanpidon yrityksen yritysmuoto on Osakeyhtio tai Osuuskunta. (Yritysmuoto
maaritetdan Perustiedot -valikon Yrityksen tiedot -nadytolla.)

Maatalousosakeyhtio tayttaa kiinteistdistaan myos 18-lomakkeen.

18-lomake ldhetetdan Raportit -valilehdelta verottajalle sahkoisesti 6B-ja 62-lomakkeen kanssa samassa
lahetyksessa. Lomakkeiden lahetyksesta kerrotaan luvussa 5.2.8 Raportit.

Etusivu / Tilinpgatds

GB-LOMAKE 13-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT FOISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

1SIvVU
Id Verokohta Arvo
06 18 LUETTELO YHTEISON KAYTTOOMAISUUSKINTEISTOISTA 2025
10 Verovelvollizen nimi* Yrittaja Onni
1 Verovelvollisen Y-lunnus® i
12 Tilikausi, max 18 Kk (alkoi ppkknn)® 01012025
13 Tilikausi, max 18 kk {loppui ppklknnn® J1122025
1300 Tilikausi 01012025-31122025
14
21 Kiinteistdn nimi Talousrakennus 4%
22 Kiinteistotunnus 99999
23 T i hanki 9 600,00
24 Vertailuarvo
25 i 0 tai poi: i 9600,00
26 Kiinteiston arvo kuuluu 6B-lomakkeella Muu omaisuus - Kiinteistot -kenttaan. 1= Kylla. 1

Ohjelma vie automaattisesti 18-lomakkeella lasketun kayttdomaisuuskiinteistéjen kokonaisarvon 6B-
lomakkeen 5 sivulla olevalle riville: Kdyttdomaisuus - Kiinteistot (erittele lomakkeella 18) ja muun
omaisuuden kiinteistdt saman sivun riville: Muu omaisuus — kiinteistot.

Kiinteistot erotellaan 18-lomakkeella kdayttéomaisuudeksi tai muuksi omaisuudeksi. Wakassa 18-lomakkeen
valilehden kiinteistotiedoissa on ylimaardinen lisarivi: Kiinteiston arvo kuuluu 6B -lomakkeella Muu
omaisuus - Kiinteistot -kenttaan. 1 = Kylla. Ohjelma tdaydentda kenttaan ykkosen, jos Kirjanpito-osion
Omaisuus -ndytolla omaisuuden perustiedoissa Kiinteistdomaisuustyypiksi on valittu “Muu omaisuus”.
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#A Pankki¥  Kijanpito™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥ Tilinp34tos ¥ | Perustiedot ¥ | Tydkalut ¥ Ohje ™
Etusivu / Omaisuus
OMAISUUDEN TIEDOT
OMAISUUSLA * DIMIALA * HANKINTAPAIVA HAMKINTAHINTA
Rakennukset Muu yritystalous 2512 2016 27 000,00
ALALAJI " KIRJANPITOTILI KAYTTOONCTTORYIA POISTAMATON MENCUJAANNGS 01.01.2025 *
Rakennus (4%) - 1120 Rakennukset 1.1. 25.12.2016 10 000,00
CINTEISTEOMAEUUSTY YRR KUSTAMNUSPAIKKARYHMA * MY YNTIFYM VEROTUKSESSA P
WMuu omaisuus - 82 Rakennukset - DD.MM.YYYY i) MENOJAANNOS 01
10 000,00
— - TILA

MIMI KIINTEISTOTUNNUS Ao

Voimassa - FOISTOERD
Talousrakennus 4% 99999 0,00
MERKKI / MALL KUNTA

Hyvinka&a -
VUOSIMALLL
-
TALLENNA

NAYTETAAN KAIKKI -
Id Nimi Malli Vuosi Laji Kustannuspaikkaryhma
1 Talousrakennus 4% Rakennukset Rakennukset

Sahkoisesti lahetettdavaan 18-lomakkeeseen on mahdollisuus listata 40 kiinteistoa. 18-lomake -valilehdella
ensimmaisten 8 kiinteiston tietojen jalkeen loput kiinteistotietorivit on piilotettu. Ne saa nakyviin
klikkaamalla Kiinteistot -otsikkorivilld olevaa nuoli-ikonia.

Ohjelma tayttaa 18-lomakkeelle kaikki kirjanpidon omaisuusrivit, joiden omaisuuslaji on rakennus.
Maatalousosakeyhtion omaisuuslajeista ohjelma tayttdd 18-lomakkeelle rakennusten lisdksi myds Maa- ja
vesialueet.

Ohjelma lisaa 18-lomakkeen valilehdelle kiinteistdsta kiinteiston nimen ja kiinteistétunnuksen ja
verotuksessa poistamattoman hankintamenon. Kiinteiston nimi ja kiinteistotunnus haetaan Omaisuus -
naytolta, verotuksessa poistamaton hankintameno haetaan Poistot -vdlilehdelta.

18-lomakkeella verovelvollisen Y-tunnus tai henkilétunnus on pakollinen tieto, samoin tilikausi. Ohjelma
lisdd lomakkeelle automaattisesti oletuksena samat tiedot kuin 6B-lomakkeella.

Lomakkeen tayttdja lisaa 18-lomakkeen valilehdelle vertailuarvon. Tdydennettyjen tietojen perusteella
ohjelma taydentaa sarakkeeseen Vertailuarvo tai tuloverotuksessa poistamaton hankintameno summan,
joka on taytetyista poistamattomasta hankintamenosta ja vertailuarvosta suurempi. 18-lomakkeen
valilehdelle lisatyt tiedot tallentuvat heti kentdsta poissiirtymisen jalkeen.

Ohjelma laskee 18-lomakkeen vélilehden 5 alimmalle riville yhteen kiinteistojen verotuksessa
poistamattoman hankintamenon, vertailuarvon ja kiinteistdjen arvon yhteensa (= yhteissumma lomakkeen
sarakkeesta: Vertailuarvo tai tuloverotuksessa poistamaton hankintameno) seka
kdyttéomaisuuskiinteistdjen yhteisarvon ja muun omaisuuden kiinteistdjen yhteisarvon.

Kun 18-lomakkeen tulostaa esikatseluun Tilinpaatds -osion Raportit -valilehdelld, ohjelma laskee

kiinteistdjen yhteisarvot lomakkeen viimeiselle sivulle.

5.2.4 18B-lomake

Wakan Tilinpdatos -osiossa on mahdollisuus tdydentdd 18B-lomake ja lahettdd lomake verottajalle.

18B-lomake on 5-lomakkeen liitelomake eli luettelo elinkeinoyhtyman ja liikkeen- tai ammatinharjoittajan
kayttdomaisuuskiinteistoista.
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Samoin kuin 5-lomake, 18B-lomake ndkyy Wakka Pro:n Tilinpdatds -osiossa omana valilehtenaan, kun
kirjanpito kayttaa yleista tilikarttaa ja kirjanpidon yrityksen yritysmuoto on Perheviljelma, Yhtymg,
Perikunta, Yhdistys, Avoin/kommandiittiyhtio tai Yksityinen elinkeinonharjoittaja. (Yritysmuoto maaritetaan
Perustiedot -valikon Yrityksen perustiedot -naytolla).

18B-lomake ldahetetdan Raportit -valilehdelta verottajalle sahkdisesti 5-lomakkeen kanssa samassa
lahetyksessa. Lomakkeiden lahetyksesta kerrotaan luvussa 5.2.8 Raportit.

Wakka vie automaattisesti 18B-lomakkeella lasketun kiinteistdjen kokonaisarvon 5-lomakkeen 4 sivulla
olevalle riville: Kiinteistot, rakennukset ja rakennelmat (erittely lomakkeella 18B).

Kayttdja listaa 18B-lomakkeelle yrityksen kiinteistot. 18B-lomakkeeseen on mahdollisuus listata 17
kiinteistoa.

Kayttaja lisda lomakkeelle kiinteistdsta kiinteistétunnuksen, verotuksessa poistamattoman hankintamenon
ja vertailuarvon. Kayttdjan lisddmien tietojen perusteella ohjelma tdydentda lomakkeen sarakkeeseen:
Vertailuarvo tai tuloverotuksessa poistamaton hankintameno summan, joka on kayttajan taydentamista
poistamattomasta hankintamenosta ja vertailuarvosta suurempi. Ohjelma laskee 18B-lomakkeen 3
alimmalle riville yhteen kiinteistdjen verotuksessa poistamattoman hankintamenon, vertailuarvon ja
kiinteistojen arvon yhteensa (= yhteissumma lomakkeen sarakkeesta: Vertailuarvo tai tuloverotuksessa
poistamaton hankintameno).

= Ma.éltﬂi-iﬂi 12872 SlomakelHA2023 ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ EI'- = @ f. E

#A Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta >  Myyntilaskutus > Tilinpaatos >  Perustiedot ¥ Tyékalut~  Huolto~  Ohje~

Etusivu / Tilinpiatds

5-LOMAKE 18B-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT FOISTOT MUUT VARAUKSET RAFPORTIT
1 SIVU

Id Verokohia Arvo
01 18B LUETTELO ELINKEINOYHTYMAN JA LIIKKEEN- TAl AMMATINHARJOITTAJAN KAYTTGOMAI SUUSKIINTEISTOISTA
12 Verovelvollisen nimi* Toiminimi Tina
13 Verovelvollisen henkild- tai Y-tunnus* ToOE. N
10 Tilikausi (alkoi ppkloanay® 01012024
i Tilikausi (loppui ppkknnn)® 322024
1100 Tilikausi 01012024-31122024
14 Verovuosi 2024
15
21 Kiinteistotunnus* 123456879
22 Ti i hanki 500,00
23 Vertailuarvo® 400,00
24 i o tai i i 500,00
25
30 Kiinteistétunnus
3 Ti
32 Vertailuarvo
33 \ i tai tul

5.2.5 Siirtyvdt tiedot

Mahdolliset varaus- ja tappiotiedot, jotka siirretdan tilikausilta seuraaville tilikausille nakyvat Tilinpaatos -
osion Siirtyvat tiedot -valilehdella.

Ensimmaisella kerralla Wakan Tilinpaatos -osiossa kannattaa lisata tarvittava historiatieto Siirtyvat tiedot-
valilehdelle. Siirtyvat tiedot -valilehden tietoja ei tallenneta tositteena kirjanpitoon, vaan tietoja kaytetaan
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verolomakkeen taydentamiseen. Alkusaldot mahdollisista varauksista ja tappioista tulee lisatda myos
kirjanpidon avaustositteelle (Kirjanpito -valikosta Avaustosite).

Edellisilta tilikausilta siirtyvat tiedot voi lisata Siirtyvat tiedot -vélilehdelle klikkaamalla sinistd kenttaa rivin
oikeassa reunassa. Tieto tallentuu siirtymalla pois kentédsta, valilehdella ei ole erillista Tallenna -painiketta.
Lisatyt tiedot siirtyvat jatkossa automaattisesti seuraavalle vuodelle silta osin, kun niiden vield kuuluu
siirtyd. Vastaavasti ohjelma vahentda esimerkiksi Jalleenhankintavarauksen maaraa Siirtyvat tiedot -
valilehdella sitd mukaan, kun verolomakkeelle tallennetaan tieto Jalleenhankintavarauksen kaytosta.

Siirtyvat tiedot -valilehdelle lisatyt Jalleenhankintavaraus -tiedot nakyvat vuosikohtaisina Poistot -
vdlilehdella Jalleenhankintavaraus -taulukossa. Muiden varausten purkamattomat varaussummat
kirjanpidossa nakyvat Tilinpaatos -osion Muut varaukset -valilehdella Kirjanpidon muut varaukset —
taulukossa. Poistot - ja Muut varaukset -valilehdella nakyvat varaustiedot tulostuvat myos 62-lomakkeelle,
jonka voi Raportit -védlilehdelta tarkastuksen jalkeen tulostaa ja lahettaa verottajalle sdhkoisesti yhdessa
muiden lomakkeiden (6B, 7M, 18) kanssa.

Ohjelma laskee Siirtyvat tiedot -vdlilehden harmaille riveille tulouttamattomat Pakolliset varaukset
yhteensa ja tulouttamattomat Muut varaukset yhteensa ja nayttaa kyseiset yhteissummat, jos ne
tdsmaavat kirjanpidon varaustietoihin, 62-lomakkeella kohdissa: Pakolliset varaukset ja Muut varaukset.

#A Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta >  Myyntilaskutus ¥ Tilinpastés *  Perustiedot ¥ Tydkalut~  Huolto™  Ohje~

Etusivu / Tilinpdatas

5-LOMAKE 18B-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
1
Id Verokohta Arvo
4mM ELINKEINOTOIMINNAN SIRTYVAT ERAT
402 Elinkeinotoiminnan tappict
403 Tilikauden tappic 2015

404 Tilikauden tappio 2016
405 Tilikauden tappio 2017
406 Tilikauden tappio 2013
407 Tilikauden tappio 2019
408 Tilikauden tappio 2020
409 Tilikauden tappio 2021

410 Tilikauden tappio 2022

41 Tilikauden tappio 2023

412 Kaytto i Jall

413 Kaytto i i 2021
414 Kaytto i i 2022
415 Kaytto i i 2023

4150 Toimitilan jélleenhankintavaraukset
4151 Toimitilan jalleenhankintavaraus 2021 350,00
4152 Toimitilan jalleenhankintavaraus 2022
4153 Toimitilan jalleenhankintavaraus 2023

416 Toimintavaraus

47 P i imi austen y

420 Takuuvaraus

421 Py

Lisdtiedot erittelyyn verohuojennuspoistoista -kenttien laskenta

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kirjanpidosta:
Ohjelma laskee kenttddn yhteen vuonna 2020 ja sen jdlkeen ennen verovuotta tehdyt Kone - ja
laiteinvestoinnit. Irtaimen kayttdomaisuuden hankintamenot lasketaan kenttaan, jos omaisuudella on
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erillinen omaisuusera kirjanpidon Omaisuus -ndytolla ja kayttéonottopaiva on vuonna 2020 tai sen jalkeen
ennen verovuotta.

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kirjanpidon ulkopuolelta:
Avoin kenttd, johon voi tdydentda ohjelman edelliseen kenttaan laskemaa summaa aikaisempien vuosien
kone- ja laiteinvestoinneista.

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit yhteensa verolomakkeelle:
ohjelma laskee kenttdaan yhteen kahden ylemman kentan luvut ja tayttaa yhteissumman 62-lomakkeelle
kenttaan: Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit.

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista kirjanpidosta:

Ohjelma laskee kenttddn yhteen vuonna 2020 ja sen jdlkeen ennen verovuotta tehtyjen Kone - ja
laiteinvestointien hankintamenoista tehdyt poistot. Kone- ja laiteinvestoinnin hankintamenon poisto
lasketaan kenttaan, jos kone- ja laiteinvestoinnilla on erillinen omaisuusera kirjanpidon Omaisuus -naytolla
ja kayttoonottopaiva on vuonna 2020 tai sen jalkeen ennen verovuotta.

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista kirjanpidon ulkopuolelta:
Avoin kenttd, johon voi tdydentda ohjelman edelliseen kenttaan laskemaa summaa aikaisempien vuosien
kone- ja laiteinvestoinneintien poistoista.

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista yhteensa verolomakkeelle:
ohjelma laskee kenttdan yhteen kahden ylemman kentan luvut ja tayttdaa yhteissumman 62-lomakkeen
kenttdan: Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista.

5.2.6 Poistot

Tilinpaatos -osion Poistot -valilehdella voi tarkastaa omaisuuden poistotiedot ja tehda tietoihin tarvittavia
muutoksia. Poistot -valilehden Poistotiedot -taulukossa voi esimerkiksi muuttaa oletuspoistoprosentin ja
tallentaa muutoksen, jolloin ohjelma laskee omaisuuden poistosumman naytolle ja 5-, 6B- tai 7M- ja 62-
lomakkeelle uudestaan. My0s poistoprosentin viereisen Poistosumma -kentdan summan voi muuttaa, jolloin
ohjelma paivittda oletuspoistoprosentin vastaamaan muokattua poistosummaa.

Poistot -vélilehdella voi valita luovutusvoiton tuloutustavan ja maarittdad omaisuuteen purettavan
Jalleenhankintavarauksen madran. Lisaksi voi tulouttaa aikaisemmin tehdyn Jalleenhankintavarauksen
lisdamalla tuloutuksen maaran Tuloutetaan -kenttaan. Ohjelma kirjaa Poistot -valilehdella Tallenna -
painikkeella tallennetut muutokset kirjanpitoon tilinpaatostositteella.

=WMaatilani  Yitys OY 6-lomake 1210~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ B=WMss B MinunMaatilani.fi ~

ﬁ Pankki™  Kirjanpito ™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥  Tilinpdatos ¥  Perustiedot ¥  Tyokalut™ Huolto™ Ohje™

Etusivu / Tilinpaatos

6B-LOMAKE 18-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

TALOUSRAKENNUS 4% - RAKENNUS (4%) POISTOERO g’é?”“ Toimitilan Jalleenhankintavaraust

Verotuksessa jaljela oleva menojaannes 01.01.2025 10 000,00 Poistoero 01.01.2025 0,00 2022 2530,00 253000

Lisayksel 0,00 Poistoeron lisays 0,00 2023 0,00 000

Yhteensa 10 000,00 Paistoeron vahennys 0,00 2024 0,00 000

L Bilykkei i 0,00 Poistosro yhteansi 0,00 Vhteensa 2530,00 2530,00

Katettu jalleenhankitavarauksella 0,00 VT SYOITON T OUTUSTARA

Sasnnbnmukainen poisto (%/€) 400 400,00 Puretaan 0,00 0.00

Lisapoisto 0.00 0,00 soma Tuloutet 0,00 000

Verotuksessa jaljel oleva menojaannes 31.12.2025 9600,00 0,00 Uusiva.. 0,00 000

Kijanpidossa Jaljella oleva menojaanncs 01.01.2025 10 000,00 2025 2530,00 2 530,00
TALLENNA

Kitjanpidon tulosta rasittava suunnitelman mukainen poisto (%/€) 400 400,00

Kitjanpidessa faljella oleva menejaanngs 31.12.2025 9600,00

Nimi Arvo verotuksessa 01.01.2025  Verotuksen poisto%  Poisto € Arvo kirjanpidossa 01.01.2025  Kirjanpidon poisio-%  Poisto € Toimiala Tyyppi

Talousrakennus 4% 10 000,00 400,00 10.000,00 4,00 40000 Vritystalous Rakennus (4%)
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Jalleenhankintavaraus -taulukoissa ndkyy kolmen edellisen vuoden varausten maarat, jos tiedot ovat
Siirtyvat tiedot -valilehdelld. Tarvittaessa tiedot voi tayttdaa tai muokata Siirtyvat tiedot -valilehdella.
Kayttdomaisuuden ja Toimitilan jalleenhankintavaraus -taulukoissa voi maaritella varauksesta tuloutettavan
summan. Tallenna -painikkeesta muokatut tiedot tallentuvat myos 5- tai 6B ja 62-lomakkeiden vastaaviin
kohtiin.

Maatalousosakeyhtiélla muun elinkeinotoiminnan omaisuuteen voi purkaa Kayttdomaisuuden
jalleenhankintavarausta tai Toimitilan jalleenhankintavarausta. Maatalouden omaisuuteen voi purkaa
maatalouden jalleenhankintavarausta. Muokattavat varaustaulukot vaihtuvat Poistot -ndyt6lla valitun
omaisuuden tyypin mukaan. Maatalouden jalleenhankintavarauksen purku ja suora tuloutus ilmoitetaan
7M-lomakkeella. Ohjelma tekee kirjaukset Poistot -ndyton tietojen perusteella 7M-lomakkeelle.

Maatalousosakeyhtion Poistot -naytolld voi maarittdaa myos omaisuudelle purettavan tasausvarauksen
maaran. Poistot -ndyt6lla on myods Tasausvaraus -taulukko, johon voi lisdtd suoraan tuloutettavan
tasausvarauksen maaran. Ohjelma nayttaa tasausvarauksen suoran tuloutuksen maaran 7M-lomakkeen
ensimmaisella sivulla Tasausvarauksen suora tuloutus -kentdssa. Ohjelma tayttaa Tasausvaraus -taulukkoon
aikaisempien vuosien varaussummat Siirtyvat tiedot -vélilehdelta.

Poistot -vililehden omaisuustaulukko

Poistot -vililehden alareunassa olevaan omaisuustaulukkoon ei voi suoraan tehda muutoksia, vaan tiedot
naytetdan sellaisina, kuin ne ovat kirjanpidossa Omaisuus -ndyto6lla. Valitun omaisuusrivin tietoja voi
muokata ndyton yldosassa ja muutokset nakyvat tallennuksen jalkeen nayton alareunan
omaisuustaulukossa.

Poistotiedot taulukossa

Poistot -vélilehden yldosan vasemman puoliskon muokattavat kentat aktivoituvat (esim. poistoprosentti ja
poistosumma -kentat), kun valilehden alaosan omaisuustaulukosta klikkaa omaisuusrivid, jonka tiedot
aukeavat ndytdn vasemmassa ylareunassa olevaan taulukkoon. Valitun omaisuuden nimi ja tyyppi nakyvat
vasemmassa ylareunassa omaisuuden poistotietojen yldapuolella. Omaisuustiedoista valtaosa haetaan
kirjanpidosta ja poistot lasketaan harmaisiin kenttiin valmiiksi oletuspoistoprosenttien mukaan. Kayttaja voi
tarvittaessa muokata verotuksen poistoprosenttia ja -summaa ja kirjanpidon poistoprosenttia ja -summaa
ja Lisapoistoprosenttia ja -summaa. Muokkaamalla poistoprosenttia, ohjelma laskee poistosumman
uudestaan. Vastaavasta jos muuttaa poistosummaa, ohjelma laskee poistoprosentin uudestaan. Lisaksi
kayttaja voi lisata jalleenhankintavarauksen maaran, jolla on katettu omaisuuden hankintahintaa.
Maatalousosakeyhtion Poistot -ndyt6lla maatalousomaisuudelle voi lisdta myds tasausvarauksen kadyton.

Lisdpoisto ja verohuojennuspoisto

Lisdpoisto on myos avoin kenttd, johon kayttaja voi lisata lisapoiston maaran. Tallentamalla muutoksen,
ohjelma laskee valitun omaisuuden poistotiedot uudestaan ja kirjaa muutokset tilinpaatostositteella
kirjanpitoon.

Lakimuutoksen myo6ta vuonna 2020 62-lomakkeen A-taulun eli Irtaimen kayttéomaisuuden taulun
Lisapoisto -kentan rivitekstia tdydennettiin muotoon: Lisdpoisto (EVL 32 §) ja verohuojennuspoisto. Vuonna
2020 ja sen jalkeen kayttoonotetusta irtaimesta kayttbomaisuudesta voi tehda verohuojennuspoiston, jolla
voi kaksinkertaistaa poiston maaran. Kdytannon kirjaukset tehdaan siten, ettda Wakan Poistot -naytolla
irtaimen kdyttéomaisuuden Sdanndnmukainen poisto -riville kirjataan normaali verotuksen
saannénmukainen poisto. Lisdpoisto-riville lisatdaan sitten verohuojennuspoiston maara. Ohjelma vahentaa
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automaattisesti Lisdpoisto -kenttdan lisdtyn poistosumman myos kyseisen omaisuuden kirjanpidossa jaljella
olevasta menojaannoksesta.

Maatalousosakeyhtion tulee huomioida, ettad verohuojennuspoiston voi lisatd maatalouskoneelle vain, kun

maatalouskoneen arvoa seurataan yksil6llisesti eli maatalouskoneelle on luotu yksildllinen omaisuusrivi

kirjanpidon Omaisuus -naytolla.

= Maatilani  VYieisen Poistom

#A Pankki~  Kirjanpito ™
Etusivu / Tilinpaatos

6B-LOMAKE

IRTO KONE - KONEET JA LAITTEET

2023 (1.1.2023 - 31.12.2023) ~

utus ™

SIRTYVAT TIEDOT

kenta~ My

18-LOMAKE POISTOT MUUT VARAUKSET

Tilinpaatas ~

Veroluksessa jaljelia oleva menojaannos 01.01.2023 15000,00
Lisaykset 0,00
‘Yhieensa 15 000,00
Luovutushinnat ja vakuutuskorvaukset 0,00
Katettu jalleenhankitavarauksella 0,00
SaanNBNMUKaINEN Poisto (/) 25,00 3750,00
Lisspaisto (EVL 32 §) ja verohucjennuspoisto 25,00 3750,00
Verotuksessa jaljelia oleva menojaannds 31.12.2023 7500,00
Kirjanpidessa jaljella oleva mencjaannds 01.01.2023 15000,00
Kirjanpidon tulosta rasittava suunnitelman mukainen poisto (%/€) 25,00 3750,00
Kirjanpidessa jaljella oleva mencjaannds 31.12.2023 7500,00

Nimi Arvo verotuksessa 01.01.2023  Verotuksen poisto-%
Ito KONE 15 000,00 25,00
Tl EmE [
T " = ama "
Famm =msm = n
Nem - mem = = i =

Poisto €

Perustiedot > Tydkalut ~

RAPORTIT
POISTOERO
Poistoero 01.01.2023 0,00
Poistoeron liséys 0,00
Poistoeron vahennys 0,00
Poistoero yhieensa 0,00

LUOVUTUSVOITON TULOUTUSTAPA

SUMMA
0,00
TALLENNA
Arvo kirjanpidossa 01.01.2023
3 750,00 15 000,00
- mmE
(S mEma
(S (S
o b = b

5.2.6.1 Erittely verohuojennuspoistoista

& LATAA RAPORTTI =

w7 1| of2

PAVITA

ILMOITA VERKO §5A
vero.filomavero

Automatic Zoom v

[

62 VARAUKSET, ARVON-
MUUTOKSET JA KULUVAN
KAYTTOOMAISUUDEN POISTOT
2023

limoita t5113 lomakkeella varaukset, arvon-
muutokset ja kuluvan kiyttoomaisuuden
poistat

i Vaunnus
o .
Tikausi (ppkkve—ppknmvg)
01012023  |—| 31122023

Erittely poistoista Selviti verotuksessa vahentimatt jitetyt poistot (ns. hyllypeistc) aina lomakkesla 124, Hyllypoistoa e imaitsta
poistoeroa koskevissa kohdissz 102 11.
A lIrtain keyttsomaisuus (EVL 30 ja 31 §) 8 Rakennukset, esim. myymaIat, tehtast (EVL 34.2 § 1 kohts)

euroa B curoa st
1 Verotuksessa i3lelld oleva 15000 00 | | 1 Poistmaten hankinamena 100 000| 00
mencjasnnds verovuoden alussa verovuoden alussa

0| 00 0| 00
2 Lisiyiset 2 Lissykset
Vahennykset Vahennykset
3 Luovutushinnat ja | 00| |3 Luovusrujen nysdykkeizen
Vakustuskorvauksst vercluksessa poistamaten 0 00
hankintzmeno (EVL 41 §)

4 Katetty fileenhanks 0] 00 | |4 e assernznis o) 00
£ 533003 3 3750| 00 5 P 0 (7 %) 7000| 00
& Lisapoisto (EVL 32 §) ja
it ettt 37501 991 {6 Lisspoists a0y oo
7 Veroluksessa jaljels oleva 7500 00 | |7 Poistamaton hankintzmena 93000 00
MENCISENN0S VEIGVUDDEn pUSSa ... verowuoden opLzsa
8 Kirjanpidossa tulosta rasitiava 3750/ 00 | |8 Kianpidossa wiosta rasitava 7000/ 00
suunnieiman mukainen poisto -....... suunnisiman mukainen poisto .......
8 Foistosron lisays 0190 |5 poistomron issys oj00
10 Poistoeran vahennys 0199 | |10 Poistoeran uahennys oo
11 Poistoero yhteensa (negativisen 11 Foistoero yhieens3 (negativisen
Juvan stoen MnUEmerki) 0| 00| | iuvun eteen nfunusrm&kj 0|00

Erittely verohuojennuspoistoista ilmoitetaan 62-lomakkeella. Tietoja varten lomakkeella on kuusi kenttaa.

Wakan kayttoliittymdassa naita kenttia ei ndytetd. Ohjelma laskee kenttiin tarvittavat luvut automaattisesti

Omaisuus -ndyton, Poistot -ndyton ja Siirtyvat tiedot -ndyton tietojen perusteella ja tayttaa ja nayttaa luvut
62-lomakkeella, kun lomakkeen avaa Raportit -valilehdellad esikatseluun.

Jotta tiedot muodostuvat verolomakkeelle oikein seuraavat seikat tulee huomioida:

o Korotetun verohuojennuspoiston voi tehda Kone- ja laiteinvestoinnille, jolle on tallennettu oma

omaisuuserad kirjanpidon Omaisuus -naytolle. Omaisuuseran Omaisuuslaji on Irtain kdyttdomaisuus,

ja kayttoonottopadiva on vuonna 2020 tai sen jalkeen.
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#A Pankki~  Kirjanpito ¥

Etusivu / Omaisuus

OMAISUUDEN TIEDOT

TOMIALA *

WMuu yritystalous

ALALAJI® KIRJANPITOTILI*
Koneet ja laitteet - 1160 Koneet ja laitieet 1.1. -
KINTEISTOOMAISUUSTYYPP KUSTANNUSPAIKIARYHMA *

831 Koneet ja kalusto -
NIMI* KINTEISTOTUNNUS
Irto KOME
MERKK] / MALL KUNTA
VUOSIMALLI

-
LISAR POISTA NAYTETAAN KAIKKI -

Id Nimi Malli Vuosi

1 Irto KONE

HAMKINTAPANA
DD.MM.YYYY

KEANTTOONOTTORYI
02.02.2022

WY YHTIFYI
DD.MM.YYYY

B I &

TILA
Voimassa

Laji

Irtain kayttdomaisuus

Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinpastss ~ Tydkalut~ Huolto~™ Ohje~

HANKINTAHINTA

0,00

POISTAMATON MENOJABNNGS 01012023 *
15 000,00

VEROTUKSESSA POISTAMATON
MENCUAENNOS 01.01.2023

15 000,00

POISTOERD

0,00

TALLENNA

Kustannuspaikkaryhmsa

Koneet ja kalusto

o Tilinpaatoksen Siirtyvat tiedot -naytolta tulee tarkistaa aikaisempien vuosien kone- ja
laiteinvestointien tiedot ja tdydentaa tietoja tarvittaessa:

Ligatiedot erittelyyn verchuojennuspoistoista

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvesteoinnit kirjanpidosta

Alkaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kirjanpiden ulkopuolelta

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit yhieensa 62-lomakkeells

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista kirjanpidosta
Alkaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista kifjanpidon ulkopuolelta

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista yhieensa 62-lomakkeelle

6 875,00

875,00

o Tilinpaatoksen Poistot -ndyto6lla irtaimen kayttdomaisuuden oletuspoistoprosentti on 25 %.

Korotettu poisto tehdaan valitsemalla omaisuusera ja muokkaamalla lisdpoistoprosenttia tai

poistosummaa ja tallentamalla muutos.
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= Maatilani  Yieisen Poistoja 2023 ~

# Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta >
Etusivu / Tilinpaatas
6B-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT

IRTO KONE - KONEET JA LAITTEET

Myyntilaskutus ~

Tilinpaatos ~

Verotuksessa jaljella oleva menojaannos 01.01.2023 15 000,00
Lisaykset 0,00
Yhieensi 15 000,00
Luovutushinnat ja vakuutuskorvaukset 0,00
Katettu jalleenhankitavarauksella 0,00
Saanndnmukainen poisto (%E€) 25,00 375000
Lisapoisto (EVL 32 §)ja verohucjennuspoisto 2500 | 375000
Verotuksessa jaljella oleva menojaannos 31.12.2023 7 500,00
Kirjanpidossa jaljella oleva mengjaannes 01.01.2023 15 000,00
tulosia rasittava mukainen poisto (... 25,00 3750,00
Kirjanpidossa jaljell oleva mencjaannas 31.12.2023 7 500,00
Nimi Arvo 01.01.2023 poisto-%
Irte KONE 15 000,00 25,00
Tl - .
T m » .
fom - -n
K. e s 5 R L 5

62-lomakkeen verohuojennuspoistokenttien laskenta:

2023 (1.1.2023 - 31.12.2023) ~

Perustiedot ™

18-LOMAKE POISTOT MUUT VARAUKSET

POISTOERO
Poistoero 01.01.20...
Poistoeron lisiys

Poistosron vahennys

Poistoero yhtesnss

LUOVUTUSVOITON TULOUTUST...

SUMMA
0,00
Poisto € Arvo kirjanpid:
3750,00
==
==
=
A

1. Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit:

ohjelma tuo kenttaan luvun Siirtyvat tiedot -ndyton: Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit

> Raportit | *

Q ~

20302

LATAA RAPORTTI ~ PAIVITA
2 of2 — |+ AutomaticZoom v [ K]
[verovelvsliisen nimi [ V-tunnus |
e e W 700a =
E Muut poistot, esim. fietokoneshjelmat, patentit ] .
(VL B7c 6 3335, 33 35 16385 F Pitkivaikutteiset menot (EVL 24 ja 25 §]
uroa snt euros snt
1 Poistamaton hankintamena 20 000/ 00| | 1 Poistamaten hankintameno 5000| 00
verowuoden alussa verovuoden alussa
2 Lisaykset ojoof - 0| 0o
Vahennykset 2 Lisaykset
3 Luovutetujen hyddykkeiden
vergtuksessa poistsmaton 000 s (B 1000} 00
hankintzmeno (EVL 41 §)
0| 00| |7 Poistamatan hankintzmeno 4000 00
4 Katem jileenhanks verovuoden lopussa
3 4000 00 - st
5 Saannenmukaingn poisto (EVL) ... 8 Kirjanpidossa tulesia rasitiava 1000 00
suunnitelman mukainen poisto
. . 0| 00
& Lisapoisto (EVL 40 §
tssporEt ' © Poistoeron lisays. of oo
7 Foistamaton hankintamena 16 000/ 00
verovuoden kopussa ) o] 00
10 Poistoeron vahennys
& Kirjanpidossa tulasta rasitava 4000 00 | |11 Poistoero yhteenss (negatiisen
suunnielman mukainen poisio luvun steen i > 0| 0o
9 Foistoeron lisays 0] 00
10 Poistoeron wahennys 0] 00
11 Poistoers yhteenss (negativisen
luvun steen minusmerkk) 0| 00
| Erittely kirjanpidossa tehdyists varauksista Wl Erittely veronhusjennuspoistaista
uroa snt euros snt
1 Akaisempien vuasien kone-ja 20 000( 0O
1 Toimintavaraus it
0| 00 ||| 24xasempina vuesina tendyt poistot 6875| 00
2 Jalleenhankintavaraus naista kone- ja liteinvestomneista
3 Verowuoden poisto sismmin tehdyistd 7500| 00
3L us kone- ja sta
4 Takuuvaraus 4 Kone- ja laiteinvestoinnit verovuonna
5 Poisto verovuaden kone- ja
5 Asuintslovaraus sta
§ Verovuoden poisto kone- ja
- - = 7500| 00
& Pakolliset varaukset (KPL 5:14 §) 512 yhisens2

yhteensa verolomakkeelle -kentasta. Tarvittaessa lomakkeen lukua voi taydentaa lisdamalla luvun Siirtyvat
tiedot -nayton kenttaan: Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kirjanpidon ulkopuolelta.

2. Aikaisempina vuosina tehdyt poistot néista kone- ja laiteinvestoinneista:

ohjelma tuo kenttdan luvun Siirtyvat tiedot -nayton: Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naistd kone- ja

laiteinvestoinneista yhteensa verolomakkeelle -kentdsta. Tarvittaessa lomakkeen lukua voi taydentda

lisddmalla luvun Siirtyvat tiedot -ndyton kenttdan: Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja

laiteinvestoinneista kirjanpidon ulkopuolelta.

3. Verovuoden poisto aiemmin tehdyista kone- ja laiteinvestoinneista:

Ohjelma laskee tdhan kenttdan yhteen verovuoden poistot kone- ja laiteinvestoinneilta, joiden

kdyttéonottopaiva omaisuuden tiedoissa on ennen verovuotta ja aikaisintaan vuonna 2020. Tarvittaessa

omaisuuden poiston maaraa voi muokata Poistot -nadytolla.

4. Kone- ja laiteinvestoinnit verovuonna:
Ohjelma laskee kenttadan yhteen verovuonna kayttoonotettujen kone- ja laiteinvestointien hankintamenot.

Tiedot uudesta kone- tai laiteinvestoinnista taytyy tallentaa yksildllisend omaisuusyksikkéna Omaisuus -

ndytolle. Ohjelma tarkastaa Omaisuus -ndytdn kayttéonottopaivasta, kuuluuko omaisuuden hankintameno

laskea tahan kenttaan, joten Kayttoonottopaivan tallentaminen omaisuuden tietoihin on tarpeellista.

5. Poisto verovuoden kone- ja laiteinvestoinneista (enintdaan 50 %):

Ohjelma laskee kenttadn yhteen verovuonna kayttoonotettujen kone- ja laiteinvestointien

hankintamenoista tehdyt poistot. Tarvittaessa omaisuuden poiston maaraa voi muokata Poistot -naytolla.

6. Verovuoden poisto kone- ja laiteinvestoinneista yhteensa:

Ohjelma laskee tahan kenttdaan yhteen poistojen maarat kentista: Verovuoden poisto aiemmin tehdyista

kone- ja laiteinvestoinneista ja Poisto verovuoden kone- ja laiteinvestoinneista (enintdan 50 %).
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5.2.6.2 Poistoero

Poistoero muodostuu verotuksen ja kirjanpidon jaljelld olevan menojdannodksen erosta. Kirjanpidon
Omaisuus -naytolla on kentat: Poistamaton menojaannds 1.1.20xx, Verotuksessa poistamaton
menojadannods 1.1.20xx ja Poistoero. Kun kirjanpidon ja verotuksen menojaannds on taytetty omaisuuden
tietoihin, ohjelma laskee automaattisesti poistoeron suljettuun Poistoero -kenttdan ja nayttaa tiedot myos
Tilinpaatos -osion Poistot -vélilehdella.

Tilinpaatoksen Poistot -vélilehdelld ohjelma laskee poistoeron tilikauden ensimmaiselle paivalle
vahentamallda omaisuuden kirjanpidossa jaljella olevasta menojaannoksesta tilikauden ensimmaisena
pdivana verotuksen jaljella olevan menojaannoksen tilikauden ensimmaisena padivana. Ohjelma laskee myos
poistoeron muutoksen tilikauden aikana vahentamalla verotuksen poistosta kirjanpidon poiston. Jos
poistoeron muutoksen lopputulos on positiivinen, summa naytetdaan kohdassa Poistoeron lisdys, jos
lopputulos on negatiivinen, summa naytetdaan kohdassa Poistoeron vahennys.

= Maatilani  Yieisen Poistoja 2023 ~ 2023 (1.1.2023 - 31.12.2023) ~ El'- = @ 7 E

# Pankki~  Kifjanpito™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatos ¥  Perustiedot ¥  Tyckalut™ Huolto~  Ohje~

Etusivu / Tilinpaatos

6B-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT 18-LOMAKE POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

TALO 4% - RAKENNUS (4%) POISTOERD \g\RAUKS I?ilniﬁlan ) Jalleen!lankimnvamusnen
Jéljelia oleva jaannds 01.01.2023 50 000,00 Poistoero 01.01.2023 0,00 2020 5 000,00 & 000,00
Lisaykset 0,00 Poistoeron lisays 1000,00 2021 4 000,00 &000,00
Yhieensa 50 000,00 Poistoeron vahennys 0,00 2022 3 000,00 8 000,00
L i (EV. 0,00 Poistoero yhteensa 1000,00 Yhieensa 12 000,00 24 000,00
Katettu jalleenhankitavarauksella 0,00 LUOVUTUSVOITON TULOUTUSTAPA
Saannonmukainen poisto (%/E) 400 2 000,00 Puretaan 0,00 0,00
Lisapoisto 0,00 0,00 — Tuloutetaan 0,00 0,00
jaljella oleva jaannos 31.12.2023 48 000,00 0,00 Uusi varaus 0,00 0,00
Jéljella oleva jaannds 01.01.2023 50 000,00 2023 12 000,00 24 000,00
TALLENNA
tulosta rasittava mukainen poisto (%/€) 2,00 1000,00
Jaljiella oleva jaal 31.12.2023 49 000,00
Nimi Arvo verotuksessa 01.01.2023  Verotuksen poisto-% Poisto € Arvo kijanpidossa 01.01.2023 Kirjanpidon poisto-% Poisto € Toimiala Tyyppi
Ito KOME. 15 000,00 25,00 3 750,00 15 000,00 25,00 375000 Yritystalous Koneet ja laitteet
TALO 4% 4,00 2 000,00 50 000,00 2,00 100000 Yritystalous Rakennus (4%)
TALO 7% 100 000,00 7,00 7 000,00 100 000,00 7,00 700000  Yritystalous Rakennus (7%)

5.2.6.3 Jalleenhankintavaraus

Jos kayttdja lisdd omaisuuden poistotietoihin summan riville: Katettu jalleenhankintavarauksella ja tallentaa
muutoksen, ohjelma lisaa jalleenhankintavarauksen kayton Jalleenhankintavaraus -taulukon Puretaan -
kenttaan.

Jalleenhankintavaraus -taulukoita on kaksi. Vasemmanpuoleinen taulukko nayttaa Kayttéomaisuuden
jalleenhankintavaraus -tiedot tai Toimitilan jalleenhankintavaraus -tiedot valitun omaisuuden tyypin
mukaan. Jos omaisuustyypin alalaji on Rakennus 4% tai Rakennus 7%, ohjelma ndyttaa Toimitilan
jalleenhankintavarauksen -tiedot. Muille omaisuustyypeille naytetaan Kayttéomaisuuden
jalleenhankintavarauksen -tiedot. Oikeanpuoleisessa taulukossa naytetaan Jalleenhankintavarausten
yhteissummat. Nama tiedot naytetaan, koska toimitilaan voi tarvittaessa purkaa myos Kayttéomaisuuden
jalleenhankintavarausta, jos Toimitilan jalleenhankintavarausta ei ole riittavasti tai ollenkaan.
Jalleenhankintavarausten kokonaistilanne -taulukon alimmalla rivilld oleva summa tulostuu 62-lomakkeelle
kohtaan ”Jalleenhankintavaraus”.
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Maatalousosakeyhtion Poistot -ndyt6lla maatalousomaisuudella ndkyy Maatalouden jdlleenhankintavaraus
-taulukko ja Tasausvaraus -taulukko, lisdksi poistotiedot -taulukon kenttiin voi taydentaa
Jalleenhankintavarauksen purun ja Tasausvarauksen purun. 62-lomakkeella ei ole nimettya kenttaa
Tasausvarauksen tiedoille, mutta omaisuuden tietoihin tallennettu tasausvarauksen purku huomioidaan
poistotiedoissa, jotka ohjelma kirjaa 62-lomakkeelle. Lisaksi jaljella olevan Tasausvarauksen kokonaismaara
nakyy Muut varaukset -vadlilehdelld Muut varaukset -kentdssa ja tulostuu 62-lomakkeelle Muut varaukset -
kenttaan.

5.2.6.4 Luovutusvoiton tuloutustapa

Irtaimen kdyttéomaisuuden myynnista saadun luovutusvoiton voi kasitelld verotuksessa ja kirjanpidossa
kolmella eri tavalla:

e Luovutusvoiton voi tulouttaa suoraan, jolloin summa lisda verotettavaa tuloa tai
e |uovutusvoiton voi epasuorasti tulouttaa lisdamalla poistoeroa kirjanpitoon.
o Talloin luovutusvoitto ei vaikuta tilikauden tulokseen, mutta verotuksessa jaljellad oleva
menojaannds pienenee luovutusvoiton verran.
o Kolmas vaihtoehto on tehda luovutusvoitosta jalleenhankintavaraus.

N&ita vaihtoehtoja varten Poistot —vélilehdelld on Luovutusvoiton tuloutustapa -valikko. Edelld mainittujen
kolmen vaihtoehdon lisdksi Luovutusvoiton tuloutustapa -valikossa on vaihtoehtona: Ei tuloutusta, joka
ndytetaan valikossa silloin, kun joku kolmesta vaihtoehdosta on jo tallennettu, mutta valinta halutaan
virhekirjauksen takia poistaa. Tuloutustavan valinnan voi vaihtaa vain sind vuonna, kun omaisuus on myyty
ja tehty luovutusvoittoa.

# Pankki~  Kirjanpito ¥  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinpa&tos ~  Perustiedot~  TySkalut~  Huolto~  Ohje~

Etusivu / Tilinp3atos

6B-LOMAKE 18-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

KONE - KONEET JA LAITTEET POISTOERO ERAUKS "V

jaljela oleva jaannds 01.01.2025 51000,00 Poistoero 01.011 2025 0,00 2022 0,00 253,00
Liséykset 0,00 Poistoaron liséys 0,00 2023 0,00 0,00
Yhieensa 51000,00 Poistoeron vahennys 0,00 2024 0,00 0,00
Luovutushinnat ja vakuutuskorvaukset 796813 Poistoero yhteensa 0,00 Yhteensa 0,00 253,00
Katettu jalleenhankitavarauksella 0,00 LUOVUTUSVOITON TULOUTUSTAPA
Saannbnmukainen poisto (9/€) 0,00 0,00 - Puretaan 0,00 0,00
Lisapoisto (EVL 32 §) ja verohuojennuspaisto 0,00 0,00 Tulouteta.. 0,00 0,00

Ei tuloutusta

jaljella oleva jaannds 31.12.2025 0,00 Uusi var... 0,00 000
Kirjanpidossa jaljella oleva menciaannos 01.01.2025 5000,00 Tuloutus 2025 0,00 253,00
Ki don tulosta rasitiava mukainen poisto (%/€) 0,00 0,00 Jalleenhankintavaraus
Ki jaliella oleva EE 31.12.2025 -2 968,13 Ep&suora tuloutus @
Nimi Arvo verotuksessa 01.01.2025  Verotuksen poisto-% Poisto € Arvo kijanpidossa 01.01.2025 Kirjanpidon poisto-% Poisto € Toimiala Tyyppi
Talousrakennus 4% 0,00 4,00 0,00 0,00 4,00 0,00 Yritystalous Rakennus (4%)
kone 5 000,00 0,00 0,00 5 000,00 0,00 0,00 Yritystalous Koneet ja laitteet

Epdsuora tuloutustapa on mahdollinen vain Irtaimella kdyttdomaisuudella eli 62-lomakkeen A-taulun
omaisuuksilla, jos kirjanpidon menojaannds on negatiivinen. Epdsuora tuloutustapa edellyttaa, etta jaljella
on riittavasti muun omaisuuden poistamatonta menojdannodsta kattamaan lisdantynyt poistoero. Muilla
omaisuuksilla luovutusvoitto tuloutetaan suoraan, ellei tehda jalleenhankintavarausta.

Luovutusvoiton tuloutustapa-valikko aktivoituu, kun kirjanpidon poistamaton menojaannos 31.12. on
negatiivinen (eli menojaannoés vuoden alussa on pienempi kuin luovutushinta). Kun kayttaja valitsee
Luovutusvoiton tuloutustavaksi: Tuloutus, ohjelma lisaa kirjanpidon negatiivisen poistamattoman
menojaanndksen summan positiivisena Luovutusvoiton tuloutustapa -valikon alapuolella olevaan Summa -
kenttddan. Summa -kentdan summa tuloutetaan luovutusvoittona. Samaan kenttaan lisatdan myos Poistoero
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yhteensa -kentdn summa, jos omaisuudella on poistoeroa. Jos tuloutustavaksi valitaan
Jalleenhankintavaraus tai Epdsuora tuloutus, Summa -kentdssa ndytetaan vain luovutusvoiton maara.

Jos Luovutusvoiton tuloutustapa -valikon alapuolella on summa, kun kayttaja korjaa jo valittua
tuloutustapaa valitsemalla: Ei tuloutusta, kdyttajan pitdd muuttaa poistotietoja, jotta summa nollaantuu.

Luovutusvoiton tuloutustavan valinnan tallennus Tallenna -painikkeella tekee tarvittavat kirjaukset
luovutusvoiton maarasta ja tuloutustavasta kirjanpitoon tilinpaatostositteella.

5.2.7 Muut varaukset

# Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatés >  Perustiedot~  Tyokalut

Etusivu / Tilinpdatds
6B-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT 18-LOMAKE POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

Kirjanpidon muut varaukset

Toimintavaraus 0,00
Takuuvaraus 0,00
Asuintalovaraus 0,00
Pakollizet varaukset {(KPL 5:14 §) 0,00
Muut varaukset 0,00

Erittely arvenmuutoksista

Tulosvaikutteizet arvonlisaykset 0,00
Arvonlisaysten veronalainen osuus 0,00
Tulosvaikutteiset arvonalentumiset 0,00
Ar i ah [T 0,00

TALLENNA

Kirjanpidon muut varaukset

Kirjanpidon muut varaukset -taulukossa on lista varauksista, joiden kokonaissumma kirjanpidossa kirjataan
62-lomakkeelle. Jdlleenhankintavaraukselle on oma taulukkonsa Poistot -valilehdella. Kirjanpidon muut
varaukset -taulukon kentat ovat valkoisia eika niitd voi muokata. Ohjelma hakee varaustiedot kirjanpidosta
ja vain nayttaa tassa taulukossa varaussummat, jotka tulostuvat 62-lomakkeelle. Varaustietoja voi siis
muokata vain muokkaamalla kirjanpidon tositteita varausten osalta.

Maatalousosakeyhti6lla on mahdollisuus tehda tasausvaraus, jonka kokonaismaara naytetaan Kirjanpidon
muut varaukset -taulukossa Muut varaukset -kentdssa. Tasausvarauksen kokonaismadraa voi muokata
Poistot -valilehdella valitsemalla ensin maatalousomaisuusrivin ndytén alareunasta.

Erittely arvonmuutoksista

Erittely arvonmuutoksista on 62-lomakkeen taulukko. Ohjelma hakee kirjanpidosta tiedot suljettuihin,
valkoisiin kenttiin. Kayttaja voi tarvittaessa lisata summat kenttiin: Arvonlisdysten veronalainen osuus ja
Arvonalentumisten vahennyskelpoinen osuus. Taulukon kenttiin tehdyt muutokset tulee tallentaa Tallenna
-painikkeella. Tallennuksen jalkeen taulukkoon muokatut tiedot nakyvat 62-lomakkeella.

5.2.8 Raportit

Veroilmoituslomakkeet 5, 6B, 7M, 18, 18B ja 62 on mahdollista |dhettda verottajalle Tilinpaatods -osion
Raportit -valilehdella yksitellen tai useampi samalla kerralla. 7M-, 18-, 18B- ja 62-lomakkeiden osalta on
huomioitava, etta kyseessa on liitelomake, joka taytyy aina ldhettdd yhdessa padlomakkeen (5 tai 6B)
kanssa. Jos 7M-, 18-, 18B. tai/ja 62-lomakkeen on jo ldhettanyt pddlomakkeen kanssa, mutta
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paalomakkeeseen taytyykin korjata jotain, kaikki lahetetyt lomakkeet taytyy ldhettdd uudestaan, vaikka
liitelomakkeisiin ei olisikaan tehty muutoksia.

Raportit -valilehdelld voi myos yksitellen tulostaa veroilmoituslomakkeet ja Verokertymat-raportin.
Raportit -vélilehdelld on valintanapeista valittavat toiminnot: Tulostettavat raportit ja Lahetettavat raportit.

Tulostettavat raportit - tulosta

Oletuksena Tulostettavat raportit -valintanappi on valittu. Tall6in raportit on listattu niin, etta rivin alussa
on valintanappi. Kayttaja voi siis valita kerralla vain yhden lomakkeen ja klikata Tulosta —painiketta, jolloin
ohjelma avaa valitun raportin ndayton oikean reunan esikatseluikkunaan. Esikatseluikkunan tulostusikonista
raportin voi tulostaa tai Latausikonista ladata koneelleen.

Verolomakkeiden lisdksi Raportit-valilehdella voi tulostaa myos veroilmoitusten verokertymat seka
Tilinpaatokseen menemattomat viennit -raportin.

= Maatilani  vieisen Poistoja 2023 ~ 2023 (1.1.2023 - 31.12.2023) ~
# Pankkiv Kirjanpito~ Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatés >  Perustiedot ¥  Tyokalut™ Huolto ™ Ohje ™
Etusivu / Tilinpaatas

GB-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT 18-LOMAKE POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

(®) Tulostettavat raportit (O) Lénhetettavat raportit

6B Elinkeinotoiminnan veroilmoitus TULOSTA TALLENMA TILIKAUSIARKISTOON

62 Erittely varauksista, arvonmuutoksista ja kuluvan kéyttdomaisuuden poistoista

18 Luettelo yhteison kayitdomaisuuskiinteistoista

Tilinpaatokseen menemattdmat viennit

O0C00O®

Verokohtien kertymét lomake 6B

LAHETETYT LOMAKKEET

Péaivays Lomake Lahetyksen fila Lisdtiedot Tulosta

Lomake tulostetaan paperille raportin esikatseluikkunan oikeasta ylareunasta Tulostus-ikonista.

Lihetys Verohallinnon varmenteella

Verolomakkeiden sdahkéinen lahettaminen on mahdollista, kun Wakan Tyokalut -valikon Verohallinnon
varmenne -ndytolle on tallennettu voimassa oleva verohallinnon varmenne. Lisatietoja varmenteen
noudosta Wakkaan on luvussa 8.6.

Lahetettavat raportit — laheta

Verolomakkeen lahettdaminen verottajalle onnistuu seuraavasti; ensin valitaan Lahetettavat raportit -
valintanappi. Valinnasta ohjelma poistaa nayt6lta ne lomakkeet, joita ei voi lahettaa sahkoisesti ja vaihtaa
lomakerivien alkuun valintalaatikot, jotta useamman lomakkeen voi tarvittaessa valita samaan lahetykseen.

Kun [ahetettavat lomakkeet on valittu, klikataan Laheta -painiketta. Lahetys paivittaa jokaiselle lahetetylle
lomakkeelle rivin [ahetyksesta naytdn alaosan taulukkoon. Jos ldhetyksessa on virheita, ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, jossa on tiedot virheistd. Ponnahdusikkunan saa tarvittaessa uudestaan auki Lahetetyt
lomakkeet -taulukon Lisatiedot -sarakkeen tekstilinkista.

Lahetys on onnistunut, kun Lahetetyt lomakkeet -taulukon Lahetyksen tila -sarakkeessa on teksti: Léhetys

onnistui.

Minun Maatilani Wakka sivu 209 / 320
Mtech Digital Solutions Oy



ﬁ Pankki~  Kirjanpitc >  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus = Tilinpdatés ¥  Perustiedot ~  Tydkalut~ Huolto ™ Ohje~

Etusivu / Tilinpaatas

BB-LOMAKE 18-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
(O Tulostettavat raportit (® Lahetettavat raportit
62 Erittely varauksista, arvonm ja kuluvan kaytidomaisuuden

18 Luettelo yhteison kayitoomaisuuskiinteistoista

LAHETETYT LOMAKKEET

Paivays Lomake Lihetyksen tila Lisdtiedot Tulosta
16.12. 2024 12-44:37 6B Elinkeinotoiminnan veroilmoitus Lahetys onnistui Kalso lisatiedof Tulosta
16.12.2024 12:44:37 62 Erittely varauksista, arvonmuutoksista ja  Lahetys onnistui Katso lisatiedof Tulosta
16.12.2024 12:44:37 18 Luefielo yhieison kayttoomaisuuskiinteis  Lahetys onnistui Katso lisatiedot Tulosta

Tilinpaatoksen Raportit -valilehdelld ndytetdan aina vain ne verolomakkeet ja raportit, joita kdyttdja on
Tilinpaatos -osiossa tayttanyt. Kun kirjanpito perustuu yleiseen tilikarttaan, yritysmuoto maarittaa, nakyyko
Tilinpaatos -osiossa 5- vai 6B-lomake. Yleisen tilikartan tilinpaatoksen Raportit-osiossa nakyy aina 62-
lomake. Sen lisdksi sitten 5-lomake ja 18B-lomake, jos yritysmuoto on: Perheviljelma, Yhtyma, Perikunta,
Yhdistys, Avoin/kommandiittiyhtio tai Yksityinen elinkeinonharjoittaja. (Yritysmuoto méaaritetaan
Perustiedot-valikon Yrityksen perustiedoissa.) Jos yritysmuoto on Osakeyhtio tai Osuuskunta, raportit-
osiossa ndytetadn 6B-ja 18-lomake 62-lomakkeen kanssa.

5.3 Maatalousosakeyhtion tilinpaatos

Tassa luvussa kerrotaan, kuinka Maatalousosakeyhtion Tilinpdatos -osio toimii ja kuinka sita kdytetdan
Wakka Pro -versiossa. Tutustu myos verottajan veroilmoituslomakkeiden tayttoohjeisiin Vero.fi -sivulla.

Kun kirjanpito perustuu maatalousosakeyhtion tilikarttaan, yritysmuoto on aina osakeyhtio ja Tilinpaatos -
osiossa voi tdydentaa, tulostaa ja lahettda verottajalle Elinkeinotoiminnan 6B-lomakkeen ja tarvittaessa sen
liitelomakkeet 7M, 62 ja 18.

e 6B-lomake on Elinkeinotoiminnan veroilmoitus yhteisoille

e 7M-lomake on Erittely yhteisén maatalouden tulonldhteen tuloksesta

o 62-lomake on Erittely varauksista, arvonmuutoksista ja kuluvan kdyttéomaisuuden poistoista
o 18-lomake on Luettelo yhteison kayttdomaisuuskiinteistoista

|MMaatilani 1 2970 suorite MOY_kuitti ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ ER N = MinunMaatilanifi

#A Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~ Perustiedot ~  Tyokalut~ Huolto™ Ohje~

Etusivu / Tilinp4stas

6B-LOMAKE TM-LOMAKE 18-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERC POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT |
138IVU 28IvVU

Id Verokohta Arvo
5 M ERITTELY YHTEISON MAATALOUDEN TULOLAHTEEN TULOKSESTA
10 Verovelvollisen nimi Maatila oy
1 Verovelvollisen Y-unnus* FOhaiaiin [
12 Tilikausi (alkoi ppkkn)* 01012024
13 Tilikausi {loppui ppkina® 31122024
14 Tilikausi 01012024-31122024
15

Tilinpaatos -osion Poistot - ja Muut varaukset -valilehdilla seka Siirtyvat tiedot -valilehdella voi taydentaa
lomakkeiden tietoja. Tilinpaatos -osion Raportit -valilehdella voi tarkistaa lomakkeelle tulostuvat tiedot,
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tulostaa lomakkeet ja lahettdd lomakkeet verottajalle sdhkoisesti. Tilinpaatos -osiossa nakyy kirjanpidossa
valitun tilikauden lomakkeet.

5.3.1 Maatalousosakeyhtion 6B-lomake

Maatalousosakeyhtid tdayttdaa saman 6B Elinkeinotoiminnan veroilmoituksen yhteisélle kuin muiden alojen
osakeyhtiotkin. Maatalousosakeyhtion kuuluu kuitenkin tayttda maatalouden tulonldhteen
Tuloverolaskelma eli tuotot ja kulut 7M-lomakkeelle eika 6B-lomakkeen sivuille 2-4. Maatalousosakeyhtion
elinkeinotoiminnan tulonldahteen tuotot ja kulut taytetaan 6B-lomakkeelle. Maatalousosakeyhtion tilikartan
kirjanpitotilit, joiden nimen lopussa on “EVL”, ovat linkitetty 6B-lomakkeelle. My6s metsatalouden
kirjanpitotilit on linkitetty 6B-lomakkeelle. Maatalouteen liittyvat tulo- ja menotilit ovat linkitetty 7M-
lomakkeelle.

Maatalousosakeyhtion tilikartan EVL tilien tilinumerot poikkeavat yleisen tilikartan tilinumeroista, joten eri
tilikartoilla 6B-lomakkeen kenttiin on linkitetty erinumeroisia kirjanpitotileja. 7M -lomakkeelle linkitettyjen
maatalouden tilien numerot ovat padosin samat kuin maa- ja metsatalouden tilikartassa.

6B-lomake sisaltaa 6 sivua. Wakan tilinpaatoksessa 6B-lomakkeen rivit on jaettu 6 véalilehdelle. Ohjelma
esitayttaa jokaiselle valilehdelle lukuja kirjanpidosta. Esitaytettyja tietoja ei padsadntoisesti pysty
tilinpaatoksessa muokkaamaan vaan esitaytetyt kentat ovat suljettuja. Kentdssa olevaa summaa voi
muuttaa vain muuttamalla kyseisia tietoja kirjanpidossa. Poikkeuksena on “Lomakkeelle”-kentét, joita on
esimerkiksi 5 sivun Varallisuuslaskelmassa. Lomakkeelle -kenttdan voi lisatd summan, joka korvaa 6B-
lomakkeelle ohjelman laskeman edellisen kentan summan.

=\ Maatilani 12970 suorite_MOY_kuitti ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ SR T = N

# Pankki~ Kirjanpito ™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus~  Tilinpa4tds >  Perustiedot~  Tydkalut~ Huolto ™  Ohje ™
Etusivu / Tilinp&atos

GB-LOMAKE TM-LOMAKE 18-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

18IVU 2 sIVU 3 SIVU 4 5IVU 6 SIVU

Id Verokohta Arvo
280 Varallisuuslaskelma

291 9 Varat

292 Kayttoomaisuus

2990 Nir aettormat o A7 lomakkeslt 0

2021 Aineettomat oikeudet tileilta

203 Moo i 0
2930 ineett
2932 Pitkavai iset menot 62. Kirjoita tdhan luku, jos haluat korvata edellisen 0

Pitk&vaikutteiset menot kirjanpidosta -rivin summan
GEB-lomakkeella.

2933 Fitkévaikutieiset menot tileilia

204 Pitkavai iset menot kirj: ]

2940 Pilkévai iset menot %

295 inteistit kirjanpis (erittele lomakkeella 18) ]

296 Koneet ja kalusto kirjanpidosta 5 250,00

2960 Koneet ja kalusto lomakkeelle

Yrityksen perustiedot 6B-lomakkeen 1. sivulla ovat toinen poikkeus. Ohjelma esitayttaa verovelvollisen
nimen ja Y-tunnuksen kirjanpidosta Yrityksen perustiedot -nayt6lta ja tilikauden kirjanpidon tiedoista,
mutta tarvittaessa tietoja voi muokata klikkaamalla sinista kenttda, jota haluaa muokata. Kentasta pois
siirtyminen tallentaa tiedon. Rivitekstin perassa oleva tahti osoittaa tiedon olevan pakollinen.

Muut tilinpaatoksen siniset kentat ovat avoimia kenttia, joihin voi taydentaa tiedon ja tieto tallentuu
tietokantaan, kun siirtyy pois kentasta. Aina kun kayttdja avaa Tilinpdatos -osion, ohjelma paivittaa

Minun Maatilani Wakka sivu 211 /320
Mtech Digital Solutions Oy



esitaytetyt kentat kirjanpidon tiedoilla. Kayttdjan tayttamat tiedot sinisissa kentissa kuitenkin sailyvat
muuttumattomina Tilinpaatds -osiossa.

6B-lomakkeella on kohtia, joissa laatikkoon laitetaan rasti, jos halutaan valita vaihtoehto. Wakassa rasti
lomakkeella muodostetaan lisadmalla siniseen kenttdan riviotsikon kertoma vastausnumero. Esimerkiksi 1.
sivun rivilla: Toimintaa sekd Manner-Suomessa ettd Ahvenanmaalla (kylla = 1). Jos yritys toimii Manner-
Suomen lisdksi Ahvenanmaalla, siniseen kenttdan lisdtdan numero 1, jolloin 6B-lomakkeen kyseiseen
kohtaan tulostuu rasti ruudussa sen merkkina, etta toimintaa on Manner-Suomessa ja Ahvenanmaalla. Jos
toimintaa on vain Manner-Suomessa, sininen kentta jatetdaan tyhjaksi.

L q - i # LATAARAFORTTI = FAIVITA
N Maatilan 12970 suorite_MOY_kuitti ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ ’ Raportlt - !
- I . L - v = 5 v
@ Pankki~  Kirfjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatos ¥ Perustiedot &0 Q 1 1 —
Etusivu / Tilinpaatos
6B-LOMAKE 7M-LOMAKE 18-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERQ mVERO EzhE 6B ELINKEINOTOIMINNAN
18IV 2sivu 3sivy 4sIVU 5 SIVU 6 SIVU SKATT b VEROILMOITUS 2024
L — & YHTEISO
1d Verokohta Arvo Verohallinto Tt lomakelfa kiyttivat mm. osakeyhtidt ja
i optinen osuuskunnat
5 PL 200
5 6B ELINKEINOTOIMINNAN VEROILMOITUS YHTEISO P evERD
0 Verovelvollisen nimi® (&
Verovelvolisen nim Vunnus
" Verovelvollisen Y-tunnus® 70040 Fam T
12 Tilikausi, max 18 kk (alkoi ppkkwn)™ 01012 TilkaUs (ppKRAW—ppKEVWY)
13 Tilikausi, max 15 kk (loppui ppkkvwv)* 31122 olo1z0z4  [|  3nizz0es
Veroimoitusta Bydentavia beroa antas (nimi) Funelin
1300 Tilikausi 01012
22 Veroilmoituksen yhteyshenkils
Vi harjoittaa vain meuta toimintaa kuin efinkeinotoimintaa
23 Yhieyshenkilon puheiinnumero I_ 5] Tomira secs Manner-Suomesss ot Avenanmaalia | | ] EVL1§n 1 mom)
Tiinpa&tEs on kanssinvaksten Vit on veluolinen |aatimaan siirohinnoiteludokumentaation
24 ‘Yhieyshenkilon sahkopostiosoite (SMTP, JHS130-muoto) filing tandardien mukainen. | OvML 14 2 §) (tayta lomiake 73).
¥ihti on verovuonna siinSnyt ketoimintzkokonaisuuden Yitid on verovuonna olut hankkivans osapuslena
2100 ‘Yhiio harjoittaa vain muuta toimintaa kuin elinkeinotoimintaa {(EVL 1 §:n 1 mom.) (kylla=1) [] EVL 52 d §:n mukaisesti. [ ] EvL52F5in mukaisesza
15 Toimintaa seka Manner-Suomessa efta Ahvenanmaalla (kylla=1). 1 20 haille ja heidin suoriteperusteisest kijatut suoritukset ja oszkaslainajen yhteism3srs
— —— - - tlikauden lopussa sek3 omat asakkeet
14 Tiinp3atds on kansainvilisten tiinpaatosstandardien mukainen (kylla=1) Tiedot osskkaista on imoitetisva, vaikka tallzisia suorituksis & = Palkkoja ja osinkoja ei ilmoiteta tisss osassa
= - - e n _ |a) | Gsakkeenomistajan nimi Qfseeeen Suoritukset Suoritukset Osa
@ Gilen =ik (VML 14 a §) {kylla=1). b) | Henkilgtunnus tai Y-tunnus Lum eurca Snt euroa sat eurca snt
17 Yhtie on siirtanyt li i i EVL 52 d §:n mukaisesti (kyll=1) ) [iaok- ket |
18 Yhtid on ollut EVL 521§n i (kylla=1), @ [Karot Mt
= Vit Cuow]

Esitdytettyjen kenttien edessa on kolmen pisteen ikoni. Ikonin klikkauksesta ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, josta voi tarkastaa, milta kirjanpitotileilta saldot on haettu kyseiseen kenttdan
(Saldolliset). Samasta ponnahdusikkunasta voi my0s tarkastaa, milta kaikilta kirjanpitotileiltd saldo haetaan
kyseiseen kohtaan (Kaikki tilit). Lisdksi ponnahdusikkunan Tulosta -painikkeesta voi avata nayton oikeaan
reunaan Paakirja -raportin osan, jossa nakyy veroilmoituksen kenttaan linkitettyjen saldollisten tilien
viennit.

Jos vie hiiren esitaytetyn kentan luvun paalle, ohjelma nayttaa vinkkilaatikossa, milta kirjanpitotileiltd on
tuotu mitkakin summat kyseiseen kohtaan.

Harmaapohjaiset rivit sisaltavat yhteen laskentaa, joten taustavari erottaa rivit muista. Laskettujen kenttien
summia voi muokata vain muokkaamalla kenttid, joiden saldot lasketaan kenttdan. Ohjelma tekee
yhteenlaskut verottajan verolomakkeen tayttéohjeiden mukaan muista 6B-lomakkeen kentista. Esimerkiksi
2. sivun rivilla: "ELINKEINOTOIMINNAN VERONALAISET TUOTOT YHTEENSA” -kenttdin lasketaan yhteen
kaikki 2. sivulla veronalaisia tuottoja sisaltavat kentat.

Tarkempia ohjeita 6B-lomakkeen eri sivujen tiedoista voi katsoa luvun 5.2.2 6B-lomake aliluvuista:

5.3.2 Maatalousosakeyhtion 7M-lomake

7M Erittely yhteison maatalouden tulolahteen tuloksesta on 6B-lomakkeen liitelomake
maatalousosakeyhtidille. 6B-lomakkeen Tuloverolaskelmassa (sivut 2, 3 ja 4) eritelldan vain
elinkeinotoiminnan tuotot ja kulut. Maatalouden tuloldhteen osalta tuotot ja kulut ilmoitetaan verottajalle
7M-lomakkeella.
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6B-lomakkeen Tuloverolaskelma jaa automaattisesti tyhjaksi, jos kenttiin linkitettyihin kirjanpitotileihin ei
kirjata vienteja. Vastaavasti jos yrityksella on elinkeinotoiminnan tuottoja tai kuluja, tililinkitys tuo kirjatut
viennit 6B-lomakkeen kenttiin. Maatalouteen liittyvat tulo- ja menotilit on linkitetty 7M-lomakkeelle.

7M-lomake kasittaa kaksi sivua: ensimmaisella sivulla ilmoitetaan tuotot ja seuraavalla kulut.
Maatalousosakeyhtion Tilinpaatos -osiossa molemmilla 7M-lomakkeen sivuilla on omat valilehtensa.
Ohjelma hakee naille valilehdille tietoja kirjanpidon vienneista ja Tilinpdatos -osion Siirtyvat tiedot -ja
Poistot -valilehdilta.

Vastaavasti kuin 6B-lomakkeen vililehdilla 7M-lomakkeen vililehdilla siniset kentadt ovat avoimia kenttia,
joihin kayttaja voi lisdta summan ja ohjelma tallentaa tiedon kentasta poissiirtymisen yhteydessa. Harmaat
rivit ovat suljettuja kenttid, joihin ohjelma laskee summan lomakkeen muilta riveilta tai Siirtyvista tiedoista
tai Poistot -valilehdelta.

Kolmen pisteen ikoni

Esitdaytettyjen kenttien edessa on kolmen pisteen ikoni. Ikonin klikkauksesta ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, josta voi tarkastaa, milta kirjanpitotileiltad saldot on haettu kyseiseen kenttaan
(Saldolliset). Samasta ponnahdusikkunasta voi myos tarkastaa, milta kaikilta kirjanpitotileiltd saldo haetaan
kyseiseen kohtaan (Kaikki tilit). Lisdksi ponnahdusikkunan Tulosta -painikkeesta voi avata nayton oikeaan
reunaan Padkirja -raportin osan, jossa nakyy veroilmoituksen kenttdan linkitettyjen saldollisten tilien
viennit.

# Pankkiv  Kirfjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinpastos ~  Perustiedot~  Tydkalut > Huolto™  Ohje~

Etusivu / Tilinpdatos

GE-LOMAKE TM-LOMAKE 18-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
Id Verokohta Arvo
5 TM ERITTELY YHTEISON MAATALOUDEN TULOLAHTEEN TULOKSESTA
10 Verovelvollisen nimi o s
1 Verovelvolisen Y-unnus* -
12 Tilikausi (alkoi ppkiku)* 01012024
13 Tilikausi (loppui ppkionan)® 31122024
14 Tilikausi 01012024-31122024
15
20 2 Erittely maatalouden tuoctoista ja kuluista
21 1 Tuotot
2 Y aimista (ei j ja myynii ) e
23 Jaksotetut ymiituotot koliel3imist: El 3 000,00
24 Verovuoden tuctoksi luettava osuus 4 000,00
25 joi i yms. myynii
26 Kotielainfuotieiden myyniituotot Ll 122807
27 Kasvinvilielyn myyntituotot e 142982
28 Muut myyntituotot

Jaksotetut myyntitulot kotieldimista

7M-lomakkeen ensimmaisella sivulla voidaan ilmoittaa jaksotetut myyntitulot kotieldimista samannimisella
rivilld. Ohjelma hakee riville summan kirjanpitotililta 3097 Jaksotettavat vaihto-omaisuus kotieldinten
myyntitulot. Seuraavalle riville: Verovuoden tuotoksi luettava osuus ohjelma laskee yhteen 1/3 verovuoden
jaksotettavista myyntituloista ja osan kahden aikaisemman vuoden jaksotettavista myyntituloista, jotka
nakyvat Siirtyvat tiedot -valilehdelld. Vanhimman vuoden jaksotettavista kotieldintuloista tuloutetaan koko
summa ja edellisen vuoden jaksotettavista kotieldintuloista puolet.
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Vastaavalla tavalla hyodynnetdan Siirtyvat tiedot -valilehden Jaksotettavia kotieldinten hankintamenoja
7M-lomakkeen toisen sivun riveilla: Jaksotetut hankintamenot kotieldimista ja Verovuonna poistoina
vahennettdva osuus.

Tasausvaraus ja jalleenhankintavaraus
Tasausvarauksen ja maatalouden jalleenhankintavarauksen suora tuloutus maaritellaan Poistot -
valilehdella. Ohjelma tuo tallennetut tuloutussummat nakyviin myds 7M-lomakkeen ensimmaiselle sivulle.

# Pankkiv  Kifanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinpa&tés »  Perustiedot Tydkalut»  Huolto~  Ohje~

Etusivu / Tilinpaatas

6B-LOMAKE TM-LOMAKE 18-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO POISTOT MUUT VARAUKSET RAFPORTIT

MAATALOUSKONEET - MAATALOUDEN KONEET POISTOERO | VARAUKSET  Tasausvaraus :;ﬁ:zgmm araus
Jéljelia oleva jaannds 01.01.2024 7 000,00 Poistoero 01.011 2024 0,00 2021 5000,00 15 000,00

Lisaykset 0,00 Poistoaron liséys 0,00 2022 6 000,00 0,00

Yhieensa 7 000,00 Poistoeron vahennys 0,00 2023 7 000,00 0,00

Luovutushinnat ja vakuutuskorvaukset 0,00 Poistoero yhteensa 0,00 Yhteensa 18 000,00 15 000,00

Tasausvarauksen purku 0,00 L UOVLTUSYOITON TULOUTUS TR

Katettu jalleenhankitavarauksella 0,00 Puretaan 0,00 0,00

Saanndnmukainen poisto (%/E) 25,00 1750,00 — Tulouletaan 5 000,00 15 000,00

Lisapoisto (EVL 32 §) ja verohuojennuspoisto 0,00 0,00 0,00 Uusi varaus 0,00 0,00
jéliella oleva jaannos 31.12.2024 5250,00 2024 13 000,00 0,00

TALLENNA

Kirjanpi jéliella oleva jaannos 01.01.2024 700000

Ki idon tulosia rasittava mukainen poisto (%FE) 2500 1750,00

Ki Jaljelia oleva jaa 31.12.2024 525000

Nimi Arvo verotuksessa 01.01.2024  Verotuksen poisto-% Poisto € Arvo kirjanpidossa 01.01.2024 Kirjanpidon poisto-% Poisto € Toimiala Tyyppi

7 000,00 25,00 1750,00 7 000,00 25,00 1750,00 Maatalous Maatalouden koneet
Maatal. koneet ei kayttoonot 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Maatalous Koneet - €i kaytossa

Poistot kirjanpidosta

7M-lomakkeen 2. sivun Poistot kirjanpidosta -rivilla huomioidaan vain maatalouden omaisuudesta tehdyt
poistot. Muun elinkeinotoiminnan omaisuuden poistot ilmoitetaan 6B-lomakkeella. Ohjelma laskee 7M-
lomakkeen toisen sivun Poistot kirjanpidosta -riville summat riveilta: Poistotilien saldot ja Poistoerotilien
saldot. Naille riveille ohjelma hakee saldot kirjanpitotileilta, joille tilinpdatostosite on lisdnnyt tilinpdatdksen
Poistot -valilehdella tallennetut poistotiedot. Poistotilien saldoja on siis mahdollista muokata Tilinpaatos -
osion Poistot -valilehdelld. Halutessaan kayttdja voi korvata 7M-lomakkeelle tulostettavat ohjelman
laskemat poistotiedot lisdamalla korvaavat summat riveille: Poistot kirjanpidosta lomakkeelle ja
Vahennyskelpoinen osuus lomakkeelle.

Puhdas tulo ennen tasausvarausta

Ohjelma laskee 7M-lomakkeelle taytettyjen tietojen perusteella Puhtaan tulon ennen tasausvarausta ja
nayttda summan ennen Verovuodelta tehty tasausvaraus -rivia. Nadin kdyttajan on helpompi maaritella
mahdollisen uuden tasausvarauksen maara avoimeen kenttdan.

l Verokohdan arvon taytyy olla valilla 800 - 4300.
Puhdas tulo ennen tazausvarausia T & TS, 75

Verovuodelta tehty tasausvaraus b
Muut kulut kijanpidosta (mm. kouletusvahennys, erittely lomakkeella 794) (]
Muut kulut lomakkeelle

Kulut yhteensa 413066

7M-lomakkeen voi tulostaa ja lahettda sahkoisesti verottajalle yhdessa muiden lomakkeiden kanssa
Tilinpaatoksen Raportit -valilehdelta. Raportit -valilehdesta voi lukea lisda luvuista 3.5.6
Maatalousosakeyhtion raportit ja 5.2.8 Raportit.
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5.3.3 Maatalousosakeyhtion 18-lomake

Maatalousosakeyhtio tayttaa kiinteistoistdan 18-lomakkeen. Lomakkeen tiedot taytetdan
maatalousosakeyhtion Tilinpdatds -osiossa omalla 18-lomake -valilehdellaan. Ohjelma esitayttaa
rakennusten ja maa- ja vesialueiden tiedot Omaisuus -ndytolta 18-lomakkeelle. Rakennusten lisdksi maa- ja
vesialueiden arvot lasketaan 6B-lomakkeen Kiinteistot -kenttdan suoraan 18-lomakkeelta.

Lisatietoja 18-lomakkeen tdaydentdamisesta voi lukea luvusta 5.2.3 18-lomake.

5.3.4 Maatalousosakeyhtion siirtyvdt tiedot

Maatalousosakeyhtiolla nakyy Siirtyvat tiedot —valilehdelld seka maatalouteen ettd muuhun
elinkeinotoimintaan liittyvia vuodelta toiselle siirtyvia tietoja: mahdolliset jaksotettavat kotieldintulot ja
hankintamenot, varaukset ja tappiot.

Ensimmaiselld kerralla Wakan Tilinpaatos -osiossa kannattaa lisata tarvittava historiatieto Siirtyvat tiedot -
valilehdelle. Siirtyvat tiedot -valilehden tietoja ei tallenneta tositteena kirjanpitoon, vaan tietoja kdytetaan
verolomakkeen tdaydentamiseen. Alkusaldot mahdollisista varauksista ja tappioista tulee lisatda myos
kirjanpidon avaustositteelle (Kirjanpito -valikosta Avaustosite).

Edellisilta tilikausilta siirtyvat tiedot voi lisata Siirtyvat tiedot -valilehdelle klikkaamalla sinista kenttaa rivin
oikeassa reunassa. Tieto tallentuu siirtymalla pois kentéasta, valilehdella ei ole erillista Tallenna -painiketta.
Lisatyt tiedot siirtyvat jatkossa automaattisesti seuraavalle vuodelle silta osin, kun niiden viela kuuluu
siirtyd. Vastaavasti ohjelma vahentda esimerkiksi jalleenhankintavarauksen maaraa Siirtyvat tiedot -
valilehdella sitd mukaan, kun verolomakkeelle tallennetaan tieto jalleenhankintavarauksen kaytosta.

Siirtyvat tiedot -valilehdelle lisatyt tiedot jalleenhankintavarauksista ja tasausvarauksista nakyvat
vuosikohtaisina Poistot -valilehdella Jalleenhankintavaraus - ja Tasausvaraus -taulukoissa. Muiden
varausten purkamattomat varaussummat kirjanpidossa nakyvat Muut varaukset -valilehdella Kirjanpidon
muut varaukset -taulukossa. Poistot - ja Muut varaukset -valilehdelld nakyvat varaustiedot tulostuvat myos
62-lomakkeelle, jonka voi Tilinpaatdksen Raportit -vélilehdelta tarkastuksen jalkeen tulostaa ja lahettaa
verottajalle sdhkoisesti yhdessda muiden lomakkeiden (6B, 7M, 18) kanssa.

Ohjelma laskee harmaille riveille tulouttamattomat Pakolliset varaukset yhteensa ja tulouttamattomat
Muut varaukset yhteensa ja nayttaa kyseiset yhteissummat, jos ne tasmaavat kirjanpidon varaustietoihin,
62-lomakkeella kohdissa: Pakolliset varaukset ja Muut varaukset.
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# Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpdatés *  Perustiedot ¥  Tyokalut~  Huolto™  Ohje~

Etusivu / Tilinpaatds

GB-LOMAKE TM-LOMAKE 18-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
18IvVU
Id Verokohta Arvo
401 MAATALOUSOSAKEYHTION SURTYVAT ERAT
444 Maatalouden tappiot
445 Maatalouden tappio 2015
446 Maatalouden tappio 2016
447 Maatalouden tappio 2017
443 Maatalouden tappio 2013
449 Maatalouden tappio 2019
450 Maatalouden tappio 2020
451 Maatalouden tappio 2021
452 Maatalouden tappio 2022
453 Maatalouden tappio 2023
460 Tasausvaraukset
461 Tasausvaraus 2021 5 000,00
462 Tasausvaraus 2022 6 000,00
463 Tasausvaraus 2023 7 000,00
490 jall i aukset
491 Maatalouden jalleenhankintavaraus 2021 15 000,00
452 Maatalowden jalleenhankintavaraus 2022
493 Maatalouden jalleenhankintavaraus 2023

470 Jaksotetut kotieldintulot
471 Jaksotetut kotielaintulot 2022 2 000,00

472 Jaksotetut kotielaintulot 2023 2 000,00

Lisdtiedot erittelyyn verohuojennuspoistoista - kenttien laskenta Siirtyvat tiedot -vililehdella:

Ligatiedot erittelyyn verchuojennuspoistoista

Ajkaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kijanpidosta

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kijanpidon ulkopuolelia

Aikaisempien vucsien kone- ja laiteinvestoinnit yhieensa 62-lomakkeelle 1]
Ajkaisempina vuesina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvesteinneista kirjanpidosta o
Aikaisempina vucsina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista kifjanpidon ulkopuolelta

Aikaisempina vuesina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista yhieensa 62-lomakkeelle 1]

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kirjanpidosta:

Ohjelma laskee kenttadn yhteen vuonna 2020 ja sen jdlkeen ennen verovuotta tehdyt Kone - ja
laiteinvestoinnit. Irtaimen kdayttbomaisuuden ja maatalouskoneiden hankintamenot lasketaan kenttaan, jos
omaisuudella on erillinen omaisuusera kirjanpidon Omaisuus -nadyto6lla ja kdayttdonottopdiva on vuonna
2020 tai sen jalkeen ennen verovuotta.

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kirjanpidon ulkopuolelta:
Avoin kenttd, johon voi taydentda ohjelman edelliseen kenttaan laskemaa summaa aikaisempien vuosien
kone- ja laiteinvestoinneista.

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit yhteensa verolomakkeelle:
ohjelma laskee kenttdaan yhteen kahden ylemman kentan luvut ja tayttaa yhteissumman 62-lomakkeen
kenttdan: Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit.

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista kirjanpidosta:
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Ohjelma laskee kenttddn yhteen vuonna 2020 ja sen jalkeen ennen verovuotta tehtyjen Kone - ja
laiteinvestointien hankintamenoista tehdyt poistot. Irtaimen kdyttdomaisuuden ja maatalouskoneiden
hankintamenojen poistot lasketaan kenttdan, jos omaisuudella on erillinen omaisuusera kirjanpidon
Omaisuus -ndytolla ja kdyttéonottopaiva on vuonna 2020 tai sen jdlkeen ennen verovuotta.

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista kirjanpidon ulkopuolelta:
Avoin kenttd, johon voi taydentda ohjelman edelliseen kenttaan laskemaa summaa aikaisempien vuosien
kone- ja laiteinvestoinneintien poistoista.

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laiteinvestoinneista yhteensa verolomakkeelle:
ohjelma laskee kenttdan yhteen kahden ylemman kentan luvut ja tayttaa yhteissumman 62-lomakkeen
kenttdan: Aikaisempina vuosina tehdyt poistot ndista kone- ja laiteinvestoinneista.

5.3.5 Maatalousosakeyhtion poistot

Maatalousosakeyhti6 erittelee poistot 62-lomakkeelle. Tilinpdatos -osion Poistot -valilehdella lasketaan eri
omaisuuserien poistotiedot ja tallennettujen tietojen perusteella ohjelma taydentaa poistotiedot 6B-, 7M-
ja 62-lomakkeille.

Rakennusten maksimipoisto

Maatalousverolain maksimipoisto voi poiketa elinkeinotulonverottamisesta annetun lain mukaisista
poistoista. Tama ero nakyy 62-lomakkeella siinna, ettd maatalouden talousrakennus, jonka
maksimipoistoprosentti on 10, ilmoitetaan B Rakennukset -laatikossa, jonka maksimipoistoprosentti on 7.
62-lomakkeen sdahkoinen ldhetys ei hyvaksy B Rakennukset -laatikossa 7 prosenttia suurempaa
poistoprosenttia, joten maatalouden talousrakennuksen kohdalla 7 prosentin ylittdva 3 prosentin osuus
poistosta taytyy ilmoittaa 62-lomakkeella Lisdpoisto -kentdssa. Wakan Poistot -valilehdelld maatalouden
talousrakennuksen poistotietojen kasittelyssa ohjelma tayttda automaattisesti elinkeinoverolain mukaisen
maksimipoistoprosentin ylittdvan maaran Lisdpoisto -kenttddn. Vastaava tilanne on my6s maatalouden
asuinrakennus 6% -omaisuuslajin kohdalla, kun sen tiedot 62-lomakkeella kuuluu ilmoittaa C Rakennukset -
laatikossa, jossa maksimipoistoprosentti on 4.

# Pankki~  Kirfanpito™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus > Tilinpdatos >  Perustiedot >  Tydkalut ¥  Huolto ™  Ohje~™

Etusivu / Tilinpaatds

GEB-LOMAKE TM-LOMAKE 18-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT
| RAKENNUS 10 - TALOUSRAKENNUS [10%) POISTOERO \gmuxs Tasausvaraus :;ﬁﬂ:::;’:“awam

Jaliella oleva jaannds 01.01.2024 15 000,00 Poistoero 01.01.2024 0,00 2021 5000,00 15 000,00

Lisaykset 0,00 Poistoeron lisays 0.00 2022 6 000,00 0,00

“Yhteensa 15 000,00 Poistoeron vahennys 0.00 2023 7 000,00 0,00

L [ i i i (E. 0,00 Poistoero yhteensa 0,00 Yhieensa 18 000,00 15 000,00

Tasausvarauksen purku 0,00 LUGVUTUSVOITON TULOUTUSTARA

Kateftu jalleenhankitavarauksella 0,00 Puretaan 0,00 0,00

Saannonmukainen poisto (%E) 7,00 1050,00 — Tulouteta.. 5000,00 15 000,00

Lisapoisio 3,00 450,00 0,00 Uusi var 0,00 0,00
Jaliella oleva jaannds 31.12.2024 13 500,00 2024 13 000,00 0,00

TALLEHNA

Ki Jalella oleva EE 01.01.2024 15 000,00

Ki idon tulosta rasittava mukainen poisto (%) 1 500,00

Ki i Jaljella oleva jaannds 3112 2024 13 500,00

Nimi 4 Arvo verotuksessa 01.01.2024  Verotuksen poisto-% Poisto € Arvo kijanpidossa 01.01.2024 Kirjanpidon poisto-% Poisto € Toimiala Tyyppi

Rakennus 10 15 000,00 7,00 1 050,00 15 000,00 10,00 1500,00 Maatalous Talousrakennus (10%)

Lisdpoisto ja verohuojennuspoisto

Lakimuutoksen myotd vuonna 2020 62-lomakkeen A-taulun eli Irtaimen kdyttéomaisuuden taulun
Lisapoisto -kentan rivitekstiad tdydennettiin muotoon: Lisdpoisto (EVL 32 §) ja verohuojennuspoisto. Vuonna
2020 tai sen jalkeen kayttoonotetusta irtaimesta kayttdomaisuudesta voi tehda verohuojennuspoiston,

Minun Maatilani Wakka sivu 217 / 320
Mtech Digital Solutions Oy



jolla voi kaksinkertaistaa poiston maaran. Kaytannon kirjaukset tehdaan siten, ettd Wakan Poistot -naytolla
irtaimen kayttdomaisuuden Saannénmukainen poisto -riville kirjataan normaali verotuksen
sddanndénmukainen poisto. Lisdpoisto -riville lisdtdaan sitten huojennuspoiston maara. Ohjelma vahentaa
automaattisesti Lisdpoisto -kenttdan lisdtyn poistosumman myods kyseisen omaisuuden kirjanpidossa jaljella
olevasta menojaannoksesta.

Maatalousosakeyhtion tulee huomioida, ettd huojennuspoiston voi lisdtd maatalouskoneelle vain, kun
maatalouskoneen arvoa seurataan yksil6llisesti eli maatalouskoneelle on luotu yksildllinen omaisuusrivi
kirjanpidon Omaisuus -naytolla.

@ Pandi~  Kianpito~ o~ i ~  Tilinpaztes ~ - Tyokalut~ Huoltow Ohje~ U & A 2 |2 - e
Etusivu / Tilinpaates [ T T ]
6B-LOMAKE 7M-LOMAKE 18-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO POISTOT MUUT VARAUKSET Veljekset Valikoski Oy 70040251
IRTAIN KONE 2023 - IRTAIN KAYTTGOMAISUUS POISTOERO VARAL E Muut poistot. esim. ietokonzohjelmat, patentt
ET Mt polstot ssim tietokonzabjelmat. pa F Pitiivaikutteiset menot (EVL 24 25 §)
Verotuksessa jaljelia oleva menojaannas 01.01.2024 5 000,00 Poistoero 01.01.2024 0,00 2021 L =t = t
Poistamaton harkintamens 1 Paistamaton nankntameno
Lisaykset 0,00 Paistoeron liséys 0.00 2022 den i verouoden alussa
Yhteensa 5000,00 Poisioeron vahennys 0.00 2023 2 Lisayiset 2 Lisaykset.
Vihennykset
. Uowurzttien hys
Luovutushinnat ja vakuutuskorvaukset 0,00 Poistoero yhteensé 0,00 Yhteen 5 SaEnnénmuksinen poisto (EVL}
Katettu jalleenhankitavaraukselia 0,00 . e — - ) I 7 Polstamaton harkameno
Saanndnmukainen poisto (%€} 25,00 1250,00 Puretaz £ SS3nnenmukainen poisto (EVL)
Lisapoista (EVL 32 §) ja verohuojennuspoisto 25,00 125000 sunma Tulowle & Lisapoista (EVL 40 §) 8 Poistoeron ssys
Verotuksessa jaliella oleva menojaannds 31.12.2024 250000 0,00 Uusi va 7 Poisamatenrarkinamens
verovueaen lpuss: 10 Poisioeron vihennys
Kirjanpidossa jalella oleva menoiaanns 01.01.2024 500000 204 11 Poisine
Kirjanpidon tulosta rasittava suunnitelman mukainen poisto (%/€) 25,00 125000 P
Kirjanpidossa jaljell3 oleva menojaannos 31.12 2024 2.500,00 D Paistozron uahann
1 Poi
o
Nimi Arvo verotuksessa 01... 1 Verotuksen poisto%  Paisto € Arvo kifjanpidossa 01.01.2024  Kirjanpidon poisto-% | Eittly kirjanpidossa tehdyists varauksista 1l Erttely veronhuojennuspoistoista
eurna s cuea s
1 Aicaisermpian wiosien kone- ja 40 000 00
[T Er—— & & & & & Toimintavaraus liteinuestznnt
o| 0o | |2Aiksisempina wuesina tendyt poistot 22167 | 50
- . . . . . 2. tavaras niista kone- ja temvesioinnes
3 intehdyis 2500 | 00
o - . . . e aL §
irtain kone 2023 5000,00 25,00 1250,00 5000,00 25,00 & [ Twanvaraus
L == L] = == == & Asuintalovaraus
@ Pakolliset varaukset (KFL 5:14 §) 2mjn
7 Mot varaukset

Erittely verohuojennuspoistoista

Erittely verohuojennuspoistoista ilmoitetaan 62-lomakkeella. Tietoja varten lomakkeella on kuusi kenttaa.
Wakan kayttoliittymassa naita kenttia ei ndytetd. Ohjelma laskee kenttiin tarvittavat luvut automaattisesti
Omaisuus -ndyton, Poistot -ndyton ja Siirtyvat tiedot -ndyton tietojen perusteella ja tayttda ja nayttaa luvut
62-lomakkeella, kun lomakkeen avaa Tilinpdaatoksen Raportit -valilehdella esikatseluun.

Jotta tiedot muodostuvat verolomakkeelle oikein seuraavat seikat tulee huomioida:

e Korotetun verohuojennuspoiston voi tehda kone- ja laiteinvestoinnille, jolle on tallennettu oma
omaisuusera kirjanpidon Omaisuus -naytoélle. Omaisuuseran Omaisuuslaji on Irtain kdayttdomaisuus
tai Maatalouden koneet, ja kdyttéonottopaiva on vuonna 2020 tai sen jalkeen.
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#A Pankki~

Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~ | Tilinpdstés ¥ | Perustiedot ™

Kirjanpito ~ Tyokalut »

Etusivu / Omaisuus

OMAISUUDEN TIEDOT

o TOIMIALA * HANKINTAPANVA

naisuus Muu yritystalous 02.02.2023
ALALAJ * KIRJANPITOTILI*
Koneet ja laitteet - 1360 Koneet ja laitteet 1.1. ... -
KINTEISTOOMAISUUSTYYPP KUSTANNUSPAIKKARYHMA *

831 Koneet ja kalusto -
NIMI* KINTEISTETUNNUS TILA
) o o Voimassa
irtain kone 2023
MERKKI !/ MALL
VUOSIMALLI
-

m POISTA NAYTETAAN KAIKKI -
id Nimi Malli Vuosi Laji
2528 traktori 2023 Maatalouden koneet
2527 irtain kone 2023 Irtain kayttbomaisuus

Huclto >  Ohje~
HANKINTAHINTA
(] 0,00
POISTAMATON MENOJARNNGS 01.01.2024
(] 5 000,00

TALLENNA

Kustannuspaikkaryhma

Maatalouskoneet ja kalusto

Koneet ja kalusto

e Tilinpaatoksen Siirtyvat tiedot -naytolta tulee tarkistaa aikaisempien vuosien kone- ja

laiteinvestointien tiedot ja tdydentaa tietoja tarvittaessa:

Lisdtiedot erittelyyn verchuojennuspoistoista

Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kifjanpidosta

Ajkaisempien vuosien kone- ja i innit kirjanp:

R, = Ro

Ajkaisempien vuosien kone- ja laitei

Ajkaisempina vuosina tehdyt poistot ndista kone- ja laiteinvestoinneista kijanpidosta

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laitei

Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naista kone- ja laitei i ¥

40 000,00

22 187 50

22 187,50

o Tilinpaatoksen Poistot -ndytolla irtaimen kayttdomaisuuden oletuspoistoprosentti on 25 %.
Korotettu poisto tehdaan valitsemalla omaisuusera ja muokkaamalla lisdpoistoprosenttia tai

poistosummaa ja tallentamalla muutos.
62-lomakkeen verohuojennuspoistokenttien laskenta:

1. Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit:

ohjelma tuo kenttdan luvun Siirtyvat tiedot -nayton Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit
yhteensa verolomakkeelle -kentasta. Tarvittaessa lomakkeen lukua voi taydentda lisdamalla luvun Siirtyvat
tiedot -nayton kenttaan: Aikaisempien vuosien kone- ja laiteinvestoinnit kirjanpidon ulkopuolelta.

2. Aikaisempina vuosina tehdyt poistot ndista kone- ja laiteinvestoinneista:

ohjelma tuo kenttdan luvun Siirtyvat tiedot -nayton Aikaisempina vuosina tehdyt poistot naistd kone- ja

laiteinvestoinneista yhteensa verolomakkeelle -kentasta. Tarvittaessa lomakkeen lukua voi taydentaa

lisadmalla luvun Siirtyvat tiedot -ndyton kenttaan: Aikaisempina vuosina tehdyt poistot ndista kone- ja

laiteinvestoinneista kirjanpidon ulkopuolelta.

3. Verovuoden poisto aiemmin tehdyista kone- ja laiteinvestoinneista:
Ohjelma laskee tahan kenttdaan yhteen verovuoden poistot kone- ja laiteinvestoinneilta, joiden
kayttéonottopadiva omaisuuden tiedoissa on ennen verovuotta ja aikaisintaan vuonna 2020. Tarvittaessa

omaisuuden poiston maaraa voi muokata Poistot -naytolla.

4. Kone- ja laiteinvestoinnit verovuonna:
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Ohjelma laskee kenttddn yhteen verovuonna kayttoonotettujen kone- ja laiteinvestointien hankintamenot.
Tiedot uudesta kone- tai laiteinvestoinnista taytyy tallentaa yksil6llisend omaisuusyksikkona Omaisuus -
naytoélle. Ohjelma tarkastaa Omaisuus -nayton kayttéonottopaivasta, kuuluuko omaisuuden hankintameno
laskea tahan kenttddn, joten Kayttdoonottopdivan tallentaminen omaisuuden tietoihin on tarpeellista.

5. Poisto verovuoden kone- ja laiteinvestoinneista (enintdan 50 %):
Ohjelma laskee kenttddn yhteen verovuonna kayttoonotettujen kone- ja laiteinvestointien
hankintamenoista tehdyt poistot. Tarvittaessa omaisuuden poiston maaraa voi muokata Poistot -naytolla.

6. Verovuoden poisto kone- ja laiteinvestoinneista yhteensa:
Ohjelma laskee tdhan kenttdaan yhteen poistojen maarat kentista: Verovuoden poisto aiemmin tehdyista
kone- ja laiteinvestoinneista ja Poisto verovuoden kone- ja laiteinvestoinneista (enintdan 50%).

Lisatietoja Poistot -valilehden toiminnoista on luvussa 5.2.6 Poistot.

5.3.6 Maatalousosakeyhtion raportit
Tilinpaatos -osion Raportit -valilehdella voi tarkastaa ja tulostaa Tilinpaatos -osiossa taytettavat
veroilmoituslomakkeet: 6B, 7M, 18 ja 62 ja verolomakkeiden 6B ja 7M verokohtien kertymat ja
Tilinpaatokseen menemattémat viennit -raportin. Vililehdelta veroilmoituslomakkeet voi myos lahettaa
sahkoisesti verottajalle.

A Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ™  Tilinpastés ™  Perustiedot~  Tyokalut™ Huolto™ Ohje~

Etusivu / Tilinpaatos

6B-LOMAKE TM-LOMAKE 18-LOMAKE SIIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

| (® Tulostettavat raportit (O Lahetettavat raportit

(O) 6B Elinkeinotoiminnan veroilmoitus TULOSTA TALLENNA TILIKAUSIARKISTOON

62 Erittely varauksista, arvonmuutoksista ja kuluvan kayttbomaisuuden poistoist

O 7M Erittely yhteizon maatalouden tuloldhteen tuloksesta
18 Luettelo yhieisén kayttdomaisuuskiinteistbista
Energiavero

Tilinpaatékseen menemattémat viennit

Verokohtien kertymat lomake 6B

CNONONONG

Verokohtien kertymat lomake 7M

LAHETETYT LOMAKKEET

Pdiviys Lomake Lahetyksen fila Lisdtiedot Tulosta

Raportit -valilehdelld on valintanapeista valittavat toiminnot: Tulostettavat raportit ja Lahetettavat raportit.

Tulostettavat raportit - tulosta

Oletuksena Tulostettavat raportit -valintanappi on valittu. Tall6in raportit on listattu niin, etta rivin alussa
on valintanappi. Kayttaja voi siis valita kerralla vain yhden lomakkeen ja klikata Tulosta —painiketta, jolloin
ohjelma avaa valitun raportin nayton oikean reunan esikatseluikkunaan. Esikatseluikkunan tulostusikonista
raportin voi tulostaa tai Latausikonista ladata koneelleen.

Lomake tulostetaan paperille raportin esikatseluikkunan oikeasta ylareunasta Tulostus-ikonista.

Lahetys Verohallinnon varmenteella

Verolomakkeiden sdahkoinen lahettaminen on mahdollista, kun Wakan Ty6kalut -valikon Verohallinnon
varmenne -naytolle on tallennettu voimassa oleva verohallinnon varmenne. Lisadtietoja varmenteen
noudosta Wakkaan on luvussa 8.6 Verohallinnon varmenne.

Minun Maatilani Wakka sivu 220/ 320
Mtech Digital Solutions Oy



,& Pankki~  Kirjanpito™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥  Tilinpdatés ¥  Perustiedot >  Tydkalut~ Huclto™ Ohje~

Etusivu / Tilinp&atds
6B-LOMAKE TM-LOMAKE 18-LOMAKE SIRTYVAT TIEDOT ENERGIAVERO POISTOT MUUT VARAUKSET RAPORTIT

(O Tulostettavat raportit (®) Lahetettavat raportit

62 Erittely varauksista, arvonmuutoksista ja kuluvan kayttdomaisuuden poistoista
7M Erittely yhteizon maatalouden tulolahteen tuloksesta

18 Luettelo yhteisdn kayttdomaizuuskiinteistdista

LAHETETYT LOMAKKEET

Pdivays Lomake Lahetyksen tila Lisédtiedot Tulosta
17.01.2025 15:28:11 6B Elinkei imi iimoi Lahetys onnistui Katso lisatiedot Tulosta N
17.01.2025 15:28:11 18 Luettelo yhieisgn kayttdomaisuuskiintei: Lahetys cnnistui Katso lisatiedot Tulosta
17.01.2025 15:27:3% 6B Elinkei irmil iimoi Lahetys onnistui Katso lisatiedot Tulosta
16.01.2025 12:51:02  TM Erittely yhteistn maatalouden tulolahie  Lahetys cnnistui Katso lisatiedot Tulosta
16.01.2025 12:51:02 6B Elinkei irmil iimoi Lahetys onnistui Katso lisatiedot Tulosta
16.01.2025 12:51:02 62 Erittely varauksista, arvonmuutoksisia i Lahetys cnnistui Katso lisatiedot Tulosta
16.01.2025 12:51:02 18 Luettelo yhieistn kayttdomaisuuskiintei: Lahetys cnnistui Katso lisatiedot Tulosta

Lahetettavat raportit — ldheta

Verolomakkeen ldhettdminen verottajalle onnistuu seuraavasti; ensin valitaan Lahetettavat raportit -
valintanappi. Valinnasta ohjelma poistaa ndyt6lta ne lomakkeet, joita ei voi lahettda sahkoisesti ja vaihtaa
lomakerivien alkuun valintalaatikot, jotta useamman lomakkeen voi tarvittaessa valita samaan lahetykseen.

Kun ldhetettavat lomakkeet on valittu, klikataan Laheta -painiketta. Lahetys paivittaa jokaiselle lahetetylle
lomakkeelle rivin ldhetyksesta ndyton alaosan taulukkoon. Jos lahetyksessa on virheitd, ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, jossa on tiedot virheistd. Ponnahdusikkunan saa tarvittaessa uudestaan auki Lahetetyt
lomakkeet -taulukon Lisatiedot -sarakkeen tekstilinkista.

Lahetys on onnistunut, kun Lahetetyt lomakkeet -taulukon Lahetyksen tila -sarakkeessa on teksti: Léhetys
onnistui.

5.3.7 Verotuksen oikaisutosite maatalousosakeyhtiolle

Maatalousosakeyhtio tekee kirjanpitonsa suoriteperusteisesti, mutta jattaa veroilmoituksen
maksuperusteisesti.

Kun kirjanpito kayttdaa maatalousosakeyhtio tilikarttaa ja yhtiomuoto on osakeyhtio, Tilinpaatos -valikossa
on linkki Verotuksen oikaisutosite -ndytolle. Naytolla voi muodostaa oikaisutositteen, jossa
suoriteperusteisen kirjanpidon lukuja oikaistaan maksuperusteisiksi. Tallennetun tositteen viennit
huomioidaan vain veroilmoituksen laskennassa. Verotuksen oikaisutosite oikaisee siis vain verolomakkeita,
kirjanpito pysyy ennallaan suoriteperusteisena. Oikaisut eivat myodskaan vaikuta arvonlisdaveron laskentaan.

Verotuksen oikaisutositteella kirjaukset tehdaan kahdenkertaisena eli oikaistaan seka tulosta etta tasetta.
Oikaisutositteella oikaistaan yleensa seuraavia tapahtumia:

e Ostot (esim. tilit 4030 — 2871)
e  Myynnit (esim. tilit 1701 — 3011)
e Korkojaksotus (esim. tilit 9521 — 2979)
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e Varaston muutos (esim. tilit 1502 —4190)

Oikaisu tehdaan verotusta varten aina vain yhdelle tilikaudelle. Oikaisutositteen kirjauksia ei huomioida
tilikauden vaihdossa eika seuraavan vuoden kirjanpidossa. Kayttaja tekee uuden oikaisutositteen joka

tilikaudelta.

Verotuksen oikaisutosite -naytolla klikataan ensin Luo verotuksen oikaisutosite -painiketta. Ohjelma alustaa
valmiin tositerivin. Viennit -osiossa on yleisimmin oikaistavia kirjanpitotileja, joiden summa on nolla.
Vientirivia klikkaamalla rivin tietoja voi tdydentaa Viennit -osion ylimmalla rivilla. Riville lisattyjen
muutosten tallennuksen jdlkeen, voi klikata seuraavan muokattavan rivin. Rivilld olevan kirjanpitotilin voi
tarvittaessa vaihtaa tai Lisaa -painikkeesta luoda kokonaan uuden vientirivin. Poista -painikkeesta voi
halutessaan poistaa valitun vientirivin. Ohjelman alustamissa vientiriveissd summa on nolla, joten nollarivit

VOi poistaa tai jattaa tositteelle.

Esimerkki Verotuksen oikaisutositteen kaytosta:
Kun kirjanpidossa on tehty suoriteperusteisia tulojen ja menojen kirjauksia myyntisaamisiin tai
ostovelkoihin, jotka eivat saa tulla maksuperusteiselle veroilmoitukselle, tehddan oikaisukirjaus verotuksen

oikaisutositteelle.

Tassa on kirjattu nautatuloja myyntisaamisiin:

J i - - . = > . .
MMaatilani 12911 Tilikausiarkistotestaus MOY sucrite ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ S TR = | MinunMaatilani fi ~
# Pankki~  Kijanpito™ Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus >  Tilinpaatés ~  Perustiedot~™  Tyokalut™ Huolto™  Ohje~

Etusivu / Tositteet

LISAA | LUE VIIVAKOODI | TALLENNA POISTA | VALMA/UUMA | PALAUTA LAHETETYKSI | LUO UUSI ASIAKAS ASETUKSET

Sarja Hro Suoritepéiva Maksupaiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan til Selite

MA o+ 1 10122024 (8 10122024 3 0,00 Maksettu ~  pankkitili - - ~  Naudat
VIENNIT

LISAA PERUUTA | POISTA | POISTA NOLLAVIENNIT

Kirjanpitotii Debet Kredit A% Verollinen summa Selite Kustannuspaikia Maira

| ~ | ooo 0,00 Naudat =

1701 Myynlisaamiset 0,00 7 530,00 o 753000  Naudat Omaisuus

3020 Naudat 000,00 0,00 255 753000  Naudat Naulakarjatalous

2939 Arvonlisaverovelka 1530,00 0,00 0 153000  Naudat

Tilioimatta: 0,00

TOSITTEET

50 VIIMEISINTA
Tosite Suoritepaiva

MA1 10122024

Summa yht.: 7 530,00

KOPIOI TOSITE
Maksupéiva

10.12.2024

Alv yht: 1 530,00 Netio yht.: 6 000,00

Suodata tiiginni

TULOSTA TOSITE Kaikdd

Summa Tila

0,00  Maksetiu

n perusteslla

Maksutili

pankitii

Toimittaja / Asiakas

LASKUN TILAN MUUTOS

Saajan tili

NAYTETAAN TOSITTEET

Selite

Haudat

Q
Kuva Liitteet

Liitteet 0 kpl

Verotuksen oikaisutositteella kirjataan vastakkaisina kirjauksina samat summat nauta- ja
myyntisaamistileille, jolloin nautatulot vahennetdaan maatalouden tulosta 7M-lomakkeella ja

myyntisaamiset saamisista 6B-lomakkeella.
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@A Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus Perustiedot > Tyokalut~ Huolto~ Ohje~
Etusivu /l Verotuksen oikaisutosite

| TYHJENNA VEROTUKSEN OIKAISUTOSITE | ASETUKSET

Saja  Nro Suoritepaiva Maksupaiva Summa Tia Maksutili Toimittaja f Asiakas ‘Saajan fl Seite
MA -3 31.12.2024 31.12.2024 0,00 Maksettu Kassa Verotuksen oikaisutosite
VIENNIT
| usai ‘ PERUUTA | POISTA |
Kirjanpilotii Debet Kredil Al Verollinen summa Selite Kustannuspaikka
- 0,00 0,00 - Verotuksen oikaisutosite
|17m Myynisaamisat 7530,00 000 0 753000  Verotuksen oikaisutosite | Omaisuus
3011 Maito meljeriin 0,00 0,00 0 000
1701 Myyntisaamis 0,00 0,00 0 000
| 3020 Naudat 0,00 5000,00 255 753000 Naudat | Maatalous
3030 Sial 0,00 0,00 0 000
1701 Myynlisaamiset 0,00 0,00 0 000
3130 Ohra 0.00 0.00 0 000

Tiisimata: 000 Summayht:000  Alvyht: 153000 Netto yht.: 1 530,00

TOSITTEET

‘ TULOSTA TOSITE - |
Tosite Suoritepaiva Maksupaiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan tili Selite Kuva Liitteet
MA -3 31122024 31.12.2024 000  Maksetiu Kassa Verotuksen oi... Liitteet 0 kpl

Tilinpaatos -osiossa 7M-lomakkeelle laskettava naudoista saatu tulo on kirjanpidon viennin ja verotuksen
oikaisutositteen viennin erotus:

elaimisti (e j
O saldoliset tlit @ Kaiki tilt

Tilin nimi

| Naudat |

Lehmat teuraaksi
‘Sonnit teuraaksi

Hiehot teuraaksi

Esimerkin Verotuksen oikaisutositteen vienti Myyntisaamiset -tilille vdhentda saldon nollaan 6B-lomakkeen
Myyntisaamiset -kentdssa:

Myyntisaamiset

O Ssaldolliset it @ Kaikki tlit

Tilinumero Tilin nimi

Pitkaaikaiset myyntisaamiset

Pitkaaikaiset valuutiamaaraise! myyniisaamiset

5.4 Tilinpaatostosite

Wakka tallentaa Tilinpaatostositteella Tilinpaatos -osiossa tehdyt muutokset kirjanpitoon. Tilinpaatostosite
-naytolle padsee Wakan ylapalkin Tilinpaatos -valikosta.
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N M s . + = . . -
NMMaatilani 1m0 eEEs TS MOY suorite > 2024 {1.1.2024 - 31.12.2024) ~ [EE R = MinunMaatilani.fi ~
ﬁ Pankki™  Kirjanpito ¥  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥ | Tilinpaatos ¥ | Perustiedot ¥ Ty6kalut~ Huolto™ Ohje ™
Etusivu / Tilinpa5tdstosite Tilinpaates
LUO TILINPAATOSTOSITE | ASETUKSET Tilinpaatastosite
Sarja Mo Suoritepaiva Maksupaiva Summa — uli Toimitlaja { Asiakas Saajan tili Selite
Vilitilinpaatos
MA -1 31.12.2024 31.12.2024 0,00 e B Tilinpaatostosite
Vilitilinpaatostosite
VIENNIT Verotuksen oikaisutasite
Ajopaivakirja
Kirjanpitotii Debet Verollinen summa Selite Kustannuspaikka
Tilikausiarkisto _— )
0.00 Tilinpaatostosite
Raportit
5803 Maatalouden keneiden poistot 937,50 ) 937,50  Maakmm———— Maatalouskoneet
Verohallinnon varmenne
1135 Maatalouskoneiden poistot 0,01 ) 937,50  Maakmm—m—— Maatalouskoneet
5868 Poisto rakennuksista ja rakennelmista EVL 3 200,00 0,00 0 320000 rakemm ol comm———— rakennus EVL webwakalla
1325 Rakennusten poistot EVL 0,00 320000 0 320000  rakemos —— rakennus EVL webwakalla
5868 Poisto rakennuksista ja rakennelmista EVL 160,00 0,00 0 160,00 Rakimm ol e — Rakennus EVL 2025 20%
1325 Rakennusten poistot EVL 0,00 160,00 0 160,00 Rakiiomme ol e — Rakennus EVL 2025 20%
5868 Poisto rakennuksista ja rakennelmista EVL 78,50 0,00 [ 7680 rakomems i mei B rakennus 4 % evl 2023
Tilivimatta: 0,00 Summa yht : 0,00 Al yht - 0.00 Hetto yht.: 0,00
TOSITTEET
TULOSTA TOSITE | =
Tosite ‘Suoritepaivd Maksupgiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas ‘Saajan tili Selite Kuva Liitteet
WA -1 31122024 31.12.2024 0,00 Maksetiu Tilinpaalostosite Liitleet 0 kpl

Wakka muodostaa Tilinpdatostositteen Tilinpaatds -osion avauksessa. Mahdolliset muutokset
tilinpaatostositteeseen taytyy tehda Tilinpaatos -osiossa. Muutosten tallennus Tilinpaatos -osiossa luo

tilinpaatostositteen uudestaan.

Kayttaja ei voi poistaa Tilinpaatostositetta. Halutessaan kayttdja voi poistaa tilinpaatostositteesta vienteja
tai muokata ohjelman luomia vientiriveja, mutta Tilinpaatos -osion avaus muodostaa tilinpaatostositteen
aina uudestaan, jolloin kayttdja menettaa tallentamansa muutokset.

Tilinpaatostosite -ndytolla on Luo tilinpaatodstosite -painike, joka on aina aktiivinen. Jos kayttaja avaa
Tilinpaatostosite -ndytdn ennen kuin avaa Tilinpaatos -osiota tai Tase -raporttia, Tilinpaatostosite -naytolla
ei ole yhtdan tositetta. Luo tilinpaatostosite -painikkeen klikkauksesta ohjelma muodostaa
Tilinpaatostositteen ja ndyttda sen tiedot ndytodlle. Painikkeesta ohjelma luo aina uuden tilinpdatdstositteen
aikaisemmin muodostetun tositteen tilalle.

Tase-raportin tulostaminen muodostaa myds tilinpdaatdstositteen uudestaan.

Yhdistystilikartan kirjanpidoilta ei ole kdytdssa Tilinpaatos -osiota eika Tilinpdaatdstosite -ndyttoa.

5.5 Valitilinpaatostosite
@A Pankkiv Kifanpito™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~ Perustiedot‘ Tyokalut~ Huolto~™ Ohje~

Etusivu / Valitilinpaatastosite Tilinpaatds
TYHJENNA VALITILINPAATOSTOSITE | TUO MAKSAMATTOMAT LASKUT TOSITT Tilinp&stastosite

Sarja Nro Suoritepaiva Maksupaiva Summa . ufili Toimittaja { Asiakas Saajan fili Selite
Vilitilinpaatos

WA 2 31.12.2024 31.12.2024 0,00 ——— valitiinpaatostosite
Valltlhnpaatostoswte
VIENNIT Verotuksen oikaisuiosiie

LISAA B,
Ajopaivakira
Kirjanpitotii Debet Verollinen summa Selite Kustannuspaikia

Tilikausiarkisto L )
‘ | Vilitilinpaatostosite

| 0,00
Raportit
Verohallinnen varmenne
Ei riveja
Tilioimatta: 0,00 Summa yht.: 0,00 Alv yht.: 0,00 Netto yht - 0,00

TOSITTEET

TULOSTA TOSITE | ~

Tosite Suoritepéiva Maksupéivi Summa Tila Maksutili Toimittaja | Asiakas Saajan tili Selite Kuva Liitteet

MA -2 31.12.2024 31122024 0,00 Maksetu Valitilinpaatos Liittest 0 kpl
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Vilitilinpaatostosite -nayttd avautuu Wakan yldpalkin Tilinpaatos -valikon Valitilinpaatostosite -
tekstilinkista.

Vilitilinpaatostositteelle on tarkoitus syottaa arvio kirjaushetken jalkeen syntyvista osto- ja
myyntitapahtumista. Naytolle voi lisata, poistaa ja muokata vienteja tavallisen tositteen tavoin.
Vilitilinpaatostositteelle tehdyt kirjaukset nakyvat ainoastaan valitilinpaatdksessa, eli niita ei huomioida
mukaan varsinaisiin kirjanpitotapahtumiin.

Kirjanpitoon jo tallennetut tositteet ja niiden viennin nakyvat myds Valitilinpaatdksessa samalla tavalla kuin
Tilinpaatoksessa. Valitilinpaatoksen laskenta ja muu logiikka toimii yhtenevasti varsinaisen tilinpaatdksen
kanssa.

Yhdistystilikartan kirjanpidoilta ei ole kaytdssa Valitilinpaatosta eika Valitilinpaatostositetta.

Vilitilinpaatostositetta ei voi kokonaan poistaa, vain sen viennit voi tyhjentda Tyhjenna Valitilinpaatostosite
-painikkeella.

Tuo maksamattomat laskut tositteelle

Tuo maksamattomat laskut tositteelle -painikkeen klikkaus kopioi valitilinpaatostositteelle viennit
kirjanpidon tositteilta, joiden tila on: Avoin, Valittu tai Lihetetty. N&ilta tositteilta kopioidaan vain viennit,
joiden kirjanpitotili kuuluu Tuloslaskelmaan eli tileja, joiden tilinumero alkaa 3:lla tai sitd isommalla
numerolla.

Tyhjenna vilitilinpaatostosite
Tyhjenna valitilinpadtostosite -painikkeesta ohjelma poistaa tositteelta kaikki viennit.
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6 Pankkiosio

Webservice-pankkiyhteys Wakasta on mahdollinen seuraaviin pankkeihin: Osuuspankki, Nordea,
Saastopankki, Aktia ja Pop Pankki. Pankista kannattaa tilata Webservice-tunnukset jo ennen
pankkiyhteyden perustamista.

Wakan ylavalikon Pankki -valikossa on Luo uusi pankkiyhteys -tekstilinkki, jonka klikkaus avaa
ponnahdusikkunassa ohjatun toiminnon luoda uusi pankkiyhteys. Seuraavassa luvussa kerrotaan
tarkemmin pankkiyhteyden luonnista.

Kun pankkiyhteyden on perustanut, pankkiyhteyden nimi nakyy Wakan yldapalkin Pankki -valikossa ja nimen
klikkaus avaa kyseisen pankkiyhteyden pankkiosion etusivun. Valikossa nakyvat kaikki kayttdjan tallentamat
pankkiyhteydet.

= Ma.&';ti lani = ™ maksup ¥ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) =

) Kirjanpito *  Palkanlaskenta >  Myyntilaskutus ¥ Tilinp&&tés =  Perustiedot ¥  Ty@kalut~ Huolto™ Ohje~
Etusivi  Luo uusi pankkiyhtays

Sadst ) ) eys sddsto
Maatilan pankkiyhteys s33st6

LAHE 5o @

M Lahetysta odottavia ostolaskuja 7 kpl
L3 Lahetysta odottavia myyntilaskuja 115 kpl

NOUT
M¢
N¢
Wil Uusia saapuneita verkkolaskuja 0 kpl
Kg === R Kohdistamattomia tilioteriveja valitussa kirjanpidossa 0 kpl

TULOSTEET
Tiliotteat
Tapahtumakysely
Laskujen maksupalauttest Tarkista laskujen maksupalautteet

YHTEYS
Asetukset
Yhteyspaivakirja Viimeisin yhteyskerta 24.2.2025.

Pankkiosiossa voi katsoa ja hallinnoida pankkiyhteyteen tallennettujen pankkitilien tilitapahtumia.
Pankkiosio on jaettu neljaan osaan:

Lahetys: Pankkiin voi ldahettad maksuun ostolaskuja ja asiakkaille valitettavia verkkolaskuja.

Nouto: pankista voi hakea tiliotteita, laskunmaksupalautteita, saapuneita verkkolaskuja ja
verkkolaskupalautteita. Nouto-osiossa voi my0s siirtad verkkolaskuja ostolaskuina kirjanpitoon ja kohdistaa
tiliotteen tapahtumia kirjanpidon tositteisiin.

Tulosteet: pankista noudettuja aineistoja voi tarkastella Tiliotteet -, Tapahtumakysely - ja
Laskunmaksupalaute -naytailla.

Yhteys: Asetukset -ndyt6lla voi muokata pankkiyhteyden tietoja ja Yhteyspaivakirja -naytolta nakee
pankkiyhteyden tapahtumat.
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Aliluvuissa on lisdtietoja pankkiosion eri ndytoista ja toiminnoista.

6.1 Luo uusi pankkiyhteys

Uuden pankkiyhteyden luonti aloitetaan klikkaamalla Wakan ylapalkin Pankki -valikosta Luo uusi
pankkiyhteys -tekstilinkkia.

Linkista ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jonka ensimmaiselle sivulle taytetdaan pankkiyhteyden
perustiedot, tunnukset ja Siirtoavaimet / Aktivointikoodi. Pankkiyhteyden pankkiryhman valinta muuttaa
syotettavat kentat valitulle pankkiryhmalle sopiviksi.

Tahdella merkityt kentat ovat pakollisia tietoja ja seuraavalle sivulle padsee vasta pakolliset tiedot
taytettyaan.

Io Pankkiyhteyden yhteysasetukset © Vaitse pankkiyhteyteen hitettavat pankkitiit

PERUSTIEDOT TUNNUKSET SIRTOAVAIN
YHTEYDEN PANKIIRYHMA KAYTTAJATUNNUS * OSA1*
Aktia
V:Y EYSTAPA*
Aktia Web service

YHTEYDEN NIt *

OSA2*

KESKEYTA

Yhteyden pankkiryhma
Yhteyden pankkiryhma taytyy valita, jotta ohjelma alustaa seuraavaan Yhteystapa -kenttddn sopivan
vaihtoehdon.

Pankkiryhmaksi kuuluu valita Saastépankki myos silloin, kun on luomassa Oma Saastopankki-yhteytta.
(Pankkitilin luonnin yhteydessa Kassa ja pankkitilit -nayt6lla pankkitilin pankiksi valitaan Oma Saastdpankki.)

Yhteystapa
Tulee automaattisesti, kun pankkiryhma on valittu.

Yhteyden nimi
Yhteys kannattaa nimeta niin, etta se erottuu helposti mahdollisista muista pankkiyhteyksista.

Kayttajatunnus

Pankilta saatu tunnus.

Kayttajanimi

Pankilta saatu tieto. Kdytossa vain Nordealla.

Aineistoryhmatunnus
Pankilta saatu tieto. Kdytossa vain Nordealla.
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Siirtoavain

Aktialla, OP-Pohjolalla, POP Pankilla ja Sdastopankilla on kdytdssa siirtoavaimet Osa 1 ja Osa 2. Molemmat
osat ovat 8 merkkid pitkia. Nordealla on Siirtoavainten tilalla kdytossa Aktivointikoodi. Siirtoavaintiedot saa
pankilta.

Kun tarvittavat tiedot on taytetty sivun kenttiin, Seuraava -painikkeella padsee ponnahdusikkunan toiselle
sivulle, jossa valitaan pankkiyhteyteen liitettavat pankkitilit.

Ponnahdusikkunan toisella sivulla on taulukko kirjanpitoon tallennetuista, pankkiyhteyteen valitun
pankkiryhman, pankkitileistd, jotka ovat liitettdvissa pankkiyhteyteen.

Taulukosta valitaan pankkiyhteyteen liitettavien pankkitilien valintalaatikot ja klikataan Perusta
pankkiyhteys -painiketta. Painikkeesta ohjelma tallentaa pankkiyhteyden tiedot ja hakee pankista
varmenteen. Kun pankkiyhteys on onnistuneesti luotu ja varmenne pankista haettu, ohjelma avaa
pankkiosion etusivun.

Jos pankkiyhteyden perustaminen onnistuu, mutta varmenteen nouto ei, ohjelma huomauttaa tasta
punaisessa laatikossa. Talloin pankkiyhteyden tunnukset tulee tdydentaa uudestaan Pankkiosion Asetukset
-ndyton Yhteysasetukset -vadlilehdelle. Tallenna -painikkeesta ohjelma tekee varmenteen noudon
uudestaan.

Jos Yhteyteen liitetyt pankkitilit -valilehden taulukossa ei ole viela sopivaa tilia, pankkitilin voi lisata
kirjanpidon Kassa- ja pankkitilit -ndytolla ja liittdd myohemmin pankkiyhteyteen Pankkiosion Asetukset -
naytolla.

Kayta tunnistautumista -toiminnon voi ottaa kdyttoon Pankkiosion Asetukset -nadytolla.
Kayttajatunnistautumisella voi entisestadn parantaa tietoturvaa. Kun toiminto on kadytdssa, ohjelma kysyy
aina Pankkiosion avauksessa ja otettaessa yhteytta pankkiin, esim. laskuja lahetettdessa, pankin Tupas
tunnisteet (verkkopankkitunnisteet). Lisatietoja maksullisen toiminnon kdyttéénotosta on luvussa 6.11
Pankkiyhteyden asetukset.

6.2 Maksa laskuja
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MAKSETTAVIEN LASKUJEN VALINTA
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YHTEENVETO MAKSETTAVISTA LASKUISTA

Kirjanpito Maksutili Maara Summa Tilin saldo Saldon pva

o oo e Saastopankin fili pan... 1 0,12

| MAKSA VALITUT LASKUT

Pankkiosion Maksa laskuja -ndyt6lla voi valita maksettavat laskut, tarkistaa niiden tiedot ja Idhettda ne
pankkiin maksettavaksi.

Maksa laskuja -ndyton yldosan taulukossa naytetdan Wakassa tallennetut ostolaskut, joiden tila on avoin.

Kun Ostolaskun hyvdksynta ja tilidinti ostovelkoihin -toiminto on kdytssa, avoimen laskun taytyy olla myds
hyvaksytty maksettavaksi Ostolaskujen hyvaksynta -nayt6lla ndkyakseen taulukossa.

Maksettavien laskujen valinta

Taulukosta voi valintalaatikon valinnalla valita laskurivit, jotka halutaan lahettaa pankkiin maksettavaksi.
Kerralla voi lahettda pankkiin yhden tai useamman laskun yhdesta tai useammasta pankkiyhteyteen
liitetysta kirjanpidosta. Taulukon paalla olevista valikoista taulukkoon voi suodattaa vain tietyn kirjanpidon
ja tai maksutilin ostolaskuja.

Maksupaivana kuluva tai tulevaisuuden paiva

Maksettavan laskun maksupaivan taytyy olla kuluva paiva tai lahitulevaisuuden paiva, jotta laskun voi
lahettad maksettavaksi pankkiin. Jos valitun laskun maksupdivéa on menneisyydessa, valintalaatikon
valinnasta ohjelma ehdottaa laskun maksupaivan vaihtoa kuluvaksi paivaksi. Vahvistamalla ehdotuksen
ohjelma vaihtaa maksupaivan kuluvaksi paivaksi ja valitsee laskurivin. Maksupdivan voi tarvittaessa vaihtaa
muuksi tulevaisuuden paivaksi Ostolaskut -naytolla. Nordeassa maksupaiva voi olla korkeintaan 90 paivaa
kuluvasta paivasta ja muilla pankeilla korkeintaan 120 paivaa kuluvasta paivasta.

Maksa valitut laskut

Maksa laskuja -nayton alaosan taulukossa on Yhteenveto valituista maksettavista laskuista. Maksa valitut
laskut -painikkeesta ohjelma varmistaa, etta valitut laskut halutaan maksaa ja Kylla -painikkeesta ohjelma
lahettaa laskut pankkiin maksupaivdana maksettavaksi.
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Lahetyksen jalkeen ohjelma ndyttda Yhteyspaivakirja -ponnahdusikkunan, josta ndkee taman viimeisimman
yhteyskerran onnistumisen tiedot. Laskujen maksaminen -riviltd ndkee, onnistuiko laskujen [ahetys
pankkiin.

Tarkista maksujen tilanne — hae laskujen maksupalautteet
Onnistunut laskun lahetys pankkiin ei viela kerro, etta laskun rakenne tai sisalto olisi pankissa hyvaksytty tai
lasku maksettu. Tarkemman tiedon ostolaskun maksusta saa noutamalla laskujen maksupalautteen.

Laskujen maksupalaute kannattaa hakea viimeiseksi joka kerta kun kay tekemassa jotain
pankkiyhteysruudulla. Palaute kertoo, etta pankki on hyvaksynyt lahetetyt laskut yms. Joten néet heti, jos
pankki ei hyvaksynyt jotain lahetysta, ja voit korjata sen tarvittavilta osin.

Laskujen maksupalaute haetaan pankkiosion etusivun Nouda kaikki -toiminnolla tai Nouda valitut -
toiminnolla. Nouda kaikki -tekstilinkista ja Nouda valitut -tekstilinkistd avautuu ponnahdusikkuna, josta
valitaan ainakin Laskujen maksupalautteet -valintalaatikko ja klikataan Hae aineistot -painiketta. Ohjelma
ottaa yhteyden pankkiin ja hakee sielta valmiit laskujen maksupalautteet. Haetut tiedot nakyvat Laskujen
maksupalautteet -nadytolla, jonka saa auki pankkiosion etusivun Laskujen maksupalautteet -tekstilinkkia
klikkaamalla.

6.3 Laheta verkkolaskuja

Laheta verkkolaskuja -naytolta voi lahettda verkkolaskuja pankkiin asiakkaalle valitettavaksi, kun pankin
kanssa tehtyyn pankkiyhteyssopimukseen sisaltyy Verkkolaskujen ldhetys -toiminto.
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YHTEENVETO LAHETETTAVISTA VERKKOLASKUISTA

Kirjanpito Masirs Summa

Palkanlaskenta maksuper 983 2 -1 076,65

| LAHETA VALITUT LASKUT |

Taulukossa hyvaksytyt myyntilaskut
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Nayton yldosan taulukossa ndytetddan Wakassa tallennetut myyntilaskut, joiden tila on Hyvaksytty.
Oletuksena taulukossa naytetdaan kaikkien pankkiyhteyteen liitettyjen kirjanpitojen myyntilaskut. Taulukon
ylapuolella on kirjanpitovalikko, josta taulukkoon voi suodattaa vain tietyn kirjanpidon myyntilaskut.
Taulukon rivijarjestysta voi vaihtaa klikkaamalla sarakeotsikoita.

Pankkiyhteyteen liitetty laskuttajan tilinumero

Jos kirjanpitoon on tallennettu lahettamattomia myyntilaskuja, mutta ndayton laskutaulukko on tyhja,
Pankkiyhteyden asetuksista taytyy varmistaa, ettd myyntilaskuun valitun laskuttajan tilinumero on liitetty
pankkiyhteyteen. Pankkiyhteyden asetukset -ndytdlle padasee pankkiosion etusivulta Asetukset -
tekstilinkista.

Verkkolaskujen valinta ja lahetys

Nayton taulukosta valitaan verkkolaskuna lahetettava lasku tai laskut. Valitut laskut nakyvat ruudun
alareunassa Yhteenveto lahetettavista verkkolaskuista -otsikon alla. Kun klikkaa Laheta valitut laskut —
painiketta, ohjelma vield varmistaa ponnahdusikkunassa, etta valitut halutaan lahettaa ja Jatka -
painikkeesta ohjelma ldhettaa verkkolaskut pankkiin.

Lahetyksen jalkeen ohjelma nayttada Yhteyspaivakirja -ponnahdusikkunan, josta ndkee tdman viimeisimman
yhteyskerran onnistumisen tiedot. Verkkolaskujen ldhetys -riviltd ndkee, onnistuiko laskujen lahetys
pankkiin.

Tarkista lahetyksen tilanne — hae verkkolaskupalaute

Onnistunut verkkolaskun lahetys pankkiin ei vield kerro, etta laskun valitys asiakkaalle olisi onnistunut.
Verkkolaskun lahetyksen jdlkeen pankista kannattaa hakea Verkkolaskupalaute, jossa kerrotaan, jos
verkkolaskun valityksessa on ilmennyt virheita. Verkkolaskupalaute haetaan pankkiosion etusivun Nouda
kaikki -toiminnolla tai Nouda valitut -toiminnolla. Nouda kaikki -tekstilinkista ja Nouda valitut -tekstilinkista
avautuu ponnahdusikkuna, josta valitaan ainakin Verkkolaskupalaute -valintalaatikko ja klikataan Hae
aineistot -painiketta. Ohjelma ottaa yhteyden pankkiin ja tallentaa Yhteyspaivakirjaan tiedon
verkkolaskujen lahetyksen virheistd, jos virheita on ollut. Yhteyspadivdkirja -ndayton saa auki pankkiosion
etusivun Yhteyspaivakirja -tekstilinkkia klikkaamalla.

Pakolliset tiedot ja rajoitukset
e Erdpdivan rajoitukset: Laskun erapaiva ei voi olla menneisyydessa.
e Pakolliset tiedot: Laskussa on oltava seuraavat tiedot, jotta se voidaan lahettaa verkkolaskuna:
o Vastaanottajan verkkolaskuosoite ja valittajatieto
Lahettajan verkkolaskuosoite ja valittajatieto
Erdpdiva, joka on kuluvapaiva tai tulevaisuudessa
Bruttosumma, nettosumma ja Alv-maara
Viitenumero tai viesti

O O O O

Erdpdivan vaihto

Nayton taulukossa Erdpaiva -sarakkeen paivamaara on tekstilinkki, jonka klikkaus avaa ponnahdusikkunassa
Erdpdiva -kentan. Tarvittaessa erdpdivan voi vaihtaa laskulle, jonka laskun numero nakyy
ponnahdusikkunassa. Muutoksen tallennus sulkee ponnahdusikkunan.

Na&yta valitut verkkolaskut

Nayta valitut verkkolaskut -painike on aktiivinen, kun vahintaan yksi taulukon laskurivi on valittu.
Painikkeen klikkaus avaa valitun verkkolaskun selaimen uuteen vililehteen. Jos valittuja laskuja on monta,
jokainen verkkolasku muodostuu omaan valilehteensa.
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6.4 Tilisiirto
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UUDEN TILISIRRON TIEDOT

TILLTA®
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SUMMA*
0,00
VIESTI*

TEE TILISIIRTO

Tilisiirto -ndytto on kaytossa vain Osuuspankin pankkiyhteydella.
Tilisiirto -naytolla voi siirtad rahaa kahden pankkiyhteyteen liitetyn osuuspankin pankkitilin valilla.

Kerralla voi tehda yhden tilisiirron. Tilisiirrosta ei muodostu tositetta kirjanpitoon. Kayttaja lisda sen
tarvittaessa itse.

Tilisiirto -naytolla valitaan, milta tililta ja mille tilille siirto tehdaan, lisataan siirrettava summa ja viesti.
Nayton jokainen kenttd on pakollinen ja kun ne on taytetty, Tee tilisiirto -painike on aktiivinen. Tee tilisiirto
-painikkeesta ohjelma viela varmistaa ponnahdusikkunassa, etta siirto halutaan tehda. Ponnahdusikkunan
Kylla -painikkeesta ohjelma ldahettaa tilisiirtotiedot pankkiin, sulkee ponnahdusikkunan ja avaa
Yhteyspaivakirja -ponnahdusikkunan ja nayttaa tilisiirron tiedot ikkunassa. Peruuta -painikkeesta ohjelma
vain sulkee ponnahdusikkunan.

6.5 Nouda kaikki / Nouda valitut

Nouda kaikki ja Nouda valitut -toiminnoilla haetaan pankkiyhteydelld pankista aineistoja Wakan
pankkiosion naytaille.

MNoudettavat aineistot

Tiliotteet
Laskujen maksupalautteet
Saapuneet verkkolaskut

Verkkolaskupalaute

HAE AINEISTOT PERUUTA

Nouda kaikki

Pankkiosion etusivun Nouda kaikki -tekstilinkkia klikkaamalla, ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa kaikki
nelja noudettavaa aineistoa on jo valittuna: Tiliotteet, Laskujen maksupalautteet, Saapuneet verkkolaskut ja
Verkkolaskupalaute. Klikkaamalla Hae aineistot-painiketta, ohjelma suorittaa hakutoiminnon.
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Haku kestaa hetken, jonka jalkeen ohjelma avaa Yhteyspaivakirja -ponnahdusikkunassa viimeisimman
yhteyskerran tapahtumat. Ponnahdusikkunasta ndkee, mita aineistoja Wakkaan on pankista noudettu.

Jos aineistot on jo aikaisemmin haettu, Yhteyspaivakirjan lisdtietona on "Ei noudettavaa aineistoa".
Verkkolaskupalaute tulee vain virheesta ja nakyy yhteyspaivakirjassa.

Tarkemmin noudettuja aineistoja padsee tarkastelemaan pankkiosion etusivun tekstilinkeista: Tiliotteet,
Laskujen maksupalautteet, Vie verkkolaskut kirjanpitoon (ndyt6lla on saapuneet verkkolaskut) ja
Yhteyspaivakirja.

Nouda valitut

Nouda valitut -tekstilinkistd ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa valitaan noudettavat aineistot. Hae
aineistot -painike on aktiivinen, kun vahintaan yksi valintalaatikko on valittu. Vaihtoehtojen: Tiliotteet,
Laskujen maksupalautteet, Saapuneet verkkolaskut ja Verkkolaskupalaute lisdksi voi noutaa myos vanhoja
tiliotteita, jotka puuttuvat Wakasta. Kun valitsee Vanhat tiliotteet -valintalaatikon, myos aikajakso, jolta
vanhoja tiliotteita noudetaan, taytyy maarittda ennen aineiston hakua.

Valitsemalla Tiliotteet-vaihtoehdon, ohjelma noutaa pankista uusimmat tiliotteet, joita ei ole aikaisemmin
noudettu Wakkaan. Vanhojen tiliotteiden nouto on mahdollista seuraavista pankeista: Saastépankki,
Osuuspankki, POP-Pankki, Nordea, Aktia ja Alandsbanken. Ohjelma ei tuo uudestaan tiliotteita, jotka
|6ytyvat jo Wakasta.

Pankkien kdytdnndissa on eroja, ja jotkut pankit kasittelevat uusintatiliotepyynnot ydajona, minka takia
uusintatiliote on ndahtadvissa Wakassa vasta seuraavana paivana.

6.6 Vie verkkolaskut kirjanpitoon

Vie verkkolaskut kirjanpitoon -ndyt6lla on taulukko pankista pankkiyhteydelld noudetuista saapuneista
verkkolaskuista.
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Nayto6lla pankkiosioon haetuista verkkolaskuista voi luoda kirjanpitoon ostolaskutositteita, jotka voi maksaa
pankkiyhteydella.

Nouda saapuneet verkkolaskut pankkiyhteydellad pankista

Pankkiin saapuneet verkkolaskut noudetaan pankkiyhteydelld Wakkaan talle naytolle pankkiosion etusivun
Nouda kaikki — toiminnolla tai Nouda valitut -toiminnolla. Nouda kaikki -tekstilinkista ja Nouda valitut -
tekstilinkistd avautuu ponnahdusikkuna, josta valitaan ainakin Saapuneet verkkolaskut -valintalaatikko ja
klikataan Hae aineistot -painiketta. Ohjelma ottaa yhteyden pankkiin ja hakee sieltd saapuneet verkkolaskut
ja paivittaa tiedot nayton Saapuneet verkkolaskut -taulukkoon.

Oletuksena taulukossa uudet verkkolaskut
Saapuneet verkkolaskut -taulukossa naytetdaan oletuksena Uusi -tilassa olevat verkkolaskut, joista ei ole
vield muodostettu ostolaskua kirjanpitoon.

Taulukon paalla on valintalaatikko: Nayta myos kasitellyt verkkolaskut, jonka valinta paivittaa taulukkoon
myos Kasitelty -tilassa olevat verkkolaskut. Naista laskuista on jo tallennettu ostolasku kirjanpitoon.

Tarkista laskurivin tiedot ja muuta tarvittaessa

Uudelle laskulle ohjelma olettaa kirjanpidoksi sen kirjanpidon, jossa verkkolaskun myyja on asiakkaana.
Sama asiakas oletetaan laskun Maksun saajaksi. Tilikaudeksi oletetaan tilikausi, jolle verkkolaskun
erdpaivan kuuluu. N&ita tietoja: Tuo kirjanpitoon, Tuo tilikaudelle ja Maksun saaja, kdyttdja voi muuttaa
klikkaamalla rivilla kenttaa ja valitsemalla valikosta toisen vaihtoehdon. Tuo tilikaudelle -valikossa
ndytetaan valitun kirjanpidon tilikaudet.

Yhdista viennit -valintalaatikko ja Kayta oletuskirjanpitoa -valintalaatikko ovat oletuksena valittu, jos ne on
valittu valitun Maksun saajan asiakastiedoissa. Valintoja voi laskurivilld vaihtaa.

Yhdista viennit
Jos valintalaatikko on valittu, ohjelma luo tositteen, jossa samanlaiset tuoterivit, joilla on sama alv-%, on
yhdistetty yhdeksi vienniksi.

Kayta oletuskirjanpitoa
Jos valintalaatikko on valittu, kun luo ostolaskun, ohjelma luo ostolaskun siten, ettd jokaisesta tuoterivista
muodostetulla vientirivilld kdytetaan oletuskirjanpitotilia Maksun saajan asiakastiedoista.

Taulukon valintoja ei erikseen tallenneta vaan Luo ostolasku kirjanpitoon -painikkeesta ohjelma muodostaa
verkkolaskusta ostolaskun taulukon riville valittujen tietojen perusteella.

Luo ostolasku kirjanpitoon

Kun kirjanpitoon vietavat verkkolaskut on valittu, painetaan Luo ostolasku kirjanpitoon -painiketta. Ohjelma
avaa Ostolaskut -ponnahdusikkunan, jonka alareunan Tositteet -taulukossa on valituista verkkolaskuista
alustetut ostolaskutositteet. Klikkaamalla tositerivia, tositteen tiedot aukeavat Ostolaskut -
ponnahdusikkunan yldosaan, jossa tietoja voi tarvittaessa muokata ja taydentaa.

Minun Maatilani Wakka sivu 234 / 320
Mtech Digital Solutions Oy



Ver ista luotujen

TALLENNA
Sarja Nro Suoritepéiva Erapéiva Summa Tila vite Ma..  Maksulili Toimittaja / Asiakas Saajan il
0s - 207 08.052025 G 22052025 G 22052025 G -16,50 Maksettu 2517575 Ostovelat
<
VIENNIT i
LISAA | YHDISTA VIENNIT | VALITSE KAIKKI | POISTA VALINNAT
Kirjangitoili Debet Kredit At Verollinen summa Selite Kustannuspaikka
‘ | 0,00 ‘ 0,00 | | Verkkolasku 1757

2760 Maatalouden ostovelat 0,00 16,50 [ 1650  Verkkolasku 1757
a 0,00 14 1650  Kaali 1

Tiigimatta: 16,50 Summa yht.: 14,47 Al yht: 0,00 Netto yht.: 14,47
TOSITTEET
Tosite apdivi diva Viite il Toimittaja | Asiakas
05 207 2517575 Lo o

<

LUO OSTOLASKU PERUUTA

Halutessaan verkkolaskun sisallon voi vield tarkastaa Tositteet -taulukon Kuva-sarakkeen Verkkolasku-
linkista. Linkin klikkaus avaa verkkolaskun uuteen vialilehteen.

Ponnahdusikkunan muutosten tallennus

Tositerivin muutokset tulee tallentaa ponnahdusikkunan vasemman ylareunan Tallenna -painikkeella.
Viennin muutokset tallennetaan Viennit -otsikon alla olevalla Tallenna -painikkeella. Kun ponnahdusikkunan
ostolaskut on muokattu tarvittavilta osion ja muutokset tallennettu, ponnahdusikkunan oikean alareunan
Luo ostolasku -painikkeella vahvistetaan ostolaskujen luonti. Vahvistus sulkee ponnahdusikkunan ja
muuttaa valittujen verkkolaskujen tilaksi Kasitelty, joten laskut eivat ndy enaa naytolla, jos taulukkoon on
valittu naytettavaksi vain uudet laskut.

Ponnahdusikkunan oikean alareunan Peruuta -painike sulkee ponnahdusikkunan luomatta ostolaskuja
kirjanpitoon.

Nayta valitut laskut
Nayta valitut laskut -painike on aktiivinen, kun vahintaan yksi verkkolaskurivi on valintalaatikosta valittu.
Painikkeesta ohjelma avaa jokaisen valitun verkkolaskun uuteen vélilehteen katsottavaksi.

Lisda laskun asiakas kirjanpitoon

Lisaa laskun asiakas kirjanpitoon -painike on aktiivinen, kun yksi verkkolaskurivi on valittu siniseksi.
Painikkeesta ohjelma avaa Uusi asiakas -ponnahdusikkunan ja alustaa valitun verkkolaskun myyjan tiedot
ponnahdusikkunan kenttiin. Ponnahdusikkunan tietoja voi muokata ja taydentda. Tallenna -painikkeesta
ohjelma varmistaa, ettd asiakas halutaan lisata valitun verkkolaskun riville Tuo kirjanpitoon -sarakkeen
kenttdan valittuun kirjanpitoon. Jatka -painikkeesta ohjelma tallentaa tiedot asiakasrekisteriin ja sulkee
ponnahdusikkunan.

Poista valitut

Poista valitut - painike on aktiivinen, kun vahintaan yksi verkkolasku on valittu. Monta laskua voi poistaa
samalla kerralla. Poista valitut -painikkeesta ohjelma vield varmistaa, etta valitut verkkolaskut halutaan
pysyvasti poistaa pankkiosiosta. Poista -painike poistaa laskut nayton taulukosta.
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Laskun tilalla ei ole valia. Jos poistaa Kasitelty -tilassa olevan verkkolaskun, verkkolaskusta muodostettu
ostolasku sailyy kirjanpidossa, mutta sen liitteena oleva verkkolasku poistetaan.

6.7 Kohdista

2005 {1.1.2025 - 31.12.2025) + E=ms8 Minunhaatitanifi - -
# Pankdi- Kijengito-  Pollanlskenta-  Myymilaskutus-  Tilinpadtos - Perustiedot~  TyGkalut~  Ohje~ S
o

Esivy
TwoTERIVIT KOWDISTETTAVAT LASKUT

Kirjanpidon todellisen tilanteen seuraamiseksi on hyva kohdistaa pankkitapahtumat kirjanpidon
tapahtumien kanssa, jolloin kirjanpidon tosite tulee merkittya maksetuksi.

Kohdistustoiminnolla on siis tarkoitus tasmayttaa virallisen pankista saatavan tiliotteen tapahtumat
Wakassa kirjanpitoon tallennettuihin tapahtumiin eli myyntilaskuihin ja ostolaskuihin. Kohdistustoiminnalla
voi varmistaa, etta kaikki pankkitilin tapahtumat on tilidity kirjanpitoon ja summat vastaavat toisiaan.

N&yton taulukot

Kohdista -ndaytdn vasemmassa reunassa on taulukko pankista noudettujen tiliotteiden tapahtumista.
Taulukon paalla on Pankkitili -valikko ja Kuukausi -valikko, joista taulukkoon voi halutessaan suodattaa
tietyn pankkitilin tilioterivit tietylta valitun tilikauden kuukaudelta. Oletuksena taulukossa naytetdan
pankkiyhteyden kaikkien pankkitilien tiliotteiden kohdistamattomat tilioterivit. Taulukon rivijarjestysta voi
vaihtaa klikkaamalla sarakeotsikkoja.

Nayton oikeassa reunassa on taulukko Wakan ylapalkista valitun kirjanpidon kohdistettavista laskuista.
Taulukon riveja voi suodattaa Tositelajin mukaan taulukon paalla olevasta Tositelaji -valikosta. Taulukon
rivijarjestystéa voi vaihtaa klikkaamalla sarakeotsikkoja.

Suorita automaattinen kohdistus
Kohdistus tarkoittaa sitd, etta kirjanpidon tositteelle [6ytyy maksusuoritus tiliotteelta, jolloin tosite
merkitdaan maksetuksi eli kohdistetuksi tiliotteelta.

Suorita automaattinen kohdistus -painikkeesta ohjelma suorittaa automaattisen kohdistuksen. Tama
tarkoittaa sita, ettd ohjelma kohdistaa keskenaan ne naytolla nakyvat kohdistamattomat tilioterivi ja
laskurivi parit, joilla on sama summa ja viitenumero ja maksupaiva eroaa korkeintaan 7 paivaa (lisdksi
myyntilaskussa on tilioterivin pankkitili). Kohdistus muuttaa kohdistettujen rivien tilat kohdistetuksi siten,
ettei riveja enda nadyteta Kohdista -nayt6lla. Ohjelma nayttda automaattisesti kohdistetut rivit Raportti -
ponnahdusikkunassa kohdistuksen jalkeen. Kun ponnahdusikkunan sulkee, ohjelma paivittaa Kohdista -
ndyton taulukoista pois kohdistetut rivit.

Kohdista valitut

Jos ohjelma ei automaattisesti tunnista pareiksi kaikkia kohdistettavia laskuja ja tilioteriveja, kohdistuksen
voi tehda yksitellen manuaalisesti: ensin valitaan kohdistettava tilioterivi ja kohdistettava laskurivi
Kohdistettavat laskut -taulukosta, sitten klikataan Kohdista valitut -painiketta tilioterivien ylapuolelta.
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Ohjelma varmistaa, etta kohdistus halutaan suorittaa ja Jatka -painikkeesta kohdistaa valitut rivit ja
padivittaa nayton taulukot.

Myyntilaskun osasuorituksen kohdistus

Mikali asiakas maksaa myyntilaskun useammassa erdssa, osittain maksetun myyntilaskun voi siirtaa
kirjanpitoon tositteeksi (Myyntilaskut -nayto6lld) ja pankkiyhteyden Kohdista -naytolla tiliotteella ndkyvan
maksetun erdn voi manuaalisesti kohdistaa myyntilaskun tositteeseen. Tall6in loppuosa myyntilaskun
summasta jaa odottamaan puuttuvaa suoritusta.

Luo tosite

Jos tilioteriville ei ole vield kohdistettavaa laskua tositteena kirjanpidossa, tositteen voi luoda valitsemalla
ensin tilioterivin ja klikkaamalla Tilioterivien ylapuolelta Luo tosite -painiketta. Ohjelma avaa Tosite -
ponnahdusikkunan, johon on alustettu tilioterivin tiedot. Tiedot tulee tarkistaa ja tarvittaessa tdydentaa ja
muutokset tallentaa Tallenna -painikkeella. Kun tositteessa on halutut tiedot, ponnahdusikkunan Luo tosite
kirjanpitoon -painikkeesta ohjelma kohdistaa valitun tilioterivin ja uuden tositteen. Peruuta tositteen luonti
-painikkeesta ohjelma sulkee ponnahdusikkunan luomatta tositetta.

Tosite

LUO TOSITE KIRJANPITOON | PERUUTA TOSITTEEN LUONTI | TALLENNA

Sarja Nro Suoritepaiva Maksupaiv Summa Tia Maksutii Toimittaa / Asizkas Saajan il Selte
MA - 54 17.01.2025 (3 17.01.2025 3 029 Maksettu - Alands 81 - - - e
VIENNIT
LISAA
Kirjanpilofii Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Sefte Kustannuspaikka Maara

o Jow | -] )

1951 Metsatalouden pankkitiit 029 0,00 0 029 TREEE

Tiioimatta: 0,29 Summa yht: 0,00 Av yht.: 0,00 Netto yht - 0.00

TOSITTEET
TULOSTATOSITE | ~
Tosite Suoritepéiivi Maksupsivi Summa Tila Maksutili Toimittaja | Asiakas Saajan ili Selite Kuva Liitteet

MA5a 17.01.2025 17.012025 029 Maksettu Alands 81 - Liitteet 0 kpl

Poista tilioterivi

Poista tilioterivi -painike on aktiivinen, kun tilioterivi on valittu siniseksi. Poistettua tilioterivia ei nayteta
enaa Kohdista -ndyton taulukossa. Painikkeesta ohjelma varmistaa, ettd valittu rivi halutaan poistaa. Jatka -
painikkeesta ohjelma paivittdaa taulukon eikad nayta taulukossa enaa poistettua tilioterivia.

Poista rivi kohdistettavista
Nimensa mukaisesti Poista rivi kohdistettavista -toiminto poistaa valitun laskurivin pysyvasti Kohdista -
nayton Kohdistettavat laskut -taulukosta. Laskun kirjanpidon tietoihin ei tapahdu muutoksia.

Poista rivi kohdistettavista -painike on aktiivinen, kun rivi Kohdistettavat laskut -taulukosta on valittu.
Painikkeesta ohjelma varmistaa, etta rivi halutaan poistaa nayton taulukosta. Jatka -painikkeesta ohjelma
paivittdd ndytdn taulukon eika nayta rivia enaa taulukossa.
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Nayta raportti

Nayta Raportti —painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jonka taulukossa ndytetaan oletuksena
kohdistetut tilioterivit. Ponnahdusikkunassa Tilitapahtumat -valintanappi on oletuksena valittu, jolloin
taulukossa naytetaan Wakan ylapalkista valitulta tilikaudelta kaikki pankkiyhteyteen liitettyjen pankkitilien
tiliotteiden kohdistetut tilioterivit (=Tilitapahtumat). Kohdistetun tilitapahtuman rivilla ndkyy myos
tilitapahtumaan kohdistetun tositteen tiedot.

Tositteet -valintanapin valinnalla ohjelma paivittda taulukkoon tarkasteltavaksi kaikki valitun tilikauden
kohdistettavat laskut. Sarakeotsikoita klikkaamalla voi muuttaa taulukon rivijarjestysta.

Taulukon paalta Pankkitilit -valikosta taulukkoon voi suodattaa vain tietyn pankkitilin kohdistetut tilioterivit.

Tiliotteiden nouto pankista
Jotta tilioterivit ndkyvat Kohdista -nayton Tilioterivit -taulukossa, tiliote taytyy ensin noutaa
pankkiyhteydella pankista Wakkaan.

Tiliotteet haetaan pankkiosion etusivun Nouda kaikki -toiminnolla tai Nouda valitut -toiminnolla. Nouda
kaikki -tekstilinkista ja Nouda valitut -tekstilinkista avautuu ponnahdusikkuna, josta valitaan ainakin
Tiliotteet -valintalaatikko ja klikataan Hae aineistot -painiketta. Ohjelma ottaa yhteyden pankkiin ja hakee
sieltd noutamattomat tiliotteet ja paivittaa tilioterivit Kohdista -ndyton taulukkoon ja Tiliotteet -naytolle.

6.8 Tiliotteet

b Ma'amlan: nmm = 1217~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ¥

# Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpdatés ¥  Perustiedot ¥ Tydkalut ¥

Ftusivu / Alandsbanken Riitan / Tiliotteet

NOUDETUT TILIOTTEET

FAMKKITILIT

Kailki filit MAYTA TILIOTE

Tiliotteen numero Péivd... Alkupdivs L divd Tili All Id L

42 06.05.2025 06.05.2025 06.05.2025 Fl244= moE m 75,97 73,85
40 06.05.2025 06.05.2025 FI255= moE m 126,49 126,61
4 30.04.2025 30.04.2025 30.04.2025 Fl245m moE m 76,47 75,97
39 30.04.2025 30.04.2025 30.04.2025 FI25= moE m 125,99 126,49
40 15.04.2025 15.04.2025 15.04.2025 Fl245m moE m 1,71 76,47
38 15.04.2025 15.04.2025 15.04.2025 Fl255m mcE = 136,26 125,99
39 10.04.2025 10.04.2025 10.04.2025 Fl245m moE m 81,79 81,71

Tiliotteet -ndytolla on taulukko pankista noudetuista tiliotteista. Oletuksena taulukossa ndytetdan kaikkien
pankkiyhteyden pankkitilien tiliotteet. Taulukon paalta Pankkitilit -valikosta taulukkoon voi suodattaa vain
tietyn tilin tiliotteet.

Taulukon rivijarjestysta voi vaihtaa klikkaamalla sarakeotsikkoa.

Nayta tiliote
Nayta tiliote -painike on aktiivinen, kun yksi taulukon rivi on valittu. Painikkeen klikkauksesta ohjelma avaa
tiliotteet selaimen uuteen valilehteen.

Tiliotteiden nouto pankista
Tiliote haetaan pankkiyhteydella pankista klikkaamalla Pankkiosion etusivun Nouda kaikki -tekstilinkkia tai
Nouda valitut -tekstilinkkid. Nouda kaikki -tekstilinkin klikkaus avaa ponnahdusikkunan, jossa Tiliotteet -
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valintalaatikko on valmiiksi valittu. Hae aineistot -painikkeesta ohjelma hakee pankista valitut aineistot.
Haetun tiliotteen rivit nakyvat sitten Tiliotteet —ndytolla ja Kohdista -nadytolla.

Nouda valitut -tekstilinkin klikkaus avaa ponnahdusikkunan, josta taytyy ensin valita noudettavat aineistot,
esim. Tiliotteet -valintalaatikko ja klikata sitten Hae aineistot -painiketta. Tarvittaessa pankista voi noutaa
myo6s vanhemman jo aikaisemmin pankista noudetun tiliotteen valitsemalla Vanhat tiliotteet -
valintalaatikon ja maarittamalla paivamaarakenttiin aikajakson, jolta vanhat tiliotteet noudetaan.

6.9 Tapahtumakysely

Pankkiyhteyden Tapahtumakyselylld haetaan pankista valitun pankkitilin kuluvan paivan tilitapahtumat ja
pankkitilin saldo.

= Ma'aulanz 1 - = T 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) =

,ﬁ Kirjanpito ™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥  Tilinpdatos ¥  Perustiedot ™

Etusivu / OP-testiyhteys ,I Tapahtumakysely

TAPAHTUMAKYSELY

PAIVITA TAPAHTUMAT NAYTA TAPAHTUMAT

Tilinumero Paivays Salde Omistaja
Fl s mem
O Flos = m

Tapahtumakysely -nayt6lla on taulukko pankkiyhteyteen liitetyista pankkitilileista. Tilin rivilla nakyy paivays,
jolloin tilin edellinen tapahtumakysely on haettu ja kyseisen paivan saldo. Jos tapahtumakyselya ei ole
tehty, Paivays - ja Saldo -kentat ovat tyhjia.

Paivitad tapahtumat

Taulukon rivin valinta aktivoi Paivita tapahtumat -painikkeen. Ensin valitaan siis valintalaatikot tiliriveilt3,
joille halutaan hakea tapahtumakysely. Pdivita tapahtumat -painikkeen klikkauksesta ohjelma viela
varmistaa, ettd tapahtumakyselyt halutaan suorittaa. Jatka -painikkeesta ohjelma hakee pankista kuluvan
paivan tilitapahtumat ja paivittaa pankkitilin paivayksen ja saldon ndyton taulukkoon.

N&ayta tapahtumat
Painike on aktiivinen, kun vain yksi rivi, jolla on paivays, on valittu. Painikkeen klikkaus avaa
esikatseluikkunaan Tapahtumakysely -raportin.

6.10 Laskujen maksupalautteet
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NMaatilani 1 2 . 29217 2025 (112025 - 31.12.2025) ¥ ERE N = MinunMaatilani.fi

’ﬁ Kirjanpito > Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinpdatés ¥  Perustiedot ™  Tygkalut~ Huolto™ Ohje~

Etusivu / Alandsbanken Riitan /] Laskujen maksupalautteet

LASKUJEN MAKSUPALAUTTEET

MAKSUTIL
Kaildki filit -

Kirjanpito Laskun numero Saaja Erdpdiva Summa Maksutili Tila Tilan pvm 4 Selite
L 176 Ap 02.04.2025 0,04 Fl Maksu paatelty maksetuksi 03.04.2025
A e B - 177 Arm 02.04.2025 0,05 Fi Maksu paztelty maksetuksi. 03.04.2025
L 178 Ap e 02.04.2025 0,01 Fl Maksu paatelty maksetuksi 03.04.2025
A e B - 190 Arm 03.04.2025 0,03 Fi Maksu hyvaksytty maksettavaksi. 03.04.2025
B EEEEEEEEC W BB 183 Armes 02.04.2025 022 Fill IR L Maksuaineiston Iahetys pankkiin epaonni. .. 02.04.2025

Laskujen maksupalautteet -naytoélla on taulukko pankkiin pankkiyhteydella l[ahetetyistd maksettavista
laskuista. Jokaisella laskulla on taulukossa oma rivinsa. Taulukon Tila -sarakkeesta nakee, onko lasku
paatelty maksetuksi vai lahetys epadonnistunut virheen takia vai onko laskun kasittely viela kesken.

Taulukon paalta Maksutili -valikosta voi suodattaa taulukkoon vain tietyn pankkitilin laskurivit. Valikossa
nakyy pankkiyhteyteen liitetyt pankkitilit, joilta on maksettu laskuja aikavalilta: alkaen 30 paivaa ennen
Wakan ylapalkista valittua tilikautta ja loppuen 30 paivaa valitun tilikauden loppumisen jalkeen.

Taulukon rivijarjestysta voi vaihtaa klikkaamalla sarakeotsikkoa.

Nouda laskujen maksupalauteet

Laskujen maksupalautteet haetaan pankkiosion etusivun Nouda kaikki -toiminnolla tai Nouda valitut -
toiminnolla. Nouda kaikki -tekstilinkistd ja Nouda valitut -tekstilinkistd avautuu ponnahdusikkuna, josta
valitaan ainakin Laskujen maksupalautteet -valintalaatikko ja klikataan Hae aineistot -painiketta. Ohjelma
ottaa yhteyden pankkiin ja hakee sielta valmiit laskujen maksupalautteet ja paivittaa tiedot talle Laskujen
maksupalautteet -naytolle.

Nayta lisatiedot
Nayta lisatiedot -painike on aktiivinen, kun yksi taulukon rivi on valittu klikkaamalla rivi siniseksi.
Painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunassa laskun maksupalautteen lisdtiedot.

6.11 Pankkiyhteyden asetukset

Pankkiyhteyden asetukset osiossa on kolme vililehtea: Yhteysasetukset, Yhteyteen liitetyt pankkitilit ja
Valtuutuksien hallinta. Osioon pdasee pankkiosion etusivun Asetukset -tekstilinkkia klikkaamalla.
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N Maatilan mum B - 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~

a4 Kijanpito ™ Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ~  Tilinpddtos ~  Perustiedot >  Tyokalut~ Huolto™ Ohje~

Etusivu / Alandsbanken Riitan | Asetukset

YHTEYSASETUKSET YHTEYTEEN LITETYT PANKKITILIT VALTUUTUKSIEN HALLINTA

PERUSTIEDOT TUNNUKSET SIRTOAVAIN | TYHIENNA SIRTOAVAIMET

PHI-TUNMUS * P

sassssee

sassssee

YHTEYDEM NIMI “
Alandsbanken Riitan

KAYTTAJAN TUNNISTAUTUMINEN

|:| Kayta tunnistautumista. Ottamalla kaytiédn hyvaksyn hinnaston mukaisen veloituksen.

PANKIN VARMENNE

NAYTA VARMENTEEN TIEDOT

6.11.1 Yhteysasetukset

Yhteysasetukset -valilehdelld on pankkiyhteyden luonnin yhteydessa pankkiyhteydelle tallennetut tiedot.
Nayto6lla voi tarvittaessa muokata pankkiyhteyden nimea ja tunnuksia. Tahdelld merkityt kentat ovat
pakollisia tietoja. Valilehdella nakyvat kentat vaihtelevat sen mukaan, minka pankkiryhman
pankkiyhteydesta on kyse. Siirtoavaimet / Aktivointikoodin voi tarvittaessa vaihtaa tyhjentamalla ensin
aikaisemmin tallennetut Siirtoavaimet / Aktivointikoodin ja tayttamalla tyhjiin kenttiin uudet tiedot ja
tallentamalla muutokset. Uusien tunnusten tallennuksen yhteydessa ohjelma hakee pankista uuden
pankkivarmenteen.

Kayttajan tunnistautuminen

Kayttdjan tunnistautuminen on maksullinen lisdtoiminto, jonka kdyttéénoton myo6td, ohjelma pyytaa
tunnistautumaan aina pankkiosion avauksessa ja pankkiyhteyden otossa eli esim. ennen laskujen lahetysta
pankkiin. Toiminnon voi ottaa kaytt6on valitsemalla ndyton Kayta tunnistautumista — valintalaatikon.
Valintalaatikon valinnalla hyvaksyy tunnistautumistoiminnon hinnaston mukaisen veloituksen. Hinnasto on
nahtavissa osoitteessa: www.Minunmaatilani.fi/??. Valintalaatikon valinnan lisdksi Tunniste -kenttaan

taytyy tdydentaa tunniste. Yksityisen henkilén pankkiyhteyden tunniste on henkilétunnus ja yrityksen
pankkiyhteyden tunniste on Y-tunnus. Tietojen tallennuksesta ohjelma avaa uuteen valilehteen OP:n
tunnistautumispalvelun, jossa kdyttajan tulee tunnistautua pankkitunnuksillaan.

Tunnistautumistoiminnon voi poistaa kdytosta poistamalla Kayta tunnistautumista — valintalaatikon
valinnan ja tallentamalla muutoksen. Tarvittaessa Tunniste -kentan saa avattua muokattavaksi
tallentamalla tyhjan valintalaatikon ja valitsemalla Kayta tunnistautumista -valintalaatikon uudestaan.

Nayta varmenteen tiedot
Yhteysasetukset -ndytdn Nayta varmenteen tiedot -painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa
naytetdan pankkiyhteyden varmenteen tiedot.
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6.11.2 Yhteyteen liitetyt pankkitilit
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Yhteyteen liitetyt pankkitilit -valilehdelld on taulukko kirjanpitoon tallennetuista, pankkiyhteyden
pankkiryhman, pankkitileistda. Pankkiyhteyteen liitettyjen pankkitilien valintalaatikot on valittu. Tarvittaessa
pankkitilivalintoja voi vaihtaa. Muutosten jalkeen tiedot tulee tallentaa.

Pankkitilit kirjanpidon kassa- ja pankkitilit -ndytolta

Jos vdlilehden taulukossa ei ole yhtaan pankkitilirivia, pankkiyhteyteen tallennettava pankkitili tulee
tallentaa kirjanpidon pankkitiliksi Perustiedot -valikon Kassa -ja pankkitilit -ndyt6lla. Taman jalkeen
pankkitili nakyy valilehdella.

6.11.3 Valtuutuksien hallinta

Valtuutuksien hallinta -valilehdella voi antaa tietylle Proagrian asiantuntijalle tai yksityiselle konsultille
valtuutuksen tarkastella valitun pankkiyhteyden tietoja. Valitulla asiantuntijalla tai konsultilla taytyy olla
valtuutus kaikkiin pankkiyhteyteen, pankkitilien kautta, liitettyihin kirjanpitoihin, jotta hanelle voi tallentaa
valtuutuksen myds pankkiyhteyteen.

LISAA VALTUUTUS PANKKIYHTEYTEEN

YRITYS IRYHMA

HEMKILG*

OIKEUSTAZO *

TALLENNA PERUUTA

Valtuutuksen kirjanpidon tietoihin voi antaa Tyokalut -valikon Valtuutukset -naytolla.

Pankkiyhteyden valtuutuksen oikeustasoja on kolme:
Estetty — valtuutus poistettu. Tallennetun luku- tai muokkausoikeuden voi poistaa valitsemalla ja
tallentamalla oikeustasoksi Estetty.
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Lukuoikeus — pankkiosiossa voi kasitella pankkiyhteydelld pankkiosioon jo noudettuja tietoja. Esimerkiksi
saapuneista verkkolaskuista voi tehda ostolaskuja kirjanpitoon ja Kohdista -naytolla voi kohdistaa tiliotteen
riveja kirjanpidon tositteisiin. Pankkiyhteydella ei voi maksaa laskuja eika lahettaa verkkolaskuja, kun
valtuutuksen oikeustaso on lukuoikeus eika pankista voi hakea muita tietoja kuin tiliotteet.
Tapahtumakysely -ndyt6lla ndakee vain pankkiyhteyden omistajan pankkiyhteydelld hakemia tilitapahtumia
eika voi hakea uusia.

Muokkausoikeus — pankkiyhteyden ldhes tdydet kayttooikeudet. Asiantuntija / konsultti ei kuitenkaan voi
lisata valtuutusta eika ottaa kayttoon pankkiyhteyden tunnistautumista, vaikka hanella olisi
muokkausoikeus.

Lisda valtuutus pankkiyhteyteen

Lisaa valtuutus pankkiyhteyteen -painikkeen klikkaus avaa ponnahdusikkunan, johon valitaan Proagria
keskus tai Yksityinen konsultti -vaihtoehto, Henkil6 ja Oikeustaso. Tallennus ndyttaa valtuutuksen tiedot
ndyton taulukossa ja antaa valtuutetulle oikeustason mukaisen kayttdoikeuden asiakkaan pankkiosioon.

Muokkaa valittua valtuutusta

Taulukosta siniseksi valittua valtuutusrivid voi muokata klikkaamalla Muokkaa valittua valtuutusta -
painiketta. Ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa voi vaihtaa valtuutuksen oikeustason. Kun oikeustasoksi
vaihtaa ”Estetty”, tallennus poistaa henkilolta valtuutuksen ja valtuutusrivin ndyton taulukosta.

6.12 Yhteyspaivakirja

Nayton taulukosta ndkee aiempien pankkiyhteyskertojen tapahtumat.

N Maatilani B BREECr 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) B==N/7s8 MinunMaatilani.fi =

) Kirjanpito > Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinp3stés ¥ Perustiedot ¥ Tydkalut~  Huolto >  Ohje~

Etusivu / Alandsbanken Riitan /|Yhteyspaivakirja

YHTEYSPAIVAKIRJA

SUODATA PAIVAMARRALLA Q
DD.MM.YYYY ]

Yhteyskerta Yhteystyyppi Tapahtuma Lisdtiedot

08.05.2025 16:07:10 Verkkolaskupalautieen noutaminen Verkkolaskupalautieen nouto Ei virhepalautetia saatavilla
08.05.2025 16:07-10 i i i L —)y, SUMMa 16,50, erapaiva 22.05.2025 oK

08.05.2025 16:07-10 i i L w )y, SUMMa 32,99, erapaiva 22.05.2025 oK

08.05.2025 16:07:10 i i i Langmey Ty, summa 16 50, erapaiva 22.05.2025 oK

08.05.2025 16:07-10 i i i Liallem. & @G Dy, summa 16,50, erdpaiva 22.05.2025 OK

08.05.2025 16:07:10 Laskunmaksupalautieen noutaminen Ei noudettavaa aineistoa

08.05.2025 16:07:10 Tiliofteiden noutaminen Ei noudettavaa aineistoa.

08.05.2025 16:03-00 Verkkolaskujen lahetys Lahetettiin lasku nro 1759, saaja Lz r summa 16,50, erapéiva 22.05.2025 oK

08.05.2025 16:03:00 Verkkolaskujen lahetys Lahetettiin lasku nro 1758, saaja Laws - wdl lls. summa 32,99, erapaiva 22 05.2025 oK

08.05.2025 16:03-00 Verkkolaskujen lahetys Lahetettiin lasku nro 1757, saaja Lawes -sssomwss summa 16.50, erapaiva 22.05.2025 0K

08.05.2025 16:03:00 Verkkolaskujen lahetys Lahetettiin lasku nro 1758, saaja Lawes _senowep: summa 16,50, erapaiva 22 052025 OK

Yhteyskerta voi sisdltda tietojen noutoa pankista: esim. Saapuneet verkkolaskut, Tiliotteet,
Laskunmaksupalautteet ja Verkkolaskupalautteet tai laskujen lahetysta tai maksua. Jokainen yhteyskerran
tapahtuma saa oman rivinsa taulukkoon.

Taulukossa naytetaan korkeintaan 50 viimeisimpaan yhteyskertaan liittyvat rivit. Rivit voivat olla
useammalta tilikaudelta.

Taulukon rivien suodatus

Taulukkoon voi suodattaa vain tietyn paivan tapahtumarivit valitsemalla paivamaaran taulukon paalla
olevaan paivamaarakenttaan. Paivamaaran poisto kentdsta palauttaa kaikki tapahtumarivit taulukkoon.
Taulukon rivien jarjestysta voi myos vaihtaa klikkaamalla sarakeotsikkoa. Taulukon paalla on myos
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Hakukenttd. Ohjelma hakee kenttaan kirjoitettua hakutekstia automaattisesti Yhteyspaivakirja -taulukosta
ja suodattaa taulukkoon vain riveja, jossa on hakuteksti.
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7 Palkanlaskenta

Palkanlaskenta -osioon paasee Wakan ylapalkin Palkanlaskenta -valikon Palkanlaskenta -tekstilinkista.
Wakan Palkanlaskenta -osion kdyttoonotto

Kun ensimmaisen kerran klikkaa Palkanlaskenta -valikosta Palkanlaskenta -tekstilinkkid, ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, johon tulee hyvaksya Palkanlaskenta -osion kayttdonotto Wakassa. Kun aloittaa Wakan
Palkanlaskenta -osion kayton, WebWakan Palkanlaskenta -ndyt6lla ei voi enda tallentaa tai Idhettaa tietoja.
Myo6skadn Tydnantajan erillisiimoitusta ei voi enaa lahettdd WebWakasta vaan jatkossa kaikki ilmoitukset
Tulorekisteriin voi tehda vain Wakalla.

PALKANLASKENTA -OSION KAYTTOONOTTO

Mikali olet siirtymassd WebWakan palkanlaskennasta MMWakan palkanlaskentaan, lue alla oleva ja hyvaksy

muutokset aloittaaksesi.

+ Et voi siirtymisen jalkeen muokata tai lisatad palkkoja WebWakan kautta

» HUOM. I WebWalkalla Iahetetyissa Tulorekisteri-ilmoituksissa tulee olla kasitielypalaute noudettuna ennen siirtymaa
» Myds tydnantajan erillisilmoitus tulostetaan ja lahetetaan siirtyman jalkeen MMWakan kautia

* Varmenne pitda olla noudettuna MMWakkaan ennen ensimmaisen palkkatapahtuman lahetysta

» Miké&l hyvaksyt tAman, tuodaan aiemmat palkkatapahtumat WebWakasta MMWakkaan

* MMWakassa voit edelleen muokata aiempia palkkatapahtumia tai lahettda korvaavia ilmoituksia

D Olen lukenut ja ymmartanyt ylla olevan tekstin. Muutosta ei hyvaksymisen jalkeen voi perua.
Aloitan palkanlaskennan MMWakalla.

PERUUTA

WebWakalla tehdyt palkkatietoilmoitukset ovat nahtavissa WebWakassa ja Wakassa, mutta Wakan
Palkanlaskenta -osion kayttoonoton jalkeen ilmoitukset ovat muokattavissa ja lahetettavissa Tulorekisteriin
vain Wakalla.

Ennen palkkatietoilmoitusten lahetysta Tulorekisteriin, Wakkaan taytyy hakea uusi Verohallinnon
varmenne. Varmenteen noudosta kerrotaan luvussa 8.6 Verohallinnon varmenne.

Kun Wakan palkanlaskenta otetaan kayttoon valitsemalla ponnahdusikkunan valintalaatikko ja klikkaamalla
Ota kayttoon -painiketta, ohjelma sulkee ponnahdusikkunan ja avaa Palkanlaskenta -valilehden.

Ponnahdusikkuna kdyttéonotosta ndytetdaan Palkanlaskenta -nayton avauksessa, kunnes ponnahdusikkunan
Ota kayttoon -painiketta on klikattu.

Palkanlaskenta -osiossa on kolme vililehtea: Palkanlaskenta, Palkkatietoilmoituksen |ldhetys ja Tyonantajan
erillisilmoituksen lahetys.
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A Pankki~  Kifjanpito ™ |Palkanlaskenta ™ | Myyntilaskutus ™ Tilinpaatos ~  Perustiedot~  Tyokalut™ Huolto™  Ohje~™

Etusivu / Palkanlaskenta

PALKANLASKENTA PALKKATIETOILMOITUKSEN LAHETYS TYONANTAJAN ERILLISILMOITUKSEN LAHETYS

PALKKATAPAHTUMA

m MAKSETAAN 387,95 NAYTA PALKKALASKELMA PALKANSAAJAN TIEDOT NAYTA LASKENTAPROSENTIT
MIAESUPANIAYS Palkat ja lisat 500,00  Verovapaat Korvaukset 118,00  Tyottomyysvakuutusmaksu 3,07
LA Vahennykset verotettavasta
Lahetetty ot Verolliset luontoisedut 20,00 000  Ennakonpiditys 182,00
aneletly nyvaksylys tulosta

Vi PALKKALASKELMAN KIELI*
Ennakonpidétyksen alainen
Suomi M Verovapaat luontoisedut 0,00 52000  Sava-maksu 972
palkka
Verolliset korvaukset 0,00 Eldkevakuutusmaksu 44,98 Ay-maksu 0,00
PALKKATAPAHTUMAN RIVIT
Palkkalaii Maars  Yksikkb  A-hinta Yhteensd Lisaselite Tulolajin numero

Puhelinetu 1000 kpl 20,00 20,00 330

Kilometrikorvaus 200,000 eurkm 059 118,00 3

Urakkapalkka 1,000 kpl 500,00 500,00 27

PALKKATAPAHTUMAT

m NAYTETAAN KAIKKI -

diva jan nimi i Maksetaan Tila

10.02.2025 e ma 0,00 0,00 000 Avoin -izheftamatta

30.04.2025 = 0,00 0,00 000 Avoin -izheftamata

25032025 ‘ Nuhtanen Toivo | | 520,00 182,00 38795 Laheletty hyvaksytyst

Ennen palkkatietoilmoituksen tallennusta ja lahetysta Tulorekisteriin, palkansaajien tiedot tallennetaan
Perustiedot -valikon Henkilost6 -osioon. Henkildsto -osiossa on valilehdet: Henkilon tiedot ja Verokortti ja
Tulorekisterin lisatiedot, jotka tdydennetdan tarvittavilta osin. Lisdtietoja Henkildston tietojen
tallentamisesta voi lukea luvusta 2.3 Henkil9sto.

Verokortti -valilehti

Verokortti -vadlilehdella maaritelldan tyontekijan palkasta laskettavat eri maksut ja tdydennetaan verokortin
ennakonpidatysprosentit. Tahdelld merkityt tiedot ovat pakollisia. Verokortti -valilehdesta kerrotaan
tarkemmin luvussa 2.3.2 Verokortti.

Tulorekisterin lisatiedot -valilehti
Tulorekisteriin lahetettavia palkansaajan lisatietoja voi tdydentaa Tulorekisterin lisatiedot —valilehdella
(Perustiedot -valikosta Henkilosto). Valilehdesta kerrotaan tarkemmin luvussa 2.3.3 Tulorekisterin

lisatiedot.

7.1 Palkanlaskenta -valilehti

Uusi palkkatapahtuma Palkanlaskenta -vililehdella

Uuden palkkatapahtuman syottaminen aloitetaan klikkaamalla Palkanlaskenta -valilehden yldosan Lisaa
uusi -painiketta. Taman jalkeen nayton ylaosan kenttiin voi valita palkansaajan, maksupaivan ja
palkkakauden alku ja loppupaivdan. Nama palkkatapahtuman pakolliset tiedot on merkitty tdhdelld ja ne
taytyy tayttaa, jotta palkkatapahtuman voi tallentaa Tallenna -painikkeella. Painikkeesta ohjelma tallentaa
tapahtuman ja paivittaa nayton alareunan taulukkoon vasta tallennetun palkkatapahtuman ja valitsee rivin,
jotta palkkatapahtuman tiedot nakyvat naytolla.
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A Pankki~  Kijanpito™ Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus > Tilinpaates Perustiedot™  Tyskalut ~

Etusivu / Palkanlaskenta

PALKANLASKENTA PALKKATIETOILMOITUKSEN LAHETYS

TYONANTAJAN ERILLISILMOITUKSEN LAHETYS

PALKKATAPAHTUMA

TALLENNA MAKSETAAN 0,00
FALKANSAAIA * MAKSUPAIVAYS * Palkat ja lisat

- DD.MM.YYYY =]

PALKKAKAUS| ALKUPVAL * TIA
DD.MM.YYYY 0] Verolliset luontoisedut
PALRKARALS LORRURA FALKKALASKELMAN KIELI~
DD.MM YYYY [} Svomi .

Verolliset korvaukset

PALKKATAPAHTUMAN RIVIT

Huolto ™  Ohje ™

000  Verovapaat korvaukset

0.00 Viahennykset verotettavasta
’ tulosta
Ennakenpidatyksen alainen
0,00 piday

palkka

0,00 Eldkevakuutusmaksu

LISAA UUSI
Palkkalaji WadE  Yheikkd  A-hinta Yhteensi Liséselite Tulolajin numero
Eiriveja

PALKKATAPAHTUMAT

LT (AL NAYTETAAN KAIKKI -

jan nimi id Maksetaan Tila
10.022025 g = = W= Avoin Jahettamatia
30.04.2025 = TN e e 5P Avoin -ahettamatta

Lisda uusi palkkatapahtuman rivi
Seuraavaksi ndyton keskellad sy6tetdaan valitulle palkansaajalle ja palkkakaudelle palkan muodostavat

palkkatapahtuman rivit. Lisaa uusi -painikkeen klikkaus avaa ponnahdusikkunan, johon taytetdan uuden
palkkalajirivin tiedot.

LUO UUSI PALKKALAJIRIVI

PALKKALAJIRYHMA *
PALKAT JA LISAT

limoita poikkeava vakuutustieto

FALKKALAN®

Tydelakevakuutusmaksun alainen

TULOLAJIN NUMERC

Sairausvakuutusmaksun alainen

Ty6ttomyysvakuutusmaksun alainen

Tyotapaturma- ja ammattitautivakuutusmaksun alainen

WHSIHOHINTA

YHTEENSA

SELITE

Valittavissa on seuraavat palkkatapahtumat:

e Palkat ja lisat

o Kuukausipalkka

Minun Maatilani Wakka
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TALLENNA

PERUUTA

NAYTA LASKENTAPROSENTIT

Tybttomyysvakuutusmaksu 0,00
Ennakonpidatys 0,00
Sava-maksu 0,00
Ay-maksu 0,00
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o

Tuntipalkka

Urakkapalkka

Vuosilomapalkka

Aloitepalkkio

Bonuspalkka

Etuusajalta maksettu tdydennyspalkka
Sairausajan osapalkka

Provisiopalkka

Tulospalkkio

Tyonantajakohtaisen sairaskassan maksama taydennyspaivaraha
Yévuorolisa

Olosuhdelisa

Henkilostolle annettu rahalahja
TyOaikapankin rahakorvaus
Varallaolokorvaus

Vakuutuspalkka

Voittopalkkio

Urheilijarahastosta maksettu palkka

Tyopanokseen perustuva osinko tai ylijdgama (palkka)

e Verottomat korvaukset

Kilometrikorvaus

O
o Pdivaraha ennen vuotta 2019
o Osapdivaraha
o Kokopadivaraha
o Ulkomaan paivdraha
o Ateriakorvaus
o Muu veroton korvaus ennen vuotta 2019
o Tybsuhdematkalipun verovapaa osuus
o Yleishyddyllisen yhteison maksama kilometrikorvaus
o Yleishyddyllisen yhteisén maksama paivaraha
o Vapaaehtoisen yksil6llisen eldkevakuutuksen maksu (alle 8500€/vuodessa)
o Urheilijarahastoon siirretty palkka
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e Verolliset korvaukset
o Muu verollinen korvaus
o Hatatyokorvaus
o lltatyékorvaus
o lltavuorolisa
o Sunnuntaitydkorvaus
o Kilometrikorvaus (veronalainen)
o lLauantaityokorvaus
o Lisatyokorvaus
o Muu maksettu lisa
o Vuosilomakorvaus
o Tybajantasauskorvaus
o Viikkolepokorvaus
o Ylityokorvaus
o Yotyokorvaus
o Irtisanomisajan korvaus
o Luentopalkkio
o Odotusajan korvaus
o Synteettinen optio
o Tyobsuhteeseen perustuva osakeanti
o Vahingonkorvaus paattamis- ja lomautustilanteissa
o Vapaaehtoinen korvaus paattamistilanteessa
o Hallintoelimen jasenyydesta maksettu palkkio
o Henkilostorahastosta nostettu rahasto-osuus ja ylijadma (veronalainen 80%)
o Kayttokorvaus ansiotuloa
o Kayttokorvaus pddgomatuloa
o Muu henkilstélle suunnattu veronalainen etu
o Muu veronalainen ansiotulo
o Palkkio tydésuhdekeksinnosta
o Perhehoitajan kustannusten korvaus
o Perhepéivahoitajan kustannusten korvaus

o Paidomatuloa oleva suoritus
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Sovittelijan kulukorvaus
Tyokorvaus

Ty6nantajan maksama elake
Ty6panokseen perustuva osinko tai ylijaama (tyokorvaus)
Tyosuhdeoptio

Veronalainen kustannusten korvaus
Yksityisen hoidon tuki (tyokorvaus)
Kokouspalkkio
Luottamustoimipalkkio
Omaishoitajan palkkio
Osakepalkkio

Perhehoitajan palkkio

Yksityisen hoidon tuen kuntalisa
Yksityisen hoidon tuki (palkka)

Muu saannéllinen lisa
Vastikevapaan korvaus

Ty6suhdeoptio, jonka merkintahinta on luovutusajankohtana alhaisempi kuin
markkinahinta

e Verottomat luontoisedut

o

@)

o

o

Polkupy6raedun verovapaa osuus
Polkupydraetu (annettu palkkaa pienentamalld)
Tyosuhdematkalipun verovapaa osuus

Tyosuhdematkalippu (annettu palkkaa pienentamalla)

e Verolliset luontoisedut

o

Verollinen luontoisetu

Asuntoetu

Autoetu

Puhelinetu

Muu luontoisetu

Ravintoetu

Asuntolainan korkoetu

Polkupyoraedun palkaksi katsottu osuus

Tyosuhdematkalipun palkaksi katsottu osuus
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e Vahennykset ennen ennakonpidatysta

o

o

Vahennys ennen ennakonpidatysta

Perusteeton etu

e Vahennykset ennakonpidatyksen jalkeen

o

o

o

o

Muista luontoiseduista peritty korvaus
Polkupyo6raedusta peritty korvaus
Tyosuhdematkalipusta peritty korvaus
Nettopalkasta vahennettavd muu era
Autoedusta peritty korvaus

Ulosmittaus

Poikkeava vakuutustieto
Tulorekisteri on maarittanyt, etta joihinkin palkkalajeihin voi ilmoittaa poikkeavan vakuutustiedon.

Esimerkiksi Kokouspalkkio -palkkalajin oletuksena on, etta palkkalajilla ilmoitettu verollinen korvaus ei ole

mink&an sosiaalivakuutusmaksun alaista tuloa. Toisaalta kuitenkin, jos kokouspalkkion maksaminen

perustuu palvelussuhteessa tehtyyn tyohon, kokouspalkkiosta maksetaan sosiaalivakuutusmaksut. Tallgin

palkkatietoilmoituksessa taytyy kertoa, etta maksetusta kokouspalkkiosta maksetaan myos

sosiaalivakuutusmaksut.

Luo uusi palkkalajirivi -ponnahdusikkunassa on mahdollisuus valita naille tietyille palkkalajeille tarvittaessa
poikkeava vakuutustieto. Kun tadllainen palkkalaji on valittu Palkkalaji -valikosta, llmoita poikkeava
vakuutustieto -valintalaatikko on valittavissa. Kun limoita poikkeava vakuutustieto -valintalaatikko on

valittu, voi seuraavista vakuutusmaksuista valita valintalaatikon valinnalla ne vakuutusmaksut, joiden

alainen valittu palkkalaji tassa palkkatapahtumassa on:

o Tyobeldkevakuutusmaksun alainen

o Sairausvakuutusmaksun alainen

o Tyo6ttdmyysvakuutusmaksun alainen

o Tyo6tapaturma- ja ammattitautivakuutusmaksun alainen

Valintalaatikkojen valinnat tallentuvat palkkatietoilmoitukseen Tallenna -painikkeella.
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LUO UUSI PALKKALAJIRIVI

PALKICALAJIRYHMA *
KORVAUKSET . | limoita poikkeava vakuutustieto

o " Tydelakevakuut. ksun alai
Kokouspalkkio . gg ybelakevakuutusmaksun alainen
TULOLAJIN NUMERO

210

Sairausvakuutusmaksun alainen

[ Tyéttomyysvakuutusmaksun alainen

1,000 [0 Tyétapaturma- ja ammattitautivakuutusmaksun alainen

YHSIHOHINTA
200,00

YHTEENSA
200,00

SELITE

TALLENNA PERUUTA

Kun palkkatapahtumaan on lisatty tarvittavat palkkalajirivit, Palkanlaskenta -nayton oikean ylakulman
taulukko nayttaa kyseisen palkkatapahtuman eri palkkarivien summat yhteensa.

Nayta palkkalaskelma
Tyontekijalle tulostettavan palkkalaskeman voi tulostaa Nayta palkkalaskelma -painikkeesta
esikatseluikkunaan ndyton oikeaan reunaan.

Palkansaajan tiedot
Palkansaajan tiedot -painikkeesta ohjelma avaa esikatseluikkunaan valitun palkkatapahtuman palkansaajan
tiedot.

Nayta laskentaprosentit
Nayta laskentaprosentit -painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa naytetdan valitun tilikauden
laskentaprosentit.

Kopioi palkkatapahtuma

Valitun palkkatapahtuman voi kopioida. Kopioi -painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, johon
kayttaja voi tayttaa uuden palkkatapahtuman palkansaajan, maksupaivan ja palkkakauden paivamaarat.
Ohjelma kopioi ponnahdusikkunan kenttiin uudelle palkkatapahtumalle valitun palkkatapahtuman tiedot.
Kayttdja voi vaihtaa tietoja sopivilta osin esim. vaihtaa uudelle palkkatapahtumalle toisen palkansaajan tai
samalle palkansaajalle eri palkkakauden ja maksupaivan.

Maksupaivays taytyy olla valitulla tilikaudelle.

Ponnahdusikkunan Tallenna -painikkeesta ohjelma tallentaa ponnahdusikkunan tiedot uudeksi
palkkatapahtumaksi ja kopioi kopioitavan palkkatapahtuman palkkatapahtuman rivit uudelle
palkkatapahtumalle. Tallennus sulkee ponnahdusikkunan, paivittaa uuden palkkatapahtuman tiedot ndyton
Palkkatapahtumat -taulukkoon ja valitsee rivin siten, etta rivin tiedot nakyvat Palkanlaskenta -ndytén
kentissa. Tarvittaessa kayttaja voi tdman jalkeen muokata kopioimalla muodostettua palkkatapahtumaa
kuten muitakin palkkatapahtumia.

Poista

Palkkatapahtumat -taulukosta valitun palkkatapahtuman voi poistaa klikkaamalla Poista -painiketta.
Painikkeesta ohjelma varmistaa ponnahdusikkunassa, etta palkkatapahtuma halutaan poistaa.
Ponnahdusikkunan Poista -painikkeesta ohjelma poistaa palkkatapahtuman.
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Jos valittu palkkatapahtuma on onnistuneesti lahetetty Tulorekisteriin, ponnahdusikkunassa taytyy lisaksi
valita valintalaatikko: Vahvistan, etta haluan poistaa valitun palkkatapahtuman, jotta palkkatapahtuman voi
Poista -painikkeella poistaa.

Naytetdan kaikki

Palkkatapahtumat -taulukossa naytetdan oletuksena kaikki tallennetut palkkatapahtumat, joiden
maksupaiva on valitulla tilikaudella. Taulukon paalla on Naytetaan kaikki -painikevalikko. Painikkeen
oikeassa reunassa on nuoli-ikoni, jonka klikkaus nayttaa valikon palkkatapahtuman mahdollisista tiloista.
Tilavalinta suodattaa taulukkoon vain valitussa tilassa olevat palkkatapahtumat.

Palkkatietoilmoituksen voi l[ahettda Tulorekisteriin Palkanlaskenta -osion Palkkatietoilmoituksen ldhetys -
valilehdelld. Ohjeet palkkatietoilmoituksen lahetykseen on luvussa 7.2 Palkkatietoilmoitus Tulorekisteriin

Palkanlaskentaan liittyvat raportit
Wakan Raportit -osiossa on palkanlaskentaan liittyvat seuraavat raportit:

e Palkkakortti

e Ennakonpidatykset

7.2 Palkkatietoilmoituksen lahetys Tulorekisteriin

Palkanlaskennan yhteydessa Wakkaan tallentuu tiedot, jotka voi Palkkatietoilmoituksena lahettaa
Tulorekisteriin. Palkanlaskennasta eli palkkatapahtuman tallennuksesta kerrotaan tarkemmin edellisessa
luvussa 7.1.

Tulorekisterildhetykseen tarvitaan verohallinnon varmenne

Palkkatietoilmoituksen Iahetys Tulorekisteriin edellyttda, ettda Wakan Tyokalut -valikon Verohallinnon
varmenne -ndytdlle on tallennettu Verohallinnon varmenne. Lisdtietoja varmenteen hausta Wakkaan on
luvussa 8.6 Verohallinnon varmenne.

Palkkatietoilmoituksen ldhetys
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PALKKATIETOILMOITUKSEN LAHETYS TULOREKISTERIIN

® Uusiiimoitus (O Korvaava ilmoitus (O limoituksen mitatéinti m |

PALKKATAPAHTUMAT

MAYTETAAN KAIKKI

B Maksupdiviys  Palkansaajan nimi Tila Lihetyksen lisitiedot  limoitusviite Lihetyksen paivimaara

O  ozo22025 = - 500,00 100,00 361,30 Lahetetty iimoitus hylatty sonnistunut Ishetys efd16csd  17.02.2025

[ 28022025 560,00 12,00 407,96 Lahetetty korvaava ilmoitus hylatty onnistunut Ishetys 12b57c391c95a8 ad  09.05.2025
30.05.2025 Nuhtanen Toivo 222200 777,70 123899  Avoin Jahettamatta

O 27032025 o Ok e 0,00 0,00 0,00 Avoin Jahettamatta

[0 25032025 o 2500,00 0,00 248525  Avoin J3hettamatta

O 25032025 == 2500,00 0,00 230650  Avoin Jahettamatta

O 10022025 - - 362,00 0,00 886,54  Avoin Jahettamatta

O  os012025 550,00 15,50 391,92 Avoin Jshettamatta

O  o1042025 LR | 10 000,00 2 000,00 728500  Lahetetty hyvaksytysti Onnistunut I3hetys 8fd65804681040b3bcB4THa6T3TTIc0  24.02.2025

O 23032025 520,00 182,00 387,95  Lahetetty hyvaksytysti Onnistunut Izhetys b10733600e3048¢09de82ad91603b34d  28.03.2025

Palkanlaskenta -osion Palkkatietoilmoituksen lahetys -valilehdellad on taulukko kirjanpitoon valitulle
tilikaudelle tallennetuista palkkatapahtumista. Taulukosta valitut palkkatapahtumat voi valilehdella
lahettaa Tulorekisteriin. Ensin valitaan taulukosta ldhetettdvat palkkatapahtumat ja ndayton yldosasta
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valitaan lahetyksen tyyppi: Uusi ilmoitus, Korvaava ilmoitus tai llmoituksen mitatointi ja klikataan Laheta -
painiketta. Lahetyskerralla lahetetdan vain yhta ilmoitustyyppia, ei siis voi lahettaa seka uusia, korvaavia
ettd mitatoivia ilmoituksia samaan aikaan.

Tilapdinen tyonantaja

Jos tilapdinen tyonantaja ldhettaa palkkatietoilmoituksia Tulorekisteriin, ennen ensimmaista lahetysta
Perustiedot -valikon Yrityksen tiedot -ndyt6lla taytyy tallentaa Tilapainen tyonantaja -valintalaatikon
valinta. Ohjelma lahettaa palkkatietoilmoituksen mukana Tulorekisteriin tiedon: Maksajan tyyppi:
Tilapdinen tydnantaja, aina kun Tilapdinen tydnantaja -valintalaatikko on valittu. Tietoa ei kuitenkaan saa
lahettad, jos palkkatietoilmoituksessa ilmoittaa maksaneensa tuloa, joka ei ole eldkkeen perusteena tai
palkansaaja on YEL-vakuutettu. Ndissa tapauksissa kayttajan taytyy lahetyksen ajaksi poistaa Tilapdinen
tyonantaja -valintalaatikon valinta.

Kun palkkatietoilmoituksen ldhettdja on tilapdinen tydnantaja, ohjelma lahettda Tulorekisteriin
palkkatietoilmoituksen mukana myds yrityksen nimen, osoitteen ja puhelinnumeron. Nama tiedot taytyy
siis my0s tallentaa Yritystietoihin.

Lihetd palkkatietoilmoitus

Laheta -painikkeesta ohjelma varmistaa ponnahdusikkunassa, etta valitut palkkatiedot lahetetaan
Tulorekisteriin. Ponnahdusikkunan Jatka -painikkeesta ohjelma lahettda ilmoitukset Tulorekisteriin. Peruuta
-painikkeesta ohjelma vain sulkee ponnahdusikkunan. Lahetys kestaa hetken, sillda Wakka palauttaa samalla
Tulorekisterin vastauksen eika erillista kasittelypalautteen noutoa tarvita.

Kun lahetys Tulorekisteriin on onnistunut, ohjelma nadyttaa vihreassa laatikossa, ettd lahetys onnistui.
Samalla ohjelma paivittaa nayton alareunan taulukkoon onnistuneesti lahetettyjen palkkatapahtumien
riveille tilan, [ahetyksen lisatiedot, ilmoitusviitteen ja l[ahetyspaivan.

Jos palkkatapahtuman lahetys epdonnistui, palkkatapahtuman rivilla Lahetyksen lisatiedot -sarakkeessa on
linkki, jonka klikkauksesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa nakyy syy lahetyksen epdonnistumiselle.

Korvaavan ilmoituksen lahetys

Palkanlaskenta -valilehdella [ahetetyn palkkatapahtuman voi valita Palkkatapahtumat -taulukosta ja
palkkatapahtuman tietoja voi muokata nayt6lla. Kun muutokset tallentaa, palkkatapahtuman tilaksi vaihtuu
Lahetyksen jalkeen muokattu. Alkuperdisia lahetettyja palkkatietoja ei sailytetd, jos kdyttaja tallentaa
lahetettyyn palkkatapahtumaan muutoksia. Alkuperdisen ldhetyksen lahetystiedot ndkee
palkkatapahtuman Lahetyksen lisatiedot -sarakkeen tekstilinkkia klikkaamalla. Muokatun
palkkatapahtumarivin voi lahettaa uudestaan Tulorekisteriin, kun muokatun palkkatapahtumarivin valitsee
Palkkatietoilmoituksen lahetys -valilehdella ja valitsee lahetystyypiksi Korvaava ilmoitus -valintanapin ja
klikkaa Laheta -painiketta.

Kun Korvaava ilmoitus -valintanappi on valittu, kaikki valitut palkkatapahtumat Iahetetdan Tulorekisteriin
aikaisemman ilmoituksen korvaavina palkkatietoilmoituksina. Vain jo lahetettyja ja muokattuja
palkkatapahtumia voi siis lahettda korvaavina ilmoituksina Tulorekisteriin.

limoituksen mitatointi

Jos lahetetyn ilmoituksen haluaa mitatoida Tulorekisterista, valitaan mitatoitava palkkatapahtumarivi,
valitaan limoituksen mitatointi -valintanappi ndyton yldaosassa ja lahetetdan ilmoitus. Hetken kuluttua
ohjelma ilmoittaa onko Iahetys onnistunut ja paivittaa valilehden taulukon.
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Vaikka ilmoitus on mitatoity Tulorekisteristd, palkkatapahtuman tietoja voi edelleen muokata Wakan
Palkanlaskenta -vélilehdella (valitsemalla palkkatapahtumarivin). Muutosten tallennusten jalkeen
Palkkatietoilmoituksen lahetys -valilehdella palkkatapahtuman voi tarvittaessa ldhettaa Tulorekisteriin
uudestaan. Wakasta lahetetty korvaava tai mitatoiva ilmoitus, korvaa tai mitdtoi aina Tulorekisterissa
olevan viimeisimman version kyseisesta tapahtumasta.

Tilanteita, joissa ilmoitus on mitatoitava
Seuraavissa tilanteissa Tulorekisterissa voimassa olevaa palkkatietoilmoitusta ei voi korvata muokatulla
ilmoituksella, vaan ilmoitus taytyy mitatoida ja mitatoidyn tilalle [ahettda uusi ilmoitus oikeilla tiedoilla:

e Maksupdivan korjaus
e Palkanmaksukauden korjaus
e Suorituksen maksajan ja tulonsaajan asiakastunnisteiden korjaus
e Tulonsaajan syntymaajan korjaus
e Eldkejarjestelynumeron korjaus
e Tyotapaturmayhtion yhtidtunnuksen ja vakuutusnumeron korjaus
e Vakuuttamisen poikkeustilanteen tyyppi -tietojen korjaukset:
o Eivakuuttamisvelvollisuutta -tietojen muutokset taannehtivasti

Lahetyksen lisdtiedot

Palkanlaskenta -vélilehden ja Palkkatietoilmoituksen lahetys -valilehden alareunassa olevassa
Palkkatapahtumat -taulukossa on Lahetyksen lisdtiedot -sarake. Sarakkeen riviteksti kertoo, onko lahetys
onnistunut vai epdonnistunut. Rivitekstit Onnistunut lahetys tai Epdonnistunut lahetys ovat linkkeja, joista
avautuu ponnahdusikkuna. Lahetetyt ilmoitukset -ponnahdusikkunassa on taulukko kyseisen
palkkatapahtuman ldahetyshistoriasta. Jokaisella |lahetykselld on oma rivinsa. Klikkaamalla Epdonnistuneen
lahetyksen lahetysrivia, ponnahdusikkunan alaosassa nakyy lahetyksen virheet, jotka estivdt onnistuneen
lahetyksen.

7.3 Tyonantajan erillisilmoituksen lahetys

Tydnantajan kuuluu Idhettaa Tydnantajan erillisilmoitus Tulorekisteriin vahintaan kerran kuukaudessa.
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LAHETA

Lanetettaessa tallenna Tilikausiarkistoon

TYOMANTAJAN ERILLISILMOITUKSEN LAHETYS TULOREKISTERIIN

(® Uusi ilmoilus (O Korvaava ilmoitus O limoituksen mitatdinti

ILMOITUSJAKSO

KUUKAUSI VUoS

Huhtikuu - 2025 -

SAIRAUSVAKUUTUSMAKSUT

YONANTAJAN SAIRAUSVAKUUTUSMAKSU (YHTEISMAARA, TYONANTAIAN SAIRAUSVAKUUTUSMAKSUSTA TEHTAVAT VAHENNYKSET
a7
El PALKANMAKSUA
[ Eipalkanmaksua
LAHETETYT TYONANTAJAN ERILLISILMOITUKSET
Paiviys Lahetyksen fila Lahetyksen lisgtiedot limoitusviite limoitusjakso
28.04.2025 13:59°46 Lahetetty hyvaksytysti Onnistunut lahetys 234965159567 413e95dabdb920bdf11d B/2025 -~
28.04.2025 13:59:10 Lahetetty korvaava ilmoitus hylatty Epacnnistunut lahetys 2aaT57calee5400f0df6517e7atb3 172 142025
09.04.2025 15:05:31 Lahetetty hyvaksytysti Onnistunut Iahetys T8d242dd45dc4572b5d62bad14bGedb2 512025
28.03.2025 12:34:43 Lahetetty hyvaksytysti Onnistunut lahetys b&1c1a30c78e4395952e5913cff38492 ©3/2025

Tulorekisterilahetykseen tarvitaan verohallinnon varmenne

Ty6antajan erillisilmoituksen Iahetys Tulorekisteriin edellyttda, ettd Wakan Tyokalut -valikon Verohallinnon
varmenne -ndytdlle on tallennettu Verohallinnon varmenne. Lisatietoja varmenteen hausta Wakkaan on
luvussa 8.6 Verohallinnon varmenne.

Tyonantajan erillisilmoituksen tiedot

Tyonantajan erillisiimoitus lahetetdaan Palkanlaskenta -valikon Palkanlaskenta -osion Tydantajan
erillisilmoituksen lahetys -valilehdella. Valilehdellad valitaan ilmoitusjakso: kohdekausi kuukausivalikosta ja
vuosivalikosta vuosi. Ohjelma laskee kohdekauden aikana maksetuista palkoista kertyneiden Tydnantajan
sairausvakuutusmaksujen yhteismaaran ja ndyttdad summan sille varatussa kentdssa.
Sairausvakuutusmaksun yhteismaarasta tehtavat vahennykset on avoin kenttd, johon kayttaja voi
tdydentaa summan.

Jos kohdekauden aikana ei ole maksettu palkkoja ja suorituksen maksaja on sdannéllinen tyonantaja,
klikataan valinta Ei palkanmaksua -valintalaatikkoon. Talldin Ei palkanmaksua —tiedon lisaksi taytyy
ilmoittaa

o tiedot maksajan tydelakevakuutuksesta (eldkejarjestelynumero ja tytelakelaitoksen
yhtiétunnus)

o tiedot maksajan tydtapaturmavakuutuksesta (tydtapaturmavakuutusyhtion tunniste ja
vakuutusnumero).

Tyo6nantajan erillisilmoitus —naytolla naytetaadn tarvittavat tiedot maksajan tyoeldkevakuutuksesta ja
tapaturmavakuutuksesta, jos tiedot on tallennettu Wakkaan Yrityksen perustiedot -naytélla. Tarvittaessa
tietoja voi tdydentda tai muokata Perustiedot -valikon Yrityksen perustiedot —naytolla.

Ohjelma lisaa Tydnantajan erillisilmoitukseen suorituksen maksajan tiedot myds Yrityksen perustiedoista.
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Naytolla nakyvat Tydnantajan erillisiimoituksen tiedot voi lahettda Tulorekisteriin uutena ilmoituksena,
korvaavana ilmoituksena tai ilmoituksen mitdtdintind ndytdn valintanappivalinnan mukaisesti.

Lihettdessa tallenna Tilikausiarkistoon

Kun kaytossa on Wakka Pro -tuote ja tilikartta ei ole Yhdistys tilikartta, Léheta -painikkeen alla on
valintalaatikko: "Lahetettaessa tallenna Tilikausiarkistoon”. Kun valintalaatikko nakyy naytolla, se on
oletuksena valittu, jolloin ohjelma tallentaa aina automaattisesti Tulorekisteriin Iahetetyn erillisilmoituksen
Tilikausiarkistoon, kun Tulorekisteri on vastaanottanut ilmoituksen hyvaksytysti. Valinnan voi halutessaan
poistaa. Tilikausiarkistoon tallennetut tiedostot nakyvat Tilikausiarkisto -osion taulukossa. Taulukon
tekstilinkista tiedoston voi avata tarkastelua varten toiseen selaimen vililehteen. Wakka ei tallenna
Tilikausiarkistoon hylattyja Tyonantajan erillisilmoituksia, vaikka valintalaatikko olisi valittu.

Laheta Tulorekisteriin

Ennen ilmoituksen lahetysta kdyttajan tulee valita lahetyksen tyyppi, ellei kyseessa ole uusi ilmoitus. Uusi
ilmoitus -valintanappi on oletuksena valittu. Tarvittaessa kayttdja voi valita, ettd ilmoitus lahetetdan
aikaisemmin lahetetyn ilmoituksen korvaavana ilmoituksena tai mitatodivana ilmoituksena.

Laheta -painikkeesta ohjelma varmistaa ponnahdusikkunassa, ettd ilmoitus halutaan ldhettaa.
Ponnahdusikkunan Jatka -painikkeesta ohjelma ldhettdaa Tydnantajan erillisilmoituksen lahetys —vélilehden
yldosaan valitut ja tdydennetyt tiedot Tulorekisteriin.

Lahetys kestda hetken, silla Wakka palauttaa samalla Tulorekisterin vastauksen eika erillista
kasittelypalautteen noutoa tarvita.

Kun lahetys Tulorekisteriin on onnistunut, ohjelma nadyttaa vihreassa laatikossa, etta lahetys onnistui.
Samalla ohjelma paivittda nayton alareunan taulukkoon lahetyksen tiedot.

Jos erillisilmoituksen lahetys epaonnistui, taulukon lahetysrivilla Lahetyksen lisatiedot -sarakkeessa on
linkki, jonka klikkauksesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa nakyy syy lahetyksen epdonnistumiselle.

Tulosta valittu

Wakassa Tyonantajan erillisiimoituksen lahetys -valilehden alareunassa on taulukko Tulorekisteriin
Iahetetyistd ilmoituksista. Taulukosta valitun rivin voi tulostaa esikatseluikkunaan. Wakassa voi siis tulostaa
vain jo lahetetyn erillisilmoituksen Tulosta valittu -painikkeesta.

Korvaava ilmoitus

Tyodnantajan erillisilmoituksen ldhetys -vdlilehden alareunassa on taulukko lahetetyista erillisilmoituksista.
Taulukossa on ldhetetyn ilmoituksen Paivays, Lahetyksen tila, Lahetyksen lisatiedot, Tulorekisterin
ilmoitusviite ja ilmoitusjakso.

Tydnantajan erillisilmoitus on mahdollista lahettada muokattuna uudestaan, jolloin aikaisemmin lahetetty
ilmoitus korvataan uudella. Kaytanndssa tama tapahtuu valitsemalla korvattava ilmoitusjakso ja
tdydentamalla korvaavan ilmoituksen tiedot Tyonantajan erillisilmoituksen Idhetys -valilehdelle kuin uuden
ilmoituksen taytossa. Ennen ldahetysta klikataan Korvaava ilmoitus -valintanappi valituksi. Laheta-
painikkeesta ohjelma ldhettaa Tulorekisteriin korvaavien tietojen mukana tiedon korvattavan ilmoituksen
ilmoitusviitteesta.

Aikaisemmin lahetetyt Tyonantajan erillisilmoituksen ldahetys -valilehdella taydennetyt erillisilmoituksen
tiedot eivat ndy nayton yldosan kentissa. Naytdn alaosan taulukon rivivalinta ei vaikuta nayton kentissa
naytettaviin tietoihin. Aikaisemmin |dhetetyn ilmoituksen tiedot voi katsoa esikatseluikkunasta valitsemalla
lahetetyn ilmoituksen rivin naytdn alaosan taulukosta ja klikkaamalla Tulosta valittu -painiketta.
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limoituksen mitatointi
Seuraavissa tapauksissa Tyonantajan erillisilmoitusta ei voi korvata muokatulla ilmoituksella, vaan
aikaisempi ilmoitus taytyy kokonaan mitatéida ennen uuden ilmoituksen lahetysta:

o kohdekauden korjaus

o suorituksen maksajan asiakastunnisteiden korjaus

o eldkejarjestelynumeron korjaus

o tyotapaturmavakuutusyhtion tunnisteen tai vakuutusnumeron korjaus.

limoituksen mitdtdinti tehddan seuraavasti:

Ensin valitaan ilmoitusjakso, joka halutaan mitatdida. Ohjelma laskee mahdollisen
sairausvakuutusmaksujen yhteismaaran. Jos mitatoitavaan ilmoitukseen on alun perin ilmoitettu
"Tyobnantajan sairausvakuutusmaksusta tehtdva vahennys”, sama summa taytyy lisatd myos mitdtoivaan
ilmoitukseen. Mitatoivan ilmoituksen taytyy olla identtinen mitatoitavan ilmoituksen kanssa. Ennen
ilmoituksen ldahetysta taytyy valita lImoituksen mitadtointi -valintanappi, jonka jalkeen ilmoituksen voi
lahettaa Tulorekisteriin Laheta -painikkeesta.

Laheta -painikkeesta ohjelma varmistaa ponnahdusikkunassa, etta ilmoituksen mitatointi halutaan lahettaa
Tulorekisteriin: Jatka-painikkeesta ohjelma ldhettada ilmoituksen mitatoinnin Tulorekisteriin.

Kun Tulorekisterista on saatu vastaus, samoin kuin uuden ilmoituksen kohdalla, Wakka nayttaa kayttajalle
vihredn tai punaisen laatikon sen mukaan, onko ilmoitus hyvaksytty vai hylatty ja paivittda nayton
taulukkoon lahetyksen tiedot.

7.4 Palkkojen tiliointi

Wakassa lasketut palkkatapahtumat voi tilidida kirjanpitoon Palkkojen tilidinti -osiossa. Osioon paasee
Wakan Palkanlaskenta -valikon Palkkojen tilidinti -tekstilinkkia klikkaamalla.

W Maatilan = i MM1 1563 ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~

# Pankki~  Kijanpito~ |Palkanlaskenta~ | Myyntilaskutus >  Tilinpdatés ~  Perustiedot =  Tybkalut~ Huolto > Ohje~

Etusivu / Palkkojen tiliginti

PALKKOJEN TILIOINTI SIVUKULUJEN KIRJAUKSET TILIOINTIMALLI

PALKKOJEN KIRJAUKSET KIRJANPITOON

ML valituista tumista: @® oOstolasku O Tosite

Valitse tositteen tiedot:

Sarja Erapaiva Maksupaiva Maksun viesti Maksufili Selite

05 - 30.05.2025 G 30.05.2025 G Toukokuun palkka pankkitili |Tnu>mliuun palkka Nuhtanen| ‘

PALKKATAPAHTUMAT

KAIKKI - LUO OSTOLASKU

(]} D jan nimi P

30.05.2025 Nuhtanen Toivo 2222,00 777,70 123599
O 30.04.2025 =

[m] 01.042025 - -—— - - -
O 28.03.2025 = - - .

O 27.03 2025 x =

Palkkojen tilidinti -osio sisdltda kolme valilehtea:
e Palkkojen tilidinti -valilehdelld voi muodostaa valituista palkkatapahtumista tositteen palkansaajalle
maksetusta summasta tai ostolaskun palkansaajalle maksettavasta summasta. Kun kirjanpito on

Minun Maatilani Wakka sivu 258 / 320
Mtech Digital Solutions Oy



maksuperusteinen, ohjelma muodostaa jokaiselle valitun palkkatapahtuman palkkalajille viennin
tositteeseen/ostolaskuun.

e Kun kirjanpito on suoriteperusteinen, valilehdelld tulee muodostaa kirjanpitoon erillinen
kirjanpitotosite valituista palkkatapahtumista. Kirjanpitotositteessa valittujen
palkkatapahtumien palkkalajit ndkyvat vienteina. Varsinaisessa tositteessa/ostolaskussa
nakyy sitten viennit vain maksutililta siirtovelkatilille.

e Sivukulujen kirjaukset -valilehdellad voi muodostaa kirjanpitoon tositteen tai ostolaskun
verohallinnolle valitulta verokaudelta maksettavista erista eli ennakonpidatyksista ja tydnantajan
maksamista sairausvakuutusmaksuista (=sava-maksuista). Valilehdelld voi myos tallentaa
oletukseksi verohallinnon tilinumeron ja viitenumeron, joita ohjelma kadyttaa verohallinnolle
kohdennetussa ostolaskutositteessa. Lisatietoja valilehden toiminnoista on luvussa 7.5 Sivukulujen

kirjaukset.

o Tilidintimalli -valilehdelle on valmiiksi maaritetty oletustilidintimalli, joka sisaltaa tiedot palkkalajien
kirjanpitotileistda. Ohjelma kayttaa tilidintimalliin tallennettuja kirjanpitotileja palkkalajien
tilidinnissa. Tarvittaessa tilidintimallin tietoja voi muokata tai muodostaa kokonaan uuden
tilidintimallin. Lisatietoja valilehden toiminnoista on luvussa 7.6 Tilidintimalli.

Palkkatapahtumat -taulukko
Palkkojen tilidinti -valilehdelld ohjelma nadyttaa Palkkatapahtumat -taulukossa kaikki Wakan Palkanlaskenta
-valilehdella tallennetut palkkatapahtumat, jotka kuuluvat Wakan ylapalkista valitulle tilikaudelle.

e Kun kirjanpito on maksuperusteinen, palkkatapahtuman maksupdivan tulee olla valitulla
tilikaudella, jotta palkkatapahtuma nakyy taulukossa.

e Kun kirjanpito on suoriteperusteinen, palkkatapahtuman palkkakauden tulee olla valitulla
tilikaudelle, jotta palkkatapahtuma nakyy taulukossa.

Palkkatapahtumat -taulukon ylapalkin Kaikki -valintalistasta voi suodattaa tilikauden palkkatapahtumista
taulukkoon tietylla tavalla kasiteltyja tai kokonaan vield kasittelemattomia palkkatapahtumariveja.

Taulukosta voi valita ensin palkkatapahtumat, joista haluaa luoda tositteen kirjanpitoon ja tayttaa sitten
nayton yldosan tiedot tai voi edeté ylhaalta alaspain. Ohjelma alustaa valitun palkkatapahtuman paivan
tositteelle Suorite-, Erd- ja Maksupaivaksi.

Kun on valinnut tositteen tyypin (Kirjanpitotosite, Ostolasku vai Tosite) ja palkkatapahtumat ja tdydentanyt
tositteen tiedot, voi klikataan valitun tositetyypin mukaan Luo Kirjanpitotosite/Tosite/Ostolasku -painiketta
ja ohjelma muodostaa kirjanpitoon valitun tyyppisen tositteen.

Lisatietoja maksuperusteisen kirjanpidon palkkojen tilidinnista on seuraavassa luvussa 7.4.1. Lisatietoja
suoriteperusteisen kirjanpidon palkkojen tilidinnista on luvussa 7.4.2.

7.4.1 Maksuperusteisen kirjanpidon palkkojen tilidinti
Maksuperusteiseen kirjanpitoon ei voi muodostaa erillista Kirjanpitotositetta, silla ohjelma muodostaa
valitun palkkatapahtuman palkkalajeista viennit suoraan tositteelle/ostolaskulle.

Ennen palkkojen tili6intia ostolaskuksi: Palkansaajan tiedot taytyy lisdta asiakasrekisteriin!
Ostolaskussa taytyy olla palkansaajan pankkitilinumero. Ennen palkkojen tilidintia ostolaskuiksi, Henkilosto
-naytolle tallennetut palkansaajat taytyy lisata asiakasrekisteriin. Ensin Henkilon tiedot -naytolla
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tarkistetaan, etta henkilon tiedoissa on palkansaajan tilinumero ja tdydennetaan ja tallennetaan se
tarvittaessa. Taman jalkeen klikataan Lisaa valittu henkil® asiakasrekisteriin -painiketta. Painike on
aktiivinen, kun valitun henkilon tietoja ei ole viela lisatty asiakasrekisteriin.

@ Pankki Kijanpito®  Palkanlaskenta®  Myyntilaskutus = Tilinpsatds = [ Perustiedot~ | Tyskalut* Huclto™  Ohje~

Etusivy / Henkildsto

HENKILON FERUSTIEDOT VEROKORTTI TULOREKISTERIN LISATIEDOT

PERUSTIEDOT

-Tuo . DID.M.R;N.Y;'YY ) .Osome. l.u;trva;llu;.;ssa -

-s-n.;jal - ﬁ.o M;l WW ] m;2 ’

Maalalouoen [YOMENJQ - F:I.-1.5.‘IU-'I N Y U‘}SUD‘-I . -
;le!;;l:ll.olm';m;l&l - ;lY‘:’I;JKﬁ--A- "

:rli-(list.nnhui‘lajal - o - - .

Henkildtunnus (suomalainen) -

Valtion tydlisyysmaararahoilla

030 tvbllistetty
I [0 Osakasasemassa maksajaan re
Hyvinkas -
YY O Osaomistaja
Tyontekya -
LISAA LISAA VALITTU HENKILO ASIAKASREKISTERIIN [0 mayta myds pasttyneet tydsuhteat
1 Sukunimi Etusrimi Tyyppi Sahkisposti Katuosoite Pubelin

366 - w = -, "o y g .

Painikkeesta ohjelma avaa Asiakasrekisteri -ponnahdusikkunan, johon ohjelma alustaa valitun henkilon
perustiedot. Tarkista tiedot, tdydenna tarvittaessa ja tallenna muutokset. Lisda samalla tavalla yksitellen
kaikki palkansaajat asiakasrekisteriin. Taman jalkeen voit muodostaa ostolaskuja Palkkojen tilidinti -
viélilehdella.

7.4.1.1 Ostolasku palkkatapahtumasta

Palkkojen tilidinti -valilehdelld voi muodostaa ostolaskun palkansaajalle maksettavasta palkkasummasta.
Jos on kaytdssa pankkiyhteys, ostolaskun voi lahettdaa pankkiyhteydella maksettavaksi.

Kun Ostolasku -valintanappi on valittu ja Palkkatapahtumat -taulukosta on valinnut palkkatapahtumat,
joista haluaa muodostaa ostolaskut, ohjelma olettaa ostolaskun maksu- ja erapaivaksi viimeisimman
palkkatapahtuman maksupdivan. Ohjelma myds olettaa tositteen sarjaksi OS ja oletuspankkitilin
maksutiliksi. Tositteen oletustietoja voi tarvittaessa muokata samalla, kun lisdd maksulle viestin ja
ostolaskulle selitteen.

Luo ostolasku -painikkeesta ohjelma muodostaa kirjanpitoon yhden ostolaskun jokaisesta valitusta
palkkatapahtumasta. Merkkind onnistuneesta ostolaskun luonnista, ohjelma paivittaa nayton
Palkkatapahtumat -taulukon Maksutosite -sarakkeeseen ostolaskun tunnuksen. Tunnus on linkki, jonka
klikkauksesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa nakyy ostolaskun tiedot. Tarvittaessa ostolaskun
tietoja voi muokata ikkunassa. Tarvittaessa ostolaskun poiston voi tehda vain varsinaisella Ostolaskut -
naytolla.

Ostolaskun viennit
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Ohjelma muodostaa ostolaskulle vientirivit, valitun palkkatapahtuman palkkalajeista. Ohjelma valitsee
ostolaskussa kaytetyt kirjanpitotilit palkansaajan tietoihin tallennetun tilidintimallin perusteella.

Tilidintimallissa jokaiselle Wakassa kaytettavalle palkkalajille on maaritetty kirjanpitotili. Tilidintimalli -
vdlilehdella oletustilidintimallin tietoja voi tarvittaessa muokata tai muodostaa kokonaan uuden
tilidintimallin. Lisatietoja Tilidintimalli -valilehdesta on luvussa 7.6.

Kun kirjanpito on maksuperusteinen, Palkkojen tilidinti -naytolla muodostetussa tositteessa ja ostolaskussa
ndytetddn seuraavat tiedot, jos tietojen palkkalajeja on kadytetty valitussa palkkatapahtumassa:

e Bruttopalkka palkkalajeittain

e Ennakonpidatysmaksu (ohjelma kirjaa oletuksena tiliGintimallista taseen ennakonpidatysvelkatilille)
o Tyontekijan osuus TyEL-maksusta

o Tyontekijan osuus tydttomyysvakuutusmaksusta

e Luontoisedut

e AY-maksut ja ulosmittaus (ohjelma kirjaa oletuksena tilidintimallista taseen tilitysvelkatilille)

e Vahennykset ennen ennakonpidatysta

OSTOLASKUT

SULJE | TALLENNA | PERUUTA

Sarja Nro Erapiva Maksupaiva Summa Tila Viite Maksun viesti Maksutili Toimittzja / Asiakas Saajan til Selite

os -~ 7 30.052025 (% 20052025 ¥ -123899  Avoin - Toukokuun palkka pankkitili  ~ Nuhta... - FIE 1~ Toukokuun palkka Nuhtanen
VIENNIT

LISAA

Kirjanpitotili Debet Kredit Alv-% Verolinen summa Selite Kustannuspaikka Maara

‘ 0,00 ‘ 0,00 | ‘ Toukokuun palkka Muhtanen

1920 Maalalouden pankkitilit 0,00 123899 0 123899  Toukokuun palkka Nuhlanen

5010 Maatalouden palkat 222200 0,00 0 222200  Toukokuun palkka Nuhtanen Nuhtanen Toivo 0
5050 Maatal. tyontekijoiden elakevakuutusmaksut 0,00 192,20 0 19220 Toukokuun palkka Nuhtanen Muhtanen Toivo 0
2782 Maatalouden ennakkopidatysmaksuvelat 0,00 777,70 0 777,70 Toukokuun palkka Nuhtanen Nuhtanen Toivo 0
5061 ontekijo 0,00 13,1 0 1311 Toukokuun palkka Nuhlanen Muhtanen Toivo 0

Thigimatta: 000 Summayht: 123899 Ayt 000  Nettoyht: 123899
TOSITTEET

TULOSTA TOSITE -

Tosite Erdpdivi  Maksupdivi  Summa Tila Viite Maksun viesti Maksutili Toimittaja { Asiakas Saajan tili selite Kuva  Liittest

0s7 30.05.2025 30.05.2025 -123399  Avoin Toukokuun palkka pankkitili Nuhtanen Toivo FH Svmproowen.. Toukokuu... Liitteet 0 kpl

Ohjelma kirjaa tositteen/ostolaskun summan eli maksettavan palkkasumman maksutilivientina.
Maksutilivientirivi ndkyy tositteella/ostolaskulla vain, jos Kirjanpidon asetuksista on valittu tosite/ostolaskut
-naytolla naytettavaksi “Nayta debet-kredit” -nakyma.

Ohjelma kuittaa automaattisesti ennakonpidatysmaksun velan velkatililtda maksetuksi, kun kayttdja tekee
Sivukulujen kirjaukset -valilehdella tositteen/ostolaskun ennakonpidatysmaksun maksusta (lisdtietoja
luvussa 7.5).

Mahdollinen AY-maksuvelka ja/tai ulosmittausvelka kayttajan tulee muistaa kirjata maksetuksi velkatililta
velan maksutositteeseen.

Tilikauden vaihteen oikaisutosite

Minun Maatilani Wakka sivu 261/ 320
Mtech Digital Solutions Oy



Lisaksi tilikauden vaihteessa, kayttajan tulee tehda oikaisutosite kirjanpitoon eli korjata palkkojen tilidintiin
liittyvat suoriteperusteiset kirjaukset maksuperusteisiksi, jos palkkojen tilidinnissa on kirjattu summia
velkatileille ja summat maksetaan vasta seuraavan tilikauden puolella. Esimerkiksi tilikauden viimeisen
kuukauden palkan bruttosummasta on uuden tilikauden alussa maksamatta ennakonpidatyksen maara,
joten tilikauden viimeisen kuukauden palkan bruttosummaa taytyy pienentaa ennakonpidatysmaksuvelan
verran. Tililtd, jolle bruttopalkkasumma on kirjattu, vahennetdan siis ennakonpidatysmaksuvelkatilin saldo
(esim. maa- ja metsatalouden tilikartalla tilille 5011 Maatalouden tydntekijdpalkat kredit ja 2782
Maatalouden ennakonpidatysmaksuvelat debet.) Kuvassa on esimerkki oikaisutositteesta:

S Maatilani  Tulorekisteri MM1 1563 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) = (SR TR = MinunMaatilani.fi ~

r& Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinp4atés ~  Perustiedot ¥  Tydkalut~ Huclto~ Ohje~

Etusivu / Tositteet

LISAA | OIKAISUTOSITE | LUE VIIVAKOODI | TALLENNA POISTA | VALMA/UUMA | PALAUTA LAHETETYKSI | LUO UUSI ASIAKAS ASETUKSET
Sarja Mra Maksupaiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan fili Selite

MA - 17 30122024 3 000 Maksettu - pankkitili - - - Oikaisutosite
VIENNIT

LISAA POISTA NOLLAVIENNIT

Kirjanpitotili Debet Kredit Alv-%% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka

| 0,00 ‘ 0,00 | ‘ Oikaisutosite

1920 Maatalouden pankkitilit 0,00 0,00 o 0,00 Oikaisutosite

5011 Maatalouden tyontekijapalkat 0,00 555,50 o 559,50 Dikaisutosite Maatalouden tyontekija
2782 555,50 0,00 o 555,50 Oikaisutosite Maatalouden lainat

Tikioimatta: 0,00 ‘Summa yht.: 0,00 Alv yht.: 0.00 Metto yht.: 0,00
TOSITTEET
Suodata tiliginnin perusteella

50 VIIMEISINTA - KOPIOI TOSITE TULOSTA TOSITE - Kaikdki - LASKUN TILAN MUUTOS NAYTETAAN TOSITTEET - Q

Tosite Maksupdiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan tili Selite Kuva Liitteet

MA 17 30.12.2024 0,00 Makseftu pankkitili Oikaisutosite Liitteet 0 kpl

MA 16 30122024 -1458,75 Maksettu pankkitili Joulukuun pal. .. Liitteet 0 kpl

Tilikauden vaihdon jalkeen oikaisutosite tulee sitten palauttaa painvastaisena tapahtumana uudelle
tilikaudelle. Kirjanpidossa tulee olla kirjaus edellisen tilikauden viimeisestd ennakonpidatysmaksuvelasta,
joka sitten uuden tilikauden alussa ilmoitetaan ja maksetaan verottajalle Sivukulujen kirjaukset -valilehdella
muodostetulla tositteella tai ostolaskulla.
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Minun

-‘.& Maatilani  Tulorekisteri MM1 1563 ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~
WAKKA
# Pankki=  Kirjanpito =  Palkanlaskenta =  Myyntilaskutus > Tilinpaatos = Perustiedot ~

Etusivu / Tosittest
VALMA/UUMA

Tytkalut ~

=+

FI SV

E TR =

Ohje =

MinunMaatilani.fi *

Huolto =

LISAA | OIKAISUTOSITE | LUE VIIVAKOODI | TALLENNA POISTA PALAUTA LAHETETYKSI LUQ UUSI ASIAKAS ASETUKSET
Saja Mo Maksupaiva Summa Tia Maksutili Toimittaja / Asizkas Saajan fl Selite

MA « 9 01.01.2025 m 0,00 Maksettu - pankkitili - = - Velkatilien oikaisun palautus
VIENNIT

LISAA PERUUTA | POISTA | POISTA NOLLAVIENNIT

Kirjanpitofili ) Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka

- 0,00 ‘ 0,00 | ‘ Velkatilien oikaisun palautus
5011 Maatalouden tyontekijapalkat 555,50 0,00 0 555,50  Velkatilien oikaisun palautus Maatalouden fytntekija
2782 ida 0,00 555.50 0 555,50 Velkatilien oikaizun palautus Maatalouden lainat
Tilivimatta: 0,00 Summa yht.: 0,00 Alv yht.: 0,00 Netto yht - 0,00
TOSITTEET

‘Buodata tiliGinnin perusteaia

50 VIIMEISINTA KOPIOI TOSITE TULOSTA TOSITE - Kaikki

Tosite Maksupdivd ‘Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas

MAD 01.01.2025 0,00  Maksettu pankkitili

LASKUN TILAN MUUTOS NAYTETAAN TOSITTEET - Q, Hae
Saajan tili Selite Kuva Liitteet
Velkatilien oik... Liitleet 0 kpl

Maksuperusteisen toiminimen tulee lisdksi huomioida tilikauden aikana maksettujen palkkojen tyontekijan
osuus tyoeldakevakuutusmaksuista ja tyottomyysvakuutusmaksuista, jos kyseisten vakuutusmaksujen maksu
vakuuttajalle on vasta seuraavan tilikauden puolella. Talldin ennen tilikauden vaihtoa kirjanpidon
palkkasummaa taytyy oikaista (=vahentaa) tydntekijan vakuutusmaksujen yhteissumman verran. Lisaksi
maksamaton vakuutusmaksusumma taytyy oikaista kirjanpidossa lisadamalla tyontekijan
tyoeldakevakuutusmaksutilille sielta palkkojen tilidinti tositteella vahennetty summa ja tyontekijan
tyottomyysvakuutusmaksutilille sieltd vahennetty summa. Esimerkiksi Palkkojen tilidinti -vélilehdelld on
tilioity tilikauden viimeisen kuukauden palkka, johon on eritelty Ennakonpidatysmaksu, tyontekijan TyEL-

maksu ja tyontekijan tyottomyysvakuutusmaksu:

TOSITE

SULJE | TALLENNA | PERUUTA

Sarja Nro Maksupaiva Summa Tia Maksulii Toimittaja | Asiakas Sasjan fil Selite
MA ~ 2 20122022 f3) 178275 Maksetiu - Paniditili - - v Palkka joulukuu 2022
VIENNIT

LISAA

Kirjanpitotii < Summa Ao A Netto Selite Kustannuspaikka WMaars

‘ ‘ 0,00 ‘ ‘ 0 ‘ 0,00 Palkka joulukuu 2022 ‘ ]

2821 Ennakenpidatysvelka - 500,00 ) 0,00 50000  Palkka joulukuu 2022 Kallio Kukka o

5010 Kuukausipalkat 2500,00 0 0,00 250000 Palkka joulukuu 2022 Kallio Kukka ]

6140 Tydntekijain TyEL-maksut 178,75 0 0,00 -178,75  Palkka joulukuu 2022 Kallio Kukka 0

6420 Tyontekioiden tyottomyysvakuutusmaksut - 37,50 0 0,00 -3750  Palkka joulukuu 2022 Kallio Kukka [

Thigimatta: 000 Summayht: 178375 Al yht:0,00 Netto yht: 178375

TOSITTEET

TULOSTA TOSITE |~

Tosite Maksupéiivi Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakes Saajan tili Selite Kuwa  Liitteet

MA2 20122022 ~178375  Maksettu Pankkitili Palkia jouluku... Liittest 0 kpl
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Ty6nantaja maksaa Ennakonpidatysmaksun, tyontekijan TyEL-maksun ja tyontekijan
tyottomyysvakuutusmaksun vasta seuraavan tilikauden puolella tammikuussa, joten ennen tilikauden
vaihtoa, kirjanpitoon tehdaan seuraava oikaisutosite:

=iMaatilani  Yieinen palkantilicinti ~ 2022 (1.1.2022 - 31.12.2022) ~ SN E MinunMaatilani.fi ¥ FISV

A Pankkiv  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatos ™  Perustiedot ™  Tyokalut~  Huolto™  Ohje~

Etusivu / Tositteet

LISAA | LUE VIIVAKOODI | TALLENNA POISTA | VALMA/UUMA PALAUTA LAHETETYKSI | LUO UUSI ASIAKAS ASETUKSET

Sarja MNro Maksupaiva Summa Tila Maksuiili Toimittaja / Asiakas Saajan fil Selite

MA ~ 3 30122022 9 0,00 Maksettu ~  Pankkitil - - ~  Oikaisu joulukuun 22 palkka
VIENNIT

LISAA POISTA NOLLAVIENNIT

Kirjanpitotili +- Summa Alv-% Al Netto Selite Kustannuspaikka

‘ | 0,00 ‘ ‘ [1] | 0,00 QOikaisu joulukuun 22 palkka
2921 Ennakonpidatysvelka + 500,00 0 0,00 -500,00  Oikaisu joulukuun 22 palikka Kallio Kukka
5010 Kuukausipalkat - 71825 0 0,00 -716,25  Oikaisu joulukuun 22 palika Kallio Kukka
6140 Tyontekijain TyEL-malsut = 178,75 0 0,00 17875  Oikaisu joulukuun 22 palkka Kallio Kukka
5420 Tyntekijoiden tybttomyysvakuutusmaksut - 37,50 0 0,00 3750  Oikaisu joulukuun 22 palkka Kallio Kukka
Tiligimatta: 0,00 Summa yht.: 0,00 Alv yht - 0,00 Metto yht - 0,00
TOSITTEET
Suodata filigianin perusteela

50 VIIMEISINTA v KOPIOI TOSITE TULOSTA TOSITE v Kaikki - LASKUN TILAN MUUTOS NAYTETAAN TOSITTEET v Q

Tosite Maksupsivi Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan tili Selite Kuva Liitteet

MA3 30.12.2022 0,00 Maksettu Pankdfili Oikaisu jouluk... Liitteet 0 kpl

MA2 20.12.2022 -178375  Makseltu Pankdfili Palkka jouluku. .. Liitteet 0 kpl

MA 1 14.11.2022 -107025 Maksettu Kassa palkka Liittest 0 kpl

Tilikauden vaihdon jalkeen oikaisutositteesta tulee sitten palauttaa ennakonpidatysmaksuvelan osuus
painvastaisena tapahtumana uudelle tilikaudelle. Kirjanpidossa tulee olla kirjaus edellisen tilikauden
viimeisesta ennakonpidatysmaksuvelasta, joka sitten uuden tilikauden alussa ilmoitetaan ja maksetaan
verottajalle Sivukulujen kirjaukset -vélilehdelld muodostetulla tositteella tai ostolaskulla.

7.4.1.2 Tosite palkkatapahtumasta (maksuperusteinen kirjanpito)

Jos Wakassa ei ole pankkiyhteyttd, jolla palkkatapahtumasta muodostetun ostolaskun voi maksaa,
Palkkojen tilidinti -valilehdelld voi muodostaa tositteen palkansaajalle maksetusta palkkasummasta.
Tositteen voi muodostaa yhdesta tai useammasta palkkatapahtumasta. Ohjelma laskee tositteen summaksi
yhteissumman valittujen palkkatapahtumien palkansaajille maksettavista summista.

=WMaatilani  Tulorekisteri MM1 1563 ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ ET £

#A Pankki~ Kiganpito~  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatos ™  Perustiedot ™  Tybkalut™  Huolto ™

Etusivu / Palkkojen tiliGinti

PALKKOJEN TILIGINTI SIVUKULUJEN KIRJAUKSET TILIGINTIMALLI

PALKKOJEN KIRJAUKSET KIRJANPITOON

Muodostetaan valituista palkkatapahtumista: (O Ostolasku

Valitse tositteen tiedot:

Sarja Maksupaiva Maksutili Selite
MA - 01.04.2025 B pankkifili Urakkapalkka Lauha
PALKKATAPAHTUMAT
KAIKKI |~ Yhdistd palkansaajat
O Maksupdivi Palkansaajan nimi P
a 30.05.2025 Nuhtanen Toivo 2222,00 777,70 123899 o057
01.04.2025 Lauha Maria 10 000,00 2 000,00 7 285,00
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Kun Tosite -valintanappi on valittu ja palkkatapahtumat -taulukosta on valinnut palkkatapahtumat, joista
haluaa muodostaa tositteen, ohjelma olettaa tositteen maksupaivaksi tuoreimman palkkatapahtuman
maksupaivan. Ohjelma myds olettaa tositteen sarjaksi MA ja oletuspankkitilin maksutiliksi. Tositteen tietoja
voi tarvittaessa muokata samalla, kun lisda tositteelle Selitteen.

Yhdista palkansaajat

Yhdista palkansaajat -valintalaatikko on oletuksena tyhja, mutta valitsemalla laatikon eri palkansaajien
palkkalajit voi yhdistaa tositteella. Talléin ohjelma yhdistaa automaattisesti tositteelle valittujen
palkkatapahtumien saman palkkalajin summat. Lisdksi jos eri palkkalajeilla on tilidintimallissa sama
kirjanpitotili, ohjelma yhdistda automaattisesti myds nama saman kirjanpitotilin viennit. Jos valittujen
palkkatapahtumien palkansaajilla on erilaiset tilidintimallit, joissa samalla palkkalajilla on eri kirjanpitotilit,
ohjelma ei yhdista vienteja.

Luo tosite

Luo tosite -painikkeesta ohjelma muodostaa kirjanpitoon yhden tositteen valituista palkkatapahtumista.
Merkkina onnistuneesta tositteen luonnista, ohjelma paivittaa nayton Palkkatapahtumat -taulukon
valituille palkkatapahtumariveille Maksutosite -sarakkeeseen tositteen tunnuksen. Tunnus on linkki, jonka
klikkauksesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa nakyy tositteen tiedot. Tarvittaessa tositteen tietoja
voi muokata ikkunassa. Tarvittaessa tositteen poiston voi tehda vain varsinaisella Tosite -naytolla.

Tositteen viennit

Ohjelma muodostaa tositteelle vientirivit, valittujen palkkatapahtumien palkkalajeista. Ohjelma valitsee
tositteessa kdytetyt kirjanpitotilit palkansaajien tietoihin tallennettujen tilidintimallien perusteella.
Tilidintimallissa jokaiselle Wakassa kaytettavalle palkkalajille on maaritetty palkkalajin tiliinnissa tarvittava
kirjanpitotili. Tilidintimalli -vdlilehdella oletustiliintimallin tietoja voi tarvittaessa muokata ja tarvittaessa
muodostaa kokonaan uuden tilidintimallin. Lisatietoja Tilidintimalli -valilehdesta on luvussa 7.6.

Oikaisutosite
Luvussa 7.4.1.1 Ostolasku palkkatapahtumasta on kerrottu tarkemmin, mita tietoja Palkkojen tilidinti -

valilehdellda muodostetussa tositteessa ja ostolaskussa ndytetdan, kun kirjanpito on maksuperusteinen.
Samassa yhteydessa on esimerkki oikaisutositteesta, joka taytyy tehda tilikauden vaihteessa, jos palkkojen
tilidinnissa on kirjattu summia velkatileille ja summat maksetaan vasta seuraavan tilikauden puolella. Lisaksi
oikaisutositteen palautus taytyy tehda vastakkaisena tapahtumana uuden tilikauden alussa ennen
edelliselta vuodelta maksamattomien ennakonpidatysmaksuvelkojen maksua Sivukulujen kirjaukset -
valilehdella.

Samassa yhteydessa on myds oikaisutositemalli maksuperusteiselle toiminimelle
tydelakevakuutusmaksuihin ja tyottomyysvakuutusmaksuihin liittyen.

Palkkojen tilidintitositteen mahdollinen AY-maksuvelka ja/tai ulosmittausvelka kayttdjan tulee muistaa
kirjata maksetuksi velkatililta velan maksutositteeseen.
7.4.2 Suoriteperusteisen kirjanpidon palkkojen tiliGinti

7.4.2.1 Kirjanpitotosite

Ennen kuin palkkatapahtumista muodostaa ostolaskuja tai tositteen, suoriteperusteiseen kirjanpitoon
kannattaa muodostaa palkkatapahtumista Kirjanpitotosite.
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Kirjanpitotositteessa on valittujen palkkatapahtumien palkkalajikohtaiset kirjanpitoviennit.
Kirjanpitotositteen luominen on tarpeellista, koska kirjanpitotositteella valittujen palkkatapahtumien
maksettavat summat kirjataan siirtovelkatileille kirjanpitoon. Kun palkkojen maksu on ajankohtaista,
samalla Palkkojen tilidinti -valilehdelld voi luoda maksettavasta palkasta ostolaskun tai jo maksetuista
palkoista tositteen, joka kuittaa siirtovelat maksetuiksi.

Ohjelma valitsee kirjanpitotositteen vientiriveilld kaytettavat kirjanpitotilit Tilidintimallista, joka on
tallennettu valitun palkkatapahtuman palkansaajan tietoihin tilidintimalliksi. Tilidintimallissa on listattu
kaikki Wakan kayttamat palkkalajit ja niille tositteen vienneissa kaytettavat kirjanpitotilit. Ohjelman
muodostama oletustilidintimalli on nahtavissa Tilidintimalli -valilehdella. Lisatietoja Tilidintimalli -
vdlilehdesta on luvussa 7.6.

Kun Kirjanpitotosite -valintanappi on valittu ja Palkkatapahtumat -taulukosta on valinnut
kirjanpitotositteelle laskettavat palkkatapahtumat, ohjelma olettaa tositteen suorite- ja maksupaivaksi
tuoreimman palkkatapahtuman maksupaivan. Ohjelma myds olettaa tositteen sarjaksi MA. Tietoja voi
tarvittaessa muokata. Lisdksi tositteen tietoihin pitaa lisata vield Selite ja vasta sitten klikata Luo
kirjanpitotosite -painiketta.

SNMaatilani  Tulorekisteri YL1 1567~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ =N TR =

4 Pankki~ Kirjanpito™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus *  Tilinpaatés ~  Perustiedot ¥  Tybkalut~ Huolto™ Ohje~

Etusivu / Palkkojen tiliGinti

| PALKKOJEN TILIOINTI SIVUKULUJEN KIRJAUKSET TILIOINTIMALLI

PALKKOJEN KIRJAUKSET KIRJANPITOON
Muodestetaan valituista palkkatapahtumista;] (@) Kirjanpitotosite () Ostolasku (O Tosite

Valitse tositteen tiedot:

Sarja Suocritepaiva Maksupaiva Maksutili Selite
MA = 31.03.2025 Q 31.03.2025 G Pankditilit Kirjanpitotosite
PALKKATAPAHTUMAT
KAIKKI | ~ Yhdista palkansaajat LUO KIRJANPITOTOSITE
D Maksupgiva Palkansaajan nimi Palkkasumma Ennakonpiditys Maksetaan Maksutosits Kirjanpitotosit;
31.03.2025 Peipponen Ismo 10 000,00 2 000,00 7 226,00
31.03.2025 Hahviala Leo 10 000,00 2 500,00 6 726,00
D 28.02.2025 Hahviala Leo 2 300,00 700,00 188328 MA 2 MA 1

Yhdista palkansaajat

Kun Kirjanpitotosite-valintanappi on valittu, Yhdistd palkansaajat -valintalaatikko on oletuksena valittu.
Talloin ohjelma yhdistdaa automaattisesti kirjanpitotositteelle valittujen palkkatapahtumien saman
palkkalajin summat. Lisaksi jos eri palkkalajeilla on tilidintimallissa sama kirjanpitotili, ohjelma yhdistda
automaattisesti myds ndma saman kirjanpitotilin viennit. Jos valittujen palkkatapahtumien palkansaajilla on
erilaiset tilidintimallit, joissa samalla palkkalajilla on eri kirjanpitotilit, ohjelma ei yhdista vienteja.

Luo kirjanpitotosite
Luo kirjanpitotosite -painikkeesta ohjelma muodostaa tositteen kirjanpitoon. Merkkina onnistuneesta
tositteen luonnista, ohjelma paivittdaa nayton Palkkatapahtumat -taulukon Kirjanpitotosite -sarakkeeseen
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tositteen tunnuksen. Tunnus on linkki, jonka klikkauksesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa nakyy
tositteen tiedot. Tarvittaessa tositteen tietoja voi muokata ikkunassa. Tarvittaessa tositteen poiston voi
tehda vain varsinaisella Tosite -naytolla.

# Pankki~  Kirfjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus »  Tilinp&stés ¥  Perustiedot ¥ Tydkalut~  Huolto~  Ohje~

Etusivu / Palkkojen tiliGinti

PALKKOJEN TILIQINTI SIVUKULUJEN KIRJAUKSET TILIOINTIMALLI

PALKKO.JEN KIRJAUKSET KIRJANPITOON

Muodostetaan valituista palkkatapahtumista: (8) Kirjanpitotosite () Ostolasku (O Tosite

Valitse tositteen tiedot:

Sarja Suoritepaiva Maksupaiva Maksutili Selite
MA = 31.03.2025 m 31.03.2025 m Pankkitilit
PALKKATAPAHTUMAT
KAIKKI |~ Yhdistd palkansaajat
D Maksupdivi Palkansaajan nimi Palkkazumma Ennakonpiditys Maksetaan Maksutosite Kirjanpitotosite
31.03.2025 Peipponen Izmo 10 000,00 2 000,00 7 226,00 MA 10
31.03.2025 Hahviala Leo 10 000,00 2 500,00 6 726,00 MA 10
D 25.02.2025 Hahviala Leo 2 300,00 T00,00 1883,25 Ma 2 Ma 1

7.4.2.2 Ostolasku palkkatapahtumasta (suoriteperusteinen kirjanpito)

Palkkojen tilidinti -valilehdelld voi muodostaa ostolaskun palkansaajalle maksettavasta palkkasummasta.
Jos on kaytdssa pankkiyhteys, ostolaskun voi lahettda pankkiyhteydelld maksettavaksi.

Ennen palkkojen tili6intia ostolaskuksi: Palkansaajan tiedot taytyy lisdta asiakasrekisteriin!

Ostolaskussa taytyy olla palkansaajan pankkitilinumero. Ennen palkkojen tilidintia ostolaskuiksi, Henkildsto
-naytolle tallennetut palkansaajat taytyy lisata asiakasrekisteriin. Ensin tarkistetaan, etta henkilén tiedoissa
on palkansaajan tilinumero ja taydennetdan se tarvittaessa. Taman jalkeen klikataan Lisaa valittu henkild
asiakasrekisteriin -painiketta. Painike on aktiivinen, kun valitun henkildn tietoja ei ole viela lisatty

asiakasrekisteriin.
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# Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus = Tilinpaatos~ [Perustiedot = | Tykalut~  Huolto =  Ohje =

Etusivu / Henkildsto

HENKILON PERUSTIEDOT VEROKORTTI TULOREKISTERIN LISATIEDOT

PERUSTIEDOT
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Painikkeesta ohjelma avaa Asiakasrekisteri -ponnahdusikkunan, johon ohjelma alustaa valitun henkilon

perustiedot. Tarkista tiedot, tdydenna tarvittaessa ja tallenna muutokset. Lisda samalla tavalla yksitellen

kaikki palkansaajat asiakasrekisteriin. Taman jalkeen voit muodostaa ostolaskuja Palkkojen tilidinti -

valilehdella.

Kun Palkkojen tilidinti -valilehdelld Ostolasku -valintanappi on valittu ja Palkkatapahtumat -taulukosta on
valinnut palkkatapahtumat, joista haluaa muodostaa ostolaskut, ohjelma olettaa ostolaskun Suorite-, Era-
ja Maksupaivaksi tuoreimman palkkatapahtuman maksupdivan. Ohjelma my0s olettaa tositteen sarjaksi OS
ja Ostovelat maksutiliksi, jos kirjanpidon kaytossa on ostolaskujen lisdtoiminto: Ostolaskujen hyvaksynta ja
tilidinti ostovelkoihin. Jos lisatoiminto ei ole kdytdssa, maksutilind on oletuspankkitili. Tositteen tietoja voi
tarvittaessa muokata samalla, kun lisda maksulle viestin ja ostolaskulle selitteen.

Luo ostolasku

Luo ostolasku -painikkeesta ohjelma muodostaa kirjanpitoon yhden ostolaskun jokaisesta valitusta
palkkatapahtumasta. Merkkind onnistuneesta ostolaskun luonnista, ohjelma paivittda nayton
Palkkatapahtumat -taulukon Maksutosite -sarakkeeseen ostolaskun tunnuksen. Tunnus on linkki, jonka
klikkauksesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa nakyy ostolaskun tiedot. Tarvittaessa ostolaskun
tietoja voi muokata ikkunassa. Tarvittaessa ostolaskun poiston voi tehda vain varsinaisella Ostolaskut -
naytolla.
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# Pankkiv  Kijanpito™  Palkanlaskenta ™  Myyntilaskutus ¥  Tilinpaatés ¥  Perustiedot~  Tykalut™ Huolto~ Ohje~

Etusivu / Palkkojen tiliGinti

PALKKOJEN TILIQINTI SIVUKULUJEN KIRJAUKSET TILIQINTIMALLI

PALKKOJEN KIRJAUKSET KIRJANPITOON

Muodostetaan valituista palkkatapahtumista: () Kirjanpitotosite (® Ostolasku (O Tosite

Valitse tositteen tiedot:

Sarja Suoritepaiva Erdpaiva Maksupaiva Maksun viesti Maksutili Selite

0S 2025 B 31032025 B 25as3025 (2 Maatiskuun paiia Pankkitilit Maaliskuun palkka

PALKKATAPAHTUMAT

KAIKKI | = Yhdista palkansaajat LUO OSTOLASKU Q, Hae.
O Maksupéivi Palkansaajan nimi

31.03.2025 Peipponen Ismo 10 000,00 2 000,00 7 226,00 MA 10

31.03.2025 Hahviala Leo 10 000,00 2 500,00 6726,00 MA 10

O 28.02.2025 Hahviala Leo 2 B00,00 700,00 188328 maz MA 1

Ohjelma valitsee Ostolaskussa kaytetyt kirjanpitotilit palkansaajan tietoihin tallennetun tilidintimallin
perusteella. Tilidintimallissa jokaiselle Wakassa kaytettavalle palkkalajille on maaritetty palkkalajin
kirjanpitotili. Tilidintimalli -valilehdella oletustilidintimallin tietoja voi tarvittaessa muokata ja tarvittaessa
muodostaa kokonaan uuden tilidintimallin. Lisatietoja Tilidintimalli -valilehdesta on luvussa 7.6 Tilidintimalli
-valilehti.

Kun kirjanpito on suoriteperusteinen, oletustilidintimalli on muodostettu olettaen, etta palkkatapahtumista
tallennetaan kirjanpitoon ensin Kirjanpitotosite. Kirjanpitotositteella kirjataan maksettavat erat
siirtovelkoina kirjanpitoon. Palkkatapahtumasta muodostetulla ostolaskulla ohjelma siirtdaa palkkamenot
siirtoveloista ostovelkoihin. Ostolaskun kohdistus Pankkiosiossa tai ostolaskun merkitseminen maksetuksi
Ostolaskujen hyvaksynta -nadyto6lla, kuittaa sitten kirjanpitoon ostovelan maksetuksi.

OSTOLASKUT

SULJE TALLENNA PERUUTA

Sarja Nro Suoritepaiva Erapaiva Maksupaiva Summa Tila Viite: Maksu... Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan tili Selite

0s ~ 5 Foels @ mees (B ms2025 (B 722600 Maksettu Maaliskuul Panikililit Peipponen . - Flog=mmm . »  Maaliskuun pall
VIENNIT

LISAA

Kirjanpitofili Debet Kredit Alv-% Veroliinen summa Selite Kustannuspaikka Maara

‘ 0,00 | 0,00 | ‘ Maaliskuun palkka | ]

1910 Pankkitili 1 0,00 7 226,00 0 7226,00 Maaliskuun palkka

2961 Palkkameno (siirtovelal) 7 226,00 0,00 0 722600  Maaliskuun palika Peipponen Ismo 0

Tilicimatta: 0,00 Summa yht.: 7 226,00 Alv yht.: 0,00 etto yht : 7 226,00

TOSITTEET

TULOSTA TOSITE -

Tosite Suoritepdivd Erapéiva Maksupdiva ‘Summa Tila Viite Maksun viesti Maksutili Toimittaja / Asiakas ‘Saajan tili Selite Kuva Liitteet

0s5 22.05.2025 22052025 22.05.2025 -7 226,00 Maksettu Maaliskuun palkka Pankktilit Peipponen Ismo FI981570°0 Maalisku... Liitteet 0 kpl
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7.4.2.3 Tosite palkkatapahtumista (suoriteperusteinen kirjanpito)

Jos Wakassa ei ole pankkiyhteyttd, jolla palkkatapahtumasta muodostetun ostolaskun voi maksaa,
Palkkojen tilidinti -valilehdelld voi muodostaa tositteen palkansaajalle maksetusta palkkasummasta.
Tositteen voi muodostaa yhdesta tai useammasta palkkatapahtumasta. Ohjelma laskee tositteen summaksi
yhteissumman valittujen palkkatapahtumien palkansaajille maksettavista summista.

SN Maatilani  Tulorekisteri YL1 1567~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ ENE N T =

# Pankki~ Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinpdstds >  Perustiedot >  Tybkalut~ Huolto Ohje~

Etusivu / Palkkojen tilidinti

PALKKOJEN TILIQINTI SIVUKULUJEN KIRJAUKSET TILIOINTIMALLI

PALKKOJEN KIRJAUKSET KIRJANPITOON

Mucdostetaan valituista palkkatapahtumista: () Kirjanpitotosite (O ostolasku

Valitse tositteen tiedot:

Sarja Suoritepaiva Maksupaiva Mak sutili Selite
MA - 31.03.2025 m 31.03.2025 G Panlditilit Maaliskuun palkka Hahviala
PALKKATAPAHTUMAT
KAIKKI | = Yhdistd palkansaajat LUD TOSITE
D Maksupdiva Palkansaajan nimi Palkkasumma Ennakonpidatys Maksetaan Maksutosite Kirjanpitctosite
D 31.03.2025 Peipponen Ismo 10 000,00 2 000,00 7 226,00 055 MA 10
31.03.2025 Hahviala Leo 10 000,00 2 500,00 726,00 MA 10
D 28.02.2025 Hahviala Leo 2 300,00 700,00 18583,25 Ma 2 mMa 1

Kun Tosite -valintanappi on valittu ja palkkatapahtumat -taulukosta on valinnut palkkatapahtumat, joista
haluaa muodostaa tositteen, ohjelma olettaa tositteen suorite- ja maksupdaivaksi tuoreimman
palkkatapahtuman maksupdivan. Ohjelma myds olettaa tositteen sarjaksi MA ja oletuspankkitilin
maksutiliksi. Tositteen tietoja voi tarvittaessa muokata samalla, kun lisaa tositteelle Selitteen.

Yhdista palkansaajat

Yhdista palkansaajat -valintalaatikko on oletuksena tyhja, mutta valitsemalla laatikon eri palkansaajien
palkkalajit voi yhdistaa tositteella. Talloin ohjelma yhdistaa automaattisesti tositteelle valittujen
palkkatapahtumien saman palkkalajin summat. Lisaksi jos eri palkkalajeilla on tilidintimallissa sama
kirjanpitotili, ohjelma yhdistdaa automaattisesti myds nama saman kirjanpitotilin viennit. Jos valittujen
palkkatapahtumien palkansaajilla on erilaiset tiliGintimallit, joissa samalla palkkalajilla on eri kirjanpitotilit,
ohjelma ei yhdista vienteja.

Luo tosite

Luo tosite -painikkeesta ohjelma muodostaa kirjanpitoon yhden tositteen valituista palkkatapahtumista.
Merkkina onnistuneesta tositteen luonnista, ohjelma paivittaa nayton Palkkatapahtumat -taulukon
valituille palkkatapahtumariveille Maksutosite -sarakkeeseen tositteen tunnuksen. Tunnus on linkki, jonka
klikkauksesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa nakyy tositteen tiedot. Tarvittaessa tositteen tietoja
voi muokata ikkunassa. Tarvittaessa tositteen poiston voi tehda vain varsinaisella Tosite -naytolla.

Ohjelma valitsee tositteessa kaytetyt kirjanpitotilit palkansaajan tietoihin tallennetun tiliintimallin
perusteella. Tilidintimallissa jokaiselle Wakassa kaytettavalle palkkalajille on maaritetty kirjanpitotili.
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Tilidintimalli -valilehdellad oletustilidintimallin tietoja voi tarvittaessa muokata ja tarvittaessa muodostaa
kokonaan uuden tilidintimallin. Lisatietoja Tilidintimalli -valilehdesta on luvussa 7.6 Tilidintimalli -valilehti.

Kun kirjanpito on suoriteperusteinen, oletustilidintimalli on muodostettu olettaen, etta palkkatapahtumista
tallennetaan kirjanpitoon ensin Kirjanpitotosite. Kirjanpitotositteella kirjataan palkkalaskelman maksettavat
erat siirtovelkoina kirjanpitoon. Palkkatapahtumista muodostettu tosite kuittaa sitten siirtovelat

maksetuiksi.

TOSITE

SULJE | TALLENNA | PERUUTA

Sarja Nro Suoritepaivi Maksupaiva Summa Tia Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan fil Selite

MA ~| 11 31032025 (3 31032025 (3 -672600 Maksettu - Pankkitilit - - - Maaliskuun palk
VIENNIT

LISAA

Kirjanpitotili Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka Maara

| 0,00 ‘ 0,00 ‘ ‘ Maaliskuun palkka Hahviala ‘ J

1910 Pankkitii 1 0,00 6726,00 0 672600  Maaliskuun palkka Hahviala 0

2961 Palkkamenot (siifovelat) 726,00 0,00 0 672600  Maaliskuun palkka Hahviala Tybntekijat 0

Tiigimatia: 000 Summayht: 672600  Alyht:000  Neftoyht: 726,00

TOSITTEET
TULOSTA TOSITE -

Tosite Suoritepdivd Maksupdivd ‘Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan tili Selite Kuva Liitteet

MA 11 31.03.2025 31.03.2025 -6726,00 Maksettu Pankkitilit Maaliskuun pa... Liittest 0 kpl

7.5 Sivukulujen kirjaukset

Sivukulujen kirjaukset -valilehdelld voi muodostaa kirjanpitoon tositteen tai ostolaskun verohallinnolle
maksettavista erista eli ennakonpidatysmaksuista ja tydnantajan maksamista sairausvakuutusmaksuista
(=sava-maksuista). Valilehdelld voi myos tallentaa verohallinnon tilinumeron ja viitenumeron, joita ohjelma
kayttaa verohallinnolle kohdennetussa ostolaskussa.
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W Maatilani  Tulorekisteri YL1 1567 + 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) >

EsMo,BR

TyBkalut > Huolto~ Ohje~

TALLENNA OLETUKSEKSI

Ennakonpidatys- ja sava-maksut Huhtikuu 2025

ﬁ Pankki~  Kirjanpito™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ~  Tilinpastés ~  Perustiedot »
Etusivu / Palkkojen tiliGinti
PALKKOJEN TILIOINTI SIVUKULUJEN KIRJAUKSET | TILIOINTIMALLI
ENNAKONPIDATYSTEN JA SAVA-MAKSUJEN TILIOINTI
Muodostetaan verokauden maksuista: (O Ostolasku @® Tosite
MAKSUN SAAIA MAKSUN SAAIAN TILINUMERG VIMENUMERD
verohallinto - FI515 "l " - 1025
ILMOITUSJAKSS VERGHAUS WUoS
Kuukausi - Huhtikuu - 2025
Valitse tositteen tiedot:
Sarja Sucritepaiva Maksupaiva Maksutili Selite
MA - 12.05.2025 m 12.05.2025 m Panlkitilit
TOSITTEET SIVUKULUISTA
Tosite Verckausi Ennak idatys S k: Tosgits summa
0s2 Tammikuu 2025 2 700,00 239,36 293936
MA 6 Helmikuu 2025 292500 258,06 318306
MA 8 Maaliskuu 2025 2 000,00 187,00 2 187,00
053 Joulukuu 2024 2 925,00 135,72 3 060,72

MinunMaatilanifi =

LUO TOSITE

Jos sivukuluista aikoo muodostaa ostolaskun, ennen sivukulujen kirjausta Maksun saaja eli verohallinto
tulee lisata Asiakasrekisteriin Perustiedot -valikon Asiakasrekisteri -nayto6lla ellei asiakastietoja ole jo

tallennettu sinne.

Lisatietoja maksuperusteisen kirjanpidon sivukulujen kirjauksesta on seuraavassa luvussa 7.5.1.

Lisatietoja suoriteperusteisen kirjanpidon sivukulujen kirjauksesta on luvussa 7.5.2.

7.5.1 Maksuperusteisen kirjanpidon sivukulujen kirjaukset
Sivukulujen kirjaukset -valilehdelld valitaan ensin muodostaako ohjelma ostolaskun vai tositteen.

Ohjelma olettaa, ettd sivukulujen maksusta muodostetaan Ostolasku, joten Ostolasku -valintanappi on
valittu. Jos kaytossa ei ole pankkiyhteyttd, ja maksukin on jo suoritettu, voi valita Tosite -valintanapin.
Talléin ohjelma muodostaa valitun verokauden ennakonpidatysmaksuista ja sava-maksuista Maksettu -

tilassa olevan tositteen kirjanpitoon.

Tositteen tietoihin ohjelma alustaa tositesarjaksi MA ja Maksupaivaksi verokautta seuraavan kuukauden 12.
paivan. Maksutili on oletuksena oletuspankkitili ja ohjelma muodostaa selitteen valitun verokauden

perusteella. Tositteen tietoja voi tarvittaessa muokata.

Kun Ostolasku -valintanappi on valittu, oletustiedot ovat samat kuin tositteelle, mutta tositteen sarjaksi

ohjelma olettaa OS.

Jos sivukuluista muodostetaan ostolasku, maksun saajan tiedot taytyy taydentaa naytolle, koska maksun

saajan nimi ja tilinumero ja viite ovat ostolaskulla pakollisia tietoja. Tositteella saajan tieto ei ole pakollinen.

Maksun saaja

Maksun saaja -valintalistassa nakyy kirjanpidon asiakasrekisteriin tallennetut asiakkaat. Valintalistasta
valitun asiakkaan Asiakasrekisteriin tallennettu pankkitilinumero naytetdan Tilinumero -kentdssa. Kun

viitenumero on taydennetty Viite -kenttdan, maksun saajan tiedot voi tallentaa oletukseksi Tallenna

oletukseksi -painikkeella.
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Ohjelma alustaa nadytolle Maksun saajaksi oletukseksi tallennetut tiedot aina, kun Sivukulujen kirjaukset -
valilehden avaa. Tietoja voi tarvittaessa muokata, ohjelma tallentaa ostolaskulle/tositteelle naytolla
nakyvat Maksun saajan tiedot.

limoitusjakso

Seuraavalla rivilla valitaan ilmoitusjakso, verokausi ja vuosi valintalistoista. Ohjelma laskee
tositteen/ostolaskun summan valitun verokauden palkkatapahtumien yhteenlasketuista
ennakonpidatysmaksuista ja sava-maksuista. Nayt6lla voi valita verokauden, jonka tositteen/ostolaskun
maksupaiva on Wakan ylapalkista valitulla tilikaudella.

Luo ostolaskut / Luo tosite

Luo ostolasku (Luo tosite) -painikkeesta ohjelma muodostaa ostolaskun (tositteen) kirjanpitoon ja paivittaa
nayton alareunan taulukkoon rivin luodun ostolaskun (tositteen) tiedoilla. Tosite -sarakkeen tunnus on
linkki, jota klikkaamalla ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa voi tarkistaa ostolaskun (tositteen) tiedot.
Tarvittaessa ostolaskun (tositteen) tietoja voi muokata ponnahdusikkunassa. Samalle verokaudelle voi
muodostaa vain yhden tositteen/ostolaskun, joten tarvittaessa sivukulujen ostolaskun (tositteen) voi
poistaa Tosite -nadyto6lla ja muodostaa sen paivitetyilla tiedoilla uudestaan Sivukulujen kirjaukset -
vililehdella.

Ostolaskun / tositteen viennit

Ohjelman muodostamassa tositteessa/ostolaskussa on vahintaan kaksi vientia: ensimmaisella vientirivilla
on ennakonpidatysmaksut ja toisella sairausvakuutusmaksut. Jos palkansaajilla on kaytossa erilaisia
tilidintimalleja, joissa ennakonpidatysmaksut kirjataan useammalle eri kirjanpitotilille ja sava-maksut
kirjataan useammalle eri kirjanpitotilille, vienteja on tositteessa enemman. Esimerkkikuvassa alla on
kaytossa vain yksi tilidintimalli:

OSTOLASKUT

SULJE | TALLENNA | PERUUTA

Sarja Nro Erapéiva Maksupaiva Summa Tila Viite Maksun viesti Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan fili Selite

08 =~ 6 12052025 8 12052025 f9) -2187.00 Avoin - 100109023331221 Ennakonpidaly: pankkitili - Verohallinto - Fl= == ~  Ennakonpidatys-je
VIENNIT

LISAA

Kirjanpitotili Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka Maara

0,00 0,00 ‘ Ennakonpidatys- ja sava-maksut Huhtiku

1920 Maatalouden pankkitiit 0,00 2187,00 0 2187,00  Ennakonpidatys- ja sava-maksut Huhtikuu 2025 Maatalous 0
5040 Maatalouden sava-maksut 187,00 0,00 0 187,00  Ennakonpidalys- ja sava-maksut Huhtikuu 2025 Maatalous 0

2782 Maatalouden ennakkopidatysmaksuvelat 200000 0,00 0 200000  Ennakonpidatys- ja sava-maksut Huhtikuu 2025 Maatalous 0

TiiGimatia 0,00 Summayhi:2187.00  Alvyhl:000  Nettoyht:2 187,00

TOSITTEET
TULOSTA TOSITE | ~
Tosite Eréipéivi Maksupéivi Summa Tila Viite Maksun viesti Maksutili Toimittaja | Asiakas Saajan tili Selite Kuva Liitteet

056 12052025 12.05.2025 -2187,00  Avein 10010902333 . Ennakonpidalys-ja...  pankkitii Vierohallinio FIS& @e & Ennakonpidal.. Liittest 0 kpl

Tilidintimallissa Ennakonpidatys -rivilld on kirjanpitotili vain Kirjanpitotili kredit -sarakkeessa, vaikka
Sivukulujen kirjauksessa ennakonpidatysmaksuvienti on debet ja Palkkojen kirjauksessa kredit. Ohjelma on
ohjelmoitu niin, ettd ohjelma kayttaa aina ennakonpidatysmaksuvienneissa kirjanpitotilia tilidintimallin
Kirjanpitotili kredit -sarakkeesta.

Ennakonpidatysmaksuvelan oikaisutosite
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Tilikauden viimeisen kuukauden ennakonpidatysmaksuvelat maksetaan yleensa vasta seuraavan tilikauden

alussa. Kun nain toimitaan ja palkkojen tilidinnissa on kirjattu summia velkatileille, tilikauden vaihteessa

kayttajan tulee tehda oikaisutosite kirjanpitoon eli korjata palkkojen tilidintiin liittyvat suoriteperusteiset

kirjaukset maksuperusteisiksi.

Esimerkiksi tilikauden viimeisen kuukauden palkan bruttosummasta on uuden tilikauden alussa

maksamatta ennakonpidatyksen maara, joten tilikauden viimeisen kuukauden palkan bruttosummaa taytyy

pienentda ennakonpidatysmaksuvelan verran. Tililta, jolle bruttopalkkasumma on kirjattu, vahennetdan siis

ennakonpidadtysmaksuvelkatilin saldo (esim. maa- ja metsatalouden tilikartalla tilille 5010 Maatalouden

palkat kredit ja 2782 Maatalouden ennakonpiddtysmaksuvelat debet.) Kuvassa on esimerkki

oikaisutositteesta:

='Maatilani  Tulorekisteri MM1 1563 ~

ﬁ Pankki~  Kirjanpito >  Palkanlaskenta ~  Myyntilaskutus > Tilinpdatés >  Perustiedot >  Tydkalut™ Hucolto~ Ohje~

Etusivu / Tositteet

2022 (1.1.2022 - 31.12.2022) I_ET = @ /. E

MinunMaatilani.fi =

LISAA | OIKAISUTOSITE | LUE VIIVAKOODI TALLENNA POISTA | VALMA/UUMA | PALAUTA LAHETETYKSI LUO UUSI ASIAKAS ASETUKSET
Sarja Nro Maksup3aiva Summa Tila Maksutili Toimittzja  Asiakas Saajan fili Selite
MA  ~ 4 29122022 [ 000 Maksettu - - - - Oikaisu
VIENNIT
LISAA POISTA NOLLAVIENNIT
Kirjanpitotili Debet Kredit Alv-%5 Verollinen summa Selite Kustannuspaikka
| 0,00 ‘ 0,00 | | Oikaisu
50110 Maatalouden palkat 0,00 529,20 o 529,20 Oikaisu ennakonpidatys joulukuulia Maatalouden fydntekija
2782 Maataloud idat: k |at 504,00 0,00 o 504,00 Oikaisu ennakonpidatys joulukuulia. Maatalouden lainat
2788 Jasenmaksutilitysvelka 2520 0,00 o 2520 Oikaisu Velat
Tiligimatta: 0,00 Summa yhi.: 0,00 Alv yht.: 0,00 Metto yhi: 0,00
TOSITTEET
Suodata tilidinnin perusteella
50 VIIMEISINTA - KOPIOI TOSITE TULOSTA TOSITE - Kaikki - LASKUN TILAN MUUTOS NAYTETAAN TOSITTEET hd Q

Tosite Maksupdiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan tili Selite

MA S 12122022 -220,10 Maksettu pankkitili Verohallinto Fr s = Ennakonpidat...
MAT 12.10.2022 -305,49 Makseftu pankkitili ‘Verohallinto Fr=g—y — Ennakonpidat...
MA G 09.11.2022 -42325 Maksettu pankkitili palkka

MAS 29.12.2022 0,00 Makseftu pankkitili oikaisu

MA 4 29.12.2022 0,00 Maksetiu Qikaisu

MA3 19.09.2022 -1715,02 Maksettu pankkitili maksuperuste_._

Kuva Liitteet
Liitteet 0 kpl
Liitteet 0 kpl

Liitteet 0 kpl

Liitteet 0 kpl

Liitteet 0 kpl

Liitteet 0 kpl

Tilikauden vaihdon jalkeen oikaisutosite tulee sitten palauttaa painvastaisena tapahtumana uudelle

tilikaudelle. Kirjanpidossa tulee olla kirjaus edellisen tilikauden viimeisestda ennakonpidatysmaksuvelasta,

joka sitten uuden tilikauden alussa ilmoitetaan ja maksetaan verottajalle Sivukulujen kirjaukset -valilehdella

muodostetulla tositteella tai ostolaskulla.
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S Maatilani  Tulorekisteri MM1 1563 ~ 2023 (1.1.2023 - 31.12.2023) ~ E =W & E MinunMaatilani.fi FI SV

#A Pankki~  Kirfanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus~  Tilinpaatos ¥  Perustiedot ¥ TyGkalut™  Huolto~  Ohje ™

Etusivu / Tositteet

LISAA | OIKAISUTOSITE | LUE VIIVAKOODI | TALLENNA POISTA | VALMA/UUMA | PALAUTA LAHETETYKSI | LUO UUSI ASIAKAS ASETUKSET
Sarja MNro Maksupaiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan ftili Selite

MA 1 01.012023 (3 0,00 Maksettu ~  pankkitii - - ~  Velkatilien oikaisun palautus
VIENNIT

LISAA PERUUTA | POISTA | POISTA NOLLAVIENNIT

Kirjanpitotili Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka

- 0,00 ‘ 0,00 | ‘ Velkatilien oikaisun palautus
5010 Maatalouden palkat 529,20 0,00 0 52920  oikaisu Maatalouden tyontekija
2782 0,00 504 00 o 504,00 Velkatilien oikaisun palautus Maatalouden lainat
2788 Jasenmaksutilitysvelka 0,00 2520 o 2520 Velkatilien oikaisun palautus Velat
Tilioimatta: 0,00 Summa yht.: 0,00 Alv yht.: 0,00 Netto yht.: 0.00

7.5.2 Suoriteperusteisen kirjanpidon sivukulujen kirjaukset
Kun kirjanpito on suoriteperusteinen, ennen sivukulujen kirjausta suositellaan tehtédvan Kirjanpitotosite
verokauden palkkatapahtumista Palkkojen tilidinti osion Palkkojen tilidinti -valilehdella.

Kirjanpitotositteessa on vientirivit myos palkkatapahtumien tyonantajasuorituksista, jotka kirjataan
kirjanpitoon siirtovelkoina. Siirtovelat kuitataan kirjanpitoon maksetuiksi sitten varsinaisen maksun jalkeen
Sivukulujen kirjaukset -valilehdellda muodostettavalla tositteella.

= Méét\!ﬁm Tulorekisteri YL1 1567 ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ ET =t m /‘ E MinunMaatilani.fi ~ FISV | ttu E—o
4 Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinpastss = Perustiedot~  TySkalut~  Huolto~  Ohje @

Etusivu / Palkkojen tiliGinti (7]
PALKKOJEN TILIOINTI | SIVUKULUJEN KIRJAUKSET | TILIOINTIMALLI

ENNAKONPIDATYSTEN JA SAVA-MAKSUJEN TILIGINTI

Muodostetaan verokauden maksuista: @ Ostolasku O Tosite
MAKSUN SAR A MAKSUN SAAJAN TILINUMERO VITENUMERD TALLENNA OLETUKSEKSI
verohallinto - FI5157™ -~ - 16

ILMOITUSJAKSO VEROKAUS! VUOS
Kuukausi v Toukokuu v 2025 v

Valitse tositteen tiedot:
Sarja Suoritepaiva Erapiiva Maksupaiva Maksutili Selite
08 ~ 12062025 B 12082025 [ 12062025 3 ostovelat Ennakonpidatys- ja sava-maksut Toukokuu 2025 0%

TOSITTEET SIVUKULUISTA

Tosite Verokausi Ennakonpidatys Sava-maksu Tositteen summa

052 Tammikuu 2025 270000 239,36 293936
MA B Helmikuu 2025 292500 258,06 3183,06
MA S Maaliskuu 2025 2 000,00 187,00 2187 00
MA 12 Huhtikuu 2025 500,00 3740 537 40
053 Joulukuu 2024 225,00 13572 3 060,72

Jos kaytossa on pankkiyhteys, ennakonpidatysmaksuista ja sava-maksuista kannattaa muodostaa ostolasku
Sivukulujen kirjaukset -vélilehdelld. Valitun verokauden ennakonpidatysmaksuista ja sava-maksuista
muodostetulla ostolaskulla ohjelma siirtda maksut siirtoveloista ostovelkoihin. Ostolaskun kohdistus
Pankkiosiossa tai ostolaskun merkitseminen maksetuksi Ostolaskujen hyvaksynta -naytolla, kuittaa sitten
ostovelan maksetuksi.

Tyo6eldkevakuutusmaksujen ja tyottomyysvakuutusmaksujen laskusta kayttdja tekee kirjanpitoon itse
tositteen Tosite -naytolla tai ostolaskun Ostolaskut -naytolla.
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Sivukulujen kirjaukset -valilehdella valitaan ensin muodostaako ohjelma ostolaskun vai tositteen.

Sivukuluista tosite

Ohjelma olettaa, etta sivukulujen maksusta muodostetaan Ostolasku, joten Ostolasku -valintanappi on
valittu. Jos kaytossa ei ole pankkiyhteyttd, ja maksukin on jo suoritettu, voi valita Tosite -valintanapin,
jolloin ohjelma muodostaa valitun verokauden ennakonpidatysmaksuista ja sava-maksuista Maksettu -
tilassa olevan tositteen kirjanpitoon.

Tositteen tietoihin ohjelma alustaa tositesarjaksi MA ja Suorite- ja Maksupaiviksi verokautta seuraavan
kuukauden 12. pdivan. Maksutili on oletuksena oletuspankkitili ja ohjelma muodostaa selitteen valitun
verokauden perusteella. Tositteen tietoja voi tarvittaessa muokata.

Sivukuluista ostolasku

Kun sivukuluista muodostetaan ostolasku, ohjelma alustaa tositesarjaksi OS ja Suorite-, Era- ja
Maksupaiviksi verokautta seuraavan kuukauden 12. paivan. Kun kirjanpito on suoriteperusteinen ja
kaytossa on ostolaskujen lisdtoiminto: "Ostolaskujen hyvaksynta ja tilidinti ostovelkoihin”, ohjelma alustaa
maksutiliksi Ostovelat -tilin. Jos lisdtoiminto ei ole kdyt6ssa, ohjelma olettaa maksutiliksi oletuspankkitilin.
Ohjelma muodostaa Selitteen valitun verokauden perusteella. Ostolaskun tietoja voi tarvittaessa muokata
(paitsi maksutilia, jos ohjelma on alustanut tiliksi Ostovelat).

Maksun saaja ostolaskulle
Jos sivukuluista muodostetaan ostolasku, maksun saajan tiedot taytyy tdyttaa seuraavaksi, koska maksun
saajan nimi ja tilinumero ja viite ovat ostolaskulla pakollisia tietoja. Tositteella saajan tieto ei ole pakollinen.

Maksun saaja -valintalistassa nakyy kirjanpidon asiakasrekisteriin tallennetut asiakkaat. Valintalistasta
valitun asiakkaan Asiakasrekisteriin tallennettu pankkitilinumero naytetdan Tilinumero -kentdssa. Kun
viitenumero on taydennetty Viite -kenttdaan, maksun saajan tiedot voi tallentaa oletukseksi Tallenna
oletukseksi -painikkeella.

Ohjelma alustaa naytolle Maksun saajaksi oletukseksi tallennetut tiedot aina, kun Sivukulujen kirjaukset -
vililehden avaa. Tietoja voi tarvittaessa muokata, ohjelma tallentaa ostolaskulle/tositteelle naytolls
nakyvat Maksun saajan tiedot.

Valitse ilmoitusjakso

Seuraavalla rivilla valitaan ilmoitusjakso, verokausi ja vuosi valintalistoista. Ohjelma laskee
tositteen/ostolaskun summan valitun verokauden palkkatapahtumien yhteenlasketuista
ennakonpidatysmaksuista ja sava-maksuista. Naytolla voi valita verokauden, jonka tositteen/ostolaskun
maksupaiva on Wakan ylapalkista valitulla tilikaudella.

Luo ostolasku (/ Luo tosite)

Luo ostolasku (Luo tosite) -painikkeesta ohjelma muodostaa ostolaskun (tositteen) kirjanpitoon ja paivittaa
nayton alareunan taulukkoon rivin luodun ostolaskun (tositteen) tiedoilla. Tosite -sarakkeen tunnus on
linkki, jota klikkaamalla ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa voi tarkastaa ostolaskun (tositteen) tiedot.
Tarvittaessa ostolaskun (tositteen) tietoja voi muokata ponnahdusikkunassa. Samalle verokaudelle voi
muodostaa vain yhden tositteen/ostolaskun, joten tarvittaessa sivukulujen ostolaskun (tositteen) voi
poistaa Ostolaskut (Tosite) -ndyt6lld ja muodostaa sen péivitetyilla tiedoilla uudestaan Sivukulujen
kirjaukset -valilehdella.
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OSTOLASKUT

SULJE | TALLENNA | PERUUTA

safja Nro Suoritepaiva Erapaiva Maksupaiva Summa Tila

Vit Ma.. Maksutili

Teimittaja { Asiakas

Saajan tii

0s «| 6 12062025 (¥ 12082025 (3 12062025 (3 -97430 Maksettu 1025 Ennake Ostovelat verohallinto - Flrmsgeey -
<
VIENNIT
LISAA
Kirjanpitofili Debet Kredit Alv-% Verollinen summa Selite: Kustannuspaikka Magra
‘ 0,00 | 0,00 ‘ Ennakonpidétys- ja sava-maksut Toukok
2871 Ostovelat 0.00 974,60 o 97480  Ennakonpidatys- ja sava-maksut Toukokuu 2025 Velat o
2921 Ennakonpidatysvelka 900,00 0,00 0 900,00  Ennakonpidalys- ja sava-maksut Toukokuu 2025 Velat 0
2923 Sairausvakuutusmaksuvelka 74,80 0,00 0 74380  Ennakonpidatys- ja sava-maksut Toukokuu 2025 Velat 0
Tilioimatta: 0,00 ‘Summa yht.: 974,80 Alv yht.: 0,00 Netto yht.. 974,80

TOSITTEET
TULOSTA TOSITE -
Tosite ‘Suoritepaiva Erapaiva Maksupaiva ‘Summa Tila Viite Maksun viesti Maksutili Toimittaja [ Asiakas ‘Saajan tili Selite
056 12.06.2025 12.06.2025 12.06.2025 97430  Maksetiu 1025 Ennakonpidatys- ja ... Ostovelat verohallinto FIS15 mmspmn my Ennakonpidat.
<

Viennit

Ohjelman muodostamassa ostolaskussa on vahintdaan kolme vientia: ensimmaisella vientirivilla on

maksutili/ostovelat -tililtd maksettava kokonaissumma verottajalle, toisella vihennetdan kirjanpidosta

ennakonpidatysmaksuvelat ja kolmannella vahennetdan kirjanpidosta sairausvakuutusmaksuvelat. Jos

palkansaajilla on kaytossa erilaisia tilidintimalleja, joissa ennakonpidatysmaksut kirjataan useammalle eri

kirjanpitotilille ja sava-maksut kirjataan useammalle eri kirjanpitotilille, vienteja on tositteessa enemman.

Tilidintimallista vientien kirjanpitotilit

Sivukulujen kirjauksessa ennakonpiddtysmaksuviennin summa ja sava-maksuviennin summa ovat Debet -

sarakkeessa ja Palkkojen kirjauksessa tositteella ja ostolaskulla Kredit -sarakkeessa. Ohjelma on ohjelmoitu

niin, ettd ohjelma kayttaa naissa tilanteissa aina ennakonpidatysmaksuvienneissa ja sava-maksuvienneissa

kirjanpitotilia tilidintimallin Kirjanpitotili kredit -sarakkeesta. Ohjelma kayttaa Palkan tilidinnissa

Kirjanpitotositteella Tilidintimallin Sava-maksu -rivin Debet -sarakkeen kirjanpitotilia.

7.6 Tilidintimalli -valilehti

Palkkojen tilidinti osion Tilidintimalli -valilehdelle on valmiiksi maaritetty oletustilidintimalli, joka sisaltaa

tiedot Wakassa kaytettavien palkkalajien kirjanpitotileista. Ohjelma kayttaa tilidintimalliin tallennettuja

kirjanpitotileja palkkalajien tilidinnissa Palkkojen tilidinti - ja Sivukulujen kirjaukset -valilehdilla. Tarvittaessa
tilidintimallin tietoja voi muokata tai muodostaa kokonaan uuden tilidintimallin.

Minun Maatilani Wakka
Mtech Digital Solutions Oy

sivu 277 / 320



Maatilani  Tulorekisteri YL1 1567 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) = B=smsH MinunMaatilanifi * FISV | w [=

A Pankki¥  Kirjanpito™ P tav N i ~  Tilinpaates ¥ iedot¥  Tyokalut™ Huolto™ Ohje~ =

Etusivu / Palkkojen tiliinti 2]

PALKKOJEN TILIOINTI SIVUKULUJEN KIRJAUKSET TILIGINTIMALLI

Palkkalajien kirjanpitotilit Tarvittaessa muokkaa oletustilidintimallia tai luo uusi tilidintimalli

TILIGINTIMALLIT AHNA UUDEN MALLIN NIMll
) RAPORTTI
Oletustiligintimalli -

Q m = =
Palkkalajiryhmé Palkkalaji Kirjanpitotili debet Kirjanpitotili kredit Tulolajin numero
PALKAT J LISAT Kuukausipalkia 5010 Kuukausipalat 201
PALKAT JA LISAT Tuntipalkka 5020 Tuntipalkat 201
PALKAT JA LISAT Urakkapalkka 5000 Tybntekiapalkat 227
PALKAT JA LISAT Vuosiomapalkka 5300 Vuosilomapalkal 201
PALKAT JA LISAT Lomaraha 5300 Vuosilomapalkat 213
PALKAT J LISAT Aloitepalkkio 5200 Palkkiot 202
PALKAT JA LISAT Bonuspakka 5200 Palkkiot 203
PALKAT JA LISAT Efuusajalta maksettu taydennyspalkka 5110 Muut palkanlisat 204
PALKAT JA LISAT Sairausajan osapalkka 5110 Muut palkanlisat 219
PALKAT JA LISAT Provisiopalkka 5000 Tyontekijapalkat 220

Ohjelma muodostaa kirjanpidolle oletustilidintimallin, joka nakyy valilehden taulukossa oletuksena.
Oletustilidintimallin palkkalajeille valitut kirjanpitotilit maaraytyvat sen perusteella, onko kirjanpito
suoriteperusteinen vai maksuperusteinen. Oletustilidintimallia voi tarvittaessa muokata vaihtamalla
Kirjanpitotili debet - ja Kirjanpitotili kredit -sarakkeiden kenttien kirjanpitotileja. Kenttaa klikkaamalla,
ohjelma avaa kentan muokattavaksi, jolloin kentén voi tyhjentaa tai/ja kirjoittaa tilalle toisen kirjanpitotilin
nimea tai numeroa. Kun alkuperdinen kirjanpitotili on poistettu, kentan kirjanpitotili -valintalista tulee
nakyviin. Valintalistasta voi hakea sopivaa tilia kirjoittamalla tilin nimea tai numeroa kenttdan. Ohjelma
tallentaa kenttaan taytetyn tiedon, kun siirtyy pois kentasta. Tilidintimallin tyhjia kenttid ei voi muokata.

Henkil6n tiedoissa tieto kaytettavasta tilidintimallista

Oletustilidintimalli on kytketty kirjanpidon jokaisen palkansaajan tietoihin. Jos Tilidintimalli -valilehdella
perustaa uusia tilidintimalleja, palkansaajalle voi tarvittaessa vaihtaa toisen tilidintimallin. Tama tapahtuu
Perustiedot -valikon Henkilosto -naytolla, jossa jokaisen henkilon tiedoissa on Palkan tilidintimalli -
valintalista. Ohjelma tilidi palkansaajan palkkatapahtuman palkansaajan tietoihin tallennetun tilidintimallin
mukaisesti.

ﬁ Pankki~  Kirjanpito ¥ | Palkanlaskenta > | Myyntilaskutus >  Tilinpdatés ~  Perustiedot =

Etusivu / Henkildsto

HENKILON PERUSTIEDOT ! VEROKORTTI TULOREKISTERIN LISATIEDOT
PERUSTIEDOT

SUKUNIMI* TYESUHDE ALKO

Lauha DD.MMLYYYY (]
ETUNIMI* TYOSUHDE PAATTY

Maria DD.MM.YYYY (i)
KU STANNUSPAIKKARYHMA * FANKKITILI

Maatalouden tyontekija - FI51 57& B |
KUSTANNUSPAIKKA FALKAN TILIGINTIMALL

Lauha Maria Oletustiligintimall K o
AMMATT]

" oEm - Oletustilidintimalli

TUNNISTEEN TYYFPFI* Muokattu malli

Henkilétunnus (suomalainen) -
HEMKILOTUNNUS [SUDMALAINEN) * Muokattu malli 2
030 | L x

TUNNISTEEN MYONTANYT MAA

[0 0Osakasasemassa maksajaan

. O Osaomistaja
Tydntekija -

Uusi tiliointimalli
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Uusi tilidintimalli muodostetaan Tilidintimalli -vélilehdella kirjoittamalla uuden tiliGintimallin nimi Anna
uuden mallin nimi -kenttdaan. Kenttaan taytyy tayttaa vahintaan yksi merkki, jotta uuden tilidintimallin voi
tallentaa Luo uusi tilidintimalli -painikkeella. Painikkeesta ohjelma luo uuden tilidintimallin, joka on
valittavissa nayton Tilidintimallit -valikosta. Valikosta valitun tiliintimallin tiedot nakyvat nayton
taulukossa.

ﬁ Pankki~  Kirjanpito >  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinpdatos ~  Perustiedot > Tydkalut~ Huolto~ Ohje >

Etusivu / Palkkojen tilidinti

PALKKOJEN TILIOINTI SIVUKULUJEN KIRJAUKSET TILIOINTIMALLI

Palkkalajien kirjanpitotilit Tarvittaessa muokkaa oletustilisintimallia tai luo uusi tilidintimalli
TILIOINTIMALLIT ANNA UUDEN MALLIN NIMI ‘-—‘_—‘_ﬁ_‘b "
Oletustilidintimalli - Muokattu malli
¢
Palkkalajiryhma Palkkalaji Kirjanpitotili debet Kirjanpitotili kredit Tulolajin numero
PALKAT JA LISAT Kuukausipalkka 5010 Maatalouden palkat 2m
PALKAT JA LISAT Tuntipalkka 5010 Maatalouden palkat 20
PALKAT JA LISAT Urakkapalkka 5010 Maatalouden palkat 227
PALKAT JA LISAT Vuosilomapalkka 5012 Maatalouden vuosilomapalkat 20
PALKAT JA LISAT Lomaraha 5010 Maatalouden palkat 213
PALKAT JA LISAT Aloitepalkkio 5010 Maatalouden palkat 202

Uuden tilidintimallin pohjana on oletustilidintimalli. Uuden tiliintimallin kirjanpitotileja voi vaihtaa.
Valintalistasta valitun tilidintimallin voi poistaa Poista valittu tilidintimalli -painikkeella, lukuun ottamatta
oletustilidintimallia.

Tulolajin numero -sarakkeessa nakyy Tulorekisterin kayttama palkkalajin tulolajinumero.

Nayton Raportti -painikkeesta ohjelma avaa naytdn oikean reunan esikatseluikkunaan raportin, josta nakee,
kelle kirjanpidon henkilolle mikakin tilidintimalli on tallennettu.
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8 Tyokalut

8.1 Kirjanpidot ja asetukset

Kirjanpidot -osioon paasee Wakan ylapalkin Tyokalut -valikon Kirjanpidot -tekstilinkista. Kirjanpidot -osiossa
voi luoda uuden kirjanpidon tai muokata tallennetun kirjanpidon tietoja.

N Maatilani 12655 Hlales N i ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ = =
4 Pankki~  Kirjanpito ™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpa3tés ~  Perustiedot ¥ | Tydkalut ~ uolto™ Ohje~

Etusivu / Kirjanpidot Kirjanpidot

KIRJANPIDON TIEDOT ASETUKSET Tilikaudet @

Tilikauden vaihto
Hirjanpidan nimi *

1 2655 smemmmmems i maksup Kaavio-asetukset

Tilkartta * Siirto kannattavuuskirjanpitoon
Maa- ja metsitalous TALLENNA )
Verohallinnon varmenne

Valtuutukset

_ Seurattavat kirjanpidot
Kaytt3)an asetukset

Id Yrityksen nimi Kirjanpidon nimi

2655 Hapmm === 1 2655 nmemem—n s s——UD
2707 = e T . 1
2672 - - (S8 B

Uuden kirjanpidon luominen alkaa klikkaamalla Lisaa-painiketta. Painikkeesta ohjelma avaa
ponnahdusikkunan, johon taytetadn uuden kirjanpidon tiedot. Lisatietoja uuden kirjanpidon luomisesta on
luvussa 1.

Wakan vuosimaksuun sisaltyy mahdollisuus perustaa 5 kirjanpitoa. Lisdmaksu peritddan kuudennesta ja sita
seuraavista kirjanpidoista.

Kirjanpidon tietojen muokkaus

Kirjanpidon nimen voi muokata Kirjanpidot -osion Kirjanpidon tiedot -valilehdelld. Ohjelma nadyttaa nayton
taulukosta valitun kirjanpidon nimen ja tilikartan valilehden yldosan kentissa. Tilikarttaa ei voi vaihtaa,
mutta kirjanpidon nimen voi kenttddan muokata ja Tallenna -painikkeella tallentaa muutoksen.

Nayton taulukosta valitun kirjanpidon asetukset ndkee Kirjanpidot -osion Asetukset -valilehden yldosassa.
Kirjanpidon aineistokielta ja arvonlisaverovelvollisuus -valintaa ei voi vaihtaa, mutta muita asetuksia voi
tarvittaessa muuttaa ja tallentaa muutokset Tallenna -painikkeella.

Asetukset -valilehden muokattavat kentit:

Nayta debet-kredit

Nayta debet-kredit -valintalaatikko valitaan, kun vientia kirjatessa halutaan nahda myds vastatili eli ns.
kahdenkertaisen kirjanpidon nakyma. Asetus vaikuttaa Tositteet - ja Ostolaskut -ndytén ulkoasuun. Vientia
tilioitdessa ndytetaan joko yhdenkertaisen kirjanpidon nakyma tai debet-kredit -valinnalla Debet - ja Kredit -
kentat erikseen.

Kun kirjanpito on suoriteperusteinen, ohjelma tulostaa Paivakirja - ja Paakirja -raporteille Debet - Kredit -
sarakkeet riippumatta Nayta debet-kredit -valinnasta.
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# Pankki~ Kirjanpito~  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ~  Tilinpa&tos > Perustiedot ~  Tyokalut~  Huolto ™  Ohje

Etusivu / Kijanpidot

KIRJANPIDON TIEDOT ASETUKSET

KIRJANPIDON ASETUKSET
AINEISTOKIELI Tositteissa nakyvat sarakkeet Ostolaskujen lisatoiminnot

Suomi Muutos tehd&an tilikauden vaihteessa
Tila Maksutili Toimittaja/asiakas Tositteen selite

Ostolaskujen hyvaksynia ja tiliointi ostovelkoihin

Ostolaskuissa nakyvit sarakkeet
Nayta debet-kredit [0 Ostolaskujen hyvaksynta maksetiavaksi

Tila Maksun viesti Tositteen selite
Suoriteperusteinen kirjanpito

Vienneissd ndkyvat sarakkeet
[J Nayta vanhat Alv-prosentit

ALV ILMOITUSIAKSO Maara Viennin selite Verollinen summa
Kuukausi -

OMA-ALOITTEISET VERDT Naytettavat kirjanpitotilit

ILMOITUKSEEN LISATAAN SALDOT

HIRIAIPIDOSTA O saldoliset tilit [ Kaytossa olevat ilit

Ei maaritelty -

Myyntilaskuissa ndkyvit sarakkeet
TALLENNA
Nayta tuotenumero kenttd myyntilaskurivilla

LISAA POISTA a m = =
1d Yrityksen nimi Kirjanpidon nimi
2655 Harp— 1 2655 Em———sup
2707 - w - .
2872 —_— L

Suoriteperusteinen kirjanpito

Suoriteperusteinen kirjanpito -valintalaatikko valitaan, kun kirjanpito on suoriteperusteinen. Tarvittaessa
valintaa voi muuttaa kesken kirjanpidon. Oletuksena kohdassa ei ole rastia, jolloin kdytossa on
maataloudessa yleisin maksuperusteinen kirjanpito.

N&aytad vanhat alv-prosentit
Kun valintalaatikko on valittu, ohjelma nayttaa alv-% -valikoissa myds vanhat, jo kaytosta poistetut,
arvonlisdaveroprosentit. Asetusta voi muuttaa kesken kirjanpidon.

Alv ilmoitusjakso

Alv ilmoitusjakso -valintalistasta voi valita Alv ilmoitusjakson: Vuosi, Neljannesvuosi tai Kuukausi.
Kirjanpidon asetuksiin valittu ilmoitusjakso naytetaan oletuksena Raportitosion limoitus oma-aloitteisista
veroista Parametrit-naytolla.

Alv limoitusjakso kannattaa tallentaa asetuksiin, jotta ohjelma voi huomauttaa, kun Oma-aloitteiset verot
ilmoituksen ldhetys on ajankohtaista. Kun kaytdssa on Wakka Pro, ja kirjanpidon yrityksen Oma-aloitteiset
verot -ilmoituksen lahetys on valitun ilmoitusjakson perusteella ajankohtaista, Wakan etusivulla Tilanne
seurattavissa kirjanpidoissa -taulukon Viimeisin Alv-ilmoitus verokaudelta -sarakkeessa naytetdaan
huomautusikoni.

llmoitukseen oma-aloitteisista veroista lisataan saldot kirjanpidosta

IImoitukseen oma-aloitteisista veroista lisatdaan saldot kirjanpidosta: -valintalistasta kayttdja voi valita,
minka kirjanpidon tiedot lasketaan valitun kirjanpidon lisaksi llmoitukseen oma-aloitteisista veroista.
Valintalistassa ohjelma nadyttaa ne kayttajan Wakassa olevista kirjanpidoista, joilla on sama Y-tunnus kuin
parhaillaan valitulla tai perustettavalla kirjanpidolla. Lisaksi valintalistassa naytettavien kirjanpitojen taytyy
olla samalla tavalla kuin valittuna oleva kirjanpito joko maksuperusteisia tai suoriteperusteisia.

Valintalistan yksi vaihtoehto on ”Ei maaritelty”. Se on valittu kenttdan oletuksena ja se valitaan uudestaan,
jos valintalistasta on aikaisemmin valittu ja tallennettu kirjanpito, jota ei enaa haluta samaan ilmoitukseen.
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Kenttd on harmaa eika valintaa voi tehd3, jos valittu kirjanpito on valittu toisen kirjanpidon asetuksissa
kirjanpidon kanssa yhteiseen ilmoitukseen.

N&akyvat sarakkeet

Kayttdja voi valita muutamien sarakkeiden osalta, haluaako han niiden ndkyvan kirjanpitoon tositetta tai
ostolaskua syotettdessa. Valinta tehdaan erikseen Tosite -nayton tositeriville, Ostolaskut -naytén
tositeriville ja ndiden nadyttojen vientiriveille.

Sarakeasetuksia voi muuttaa myds suoraan Tosite - ja Ostolaskut -ndytoilla Asetukset -painikkeen
klikkauksen avaamassa ponnahdusikkunassa.

Naytettavat kirjanpitotilit

Kayttdja voi valita sisaltaako Kirjanpitotili -valintalista (Tosite -, Vientisyotto - ja WakkaKuitti -naytailla) koko
tilikartan vai vain Saldolliset tilit tai/ja vain Kaytdssa olevat tilit. Kun Saldolliset tilit on valittu, Kirjanpitotili -
valikosta voi valita tilin, jolla on saldoa edellisella tilikaudella tai kuluvalla tilikaudella. Kaikki tilikartan tilit
ovat oletuksena "Kaytossa olevia". Tilin "Kaytossa"-tilan voi halutessaan muuttaa Perustiedot -valikon
Tilikartta -naytolla.

Ostolaskujen lisatoiminnot

Ostolaskujen hyvaksynta ja tilidinti ostovelkoihin -toiminnan kayttoonotto mahdollistaa ostoreskontran
seurannan Ostolaskujen hyvaksynta -ndytolla. Kun toiminto on valittu ja muutokset tallennettu Kirjanpidon
asetuksiin, ohjelma luo Kassa -ja pankkitilit -ndyt6lle Ostovelat -tilin. Jatkossa kaikista uusista
ostolaskutositteista muodostuu maksettuja ostovelkatositteita, joiden maksutili on tuo ohjelman luoma
Ostovelat -tili. Ostovelkatositteet ndakyvat Ostolaskujen hyvaksynta -nadyto6lla, jossa ne taytyy hyvaksya
maksettavaksi ennen, kuin niitd voi [ahettda Pankkiosiossa pankkiin maksettaviksi tai merkita kirjanpitoon
maksetuiksi. Lisdtietoja Ostolaskujen hyvaksynta ja tilidinti ostovelkoihin -toiminnosta voi lukea luvusta
3.4.2 Ostolaskujen hyvaksynta ja tilidinti ostovelkoihin.

Ostolaskujen hyvaksynta maksettavaksi

Ostolaskujen hyvaksynta maksettavaksi -toiminnon kdyttédnotto antaa mahdollisuuden tallentaa
ostolaskun tietoihin hyvaksynnan ostolaskun maksamiselle. Samalla ostolaskun tietoihin tallentuu, kuka
laskun on hyvaksynyt maksettavaksi ja milloin. Lisdksi ostolaskun tietoihin voi tallentaa kommentin, jonka
voi my0s tulostaa ostolaskun tapahtumaloki -raporttiin.

Kun Ostolaskujen hyvaksyntda maksettavaksi -toiminnon kayttéonotto on tallennettu Kirjanpidon asetukset -
ndytolla, uudet ostolaskut nakyvat Kirjanpito -valikon Ostolaskujen hyvaksynta -nayto6lla ja ostolaskuille voi
tallentaa hyvaksynnan maksamiselle. Lisatietoja Ostolaskujen hyvaksyntda maksettavaksi -toiminnasta voi
lukea luvusta 3.4.1 Ostolaskujen hyvaksyntd maksettavaksi.

Kirjanpidon poisto

Taulukosta valitun kirjanpidon voi tarvittaessa poistaa Poista -painikkeella. Painikkeesta ohjelma varmistaa
ponnahdusikkunassa, haluatko varmasti poistaa kirjanpidon. Ponnahdusikkunan Jatka -painikkeesta
ohjelma poistaa kirjanpidon.

8.2 Tilikaudet

Tilikaudet -nayto6lla voi muokata tai tarvittaessa poistaa valitun kirjanpidon tallennettuja tilikausia tai luoda
uusia tilikausia. Naytolle paasee Tyokalut -valikon Tilikaudet -tekstilinkista.
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# Pankki~  Kirjanpito ™

Etusivu / Tilikaudet

TILIKAUSIEN HALLINTA

TILIKAUDEN MM *
2025

ALKUPANA*

01.01.2025

PARTTYMISFANA*

31.12.2025

LISAA POISTA

Id Nimi
2025 2025
2024 2024
2023 2023

Lisaa uusi tilikausi

Kirjanpito
1 2655 Harjahuoma MM maksup
1 2655 Harjahuoma MM maksup

1 2655 Harjahuoma MM maksup

- ==—p ~

2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) »

Es=WLsHRB

MinunMaatilani.fi *

Palkanlaskenta >  Myyntilaskutus *  Tilinpaatés ¥  Perustiedot ¥ | Tyokalut ¥ | Huolto ™ Ohje~

o}

TALLENNA
n  [EED)

Alkupdiva
01.01.2025
01.01.2024

01.01.2023

Paattymispaiva
31.12.2025
31.12.2024

31.12.2023

Uuden tilikauden voi tehda klikkaamalla Lisaa -painiketta. Painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan,

jonka kenttiin on jo alustettu jarjestyksessa seuraavan tilikauden tiedot. Tietoja voi tarvittaessa muuttaa.

Tallenna -painike tallentaa tiedot ja sulkee ponnahdusikkunan ja paivittaa nayton tilikausitaulukon.

Toinen tapa perustaa seuraava tilikausi on valita Tyokalut -valikosta Tilikauden vaihto. Tall6in Tilikauden

vaihto -ponnahdusikkunassa on mahdollista valita, ettd ohjelma lisaa edellisen tilikauden omaisuuden ja

lainojen loppuarvot uuden tilikauden alkuarvoiksi samalla, kun ohjelma perustaa seuraavan tilikauden.

Tilikauden tietojen muokkaus

Tallennetun tilikauden tietoja voi muokata valitsemalla ensin tilikausi taulukosta. Valitun tilikauden tiedot

nakyvat ndyton yldosan avoimissa kentissa. Kun kenttiin on tehty tarvittavat muutokset, tiedot tulee

tallentaa Tallenna -painikkeella.

Tilikauden poisto

Tilikauden voi myos poistaa valitsemalla taulukosta halutun tilikauden ja klikkaamalla sen jalkeen Poista -

painiketta. Painikkeesta ohjelma vield varmistaa ponnahdusikkunassa, etta tilikausi halutaan poistaa.

Ponnahdusikkunan Jatka -painikkeesta ohjelma poistaa tilikauden. Al4 kuitenkaan turhaan poista vanhoja

tilikausia!

8.3 Tilikauden vaihto
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TILIKAUDEN VAIHTO

LUODAAN UUSI TILIKAUSI

TILIKAUDEN NIMI *
2026

ALKUFAIVA *
01.01.2026 (]

PAATTYMISPAIA =
31.12.2026 (]

(®) siiretadn omaisuuden ja lainojen tilikauden 2025 loppuarvet tilikauden 2026 alkuarvoiksi

O Ei siirretd omaisuuden ja lainojen filikauden 2025 loppuarvoja tilikauden 2026 alkuarvoiksi

TALLENNA PERUUTA

Tilikauden vaihto -ponnahdusikkunassa voi muodostaa uuden tilikauden siten, ettd ohjelma siirtaa
omaisuuden ja lainojen edellisen tilikauden loppuarvot uuden tilikauden alkuarvoiksi. Halutessaan
ponnahdusikkunassa voi my6s luoda uuden tilikauden niin, etta edellisen tilikauden tietoja ei siirretd uuden
tilikauden alkuarvoiksi.

Kun seuraavaa tilikautta ei ole viela luotu ja klikkaa Tydkalut -valikosta Tilikauden vaihto -tekstilinkkia,
ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jonka kenttiin ohjelma alustaa uuden tilikauden tiedot. Tarvittaessa
kayttaja voi muokata Tilikauden nimi -, Alkupadiva - ja Paattymispaiva -kenttien tietoja. Lisaksi kayttajan
tulee valintanapin valinnalla, valita siirretaanko edellisen tilikauden tietoja uudelle tilikaudelle vai ei.
Tallenna -painikkeen klikkaus muodostaa uuden tilikauden ponnahdusikkunan tietojen perusteella ja sulkee
ponnahdusikkunan ja avaa etusivun valiten uuden tilikauden Wakan yldpalkin tilikausivalikkoon.

Kun Wakan ylapalkista valitulle tilikaudelle on jo tallennettu seuraava tilikausi ja klikataan Tyokalut -valikon
Tilikauden vaihto -tekstilinkkia, ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jonka suljetuissa kentissa nakyy
seuraavan tilikauden tiedot.

Kun valintanappi: Siirretdan omaisuuden ja lainojen edellisen tilikauden loppuarvot seuraavan tilikauden
alkuarvoiksi on valittu ja klikkaa Tallenna -painiketta, ohjelma siirtaa edellisen tilikauden loppuarvot
seuraavalle tilikaudelle, sulkee ponnahdusikkunan ja avaa ohjelman etusivun valiten Wakan ylapalkin
tilikausivalikkoon seuraavan tilikauden.

Kun valintanappi: Ei siirreta omaisuuden ja lainojen edellisen tilikauden loppuarvoja seuraavan tilikauden
alkuarvoiksi on valittu ja klikkaa Tallenna -painiketta, ohjelma sulkee ponnahdusikkunan ja avaa ohjelman
etusivun valiten Wakan ylapalkin tilikausivalikkoon seuraavan tilikauden siirtamatta edellisen tilikauden
tietoja seuraavalle. Ohjelma toimii talla tavoin myos silloin, kun Wakan ylapalkin tilikausivalikosta valitsee
seuraavan tilikauden.

8.4 Etusivun kaaviot ja Kaavio-asetukset
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Etusivun kaaviot

Wakan etusivun alareunassa nakyy grafiikkaa valitun kirjanpidon tunnusluvuista. Kaavioissa verrataan
valitun tilikauden kuukausilukuja edellisen tilikauden vastaavaan ajanjaksoon. Oletuksena ohjelma laskee
kirjanpidon tiedoista tunnusluvut kaavioihin, kun etusivu avataan ensimmadisen kerran. Oletuksena ohjelma
my0s paivittda kaavioiden luvut, kun kayttdja vaihtaa kirjanpidon tai tilikauden. Kirjanpitoon tallennettujen
muutosten jalkeen kaaviot voi paivittaa Paivita grafiikka -painikkeesta.

Kaaviossa naytettavia tietoja voi halutessaan piilottaa klikkaamalla kaavion Selite -tekstia. Esimerkiksi
kaavion alareunasta tilikautta kuvaavan vuosiluvun klikkaus piilottaa kyseisen tilikauden kdyran kaaviosta.
Klikkaamalla vuosilukua uudestaan, ohjelma palauttaa kayran tiedot nakyville.

Kun nuolen vie kadyran pisteen tai pylvaan paalle, ohjelma ndyttaa pisteen tai pylvaan tarkan arvon
vinkkilaatikossa.

Kaavio-asetukset

Wakan Tyokalut -valikosta pdaasee Kaavio-asetukset -naytolle. Naytolla voi maarittaa kaavioiden
jarjestyksen ja mitka kaaviot etusivulla naytetdan. Lisaksi Kaavio-asetukset -nayton taulukossa voi valita,
lataako ohjelma kaavion etusivulle automaattisesti, kun naytté avataan vai vasta, kun kayttaja klikkaa
Paivita grafiikka -painiketta.
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Ftusivu / Kaavio-asetukset

KAAVIO-ASETUKSET

TALLENMA PERUUTA

Jarjestys Kaavio Naytetaan etusivulla Kaaviciden lataus
i Liiketoiminnan tuotot Kylld Kirjanpidon avauksessa
& Kayfiokate, tuotot ja kulut Kylla Kirjanpidon avauksessa
“ Liikevoitte Kylld - Kirjanpidon avauksessa *%
H Kokonaiskulut Kylld
o Paivita grafiikka -painikkeesta
& Rahat ja pankkizaamiset Kylla
i Suhtesliiset tunnuslirvut Kylla Kifjanpidon avauksessa
i Liikevaihto toimialeittain Kylla Kirjanpidon avauksessa

Asetusten muokkaus

Kaavio-asetukset -ndyton taulukosta klikataan ensin rivid, jonka tietoja halutaan muokata ja sitten klikataan
taulukon paaltd Muokkaa -painiketta. Painikkeesta ohjelma avaa valitun rivin Naytetdan etusivulla - ja
Kaavioiden lataus -kentat muokattaviksi. Kayttdja voi valintalistoista muuttaa rivin tietoja ja tallentaa
muutokset Tallenna -painikkeella.

Kaavioiden jarjestyksen vaihto

Kaaviot naytetdan etusivulla Kaavio-asetukset -ndyton taulukon rivijarjestyksessa. Taulukon rivijarjestysta
voi halutessaan vaihtaa 6 pisteen ikonista. Pitamalla hiirenklikkaus pohjassa 6 pisteen ikonin pdalla, rivin voi
vetda taulukossa eri kohtaan. Kun hiirenklikkauksen vapauttaa rivin siirron jalkeen, ohjelma tallentaa
taulukon riveille uuden rivijarjestyksen.

8.4.1 Etusivun kaaviot

Liiketoiminnan tuotot

Kaaviossa naytetaan jokaiselle valitun tilikauden kuluneelle kuukaudelle yhteenlaskettu summa
liilkevaihdosta ja liiketoiminnan muista tuotoista. Vastaava luku lasketaan myos edellisen tilikauden
kuukausille ja ndytetaan kaaviossa, jos kirjanpidossa on tarvittavat tiedot.

Liiketoiminnan tuotot
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Kaaviossa nakyy kolme kayraa: kuukauden tuotot, kulut ja kdyttokate. Kayttokate on tuottojen ja kulujen
erotus. Kuluiksi lasketaan kirjanpidosta muuttuvat ja kiinteat kulut.

Kaavion tuottoihin ja kuluihin sisdltyy mahdolliset metsadtalouden tuotot ja kulut, jos kirjanpito kayttaa
Maa- ja metsatalouden tai Maatalousosakeyhtion tilikarttaa.

Kayttékate, tuotot ja kulut 2025
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Liikevoitto / tappio

Liikevoitto / tappio = kokonaistuotot — muuttuvat kulut — kiinteat kulut — poistot ja arvonalenemiset.
Liikevoitto/ tappio -kaavion kuukausiarvojen laskennassa vuoden poistot ja arvonalenemiset -yhteissumma
jaetaan tasan tilikauden kuukausille.

Liikevoitto / tappio
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@ 2021 @ 2025

Rahat ja pankkisaamiset
Rahat ja pankkisaamiset -pylvdskaaviossa ndytetdan Rahat ja pankkisaamiset -tiliryhman kirjanpitotilien
yhteissumma kuukauden viimeinen pdiva.

Rahat ja pankkisaamiset
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Liikevaihto toimialoittain

Tama kaavio ndytetddn Maa- ja metsatalouden ja Maatalousosakeyhtion tilikarttoja kayttaville
kirjanpidoille. Liikevaihto tarkoittaa tassa kokonaistuottoja. Kaaviossa yrityksen kokonaistuotot on jaettu
toimialoittain, jos kirjanpidossa on useamman toimialan tuottoja.
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Kaavion kayran selite -tekstia klikkaamalla kdyran voi halutessaan piilottaa kaaviosta ja uudestaan selite -
tekstia klikkaamalla, kdyran saa taas nakyviin.

Liikevaihto toimialoittain
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@ Vaatalous (2025) Metséatalous (2025) Muu yritystoiminta (2025)

Suhteelliset tunnusluvut

Suhteelliset tunnusluvut -kaavion vasemmassa reunassa on prosenttiasteikko. Kaavion kdyrat muodostuvat
siis prosenttiarvoista. Toisin kuin muissa kaavioissa, tdssa kaaviossa naytetadn tunnusluvun kehitys viidelta
vuodelta, jos kirjanpito sisaltaa viisi tilikautta. Jos tilikausia on vahemman, vertailuvuosia on yhta monta
kuin kirjanpidon tilikausia.

Kaavion kayran selite -tekstia klikkaamalla kdyran voi halutessaan piilottaa kaaviosta ja uudestaan selite -
tekstia klikkaamalla, kdyran saa taas nakyviin.

Tunnusluvut lasketaan Tilinpaatos -osion verolomakkeille tallennettujen tietojen perusteella, joten kun
kirjanpitoon on tehty muutoksia, kaavion tunnuslukujen paivittymiseksi tulee kayda Tilinpdatds -osiossa.

Suhteelliset tunnusluvut -kaavio on katsottavissa ja tulostettavissa myds Raportit osiossa. Graafiset raportit
— Tunnuslukugrafiikka -raportissa naytetaan euromaardisina tunnuslukuina: Liiketoiminnan tuotot,
Muuttuvat kulut, Kiinteat kulut ja Yrityksen verotettava tulos, ja Tunnuslukujen prosentit -otsikon alla
etusivun kaavion Suhteelliset tunnusluvut.

Suhteelliset tunnusluvut (%)

&= o

20

40

2024 2025

. Myyntitulo-% [} Suorat rahamenot tuloista 4k Suhteellinen velkaantuneisuus
Poistokelpoisen omaisuuden maara suhteessa velkoihin

‘ Lyhennykset + korkomenot likevaihdosta

Myyntitulo-% on myyntitulojen osuus kaikista tuloista. Jos myyntitulo -% on 100, kirjanpidon kaikki tulot
muodostuvat myyntituloista.

Suorat rahamenot tuloista kuvaa sitd, kuinka paljon yrityksen tuloista ohjautuu yrityksen ulkopuolelle
suorina rahamenoina. Jos Suorat rahamenot tuloista on 100 %, kaikki tulot ovat kuluneet liiketoiminnan
menojen kattamiseen.

Suhteellinen velkaantuneisuus kuvaa sitd, kuinka paljon yritykselld on velkaa liikevaihtoon verrattuna.
Suhteellinen velkaantuneisuus lasketaan: (yrityksen velat / yrityksen tulot) x 100 %.

Minun Maatilani Wakka sivu 288 / 320
Mtech Digital Solutions Oy



Poistokelpoisen omaisuuden maara suhteessa velkoihin lasketaan: (Poistokelpoisen omaisuuden arvo /
yrityksen velat) x 100 %.

Lyhennykset + korkomenot liikevaihdosta kuvaa lainan lyhennysten ja korkomenojen osuutta
liikevaihdosta. Luku lasketaan: (lainojen lyhennykset ja korkomenot / yrityksen tulot) x 100 %.

Kokonaiskulut
Kuukausikohtaisesti lasketut kokonaiskulut muodostuvat viidesta kuluryhmasta:

e Materiaalit ja palvelut

o Henkilostokulut

e Poistot ja arvonalenemiset
e Liiketoiminnan muut kulut

e Korkokulut ja muut rahoituskulut muille

Kokonaiskulut

3000
2500
2000
1500
1000

5°III|I|IIIIIII
; “m N [ |

o 3 > o W o o) "
s e e P e e o g
& \ ) C A o AP .2

Y‘..\9@‘\ e {\00\. e ‘(\B‘_o = ¥ ot

=

N

g R o
,‘3&‘{‘({\% \;\e\‘“«- o 0 \b\;k-

v
@ 2024 @ 2025

Kaavion pylvaan klikkaus muuttaa kaavion piirakkamuotoon ja nayttaa klikatun kuukauden kulurakenteen

kuluryhmittain. Takaisin -painikkeesta ohjelma palauttaa kaavion pylvaskaaviomuotoon.

Kokonaiskulut

2024/5 - Materiaalit ja palvelut k
456,22

@ 2024/5 - Materiaalit ja palvelut . 2024/5 - Henkildstokulut
@ 2024i5 - Poistot ja arvonalenemiset

2024/5 - Lilketoiminnan muut kulut
@ 2024/5 - Korkokulut ja muut rahoituskulut muille

8.5 Siirto kannattavuuskirjanpitoon

Voit muodostaa Martti-kannattavuuskirjanpitoon lahetettavan siirtotiedoston Wakan ylapalkin Tyokalut -
valikon Siirto kannattavuuskirjanpitoon -tekstilinkista avautuvalla naytolla.

Ohjelma tayttaa lahetystiedot naytoélle Perustiedot-valikon Yrityksen tiedot-naytolta. Tarkasta tiedot ja
tdydenna puuttuvat tiedot ndytdn kenttiin. MTTL:n tilanumero -kenttdan voi nappailla vain numeroita.
Tahdelld merkityt kentat ovat pakollisia tayttaa, jotta siirtotiedoston voi muodostaa. Kunta ei ole pakollinen
tieto.
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Siirto kannattavuuskirjanpitoon -ndyt6lla muokatut tiedot tallentuvat vain tehtavaan siirtotiedostoon. Jos
kirjanpitoon taytyy muuttaa yrityksen perustietoja, muokkaus ja tallennus tehdaan Perustiedot -valikon
Yrityksen tiedot -naytolla.

Tee siirtotiedosto -painikkeesta ohjelma lataa siirtotiedoston tietokoneelle.

« c O 8= 1L 1 © &

= MTTL12121_2025 a1 025(1).asc

Completed — 787 kB
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Etusivu / Siirto kannattavuuskifjanpitoon o
SIRTO KANNATTAVUUSKIRJANPITOON

o [aa]
ATTLN TILANUNERQ e
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TILAN NI Show all downloads
Hapgugm

TEE SIRTOTIEDOSTO

Tiedoston sisallon voi halutessaan tarkastaa valitsemalla Open with Muistio (avaa Muistio-ohjelmassa).

Tarkastuksen jalkeen tiedoston voi tallentaa valitsemaansa paikkaan. Tiedosto ei tallennu Wakkaan, vaan
tiedoston voi tarvittaessa tehda uudestaan Tee siirtotiedosto-painikkeesta.
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8.6 Verohallinnon varmenne

Verottajan/tulorekisterin varmenteen haku Wakkaan aloitetaan kirjautumalla ja tunnistautumalla
verohallinnon varmennepalveluun osoitteessa: varmennepalvelu.vero.fi.

Vaihe 1
Tunnistautumisen jalkeen valitse, minka yrityksen / henkilon puolesta haluat asioida.
Tuotantovarmenteet kohdassa klikkaa Tilaa uusi varmenne -painiketta.
Varmenne kohdassa valitse Tiedon tuottaja (Web service) valintanappi.
e Anna varmenteelle haluamasi kuvaava nimi Varmenteen kuvaus kohdassa
e Anna teknisen yhteyshenkilén nimi, puhelinnumero +358 muodossa ja sahkdpostiosoite
e Varmenteen tiedot |dhetetddn tahan puhelinnumeroon ja sdhkopostiin
o Lopuksi klikkaa Laheta tilaus
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Vaihe 2
Avaa saamasi sahkoposti ja klikkaa siind olevaa Lue viesti selaimessa -painiketta.

Selaimessa aukeaa ikkuna, jossa kysytadn PIN koodia. Anna siihen 4 numeroinen PIN koodi, joka
saapuu tekstiviestina hakuvaiheessa annettuun puhelinnumeroon.

Klikkaa Jatka -painiketta.

Seuraavaksi aukeaa ikkuna, jossa ovat varmenteen Siirtotunnus ja kertakayttosalasana.

Vaihe 3

Avaa seuraavaksi Wakka ja klikkaa Tyokalut —valikosta Verohallinnon varmenne -tekstia. Ohjelma avaa
Verohallinnon varmenne -ndyton, jonka avoimiin kenttiin syota Organisaatio -kenttdaan yrityksen nimi ja
Asiointitunniste -kenttdan Y-tunnus.

SNMaatilani  Maliitila 2024 ~ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~

# Pankkiv  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥ Tilinpdatés~  Perustiedot ¥ | Tyékalut~ [ Ohje~

Etusivu / Verohallinnon varmenne

Kirjanpidot
VEROHALLINNOMN VARMENNE Tilikaudet
KAYTTAJALLE: = wum Bl Tilikauden vaihto
VARMENMETTA El OLE HAETTU Kaavio-asetukset

Siirto kannattavuuskirjanpitoon

Verohallinnon varmenne

Valtuutukset @

Seurattavat kirjanpidot

UUDEN VARMENTEEN HAKUTIEDOT

CRGANISAATIO SIRTOTUNNUS

Kayttdjan asetukset

ASIOINTITUNNISTE KERTAKAYTTOSALASANA

Taman jalkeen kopioi selaimesta edelld mainitut Siirtotunnus ja Kertakayttosalasana Wakan samannimisiin
kenttiin. Klikkaa lopuksi Hae varmenne -painiketta. Ohjelma noutaa varmenteen ja paivittaa sen viimeisen
voimassaolopdivan nadyton ylaosaan. Onnistunut varmenteen haku myds tyhjentaa Organisaatio -,
Asiointitunniste -, Siirtotunnus - ja Kertakdyttosalasana -kentét ja sulkee Hae varmenne -painikkeen.

HUOM kopioidessasi siirtotunnusta ja kertakayttdsalasanaa, ole erityisen tarkka, etta alkuun tai
loppuun ei tule tyhjaa. Jos nain kdy niin haku epdaonnistuu. Silloin voi kopioida uudelleen samat tiedot,
kunnes haku onnistuu, eli tiedoissa ei ole ylimaaraisia tyhjia valilydonteja.

Verohallinnon varmenne on sidottu kayttdjatunnukseen, joten kayttdja voi kayttaa sita kaikissa
kirjanpidoissa, joihin hdanelle on Tulorekisterissa maaritetty kayttdoikeus.

Varmenne on voimassa 2 vuotta. Wakka uusii varmenteen automaattisesti, kun kayttaja kirjautuu
ohjelmaan ja varmenteen voimassaoloaikaa on jaljella korkeintaan 60 paivaa.

Kayttdja ei voi perua varmennetta Wakassa vaan varmenteen sulkemisesta taytyy ilmoittaa
Varmennepalveluun ja Wakka poistaa kayttoéliittymasta varmennepalvelun sulkeman varmenteen tiedot.

8.7 Valtuutukset

Minun Maatilani Wakka sivu 291 / 320
Mtech Digital Solutions Oy



Tyokalut -valikon Valtuutukset -naytolla voi lisata asiantuntijalle tai konsultille valtuutuksen kirjanpitoonsa.
Valtuutettu ndakee pankkiosiota lukuun ottamatta kaikki kirjanpidon tiedot ja pystyy muokkaamaan tietoja.
Pankkiosioon voi halutessaan antaa erillisen valtuutuksen (luku- tai muokkausoikeuden) pankkiosion
Asetukset -ndyton Valtuutuksien hallinta -valilehdella. Lisatietoja tastad on luvussa 6.11.3 Valtuutuksien
hallinta.

Valtuutukset -ndyton taulukossa naytetaan kirjautuneen kayttajan kirjanpidot, joihin asiantuntijalla tai
konsultilla on muokkausoikeus.

N Maatilani = s T 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ~ ET = @ f. E
@ Pankki~  Kirfjanpito >  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Tilinp&stés~  Perustiedot > | Tyékalut ¥| Huolto~  Ohje ~

Etusivu / Valtuutukset Kirjanpidot

VALTUUTUKSIEN HALLINTA Tilikaudet

Tilikauden vaihto

Kaavio-asetukset

Kir ji Yritys / ryhma Oikeustaso
Siirto kannattavuuskirjanpitoon

2400 o wmEm = e ProAgt. B Muokkausoikeus

Verohallinnon varmenne

LISAA VALTUUTUS KIRJANPITOON MUOKKAA VALITTUA
Li .

VALTUUTUSTA
Kirjanpito j i jist;

1 L ] - - - ProAg Muokkausoikeus
Y — - = o o ProAdcls " &5 @ Muokkausoikeus
I —— = LR R B ProAd Seurattavat kirjanpidot Muckkausoikeus
Mem sewmws e - - — ProAdiis I Kayttdjan asetukset Muokkausoikeus
rus m— = o E— ProAdgi. I etk Kafja Neuvoja Muokkausoikeus
GE e ———— - - - ProAct. B e Kafja Neuvoja Muokkausoikeus

Kirjanpidon valtuutuksen lisédminen tapahtuu klikkaamalla Lisda valtuutus kirjanpitoon -painiketta.
Painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, johon valitaan:

e Kirjanpito, johon valtuutus annetaan.

e Yritys/ryhma -valikosta valitaan asiantuntijan Proagria tai Yksityiset konsultit.

e Henkil6 -valikosta valitaan valitun yrityksen tai ryhman asiantuntija tai konsultti.
e Oikeustaso on aina muokkausoikeus.

Tallenna -painikkeesta ohjelma paivittda uuden valtuutuksen ndyton taulukkoon.

Valtuutuksen poisto

Nayton taulukosta valitun rivin valtuutuksen voi poistaa klikkaamalla Muokkaa valittua valtuutusta -
painiketta. Painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunan, jossa nakyy valtuutuksen tiedot. Oikeustasoksi
voi vaihtaa Estetty. Kun tiedon tallentaa, valtuutus kirjanpitoon on poistettu. Tarvittaessa valtuutuksen voi
tehda uudestaan Lisaa valtuutus kirjanpitoon -painikkeesta.

8.8 Seurattavat kirjanpidot

Kun kaytossa on Wakka Pro -tuote, Wakan etusivulla on taulukko, jossa naytetaan paivan tilanne
seurattavissa kirjanpidoissa. Taulukossa naytetdaan seurattavaksi valitun kirjanpidon:

e avointen ostolaskujen maara,

e avointen WakkaKuittien maara,

e viimeisimman alv-ilmoituksen (ilmoitus oma-aloitteisista veroista) lahetyspaiva,
e viimeisimman energiaveroilmoituksen lahetyspaiva ja

e viimeisimpien verolomakkeiden lahetyspaiva.

Lisaksi taulukon kentissa naytetaan kelloikoni, jos aineisto edellyttdaa toimenpiteita, eli kun:
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e ostolaskun maksupdiva on 7 paivan sisalla tai
e alv-ilmoituksen, energiaveroilmoituksen tai verolomakkeiden ldhetys on ajankohtaista.

Minun X
@Maatllam 1 <SR Sl BN Elsup v 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) =
WAKKA

-n Pankki™  Kirjanpito™  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus~  Tilinp&3tés~  Perustiedot ™  Tyokalut~ Huolte™ Ohje~
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Tyokalut -valikon Seurattavat kirjanpidot -ndyt6lla voi valita ja tallentaa kirjanpidon etusivulla seurattavaksi.
Lisda seurattava kirjanpito -painikkeesta ohjelma avaa ponnahdusikkunassa taulukon kayttdjan
kirjanpidoista. Taulukosta voi valita yhden tai useamman kirjanpidon ja klikata Tallenna seurattaviksi

kirjanpidoiksi -painiketta. Ohjelma tallentaa valinnat ja paivittda kirjanpidot ndyton taulukkoon. Nayton
taulukossa nakyvat seurattaviksi jo tallennetut kirjanpidot. Seurattaviksi voi valita korkeintaan 50
kirjanpitoa.

LISAA SEURATTAVAT KIRJANPIDOT

Q Hae

Kirjanpito
o e
e

o

LR Nl

meloooooooooo

oo

TALLENNA SEURATTAVIKSI KIRJANPIDOIKSI SULJE
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Halutessaan kirjanpitoja voi poistaa seurannasta valitsemalla kirjanpitojen rivit ndyton taulukosta ja
klikkaamalla Poista seurattavista kirjanpidoista -painiketta.

8.8.1 Etusivun Tilanne seurattavissa kirjanpidoissa -taulukon pdivitys

Etusivun taulukon tiedot paivittyvat aina ohjelmaan sisdankirjautumisen yhteydessa. Taulukon Tilanne -
sarakkeessa nakyy kellonaika, jolloin kirjanpidon tiedot on tilanne paivana riville paivitetty. Viereisen
sarakkeen < -ikonin klikkaus paivittaa klikatun rivin tiedot. My0s tilikauden vaihto paivittaa valittuna
olleen kirjanpidon rivin, jos kirjanpito on tallennettu seurattavaksi kirjanpidoksi. Lisdksi ohjelma nayttaa
aina taulukon ylimmalla rivilla Wakan ylapalkista valitun kirjanpidon tiedot, vaikka kirjanpitoa ei olisi
tallennettu seurattavaksi.

Taulukon paalla on Nayta kaikki -kytkin, joka oletuksena nadyttaa taulukossa valitun kirjanpidon ja kaikki
seurattavaksi tallennetut kirjanpidot. Halutessaan kytkimen voi klikata harmaaksi, jolloin ohjelma nayttaa
taulukossa vain valitun kirjanpidon tiedot.

Viimeisin ALV-ilmoitus verokaudelta

Alv lImoitusjakso (kuukausi, neljannes tai vuosi) kannattaa tallentaa kirjanpidon asetuksiin, jotta ohjelma
voi ndyttda huomautusikonin Wakan etusivun Tilanne seurattavissa kirjanpidossa -taulukossa, kun Oma-
aloitteiset verot ilmoituksen Iahetys on ajankohtaista.
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9 Raportit

Wakan Raportit -osioon padsee Wakan ylapalkin valikoista: Kirjanpito, Palkanlaskenta, Myyntilaskutus,
Tilinpaatos ja Perustiedot.

Wakka sisaltda runsaat raportointimahdollisuudet, joita hyddyntamalla pysyt ajan tasalla yrityksesi
toiminnoista. Raportit -osiossa on tarvittavat kirjanpidon raportit mm. Paakirja, Tase ja Tuloslaskelma.
Kirjanpidon tiedoista muodostettavien raporttien tarkastelun lisdksi, Raportit osiossa voi lahettda
verottajalle sdhkoisesti ilmoituksen oma-aloitteisista veroista.

Raportit saa tehtyjen valintojen jalkeen aukeamaan nayton oikean reunan esikatseluikkunaan klikkaamalla
Tulosta -painiketta. Halutessaan voi ladata raportin koneelleen valitsemalla tiedostomuodon Lataa raportti
-painikkeen valikosta.

Raportteja voi myos tulostaa suoraan naytolta klikkaamalla esikatseluikkunan Tulosta -ikonia. Kun kaytossa
on Wakka Pro -tuote, raportin voi tallentaa sahkoiseen tilikausiarkistoon Tallenna tilikausiarkistoon -
painikkeella. Tilikausiarkistosta on lisatietoja luvussa 3.10 Tilikausiarkisto.

2 t 1 - T - 2024(1.1.2024- 31.122024)~ > Raportit | | & mans
3 FOF - utomatic - K] 3] I
@ Pankki= Kijanpito-  Palkanlaskenta=  Myyntilaskutus = Tilinpdstds =  Perustiedot=  Tydkalut~ Huoko= Ohje~ D = + Iée
. i Excel
E Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT Word m
il ]
Y-tunnus: TR : Sivu 173
Pavakina — — - ALV-Raportti
01.012024 31122024 — .
Paakira e c} Ajalta: 01.01.2024 - 31.12.2024 1242026143204
Porautuva paskija
[ Lits vaitanpatistositeen luvut Alv-raportile
Tulosiaskelma il Alv % Alv EUR Netto €
Porautuva tuloslaskeima Alv-vela
T 2910 Maatalouden myyntien alv-velat 454353
ase
2970 Muun yritystolminnan myyntien abv-velat et
Porautua tase Vhicensa @00 EFIET
(oA Alv-saaminen
Paaijacta 2920 Maatalouden ostojen alv-saamiset 9.72
limoitus oma-alortieisesta verosta Yhieensa 0,00 96,72
ciskastadol Maksstiava alv
2949 Maatakouden alv-sirtovelat 0.00
Takarta
Yhieensa 0,00 0,00
Maksusuunniel
fusyunnteima Verolinen myynti Verokanta 26,50
Tinpadtskessn menematiomal viennit 30401 Kananmunien suoramyynti 25,50 0,02 009
Myynsoskonlran avomel skt 30409 Omatestislaintii 2550 452211 1773375
‘Ostoreskantran avorme! laskul Yhteensa 452213 1773384
Verallinen myynti Verokanta 14,00
Omaisuus ja kustanmus - 0411 Slipien ja korvien myynti 14,00 3733e 26 670,18
3046 Omatestislaintli 2 14,00 0,03 018
ot -

L 3140 Kaura 14.00 12.15 86,85
Palkaniaskanta ja ajopdivakinia v 3144 Muut kauratulot 14,00 540 3860
Myyniraportt ~ 345 Sekavia 1400 333 267
Graafisel faporti v 3146 Ruisvehna 14.00 0.49 351

Yhteensa 375522 26 822,99

Seuraavissa aliluvuissa on kerrottu tarkemmin raporttivalikon Kirjanpito -otsikon alle listatuista raporteista.
Budjetti -otsikon alla on lista budjettiin liittyvista raporteista, joista on kerrottu lyhyesti luvussa 3.8.1.
Budjetti raporteissa. Palkanlaskenta ja ajopaivakirja -otsikon alta [6ytyy:

o  Palkkakortti -raportti,
e Yhteenveto valitun aikajakson ennakonpidatyksista ja
e Ajopaivakirjan matkoista muodostettavat raportit.

Myyntiraportit -otsikon alta |16ytyvat myyntilaskuihin liittyvat raportit mm.: Myynti tuotteittain ja listat
lahetteistd ja avoimista myyntilaskuista. Graafiset raportit -otsikon alta 16ytyvat raportti kirjanpidon
tunnusluvuista ja graafiset raportit: Tunnuslukugrafiikka ja Kassavirtaennuste.

9.1 Paivakirja
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Kun Raportit -osion raporttivalikosta klikkaa Paivakirja -rivia, ohjelma nayttaa nayton keskella Paivakirja -
raportin parametrit.

Paivakirjan ehdoiksi (parametreiksi) voit valita haluamasi Toimittajan, Pvmvalin, Tositesarjan ja/tai
Tositevalin. Voit jattaa kohdat myos tayttamatta, jolloin paivakirjan tulosteessa nakyy kaikki tapahtumat
oletusaikavalilla.

MMaat 1 PR | ¥ PR 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) = » Raportit %
& Pankki-  Kifanpito= Palkaniaskenta~ Myyntilasiutus = Tilinpastos = Perustiedot=  Tyokalut=  Huolto™  Ohje~ @ Q ~ 1)cl8 +  AvtomolicZoom cen Iz
Etusivy / Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT
— Y-tunnus S Paivakirja Sivu 16
= . oI B
Paskina Tilikausi: 01.01.2025-31.12.2025 124202515.24.08
Porautuva paskia AR
01012025 [} 3122025 ] Ajsia: 01.01.2025 - 31122025
Tulozlaskeima Toimittaja Kaikki Tositesarja: Kaikki Kirjaus: suoriteperuste
Porautuva uloslaskeima e Tosite Pvm Tositioen surmma
Tase T Tl Debel Kredit  Alv % Sefile
Porautuva tase MAZ 1222025 324.35
mn Maatalouden myyntisaamiset 32435 Lasku 74; Aapo
Alv-rapert 1 99999 i P
Paskifacts 011 Maito mefferiin 28452 140 tarkast
. R ulost 2910 Maatalouden myyntien alv-velat 39,83 Lasku 74: Aapo
Iimoitus oma-aloitieissta veroista ® @) e
Asiakastiedot MA 11 18.2.2025 300,00
Tikarta Kassatill 1820 Maatalouden pankkitit 300,00
Maksusuunniteima . y
1010 Maatalouden sineetiomat 200,00 Maatalouden
Tiinpaatakseen mensmattomat vienit Kirjausperusie olkeudet aineenomat oikeudet
O Maksuperuste @ Suorteperuste TYPE1
Myyntireskoniran avoumet laskut 1021 Maitokiintion hankintamenat 80,66 24,0 Maitokiintion

Ostoreskontran avomet iaskut hankintamenot Type

2920 Maatalouden ostojen alv- 19,35 Maitokiinion

[ saamisel hankintamenot Type
Omaisuus ja kustannus . 4
MAS 2022025 9898 989,00
BudiE
1920 Maatalouden pankkitilit 9898 989,00 oty et

Palkaniaskenta ja ajopdivakia

Myyntiraportit

¢|e|e|e]|¢

Graafisel rapartit
4030 Nautakarjan rehut 8663 323,68

Toimittaja
Valitse valikosta sen toimittajan/asiakkaan nimi, jonka tapahtumia haluat hakea. Valikossa ndytetdan
kirjanpidon kaikki aktiiviset asiakkaat.

Pvmvali
Valitse paivamaarakenttiin aikavali, jolta haluat tapahtumia hakea. Voit hakea pdivat joko painamalla
kalenterin kuvaa ja selata oikeaan paivaan tai sitten kirjoittaa paivan suoraan kenttaan.

Tositesarja
Jos haluat hakea vain tietyn tositesarjan tositteita, valitse kyseinen sarja listasta.

Tositevali
Voit hakea tositteita myds vain tietylta tositevalilta.

Tulostusjarjestys

Oletuksena Paivamaara -valintanappi on valittu. Talléin ohjelma tulostaa raportin, johon tositteet on
listattu paivamaarajarjestyksessa aikavalin alusta alkaen. Tositenumero -valintanapin valinnalla ohjelma
jarjestaa raportin rivit tositenumerojarjestykseen.

Kassatilit

Kun kirjanpito on suoriteperusteinen, Paivakirjan Kassatilit - Kylla -valintanappi on oletuksena valittu ja Ei -
valintanappi on suljettu. Talléin ohjelma nadyttda Tositteen tiedoissa my6s Kassatiliviennin. Lisdksi raportissa
ndytetadn Bruttosumma -sarakkeen tilalla Debet- ja Kredit -sarakkeet.

Kun kirjanpito on maksuperusteinen, Paivakirjan Kassatilit Ei -valintanappi on oletuksena valittu. Kylla -
valintanapin voi halutessaan valita. Paivakirjassa ndytetdaan tositteen summa Brutto -sarakkeessa.

Kirjausperuste
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Kirjausperuste on oletuksena sama kuin kirjanpidolla eli suoriteperuste -valintanappi on valittu, kun
kirjanpito on suoriteperusteinen. Halutessaan kayttaja voi vaihtaa raportin kirjausperuste -valinnan. Kun
Tulostusjarjestys on Paivamaara ja Kirjausperuste on Maksuperuste, ohjelma nayttaa raportin tositteet
Maksupaivan mukaan jarjestyksessa. Kun Kirjausperuste on Suoriteperuste, ohjelma nayttaa tositteet
suoritepaivan mukaan jarjestyksessa.

9.2 Paakirja

Kun Raportit -osion raporttivalikosta klikkaa Paakirja -rivia, ohjelma nayttaa nayton keskelld Paakirja -
raportin parametrit.

Paakirjan ehdoiksi (parametreiksi) voit valita haluamasi Toimittajan, Pvmvalin, Tositesarjan ja/tai
Tositevalin. Voit jattaa kohdat myos tayttamatta, jolloin paakirjan tulosteessa nakyy kaikki tapahtumat
oletusaikavalilla.

Kun kirjanpito on suoriteperusteinen, Padkirjassa vientien summat naytetdan Debet ja Kredit -sarakkeissa.
Kun kirjanpito on maksuperusteinen, Paakirjassa vientien summat ndytetdan Brutto -sarakkeessa.

b ) 1 2655 Harjahuoma MM maksup = 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) * > Raportit | & v
& Panki~  Kijanpito=  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus = Tiinpaatos =  Perustiedot= Tyokahit=  Huolto=  Ohje = O Q Al 2 o9 —  + AuomsicZoom v Zéem Iz
Etusivy / Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT
Y-tunnus Paskirja Sivu 28
Palvakija . Kirjanpita 2 -2
01.01.2025 [} 31122025 ] Tilkausi: 01.01.2025-31.12 2025 12.4.202515.26.12
PorautLva paskifa Paivays  Tosite Al Deet Kreait saldo Selite Maara
[ . . 711 Mastalouden myyntisaamiset 0,00
432025 MAZ9 4554 4554 Lasku 94; Aki
Porautlva tulpsiaskema Palie
Tsse . 632025 MA30 4554 91,08 Lasku 84; Aki
Porautuva tase 232025 MA34 350 9458 Lasku 103
anin Aapo W
Alv-regorth 2332005 ME3 20,00 7458 Lasku 82
pasiiacts ; woa b
limoitus oma-aioitteisista veroista - >
1 99999 Yhieensa 94,58 20,00 0,00
Asiskastisdot
Tikarita o 1910 Mastalouden kateiskassa 24 82065
Maksusuunniteima o= Vhteensa 0,00 0,00 0,00
Tiinpitaksean menematomat viennit Saurantatieto
Mymbroskoniran avoimet laskul O Ay @ Kumuiat saido 1920 Maatalouden pankkiilit 556,22
112025 ¥K1 878700 823078 yiniemite
Ostoreskontran avolmel laskit Kassatil 1822025 MA11 300,00 782178 .
Omaisuus ja kustannus v ; 2022025 MA9 9858989,00 -9 891 067.22 Cm
1
Budiett ¥ O Maksuperusta @ Suoriteperuste
Palkaniaskenta ja aiopaivakiia v
Pasryhmat
Myyniiraportt ~ ==
prmirapes Maataloustit B Metsat rtystit p—
Graatset raportt v O isyistin E
2022025 MA10 100000 -5.892067.22 =

Pvmvali

Kirjoita paivamaarakenttiin aikavali, jolta haluat tapahtumia hakea. Voit hakea paivat joko painamalla
kalenterin kuvaa ja selata oikeaan paivaan tai sitten kirjoittaa paivan suoraan kenttdan.

Toimittaja

Voit halutessasi hakea vain tietyn toimittajan tapahtumia. Valikossa on kirjanpidon aktiiviset asiakkaat.
Kenttdan voi kirjoittaa hakutekstid. Ohjelma suodattaa valikkoon hakuun sopivia asiakkaita.

Tositesarja
Jos haluat hakea vain tietyn tositesarjan tositteita, valitse kyseinen sarja listasta.

Tositevali
Voit hakea tositteita my0s vain tietylta tositenumerovalilta.

Naytad maarakirjaukset

Raportissa ndytetadan Maara -sarake ja sarakkeessa kirjanpitotilin vientiriville tallennettu maara, kun Kylla -
valintanappi on valittu.
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Seurantatieto

Kun kirjanpito on maksuperusteinen, Alv-valintanappi on oletuksena valittu. Talloin raportissa ndytetaan
Alv eur -sarake, johon ohjelma laskee viennin arvonlisdveron euroissa. Kun maksuperusteiselle kirjanpidolle
valitsee Kumulat.saldo, ohjelma laskee kirjanpitotilin kumulatiivisen saldon raportin KUM.EUR -
sarakkeeseen.

Kun kirjanpito on suoriteperusteinen, Kumulat. saldo -valinta on oletuksena valittu. Tall6in ohjelma laskee
kirjanpitotilin kumulatiivisen saldon raportin Saldo -sarakkeeseen. Kun suoriteperusteiselle kirjanpidolle
valitsee seurantatiedoksi Alv, ohjelma laskee viennin arvonlisdaveron euroissa Saldo -sarakkeeseen.

Kassatilit

Kun kirjanpito on suoriteperusteinen, Paakirjan Kassatilit - Kylla -valintanappi on oletuksena valittu ja Ei -
valintanappi on suljettu. Talloin ohjelma ndyttaa raportissa myos Kassatilit. Lisaksi raportissa naytetaan
Bruttosumma -sarakkeen tilalla Debet- ja Kredit -sarakkeet.

Kun kirjanpito on maksuperusteinen, Paakirjan Kassatilit Ei -valintanappi on oletuksena valittu. Kylla -
valintanapin voi halutessaan valita. Paakirjassa naytetdan tositteen summa Brutto -sarakkeessa.

Kirjausperuste
Kirjausperuste on oletuksena sama kuin kirjanpidolla eli esim. suoriteperuste -valintanappi on valittu, kun
kirjanpito on suoriteperusteinen. Halutessaan kayttaja voi vaihtaa raportin kirjausperuste -valinnan.

Padryhmat
Valitun toimialan kirjanpitotilien tositteiden tiedot naytetaan raportilla. Valintalaatikkojen valinnoilla
raportille voi siis suodattaa vain tietyn tai tiettyjen toimialojen kirjanpitotilien tiedot.

Jos haluaa raportin vain yksityistalouden tilien tositteista, muiden toimialojen valintalaatikot taytyy
tyhjentaa ennen Yksityistilit -valintalaatikon valintaa.

9.3 Porautuva paakirja

Kun Raportit -osion raporttivalikosta klikkaa Porautuva paakirja, naytolla raporttiparametrien tilalla
naytetadn Tulostusvalinnat -valilehti ja Porautuva paakirja -valilehti. Tulostusvalinnat -valilehdella voi valita
raportin aikajakson ja tilivalin ja Tulosta -painikkeesta siirtyd Porautuva paakirja -vélilehdelle, jonka
taulukkoon ohjelma on taydentanyt paakirjan tiedot valitulta aikajaksolta.

Porautuvaa paakirjaa tarkastellaan nayt6lla, Tulosta -painike ei avaa Porautuvaa padkirjaa
esikatseluikkunaan tulostettavaksi.
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Etusivu / Raportit

RAPORTIT PARAMETRIT
Paivakirja TULOSTUSVALINNAT FORAUTUVA PAAKIRJA

Paakirja

Porautuva paakira

Tuloslaskelma

o

Pliviys Tosile Alv%  Debet Kredit Saldo Selite Maara
Porautuva fuloslaskelma A
31 Ruis leipaviljaksi
Tase
27.022025  MAZS 14,0 540,09 540,09 Lasku91; femmm—
Porautuva fase
Yhteensé 0,00 540,09 0,00
Alv-raportti
Paakirjaote 3112 Ruis siemeneksi 0,00
limoitus oma-aloitteisista veroista 27.02.2025 ME 2 24,0 107,80 10730  Lasku93, & -
Asiakastiedot 04.03.2025 MA 29 55 36,29 14409 Lasku 94; jme s 5,00
Tilikartta 05032025  wmad0 255 3629 18038 Lasku 94: b 500
Maksusuunnitelma Yhteenss 0,00 180,38 10,00
Tilinpaatdkseen menemattomat viennit
3201 Tomaatti 0,00
Myyntireskontran avoimat laskut
27.022025  ME1 140 832 632 Lasku92; /mem smmmee s m————
Ostoreskontran avoimet laskut
06032025  MA32 140 45,81 5193  TomaatSStim 56,00
21032025 a3 00 350 5543 Lasku 103; s o 10,00
Omaisuus ja kustannus - hensa ™ 3 w500
Budjetti ~
Palkanlaskenta ja ajopaivakirja v 3202 Kasvihuonekurkku 0,00
23032025 VK2 14,0 86,82 86,62
Myyntiraportit v v
25032025  MA3S 140 85,96 7278
Graafiset raportit v
Yhteensd 0,00 172,78 0,00
3350 Tulot muusta maatalouden sivuansiotoiminnasta
25.02.2025 MA 24 255 19,96 19,96 400
Yhteensa 0,00 19,96 400

Tositetunnuksen klikkaus avaa ponnahdusikkunan

Porautuva paakirja -taulukossa tositetunnus (tositesarja ja tositenumero) on tekstilinkki, josta aukeaa
ponnahdusikkunassa tositteen/ostolaskun tiedot. Ponnahdusikkunan tietoja voi tarvittaessa muokata ja
Tallenna -painikkeella tallentaa muutokset. Ponnahdusikkuna suljetaan Sulje -painikkeella. Jos tositteen
tietoihin on tallentanut muutoksen, muutos paivittyy Porautuvaan paakirjaan klikkaamalla Tulosta -
painiketta.

Porautuva Paakirja -taulukossa naytetdaan aina debet — kredit -sarakkeet. Taulukon paalla on hakukentta.
Ohjelma suodattaa taulukkoon kaikki rivit, joilta 16ytyy hakutekstid ja ndiden rivien kirjanpitotilin muutkin
rivit.

Tulostusvalinnat

Pvmvali

Kaksi paivamaarakenttaa. Oletuksena paivamaarakentissa on valitun tilikauden ensimmainen ja viimeinen
pdiva. Pdivamaaravali on pakollinen tieto, joten molemmissa kentissa taytyy olla paivamaarat, jotta
Porautuvan paakirjan voi muodostaa.

Tilivali

Tilivali -otsikon alla on kaksi kirjanpitotilivalikkoa, joihin voi valita kirjanpitotilit. Kentat voi jattaa tyhjiksi,
jolloin ohjelma tuo Porautuva paakirja -taulukkoon tilikartan jokaisen kirjanpitotilin viennit.

Halutessaan voi valita vain toiseen kenttaan kirjanpitotilin. Jos vasemmanpuoleiseen kenttdaan on valittu tili,
tilivalirajaus alkaa valitusta tilista ja paattyy tilikartan loppuun.
Jos vain oikeanpuoleiseen kenttdaan on valittu kirjanpitotili, tilirajaus alkaa tilikartan ensimmaisesta tilista ja

paattyy kenttaan valittuun tiliin.
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9.4 Tuloslaskelma

Kun Raportit -osion raporttivalikosta klikkaa Tuloslaskelma -rivia, ohjelma nayttdaa nayton keskella
Tuloslaskelma -raportin parametrit:

Tulostepaivamaara
Valitse Tuloslaskelma haluamallesi aikavilille. Oletuksena Tuloslaskelman aikavaliksi on kuluva vuosi.

Vertailupdivimaara
Valitse Tuloslaskelman vertailusarakkeen aikavili. Oletuksena vertailuaikavali on edellinen vuosi.

Tilinpaatostositteen luvut liitetdan tuloslaskelmaan aina kun, Tulostepaivamaaran aikavali paattyy
tilikauden viimeiseen paivaan. Taman merkkina Liita tilinpaatostositteen luvut tuloslaskelmaan -
valintalaatikko on oletuksena valittu. Jos valitsee osavuoden tuloslaskelman, tilinpaatostositteen luvut
liitetdan tuloslaskelmaan, jos valintalaatikko on edelleen valittu. Poistamalla valinnan, voi tulostaa
osavuoden tuloslaskelman ilman tilinpaatostositteen lukuja.

Vertailuvuosia* ja Naytda muutos-%

Oletuksena vertailuvuosia eli lukusarakkeita raportilla on kaksi. Kun vertailuvuosia valitsee raportille 3-5,
ohjelma muodostaa raportin vaakaan. Kun vertailuvuosia on kaksi, raportille voi valita vield Muutos-% -
sarakkeen valitsemalla Naytd muutos-% -valintalaatikon.

Kustannuspaikka
Valitsemalla kustannuspaikan, tuloslaskelman voi tulostaa vain tiettyyn kustannuspaikkaan liitetyista
luvuista.

Budjetti ja vertailumaaritys

Tuloslaskelman vertailusarakkeeseen voi valita budjetin luvut. Jos kirjanpitoon on tehty vain yksi budjetti,
se nakyy Budjetti-valikossa oletuksena. Jos budjetteja on useampi, ensin valitaan valikosta oikea budjetti.
Sen jalkeen Vertailumaaritys valintanapeista klikataan Budjetti-valintanappia. Raportissa seka Kirjanpito-
ettd Budjetti -sarakkeissa kdytetdan samaa Tulostepdivamaara -kenttien aikavalia.

Vertailumaarityksessa vaihtoehdot ovat kirjanpito, budjetti tai ei vertailua. Jos budjettia ei ole,
Budjettivertailu ndyttaa kirjanpito- ja muutossarakkeen. Jos valitsee "Ei vertailua”, raportissa on vain
Tulostepdivamaaran -sarake ja siinna kyseisen paivan saldot.

Lisdksi parametreista voi valita erilaisia ehtoja, jotka vaikuttavat raportin ulkonakoon ja sisaltoon:

o Kirjausperusteen on oletuksena sama kuin kirjanpidolla, eli esim. maksuperusteisella kirjanpidolla
maksuperuste valintanappi on valittu.

o Tulostusmuoto voi olla joko pitka tai lyhyt. Lyhyessa Tuloslaskelmassa nakyy tilikarttaryhmatason
otsikointi, pitkdssa nakyy kaikki kirjanpitotilit, joissa on saldoa.

o Tulostustyyppi voi olla normaali tai virallinen

o Paaryhmat -otsikon alta voi valita toimialan, jonka kirjanpitotilit Tuloslaskelmassa naytetaan:
Maataloustilit, Metsatilit tai Yritystilit, yhden tai useamman.

Virallinen tuloslaskelma:

Virallisen Tuloslaskelman voi tulostaa valitsemalla Tulostustyypiksi ”Virallinen” ja Tulostusmuodoksi
"Lyhyt”. My0s pitka tulostusmuoto on mahdollinen, mutta silloin raportti on Virallisen Tuloslaskelman
erittely ja raportin avulla voi tarkastaa, milta tileilta luvut viralliseen tuloslaskelmaan on haettu.
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RAPOR

PARAMETRIT

2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) =

#& Pankki~ Kijanpito~ Palkanlaskenta~ Myyntilaskutus > Tilinpastos~  Perustiedot~ Tyokslt= Huclto= Ohje~

Palvakia LcsTesRin

f— 01.01.2024 =} 31122024 ]
Porautuva padkina o )

Tuloslaskelma 01.01.2023 ] 3.12.2023 ]
Parautuvs tuloslaskeima

Tase Lits tiinpatastositieen havut tulosiaskeimaan

Porautuva tase

Alv-raport
Paskiiaots

limoitus ome-sloiteisista varoista
Asiskasbidot

Tiskarta -
Maksusuunniteima Buell 2024

Tiinpaatokssen menemaiomat viennil
Vertaiumazrtys
Wyyniireskoniran avoimet laskul @ Kijsnpto
Ostoreskontran avoimel laskyt
T

®
Omaisuus ja kustannus v
Budjett = Tulostustyypp
@ Homaal
Palkanlaskenta ja ajopaivakia v
Myyniraportit v Kinausperuste
O Maksuporuste
Graatiset raport v

Faaryhmat
Mastaboustilt
O vestyistae

[ Nayta muutos-%

O Budetti Q Eivertaia

O rie

O wiraliinen

@ suoriloperuste

Metsati Yriystiit

9.5 Porautuva tuloslaskelma

» Raportit | #
@ Q v 1 of4 — 4+ AuometicZoom v CemIe
Y-tunnus Sivu 14
Tuloslaskelma "
Kirjanpit: Pl o kot 10 13.4.2025 16,1352
Paaryhmat Maa Metsa Yritys
il Tilinimi 1.1.2024 - 112023 Muutas
31122024 NAZ2023
3 KOKONAISTUOTTO
30 MAATALOUDEN TULOT
1 KOTIELAINTULOT
10 MAITO B457.89 T74083.25 -765 625.36
020 NAUDAT 437685 437685
3090 MUUT KOTIELAINTULOT 3087,00 -3097,00
KOTIELAINTULOT 8457.89 81557.10 77309921
m KASVINVILJELYTULOT
3o RUIS 456,14 456,14
3140 KAURA 2335000 8032450 5697450
KASVINVILJELYTULOT 23 350,00 B0 780,64 57 43064
320 PUUTARHATALOUDEN TULOT
3200 KASVIHUONEVIHANNEKSET 42150 42750
3240 AVOMAAN VIHANNEKSET 29825 2500 112325
3210 TAMITARHATUOTTEET JA 4386 601.25 557.39
HEDELMAT
PUUTARHATALOUDEN TULOT 12,11 651.25 %313%
30 MUUT MAATALOUDEN TULOT
37 MUUT TULOT 1911150 -19 11150
MUUT MAATALOUDEN TULOT 1911150 1911150
MAATALOUDEN TULOT 32150,00 BBO 797,99 -B4B 647,39
£l METSATALOUDEN TULOT
0 METSATALOUDEN TULOT 2052200 2052200
METSATALOUDEN TULOT 2052200 20 52200
LIKEVAIHTO 32 150,00 90131999 -B69 169,39
KOKONAISTUOTTO 32 150,00 90131999 -B69 169,99

Wakan Raportit -osiossa on Porautuva tuloslaskelma -ndytt6, jossa ndytetdaan Tuloslaskelma-raportin luvut

siten, etta kirjanpitotilin summaa klikkaamalla voi tutkia tilin summan muodostavia tositteita.

Kun Raportit -osiossa klikataan Porautuva Tuloslaskelma -rivid, ohjelma avaa Parametrit -otsikon alle

Tulostusvalinnat -valilehden. Tarvittaessa oletusvalintoja voi muuttaa, mutta jos pdivamaarat ovat sopivat,

voi vain klikata Tulosta -painiketta, niin ohjelma muodostaa tuloslaskelman ja ndyttaa sen Porautuva

tuloslaskelma -valilehdella. Porautuvan tuloslaskelman tulostusmuotoa ja tulostustyyppia ei voi vaihtaa.

MMaatilani

# Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Tilinpaatés~  Perustiedot~ Tydkalut~ Huolto~™ Ohje ™

Etusivu / Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT

2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

Paivakija TULOSTUSVALINNAT PORAUTUVA TULOSLASKELMA
Paakiia
Porautuva paakifa TULOSTEPANANRARA®

01.01.2024 o] 31122024 [}
Tuloslaskeima
Porautuva tulosiaskelma VERTAILUPANVAMARA
Tase 01.01.2023 =] 31.122023 =]

Porautuva tase

Liita tilinpaatostositieen luvut tuloslaskelmaan

Alv-raportti
Paakifaote Kirjausperuste

limoitus oma-aloiteisista veroista O Maksuperuste

Asiakastiedot
Pagryhmat
Maataloustiit

Tiikartta

Maksusuunniteima

Tiinpaatokseen menemattomat viennit Metsatit
Myyntireskontran avoimet laskut

Ostoreskontran avoimet laskut

Omaisuus ja kustannus v
Budetti ~
Palkanlaskenta ja ajopaivakira v
Myyntiraportit v
Graafiset raportt v

@® Suoriteperuste

ritystit

Porautuvassa tuloslaskelmassa naytetaan kaikki tuloslaskelmaan kuuluvat kirjanpitotilit, joilla on saldoa tai

tapahtumia tilikauden aikana. Porautuvan tuloslaskelman tiliryhmarivit alkavat nuoli-ikonilla. Nuoli-ikonin

klikkaus piilottaa rivin alla nakyvat tiliryhmat ja kirjanpitotilit ja uudelleen klikkaus tuo piilotetut rivit

nakyviin.
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N Maatilan = ] i 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~

A Pankki~  Kijanpito~ Palkanlaskenta~ Myyntilaskutus~  Tilinpaatés =  Perustiedot~ Tyokalut~ Huolto™ Ohje™

Etusivu / Raportit

RAPORTIT PARAMETRIT
Kirjanpito ~ TULOSTA
Paivakita TULOSTUSVALINNAT | PORAUTUVA TULOSLASKELMA
Pazkifa
Porautua paskina Pitka normaali tulosiaskeima o oo 3142 Kaura siemeneksi
Tuloslaskeima v 32150,00 901 319,99 ~
3 KOKONAISTUOTTO Tosite Suoritepaiva  Selite summa Asiskas
Porautuva tuloslaskeima ¥ 30 MAATALOUDEN TULOT 32150,00 880797,99
© 301 KOTIELAINTULOT 845739 781 557,10 MA 8 01.04.2024 Fakiura 258; asiakas ansa 562500  asiakas ansaMaven
Tase
¥ SMBMAITO §asTE TT082s MA 10 01.04.2024 Fakiura 259; asiakas ansa b 562500  asiakas ansaMaven
Porautuva tase 3010 Maito 45789 77191307
301 - 21701
Alv-raportii 3018 Maidon suoramyynli 5000.00
Pazkiriaote ~ 3020 NAUDAT 437635

3020 Naudat

imoitus oma-aloittsisista veroista 30201 Naudanihan suoramyynli

Asiakastiedot 3090 MUUT KOTIELAINTULOT
3087 Jaksotettavat kolielainten myynfitulol
Tilkartta
v 311 KASVINVILJELYTULOT 2335000
Maksusuunnitelma ~ 310RUIS
3110 Ruis
Tilinpaalokseen menemattomat viennit e KaURA 2335000
Myyniireskontran avoimet laskut 31401 Kauran suoramyynti 12 100,00
Ostoreskontran avoimet laskut [
v 320 PUUTARHATALOUDEN TULOT 321 85125
~ 3200 KASVIHUGNEVIHANNEKSET —427,50
3200 Kasviuonevinannekset
Omaisuus Ja kustannus v
3201 Tomaatt 427,50
Budetti v 3240 AVOMAAN VIHANNEKSET 298,25 -825,00
Palkanizskenta ja ajopaiva 3242 Porkckana 20825 825,00
alkaniaskenta ja ajopaivakira v .
“ 3270 TAIMTARHATUOTTEET JA HEDELMAT 43,86 601,25
Wyyntiraportit v 3276 Omena 4386 601.25
Sraatset rapori ¥ 330 MUUT MAATALOUDEN TULOT 191150
raafiset raport v “ 3370 MUUT TULOT 191,50
3378 Maatalouden rakentamispalveluiden ja romun 1 9 111,50

Porautuvassa tuloslaskelmassa naytetaan oletuksena valitun tilikauden saldot ja edellisen tilikauden saldot
omissa sarakkeissaan. Tulostusvalinta -valilehdella voi vaihtaa saldosarakkeiden tuloste- ja vertailupadivat.

Porautuvassa tuloslaskelmassa sinisella fontilla ndkyvat saldot ovat linkkeja. Saldolinkki avaa naytén
oikeaan palstaan tositetaulukon, jossa naytetdan tositteet, joiden viennit muodostavat klikatun summan.

Tositetaulukon Tosite -sarakkeessa tositteen tunnus on linkki, joka avaa tositteen tiedot
ponnahdusikkunaan tarkempaa tarkastelua varten. Tarvittaessa tositteen tietoja voi ponnahdusikkunassa
muokata. Ponnahdusikkunan sulkemisen jalkeen, Porautuvan tuloslaskelman tiedot voi tarvittaessa
paivittaa klikkaamalla Tulosta -painiketta. Porautuvaa tuloslaskelmaa tarkastellaan naytolla, Tulosta -
painike ei avaa Porautuvaa tuloslaskelmaa esikatseluikkunaan tulostettavaksi.

9.6 Yhdistyksen tuloslaskelma

Yhdistyksen Tuloslaskelman kaava (my®os virallinen) on erilainen kuin muiden tilikarttojen: Varsinaisen
toiminnan tuotot jaetaan ryhmiin:

e Yhdistystoiminta 1 tuotot,
e Yhdistystoiminta 2 tuotot ja
e Yleistoiminta tuotot.

My®ds varsinaisen toiminnan kulut jaetaan kolmeen ryhmaan:

e Yhdistystoiminta 1 kulut,
e Yhdistystoiminta 2 kulut ja
e Yleistoiminta kulut.

Lisdksi omina kuluerindan on Henkilostokulut, Poistot ja Muut toimintakulut.
Kulujen jalkeen raportissa esitetdan:

e Varainhankinnan tuotot ja kulut,
e Sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotot ja kulut ja
e Yleisavustukset.
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Tuloslaskelman lopussa ennen Tilikauden ylijaamaa (/alijaamaa) esitetdan vield Poistoeron ja varausten

muutos ja Tuloverot, jos niitd on kirjanpitoon kirjattu. Yhdistystilikartan Tuloslaskelmassa voitto ja tappio

esitetadn ylijaamana tai alijaamana.

WMaat 4 yhdistys 1 i
#& Pankli~  Kifjanpita™  Palkanlaskenta ™
Etusivu / Raporit
RAPORTIT
Kirjangito ..
Fanakeia
Pasira

Asiakastiedo!
Maksusuunmiteima

Ostoreskontran avomet laskut

Omaisuus ja kusstannus
Budjett
Palianiaskents ja ajopdivalia

Myyntiraportit

AR AR AR AN

Grasfisat raporit

Tiliryhmat

2022 (1.12022 - 31.12.2022) ~

Myyntilaskutus = Perustiedot = Tyokalut = Huolto ™ Ohje =
PARAMETRIT

01.01.2022 (] 31.12.2022 (]

1012021 ) 31122021 o]

O Nayta mustos-%

O Bugeni

QO Viralinen

Kijausgen
O Makuparusts ® Suortepsruste

> Raportit | % it

| Q 1 o1

Y-tunnus: Sl
Kirjanpito: 4 yhdistys s

— 4+ Automatic Zoam

Tuloslaskelma

CéemIe|»

Sivu 111
144202581937

il

3 VARSINAINEN TOIMINTA
30 VARSINAISEN TOIMINNAN TUOTOT
300 YHDISTYSTOIMINTA 1 TUOTOT
3000 Myynti 24%
3020 Varsinaisen toiminnan tuotot 24%

YHDISTY STOIMINTA 1 TUOTOT
VARSINAISEN TOIMINNAN TUOTOT
40 VARSINAISEN TOIMINNAN KULUT

400 YHDISTYSTOIMINTA 1 KULUT

4000 Ostot 24%

YHDISTY STOIMINTA 1 KULUT
VARSINAISEN TOIMINNAN KULUT
VARSINAINEN TOIMINTA
4399 TUOTTO- | KULUJAAMA
VARAINHANKINTA
5999 TUOTTO- | KULUJAAMA
SLIOITUS- JA RAHOITUSTOIMINTA
6399 TUOTTO- | KULUJAAMA
5399 TILIKAUDEN TULOS
TILINPAATOSSIRROT
TILIKAUDEN YLIJAAMA (ALLIAAMA)

112022 -
3122022

98,00

500
103,00
103,00

-89.00
89,00
49,00
14,00
14,00
0,00
14,00
0,00
14,00
14,00
0,00
14,00

112021 -
3220

2000,00

200000
2 000,00

Muutos

-1902,00

500
1 897,00
-1 897,00

Yhdistys tilikartan tiliryhmat ovat Tuloslaskelman otsikkoriveja. Yhdistyksen normaalin tuloslaskelman erot

verrattuna yrityksen normaaliin Tuloslaskelmaan tulevat raportissa nakyviin juuri kdytdssa olevien

tiliryhmien myo6ta.

Tiliryhman kirjanpitotilien saldot lasketaan yhteen tiliryhman yhteensa riville. Tuloslaskelmassa on myds

Tuotto-/kulujadama -riveja, joihin ohjelman laskee Tuloslaskelman tuottojen ja kulujen erotuksen.

Tulostusmuoto on aina pitka

Yhdistyksen kirjanpidon tiedoista voi tulostaa pitkan normaalin Tuloslaskelman, jossa nakyy
Tuloslaskelmaan lasketut saldolliset kirjanpitotilit. Tuloslaskelmaan lasketaan tuotto- ja kulutilien saldot,
niilta tositteilta, joiden tila on Maksettu tai Kohdistettu tiliotteelta.

Tulostustyyppi normaali tai virallinen

Yhdistyksen kirjanpidosta voi tulostaa myos virallisen tuloslaskelmakaavan mukaisen Tuloslaskelman, kun

Tuloslaskelman parametreista valitsee Tulostustyypiksi ”Virallinen”.

Lisatietoja Wakan muodostamasta Tuloslaskelmasta on luvussa 9.4 Tuloslaskelma ja Porautuvasta

Tuloslaskelmasta on luvussa 9.5.

9.7 Tase

Tase on yrityksen taloudellinen raportti, joka esittaa yrityksen varat, velat ja oman padoman tiettyna

ajankohtana. Tase koostuu kahdesta pddosasta: vastaavaa (varat) ja vastattavaa (velat ja oma pddoma).

Taseen avulla voidaan arvioida yrityksen taloudellista tilaa ja vakavaraisuutta.
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RAPORTIT
Kirjanpito a
Paivakina
Paslara
Porautuva paskija
Tuksslaskelma
Parauluva luloslaskelna
Tase
Porauluva tase
Av-rapartl
Paskinaole
limaitus oma-aloifieisista veroista
Asiakastiedot
Tibkarita
Maksusuunniteima
Tibnpaatokseen menemattamat viennit
Myyntireskontran avoimet laskul

Ostoreskoatran avoimet Laskut

Omaisuus ja kustannus
Bugjem
Palkanlaskenta ja ajopdivakiria

Myyneaportit

<|¢|¢|e|c

‘Graaset rapont

P 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) =

PARAMETRIT

31.12 2025 ] 31.12 2024 [c]
O Eivertailua
O Pita

O viratinen

® suoritaperiste

Pasrynmat

Waataloustit Matsatit Yrityst

O vesitystit

» Raportit

Q

¥-tunnus
Kirjanpitd

+

1 ofs +  Automatic Zoom

Tase

S 114

14.4.2025 8.49.19

Pasryhmat: Maa Metsa Yritys

Tili
1
10
101

Tilinimi 31122025
VASTAAVAA
PYSYVAT VASTAAVAT
MAATALOUDEN AINEETTOMAT
HYODYKKEET
B hiiin s L

MAATALOUDEN AINEETTOMAT 69,35
HYODYKKEET

METSATALOUDEN AINEETTOMAT
HYODYKKEET

Metsatalouden kehittamismenot 300,00

METSATALOUDEN AINEETTOMAT 300,00
HYODYKKEET

MAATALOUDEN AINEELLISET
HYODYKKEET

MAATALOUSKONEET JA KALUSTO
Maatalouskoneet ja kalusto 1.1 5000,00
Maatalouskoneiden poistot -1250,00
MAATALOUSKONEET JA KALUSTO 3750.00
MAATALOUDEN AINEELLISET 3750,00
HYODYKKEET
PYSYVAT VASTAAVAT 398065
VAIHTUVAT VASTAAVAT
MAATALOUDEN SAAMISET
Maatalouden myyntisasmiset 7458
MAATALOUDEN SAAMISET 7458

3122024 Muutos

x
444465 451401

300,00
300,00

5 000,00
-1250,00
3750,00
3750,00

444466 464,01

7456
7456

Kun Raportit -osion raporttivalikosta klikkaa Tase -rivid, ohjelma ndyttaa nayton keskelld Tase -raportin

parametrit:

Tulostepaivamaara

Valitse tase haluamallesi paivamaaralle.

Vertailupdivimaara

Valitse vertailusarake haluamallesi paivamaaralle.

Lisaksi voit valita erilaisia ehtoja, jotka vaikuttavat raportin ulkondk66n ja sisaltoon.

o Vertailumaarityksessa vaihtoehdot ovat kirjanpito tai ei vertailua. Jos valitsee "Ei vertailua”,

raportissa on vain Tuloste pdivdamaaran -sarake ja siinna kyseisen paivan saldot.

o Tulostusmuoto voi olla joko pitka tai lyhyt. Lyhyessa taseessa nakyy tilikarttaryhméatason otsikointi,

pitkdssa nakyy kaikki kirjanpitotilit, joissa on saldoa

o Tulostustyyppi voi olla normaali tai virallinen

o Kirjausperusteen on oletuksena sama kuin kirjanpidolla, eli esim. maksuperusteisella kirjanpidolla

maksuperuste -valintanappi on valittu.

o Paaryhmat -otsikon alta voi valita toimialan, jonka kirjanpitotilit Taseessa naytetaan: Maataloustilit,

Metsatilit tai Yritystilit, yhden tai useamman.

Virallinen tase

Virallisen taseen voi tulostaa valitsemalla Tulostustyypiksi ”Virallinen” ja Tulostusmuodoksi "Lyhyt”. Myds

pitka tulostusmuoto on mahdollista valita, mutta silloin raportti on Virallisen taseen erittely ja raportin

avulla voi tarkastaa, milta tileiltd luvut viralliseen taseeseen on haettu.

Muu oma padoma

Kun kirjanpito tehddaan Maa- ja metsatalouden tilikartalla, taseen vastaavaa loppusumma on aina sama kuin

vastattavaa loppusumma. Tase menee niin sanotusti tasan. Jos kirjanpidon kirjausten mukaan tase ei

menekadn tasan, vastaavaa eli varallisuutta on yleensd enemman kuin vastattavaa eli rahoitusta, joten

ohjelma lisda puuttuvat rahat Muu oma padoma -tilille. Taseen Vastattavaa -otsikon alta kannattaa
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tarkastaa, onko Maatalouden, metsatalouden tai muun yritystoiminnan muu oma pdaoma -tililla saldoa
(tilit 2080, 2148 tai 2198). Jos Muu oma padoma —tililla on saldoa, kyseisella kirjauksella on tasattu taseen
vastaavaa ja vastattavaa loppusummat ja oikeasti kyseinen summa kuuluisi jollekin muulle tilille. Muu oma

padoma voi olla my6s negatiivinen. Talldin vastaavaa (varallisuutta) on kirjanpidossa vahemman kuin

vastattavaa (rahoitusta). Tavallisesti jos kirjanpidon kirjaukset on tehty oikein, taseen vastaavaa

loppusumma on sama kuin vastattavaa loppusumma ja Muu oma padoma -tileilld ei ole saldoa.

9.8 Porautuva tase

Wakan Raportit -osiossa on Porautuva tase -naytto, jossa naytetadn Tase -raportin luvut siten, etta

kirjanpitotilin summaa klikkaamalla voi tutkia tilin summan muodostavia tositteita.
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@A Pankki~  Kirjanpito ™  Palkanlaskenta ™

Etusivu / Raportit

A 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) ©

Myyntilaskutus ~

RAPORTIT PARAMETRIT

Kirjanpito ~

Paivakirja

Paakirja

Porautuva paakirja
Tuloslaskelma

Porautuva tuloslaskelma

Tase

Alv-raportii

Paakirjacte

limoitus oma-aloitteisisia veroista
Asiakastiedot

Tilikarita

Maksusuunnitelma
Tilinpaatokseen menematiomat viennit
Myynfireskoniran avoimet laskut

Ostoreskontran avoimet laskut

TULOSTERAIVAMARRA *

31122025

VERTAILUPAIVAMARRA -

31122024
Kirjausperuste

(O Maksuperuste

Paaryhmat
Maataloustilit

Metsatilit

Tilinpaatos ~

PORAUTUVA TASE

]

]

(® Suoriteperuste

Yritystilit

Perustiedot ¥

Kun Raportit -osiossa klikkaa Porautuva Tase -rivid, ohjelma avaa Parametrit -otsikon alle Tulostusvalinnat -

vdlilehden. Tarvittaessa oletusvalintoja voi muuttaa, mutta jos paivamaarat ovat sopivat, voi vain klikata

Tulosta -painiketta, niin ohjelma muodostaa taseen ja ndyttda sen Porautuva tase -valilehdella. Porautuvan

taseen tulostusmuotoa ja tulostustyyppia ei voi vaihtaa.
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Etusivu / Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT
Kirjanpito ~ TULOSTA
Paivakiia TULOSTUSVALINNAT PORAUTUVA TASE
Padkiia
Porautuva paakirja Pitkd normaali tase 31.12.2025 31.12.2024 1920 Maatalouden pankkitilit
Tuloslaskelma v 963 970,85 2345414
TVASTRAVAA ’ . Tosite Maksupaiva Selite Summa Asigkas
Porautuva tuloslaskeima ¥ 10 PYSYVAT VASTAAVAT 2090508 2066524
~ 101 MAATALOUDEN AINEETTOMAT HYODYKKEET MA O 01.01.2025. Avaustosite 5692938
Tase .
1010 Maatalouden aineettomat oikeudet MA1 01.01.2025 oma-aloitieiset 9999000
_ v 105 METSATALOUDEN AINEETTOMAT HYGDYKKEET 9,00 9,00
1050 Metsitalouden kehittamismenot 99,00 99,00 MA2 02.02.2025. Leikkoruusu 630,00
Alv-raporti ~ 111 MAATALOUDEN AINEELLISET HYODYKKEET 20 306,08 2056624 MA 3 03.03.2025. Maatalouden lannoitteet 89,00
Paskirjaote ~ 1120 MAATALOUSRAKENNUKSET 14285,40 15876,00 ey 03.02.2025. myynti CIDEEDED
1120 Maatalousrakennukset 1.1 15 876,00 ~
imoitus oma-aloittaisista veroista 121 Maatalousrakennusten hanfintamenot os2 28.022025 avoin vaiiiu ahelelty tzkas 5900 asiakas antt
Asiakastiedot 1125 Maatalousrakennusten poistol -1587.60 osn 07.03.2025. katja testiz 160,00 Asiakas toinen
ket 11262 Kaylfooneftamatiomat maafalousrakennuket 05 12 01.03.2025. i tsti 2 17000 Asiakas toinen
- 651768
1 MAATALOUSKONEET JA KALUSTO ! os13 06.03.205 55 ostolasku 5500 asiakas anti
Maksusuunnitelma 1130 Maatalouskoneet ja kalusto 1.1, 569024
N 3 . 1131 Maatalouskoneiden hankintamenol 0514 18.04.2025. Verkkolasku 105 7085  asiakas antii
Tilinpéétokseen menemattomat viennit 1135 Mastalouskanciden poital s
11382 Kaylfooneftamatiomat maaalouskoneet, harl
- v 54306577
Omaisuus Ja kustannus v 16 VAIHTUVAT VASTAAVAT
¥ 191 MAATALOUDEN RAHAT JA PANKKISAAMISET 943 065,77 -53129.38
Budjetti v 1920 Maatalouden pankkitilit 943 085,77 -53 129,38
N  2VASTATTAVAA 963970.85 2295414
Palkanlaskenta ja ajopaivakiia ~ e o pAROMA w1565 19 2ousor
Myyntiraportit v 200 MAATALOUDEN OMA PAAOMA 88148619 -982929
~ 2040 MAATALOUDEN EDELLISTEN TILIKAUSIEN VOI -20902.19 -229488
Graafiset raportit v 2040 Maatalouden edellisten filikausien voitto (tappi- -22494 41 -14 480,00
2080 Maatalouden muu oma pazoma 159222 12 165,12
2090 MAATALOUDEN TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO) 902 388,38 -753441
2090 Maatalouden filikauden voitto (tappio) 902 388,38 =7 534,41

Porautuvassa taseessa ndytetdan kaikki taseeseen kuuluvat kirjanpitotilit, joilla on saldoa tai tapahtumia

tilikauden aikana. Porautuvan taseen tiliryhmarivit alkavat nuoli-ikonilla. Nuoli-ikonin klikkaus piilottaa rivin

alla nakyvat tiliryhmat ja kirjanpitotilit ja uudelleen klikkaus tuo piilotetut rivit nakyviin.

Porautuvassa taseessa ndytetdan oletuksena valitun tilikauden viimeisen paivan saldot ja edellisen

tilikauden viimeisen padivan saldot omissa sarakkeissaan. Tulostusvalinta -valilehdelld voi vaihtaa

saldosarakkeiden tuloste- ja vertailupaivat.

Porautuvassa taseessa sinisellad fontilla nakyvat saldot ovat linkkeja. Saldolinkki avaa nayton oikeaan

palstaan tositetaulukon, jossa ndytetdan tositteet, joiden viennit muodostavat klikatun summan.

Tositetaulukon Tosite -sarakkeessa tositteen tunnus on linkki, joka avaa tositteen tiedot

ponnahdusikkunaan tarkempaa tarkastelua varten. Tarvittaessa tositteen tietoja voi ponnahdusikkunassa

muokata. Ponnahdusikkunan sulkemisen jalkeen, Porautuvan taseen tiedot voi tarvittaessa paivittaa

klikkaamalla Tulosta -painiketta. Porautuvaa tasetta tarkastellaan naytolla, Tulosta -painike ei avaa

Porautuvaa tasetta esikatseluikkunaan tulostettavaksi.

9.9 Tase-erittely

Wakan Raportit -osiossa on mahdollisuus muodostaa Tase-erittelyt -raportti, kun kirjanpito kayttaa Yleista

tai Maatalousosakeyhtion tilikarttaa. Kun Raportit -osiossa klikkaa Tase-erittely -rivid, ohjelma avaa Tase-

erittely -vélilehden, jolla maaritetdan Tase-erittelyt -raportin sisalto kirjanpidosta. Tase-erittely -vdlilehden

vasemmassa reunassa ndytetaan Porautuvan taseen tapaan lista Tase -raportin tiliryhmista ja

kirjanpitotileistd, joilla on tapahtumia tilikauden aikana.

Naytettavia riveja voi piilottaa ja avata esiin rivin reunassa nakyvasta nuoli-ikonista. Kirjanpitotiliriveilla

ndytetaan tilin saldo tilikauden viimeisena paivana. Kirjanpitotilien listassa naytetaan saldollisten

kirjanpitotilien lisaksi myds ne kirjanpitotilit, joilla tilikauden viimeisen paivan saldo on 0,00, mutta tililla on
tapahtumia tilikauden aikana.
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Etusivu / Raportit

RAPORTIT PARAMETRIT
Paivakia
3422083 Eritel Tositteet 1810 Maatalouden kiteiska 734000
Paaki PALAUTA OLETUSARVOT rtelytapa - Tosittee atslouden haeiskases . TALLENNA TOSITEVALINNAT
aalina raporiile
Porautuva paakija
paaki v IVASTAAVAA armTe Tosite  Suoritepéiva  Maksupaiva Selite Summa Asiakas
Tuloslaskelma v 10 PYSYVAT VASTAAVAT 35 265,00 ~
MAT 01012023 01.012023 tuioja 5000,00

~ 100 AINEETTOMAT HYODYKKEET 555,00
Porautuva tuloslaskelma - 1030 AINEETTOMAT OIKEUDET 555,00 MA2 01012023 01.012023 menoja 660,00
Tase 1036 Lisenssimaksut 555,00 1-Saidet... [

~ 110 MAATALOUDEN AINEELLISET HYODYKKEET 13.200,00

Porautuva tase
v 1120 MAATALOUSRAKENNUKSET

120 Mastaiousrakennukset 1.1 10500

125 Maatalousrakennusten poistot 50,
Alv-raportt
¥ 1130 MASTALOUSKONEET JA KALUSTO 3750,00

Paakiraote 1130 Maatalouskoneet a kalusto 1.1 5000,00
_ 135 Maatalouskoneiden poistot ~1250,00
limoitus oma-aloitteisista veroista
130 MUUN YRITYSTOIMINNAN AINEELLISET HYODYKK 2151000
Asiakastiedot ¥ 1320 MUUN YRITYSTOIMINNAN RAKENNUKSET 2151000
1320 Rakennukset 1.1, EVL 5000
Tilkartta n 2600000
1325 Rakennusten poistot EVL -4430.00
WMaksusuunniteima 15 VAIHTUVAT VASTAAVAT 746774
- 127,78
Tilinpaatokseen menematiomat viennit 170 LVHVTAIKAISET SAAMISET
~ 1761 MUUT SAAMISET 12774
Myyntireskontran avoimet laskut 1763 Arvoniisaverosaamiset 127,74
Ostoreskontran avoimet laskut ¥ 190 RAHAT JA PANKKISAAMISET 734000
~ 1800 RAHAT 734000
1910 Maztalouden kateiskassa +-5adet. )
Omaisuus ja kustannus v v 2VASTATTAVAA 67774
~ 20 OMA PAROMA ~870,65
Budjett h ~ 237 TILIKAUDEN VOITTO (TAPPIO) -670,65
Palkanlaskenta ja ajopaivakija v 2371 Tiiikauden voitloflappio -445000  1saidot.. [J
2372 Maatalouden tilkauden Votto (tappic) 361935 isaiet. [
Myyntiraporit v © 26 VIERAS PAAOMA 154838
v 154339
Graafiset raportt - 280 LYHYTAIKAINEN VIERAS PAAOMA
~ 2921 MUUT VELAT 154339
2939 Arvonlisaverovelka 154839 SEjent.

Saldo -sarakkeessa siniselld fontilla nakyvat saldot ovat linkkeja. Saldolinkki avaa nayton oikeaan palstaan
tositetaulukon, jossa ndytetddn tositteet, joiden viennit muodostavat kirjanpitotilirivilld klikatun summan.

Tositetaulukon Tosite -sarakkeessa tositteen tunnus on linkki, joka avaa tositteen tiedot
ponnahdusikkunaan tarkempaa tarkastelua varten. Tarvittaessa tositteen tietoja voi ponnahdusikkunassa
muokata. Tositteelle tallennetut muutokset paivittyvat ponnahdusikkunan sulkemisen jalkeen Tase-erittely
-naytolle, poistumalla (esim. valitsemalla toisen raportin) ja palaamalla takaisin Tase-erittely -naytolle
(valitsemalla uudestaan Tase-erittely -rivin valikosta).

Erittelytapa

Tase-erittely -ndyt6lla Saldo -sarakkeen vieressa on Erittelytapa -sarake. Erittelytapa yhdessa Tositteet
raportille -tiedon kanssa maarittaa sen, miten kirjanpitotilin saldot esitetdadn Tase-erittelyt -raportilla ja
naytetdanko raportilla tositteita. Jokaiselle kirjanpitotilille on maaritetty oletuserittelytapa, joka nakyy
sarakkeessa. Tarvittaessa valinnan voi vaihtaa klikkaamalla oletuserittelytapaa. Klikkauksesta ohjelma
nayttaa valikon erittelytapavaihtoehdoista. Valinnan vaihto tallentuu heti automaattisesti. Vaihtoehtoa 4 -
poistokelpoinen omaisuus ei suositella muille kuin poistokelpoiseen omaisuuteen liittyville tileille, joilla
erittelytapa on jo oletuksena.

Erittelytavat:

1-Saldotaso
Tase-erittelyt -raportissa naytetdan vain kirjanpitotilin tilikauden loppusaldo.

2-Lisdykset/vdahennykset
Tase-erittelyt -raportissa naytetdan kirjanpitotilin tilikauden alku- ja loppusaldo. Lisdksi tilikaudenaikaisten
tapahtumien vaikutus tilin saldoon on jaettu Lisdykset ja Vahennykset -otsikoiden alle.

3-Nostot/lyhennykset
Tase-erittelyt -raportissa naytetaan kirjanpitotilin tilikauden alku- ja loppusaldo. Lisaksi tilikaudenaikaisten
tapahtumien vaikutus tilin saldoon on jaettu Nostot ja Lyhennykset -otsikoiden alle.

4-Poistokelpoinen omaisuus
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Tase-erittelyt -raportissa ndytetdan poistokelpoisen omaisuuslajin alkusaldo -kirjanpitotilin (esim. 1160
Koneet ja laitteet 1.1.) tilikauden alku- ja loppusaldo. Lisdksi tilikaudenaikaisten tapahtumien vaikutus tilin
saldoon on jaettu Lisdykset, Vahennykset ja Poistot -otsikoiden alle.

5-Ei eritelld

Ei eritelld -vaihtoehto tarkoittaa sitd, etta saldollista kirjanpitotilia ei ndyteta ollenkaan Tase-erittelyt -
raportilla. Kirjanpitotilin saldo lasketaan kuitenkin Tase-erittelyt -raportin yhteensa kenttiin, joihin tilin
saldo normaalistikin lasketaan.

Tositteet raportille

Erittelytavan lisaksi Tase-erittelyt -raportin sisaltéon vaikuttaa Tositteet raportille -sarakkeen
valintalaatikon valinta. Jos valintalaatikko on valittu, Tase-erittelyt -raportilla ndytetaan kirjanpitotilin alla
tositteet, joissa on vienteja kyseiselle kirjanpitotilille. Jokaisen erittelytavan kanssa voi valita tositteet
raportille, tai jattaa tositteet pois raportilta jattamalla valintalaatikon tyhjaksi. Jokaiselle kirjanpitotilille on
tehty oletusvalinta, jonka voi halutessaan vaihtaa. Muutos tallentuu heti automaattisesti.

Palauta oletusarvot
Erittelytapa - ja Tositteet raportille -sarakkeiden ylapuolella on Palauta oletusarvot -painike, jota
klikkaamalla voi palauttaa oletusarvot molempiin sarakkeisiin.

Tositetaulukko
Kun Saldo-sarakkeesta klikataan saldolinkkia, ohjelma muodostaa Tase-erittely -ndytdn oikeaan palstaan
tositelistan tositteista, joiden viennit muodostavat klikatun summan.

Kun kirjanpitotilirivilla Tositteet raportille -valintalaatikko on valittu, kaikki tositelistan tositteet on valittu
naytettavaksi raportilla. Yksittaisilta tositeriveilta valintalaatikon valinnan voi halutessaan poistaa. Tall6in
vain valitut tositteet ndytetdan Tase-erittelyt -raportissa. Valintalaatikon valinnan muutos, taytyy tallentaa
klikkaamalla Tallenna tositevalinnat -painiketta.

Kun kirjanpitotilirivilla Tositteet raportille -valintalaatikko on tyhja, tositeriveja ei voi valita eika tositeriveja
naytetd Tase-erittelyt -raportilla.
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Etusivu / Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT

Péivakia
3122023 Erittelytapa  Tositleet 1910 Maatalouden kiteiskassa 8340,00
Paakina PALAUTA OLETUSARVOT caportlle Tasc-crittelyyn valittujen tosittsiden summa 8 340,00

Porautuva paskija

v 1VASTAAVAA 4373274 Tosite ‘Suoritepéivé Maksupéiva Selite Summa Asiakas
Tuloslaskeima 10 PYSYVAT VASTAAVAT 35265,00 -
s55.00 a1 01012023 1012023 tuloja 9000,00
“ 100 AINEETTOMAT HYODYKKEET z
Porautuva wloslaskeima © 1030 AINEETTOMAT OIKEUDET 555,00 a2 01012023 M.012023 mencia 660,00
Tase 1036 Lisenssimaksut 555,00 1-Saidot... [J
¥ 110 MAATALOUDEN AINEELLISET HYODYKKEET 1320000
Porautuva tase
¥ 1120 MAATALOUSRAKENNUKSET 9 450,00
B —— 1120 Msatslousrakennukset 1.1 1050000 4posto..
1125 Maatalousrakennusten poistot -1050,00 =
Av-raport aposto.. @
1130 MAATALOUSKONEET JA KALUSTO 375000
Paakirjaote 1130 Maatalouskoneet ja kalusto 1.1 5 000,00 4 Poisto..
1135 Maatalouskoneiden poistot 125000 =
limoitus oma-aloitteisista veroista sposto.. @
* 130 MUUN YRITYSTOIMINNAN AINEELLISET HYODYKK 21510,00

Asiakastiedot 1320 MUUN YRITYSTOIMINNAN RAKENNUKSET 21510,00

1320 Rakennukset 1.1. EVL. 4Paisto...

Tiikartta
1325 Rakennusten poistot EVL 4Poisto...
Maksusuunniteima v 15 VAIHTUVAT VASTAAVAT
Tilinpaatokseen menematismat viennit v 170 LYHYTAIKAISET SAAMISET
1761 MUUT SAAMISET
Myyntireskontran avoimet laskut 1763 Arvonlisaverosaamisel 1274 sieit. O
Ostoreskontran avoimet laskut > 150 RAHAT JA PARKIISAAMISET o300
1900 RAHAT 834000
1810 Maalalouden kaleiskassa 534000 1.sadot
Omaisuus ja kustannus v v 2VASTATTAVAA 16
~ 200MA PRAOMA 654
Budietti e 237 TILIKAUDEN VOITTO (TAPFIO) 654
Palkanlaskenta ja ajopaivakiria - 2371 Tiikauden voitioflappio ~449000  1saket.. OJ
2372 Maatalouden filkauden voitto (lappio) 449654 qsager.. O
Myyntiraportit v © 26 VIERAS PAAOMA 167120
v i 167120
T . 280 LYHYTAIKAINEN VIERAS PAAOMA
2921 MUUT VELAT 1671.20
2939 Arvoniisaverovelka 167120 SEiedt

Minun Maatilani Wakka sivu 308 / 320
Mtech Digital Solutions Oy



Tase-erittelyn lisatiedot -painike

Tase-erittelyn lisatiedot -painikeen klikkaus avaa ponnahdusikkunan, johon voi tayttaa Tase-erittelyt -
raportin viimeisen sivun tiedot. Lisdtiedot -ponnahdusikkunaan taytetdan Tase-erittelyt -raportin laatijan
nimi ja laatimispaikka ja paivays. Laatija voi halutessaan lisdta raporttiin myos kommentin. Lisatiedot -
ponnahdusikkunaan voi myos tdaydentaa Tase-erittelyt -raportin hyvaksyjan tiedot. Tiedot tallennetaan
Tallenna -painikkeella. Tulosta -painikkeesta ohjelma muodostaa Tase-erittelyt -raportin lisdtietoineen
esikatseluikkunaan. Raportin tulostus jattaa viimeiselle sivulle tilaa allekirjoituksille.

TASE-ERITTELYN LISATIEDOT

TASE-ERITTELYN LAATIJA LAATUAN KOMMENTTI TASE-ERITTELYN TARKASTAJA JA HYVAKSYJA

Kirjoita t3han

PAIKKA, [0 Tase-erittely tarkastettu ja hyvaksytty

PAIKKA
LAATIMISPAIVAMALRA

14.04.2025
LAATLIAN NIMI

PANVAMARRA
14.04.2025

HYWAKSYJAN HIMI
TITTELI

TITTEL)
YRITYS

YRITYS

TALLENNA PERUUTA

Tase-erittelyt -raportin tulostus

Tulosta -painike muodostaa Tase-erittelyt -raportin ja ndyttaa sen esikatseluikkunassa. Tulosta -painikkeen
vieressa on Piilota nolla-arvoiset yhteensa -rivit raportilta -valintalaatikko. Jos laatikon valitsee ja klikkaa
Tulosta -painiketta, ohjelma muodostaa raportin ilman yhteensa -riveja, joiden saldo on nolla. Yhteensa -
riveilla tarkoitetaan tassa erittelytavoilla 2, 3 ja 4 ndkyvia Lisdykset yhteensd, Vahennykset yhteensd, Nostot
yhteensa, Lyhennykset yhteensa ja Poistot yhteensa -riveja.

9.10 Yhdistyksen tase

Yhdistyksen Tase -kaava (myds virallinen) on samannakoinen kuin muiden tilikarttojen. Yhdistys tilikartan
kdyttamat tiliryhmat maarittavat normaalin taseen otsikkorivit, joten otsikoissa on pienia eroja muiden
tilikarttojen Tase -raportteihin ndhden. Yhdistykselle voi tulostaa pitkdn normaalin Taseen, jossa nakyy
Taseeseen lasketut saldolliset kirjanpitotilit. Taseeseen lasketaan tiliryhmiin 1 Vastaavaa ja 2 Vastattavaa
kuuluvien kirjanpitotilien saldot niilta tositteilta, joiden tila on Maksettu — tai Kohdistettu tiliotteelta.

Yhdistyksen kirjanpidosta voi tulostaa myos virallisen Tase-kaavan mukaisen Taseen, kun Taseen
parametreista valitsee Tulostustyypiksi ”Virallinen”.
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Tase -raportin avauksessa ohjelma laskee yhdistyksen tilikauden ylijadman(/alijadman) Taseeseen valitulle
tulostepdivamaaralle. Jos valittu tulostepaivamaara on tilikauden viimeinen paiva, ohjelma tallentaa
tilikauden ylijadgman(/alijaaman) kirjanpitoon tileille 2090 Tilikauden ylijagama(/alijaama) ja 9999 Tilikauden
ylijaama(/alijaama).

Lisatietoja Wakan muodostamasta Taseesta on luvussa 9.7 Tase ja Porautuvasta Taseesta luvussa 9.8.

9.11 llmoitus oma-aloitteisista veroista

Kun Raportit -osion raporttivalikosta klikkaa IImoitus oma-aloitteisista veroista -rivid, ohjelma avaa raportin
parametrit. Imoitus oma-aloitteisista veroista -raportin tiedot voidaan talla nayt6lla seka tulostaa
paperilomakkeelle omaa arkistointia varten, seka lahettda sahkoisesti suoraan verottajalle.

WMaatilar . S ahiper 963 = 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ > Raportit = #
& Pankki~  Kifanpito~ Palkanlaskenta~ Myyntilaskutus =  Tilinpastas >  Perustiedot =  Tyokalut® Huolto =  Ohje~ @D Q ~ 1ef2 + AutomsticZoom v L. IR -4
Etusivy / Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT
VEROILMOITUS

o
Pidiiia VEROKAUDEN TIEDOT

Pasira

Porautuva paskirja Mefannesvuosi - 2 - M

Tukoslaskaima

Porautuva tulostaskaima
Tase

T L
Porautuva tase YRITYKSEN TIEDOT

Abv-raportt O Eitomintas

Pasknaote

imoitus oma-aloitteisista veroista
KORVAAVAN LAHETYKSEN TIEDOT

Asiakastiedat

2|2 |2 [

Twkarita O uusintalshetys

Maksusuunniteima

400m

Tiinpastikseen menematiomat viennit LAHETETYT LOMAKKEET

Wyyniireskontran avoimel laskut

Paivays Lomake Linetykaen tila

Ostoreskoniran avoimet laskut

Srotus cma. sioMieisista veraista Lihelys onnistui

o0 sean cikeA e

Joitus cena-loieisista veroista Lihelys onnistul

Omalsuus | kustannus

Sr0itus oma doeisista versista Lihelys onnistul

Bujetti

Palkanlaskenta ja ajopaivalds KORJAUKSEN SYY

Tiysh vaie. o ke ainmrin imaemia et

Myynlicaporit

€|« |¢|c|

Graafizat raporit

limoitusjakso
Tassa valitaan jakso, jota ilmoitus koskee: Vuosi, Neljannesvuosi tai Kuukausi. Oletusilmoitusjakson voi
madrittaad Tyokalut -> Kirjanpidot -> Asetukset -ndyt6lla Alv ilmoitusjakso -valintalaatikosta.

Kohdekausi
Jos valitset Neljannesvuoden tai Kuukauden ilmoitusjaksoksi, niin maaritda myos Kohdekausi.

limoitukseen lisattava kirjanpito

Wakasta voi lahettaa halutessaan kahden yrityksen yhteisen ilmoituksen oma-aloitteisista veroista
verottajalle. Jos nain haluaa tehda, valikosta tulee valita ilmoitukseen lisattava kirjanpito.
Y-tunnus

Ohjelma taydentaa kenttadn automaattisesti kirjanpidon Perustiedot -valikon Yrityksen perustietoihin
tallennetun Y-tunnuksen. Tarvittaessa tallenna Y-tunnus yrityksen perustietoihin.

Yhteyshenkilon puhelinnumero
Lisaa avoimeen kenttaan yhteyshenkilon puhelinnumero.

Ei toimintaa

Valitse valintalaatikko, mikali palautat ilmoituksen jaksolta, jolloin ei ole arvonlisdverovelvollista
liilketoimintaa.

Uusintaldhetys
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Jos lahetat ilmoituksen uudelleen virheen korjaamiseksi, rastita kohta Uusintaldhetys ja valitse verottajan
tarjoamista syista sopivin.

Liahetys Verohallinnon varmenteella

IImoitusten sdahkdinen lahettdminen verottajalle on mahdollista, kun Wakan Tydkalut -valikon
Verohallinnon varmenne -ndytdélle on tallennettu voimassa oleva verohallinnon varmenne. Lisatietoja
varmenteen noudosta Wakkaan on luvussa 8.6 Verohallinnon varmenne.

Tulosta ja Ldhetd
Taman jalkeen voit painaa Tulosta ja ndhda raportin, joka on lahetettavana. Jos kaikki tiedot ndyttavat
olevan oikein, paina Léheta.

Lahetyksen jalkeen tieto lahetyksen onnistumisesta nakyy ruudun alaosan Lahetyksen tila -sarakkeessa.

9.11.1 Kahdesta yrityksestd llmoitus Oma-aloitteisista veroista

Wakasta voi lahettda halutessaan kahden yrityksen yhteisen ilmoituksen oma-aloitteisista veroista
verottajalle.

e Jotta yhteinen ilmoitus on mahdollinen, yrityksilld taytyy olla sama Y-tunnus (kirjanpidossa
Yrityksen perustiedoissa). Lisdksi kirjanpitojen tulee olla joko molempien maksuperusteisia tai
molempien suoriteperusteisia.

e  Wakka laskee yhteen tarvittavat luvut kahdesta kirjanpidosta IImoitukseen oma-aloitteisista
veroista.

e Raportit -osiossa parametrit —nayt6lla tehdyt valinnat koskevat molempia yhdessa lahetettavia
kirjanpitoja.

¢ llmoitus oma-aloitteisista veroista -lomakkeen voi normaalisti tulostaa tai/ja lahettaa sahkoisesti
verottajalle.

Kirjanpidon asetuksissa on valintalista: lImoitukseen oma-aloitteisista veroista lisatdan saldot kirjanpidosta,
josta kayttaja voi valita, minka kirjanpidon tiedot lasketaan valitun kirjanpidon lisdksi lImoitukseen oma-
aloitteisista veroista. Valintalistassa ohjelma nayttdaa ne kayttdjan Wakassa olevista kirjanpidoista, joilla on
sama Y-tunnus kuin parhaillaan valittuna olevalla kirjanpidolla. Lisaksi valintalistassa ndytettavien
kirjanpitojen taytyy olla samalla tavalla kuin valittuna oleva kirjanpito joko maksuperusteisia tai
suoriteperusteisia.

Valintalistan yksi vaihtoehto on: Ei maaritelty. Se on oletuksena valintalistassa ja se valitaan, jos
aikaisemmin on valittu ja tallennettu kirjanpito valintalistasta eika ilmoitukseen enaa haluta toista
kirjanpitoa.
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# Pankki~  Kijanpito~  Palkanlaskenta™  Myyntilaskutus ¥ Tilinpaatos ™  Perustiedot ¥ | Tyokalut~ [ Huolto™  Ohje~

Etusivu / Kirfjanpidot

KIRJANPIDON TIEDOT ASETUKSET

KIRJANPIDON ASETUKSET
AINEISTOKIELI Tositteissa nakyvat sarakkeet Ostolaskujen lisdtoiminnot

Ruotsi Muutos tehdaan tilikauden vaihteessa
Tila Maksutili Toimittaja/asiakas Tositteen selite

Ostolaskujen hyvaksynta ja tiliointi ostovelkoihin
Ostolaskuissa nakyvat sarakkeet

[0 Nayta debet-kredit O o jen hyvaksynta
Tila Maksun viesti Tositteen selite

Suoriteperusteinen kirjanpito

Vienneissd nakyvat sarakkeet
D Nayta vanhat Alv-prosentit

ALV ILMOITUS JAKSO [EETE] Viennin selite Verollinen summa
Neljannesvuosi -

OMA-ALOITTEISET VEROT Naytettavat kirjanpitotilit

ILMOITUKSEEN LISATAAN SALDOT

RIANRIDOETA saldoliiset tlit Kaytossa olevat tilt

Ei maaritelty .%

Myyntilaskuissa ndkyvat sarakkeet
- TALLENNA
Ei maaritelty [0 Nayta tuotenumero kenttd myyntilaskurivilla

NN ates MOY 2248

Kun kirjanpidon asetuksiin on lisatty tieto toisesta kirjanpidosta, tieto tastd ndytetdan Raportit -osion
IImoitus Oma-aloitteisista veroista Parametrit -ndytolla Iimoitukseen lisattava kirjanpito -valintalaatikossa.
Kirjanpidon voi tassa Parametrit -osion kohdassa myds tarvittaessa vaihtaa ja ilmoituksen ldhetys tallentaa
vaihdetun kirjanpidon tiedon my6s Kirjanpidon asetuksiin.

Toisen kirjanpidon kanssa lahetettava kirjanpito

Jos kayttdjalla on valittuna kirjanpito, joka on maaritetty toisen kirjanpidon Oma-aloitteiset verot -
ilmoitukseen lisattavaksi, valitusta kirjanpidosta ei voi muodostaa itsendista lImoitusta oma-aloitteisista
veroista ja lahettda verottajalle. Kayttdja ei voi myoskaan lisata valitun kirjanpidon Asetuksista kirjanpitoa
lisattdavaksi Oma-aloitteiset verot -ilmoitukseen. Kentta on talloin kirjanpidon Asetuksissa passivoitu.
Toiseen kirjanpitoon liitetysta kirjanpidosta ei voi ldhettda Raportit-osiossa lImoitus Oma-aloitteisista
veroista —lomaketta. Tasta osoituksena ndyton kentdt ovat harmaana ja Laheta-painikkeen alapuolella
lukee lisdtietona: “Liitetty kirjanpitoon XX”.

N Maatilani BBl MOY 2248 ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~
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Etusivu / Raportit

RAPORTIT PARAMETRIT

Kirjanpito ~

Pavakira Liitetty Kirjanpitoon Bl Baloms maksuper 983
Padkira

Porautuva paakirja

Tuloslaskelma

Porautuva fuloslaskelma

Tase

Porautuva ase

Tase-erittely

Alv-raportti

Paakirjaote

| limoitus oma-aloitteisista veroista |

9.12 Myyntireskontran avoimet laskut

Minun Maatilani Wakka sivu 312 /320
Mtech Digital Solutions Oy



Kun kirjanpito on suoriteperusteinen, kirjanpidon Raportit -osiossa voi tulostaa Myyntireskontran avoimet
laskut -raportin eli listan halutun paivan avoimista myyntilaskuista.

Kun Myyntireskontran avoimet laskut -rivi on valittu, Parametrit -osioon voi maarittad, minka paivan
avoimet myyntilaskut haluaa raportille. Avoimet laskut pdivana -paivamaarakentassa oletuksena on
edellisen kuukauden viimeinen paiva. Tulosta -painikkeesta ohjelma muodostaa esikatseluun raportin, jossa
on kaikki kirjanpitoon siirretyt myyntilaskut, jotka ovat valittuna paivana vield maksamattomia.

& LATAARAPORTTI w PANITA

N Maatilani 12655 rraga P ) ¥ 2025 (1.1.2025 - 31.12.2025) * > Raportit
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Etusivu / Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT :_56?5! T - Sivu 11

Kirjanpito ~ OSTA TALLENNA TILIKAUSIARKISTOON T Myyntireskontran avoimet laskut

Avoimet laskut péivana: 30.04.2025

Paivakina AVOIMET LASKUT PAIVANA*
Paakirja 30.04.2025 i} Laskunro Laskupvm Erapaiva Asiakas Laskutetiu  Avoin saldo
~ 92 2722025 13.3.2025 Aart =z C n 3543 1542
Porautuva paakifa
103 2132025 242025 Aaps mlw 350 350
Tuloslaskelma 134 1542025 2342025  Aapeiemdoams 1137.72 1137.72
Porautuva tuloslaskelma 135 1542025 2342025  AQrim s s m— 65.00 65,00
‘Yhteensa 124165 121,65
Tase
Porautuva tase
Alv-raportti

Paakirjaote

limoitus oma-aloitteisista veroista
Asiakastiedot

Tilikarita

Maksusuunnitelma

Tilinpaatokseen menemattomat viennit

Myynfireskoniran avoimet laskut

Ostoreskontran avoimet laskut

9.13 Ostoreskontran avoimet laskut

Kun kirjanpito on suoriteperusteinen, kirjanpidon Raportit -osiossa voi tulostaa Ostoreskontran avoimet
laskut -raportin eli listan halutun paivan avoimista ostolaskuista. (Kirjanpito on suoriteperusteinen, kun
Tyokalut -valikon Kirjanpidot -ndyton Asetukset -valilehdella Suoriteperusteinen kirjanpito -valintalaatikko
on valittu.)

Kun Ostoreskontran avoimet laskut -rivi on valittu, Parametrit -osioon voi maarittda, minka pdivan avoimet
ostolaskut haluaa raportille. Avoimet laskut pdivana -paivamaarakentassa oletuksena on edellisen
kuukauden viimeinen paiva. Tulosta -painikkeesta ohjelma muodostaa raportin, jossa on kaikki ne tositteet
ja ostolaskut, joiden tila kirjanpidossa valittuna paivdana on ollut muu kuin Maksettu tai Kohdistettu
tiliotteelta, ja joiden summa on negatiivinen.

9.14 Rakennus-, kone ja laina -raportit

Saat tulostettua Rakennus-, Kone- ja Lainayhteenveto -raportit Raportit -osion valikosta Omaisuus ja
kustannus -otsikon alta. Valikosta klikataan halutun raportin rivia ja Parametrit-otsikon alta Tulosta-
painiketta. Taman jalkeen sivun oikealle puolella avautuu raportti, jonka voi tallentaa ja tai tulostaa.

Koneyhteenveto
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Etusivu / Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT

Kirjanpito v TULOSTA TALLENNA TILIKAUSIARKISTOON
Y-tunnus:

Koneyhteenveto Swu 1t
" P———— Kirjanpito L T
Omaisuus ja kustannus ~ Raportilla ndytettavat kdyttdon ofetut koneet:
! Tilikausi: 01.01.2025-31.12.2025 2252025130054
(® Kaikki koneet
Kustannuspaikat (O Koneet, joilla on tapahtumia/saldoa tilikaudella
Lainayhtsenveto O K 2 BT Nimi Saldo 01.01. Lisdys Vihennys Poisto  Saldo 31.12.
oneomaisuusrivit, joilla ei ole kirjattua arvoa
L L Maatalouskoneet 5 000,00 10 000,00 0,00 3 750,00 11 250,00

Omaisuusyhteenveto

Mosse 0,00 10 000,00 0,00 0,00 10 000,00

Koneyhteenveto ‘Yhteensa 5 000,00 20 000,00 0,00 3750,00 21 250,00

Rakennusyhteenveto

Kustannusraportti
Lainaerittely

Lainojen henkilgjako

Koneyhteenveto -raportilla ndytetdan oletuksena kaikki kirjanpidon kdyttéonotetut koneet. Parametrit -
otsikon alta on kuitenkin mahdollisuus valita raportille vain Koneet, joilla on tapahtumia/saldoa tilikaudella
tai vain koneomaisuusrivit, joilla ei ole kirjattua arvoa ollenkaan.

Omaisuusyhteenveto

Omaisuusyhteenveto -raportilta ndkee jokaisesta omaisuuserastd, joka on Omaisuus -naytolle lisatty (myo6s
kayttoonottamattomat), saldot tilikauden ensimmainen ja viimeinen pdiva, seka lisaksi vuoden aikana
tehdyt lisdykset ja vahennykset.
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Etusivu / Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT

“““““ Omaisuusyhteenveto s it
wieite: = 2252025 125048
Kirjanpito v TULOSTA TALLENNA TILIKAUSIARKISTOON 01.01.2025-31.12.2025
S —— Nayta myos varaukee: £
N Nimi Lap Saigo .01 Lissys  Vanennys  arauksen purku Foists_ saldo 3112
Omaisuus ja kustannus ~ N .
! LOMULY [T— Maatsiouden keneet sooaon 1000000 o0 oon  a7Eoon 1128000
Ei maritetty - Hosse Mastsoten keneet oo 1000000 000 i coo tooomge
Kustannuspaikat Yhteensa Maatalouden koneet 5 000,00 20 000.00 .00 0.00 3750.00 21 250.00
Jrp— Koneet - el kaytoess i00co00  -1000000 o0 o a0 o0
. ~ Kaytiotnot
Lainayhteenveto [ Nayta myos varaukset Ynteensa Kanget - o1 kaytossa WONA 000000 [ [ [IT) ]
o — Rskenus 10 o a0 oo a0 o a0 o0
maisuusyhieenveto ‘ntsensa Talousrakennus (10%) 000 0.00 0.0 0.00 9,00 0.00
Koneyhisenveto Maatalous yhlsenss 15 000.00 10.000.00 a0 0.00 3750.00 21 250.00
Moteataious yhisensd a00 0.00 0.00 0.00 000 0.00
Muu yritystslous yhieensd 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Rakennusyhteenveto Omatsuus ynissnss 15 000,00 10 000,00 000 0.00 375000 21 250,00

Kustannusraportti
Lainaerittely

Lainojen henkilojako

Toisin kuin Koneyhteenveto -raportilla Omaisuusyhteenveto -raportilla on erillinen sarake Varausten
purulle eli sarakkeessa naytetadn tasausvarauksen tai jalleenhankintavarauksen maara, joka on
omaisuuteen purettu. Kone- ja rakennusyhteenveto -raporteissa varausten purku lisataan Vahennykset —
sarakkeeseen mahdollisten myyntitulojen ja avustusten lisdksi. Omaisuusyhteenveto -raportissa
Vahennykset —sarakkeessa ndytetaan vain myyntitulot ja avustukset.

Jos omaisuuden tietoihin on tallennettu Myyntipadiva ja tai sen tila on Myyty, omaisuus naytetaan raportilla,
vain jos omaisuuden kustannuspaikalle on kirjattu tapahtumia tai omaisuudella on saldoa valitun tilikauden
aikana. Muussa tapauksessa omaisuus katsotaan myydyksi, eika sita tuoda raportille.

Omaisuusyhteenveto -raportin Parametrit -otsikon alta voi valita raportille yhden tai kaikki kirjanpidon
kdyttamat toimialat. Valitsemalla Nayta myos varaukset -valintalaatikon, raportilla ndytetdan tiedot myos
varausten muutoksista tilikauden aikana.
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10 Yhdistyksen kirjanpito

Wakka Pro -versiossa on Yhdistys tilikartta, joka on suunniteltu yhdistysten kirjanpitojen kayttoéon. Tilikartta
on muokattu Yleisesta tilikartasta vastaamaan nykyisia yhdistyksen tilikarttaa koskevia suosituksia. Wakka
Pro:ssa on mahdollista muokata kirjanpidolle valittua tilikarttaa, joten tarvittaessa yhdistys tilikarttaakin voi
muokata: tiliryhmia voi nimeta toisin ja tarvittaessa tilikarttaan voi lisata uusia kirjanpitotileja tai poistaa
tarpeettomia tileja. Lisatietoja Perustiedot -valikon Tilikartta -ndytosta ja tilikartan
muokkausmahdollisuuksista on luvussa 2.8 Tilikartta.

Minun } . _ R ] )
=WMaatilani  Ayhdistys 1304222585 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) 7 ST =] MinunMaatilanifi ¥ SV B
# Pankki~ Kirfjanpito =  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus >~  Perustiedot~  Tydkalut~ Huolto ~  Ohje ™ @
Etusivu / Tilikartta 17
TILIRYHMAT TILIRYHMA 300 - YHDISTYSTOIMINTA 1 TUOTOT TILEJA 33 KPL
Tili Tilin nimi Kustannuspaikka ALV-tyyppi ALV-% Kaytossa
Q
3000 Nyynti 24% Tuotanto Verollinen myynti 24
N | VASTAAVAA 3001 Nyynti 14% Tuotanto Verollinen myynti 14
3002 Nyynti 10% Tuotanto Verollinen myynti 10
7 ZVASTATTAVAA 3003 Myynti 0% Tuotanto Veroton myynti 0
. 3 VARSINAINEN TOIMINTA 3004 Nyynti Tuotanto Ei alvili 0
3010 Vuokratuotot 24% Tuotanto Verollinen myynti 24
- 30 VARSINAISEN TOIMINMAN TUOTOT
3011 Vuokratuotot Tuotanto Ei alvili 0
300 YHDISTYSTOIMINTA 1 TUOTOT 3020 Varsinaisen toiminnan tuotot 24% Tuotanto Verollinen myynti 24
3021 Varsinaisen toiminnan tuotot 14% Tuotanto Verollinen myynti 14
320 YHDISTYSTOIMINTA 2 TUOTOT
3022 Varsinaisen toiminnan tuotot 10% Tuotanto Verollinen myynti 10
330 YLEISTOIMINTA TUQTOT 3023 Varsinaisen toiminnan tuotot 0% Tuotanto Veroton myynti (]
3024 Varsinaisen toiminnan tuotot Tuotanto Ei alvili o
> 40 VARSINAISEN TOIMINMAN KULUT
5 VARAINHANKINTA TILI 3000 - MYYNTI 24%
RYHMA* LITOKSEN TYYPPI*
» B SHOITUS- JARAHOITUSTOIMINTA 300 YHDISTYSTOIMINTA 1 TUO . ~ Eilitosta -
> 8 YLEISAVUSTUKSET TILIN NI ¢ umos
Myynti 24% -
> 9TILINPAATOSSIRROT
SELITE ;
Myynti 24% [ Litospakko
> 99 TULOVEROT .
ALVETYYRR|*
MIALA®
TomiALe Verollinen myynti -
Muu yritystalous -
TYYERI e
24 -
Tulot -
TILINUMERD * R
3000
TILINPARTOSTILS
TULDS / TASE
Varsinaisen toiminnan tuotot -

KUSTANNUSPAIKKA
1 Tuotanto -

TALLENNA

Myyntilaskut

Kun kirjanpito kayttaa Yhdistys tilikarttaa, kdytéssa on Wakasta valtaosin samat toiminnot kuin tehtdessa
yrityksen kirjanpitoa Yleisella tilikartalla. Tarvittaessa Wakalla voi kasitelld yhdistyksen osto- ja
myyntilaskut. Myyntilaskut osiossa voi luoda uusia myyntilaskuja ja valittaa myyntilaskut vastaanottajalle
sahkopostin liitteena tai Maventan kautta verkkolaskuna ja siirtda lahetetyt myyntilaskut kirjanpitoon.
Myyntilaskuista kerrotaan tarkemmin luvussa 4 Myyntilaskutus ja luvun aliluvuissa.

Pankkiyhteys

Wakkaan voi muodostaa pankkiyhteyden, jolla voi maksaa yhdistyksen ostolaskut ja siirtda verkkolaskuina
saapuneita ostolaskuja kirjanpitoon. Pankkiyhteydelld yhdistyksen tiliotteet voi noutaa pankista Wakkaan ja
osto- ja myyntilaskut voi kohdistaa tiliotteelta maksetuiksi. Pankkiosion toiminnoista kerrotaan tarkemmin
luvussa 6. Pankkiosio ja luvun aliluvuissa.

Palkanlaskenta
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Yhdistykselldkin voi olla tarve laskea palkkoja ja ilmoittaa Tulorekisteriin maksettuja palkkoja ja kilometri- ja
paivarahakorvauksia. Wakan Palkanlaskenta -osio on Kirjanpito -valikossa ja osion toiminnoista ja
ilmoitusten lahettamisesta Tulorekisteriin kerrotaan tarkemmin ohjeen luvussa 7. Palkanlaskenta ja luvun
aliluvuissa. Kirjanpito -valikossa on myds linkki Budjetointi -ndytélle, jossa yhdistykselle voi tehda budjetin.

10.1 Kirjanpidon perustaminen

=WMaatilani 4 yhdistys 130422 2585 ~ 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ = =

#& Pankki~  Kirjanpito~  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ~  Perustiedot~  Tydkalut~ Huolto~  Ohje~

Etusivu / Kiganpidot Kirjanpidot i

KIRJANPIDON TIEDOT ASETUKSET Tilikaudet e

Tilikauden vaihto
Kirjanpidon nimi *

4yndistys 130422 2585 Kaavio-asetukset
Tilikartia * Siirto kannattavuuskirjanpitoon
Yhdistystilikartta TALLENNA

Verohallinnon varmenne

Valtuutukset

Seurattavat kirjanpidot

7]
7]

LISAA POISTA an

K&yttdjdn asetukset

id - Yrityksen nimi Kirjanpidon nimi
T N —

3507 "mm -
3403 = e .

3402 1 | e—

Yhdistyksen kirjanpito muodostetaan samalla tavalla kuin yrityksen kirjanpito. Kun Wakkaan kirjautuu
ensimmaisen kerran, Tervetuloa -ndytolla on heti painike ohjattuun toimintoon luoda ensimmainen
kirjanpito. Seuraavat kirjanpidot lisdataan Tyokalut -valikon Kirjanpidot -naytolla: Lisaa -painikkeen klikkaus
avaa ohjatun kirjanpidon luonti toiminnon. Yhdistyksen kirjanpidon tilikartaksi valitaan Tilikartta -valikosta:
Yhdistys tilikartta.

@ xaianpidon perustiedot Yrityksen perustiedot Kirjanpidon aselukset Kirjanpidon viimeistely

Kirjanpidon luonti 1/4: Kirjanpidon perustiedot

KIRJANFPIDON NIMI
Malii Yhdistys

TILIKARTTA* oT\LIKAR'ITAA EI'VOI VAIHTAA KIRJANPIDON LUONNIN JALKEEN.

Maa- ja metsatalous
Yileinen tilikartta
Maatalousosakeyhtio

Yhdistystilikartta @

PAATTYMISPANVA*
31.12.2025 m
O one KESKEYTA
Minun Maatilani Wakka sivu 316 / 320

Mtech Digital Solutions Oy



Kirjanpidon luonnissa yhdistyksen perustiedot tdydennetdan Yrityksen perustiedot -naytolle. Kun Yhdistys
tilikartta on valittu, yhtiomuoto on oletuksena Yhdistys ja Y-tunnus on pakollinen tieto.

Arvonlisdverollinen -valintalaatikko

Kirjanpidon asetuksissa Arvonlisaverollinen -valintalaatikko on oletuksena tyhja, kun Yhdistys tilikartta on
valittu. Tarvittaessa valintalaatikko tulee valita heti kirjanpidon luonnissa, jos yhdistys onkin
arvonlisdaverovelvollinen.

Kirjanpidon perustiedot Yrityksen perustiedot o Kirjanpidon asetukset
Kirjanpidon luonti 3/4: Kirjanpidon asetukset

AINEISTOKIEL!
Suomi -

O Arvonlisaverovelvollinen

[0 Wayta debet-kredit

D Suoriteperusteinen kirjanpito

ALV ILMOITUSJAK SO

EDELLINEN o COHIE KESKEYTA SEURAAVA

Kirjanpidon perustamisesta kerrotaan tarkemmin luvussa 1. Kirjanpidon luonti.

Poistokelpoinen omaisuus

Yhdistyksen poistokelpoiset omaisuuserat kannattaa tallentaa kirjanpitoon Omaisuus -naytolla. Kun
kirjanpito kayttaa Yhdistys tilikarttaa, kirjanpidon kaytettavissa on samat omaisuuslajit ja alalajit kuin
Yleisen tilikartan kirjanpidoilla. Taman takia tilikartoissa on my6s samat omaisuuksiin liittyvat kirjanpitotilit
ja yhdistys kayttdaa samannimisia kustannuspaikkoja kuin yleisen tilikartan kirjanpidot. Tarkemmin
kirjanpitoon lisattavista omaisuuserista kerrotaan luvuissa 2.4 Omaisuus ja 2.4.3. Yleisen tilikartan

omaisuuslajit.

Kirjanpitotilien arvonlisaveroprosentit

Yhdistyksen tilikartan Varsinaisen toiminnan tuotto- ja kulutileissa on tileja, joiden nimessa nakyy
arvonlisdaveroprosentti. Naille tileille on asetettu alv-tyyppi esim. Verollinen myynti ja alv-prosentiksi sama
kuin tilin nimessa. Tilikartassa on my6s samannimisia tuotto- ja kulutileja, joilla ei ole nimessa
arvonlisaveroprosenttia. Ndiden tilien alv-tyyppi on Ei alvtili ja alv-prosentti on nolla.

Kun yhdistys ei ole arvonlisaverovelvollinen ja kirjanpidon luonnin yhteydessa Arvonlisdaverovelvollinen -
valintalaatikko on jatetty tyhjaksi, ohjelma kasittelee Tosite -nayto6lla kaikkia tilikartan kirjanpitotileja kuin
niiden Alv-tyyppi olisi “Ei alvtili” ja Alv-% olisi nolla. Toisin sanoen, kun Tosite -ndyt6lla valitsee vientiriville
kirjanpitotilin, ohjelma alustaa vientirivin alv-prosentiksi aina nollan.
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Etusivu / Tositteet

LISAA LUE VIINAKOODI TALLENNA POISTA | VALMA/UUMA PALAUTA LAHETETYKSI LUO UUSI ASIAKAS ASETUKSET
Sarja MNro itepaiva paiva Summa Tila Maksutili Toimittaja / Asiakas Saajan fili
Ma - 1 01.01.2024 [3 01012024 [§ 500,00 Maksettu ~  Kassa - . -
VIENNIT
TALLENNA PERUUTA POISTA NOLLAVIENNIT
Kirjanpitotili Debet Kredit Ah-% Verollinen summa Selite Kustannuspaikka
3000 Myynti 24% - | | 500,00 | 0 500,00 | tuotto Tuotanto
1900 Kassa 500,00 0,00 o 500,00 tuotto

Vientisyotto -naytolla tulee huomioida, etta sielld ohjelma alustaa vientiriville valittuun kirjanpitotiliin
oletukseksi asetetun alv-prosentin. Jos yhdistys ei on arvonlisdaverovelvollinen ja valitsee vientiin
kirjanpitotilin, jonka alv-prosentti ei ole nolla, alv-prosentti tulee nollata ennen viennin tallennusta. Muuten
kirjanpidon tositteet, viennit, ostolaskut ja myyntilaskut tallennetaan ohjelmaan samalla tavalla kuin
yrityksillakin ja tarkempia ohjeita voi lukea luvuista 3.1 Tositteet, 4. Myyntilaskutus ja 3.3 Ostolaskut ja

lukujen aliluvuista.
Ohjelman kayttamat tositesarjat ovat samat kaikilla tilikartoilla, eli yhdistyksenkin oletustositesarja on MA.

Yhdistyksille ei ole erillista Tilinpaatos -osiota, joten tilinpdatoksessa kasiteltavat tiedot kuten mahdolliset
poistot ja varaukset tallennetaan tavallisina tositteina kirjanpitoon.

Raportit

Wakan Raportit -osiossa ndkyy raportit, jotka voi muodostaa yhdistyksen kirjanpidosta. Jos yhdistys on
arvonlisdverovelvollinen, Raportit osion Alv-raportissa nakyy kirjanpitoon tallennetut alv-tiedot. Raportit
osiossa on myos lImoitus oma-aloitteisistaveroista -lomake, jonka voi ldhettda sdhkdisesti verottajalle, jos
yhdistyksen kaytdssa on Tulorekisterin [3hetyksissakin kdytettdava Verohallinnon varmenne ja varmenne on
tallennettu Wakan Verohallinnon varmenne -naytolle. Lisatietoja llmoitus oma-aloitteisista veroista -
lomakkeesta on luvussa 9.11 lImoitus oma-aloitteisista veroista. Verohallinnon varmenteen hakemisesta

Wakkaan kerrotaan luvussa 8.6 Verohallinnon varmenne.

Wakan muodostamat raportit yhdistyksille ovat pitkalti samannéakaisia kuin yrityksen kirjanpidosta
muodostettavat raportit. Erilaisen tilikartan myotd yhdistyksen Tase ja Tuloslaskelma eroavat yrityksen
vastaavista raporteista.

10.2 Yhdistyksen Tase

Yhdistyksen Tase -kaava (myds virallinen) on samannakoinen kuin muiden tilikarttojen. Yhdistys tilikartan
kayttamat tiliryhmat maarittavat normaalin taseen otsikkorivit, joten otsikoissa on pienia eroja muiden
tilikarttojen Tase -raportteihin nahden. Yhdistykselle voi tulostaa pitkan normaalin Taseen, jossa nakyy
Taseeseen lasketut saldolliset kirjanpitotilit. Taseeseen lasketaan tiliryhmiin 1 Vastaavaa ja 2 Vastattavaa
kuuluvien kirjanpitotilien saldot niilta tositteilta, joiden tila on Maksettu — tai Kohdistettu tiliotteelta.

Yhdistyksen kirjanpidosta voi tulostaa myds virallisen Tase-kaavan mukaisen Taseen, kun Taseen
parametreista valitsee Tulostustyypiksi Virallinen.

Tase -raportin avauksessa ohjelma laskee yhdistyksen tilikauden ylijaaman(/alijaaman) Taseeseen valitulle
tulostepaivamaaralle. Jos valittu tulostepaivamaara on tilikauden viimeinen paiva, ohjelma tallentaa
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tilikauden ylijadgman(/alijaaman) kirjanpitoon tileille 2090 Tilikauden ylijagama(/alijaama) ja 9999 Tilikauden

ylijagama(/alijaama).

Lisatietoja Wakan muodostamasta Taseesta on luvussa 9.7 Tase ja Porautuvasta Taseesta |luvussa 9.8.

PAIVITA

— |+  Automatic Zoom

Tase

. I

Sivu 1/2

2152025 16.27.16

Minun : ) P o
=Maatilani 4 yhdistys 130422 2585~ 2023 (1.1.2023 - 31.12.2023) ~ > Raportit | & wamesrarorTn
# Pankki~  Kirjanpito™  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus > Perustiedot > Tydkalut = @ Q !
Etusivu / Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT
V-tunnus:

Péivakifa TULOSTE PANVAMARRA * VERTAILU PANVAMAERA TiEnie

Pakina 31.12.2023 ] 31.12.2022 ]

Porautuva pakifa Tulostusjarjestys il

. . 1 VASTAAVAA
Tuloslaskelma (® Kirjanpite () Eivertailua ~
10 PYSYVAT VASTAAVAT
Porautuva tuloslaskelma 110 AINEELLISET HYDDYKKEET
Tulostusmuoto 1120 RAKENNUKSET
1EE3 1120 Rakennukset 1.1.
Porautuva tase RAKENNUKSET
Tulostustyyppi 1160 KONEET JA KALUSTO
Alv-raportti
P ® Normaali O Virsllinen 1180 Koneet ja laitteet 1.1.
1180 Muu omaisuus - Autot 1.1
Paakirjaote

i KONEET JA KALUSTO
Kirjausperuste

limoitus oma-aloitteisista veroista AINEELLISET HYODYKKEET

X (O Maksuperuste (® Suoriteperuste PYSYVAT VASTAAVAT
Asiakastiedot
15 VAIHTUVAT VASTAAVAT
Tilikartta 180 RAHAT JA PANKKISAAMISET
1900 RAHAT JA KATEISVARAT
Maksusuunniteima 1900 Kassa

RAHAT JA KATEISVARAT
RAHAT JA PANKKISAAMISET
Qstoreskontran avoimet laskut VAIHTUVAT VASTAAVAT
VASTAAVAA

Myynfireskontran avoimet laskut

10.3 Yhdistyksen Tuloslaskelma

31.12.2023

£ 500.00
5 500,00

5 555,00
2 000.00
7 555.00
13 055.00
13 055,00

214,00
214.00
214,00
214,00

12 269,00

31.12.2022 Muutos
5500.00 0.00
5 500,00 0.00
5 555,00 0.00
2 000,00 0.00
7 555,00 0.00

13 055,00 0.00
12 055,00 0,00
214,00 0.00
214.00 0.00
214,00 0.00
214,00 0,00
12 269,00 0,00

Yhdistyksen Tuloslaskelman kaava (myds virallinen) on erilainen kuin muiden tilikarttojen: Varsinaisen

toiminnan tuotot jaetaan ryhmiin:

e Yhdistystoiminta 1 tuotot ja
e Yhdistystoiminta 2 tuotot ja
e Yleistoiminta tuotot.

My®ds varsinaisen toiminnan kulut jaetaan kolmeen ryhmaan:

e Yhdistystoiminta 1 kulut,
e Yhdistystoiminta 2 kulut ja
e Yleistoiminta kulut.

Lisdksi omina kuluerindan on

e Henkilostokulut,
e Poistot ja
e  Muut toimintakulut.

Kulujen jalkeen raportissa esitetaan:

e Varainhankinnan tuotot ja kulut,
e Sijoitus- ja rahoitustoiminnan tuotot ja kulut ja
e Yleisavustukset.

Minun Maatilani Wakka
Mtech Digital Solutions Oy

sivu 319 /320



Tuloslaskelman lopussa ennen Tilikauden ylijagamaa (/alijaamaa) esitetdan vield Poistoeron ja varausten
muutos ja Tuloverot, jos niitd on kirjanpitoon kirjattu. Yhdistystilikartan Tuloslaskelmassa voitto ja tappio
esitetadn ylijddamana tai alijaamana.

Yhdistys tilikartan tiliryhmat ovat Tuloslaskelman otsikkoriveja. Yhdistyksen normaalin tuloslaskelman erot

verrattuna yrityksen normaaliin Tuloslaskelmaan tulevat raportissa nakyviin juuri kaytéssa olevien
tiliryhmien myo6ta.

Tiliryhman kirjanpitotilien saldot lasketaan yhteen tiliryhman yhteensa riville. Tuloslaskelmassa on myds
Tuotto-/kulujdama -riveja, joihin ohjelman laskee Tuloslaskelman tuottojen ja kulujen erotuksen.

Yhdistyksen kirjanpidon tiedoista voi tulostaa pitkan normaalin Tuloslaskelman, jossa nakyy
Tuloslaskelmaan lasketut saldolliset kirjanpitotilit. Tuloslaskelmaan lasketaan tuotto- ja kulutilien saldot,
niilta tositteilta, joiden tila on Maksettu tai Kohdistettu tiliotteelta.

Yhdistyksen kirjanpidosta voi tulostaa myos virallisen tuloslaskelmakaavan mukaisen Tuloslaskelman, kun
Tuloslaskelman parametreista valitsee Tulostustyypiksi Virallinen.

Lisatietoja Wakan muodostamasta Tuloslaskelmasta on luvussa 9.4 Tuloslaskelma ja Porautuvasta

Tuloslaskelmasta on luvussa 9.5.

=WMaatilani 13007 yhdistys AlVvelvallinen maksup * 2024 (1.1.2024 - 31.12.2024) ~ > Raportit | ¥ wamararormn « || PAVITA
ﬁ Pankki™  Kirjanpito >  Palkanlaskenta~  Myyntilaskutus ¥  Perustiedot~  Tydkalut ~ B Q 1 ofl — | +  Automatic Zoom ~ I
Etusivu / Raportit
RAPORTIT PARAMETRIT
et " B
- Y[ Tuloslaskelma Sivu 111
o Kir n 21.5.2025 18.31.49
F‘awaku]a TULDSTEPAIVAMAARA * T Sy
Padkina 01.01.2024 ] 31.12.2024
Tili 1.1.2024 - Muutos

Porautuva paakirja 31.12.2024

VERTAILUPAIVAMAARA *
Tuloslaskelma 01.012023 (] 31122023 3 VARSINAINEN TOIMINTA

20 VARSINAISEN TOIMINNAN TUOTOT
300 YHDISTY STOIMINTA 1 TUOTOT

Porautuva tuloslaskelma

VERTAILUVUOSIA* s
Tase S'RT L CSI . O Nayta mu 3000 Myynti 25,5 % 41504 41504
YHDISTY STOIMINTA 1 TUOTOT 415,94 41594
Porautuva fase
320 YHDISTY STOIMINTA 2 TUOTOT

Alv-raportti KUSTANNUSPAIKKA 3200 Myynti 25.5 % 47,73 o773
o o 3201 Myynti 14% 57.02 57,02
Paaldrjaote YHDISTY STOIMINTA 2 TUOTOT 12475 12475
limoitus oma-aloitteisista veroista —— VARSINAISEN TOIMINNAN TUOTOT 540,69 540,69
Vertailumaaritys VARSINAINEN TOIMINTA 540,69 540,69
Asiakastiedot @® Kirjanpito O Budjetti 4999 TUOTTO-/ KULUJAAMA 540,69 540,69
Tilikarita VARAINHANKINTA 0,00 0,00
Tulostustyyppi 5999 TUOTTO-/ KULUJAAMA 540,69 540,69
Maksusuunniteima SIOITUS- JA RAHOITUSTOIMINTA 0,00 0,00

(® Normaali (O virallinen -
6999 TUOTTO-/ KULUJAAMA 540,69 540,69
8999 TILIKAUDEN TULOS 540,69 540,69
Omaisuus ja kustannus v Kirjausperuste TILINPAATOSSIIRROT 0,00 0,00
@ Maksuperuste O Suoriteperuste TILIKAUDEN YLIJAAMA [ALIJAAMA) 540,69 54069

Budjetti ~
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